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Termo de Referéncia n.° 9/2026
- SEEC/SEQUALI/SUBVAL/ASSEQV

Processo SEI n° 04044-00006321/2026-91
l. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para servicos de locacio de 01 (uma) mesa de
pebolim em tamanho profissional, destinada ao Espaco Qualidade de Vida — EQV, da Secretaria
Executiva de Valorizacdo e Qualidade de Vida — SEQUALI, da Secretaria de Estado de Economia do
Distrito Federal, com manutengcdo preventiva e corretiva integralmente inclusa, compreendendo o
fornecimento de toda a mao de obra, materiais, insumos, pecas de reposicdo, componentes € acessorios
necessarios a garantia da plena funcionalidade do equipamento, conforme condigdes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Unidade Valores Valor
Item Especificacao de Quantidade || Estimado | Estimado
medida Mensal Total Anual
Locacao de mesa de pebolim em tamanho
1 profissional, incluindo manuteng@o preventiva e Servigo 01 R$ 480,00 || R$5.760,00
corretiva

Classificagdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.1.1. O objeto desta contratacdo ¢ caracterizado como comum, conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

1.1.2. A contrata¢do enquadra-se na natureza de despesa 3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiros
— Pessoa Juridica (manutencdo), conforme classificagdo orcamentaria vigente.

1.1.3. O objeto ndo se caracteriza como bem de luxo, nos termos do art. 20 da Lei Federal n°
14.133/2021 e do Decreto Distrital n® 44.330/2023.

Classificagdo do objeto quanto ao modelo de execugao

1.1.4. A presente contratagdo serd realizada por contratagdo direta, na forma de dispensa de
licitacdo, com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei n°® 14.133/2021, considerando que o valor estimado
da contratagdo ¢ inferior ao limite legal estabelecido para compras e servigos comuns.

1.1.5. A contratacdo classifica-se como servicos continuos, tendo em vista a necessidade de
equipamentos voltados para o bem-estar ¢ a qualidade de vida dos servidores, de forma a evitar
interrupgdes e falhas no funcionamento dos equipamentos, que possam impactar negativamente a
experiéncia dos usudrios, respeitando as diretrizes estabelecidas no Plano de A¢des de Qualidade de Vida
e Saude da ASSEQV/SEQUALIL

Prazo de vigéncia

1.1.6. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 meses (doze) prorrogavel por até 10 anos, na
forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.1.7. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serdo aplicadas em relag@o a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. O Espaco Qualidade de Vida — EQV, vinculado a Secretaria Executiva de Valorizagdo e

Qualidade de Vida — SEQUALI, da Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal, recebe, em
média, aproximadamente 7.000 (sete mil) usudrios por més, constituindo-se em ambiente institucional



estratégico voltado a promocdo do bem-estar fisico, mental e social dos servidores publicos e demais
colaboradores.

2.2. A fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.3. A iniciativa alinha-se a Politica de Qualidade de Vida no Trabalho do GDF e aos principios
da eficiéncia e economicidade.

2.4. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026 (193251510),
conforme registros identificados e em atendimento ao art. 18, §1°, inciso II, da Lei n° 14.133/2021 e ao art.
54 do Decreto Distrital n® 44.330/2023.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solucao proposta consiste na contratacdo de empresa especializada para a prestagdo de
servigos de locagdo de 01 (uma) mesa de pebolim, em tamanho profissional, destinada ao uso no Espago
Qualidade de Vida — EQV, incluindo, obrigatoriamente, os servicos de manuten¢do corretiva e preventiva
durante toda a vigéncia contratual, sem 6nus adicional para a Administracao.

3.2. A mesa de pebolim devera possuir dimensdes aproximadas de 1,50 m de comprimento,
padrdo profissional, modelo robusto e resistente, adequado ao uso coletivo e institucional, devendo ser
entregue em perfeitas condigdes de funcionamento, seguranga e estética.

3.3. O servigo de locagdo deverda compreender, além da disponibilizagdo do equipamento, o
fornecimento continuo de bolas de pebolim compativeis, bem como todos os materiais € insumos
necessarios ao pleno uso do objeto, durante todo o periodo contratual.

3.4. O objeto caracteriza-se como servigo comum, com especificagdes objetivas e usuais de
mercado, vedada a indicacdo de marcas, nos termos da legislacao vigente.

3.5. A contratagdo sera formalizada por contrato administrativo, em razao da natureza do objeto,
do valor estimado e da necessidade de disciplinar obrigagdes relativas a locagdo do bem, manutengao,
garantias, responsabilidades e condi¢des de uso.

3.6. A execucdo contratual serd acompanhada e fiscalizada por servidor(es) formalmente
designado(s), conforme disposto no art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

Da locacido da mesa de pebolim:

3.6.1. A contratada devera disponibilizar 01 (uma) mesa de pebolim em tamanho profissional, em
perfeito estado de conservagdo e funcionamento, permanecendo sob sua inteira responsabilidade
patrimonial, ndo se incorporando, em hipotese alguma, ao patrimonio da Administragao Publica.

3.6.2. A mesa deverd ser instalada no local indicado pela Administracdo, pronta para uso
imediato, cabendo a contratada todos os custos relacionados a entrega, montagem, posicionamento e
eventual retirada do equipamento ao final do contrato.

Manutencao corretiva incluida no servico de locacio:

3.6.3. Durante toda a vigéncia do contrato, a contratada deverd prestar manutengdo corretiva,
sempre que necessario, compreendendo, no minimo, as seguintes atividades:
I- reaprumo, alinhamento e nivelamento da mesa, assegurando estabilidade e seguranga
a0s usuarios;
II - revisdo, ajuste, fixacdo ou substituicao das barras (hastes), garantindo deslizamento
adequado;
III - substitui¢do de bonecos/jogadores danificados ou desgastados;
IV - revisdo e substitui¢do de rolamentos, buchas e componentes de atrito;
V - corre¢do ¢ acabamento das partes estruturais em madeira ou material equivalente;

VI - reposicdo de bolas de pebolim compativeis, sempre que necessario;



VII -  limpeza final e libera¢do da mesa para uso.

3.6.4. A manutengdo corretiva devera ser realizada sem custo adicional, sempre que constatada
falha, defeito ou mau funcionamento decorrente do uso normal do equipamento.

Manutencao preventiva incluida no servico de locacio:

3.6.5. A manuten¢do preventiva serd realizada sob demanda, durante a vigéncia contratual, e
devera compreender, no minimo:

I- inspecdo geral do equipamento;

IT- reaprumo, alinhamento e nivelamento da mesa;

11T - lubrificagdo técnica adequada das hastes e componentes moveis;

IV - substituicdo preventiva de pecas desgastadas que apresentem risco de falha;

V- reposicao de bolas de pebolim e insumos de consumo, quando necessario.
3.7. Todos os servigos deverao ser executados por profissionais habilitados, observando-se boas

praticas de seguranca e utilizagdo de materiais compativeis com o padrao profissional do equipamento,
sendo de responsabilidade exclusiva da contratada o fornecimento integral de materiais, ferramentas,
insumos, transporte € mao de obra.

3.8. Quando nao for possivel a execugao dos servicos nas dependéncias do Espaco Qualidade de
Vida, a eventual retirada, transporte e devolugdo da mesa de pebolim serdo realizados as expensas da
contratada, sem prejuizo ao uso do espago institucional.

3.9. A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) designado(s),
conforme art. 117 da Lei Federal n° 14.133/2021.

3.10. Quanto ao art. 40, inciso I, da Lei n°® 14.133/2021, destaca-se que as condigdes
estabelecidas visam a racionaliza¢dao dos recursos publicos, mediante a adog¢ao da locagdo como solugao
economicamente mais eficiente, alinhada as praticas de mercado e a redug¢do de custos com aquisi¢do,
depreciagao e manutencao patrimonial.

3.11. Em observancia ao art. 20 da Lei Federal n° 14.133/2021 e ao art. 77 do Decreto Distrital n°
44.330/2023, registra-se que o objeto da contratagdo ndo se enquadra como bem de luxo, conforme
defini¢do constante no art. 74, inciso I, do Decreto Distrital n® 44.330/2023.

Prazo de atendimento

3.11.1. O atendimento das solicitacdes de manutencdo corretiva ou preventiva devera ocorrer no
prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, contados da comunicacio formal da fiscalizagcdo do contrato, salvo
justificativa técnica devidamente aceita pela Administragao.

Garantia dos Servicos Executados

3.11.2. A contratada deverd assegurar garantia minima de 90 (noventa) dias sobre os servigos de
manutengdo corretiva (sob demanda) executados na mesa de pebolim, contados a partir do recebimento
definitivo, nos termos do art. 140, inciso I, da Lei n® 14.133/2021.

3.11.3. A garantia abrangerd a correcdo de eventuais vicios, defeitos ou falhas decorrentes da
execucao dos servigos, ressalvados os casos de mau uso.

Garantia das pecas, componentes e acessorios

3.11.4. As pecas, componentes e acessOrios eventualmente substituidos deverdo ser novos,
originais ou compativeis, observadas as especificagdes técnicas do equipamento.

3.11.5. As pegas fornecidas deverdo possuir garantia minima de 90 (noventa) dias, ou prazo
superior, caso o fabricante assim estabeleca, contado a partir do recebimento definitivo.

Assisténcia técnica durante o periodo de garantia

3.11.6. Durante o prazo de garantia, a contratada devera prestar assisténcia técnica corretiva, sem
onus adicional para a Administragdo, exclusivamente para sanar falhas decorrentes dos servigos
executados ou das pecas fornecidas.



3.11.7. A assisténcia técnica ndo caracteriza prestacdo de servico continuo, restringindo-se as
obrigagdes decorrentes da garantia contratual.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade Ambiental

4.1. A empresa CONTRATADA devera declarar que atende aos requisitos de sustentabilidade
previstos no Art. 2°, da Lei Distrital n® 4.770/2012, com vistas a convergéncia ao art. 2° do Decreto
Distrital n® 44.330, de 16 de marco de 2023, que regulamenta a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de
2021, no ambito da administracdo publica direta, autarquica e fundacional do Distrito Federal, a fim de
estabelecer a implementagdo de critérios, praticas e a¢des de logistica sustentavel, devendo ser observados
os requisitos ambientais com menor impacto ambiental em relacdo aos seus similares, nos termos do Edital
de Licitagdo.

4.2. A empresa CONTRATADA devera observar as praticas de sustentabilidade previstas em
leis, decretos e resolugdes de 6rgdos ambientais, a saber:
4.2.1. Art. 5°, da Lei n°. 14.133, de 2021 (Lei de Licitagcdes e Contratos Administrativos) o

qual dispde os principios que devem ser observados, entre eles a economicidade e do
desenvolvimento nacional sustentavel.

4.2.2. Instrugcdo Normativa n° 1, de 19 de janeiro de 2010, do MPOG, que dispde sobre os
critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens, contratacdo de servigos ou obras pela
Administragdo Publica Federal direta, autrquica e fundacional e da outras providéncias.

4.3. Os licitantes deverdo ofertar preferencialmente produtos que atendam os seguintes critérios
de sustentabilidade ambiental do artigo 5° da Instru¢do Normativa n°® 01/2010/SLTI/MPOG:

4.3.1. que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado,
atoxico, biodegradavel, conforme ABNT NBR - 15448-1 ¢ 15448-2:

4.3.2. que sejam observados os requisitos ambientais para a obtencdo de certificagdo
do Instituto Nacional de Metrologia, Normaliza¢do e Qualidade Industrial - INMETRO como
produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relagdo aos seus similares;

4.3.3. que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem
individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma
a garantir a maxima protecdo durante o transporte € o armazenamento; €

4.3.4. que os bens ndo contenham substincias perigosas em concentragdo acima da
recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como
mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(VI)), cddmio (Cd), bifenilpolibromados
(PBBS), éteres difenil-polibromados (PBDEs).

4.4. No que couber para cada item as normativas abaixo:

4.4.1. Normas da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas especifica para cada item e para
oitemitens 1 a 15 e 19, 20, 24 a 27 devem estar conforme a ABNT NBR IEC 60065:2009.

4.4.2. Normas do Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia - Inmetro.
Participacao de consdrcio, de cooperativa e da subcontratacio

4.4.3. A participagdo de consércios nao sera admitida, uma vez que a aquisicao ¢ de objeto
comum, havendo muitas empresas do segmento no mercado, aptas a fornecer os equipamentos.

4.44. A participagdo de cooperativas nao sera permitida, pelo modo como ¢ usualmente
executado no mercado, conforme estabelecido na Simula n°.281 do Tribunal de Contas da Unido.

4.45. Nao sera adimitida a subcontratagdao do objeto.
Garantia da contratacao

4.4.6. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacao considerando o baixo risco da
contratacdo, a natureza comum do objeto, a execugdo de curto prazo, o reduzido potencial de prejuizo
a Administracdo e ainda poderia restringir a competitividade., conforme analise constante no Estudo



Técnico Preliminar.
Vistoria

4.4.7. A avaliacdo prévia do local de execucao dos servicos ¢ facultada para o conhecimento
pleno das condig¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito
de realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor da ASSEQV designado para esse fim, de
segunda a sexta-feira, das 09:00 horas as 17:00 horas.

4.4.38. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitagdo para a realizacdo da vistoria.

4.49. O local para a vistoria esta localizado no Complexo Administrativo do Palacio do Buriti,
Praca do Buriti, Anexo do Paldcio do Buriti - Espaco Qualidade de Vida - 16° andar, Bairro Zona
Civico-Administrativa, CEP 70075-900, Brasilia/DF, e-mail: eqv.sequali@economia.df.gov.br, Telefone:
61-3414-6229, horario: das 9h as 17h.

4.4.10. Caso o interessado opte por nao realizar a vistoria, devera prestar declaracdo formal
assinada pelo seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da
contratagao (ANEXO II).

4.4.11. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagdes de desconhecimento
das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servigos,
devendo o Contratado assumir os 6nus dos servi¢os decorrentes (ANEXO III).

3. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 A Contratada executara os servigos mediante solicitagdo e autorizacdo do Contratante, cujo
prazo de entrega ndo podera ser superior a 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do primeiro dia util
subsequente ao do recebimento da Nota de Empenho.

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razoes
respectivas com pelo menos 03 (trés) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao de
prazo seja analisado, enderegado ao Espaco de Qualidade de Vida, endere¢o: Anexo do Paldcio do Buriti,
16° Andar, PMU SARGENTO, Brasilia-DF, CEP: 70075-900, e-mail: eqv.sequali@economia.df.gov.br.

5.3. Os servigos do objeto deste Termo, compreendem a prestacdo de servicos de locagdo de
mesa de pebolim, incluindo os servigos de manutengdo preventiva e corretiva durante o periodo de
vigencia contratual.

5.4. Condicoes de execucao

54.1. A contratagdo terd por objeto a locacdo de 01 (uma) mesa de pebolim profissional,
com a inclusdo de manutencdes preventivas e corretivas durante todo o periodo de vigéncia
contratual, mediante pagamento mensal de valor fixo, suficiente para garantir a plena execu¢do dos
servicos e o perfeito funcionamento do equipamento.

54.2. A contratagdo observard o regime de preco global mensal, compreendendo todos os
custos diretos e indiretos necessarios a execugao integral do objeto, inclusive mao de obra,
deslocamentos, materiais, pecas, substitui¢des e demais insumos.

5.4.3. Quando tecnicamente necessaria a retirada dos equipamentos do local, a contratada
sera responsavel, as suas expensas e sem Onus adicional para a Administra¢do, pela desmontagem,
acondicionamento, transporte, guarda, manutencdo, reinstalacio e testes de funcionamento,
respondendo integralmente por danos, perdas ou extravios.

Manuten¢ao corretiva imediata

544, Compreende a recuperagao integral das condigdes de uso de 01(um) mesa de pebolim ,
incluindo todos os servigos de reparo, substituicdo de componentes desgastados ou danificados,
regulagens, nivelamentos e demais intervengdes necessdrias ao pleno funcionamento dos
equipamentos.

54.5. Deverdo ser fornecidos, no minimo, os seguintes itens novos € compativeis com uso
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institucional:

a) 05 (cinco) bolas para jogo.
b) manual de instrugdes.
5.4.6. O servigo sera executado por pre¢o certo e total, compreendendo todos os custos

diretos e indiretos, ndo sendo admitidos acréscimos posteriores decorrentes de falhas de planejamento
da contratada.

54.7. O inicio dos servigos devera ocorrer em até 30 dias corridos apds assinatura do
contrato, com conclusiao no prazo méaximo de até 5 (cinco) dias corridos.

5.4.8. Caso nao seja possivel a recuperacio do equipamento no prazo do item 5.4.7, a
contratada ficard obrigada a substituir a mesa por outra de padrao equivalente ou superior, em
plenas condi¢cdes de funcionamento, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, sem
qualquer 6nus adicional para a Administragao.

5.4.9. O pagamento serd realizado apds a execugdo integral e o aceite definitivo pela
fiscalizagao.

Manutenc¢io preventiva sob demanda

5.4.10. A manutengdo preventiva sera realizada conforme necessidade da
Administracdo, mediante solicitacdo formal da area demandante, contemplando os servigos de
inspecdo, limpeza, regulagem, nivelamento, pequenos reparos, substituicdo do forro e/ou pegas de

\

desgaste natural e demais agdes destinadas a conservacdo e prolongamento da vida util do

equipamento.

54.11. Ao término de cada intervengao, a contratada devera:
I- realizar testes de funcionamento;
II - assegurar a plena operacionalidade dos equipamentos;
III - promover a limpeza do local;
IV - remover residuos e materiais remanescentes.

Padroées de qualidade e entrega

5.4.12. O local de entrega da mesa de pebolim ¢ no Espago de Qualidade de Vida, endereco:
Anexo do Palacio do Buriti, 16° Andar, PMU SARGENTO, Brasilia-DF, CEP: 70075-900, e-mail:
eqv.sequali@economia.df.gov.br.

5.4.13. Os materiais e pecas empregados deverdo ser novos, de primeira linha, compativeis
com as especificagdes originais dos equipamentos, vedado o uso de itens recondicionados ou de
qualidade inferior.

5.4.14. Sera de inteira responsabilidade da contratada o fornecimento de todos os meios
necessarios ao transporte, manuseio e instalacdo da mesa até o local definitivo, inclusive quanto ao
deslocamento do 15° andar (ultimo pavimento atendido por elevador de servigo) até o 16° andar, o
que demandard emprego de recursos humanos adequados para o carregamento seguro do
equipamento, sem Onus adicional para a Administragao.

5.4.15. 4.4. A contratada devera adotar todas as medidas de seguranga para evitar danos ao
patrimonio publico, as instalacdes prediais e a terceiros, responsabilizando-se integralmente por
quaisquer prejuizos decorrentes do transporte e instalacdo.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.4.16. Os servicos serdo executados, preferencialmente, nas dependéncias do Espaco Qualidade de
Vida - EQV, em horario comercial de 9h as 17h, previamente acordados com a area demandante, de modo
a nao prejudicar o regular funcionamento das atividades do setor.

Especificacdo da garantia do servico

5.4.17. O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar a garantia legal da Lei n°
8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor), sera de, no minimo 03 (trés)
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meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

5.4.18. Os servigos executados e os materiais fornecidos deverdao possuir garantia minima de
90 dias, contados do recebimento definitivo, comprometendo-se a contratada a sanar, sem Onus
adicional para a Administragdo, quaisquer falhas, vicios ou defeitos decorrentes de execucao
inadequada dos servigos ou de fornecimento de materiais defeituosos, dentro do prazo estabelecido
pela fiscalizacdo.

5.4.19. A garantia ndo abrange danos decorrentes de mau uso, operagdo em desacordo com as

orientagdes técnicas, intervencdes por terceiros nao autorizados ou quaisquer causas alheias a
responsabilidade da contratada, devidamente comprovadas.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencgadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para ado¢ao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de
fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo,
das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execu¢do do Contratado, quando
houver, do método de aferi¢ao dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da presta¢ao
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucao do objeto Contratado.

6.7. O Contratado devera manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto durante o
periodo de execugdo dos servigos.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencao do
preposto da empresa, hipotese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizagao

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizagao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanharéd a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descri¢ao do que for necessario para a regularizagao
das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o



fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogagdo contratual.

6.16. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndao exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des
técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

6.17. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instru¢ao Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao, por for¢a da
Instrugcdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacao Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e¢ a formalizacdo de apostilamento
e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.20. Cabe ao gestor do contrato:

6.20.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execug¢do no historico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e¢ das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.20.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.20.3. acompanhar a manuten¢do das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e
do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.20.4. emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com
meng¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

6.20.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagcdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.

6.20.6. elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucao dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administracao.

6.20.7. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formaliza¢do dos
procedimentos de liquidacao e pagamento, com a indicagao expressa de que o valor da Nota Fiscal
emitida pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao no recebimento
definitivo do servico.

6.20.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.20.8.1. as denuncias de discriminagdo, violéncia ¢ assédio no ambiente de trabalho,



conforme o art. 2°, inciso III, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.20.8.2. a notificagdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas
obrigagdes trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério
Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idoneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagao da execucao do objeto utilizard o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo IV.

7.2. Nos regimes de execugdo de empreitada por preco global, empreitada integral, contratagao
por tarefa, contratacdo integrada e contratacdo semi-integrada serd adotada sistematica de medigdo e
pagamento associada a execugao de etapas do cronograma fisico-financeiro vinculadas ao cumprimento de
metas de resultado, vedada a adogdo de sistemdtica de remuneracdo orientada por pre¢os unitirios ou
referenciada pela execugdo de quantidades de itens unitarios.

7.3. Serd indicada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:
7.3.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.3.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou
7.3.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo,
ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
7.4. A utilizagao do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliagdo da prestagdo dos servigos.
7.5. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes
critérios:
7.5.1. Disponibilizacdo continua da mesa de pebolim nas dependéncias do 6rgdo durante o
periodo de referéncia;
7.5.2. Manuten¢do do equipamento em perfeitas condi¢des de funcionamento e seguranga;
7.5.3. Cumprimento dos prazos para manutengao preventiva e corretiva, quando necessaria;
7.5.4. Apresentagdo da nota fiscal/fatura acompanhada da documentacdo exigida para
pagamento.
Recebimento
7.6. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais

técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigeéncias de carater técnico e administrativo.

7.7. O prazo para recebimento provisorio serd contado do recebimento de comunicagdo de
cobranca oriunda do Contratado com a comprovacao da prestacao dos servigos a que se referem a
parcela a ser paga.

7.8. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.9. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo.

7.10. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

7.11. Para efeito de recebimento provisorio, sera considerado para fins de faturamento o
periodo apds execucao da entrega da mesa, substituicdo ou manutengdes,quando necessario.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as



suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou
unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam Vvir a ser
apontadas no recebimento provisorio.

7.13. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a
verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.13.1. Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
Contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execu¢do contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, € a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

7.13.2. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar
as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.13.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

7.13.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.13.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

7.13.6. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para
efeito de liquidagdo e pagamento.

7.13.7. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado,
de inconsisténcias verificadas na execu¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.13.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo
do contrato.

Liquidacao

7.14. Conforme o art. 56 do Decreto Distrital n® 32.598/2010, fica o 6rgdo central de
administracdo financeira responsavel pela orientagdo normativa referente a liquidacdo da despesa.

7.15. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) adata da emissao;

IIT) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

IV) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

7.16. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizacao da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

7.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao



mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.18. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.18.1. verificar a manuten¢do das condicdes de habilitacdo exigidas;
7.18.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo/contratagdao no

ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com
o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.18.3. Constatando-se, junto ao SICAF, a situa¢do de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situag@o ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do Contratante.

7.19. Nao havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
deverd comunicar aos Orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados 0s meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.20. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a
ampla defesa.

7.21. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdao do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situa¢do junto ao
SICAF.

Prazo de Pagamento

7.22. O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até dez dias uteis, contados da
finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.23. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.24. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

7.25. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.26. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

7.27. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdao

retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo
vigente.

7.28. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

SANCOES ADMINISTRATIVAS
Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administragcdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;



c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execucao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdoes acima descritas as seguintes
sangoes:
8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que

ndo se justificar a imposi¢@o de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa: além das glosas previstas em Efeitos Remuneratérios - Anexo IV deste Termo de
Referéncia, a contratada esta sujeita a aplicagao de multa:

I- Moratoria de 0,1% a 0,5% do valor do contrato, por dia de atraso injustificado, até o limite de 5
(cinco) dias;

II - Moratoria de 0,5% a 1% do valor do contrato, por dia de atraso injustificado, no intervalo de 6
(seis) a 15 (quinze) dias, pela inobservancia do prazo fixado para apresentagdo, suplementagao ou
reposicao da garantia.

I - O atraso superior a 15 (quinze) dias autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da
Lein. 14.133, de 2021.

IV - Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 8.1, de 20% a 30%
do valor do Contrato.

V- Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 18.3, de 5%
a 15% do valor do Contrato.

VI - Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 8.1, a multa serda de 1% a 10% do valor do
Contrato.

VII -  Para infracdes descritas na alinea “d” do subitem 8.1, a multa serd de 5% a 15% do valor do
Contrato.

VIII - Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 8.1, a multa sera de 5% a 15% do valor do
Contrato.

8.2.5. A aplicacao das sangdes previstas neste Termo nao exclui, em hipotese alguma, a obrigacao
de reparagdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, Lei n® 14.133/2021).

8.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese
alguma, a obriga¢do de reparagdo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicagdo da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizag¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga serad



descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a
contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditéorio ¢ a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar
e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados
pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacao de desconhecimento das comunicagdes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacao das sang¢des serdo considerados:

8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos orgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n° 12.846, de 2013, serdao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo
de Referéncia ou para provocar confusio patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas
a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracdo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao de coligacdo ou controle, de fato ou
de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sanc¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6érgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da
Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitag@o (contratacdo direta), sob a forma eletronica, com adog¢do do critério de julgamento pelo menor



preco global.
Regime de Execucio
9.2. O regime de execucdo do objeto serd por empreitada por prego global.
Exigéncias de Habilitacdo
9.3. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitaciao Juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

9.5. Empresério individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Consorcio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n°® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constitui¢ao, subscrito pelos consorciados,
com a indicacdo da empresa lider, responsavel por sua representa¢do perante a Administracdo (art. 15,
caput, [ e I, da Lei n° 14.133, de 2021).

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagcdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscri¢cdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

I- Certiddo Negativa de faléncia, de recuperacdo judicial ou extrajudicial, consoante a Lei
Federal n.° 11.101, de 9 de fevereiro de 2005, expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado
dos ultimos 30 (trinta) dias, ou que esteja no prazo de validade expresso na propria Certiddo. No caso
de pragas com mais de um cartorio distribuidor, deverao ser apresentadas as certidoes de cada um dos
distribuidores.

II - Balango Patrimonial e demais demonstragdes contdbeis dos 2 (dois) ulti mos exercicios
sociais, ja exigiveis e apresentadas na forma da Lei devidamente registrados, que comprovem a boa
situagdo financeira da empresa, vedada a sua substituicao por balancetes ou balangos provisorios.

a) As empresas constituidas no ano em curso poderdo substituir o balango anual por balango de
abertura, devidamente autenticado pela Junta Comercial;

b) As empresas constituidas hd menos de 2 (dois) anos poderdo apresentar o balango do ultimo
exercicio;

c) A boa situagdo financeira da empresa sera avaliada pelos Indices de Liquidez Geral (LG) e
Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SQG), resultantes da aplicagdo dasseguintes formulas:

ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO
LG =
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

ATIVO CIRCULANTE
LC=

PASSIVO CIRCULANTE

ATIVO TOTAL
SG =
PASSIVO CIRCULANTE+ EXIGIVEL A LONGO PRAZO

d) Declaragao, assinada por profissional habilitado da area contédbil, que ateste o atendimento
dos indices econdmicos previstos no item anterior;

e) As licitantes que apresentarem resultado menor ou igual a 1 (um), em qualquer um dos
indices acima, deverdo comprovar capital social minimo ou patriménio liquido minimo de 10% (dez
por cento) do valor total estimado para o item/grupo de itens cotado constante deste termo de
referéncia.

f) A documentagao exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-fi nanceira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.



9.21.1. O fornecedor sera selecionado por meio de Dispensa de Licitagdo, con fulcro no inciso
II, do art. 75, da Lei n® 14.133/2021.

9.21.2. O critério de julgamento adotado serd o de menor preco por item, em atengdo aos arts.
114 e 195 do Decreto Distrital n.° 44.330/2023, e aos incisos I e II, do art. 33 da Lei Federal n.°
14.133/2021.

9.21.3. A adjudicagao do objeto sera por item.

9.21.4. Na licitagdo por item, o objeto ¢ dividido em partes especificas, cada qual
representando um bem de forma auténoma, razao pela qual aumenta a competitividade do certame ao
possibilitar a participagdo de varios fornecedores.

9.21.5. A proposta comercial devera ser entregue devidamente assinada pelo representante
legal da empresa, com o prego unitario, incluidas todas as despesas necessarias a entrega do objeto
deste termo dereferéncia, como também, todos os tributos, embalagens, encargos sociais, frete, seguro
e quaisquer outras despesas que incidam ou venham a incidir sobre o objeto desta licitagao.

9.21.6. Serao desclassificadas as propostas que nao atenderem as especificagdes e exigéncias
contidas neste termo de referéncia, bem como aquelas que apresentarem pregos excessivos ou
manifestamente inexequiveis, comparados aos precos de mercado, em consonancia com o disposto no
art.59, incisos I, II, III, IV e V, da Lei Federal n.° 14.133/2021.

Qualificacao Técnica

I- Comprovacdo de aptiddo para execugcdo de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

II - Para fins da comprovacao, os atestados deverao dizer respeito a contratos executados.

III - Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentagdo € o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

IV - Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
da empresa licitante.

V- O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte
a contratacdo, endereco atual da CONTRATANTE e local em que foi executado o objeto contratado,
dentre outros documentos.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contrata¢do, ¢ de R$5.760,00 (cinco mil setecentos e sessenta
reais), conforme custos unitdrios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados nas normas de planejamento, orcamento, finangas, patriménio e contabilidade do Distrito
Federal.

11.2. A conformidade do objeto com a Lei de Diretrizes Or¢amentéarias (LDO) e outros
alinhamentos or¢camentarios terd a devida indicagdo somente no ato da formalizacdo do contrato ou de
outro instrumento habil, em consonancia com o § do art.189, do Decreto Distrital n® 44.330, de 16 de
margo de 2023.

11.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apo6s aprovagao da
Lei Or¢amentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento
12. EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

XENIA VERSIANI PAIVA

Chefe da Assessoria do Espaco Qualidade de Vida — ASSEQV



TANIA PEREIRA ALVES MONTEIRO
Subsecretaria de Valorizagdo do Servidor —- SUBVAL

13. APROVACAO PELA AUTORIDADE COMPETENTE

13.1. APROVO o presente Termo de Referéncia, com fulcro na Lei Federal n.° 14.133, de 1° de
abril de 2021, e nos termos do art. 71, § 3°, Decreto Distrital n.® 44.330, de 16 de margo de 2023, por
contratacao direta por dispensa de licitagdo, com vistas a futura contratacdo de empresa especializada
em servigo de locagdo em jogos de mesa com fornecimento de manutencgao preventiva e corretiva
com o proposito de atender as necessidades da Secretaria Executiva de Valorizagdo e Qualidade de Vida
do Distrito Federal, para prover um modelo eficiente e eficaz, capaz de atender as acdes da Politica de
Qualidade de Vida no Trabalho (PQVT), da Secretaria de Estado de Economia do DF (SEEC/DF)e
ratifico a veracidade de todas as informagdes exaradas, assim como afirmo a auséncia de direcionamento
do objeto em tela.

EPITACIO DO NASCIMENTO SOUSA JUNIOR
Secretario Executivo de Valorizag¢ao e Qualidade de Vida



ANEXO |
MODELO DE PROPOSTA
(Preencher preferencialmente em papel timbrado)

Razao
Social:

a. CNPJ (MF)
n°:

b. Representante (s) legal
(is):

c. Endereco:

d. Telefone:

e. E-mail:

f. Endereco:

g. CEP:

PROPOSTA 1: — SERVICOS DE LOCACAO DE MESA DE
PEBOLIM EM TAMANHO PROFISSIONAL (01 UNIDADE)

Valor Valor
Item | Descricio do Objeto Modalidade Unitario Total
(R$) (R$)
Locacao mesa de .
. Servico
1 pebolim em tamanho . .
. (imediato)
profissional
2 Manutengao
Corretiva e .
Preventiva Mesa de Servico (Sob
. Demanda)
Pebolim
,__de de 2026.

Assinatura




ANEXO II
MODELO DE DECLARACAO DE VISTORIA

A empresa , inscrita no CNPJ sob o
n° , estabelecida no(a) , nha cidade de
, estado , neste ato representada pelo seu representante legal,

, inscrito no CPF sob o n° , declara

que tomou pleno conhecimento dos enderecos onde os servigos serdo realizados, bem como de todas as
particularidades e peculiaridades dos aparelhos, ndo podendo alegar no futuro desconhecimento do aqui
tratado, para quaisquer fins e efeitos. Por ser verdade, firmo a presente.

, de de 2026.

Representante da Empresa.

ANEXO III
MODELO DE DECLARACAO DE ABSTENCAO DE VISTORIA
Declaro que, em  / /2024, a empresa ,
CNPJ n° , sediada no esta ciente

que nao podera alegar desconhecimento das condigdes dos locais de execugao dos servigos referentes ao
objeto do Termo de Referéncia.

, de de 2026.

Representante da Empresa

ANEXO IV - INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO E FAIXAS DE AJUSTE DE
PAGAMENTO

Os servigos e produtos da CONTRATADA serdo avaliados por meio de 05 (cinco)
indicadores de qualidade: prestar os servigos na periodicidade e nos horarios predeterminados pela
contratante, cumprir determinagdes e notificacdes do fiscal do contrato, tempo de resposta as solicitagdes
da contratante, executar o contrato conforme especificacdes do Termo de Referéncia e outras obrigacdes
contratuais diversas.

Aos indicadores serdo atribuidos pontos de qualidade, conforme critérios apresentados nas
tabelas abaixo.

Cada indicador contribui com uma quantidade diferenciada de pontos de qualidade. Essa
diferenca esta relacionada a essencialidade do indicador para a qualidade dos servigos.

A pontuacgdo final de qualidade dos servigos pode resultar em valores entre 00 (zero) e
100 (cem).

As tabelas abaixo apresentam os indicadores, as metas, os critérios € os mecanismos de
calculo de pontuacao de qualidade.




Indicador

N.° 01. Prestar os servicos na periodicidade predeterminados pela Contratante

Item

Descricao

Finalidade

Garantir a prestacdo plena do servigo contratado.

Meta a cumprir

Conforme o descrito nos itens: 3.11.1,3.11.5, 5.1, 5.4.7 e seus respectivos
subitens

Forma de acompanhamento

Pelo Fiscal do contrato através de Registros.

Mecanismo de Calculo

Resolu¢do definitiva na prestagdo dos servigos.

Faixas de ajuste de

- Sem ocorréncias = 20 Pontos;
- 01 ocorréncia = 15 Pontos;
- 02 ocorréncias = 10 Pontos;

pagamento - 03 ocorréncias = 05 Pontos; e
- 04 ou mais ocorréncias = 00 Ponto.
Sanc¢des Ver item 8
Indicador
N.° 02. Cumprir determinacdes e notificacées do Fiscal do contrato
Item Descricao
Finalidade Executar determinacdes e notificacdes do Fiscal do contrato.

Meta a cumprir

Cumprimento de determinagdes e notificagcdes do Fiscal do contrato.

Instrumento de medigdo

Cumprimento da meta estipulada para cada produto.

Forma de acompanhamento

Pelo Fiscal do contrato através de Registros.

Mecanismo de Calculo

Resoluc¢do definitiva no atendimento de determinacdes e notificacdes do fiscal do

contrato.

Faixas de ajuste de

- Sem ocorréncias = 20 pontos;
- 01 ocorréncia = 15 pontos;
- 02 ocorréncias = 10 pontos;

agamento .
pag - 03 ocorréncias = 05 pontos; e
- 04 ou mais ocorréncias = 00 ponto.
San¢des Ver item 8
Indicador
N.° 03. Tempo de resposta as solicitacoes da Contratante
Item Descricao
Finalidade Mensurar a agilidade no atendimento das solicitagdes efetuadas pela

Administragao.

Meta a cumprir

Atendimento pela Contratada dentro do prazo concedido pela Contratante.

Instrumento de medigdo

Constatag¢do formal de ocorréncias.

Forma de Pelo Fiscal do contrato através de Registros.
acompanhamento
Periodicidade Conforme descrito nos itens 3.11.1,3.11.5, 5.1, 5.4.7

Mecanismo de Calculo

Verificag@o da quantidade de ocorréncias registradas com tempo de resposta
superior a meta.




- Sem ocorréncias = 20 pontos;
- 01 ocorréncia = 15 pontos;
Faixas de ajuste de - 02 ocorréncias = 10 pontos;
pagamento - 03 ocorréncias = 05 pontos; ¢
- 04 ou mais ocorréncias = 00 ponto.

Sangoes Vide item 8

. > |

Indicador

N.° 04. Executar o contrato conforme especificacées do Termo de Referéncia

Item Descricao
Finalidade Verificar os servigos que estdo sendo executados.
Meta a cumprir Cumprir obrigagdes contratuais.
Instrumento de medigdo Constatagdo formal de ocorréncia.
Forma de acompanhamento Pelo Fiscal do contrato através de Registros.
Periodicidade Conforme descrito neste Termo.
Mecanismo de Calculo Verificagdo da quantidade de ocorréncias registradas.

- Sem ocorréncias = 20 pontos;
- 01 ocorréncia = 15 pontos;
Faixas de ajuste de pagamento - 02 ocorréncias = 10 pontos;
- 03 ocorréncias = 05 pontos; e
- 04 ou mais ocorréncias = 00 ponto.

Sangoes Ver Item 8

As pontuagdes de qualidade devem ser totalizadas para o més de referéncia, conforme métodos
apresentados nas tabelas acima.

A aplicagao dos critérios de averiguacao da qualidade resultara em 01 (uma) pontuacao final no intervalo
de 00 (zero) a 100 (cem) pontos, correspondente a soma das pontuacdes obtidas para cada indicador, sendo
que os pagamentos devidos, relativos a cada més de referéncia, devem ser ajustados pela pontuagdo total do
servigo, conforme tabela e formula apresentadas abaixo:

Faixas de Pontuaciio de Qualidade de Pagamento Fator de Ajuste do Instrumento de Medicio de
Servico Devido Resultado
0,
De 80 a 100 pontos 100% do valor 1,00
previsto
o
De 70 a 79 pontos 7% do. valor 0,97
previsto
V)
De 60 a 69 pontos 9% do, valor 0,95
previsto
o
De 50 a 59 pontos 93% do. valor 0,93
previsto
0
Abaixo de 50 pontos 0% do. valor 0,90
previsto

Valor devido por ordem de servigo = [(Valor mensal previsto) x (Fator de ajuste de nivel de servigo)]

A avaliagdo abaixo de 50 (cinquenta) pontos por 03 (trés) vezes podera motivar aplicacdo de sancdes
conforme instrumento contratual deste edital, a exemplo de multa e/ou a rescisdo do Contrato.

O ajustamento do pagamento de acordo com a pontua¢do obtida no IMR, ndo impede a contratante
aplicar as sangoes previstas no Edital e seus respectivos anexos.

Checklist para avaliagdo do Nivel dos Servigos:




Critérios (Faixas de

Indicador Pontuacio) Pontos | Avaliacio
A 20
Sem ocorréncia
pontos
- 15
01 ocorréncia
pontos
1) Prestar os servigos na periodicidade predeterminados pela A 10
02 ocorréncias
contratante. pontos
A 05
03 ocorréncias
pontos
. A 00
04 ou mais ocorréncias
ponto
A 20
Sem ocorréncia
pontos
. 15
01 ocorréncia
pontos
. L . N o 10
2) Cumprir determinagdes e notificagdes do fiscal do contrato 02 ocorréncias pontos
A 05
03 ocorréncias
pontos
. o 00
04 ou mais ocorréncias
ponto
A 20
Sem ocorréncia
pontos
o 15
01 ocorréncia
pontos
\ S A 10
3) Tempo de Resposta as solicitagdes da Contratante. 02 ocorréncias ¢
pontos
A 05
03 ocorréncias
pontos
. A 00
04 ou mais ocorréncias
ponto
A 20
Sem ocorréncia
pontos
N 15
01 ocorréncia
pontos
4) Executar o contrato conforme especificagdes do Termo de A 10
N 02 ocorréncias
Referéncia. pontos
A 05
03 ocorréncias
pontos
. A 00
04 ou mais ocorréncias
ponto
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