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EDITAL PREGAO ELETRONICO N° 90040/2025 - COLIC/SCG/SECONT/SEEC
PROCESSO N2: 04017-00001050/2025-24

MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO

INTERESSADO: Secretaria de Estado de Prote¢do da Ordem Urbanistica do Distrito Federal - DF
LEGAL

CODIGO UASG: 974002

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos de higienizacdo e
enriquecimento do banco de dados, bem como na confec¢do, impressao e autoenvelopamento de boletos
de cobranca de taxas, conforme especificacdes e condi¢des estabelecidas no termo de referéncia constante
do Anexo I do Edital.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO: R$ 676.000,00 (seiscentos e setenta e seis mil reais)
CARATER: publico

DATA DE ABERTURA: 11/06/2025.

HORARIO DA ABERTURA: 09h30

CRITERIO DE JULGAMENTO: menor prego por grupo

MODO DE DISPUTA: aberto

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS: SIM

REFERENCIA DE TEMPO: Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo
publica observardo, obrigatoriamente, o horario de Brasilia — DF e, dessa forma, serdo registradas no
sistema eletrdnico.

ENDERECO: As propostas serdo recebidas exclusivamente por meio eletronico no
endereco: www.gov.br/compras
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Torna-se publico que a Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal -
SEEC/DF, por meio da Subsecretaria de Compras Governamentais - SCG, sediada na Praca do Buriti,
Edificio Anexo do Palacio do Buriti, 5° Andar, Ala Leste, Sala 504, CEP.: 70.075-900-Brasilia-DF,
realizara licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n® 14.133, de
2021, do Decreto Distrital n® 44.330, de 2023, e demais legislagcdo aplicavel e, ainda, de acordo com as
condicoes estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo ¢ a prestagdo do servigo de higienizagdo e
enriquecimento do banco de dados, bem como na confecgdo, impressao e autoenvelopamento de
boletos de cobranga de taxas, a fim de atender as demandas da Secretaria de Estado de Prote¢do da
Ordem Urbanistica do Distrito Federal - DF LEGAL, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitagdo serd realizada em grupo Unico, formados por 2 itens, conforme tabela
constante no Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens que o
compdem.

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderdao participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente
credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de
Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

2.1.1. os interessados deverdo atender as condi¢des exigidas no cadastramento no
SICAF até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema
ou do d6rgao ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior ¢ manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela
informacdo, devendo proceder, imediatamente, a corre¢ao ou a alteragao dos registros tao logo
identifique incorre¢@o ou aqueles se tornem desatualizados.

2.3.1. o credenciamento ¢ o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a



participagdo dos interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma eletronica.

2.3.2. o cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal,
no sitio https://www.gov.br/compras/pt-br/, por meio de certificado digital conferido pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

2.3.3. o credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do
licitante ou de seu representante legal e a presungdo de sua capacidade técnica para
realizacdo das transagdes inerentes a este Pregao.

2.4, A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacao.

2.5. As microempresas e empresas de pequeno porte poderdo participar desta licitagdo em
condigdes diferenciadas, na forma prescrita na Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de
2006, devendo para isso fazer o seu devido enquadramento como ME ou EPP em campo proprio no
sistema, QUANDO DO CADASTRO DE SUA PROPOSTA, DECLARANDO assim, para fins
legais, sob as penas da lei, que cumprem os requisitos legais para a qualificagdo como microempresa
ou empresa de pequeno porte nas condi¢gdes do Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de
Pequeno Porte, instituido pela Lei Complementar n°. 123, de 14 de dezembro de 2006, em especial
quanto ao seu art. 3°, pela Lei Distrital n.° 4.611 de 2011, e pelo Decreto Distrital n.® 35.592 de 2014,
que estdo aptas a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos seus artigos 42 a 49 e que nao se
enquadram nas situacdes relacionadas no art. 3° da citada Lei Complementar.

2.5.1. a obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as
microempresas € as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo da
licitagdo, ainda nao tenham celebrado contratos com a Administragao Publica cujos valores
somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte.

2.6. As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participagdo desta
licitacdo, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovagdo de
regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restri¢ao.

2.6.1. Havendo alguma restri¢do na comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista,
sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera a0 momento
em que o proponente for declarado vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a
critério da Administragdo Publica, para regularizacio da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e para emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com
efeito de certidao negativa. (art. 22, § 1° da Lei Distrital n® 4.611 de 2011).

2.6.2. a ndo-regularizagdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem 2.6.1.,
implicara decadéncia do direito a contratacao, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 155 da
Lei n° 14.133 de 2021, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes,
na ordem de classificagdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagao.

2.7. Para o cumprimento do disposto nos artigos 47 e 48 da Lei Complementar n° 123/2006
e Lei Distrital 4.611/2011, a administragdo publica:

2.7.1. Em atendimento a exigéncia estabelecida no inc. III do art. 49 da Lei
Complementar n® 123/2006, c/c art. 23 da Lei Distrital n® 4.611/2011, os itens que compdem o
objeto deste edital serdo destinados 8 AMPLA CONCORRENCI A conforme previsio
constante no Termo de Referéncia do Anexo I deste Edital

2.8. Nao poderiao disputar esta licitacio:
2.8.1. aquele que ndo atenda as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);
2.8.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou

juridica, quando a licitagdo versar sobre servi¢os ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.8.3. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a



voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servigos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

2.8.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada
de licitar e contratar com o Distrito Federal, em decorréncia de san¢do que lhe foi imposta
(Parecer 160/2019 - PGDF);

2.8.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe funcao na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato,
ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até
o terceiro grau;

2.8.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404,
de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.8.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do
edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de
trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢cdes andlogas as de escravo ou por
contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista;

2.8.8. pessoas juridicas reunidas em consoércio, conforme previsto no item 4.3 do
Termo de Referéncia;

2.8.9. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condi¢ao;

2.8.10. ndo podera participar, direta ou indiretamente, de licitacdo, contratacdo ou

execugao de obra ou servigo € do fornecimento de bens a eles necessarios, agente publico de
6rgdo ou entidade da Administracdo Publica Direta ou Indireta do Poder Executivo do Distrito
Federal contratante ou responsavel pela licitacdo, devendo ser observadas as situagdes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego,
nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133, de
2021.

2.8.11. a veda¢do do subitem 2.8.10 aplica-se para as condigdes de proprietario,
controlador, administrador, gerente ou diretor de Pessoa Juridica, independente das
denominagdes adotadas e do nivel quantitativo ou qualitativo de participacdo do capital ou
patrimonio (Decreto n® 39.860, de 30 de maio de 2019);

2.8.12. a vedagao do subitem 2.8.10 aplica-se aos executores de contratos que trabalhem
ou tenham trabalhado nos ultimos cinco anos como sécios, administradores ou nao, ou
responsaveis pelas entidades contratadas;

2.8.13. a vedacao do subitem 2.8.10 aplica-se ao agente Publico licenciado ou afastado
por qualquer motivo e a qualquer titulo (Decreto n® 39.860/2019);

2.8.14. empresas que se encontrem sob faléncia ou recuperagao judicial ou extrajudicial,
concurso de credores, dissolucdo, liquidagdo, estrangeiras que ndo funcionem no pais;

2.8.14.1. empresas em recuperacao judicial ou extrajudicial poderdo participar de
licitagdes pubicas, desde que com plano de recuperacdo acolhido ou homologado
judicialmente e que demonstre, na fase de habilitag¢do, a sua viabilidade economica.

2.8.15. empresas ou empresarios que tenham sido declarados inidoneos pela
Administragdo Publica, direta ou indireta, Federal, Estadual, Municipal e Distrital,

2.8.16. sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendido aquelas

que tenham diretores, soOcios ou representantes legais comuns, ou que utilizem

recursos materiais, tecnoloégicos ou humanos em comum, exceto se demostrado que ndo agem
o

representando interesse econdomico em comum (Parecer n°® 314/2016 e 82/2016
PRCON/PGDF);

2.8.17. pessoa juridica cujo dirigente, administrador, proprietario ou sécio com poder de
direcdo, seja conjuge, companheiro ou parente, em linha reta ou colateral, por consanguinidade



ou afinidade, até o segundo grau, de (alterado pelo(a) Decreto n® 37.843/2016):

2.8.17.1. agente publico com cargo em comissao ou fun¢do de confianga que esteja
lotado na unidade responsavel pela realizacdo da selecdo ou licitagdo promovida pelo
orgdo ou entidade da administracdo publica distrital (Inciso alterado pelo(a) Decreto n°
37.843/2016); ou

2.8.17.2. agente publico cuja posi¢do no 6rgdo ou entidade da administracao
publica distrital seja hierarquicamente superior ao chefe da unidade responsavel pela
realizagao da selecdo ou licitagdo (Inciso alterado pelo(a) Decreto n® 37.843/2016).

2.8.18. a vedagdo de que trata o item 2.9.18. aplica-se aos contratos pertinentes a obras,
servicos e aquisi¢cao de bens, inclusive de servigos terceirizados, as parcerias com organizagoes
da sociedade civil e a celebracdo de instrumentos de ajuste congéneres.

2.8.19. a vedacdo estende-se as unides homoafetivas (art. 3°, § 3° do Decreto n°
32.751/2011).
2.8.20. considera-se participacao indireta, a existéncia de qualquer vinculo de natureza

técnica, comercial, econdmica, financeira ou trabalhista entre o autor do projeto, pessoa fisica
ou juridica, e o licitante ou responsavel pelos servicos, fornecimentos e obras, incluindo-se os
fornecimentos de bens e servicos a estes necessarios. O disposto aplica-se aos membros da
comissdo de licitagdo.(Parecer n° 314/2016 e 82/2016 PRCON/PGDF).

2.8.21. ndo poderdo participar para os mesmo(s) item(ns) do certame, pessoas juridicas
que tenham s6cios em comum ou que sejam controladoras, coligadas ou subsididrias umas das
outras.

2.9. O impedimento de que trata o item 2.9.4 sera também aplicado ao licitante que atue em

substitui¢do a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.10. A critério da Administragdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos € a
empresa a que se referem os itens 2.9.2 ¢ 2.9.3 poderdo participar no apoio das atividades de
planejamento da contratacdo, de execucdo da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob
supervisao exclusiva de agentes publicos do 6rgao ou entidade.

2.11. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.
2.12. O disposto nos itens 2.9.2 e 2.9.3 ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de servigo

que inclua como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo, nas
contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

2.13. A vedagdo de que trata o item 2.9.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducao da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario
ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

3.1. Na presente licitagdo, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentacdo de
propostas e lances e de julgamento.

3.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta
com o preco, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessao publica.

3.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo proprio do
sistema, que:

3.3.1. esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento



dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitagao definidos no instrumento convocatorio;

3.3.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos

termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

3.3.3. nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando
o disposto nos incisos 11l e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constitui¢do Federal;
3.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, previstas em lei e em outras normas
especificas.

3.4. 3.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte devera

declarar, ainda, em campo préoprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no
artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133,
de 2021.

34.1. nos itens em que a participagdo ndo for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalacdo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o
licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de
2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

3.5. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 3.3 ou 3.4 sujeitara o licitante as
san¢des previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

3.6. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente inseridos no
sistema, até a abertura da sessdo publica.

3.7. Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitagdo pelo licitante, o que ocorrerd somente apds os procedimentos de abertura
da sessdo publica e da fase de envio de lances.

3.8. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta
dos licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apos a fase de envio de lances.

3.9. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar
o seu valor final minimo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

3.9.1. a aplicacao do intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que
incidird tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a
melhor oferta; e

3.9.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final
minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.10. O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor
durante a fase de disputa, sendo vedado:

3.10.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado
o critério de julgamento por menor prego;

3.11. O valor final minimo parametrizado na forma do item 3.9 possuira carater sigiloso para
os demais fornecedores e para o oOrgdo ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser
disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

3.12. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no
sistema eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de
negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragcdo ou de sua desconexao.

3.13. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.



DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletronico, dos seguintes campos:

4.1.1. valor total do item;
4.1.2. quantidade cotada-
4.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.
4.2.1. o licitante NAO podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao méaximo

previsto para contratacao.

4.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execug¢ao do objeto.

4.4, Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, nao lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao, sob
alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

4.5. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa
nos ultimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

4.7. Na presente licitagdo, a Microempresa ¢ a Empresa de Pequeno Porte poderdo se
beneficiar do regime de tributacdo pelo Simples Nacional. (conforme estabelecido nos autos e/ou
no TR)

4.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente
o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ado.

4.8.1. o prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 90 (noventa) dias, a contar
da data de sua apresentagao.

4.8.2. os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratagdes publicas distritais, quando participarem de licitagcdes publicas.

4.9. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacao pelo Tribunal de Contas da Unido e/ou pelo Tribunal de
Contas do Distrito Federal e, ap6és o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias:
assinatura de prazo para a ado¢do das medidas necessérias ao exato cumprimento da lei, nos termos
do art. 78, X, da Lei Organica do Distrito Federal; ou condenacao dos agentes publicos responsaveis
e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobrepreco na execugao do contrato.

4.10. O julgamento da proposta serd consoante aos critérios de aceitagdo estabelecidos no
Termo de Referéncia.
4.11. A forma fisica da proposta a ser inserida no sistema devera conter:

a) nome da proponente e de seu representante legal, endere¢o completo,

telefone, nimeros do CNPJ;

b) VALOR UNITARIO E TOTAL DA PROPOSTA (servigos de
higienizacdo e enriquecimento do banco de dados, bem como na confeccdo,
impressao e autoenvelopamento de boletos de cobranga de taxas), de forma
completa, em moeda corrente nacional, computando todos os custos necessarios



para o atendimento do objeto desta licitagdo, tais como: quantidade de pessoal
alocado na execuc¢do do contrato, materiais, equipamentos, impostos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, seguros, transporte,
garantia e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre os servigos
contratados, de acordo com o modelo de proposta constante do Anexo II deste
Edital;

c) as especificacdes detalhadas dos servigos a serem prestados, observadas
as caracteristicas contidas no Anexo I — Termo de Referéncia, em caso de
discordancia existente entre as especificagdes do objeto descritas no Comprasnet e
as especificagdes constantes deste edital, prevalecerdo as ultimas;

d) prazo de validade da proposta que ndo podera ser inferior a 90 (noventa)
dias corridos, a contar da data de sua apresentacao;

e) prazo de inicio dos servicos oferecidos ndo superior a 05 (cinco) dias
uteis, contados a partir da data da assinatura do contrato;

f) declaracdo de que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados
executando trabalho degradante ou forgado.

g) declaracdo de que cumpre a reserva de cargos prevista em lei para pessoas
com deficiéncia ou para reabilitados da Previdéncia Social e que atende as regras
de acessibilidade prevista na legislagao.

)

h) declaracdao de que ndo incorre nas vedagdes previstas no art. 14 da Lei n
14.133/2021, e no art. 1° do Decreto n° 39.860, de 30 de maio de 2019, conforme
modelo constante do Anexo VI deste edital;

1) em relagdo as microempresas € as empresas de pequeno porte, declaracao
de que, no ano-calendario de realizagdo da licitagdo, ainda ndo tenham celebrado
contratos com a Administragcdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita
bruta méaxima administrativa para fins de enquadramento como empresa de
pequeno porte, devendo utilizar o modelo do Anexo IV deste edital;

)] declaracdo de que sua proposta econdmica compreende a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢ao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

k) apresentar documento probatério de que possui compromisso com a
sustentabilidade ambiental, nos termos da Lei Distrital n® 4.770/2012, que podera
ser feito da seguinte forma:

1) por Declaracdo, onde a licitante afirma possuir o compromisso e
responsabilidade com a Sustentabilidade Ambiental, nos termos das
exigéncias impostas pela Lei Distrital n° 4.770/2012, conforme
modelo constante do Anexo V deste edital, ou;

i1) com a apresentacdo de documento probatorio (atestado, declaragao,
certificado, registro, credenciamento, etc) emitido por Orgios
Publicos de qualquer ente da Federacdo que tenha competéncia legal
na area ambiental que o produto ofertado, comercializado, ou o
fornecedor, distribuidor ou fabricante esta devidamente cadastrado,
registrado, etc no respectivo Orgao, ou;

iil) com a apresentacdo de documentos que o fornecedor estd em fase
de implantagdo de praticas sustentaveis, informando, no referido
documento, quais sdo as praticas ja implantadas e quais as metas
pretendidas a atingir na questdo da sustentabilidade ambiental.

iv) no caso do licitante apresentar os documentos comprobatdrios,
conforme mencionado nas alineas i e iii, poderd ser designada pela



SEECuma Comissdo de Avaliadores que, juntamente com o
Pregoeiro e sua Equipe, podera inspecionar/vistoriar 0
estabelecimento ou o ponto comercial do licitante, a fim de verificar
as informacgoes e declaragdes apresentadas.

v) caso seja detectado pelos inspetores/avaliadores que as informacgdes
declaradas pelo licitante ndo sejam verdadeiras, ou que esteja de ma-
fé, serdo tomadas as medidas administrativas, e se for o caso, penais,
cabiveis ao caso.

1) declaracdo de ciéncia e termo de responsabilidade, conforme modelo
constante no Anexo VIII deste edital.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES
5.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por meio
de sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.
5.2. Os licitantes poderdao retirar ou substituir a proposta, anteriormente inseridos no
sistema, até a abertura da sessdo publica.
5.2.1. serd desclassificada a proposta que identifique o licitante.
5.2.2. a desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com

acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

5.2.3. a ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.

5.2.4. o sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participarao da fase de lances.

5.3. O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e
os licitantes.

5.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

5.5. O lance devera ser ofertado pelo valor total de cada item que compde o grupo Unico.

5.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

5.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

5.8. O intervalo minimo de diferengca de valores entre os lances, que incidird tanto em
relacdo aos lances intermedidrios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser
de R$ 0,01 (um centavo).

5.9. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de
quinze segundos apos o registro no sistema, na hipodtese de lance inconsistente ou inexequivel.

5.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

5.11. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “aberto”,
os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

5.11.1. A etapa de lances da sessdao publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duragao da sessao publica.

5.11.2. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,
serd de dois minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse



periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.11.3. Niao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessio
publica encerrar-se-4 automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a
ordem final de classificacao.

5.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de
apoio, poderd admitir o reinicio da disputa aberta, para a defini¢do das demais colocagdes.

5.11.5. Apo6s o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.

5.12. Ap6s o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.13. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

5.14. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

5.15. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao,
o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepg¢ao dos lances.

5.16. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente ap6s decorridas vinte e
quatro horas da comunicacao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado
para divulgagdo.

5.17. Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.18. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificacdo automatica, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna propria as
microempresas € empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagao com os valores
da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para
o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, regulamentada
pelo Decreto n.° 35.592, de 2014.

5.18.1. Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte
que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor
lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.18.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de
encaminhar uma Ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da
primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apos a
comunicagdo automatica para tanto.

5.18.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista
ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa
e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na
ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem
anterior.

5.18.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens
anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta.

5.19. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.19.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:




5.20.

5.19.1.1. disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar
nova proposta em ato continuo a classificacao;

5.19.1.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual
deverdo preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigagdes previstos nesta Lei;

5.19.1.3. desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

5.19.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientacdes dos 6rgdos de controle.

5.19.2. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e
servigos produzidos ou prestados por:

5.19.2.1. empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do
6rgdo ou entidade da Administragcdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de
licitagdo realizada por 6rgdo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que
este se localize;

5.19.2.2. empresas brasileiras;

5.19.2.3. empresas que invistam em pesquisa € no desenvolvimento de tecnologia
no Pais;

5.19.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n°

12.187. de 29 de dezembro de 2009.

Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha do

licitante vencedor ocorrera por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes serao
convocados, vedado qualquer outro processo.

5.21.

Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipotese da proposta do

primeiro colocado permanecer acima do preco maximo definido para a contratacdo, o pregoeiro
podera negociar condi¢cdes mais vantajosas, apds definido o resultado do julgamento.

5.22.

5.21.1. tratando-se de licitagdo em grupo, a contratagdo posterior de item especifico do
grupo exigira prévia pesquisa de mercado e demonstracdo de sua vantagem para o 6rgdo ou a
entidade e serdo observados como critério de aceitabilidade os precos unitarios maximos
definidos no Termo de Referéncia.

5.21.2. a negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociacao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego maximo
definido pela Administragao.

5.21.3. a negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

5.21.4. o resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos
autos do processo licitatorio.

5.21.5. o pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2
(duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacao realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

5.21.6. ¢ facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdao
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

Apos a negociacao do prego, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitagao e julgamento da

proposta.

DA FASE DE JULGAMENTO



6.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participagdo no certame, conforme previsto no
art. 14 da Lei n° 14.133/2021, legislacdo correlata e no item 2.9 do edital, especialmente quanto a
existéncia de san¢do que impeca a participacdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF,;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

d) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade (cnj.jus.br); e

e) Certidoes Administragao Publica Federal (tcu.gov.br).

6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
socio majoritario, por for¢a da vedagdo de que trata o artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992.

6.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n® 3/2018, art. 29, caput)

6.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n°® 3/2018, art. 29, §1°).

6.3.2. O licitante serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
desclassificagdo. (IN n°® 3/2018, art. 29, §2°).

6.3.3. Constatada a existéncia de sancado, o licitante sera reputado inabilitado, por falta

de condicao de participagao.

6.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de
algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificard se faz jus ao beneficio, em
conformidade com os itens 2.5.1 e 3.4 deste edital.

6.5. Verificadas as condigdes de participagdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a
compatibilidade do prego em relagdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus
anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n°® 73, de 30 de setembro de 2022.

6.6. Seré desclassificada a proposta vencedora que:
6.6.1. contiver vicios insanaveis;
6.6.2. nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
6.6.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratagao;
6.6.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administragao;
6.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou

seus anexos, desde que insanavel.

6.7. No caso de bens e servicos em geral, ¢ indicio de inexequibilidade das propostas
valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela Administracao.

6.9.1. a inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, so sera considerada apds diligéncia
do pregoeiro, que comprove:

6.9.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

6.9.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.



6.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a
empresa comprove a exequibilidade da proposta.

6.9. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto,
podera ser colhida a manifestagao escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no
objeto.

DA FASE DE HABILITACAO

7.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos para fins de
habilitac¢do, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.1.1. a documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e
trabalhista e econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

7.1.2. os documentos apresentados para habilitacdo deverdo estar todos em nome da
matriz ou todos em nome da filial, exceto aqueles que comprovadamente s6 possam ser
fornecidos a matriz e referir-se ao local do domicilio ou sede do interessado.

7.1.2.1. para os efeitos desta licitacdo, considera-se sede a matriz ou o unico
estabelecimento comercial, industrial e de prestagdo de servicos da empresa (mesmo
CNPJ).

7.2. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em tradugao livre.

7.3. Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nio funcione no Pais,
para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a
habilitag¢do serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no
Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados
pelos respectivos consulados ou embaixadas.

7.4. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em original,
por copia ou por arquivo de midia em PDF.

7.4.1. o pregoeiro podera solicitar o envio de documentos originais ou autenticados,
que deverdo ser encaminhados no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis para o endereco: Praga do
Buriti, Edificio Anexo do Palacio do Buriti, 5° Andar, Ala Leste, Sala 504, CEP.: 70.075-900-

Brasilia-DF.

7.5. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por registro
cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia
ao disposto na Lei n° 14.133/2021.

7.6. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante responderd pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art.
63,1, da Lein® 14.133/2021).

7.7. Serd verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a
declaracao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.8. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaragdo de que suas
propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega
das propostas.

7.9. A habilitagdo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

7.9.1. somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos



mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em
relacdo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n°
3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°, §4°).

7.10. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
Sicaf e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorre¢ao ou aqueles se
tornem desatualizados. (IN n°® 3/2018, art. 7°, caput).

7.10.1. a nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdao
no momento da habilitagdo. (IN n°® 3/2018, art. 7°, pardgrafo tinico).
7.11. A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de o6rgaos e entidades

emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.

7.11.1. os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no Sicaf
serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de duas horas prorrogavel
por igual periodo, contado da solicitacao do pregoeiro.

7.12. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas,
apenas do licitante mais bem classificado.

7.13. Apos a entrega dos documentos para habilitagdao, ndo sera permitida a substituicdo ou
a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN
73/2022, art. 39, §4°):

7.13.1. complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

7.13.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de
recebimento das propostas;

7.14. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratacdo poderd sanar
erros ou falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante
decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficicia para fins de
habilitacao e classificacao.

7.15. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigé€ncias para habilitagdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragao
de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 7.11.1.

7.16. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o
subitem anterior.

DOS RECURSOS

8.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulacdo ou revogagdo da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da
Lein® 14.133, de 2021.

8.2. O prazo recursal ¢ de 3 (trés) dias tuteis, contados da data de intimacao ou de lavratura
da ata.

8.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitacdo ou inabilitagao do licitante:

8.3.1. a intencdo de recorrer deverd ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusao;

8.3.2. o prazo para a manifestacdo da intencdo de recorrer ndo serd inferior a 10 (dez)
minutos;

8.3.3. 0 prazo para apresentacao das razdes recursais serd iniciado na data de intimagao



ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagao;
8.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

8.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo
prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de
10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

8.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

8.7. O prazo para apresentacao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3
(trés) dias tteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgacdo da interposi¢do do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

8.8. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

8.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

8.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio
eletronico https://portalsei.df.gov.br/.

DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
9.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

9.1.1. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

9.1.2. salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo
mantiver a proposta em especial quando:

9.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apos a
negociacao;

9.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,
9.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
9.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

9.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do
edital;

9.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragao;

9.1.4. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitacao

9.1.5. fraudar a licitagao

9.1.6. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

9.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
9.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
9.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
9.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo

9.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.® 12.846, de 2013.




9.2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracdo poderd, garantida a prévia
defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatirios as seguintes sangdes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

9.2.1. adverténcia;

9.2.2. multa;

9.2.3. impedimento de licitar e contratar e

9.2.4. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os

motivos determinantes da puni¢ao ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade.

9.3. Na aplicacao das sang¢des serdao considerados:
9.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida.
9.3.2. as peculiaridades do caso concreto
9.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes
9.3.4. os danos que dela provierem para a Administragao Publica
9.3.5. a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientacdes dos o6rgaos de controle.

94. A multa serd recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do
contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, a contar da comunicagao oficial.

94.1. Para as infragdes previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 ¢ 9.1.3, a multa sera de 0,5% a
15% do valor do contrato licitado.

9.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7 ¢ 9.1.8, a multa
serd de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

9.5. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de
multa.

9.6. Na aplicagdo da sangdo de multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

9.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, quando ndo se
justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar no
ambito da Administragdo Publica direta e indireta do Governo do Distrito Federal, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos.

9.8. Podera ser aplicada ao responsavel a san¢do de declaracao de inidoneidade para licitar
ou contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7 ¢
9.1.8, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3 que
justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a san¢ao de impedimento de licitar e contratar,
cuja duracdo observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lein.® 14.133/2021.

9.9. A recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao,
descrita no item 9.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitard as
penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgao ou entidade promotora da

licitagdo, nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

9.10. A apuragdo de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e
contratar ¢ de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de
processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estdveis, que avaliard fatos e circunstancias conhecidos e intimard o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua intimacao, apresentar
defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.



10.

11.

9.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo das sangdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagdo, o qual sera
dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5
(cinco) dias tuteis, encaminhard o recurso com sua motivacdo a autoridade superior, que devera
proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

9.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideragdo da aplicacdo da sancdo de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias tuteis, contado da
data da intimagao, e decidido no prazo méaximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

9.13. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decis@o
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

9.14. A aplicacdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparagdo integral dos danos causados.

DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

10.1. Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicacao da Lei n° 14.133, de 2021, ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo
protocolar o pedido até 3 (trés) dias tteis antes da data da abertura do certame.

10.2. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao Ultimo dia util anterior a data da
abertura do certame.

10.3. A impugnagdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma
eletronica, pelo enderego pregoeirosulogl O0@economia.df.gov.br.
10.4. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.

10.4.1. a concessdo de efeito suspensivo a impugnacao ¢ medida excepcional e devera

ser motivada pelo agente de contratagdo, nos autos do processo de licitacao.
10.5. Acolhida a impugnagdo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do
certame.

DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletronico.
11.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a

realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia
util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicagdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

11.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observardo o horario de Brasilia - DF.

11.4. A homologac¢ao do resultado desta licitagdo ndo implicard direito a contratacao.

11.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da

ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacgao.

11.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentagdo de suas propostas
¢ a Administragao nao serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
condugdo ou do resultado do processo licitatério.

11.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a4 o dia
do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administragao.



11.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e
do interesse publico.

11.9. A SEEC/DF podera revogar este Pregdo por razdes de interesse publico decorrente de
fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta,
devendo anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocagao de terceiros, mediante parecer escrito e
devidamente fundamentado.

11.10. A anulacao do pregdo induz a do contrato.

11.11. As licitantes ndo terdo direito a indenizagdo em decorréncia da anulagdo do
procedimento licitatorio, ressalvado o direito da contratada de boa-fé de ser ressarcida pelos encargos
que tiver suportado no cumprimento do contrato.

11.12. Nos termos da Lei Distrital n® 5.448/2015, regulamentada pelo Decreto n°
38.365/2017, fica proibido o uso ou emprego de conteudo discriminatorio, podendo sua utilizagao
ensejar a rescisao do Contrato e aplicagdo de multa, sem prejuizo de outras sangdes cabiveis, que:

I - incentive a violéncia;

IT - seja discriminatério contra a mulher, assim entendidos quaisquer contetidos
que diminuam, mesmo que de forma indireta, metaférica ou por analogias, a
capacidade laborativa, intelectual ou qualquer outra esfera de vida da mulher;

IIT - incentive a violéncia contra a mulher, seja por apologia a quaisquer tipos de
violéncia doméstica tipificadas pela Lei Maria da Penha, ou ainda violéncia
sexuais, institucionais, ou qualquer violéncia fundada na condi¢ao de mulher;

IV - exponha a mulher a constrangimento ou incentive ou explore o corpo da
mulher de forma objetificada;

V - seja homofdbico, racista e sexista;

VI - incentive a violéncia contra as mulheres de povos e comunidades tradicionais,
negras, indigenas, ciganas, quilombos, transexuais, travestis e transgénero; por
orientacdo sexual e de género e por crenga;

VII - represente qualquer tipo de discriminagdo, especialmente voltados contra
minorias em condi¢des de vulnerabilidade.

11.13. Nos termos da Lei Distrital n® 5.087/2013, a empresa vencedora fica obrigada a
comprovar mensalmente, junto ao gestor responsavel, a regularidade no atendimento as suas
obrigacdes de natureza fiscal, trabalhista e previdenciaria relativas a seus empregados, em caso de
irregularidades, devem ser sanadas no prazo maximo de trinta dias da deteccao.

11.13.1. o ndo atendimento das determinagdes implica a abertura de processo
administrativo para rescisdo unilateral do contrato por parte da Administragdo Publica.

11.14. E terminantemente proibida a utilizagio de mao-de-obra infantil na execucdo dos
servicos, sendo que o descumprimento deste dispositivo implicara na rescisao imediata do contrato e
aplicacdo de multa, sem prejuizo das sangdes legais cabiveis, conforme estabelecido na Lei Distrital
n.°5.061 de 2013.

11.15. Os débitos da Contratada para com o Distrito Federal, decorrentes ou ndo do ajuste,
serdo inscritos em Divida Ativa e cobrados mediante execugdo na forma da legislagdo pertinente,
podendo, quando for o caso, ensejar a rescisdo unilateral do Contrato.

11.16. Deverao ser observadas as praticas de prevencdo e apuragao de dentincias de assédio
moral ou sexual, nos termos estipulados no Decreto n® 46.174/2024.

11.17. A contratada devera observar a disposi¢ao da Lei Geral de Protecao de Dados - LGPD,
comprometendo-se a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes em especial os dados
pessoais e os dados pessoais sensiveis repassados em decorréncia da execugao do contrato.

11.17.1. A contratada devera ter ci€ncia da existéncia da Lei Geral de Protegdo de Dados
(LGPD) e, se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na



legislagdo, com intuito de protecdo dos dados pessoais repassados

11.18. Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de
Combate a Corrupgdo coordenada pela Controladoria Geral do Distrito Federal, por meio do
Telefone: 0800-6449060. (Decreto Distrital n.° 34.031/2012).

11.19. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecerao as disposicoes deste Edital.

11.20. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP) e endereco eletronico gov.br/compras.
11.21. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
11.21.1. ANEXO I - Termo de Referéncia/Projeto Basico
11.21.2. ANEXO II - Modelo de Proposta
11.21.3. ANEXO III - Modelo de Termo de Contrato
11.21.4. ANEXO IV - Modelo de Declaragdo de Contratos firmados com a iniciativa
Privada e com a Administragdo publica.
11.21.5. ANEXO V - Modelo de Declaragao de Responsabilidade Ambiental.
11.21.6. ANEXO VI - Modelo Declaracao de nao incorréncia do Decreto 39.860/2019.
11.21.7. ANEXO VII - Modelo de Declaracao dos Beneficios de ME EPP.

11.21.8. ANEXO VIII - Modelo de Declaragao de Ciéncia e Termo de Responsabilidade.



ANEXO1

TERMO DE REFERENCIA
1. CONDICOES GERAIS DA AQUISICAO
Objeto
1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na

prestagdo de servigos de higienizacdo e enriquecimento do banco de dados, bem como na confecgao,
impressdao e autoenvelopamento de boletos de cobranga de taxas, mediante pregdo eletronico, a fim de
atender as demandas da Secretaria de Estado de Protecdo da Ordem Urbanistica do Distrito Federal - DF
LEGAL, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus anexos, nos termos da
tabela abaixo.

GRUPO UNICO

UNIDADE DE QUANTIDADE

ITEM DESCRICAO MEDIDA ESTIMADA

Higienizagdo e Enriquecimento do banco de dados;
confecgdo, impressao e auto envelopamento dos boletos
de cobranca das taxas TEO e TFE de competéncia desta
1 DF-LEGAL referente ao Exercicio de 2025. Auto Unidade 1.200.000
envelopado com trés dobras paralelas, microsserrilhas nas
laterais e colagem. Impressao 1x1 (preto), frente e verso.
FORMATO A4 210MM x 297MM.

Higienizagdo e Enriquecimento do banco de dados;
confecgdo, impressao e auto envelopamento dos boletos
de cobranca das taxas TEO e TFE de competéncia desta
DF-LEGAL referente ao Exercicio de 2025. Auto Unidade 800.000

2
envelopado com trés dobras paralelas, microsserrilhas nas
laterais e colagem. Impressdo 1x1 (preto), frente e verso.
FORMATO A3 420MM x 297MM.
Natureza da contratacio
1.2. Os servigos desta pretensa contratagdao sao de qualidade comum, nao superior a necessaria

para cumprir as finalidades as quais se destinam, conforme art. 20 da Lei Federal n.° 14.133, 1° de abril de
2021, e art. 73 do Decreto Distrital n.° 44.330, de 16 de margo de 2023.

1.3. Em razdo da vedagdo contida no artigo 20 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, e no art. 77
do Decreto Distrital n.° 44.330, de 2023, registra-se que os objetos desta contratacdo ndo se enquadram
como bens de luxo, os quais foram definidos e caracterizados nos termos do art. 74, inciso I, do Decreto
Distrital n.° 44.330, de 2023.

1.4. Os materiais se enquadram na natureza de despesa de servigos conforme listado abaixo:
1.4.1. Grupo 339039 - contratagao de prestacao de servigos.

Contrato
1.5. A contratagdo com o(s) fornecedor(es) registrado(s) sera formalizada por intermédio de

instrumento contratual, conforme o art. 210, do Decreto Distrital n.® 44.330, de 2023, conforme prevé o
art. 95 da Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021.

1.6. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses, prorrogéavel, pelo periodo de até
10 (dez) anos, contados da assinatura do contrato, na forma do artigo 106 e 107 da Lei n.° 14.133, de 1°
de abril de 2021.




1.7. O fornecimento dos servigos em comento se enquadra como continuado tendo em vista que
a auséncia do servi¢o implica na paralizagdo de recebimento de receitas, impactando diretamente na saude
financeira do Plano.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A contratagdo com empresa especializada na prestagdo de servicos de higienizacdo e
enriquecimento do banco de dados, bem como na confec¢do, impressdo e autoenvelopamento de boletos
de cobranca de taxas, a fim de atender as demandas da Secretaria de Estado de Protecdo da Ordem
Urbanistica do Distrito Federal - DF LEGAL.

2.2. A pretensa contratagdo obedecera ao disposto a Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de
2021, Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos, regulamentado pelo Decreto Distrital n.° 44.330, de
16 de Marco de 2023, e demais alteracdes posteriores, bem como demais normativos constantes no
instrumento convocatorio.

2.3. A demanda foi motivada pela Geréncia de Recursos, e aprovada pela Subsecretaria de
Receita Fiscal - Suref, em razdo do vencimento ou saldo insuficiente do Contrato n.° 005/2023, constante
no processo SEI n.° 04017-00029240/2022-63, vigente até 30 de junho de 2025 (prorrogacdo do prazo de
acordo com a publicagdo do DODF n.° 122 de 28 de set de 2024).

2.4. Desta forma, fundamentada pela garantia de atendimento, foi verificado e consolidado os
quantitativos estimados conforme a necessidade estipulada pelas areas demandantes deste instrumento.

2.5. Para o cumprimento do seu papel de cobranca de taxas, a Secretaria do Estado de Protecao
da Ordem Urbanistica do Distrito Federal - DF Legal mantém contato direto com contribuintes e cidadaos,
por meio de documentos emitidos diretamente para esses destinatarios, com destaque para notificagoes,
avisos, comunicados e carnés de tributos.

2.6. A Taxa de Execu¢do de Obras - TEO, tributo de competéncia da Secretaria de Estado de
Protecao da Ordem Urbanistica do Distrito Federal - DF LEGAL, instituida pela Lei complementar n.°
783/2008, de 30 de outubro de 2008, tem como fato gerador o poder de policia regularmente exercido pela
administracdo publica sobre a execucdo de qualquer obra de construcdo, demoli¢cdo, reforma ou
parcelamento de solo, no &mbito do Distrito Federal, verificando sua adequacao a legislacdo vigente.

2.7. A Taxa de Fiscalizagdo de Estabelecimento - TFE, tributo de competéncia da Secretaria de
Estado de Protecdo da Ordem Urbanistica do Distrito Federal - DF LEGAL, instituida pela Lei
complementar n.° 783/2008, de 30 de outubro de 2008, tem como fato gerador o poder de policia.
regularmente exercido pela administragdo publica por meio do cumprimento da legislagdo disciplinadora
do uso e ocupacao do solo, da higiene sanitaria e saude, da ordem e tranquilidade publicas e da protecao
ao meio ambiente, visando disciplinar os estabelecimentos situados no Distrito Federal.

2.8. Ambas as taxas sdo de incidéncia anual. O pagamento das taxas sdo efetuados em cota
unica ou em até 6 (seis) cotas mensais, desde que o valor da cota parcelada ndo seja inferior a R$97,72
(noventa e sete reais e setenta e dois centavos), devidamente atualizada conforme a Lei complementar n.°
435/2001, com a corre¢do pelo valor acumulado pelo INPC referente a 2024. A cobranga serd mediante
calendario definido nos Editais de Langamento n° 01 e 02, de 03 de janeiro de 2025, DODF n.° 03, pag.
36 e 37.

2.9. O Prego Publico - PP, no ambito do Distrito Federal, ¢ de responsabilidade da DF Legal,
que atua na gestdo e arrecadagdo desses valores. Trata-se de uma cobranca de natureza ndo tributaria
realizada pela Administragdo Publica como contraprestacao pela uso de espagos publicos. O pagamento do
preco publico € realizado anualmente, podendo ser efetuado em cota tinica ou parcelado em até 12 (doze)
cotas mensais.

2.10. O quantitativo de boletos a serem impressos foi determinado com base no langamento de
oficio das taxas relativas aos contribuintes constantes dos cadastros fiscais ou apurados em agdo fiscal
(Art. 17 e 25 da Lei Complementar n.° 783/2008). Este total ¢ composto por 500.000 (quinhentos mil)
unidades referentes a Taxa de Execucdo de Obras (TEO) e a Taxa de Fiscalizagao de Estabelecimento
(TFE), 1.400.000 (um milhdo e quatrocentos mil) unidades para Precos Publicos e 100.000 (cem mil)
unidades para contribuintes inadimplentes, totalizando a estimativa de 2.000.000 (dois milhdes) de



unidades. Essas quantidades representam a totalidade de langamentos identificados no banco de dados da
CONTRATANTE como aptas para a emissao de boletos.

2.11. Os boletos serdo, entretanto, divididos em 06 parcelas, com o primeiro vencimento previsto
para 31/07/2025. Essa divisdo permitira uma gestao mais eficaz do fluxo de recebimentos e pode facilitar a
adesdo dos contribuintes ao pagamento.

2.12. Tais documentos sdo apoiados por sistemas especificos dos segmentos tributario, financeiro
e orcamentdrio em produ¢do no ambito da Secretaria de Estado. No entanto, sua principal missdo ¢
administrar os dados e fornecer informagdes necessarias a tomada de decisdo governamental, a fim de que
todas as agdes previstas possam ser efetivamente executadas.

2.13. Para tanto, faz-se necessaria essa comunicacao direta com o publico externo, que representa
uma atividade de suporte para a consecucdo da finalidade da DF Legal, razdo pela qual essa Pasta
concentra esforcos em sua atividade-fim e, por meio da contratagdo de empresa especializada para
prestagdo de servigos de emissdo de documentos de alto volume, realizando o gerenciamento integrado da
impressao.

2.14. Além disso, nota-se que a solugdo ora demandada direciona as a¢des da Secretaria ao seu
principal negbcio e, paralelamente, realiza a gestdo direta e integrada das acdes que lhe dao suporte.

2.15. Embora a DF Legal disponha de uma unidade de tecnologia da informagdo que processa os
bancos de dados sobre os contribuintes e os valores a serem cobrados, para as Taxas de Execugdo de
Obras - TEO, Funcionamento de Estabelecimento - TFE e Prego Publico, a Secretaria ndo dispde dos
meios operacionais, nem de parque grafico para impressao dos boletos, nem do know-how para higienizar
os arquivos com os dados dos contribuintes, removendo casos em que faltam dados de envio, ou de
cobrancga, ou ainda ocorréncias de devolucao de boletos, por motivos diversos. Nesse escopo, insere-se
também a correcdo de dados, quando apds higienizagdo reconhece-se casos em que houve alteracdo de
endereco ou outros dados fiscais, que uma vez identificados, podem ser corrigidos, enriquecendo-se o
banco de dados com informagdes atualizadas.

2.16. Finalmente, trata-se de servico indissocidvel das finalidades da Secretaria, que ¢
implementar agdes fiscais, com menor evasdo ou renuncia de arrecadacdo, com maior eficécia e eficiéncia
no trato com as questoes atinentes a Preservagdo e Desenvolvimento da Ordem Urbanistica do Distrito
Federal.

2.17. Portanto, a higienizagdo, enriquecimento de banco de dados de contribuintes, além da
confecgdo, impressao e autoenvelopamento de boletos de cobranga de taxas depende ainda da contratagdo
de servicos, até que outra solugcdo com expertise e recursos materiais da propria Secretaria possam suprir
essas necessidades.

2.18. Diante do exposto, faz-se necessaria nova contratagdo com os devidos ajustes no volume de
impressao exigido atualmente, além de garantir a prestacdo de servigos com altos niveis de qualidade e
disponibilidade a fim de atender as demandas da DF Legal.

2.19. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025, conforme
consta das informac¢des basicas desse termo de referéncia.

Da Fundamentaciao Legal

2.20. A contratagcdo obedecerd ao disposto a Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, Lei
de Licitagdoes e Contratos Administrativos, regulamentado pelo Decreto Distrital n.° 44.330, de 16 de
Marc¢o de 2023, e demais alteragdes posteriores, bem como demais normativos constantes no instrumento
convocatorio e seus anexos.

Principio da Padronizacio

2.21. Em relacdo ao principio da padronizacao, disposto na Secao VI - Da Padronizagdo- do
Decreto Distrital n.® 44.330, de 2023 e artigos 40 e 47 da Lei n.° 14.133, de 2021, e ainda em atendimento
ao principio da eficiéncia, uma vez que a padronizagdo gera ganhos para a administracdo em termos de
economicidade, a Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal (SEEC/DF) mantém uma unidade
de catalogagdo, a qual executa todas as catalogacdes de itens a serem contratados, em conformidade com a
Portaria n.° 135, de 26 de julho de 2016, a qual ¢ utilizada para a classificagdo de despesas e catalogagao
de itens.



Plano de Contratacées Anual (PCA)

2.22. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme
detalhamento a seguir:

I- Id do item no PCA: ID-14208;
II - Classe/Grupo: 3.3.90.39.63 - Servigos Graficos.

m - A sua divulgacdlo no PCA estd no  sitio  eletronico
https://portal.compras.df.gov.br/ecompras/PACC/Detalhar/128, sendo mantido a
disposicdo do publico e podendo ser observado pelo ente federativo na realizagdo de
licitagdes e na execugdo dos contratos, conforme preceitua o § 1° do artigo 12 da Lei n.°
14.133/2021.

Sistema TR Digital

2.23. O proveito do Sistema TR Digital, ferramenta informatizada integrante da plataforma do
Sistema Integrado de Administracdo de Servicos Gerais - SIASG, conforme estipulado na Instrugdo
Normativa SEGES/ME n.° 81, de 25 de novembro de 2022, ndo foi realizado, uma vez que ndo estd
institucionalizado no ambito do Governo do Distrito Federal (GDF).

Minuta Padronizada

2.24. Ainda, cabe ressaltar que foi utilizado como minuta padronizada para confec¢do do
presente termo de referéncia, no que coube, o modelo para compras aprovado pela Advocacia-Geral da
Unido, enquanto ndo sobrevenha o modelo a ser aplicado no ambito do Distrito Federal, tendo em vista o
permissivo do inciso III, art. 36, do Decreto Distrital n.° 44.330, de 16 de margo de 2023 e o item 2.5.3.,
do Parecer Referencial SEI-GDF n.° 592024 4/2023 - PGDF/PGCONS.

2.25. Ressalta-se que foram realizadas adaptagdes necessarias em atengdo a realidade e as
exigéncias do Distrito Federal, bem como ao objeto licitado, em consonancia com o despacho da
Procuradoria Geral do Distrito Federal constante no processo 00020-00026364/2018-82, como a adogao
do melhor procedimento com acréscimo de todas as previsdes legais pertinentes a esse procedimento; a
aplicagdo de margem de preferéncia visando a participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, em atendimento a Lei Distrital n.° 4.611, de 2011, e do Decreto Distrital n.° 35.592, de 2014 (item
10.3, deste instrumento); bem como a previsdo das infragcdes e san¢des administrativas ao contratado, nos
termos do item 2.4, letra "f' do Parecer Juridico n.° 271/2024 PGDF/PGCONS (item 7, deste
instrumento).

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. O presente termo de referéncia detalha as condi¢des para aquisi¢do de boletos de cobranca
de taxas, com vistas a suprir as necessidades da Secretaria de Estado de Prote¢ao da Ordem Urbanistica do
Distrito Federal.

3.2. Os quantitativos totais e as especificagdes para cada item estdo detalhados no item 1 e
subitem 1.1 deste termo.

3.3. Acredita-se no ganho econdmico na compra em escala por meio de procedimento licitatorio
através de Pregdo Eletronico, uma vez que os licitantes tendem a ofertar melhores precos e diminuirem
suas margens de lucro, a depender do quantitativo a ser registrado pela Administragao.

3.4. As condi¢des da aquisi¢do foram formuladas visando aprimorar a gestdo dos recursos
publicos, alinhando-se as praticas do setor privado. Isso ocorre mediante a ado¢do de padrdes
convencionais de mercado e de pregos, com objetivo de atrair fornecedores qualificados, estimular a
concorréncia e promover a eficiéncia na execu¢ao de contratos, contribuindo para o alcance dos objetivos
da administragdo publica e redugdo dos custos.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade



4.1. A Contratada devera declarar que atende aos requisitos de sustentabilidade previstos no art.
2°, da Lei Distrital n.° 4.770, de 22 de fevereiro de 2012, com vistas a convergéncia ao art. 2° do Decreto
Distrital n.° 44.330, de 16 de marco de 2023, que regulamenta a Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de
2021, no ambito da Administragao Publica direta, autarquica e fundacional do Distrito Federal, a fim de
estabelecer a implementagdo de critérios, praticas e a¢des de logistica sustentavel, devendo ser observados
0s requisitos ambientais com menor impacto ambiental em relacdo aos seus similares.

4.2. Para atendimento aos termos da Lei Distrital n.° 4.770, de 2012, o licitante pode apresentar
documento probatorio de que possui compromisso com a Sustentabilidade Ambiental, que podera ser feito
da seguinte forma:

4.2.1. Por Declaragdo, onde a licitante afirma possuir o compromisso e responsabilidade com a
sustentabilidade ambiental, nos termos das exigéncias impostas pela Lei Distrital n.° 4.770, de 2012; ou

4.2.2. Com a apresentacao de documento probatorio (atestado, declaracdo, certificado, registro,
credenciamento, etc.) emitido por 6rgdos Publicos de qualquer ente da Federacdo que tenha competéncia
legal na area ambiental que o produto ofertado, comercializado, ou o fornecedor, distribuidor ou fabricante
estd devidamente cadastrado, registrado, etc. no respectivo 6rgao; ou

4.2.3. Com a apresentagdo de documentos que o fornecedor estd em fase de implantagdo de
praticas sustentaveis, informando, no referido documento, quais sdo as praticas ja implantadas e quais as
metas pretendidas a atingir na questdo da sustentabilidade ambiental.

4.2.4. No caso do licitante apresentar os documentos comprobatdrios, podera ser designada pela
Secretaria de Estado de Prote¢ao da Ordem Urbanistica do Distrito Federal - DF LEGAL, uma Comissao
de Avaliadores que, juntamente com o agente de contratacdo, poderd inspecionar/vistoriar o
estabelecimento ou o ponto comercial do licitante, a fim de verificar as informagdes e declaragdes
apresentadas.

4.2.5. Caso seja detectado pelos inspetores/avaliadores que as informacdes declaradas pelo
licitante ndo sejam verdadeiras, ou que esteja de ma-fé, serdo tomadas as medidas administrativas, e se for
0 caso, penais, cabiveis ao caso.

Participacio de consorcio, de cooperativa e da subcontrataciao

4.3. A participagdo de consorcios, cooperativas e sociedades diversas, tais como as
Organizagdes Sociais Civis de Interesse Publico (Oscip’s) e as Organizag¢des Sociais, ndo serdo admitidas,
uma vez que os servigos a serem contratados sdo amplamente comercializados por diversas empresas no
mercado, sem apresentar qualquer complexidade técnica, operacional ou financeira que justifique a
formacdo de consorcios. Trata-se de item padronizado, com oferta pulverizada entre diversos
fornecedores, capazes de atender individualmente a demanda da Administracdo.

4.3.1. A formacdo de consorcio ¢ exigida em situagdes que envolvem questdes de alta
complexidade, o que ndo ¢ aplicavel neste caso. Permitir tal possibilidade poderia acarretar prejuizo a
administracdo, ao comprometer o carater competitivo da disputa pelo menor preco.

4.3.2. Nos termos do art. 15, § 1°, da Lei n.° 14.133/2021, o edital podera vedar a participacdo de
consorcios, desde que haja justificativa técnica e econdmica.

4.3.3. Permitir a participagdo de consércios em certame de objeto simples e de fornecimento
comum poderia reduzir a competitividade, propiciar a forma¢ao de agrupamentos artificiais de empresas e
comprometer a obtencdo da proposta mais vantajosa para a Administracdo. Além disso, a contratagdao de
consorcios implica responsabilidade solidéria entre as empresas consorciadas, inclusive no que se refere a
obrigacoes trabalhistas e previdenciarias, o que pode representar risco a Administragdo Publica, em caso
de inadimplemento por parte de uma das consorciadas.

4.3.4. Dessa forma, nao sera vantajoso para a Administragdo Publica contratar empresas em
regime de consdrcio, tendo em vista que estas empresas passariam a ter responsabilidade solidaria no que
concerne as obrigacdes trabalhistas e previdenciarias, o que traria riscos para a contratagdo € para o
cumprimento do contrato celebrado com o Governo do Distrito Federal (GDF).

4.3.5. A exclusdo de consorcios, cooperativas e sociedades diversas, como as Oscip’s e as
Organizagdes Sociais, em processos de contratacdo de servicos, pode ser vista como uma medida que
busca garantir a competitividade e a transparéncia nas licitagdes. Ao permitir apenas a participacao de



empresas que atuam amplamente no mercado, a administragdo publica visa assegurar que o processo de
contratacdo se mantenha alinhado ao principio da busca pelo menor preco, evitando praticas que poderiam
comprometer a isonomia entre os concorrentes.

4.4, Pelo mesmo fato, ndo ha motivos para se admitir a subcontratacio, para gerar outros
instrumentos contratuais e consequentemente outras atribui¢des a administra¢do publica. Deste modo, nao
serd admitida a subcontratagdo do objeto.

4.4.1. A subcontratacdo, total ou parcial, do objeto licitado ndo serd permitida. Essa vedacgao
decorre da simplicidade e padronizacdo dos materiais a serem adquiridos, bem como da ampla capacidade
de atendimento direto por parte do contratado. A subcontratagdo geraria a necessidade de instrumentos
adicionais, dificultando o controle e a responsabilizacdo, além de impor encargos administrativos
desnecessarios & Administragcdo Publica.

4.4.2. A exigéncia de execugdo direta visa assegurar a responsabilidade exclusiva do contratado,
reduzir riscos contratuais e preservar a economicidade, nos termos do art. 116, § 1°, inciso I, da Lei n.°
14.133/2021.

4.5. Ademais, ndo sera permitida a participagdo de cooperativas, uma vez que 0s requisitos
estabelecidos no artigo 16 da Lei n.° 14.133, de 2021, para a participagao de licitantes organizados como
cooperativas, ndo sdo compativeis com a natureza dos bens a serem adquiridos na presente contratagao.
Adicionalmente, a forma como o objeto ¢ normalmente produzido e comercializado no mercado, bem
como a frequéncia regular de aquisi¢do prevista pela Administragao, justificam essa vedacao.

4.6. A vedagdo a participacao de cooperativas baseia-se na alinea "a" do inciso I do art. 9.° da
Lei n.° 14.133/2021, que veda ao agente publico a adogdo de praticas que comprometam, restrinjam ou
frustrem o carater competitivo do processo licitatorio, inclusive nos casos de participacdo de sociedades
cooperativas.

4.7. Embora a norma nao estabelega proibigdo absoluta, impde a analise criteriosa da
conveniéncia administrativa diante das caracteristicas do objeto e das exigéncias contratuais. No presente
caso, a contratacdo abrangerd fornecimentos regulares, de considerdvel volume e com multiplos 6rgaos
participantes, o que demanda capacidade logistica e gerencial que, em muitos casos, ndo é plenamente
atendida por cooperativas.

4.8. Adicionalmente, a atuacdo de cooperativas em contratos administrativos tem sido objeto de
apontamentos por orgdos de controle, especialmente quando se verifica desvirtuamento da finalidade
cooperativista ou fragilidade na estrutura operacional, o que pode comprometer a execugdo contratual e a
seguranca juridica da Administragao.

4.9. Assim, a vedagdo a participagdo de cooperativas visa garantir maior seguranca juridica,
competitividade e eficiéncia a contrata¢do, preservando o interesse publico e a adequada execucdo dos
servigos contratados.

Garantia da contratacio

4.10. Sera exigida a garantia da contrata¢do de que tratam os arts. 96, 97 e 98 da Lei n.° 14.133,
1° de abril de 2021, no percentual de 5% (cinco por cento) do valor total do contrato e condi¢des descritas
nas clausulas do contrato.

4.11. Em caso op¢ao pelo seguro-garantia, a parte adjudicatéria terd prazo de um meés, contado da
data de homologacao da licitagdo, para sua apresentacao, que deve ocorrer antes da assinatura do contrato.

4.12. A garantia, nas modalidades caucdo e fianga bancdaria, devera ser prestada em até¢ 10 dias
uteis apos a assinatura do contrato.

4.13. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a garantia
da contratagao.

5. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de entrega

5.1. O prazo para entrega do servigo sera de até 10 dias uteis, contados a partir do recebimento



da nota de empenho, da assinatura do instrumento de contrato ou ordem de servigo, se for o caso.

5.2. Em caso de prorrogacdo do prazo de entrega, este poderd ser efetuado uma tnica vez, por
prazo nao superior a 02 dias uteis. Deverd ser feito por escrito, justificadamente, antes de seu vencimento,
comprovando que nao houve culpa do fornecedor no descumprimento do prazo contratual.

5.3. O servigo poderd ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisoério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no termo de referéncia e na proposta, a
contar da notificagdo da contratada, devendo ser substituidos as custas da contratada, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

5.4. O descumprimento podera acarretar sangdes conforme previsto na legislagdo vigente.
5.5. O material para a realizagdo da impressao dos boletos deverd ser novo € em primeiro uso.
5.6. O material devera possuir certificado junto ao INMETRO, quando couber, e estarem de

acordo com a legislacao e/ou normas vigentes, em consonancia com o art. 42, da Lei Federal 14.133, de
2021.

5.7. A embalagem do material deverd ser original do fabricante, atoxicas, limpas, lacradas e
integras, ou seja, sem rasgos, sem amassados ou outras imperfeigoes.

5.8. Na rotulagem devera constar o nome e composi¢ao do material, lote, data de fabricagdo e de
validade, quando couber, nimero do CNPJ, nome e endereco do fabricante/produtor, condi¢cdes de
armazenamento, quantidade e peso, quantidade, registro ¢ dados do responsavel técnico junto ao
respectivo Conselho, neste tltimo caso quando couber.

5.9. Nao serdo aceitos materiais que nao apresentarem as caracteristicas estabelecidas neste
instrumento, bem como aqueles diferentes da marca ofertada na proposta da empresa vencedora do
certame licitatorio.

5.10. A contratante podera rejeitar, no todo ou em parte, o fornecimento executado em desacordo
com as especificagdes e condi¢des deste termo de referéncia, por meio de termo circunstanciado, no qual
devera constar o motivo da ndo aceitacdo do objeto contratado.

5.11. Da Transmissao, Recebimento e Processamento dos Arquivos:

5.11.1. A transmissdo de arquivos entre CONTRATANTE e CONTRATADA serd realizada
preferencialmente por meio eletronico (e-mail ou FTP), em caso de necessidade a transferéncia podera se
realizar de forma manual por intermédio de arquivos gravados em midias fisicas (ex: Pen Drive, HD
externo, etc).

5.11.2. Seguindo as normas de seguranga da informacao ABNT ISO/IEC 27002 os arquivos serao
transmitidos pela CONTRATANTE em formato criptografado.

5.11.3. O banco de dados com as informagdes variaveis que serdao inseridas no gabarito do layout
serd encaminhado a CONTRATADA em formato “.txt”.

5.11.4. A producao/impressao dos boletos envolvem:

5.11.5. * A confeccdo do layout pela CONTRATADA a partir de modelo pré estabelecido pela
CONTRATANTE;

5.11.6. * Os dados variaveis deverdo ser submetidos a prévia critica/higienizagdo do banco de
dados e na sequéncia inseridos no layout pré aprovado pela CONTRATANTE.

5.12. Da Higieniza¢do do Banco de Dados:

5.12.1. O quantitativo de objetos apresentado como estimativo para a presente contratacdo, na

ordem 2.000.000 (dois milhdes), representa a totalidade de langamentos identificados no banco de dados
da CONTRATANTE como aptas para fins de emissao de boletos.

5.12.2. Desse total estimado, cujo banco de dados serd fornecido a CONTRATADA pela
CONTRATANTE, devera ser realizado o procedimento de higienizagdo, para que sejam retiradas do pool
de confecc¢ao/impressdo os enderecos em que a postagem se demonstre inviavel. Em sequéncia, insere-se
também a corre¢do de dados, quando apods higienizagdo, utiliza-se de recursos informatizados para
cruzamento de bases de dados de fontes governamentais oficias, reconhece-se casos em que houve



alteracdo de endere¢o ou outros dados fiscais, que uma vez identificados, podem ser corrigidos,
enriquecendo-se o banco de dados com informagdes atualizadas.

5.12.3. A CONTRATADA devera se valer de todos os recursos de critica disponiveis, a exemplo
de CEP invalido, zerado ou nao condizente com a UF, enderegos inexistentes e outros. Para o processo de
enriquecimento, efetuar as alteragdes que revertam o status de postagem inviavel, para postagem
viabilizada.

5.12.4. A contabilizagdo do numero de boletos produzidos, os quais serdo objeto de faturamento,
tem relacdo direta com o resultado desse procedimento de higienizagdo, ou seja, do total estimado no
topico 3.6.1, sera deduzido o montante criticado como ndo passivel de postagem, chegando-se ao nimero
final que sera impresso.

5.12.5. A CONTRATADA devera apresentar relatorio detalhado do procedimento adotado para
essa higienizagao/critica do banco de dados.

5.13. Do Prospecto:

5.13.1. Apo6s a assinatura do Contrato, a Contratada devera apresentar prospecto do material a ser

impresso, no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, contados da disponibilizacio dos dados da
Contratante, para avaliacao técnica de compatibilidade do prospecto com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia.

5.13.2. O prospecto devera ser entregue na Unidade de Receita — UREC/DF-LEGAL, localizada no
SIA, TRECHO 03, LOTES 1545 A 1555, SALA 206 — CEP 71.200-039, para fins de homologagdo e
aprovagao.

5.13.3. Enquanto ndo expirado o prazo para entrega do prospecto, a Contratada podera substituir ou
efetuar ajustes e modificacdes no objeto.
5.13.4. A Secretaria de Estado de Prote¢do da Ordem Urbanistica - DF LEGAL com vistas a

aprovacao do prospecto apresentado, procedera a analise de sua conformidade com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia, bem como a avaliacdo das seguintes caracteristicas: qualidade de
impressao, tipo de servico utilizado, dobras e microsserrilhas nas laterais.

5.13.5. O prospecto apresentado podera ser manuseado, aberto, submetido a testes necessarios.

5.13.6. O prospecto que for entregue em desacordo com a especificagdo devera ser corrigido pela
contratada em até 02 (dois) dias corridos e o seu descumprimento podera acarretar sangdes conforme
previsto na legisla¢do vigente.

5.14. Da Execucao:

5.14.1. Ap0s a analise e aprovacao do prospecto, a contratada iniciara a fase de impressao.

5.14.2. A impressao dos boletos devera ser concluida no prazo de 10 (dez) dias uteis.

5.14.3. Os codigos de barras constantes dos boletos deverdo ser impressos a laser no padrio
FEBRABAN.

5.14.4. Os boletos deverdo ser auto envelopados com trés dobras paralelas, microsserrilhas nas

laterais e colagem.

5.14.5. O processamento/triagem dos documentos deverd obedecer os padrdes e exigéncias de
postagem da ECT, mediante blocagem dos objetos obedecendo ordem crescente de CEP.’s.

Local de entrega do objeto

5.15. Os boletos deverdo ser entregues na agéncia franqueada dos Correios mais proxima da Sede
da DF-LEGAL, ou de escolha da Contratante de segunda a sexta-feira, das 8h as 12h e das 14h as 18h.

Garantia do objeto

5.16. O prazo de garantia contratual dos servicos ¢ aquele previsto no codigo de protecao e defesa
do consumidor, conforme a Lei Federal n.® 8.078, de 1990.

5.17. Apos a conclusdo da fase de impressdo, com o objetivo de verificar sua conformidade com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, a Secretaria de Estado de Protegao da Ordem



Urbanistica — DF LEGAL recebera o montante de boletos da seguinte forma:

5.17.1. Provisoriamente, no ato da entrega, para posterior verificagdo da conformidade das
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

5.17.2. Definitivamente, no prazo maximo de 02 (dois) dias corridos, contados a partir do
recebimento provisorio, apds verificagdo de sua compatibilidade com as especifica¢des descritas no Termo
de Referéncia e sua consequente aceitacdo mediante emissdo de Termo de Recebimento Definitivo,
assinado pelas partes.

5.18. Apds a emissdo de Termo de Recebimento Definitivo, a Contratada ficara responsavel
pela entrega dos impressos na agéncia franqueada dos Correios mais proxima da Sede da DF-LEGAL.

5.18.1. Os procedimentos € o0s custos da postagem dos boletos sdo de responsabilidade da
Secretaria de Estado de Prote¢do da Ordem Urbanistica — DF LEGAL.

5.19. A CONTRATADA devera agendar dia e horario da entrega, junto 8 CONTRATANTE, a
fim de que o executor designado para o contrato acompanhe o procedimento.

5.20. Os servigos que forem prestados em desacordo com o especificado deverdo ser ajustados
pela Contratada em até 10 (dez) dias tteis e o seu descumprimento podera acarretar sangdes conforme
previsto na legislacao vigente.

5.21. Caso ap0s o recebimento provisério constatar-se que 0s servigos possuem vicios aparentes
ou redibitérios ou estdo em desacordo com as especificacdes ou a proposta, serdo interrompidos o prazo
para o recebimento definitivo, até que sanado o problema.

5.22. O recebimento provisoério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e
seguranga do servico, nem a ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato, dentro dos limites
estabelecidos pela lei ou por este instrumento.

5.23. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos.

5.24. No prazo de até cinco dias uteis corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA
devera entregar toda a documentagdo comprobatdria do cumprimento da obrigagcdo contratual;

5.25. O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos
resultantes da incorreta execu¢do do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas ¢ das
responsabilidades assumidas em contrato e por for¢a das disposi¢des legais em vigor.

Das obrigacoes da contratada

5.26. Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de
fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e
quantidade minimas especificadas e necessarias ao fornecimento do objeto na forma contratada;

5.27. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo Gestor e/ou Fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

5.28. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado Administragdo, devendo ressarci-la imediatamente em sua integralidade,
ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia contratual, ou dos pagamentos devidos a
Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

5.29. Utilizar empregados habilitados € com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados;
5.30. Vedar a utilizagdo, na execucdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente

publico ocupante de cargo em comissdo ou fun¢do de confianga no 6rgao Contratante, nos termos do
artigo 7° do Decreto n.° 7.203, de 2010;

5.31. Comunicar ao Gestor e/ou ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal na prestagao dos servigos;

5.32. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovacdo, quaisquer



mudancas na elaboracdo dos itens que fujam as especificacdes descritas neste instrumento;

5.33. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

5.34. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢gdes de habilitagao e qualifica¢do exigidas na licitacdo;

5.35. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

5.36. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos

de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como
os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitagao;

5.37. Prestar os servigos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais em quantidade, qualidade adequadas, com a observancia as recomendacdes aceitas pela boa
técnica, normas e legislagao;

5.38. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao objeto do
presente Termo de Referéncia;

5.39. Arcar com todos os custos necessarios para a prestacao dos servigos, incluindo despesas dos
tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento
de pessoal, garantia e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir; e

5.40. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar a Contratante, a usuarios
participantes ou a terceiros, em razao de acdo ou omissao dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos,
independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

5.41. Observar as diretrizes referentes as medidas de prevengdo e apuracao de denuncias de
assédio moral ou sexual, conforme estabelecido no Decreto Distrital n.° 44.701, de 5 de julho de 2023.

5.42. Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, acréscimos ou supressoes que se fizerem
necessarias, nos termos do art. 125 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

5.43. Nao alegar, em hipdtese alguma, como justificativa ou defesa, desconhecimento,
incompreensao, duvidas ou esquecimento das clausulas e condi¢des do contrato e das especificagdes
técnicas, bem como de tudo o que estiver contido nas normas pertinentes ao objeto.

5.44. Assegurar que os servigos prestados estardo em consonancia com as normas vigentes e
demais legislagdes relacionadas a sua natureza, de forma a garantir a qualidade do servigo apresentado,
conforme art. 42, da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

5.45. Possuir em seu quadro de empregados, profissionais em quantidade necessaria e suficiente
para receber e solucionar as demandas da contratante.

5.46. Cumprir rigorosamente a Lei Trabalhista, as Normas de Medicina e Seguranca do Trabalho,
o Codigo Civil e demais regulamentos aplicaveis as relagdes de trabalho e contratuais administrativas.

Das obrigacées da contratante

5.47. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

5.48. Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢coes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregdo,
certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

5.49. Pagar a contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia e nas Normas de Execucao Or¢amentaria, Financeira e Contabil
do Distrito Federal;

5.50. Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:

5.50.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se



somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagdo previr o
atendimento direto, tais como nos servigos de recepgao € apoio ao usuario;

5.50.2. Direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

5.50.3. Promover ou aceitar o desvio de func¢des dos trabalhadores da Contratada, mediante a
utilizag¢do destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratagdo e em relagdo a fungao
especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

5.50.4. Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do proprio 6rgao
ou entidade responsavel pela contratacao, especialmente para efeito de concessao de diarias e passagens.
5.51. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto
do contrato;

5.52. Realizar avaliagdes periodicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

5.53. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas em compatibilidade com

as obrigagdes assumidas pela Contratada, todas as condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na
licitagao;

5.54. Permitir, dentro das normas internas, o acesso dos empregados da contratada as suas
dependéncias, ao local de entrega do material, desde que devidamente identificados; e

5.55. Determinar providéncias que entender necessarias visando suprir ou sanar irregularidades,
atrasos e falhas ocorridas.

5.56. Sugere-se o acréscimos dos seguintes itens:

5.57. Receber o servigo contratado e atestar a Nota Fiscal/Fatura desde que atendidas todas as

exigéncias e especificacdes constantes no termo de referéncia.

5.58. Rejeitar, no todo ou em parte, a prestacdo de servigos em desacordo com as obrigacdes
assumidas pela CONTRATADA.

6. DO MODELO DE EXECUCAO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato, ou instrumento equivalente, deverd ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdao ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica.

6.4. O Contratante podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. O orgdo ou entidade deverd permitir, consoante com as normas internas, o acesso dos
empregados da contratada as suas instalagdes, para entrega dos produtos solicitados.

6.6. Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de
fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo,
das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de aferi¢ao dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

6.7. Durante a execugdo, o contratante devera anotar em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo contratual, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou pendéncias
observadas, encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

Fiscalizacao



6.8. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos, conforme caput do art. 117, da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

6.9. A fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitorios,
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da administracao ou de seus agentes e prepostos, em conformidade com o art. 120 da
Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

Fiscalizacao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para serem cumpridas
todas as condi¢Oes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
administracdo, conforme o inciso VI do art. 24 do Decreto Distrital n.° 44.330, de 2023.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato, com a descricdo do que for necessdrio para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados, de acordo com §1°, do art. 117, Lei Federal n.°
14.133, de 2021, e inciso II do art. 24 do Decreto Distrital n.® 44.330, de 2023.

6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corre¢do da execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do, conforme o
inciso III do art. 24 do Decreto Distrital n.® 44.330, de 2023.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para adotar as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso, conforme o inciso IV do art. 24 do Decreto Distrital n.° 44.330, de
2023.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizem a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato, conforme o
inciso V do art. 24 do Decreto Distrital n.° 44.330, de 2023.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual,
conforme o inciso V do art. 24 do Decreto Distrital n.° 44.330, de 2023.

Fiscalizacdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢oes de habilitacao da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario, conforme o inciso II do art. 25 do Decreto Distrital n.° 44.330, de 2023.

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para tomar as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia, conforme o inciso IV do art. 25 do Decreto
Distrital n.° 44.330, de 2023.

6.18. Na hipotese de descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para tomar as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia, segundo o art. 25, IV do Decreto Distrital
44.330, de 16 de marco de 2023.

Gestor do Contrato

6.19. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucao no historico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para

fins de atendimento da finalidade da administracao, conforme o inciso IV do art. 23 do Decreto Distrital n.
©44.330, de 2023.

6.20. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o caso, a



autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia, conforme o inciso II do art. 23 do
Decreto Distrital n.° 44.330, de 2023.

6.21. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitacio da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, € anotard os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais, conforme o inciso I1I do
art. 23 do Decreto Distrital n.° 44.330, de 2023.

6.22. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
men¢do ao seu desempenho na execu¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes, conforme o inciso VIII do art. 23 do Decreto Distrital n.° 44.330, de 2023.

6.23. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdao de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, ou pelo agente, ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso, consoante ao inciso X do art. 23 do Decreto Distrital n.® 44.330, de 2023.

6.24. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao, conforme o inciso VI do art. 23 do Decreto Distrital n.°
44.330, de 2023.

6.25. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestao nos termos do contrato ou instrumento equivalente.

7. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. A contratada estara sujeita as san¢des administrativas previstas na Lei n.° 14.133/2021, e as
demais cominagdes previstas em regulamento especifico que trata dos procedimentos de aplicacdo de
sanc¢des, resguardado o direito a ampla defesa e ao contraditorio.

7.2. Independente das sangdes legais cabiveis, a licitante/contratada ficard sujeita ainda ao
ressarcimento das perdas e danos causados a Administragdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou
dolo no descumprimento das obrigagdes licitatorias e/ou contratuais.

7.3. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n.° 14.133/2021, o contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da contratacio sem motivo
justificado;

e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.4. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sancoes:
1) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecu¢do parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, Lei n.° 14.133/2021);

i1) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,

(1Pl

¢’ e “d” do subitem acima deste Termo de Referéncia, sempre que ndo se justificar a



imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, Lei n.° 14.133/2021);

iii) Declarag@o de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Termo de Referéncia, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢cao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, Lei
n.° 14.133/2021).

1v) Multa: além das glosas previstas em Efeitos Remuneratorios - Anexo 1V deste Termo de
Referéncia, a contratada esta sujeita a aplicacdo de multa:

(1) Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 8.3, a multa serd de 5% a 15% do valor do
do servigo solicitado na Ordem de Servigo;

(2) Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 8.3, a multa sera de 1% a 10% do valor do
Contrato;

(3) Compensatoria, para a inexecugdo total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 8.3,
de 5% a 15% do valor do Contrato;

(4) Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 8.3, a multa serd de 5% a 15% do valor do
do servigo solicitado na Ordem de Servico; e

(5) Compensatoria, para as infracdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 8.3, de 20% a
30% do valor do Contrato.

7.4.1. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato nao exclui, em hipotese alguma, a
obriga¢do de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, Lei n.° 14.133/2021).

7.4.2. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, Lei n.° 14.133/2021).

7.4.3. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157, Lei n.° 14.133/2021)

7.4.4. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pela Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga podera ser
cobrada judicialmente (art. 156, §8°, Lei n.° 14.133/2021).

7.4.5. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacao
enviada pela autoridade competente.

7.4.6. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n.° 14.133/2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e
de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.5. Na aplicacao das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°, Lei n.° 14.133/2021):
a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

7.5.1. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n.° 14.133/2021, ou em outras leis
de licitagdes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n.° 12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

7.5.2. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a



pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, Lei n.° 14.133/2021).

7.5.3. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo
da san¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (art. 161, Lei n.°
14.133/2021).

7.5.4. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n.® 14.133/2021.

7.5.5. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pela referida autarquia decorrentes de um futuro contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com a mesma autarquia ora contratante.

8. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Recebimento
8.1. Os boletos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega,

juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com
as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.2. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 30 dias uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela administragdo, apods a verificagao da qualidade,
quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

8.3. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado,
justificadamente, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do
atendimento das exigéncias contratuais.

8.4. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de nota fiscal no que pertinente a parcela incontroversa da execucao do objeto, para
efeito de liquidagdo e pagamento.

8.5. Caso apds o recebimento provisorio constatar-se que o objeto desta contratacdo possui
vicios aparentes ou redibitorios, ou estdo em desacordo com as especificagdes, ou a proposta, sera
interrompido o prazo para o recebimento definitivo, até que sanado o problema.

8.6. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e
seguranca do servi¢o e/ou bem, nem a ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato, nos limites
estabelecidos pela lei ou por este instrumento.

Liquidacao

8.7. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 dias
uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, de acordo com as
Normas de Planejamento, Or¢gamento, Finangas, Patrimonio e Contabilidade do Distrito Federal.

8.8. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

8.8.1. O prazo de validade;
8.8.2. A data da emissao;

8.8.3. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;



8.8.4. O valor a pagar; e
8.8.5. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.9. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus
ao contratante.

8.10. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sistema
de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF) ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei
Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021.

8.11. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
8.11.1. Verificar a manutenc¢do das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital;
8.11.2. Identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou

entidade, que implique proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

8.12. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 dias uteis, regularize sua situacao ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

8.13. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para serem acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.14. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.15. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.16. O pagamento serd efetuado em até 30 dias tteis, contados a partir da data de apresentacdo
da Nota Fiscal, desde que o documento de cobrancga esteja em condigdes de liquidagdo de pagamento.

8.17. Passados 30 dias sem o devido pagamento por parte da Administragdo, a parcela devida
serd atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigagdo até¢ a data do efetivo pagamento de
acordo com a variagao pro rata tempore do IPCA, nos termos do art. 3°, do Decreto Distrital n.° 37.121, de
16 de fevereiro de 2016.

Forma de pagamento

8.18. O pagamento serd realizado em parcela unica, por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta-corrente indicados pelo contratado.

8.19. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

0. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO
9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de licitagdo, na

modalidade pregao, sob a forma eletronica.

9.2. O critério de julgamento adotado sera o de menor preco por Grupo Unico , em atengdo aos
arts. 114 e 195 do Decreto Distrital n.° 44.330, de 2023, e aos incisos I e II, do art. 33 da Lei Federal n.°
14.133, de 2021.



9.3. A adjudicacdo dos objetos deve ser procedida por grupo.

94. Na licitagdo por itens, o objeto ¢ dividido em partes especificas, cada qual representando
um bem de forma auténoma, razdo pela qual aumenta a competitividade do certame ao possibilitar a
participacao de varios fornecedores.

9.5. A proposta comercial devera ser entregue devidamente assinada pelo representante legal da
empresa, com o pre¢o unitario, incluidas todas as despesas necessarias a entrega do objeto deste Termo de
Referéncia, como também, todos os tributos, embalagens, encargos sociais, frete, seguro e quaisquer
outras despesas que incidam ou venham a incidir sobre o objeto desta licitagao.

9.6. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as especificagdes e exigéncias
condas neste Termo de Referéncia e/ou Edital, bem como aquelas que apresentarem pregos excessivos ou
manifestamente inexequiveis, comparados aos precos de mercado, em consondncia com o disposto no art.
59, incisos I, I, III, IV e V, da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

9.7. O modo de disputa sera aberto.

9.7.0.1. A opgao pelo regime "aberto" tem como objetivo principal fomentar a transparéncia, a
competitividade e a eficiéncia na contratagdo do objeto.

9.7.0.2. A adogao desse regime visa garantir, ainda, uma participacdo mais ampla de empresas
interessadas, aumentando a concorréncia no certame, promovendo maior competitividade e
publicidade para atingir um valor mais econdmico para Administragao.

9.7.0.3. A obtencdo da melhor proposta econdmica esta alinhada aos principios que regem a
administracao publica e as legislagdes vigentes.

9.7.0.4. Nesse contexto, busca-se por parte das empresas a apresentacdo de precos mais
competitivos visando destacar-se na concorréncia, uma vez que a sessao publica de lances somente se
finda quando os valores se estabilizam.

9.8. Regime de execucio: O regime de execucao do contrato serd fornecimento parcelado.
Exigéncias de habilitacio

9.9. Para fins de habilita¢do, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

9.9.1. Comprovacao juridica

I - Registro comercial, arquivado na junta comercial respectiva, no caso de empresa
individual,;

IT - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de
elei¢do de seus administradores;

III - Inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

IV - Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo orgao
competente, quando a atividade assim o exigir.

V - Ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente,
quando a atividade assim o exigir, de acordo com o art. 66, da Lei Federal n.° 14.13, de 2021.

9.9.2. Regularidade fiscal, social e trabalhista
I - Registro no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

IT - Prova de inscricdo no cadastro de contribuinte Estadual, Municipal ou do Distrito
Federal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

IIT - Prova de regularidade para com as Fazendas Estadual e Municipal ou Distrital, do
domicilio ou sede da licitante;

IV - Prova de regularidade com a Fazenda Federal por meio da Certiddo Conjunta Negativa



de Débitos relativos aos Tributos Federais, inclusive contribui¢cdes previdenciarias, e a Divida Ativa da
Unido, expedida pelo Ministério da Fazenda/Secretaria da Receita Federal do Brasil, nos termos da
Portaria Conjunta RFB/PGFN n.° 1.751, de 2014;

V - Para as empresas com sede e/ou domicilio fora do Distrito Federal, certiddo Negava de
Débitos ou certiddao positiva com efeito de negativa, emitida pela Secretaria de Receita Federal do
Governo do Distrito Federal, em plena validade, que poderd ser obtida através do site
www.fazenda.df.gov.br, de acordo com art. 173, da Lei Organica do Distrito Federal (LODF);

VI - Certificado de Regularidade perante o FGTS, fornecido pela Caixa Econdmica
Federal,;

VII - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), em plena validade, que podera
ser obtida no site www.tst.jus.br/certidao.

9.9.3. Qualificacdo economico-financeira

I - Certidao Negativa de faléncia, de recuperagdo judicial ou extrajudicial, consoante a Lei
Federal n.° 11.101, de 9 de fevereiro de 2005, expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos
ultimos 30 (trinta) dias, ou que esteja no prazo de validade expresso na propria Certiddo. No caso de
pracas com mais de um cartorio distribuidor, deverdo ser apresentadas as certiddes de cada um dos
distribuidores.

II - Balango Patrimonial e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios
sociais, ja exigiveis e apresentadas na forma da Lei devidamente registrados, que comprovem a boa
situagdo financeira da empresa, vedada a sua substituicao por balancetes ou balangos provisorios.

a) As empresas constituidas no ano em curso poderdo substituir o balango anual por
balanco de abertura, devidamente autenticado pela Junta Comercial;

b) As empresas constituidas hd menos de 2 (dois) anos poderdo apresentar o balango
do ultimo exercicio;

¢) A boa situagio financeira da empresa sera avaliada pelos Indices de Liquidez Geral
(LG) e Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG), resultantes da aplicagdo das seguintes
formulas:

ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO
LG =
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

ATIVO CIRCULANTE
LC=
PASSIVO CIRCULANTE

ATIVO TOTAL
SG =
PASSIVO CIRCULANTE+ EXIGIVEL A LONGO PRAZO

d) Declaragdo, assinada por profissional habilitado da éarea contabil, que ateste o
atendimento dos indices econdmicos previstos no item anterior;

e) As licitantes que apresentarem resultado menor ou igual a 1 (um), em qualquer um
dos indices acima, deverdo comprovar capital social minimo ou patrimonio liquido minimo de 10%
(dez por cento) do valor total estimado para o item/grupo de itens cotado constante deste termo de
referéncia.

f) A documentacao exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista
e econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

9.94. Qualificacao Técnica



9.10.

9.11.

10.

Para fins de comprovacgdo da capacidade técnica, a empresa devera apresentar Atestado de
Capacidade Técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, declarando ter a
empresa realizado ou estar realizando o objeto, compativel em caracteristicas com o objeto deste Termo de
Referéncia.

Com a finalidade de tornar objetivo o julgamento da documentagdo de qualificacdo técnica,
consideram-se compativeis os atestados que expressamente certifiquem que a empresa ja forneceu no
minimo 30% (trinta por cento) do objeto de maior relevancia ou valor significativo. Para os itens nos quais
o percentual requerido apresente fracao, considerar-se-4 o numero inteiro imediatamente superior.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

GRUPO UNICO

ITEM

DESCRICAO

QUANTIDADE
ESTIMADA

UNIDADE DE
MEDIDA

VALOR
UNITARIO
ESTIMADO

VALOR TOTAL
ESTIMADO

Higienizagao e
Enriquecimento do banco
de dados; confeccao,
impressao e auto
envelopamento dos
boletos de cobranga das
taxas TEO e TFE de
competéncia desta DF-
LEGAL referente ao
Exercicio de 2025. Auto
envelopado com  trés
dobras paralelas,
microsserrilhas nas
laterais e  colagem.
Impressdao 1x1 (preto),
frente e Verso.
FORMATO A4 210MM
x 297MM.

1.200.000

Unidade

R$0,29

R$348.000,00

Higienizagao e
Enriquecimento do banco
de dados; confeccao,
impressao e auto
envelopamento dos
boletos de cobranga das
taxas TEO e TFE de
competéncia desta DF-
LEGAL referente ao
Exercicio de 2025. Auto
envelopado com  trés
dobras paralelas,
microsserrilhas nas
laterais e  colagem.
Impressao 1x1 (preto),
frente e Verso.
FORMATO A3 420MM
x 297TMM.

800.000

Unidade

R$0,41

R$328.000,00

VALOR TOTAL

R$676.000,00

10.1.
reais).

O valor estimado para a contratagdo ¢ de R$676.000,00 (seiscentos e setenta e seis mil




10.2. Tendo em vista a necessidade de assegurar a transparéncia do processo licitatorio, bem
como incentivar os licitantes a apresentarem pregos compativeis com o mercado, o custo estimado da
presente contratacdo ndo possui carater sigiloso e serd tornado publico no ato da publicacdo do
instrumento convocatorio, em observancia ao artigo 24 da Lei n.° 14.133, de 2021.

Cota reservada

10.3. Entende-se que, quanto maior o nimero de empresas participando da execugdo ou entrega
do servico, menor serd qualidade da execu¢do do servigo, visto que cada empresa tem sua forma de
produzir o objeto do certame, podendo ser apresentadas qualidades distintas nos produtos, o que traria
prejuizo a Administragdo e poderia quebrar a isonomia dos servigos entregue em locais distintos, ponto
sensivel que, em ultima analise, pode resultar na instabilidade de funcionamento ao se considerar a
interpretacdo de regalias tais diferencas de qualidade.

10.4. Quanto a previsao do beneficio da Cota Reservada prevista na Lei Distrital n°® 4.611/2011,
que regulamenta no Distrito Federal o tratamento favorecido, diferenciado e simplificado para
microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais, esclarecemos que tal
proveito ndo se aplica a contratagdo almejada, tendo em vista que a logistica necessaria para a execugao
do servico demandard uma robustez que, por ora, nao se compatibiliza com a realidade das micro e
pequenas empresas, que podem ndo possuir a infraestrutura e os insumos adequados para atender a
demanda e as exigéncias de uniformidade na prestacao do servico. Assim, a escolha de um prestador que
detenha maior capacidade operacional se torna essencial para garantir a eficiéncia e a qualidade dos
servigos a serem prestados.

10.5. Portanto, a aplicagdo da Cota Reservada ndo se justifica neste caso, considerando as
especificidades e as exigéncias que envolvem a logistica e a execu¢do do servico pretendido. E
fundamental que o processo de contratagdo considere a capacidade técnica e operacional dos fornecedores
para assegurar a melhor prestacdo dos servigos necessarios.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados nas normas de planejamento, orcamento, financas, patrimonio e contabilidade do Distrito
Federal.

11.2. O procedimento licitatorio encontra-se baseado na Lei Federal n.° 14.133, de 2021.
11.3. A contratacao sera atendida pela seguinte dotagao:

11.3.1. Gestao/Unidade: 00001/630101

11.3.2. Fonte de Recursos: 120

11.3.3. Programa de Trabalho: 04.122.8208.8517.01125

11.3.4. Elemento de Despesa: 30.90.39

12. ANEXOS

12.1. E parte integrante do presente Termo de Referéncia o seguinte Anexo:

Anexo I - Modelo de Termo de Compromisso de Manutencao do Sigilo.

ANEXO I DO TERMO DE REFERENCIA
TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENCAO DE SIGILO

A Secretaria de Estado de Protecao do Ordem Urbanistica do Distrito Federal, DF
LEGAL, sediada no SIA Trecho 03, Lotes 1545/1555 - Setor de Industria e Abastecimento, Brasilia - DF,
CNPJ n.° 33.944.019/0001-45, doravante denominada CONTRATANTE, e, de outro lado, a empresa



XXXXXXX, com sede na XXXX doravante denominada CONTRATADA;

CONSIDERANDO que, em razdo do CONTRATO N.° XXXX, SIGGO N.° XXXX,
doravante denominado CONTRATO PRINCIPAL, a CONTRATADA podera ter acesso a informagdes
sigilosas do CONTRATANTE;

CONSIDERANDO a necessidade de ajustar as condigdes de revelacdo destas informagdes
sigilosas, bem como definir as regras para o seu uso € protecao;

CONSIDERANDO o disposto na Politica de Seguranga da Informagdo da
CONTRATANTE;

Resolvem celebrar o presente TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENCAO DE
SIGILO, doravante TERMO, vinculado ao CONTRATO PRINCIPAL, ou seja 0 CONTRATO N.°
XXXX, SIGGO N.° XXXX, mediante as seguintes cldusulas e condi¢des:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Constitui objeto deste termo o estabelecimento de condigdes especificas para
regulamentar as obrigacdes a serem observadas pela Contratada, no que diz respeito ao trato de
informagdes sensiveis e sigilosas, disponibilizadas pela Contratante, por forca dos procedimentos
necessarios para a execu¢ao do objeto do contrato principal celebrado entre as partes e em acordo com o
que dispde o Decreto N.° 4.553 de 27/12/2002 — Salvaguarda de dados, informagdes, documentos e
materiais sigilosos de interesse da seguranca da sociedade e do Estado.

CLAUSULA SEGUNDA — DOS CONCEITOS E DEFINICOES
2.1. Para os efeitos deste termo, sdo estabelecidos os seguintes conceitos e defini¢des:

2.1.1. Informacdo: ¢ o conjunto de dados organizados de acordo com procedimentos
executados por meios eletronicos ou nao, que possibilitam a realizagao de atividades especificas e/ou
tomada de decisao.

2.1.2. Informagdo Publica ou Ostensiva: ¢ toda informagdo obtida por acesso irrestrito,
divulgagdo publica ou por meio de canais autorizados pela Contratante.

2.1.3. Informacgdes Sensiveis: sdo todos os conhecimentos estratégicos que, em funcdo de
seu potencial no aproveitamento de oportunidades ou desenvolvimento nos ramos econdémico, politico,
cientifico, tecnoldgico, militar e social, possam beneficiar a sociedade brasileira e o e o Estado brasileiro.

2.1.4. Informagdes Sigilosas: sdo aquelas cujo conhecimento irrestrito ou divulgagdo
possam acarretar qualquer risco a seguranga da sociedade e do Estado, bem como aquelas necessarias ao
resguardo da inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da honra e da imagem das pessoas.

2.1.5. Contrato Principal: contrato celebrado entre as partes, ao qual este termo se vincula.
CLAUSULA TERCEIRA - DAS INFORMAC()ES SIGILOSAS

3.1. Serdo consideradas como informagao sigilosa, toda e qualquer informacao escrita ou
oral, revelada a outra parte, contendo ou nao a expressao confidencial e/ou reservada. o termo informagao
abrangera toda informacdo escrita, verbal, ou em linguagem computacional em qualquer nivel, ou de
qualquer outro modo apresentada, tangivel ou intangivel, podendo incluir, mas ndo se limitando a: know-
how, técnicas, especificacdes, relatorios, compilagdes, cddigo fonte de programas de computador na
integra ou em partes, formulas, desenhos, copias, modelos, amostras de ideias, aspectos financeiros e
econdmicos, defini¢des, informagdes sobre as atividades da contratante e/ou quaisquer informacgdes
técnicas/comerciais relacionadas/resultantes ou ndo ao contrato principal, doravante denominadas
informagdes, a que diretamente ou pelos seus empregados, a contratada venha a ter acesso, conhecimento
ou que venha a lhe ser confiada durante e em razdo das atuacdes de execugdo do contrato principal
celebrado entre as partes.

3.2. Comprometem-se, as partes, a nao revelar, copiar, transmitir, reproduzir, utilizar,
transportar ou dar conhecimento, em hipdtese alguma, a terceiros, bem como a ndo permitir que qualquer
empregado envolvido direta ou indiretamente na execucao do contrato principal, em qualquer nivel
hierarquico de sua estrutura organizacional e sob quaisquer alegacdes, faca uso dessas informagoes, que se
restringem estritamente ao cumprimento do contrato principal.



3.3. As partes deverdo cuidar para que as informacgdes sigilosas fiquem restritas ao
conhecimento das pessoas que estejam diretamente envolvidas nas atividades relacionadas a execu¢ao do
objeto do contrato principal.

3.4. As obrigagdes constantes deste termo nao serdo aplicadas as informagdes que:
I — Sejam comprovadamente de dominio publico no momento da revelacao;

II — Tenham sido comprovadas e legitimamente recebidas de terceiros, estranhos ao
presente termo;

IIT — Sejam reveladas em razdo de requisi¢do judicial ou outra determinagdo valida do
Governo, somente até a extensdo de tais ordens, desde que as partes cumpram qualquer medida de
protecao pertinente e tenham sido notificadas sobre a existéncia de tal ordem, previamente e por escrito,
dando a esta, na medida do possivel, tempo habil para pleitear medidas de prote¢ao que julgar cabiveis.

CLAUSULA QUARTA - DOS DIREITOS E OBRIGACOES

4.1. As partes se comprometem e se obrigam a utilizar a informagao sigilosa revelada pela
outra parte exclusivamente para os propositos da execucao do contrato principal, em conformidade com o
disposto neste termo.

4.2. A Contratada se compromete a nao efetuar qualquer tipo de cdpia da informagado
sigilosa sem 0 consentimento expresso e prévio da contratante.

4.3. A Contratada compromete-se a dar ciéncia e obter o aceite formal da direcdo e
empregados que atuardo direta ou indiretamente na execugdo do contrato principal sobre a existéncia deste
termo bem como da natureza sigilosa das informacdes.

4.3.1. A Contratada devera firmar acordos por escrito com seus empregados visando
garantir o cumprimento de todas as disposigdes do presente termo e dard ciéncia a contratante dos
documentos comprobatorios.

4.3.2. A Contratada obriga-se a tomar todas as medidas necessarias a protecdo da
informacdo sigilosa da Contratante, bem como evitar e prevenir a revelagdo a terceiros, exceto se
devidamente autorizado por escrito pela Contratante.

4.3.3. Cada parte permanecera como fiel depositaria das informagdes reveladas a outra parte
em func¢ao deste termo.

4.3.4. Quando requeridas, as informagdes deverdo retornar imediatamente ao proprietario,
todas e quaisquer copias eventualmente existentes.

4.4. A Contratada obriga-se por si, sua controladora, suas controladas, coligadas,
representantes, procuradores, socios, acionistas e cotistas, por terceiros eventualmente consultados, seus
empregados, contratados e subcontratados, assim como por quaisquer outras pessoas vinculadas a
contratada, direta ou indiretamente, a manter sigilo, bem como a limitar a utilizacdo das informagdes
disponibilizadas em face da execucao do contrato principal.

4.5. A Contratada, na forma disposta no paragrafo primeiro, acima, também se obriga a:

I — Nao discutir perante terceiros, usar, divulgar, revelar, ceder a qualquer titulo ou dispor
das informagdes, no territdrio brasileiro ou no exterior, para nenhuma pessoa, fisica ou juridica, e para
nenhuma outra finalidade que ndo seja exclusivamente relacionada ao objetivo aqui referido, cumprindo-
lhe adotar cautelas e precaugdes adequadas no sentido de impedir o uso indevido por qualquer pessoa que,
por qualquer razao, tenha acesso a elas;

IT — Responsabilizar-se por impedir, por qualquer meio em direito admitido, arcando com
todos os custos do impedimento, mesmo judiciais, inclusive as despesas processuais € outras despesas
derivadas, a divulgacdo ou utilizacdo das Informagdes Proprietarias por seus agentes, representantes ou
por terceiros;

IIT — Comunicar a Contratante, de imediato, de forma expressa e antes de qualquer
divulgacdo, caso tenha que revelar qualquer uma das informagdes, por determinagdo judicial ou ordem de
atendimento obrigatorio determinado por 6érgdo competente; e

IV — Identificar as pessoas que, em nome da Contratada, terdo acesso as informacgoes



sigilosas.
CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA

5.1. O presente termo tem natureza irrevogavel e irretratavel, permanecendo em vigor desde
a data de sua assinatura até expirar o prazo de classificacao da informacao a que a contratada teve acesso
em razdo do contrato principal.

CLAUSULA SEXTA — DAS PENALIDADES

6.1. A quebra do sigilo e/ou da confidencialidade das informagdes, devidamente
comprovada, possibilitara a imediata aplicacao de penalidades previstas conforme disposi¢des contratuais
e legislacdes em vigor que tratam desse assunto, podendo até culminar na rescisdo do CONTRATO
PRINCIPAL firmado entre as PARTES. Neste caso, a CONTRATADA, estard sujeita, por a¢do ou
omissdo, ao pagamento ou recomposicdo de todas as perdas e danos sofridos pela CONTRATANTE,
inclusive as de ordem moral, bem como as de responsabilidades civil e criminal, as quais serdo apuradas
em regular processo administrativo ou judicial, sem prejuizo das demais sangdes legais cabiveis, conforme
Art. 115 da Lei n.° 14.133/2021.

CLAUSULA SETIMA - DISPOSICOES GERAIS

7.1. Este Termo de compromisso de Manutenc¢ado de Sigilo ¢ parte integrante e indissociavel
do Contrato n.° XXXX , SIGGO n.° XXXX.

7.2. Surgindo divergéncias quanto a interpretacdo do disposto neste instrumento, ou quanto
a execucdo das obrigacdes dele decorrentes, ou constatando-se casos omissos, as partes buscardo
solucionar as divergéncias de acordo com os principios de boa f¢, da equidade, da razoabilidade, da
economicidade e da moralidade.

7.3. O disposto no presente Termo prevalecera sempre em caso de davida e, salvo expressa
determinagdo em contrario, sobre eventuais disposi¢cdes constantes de outros instrumentos conexos
firmados entre as partes quanto ao sigilo de informacdes, tais como aqui definidas.

7.4. Ao assinar o presente instrumento, a Contratada manifesta sua concordancia no sentido
de que:

I — A Contratante tera o direito de, a qualquer tempo e sob qualquer motivo, auditar e
monitorar as atividades da CONTRATADA;

I — A Contratada devera disponibilizar, sempre que solicitadas formalmente pela
CONTRATANTE, todas as informacdes requeridas pertinentes ao CONTRATO PRINCIPAL.

IIT — A omissdo ou tolerancia das partes, em exigir o estrito cumprimento das condigoes
estabelecidas neste instrumento, ndo constituird novacao ou renuncia, nem afetara os direitos, que poderao
ser exercidos a qualquer tempo;

IV — Todas as condicdes, termos e obrigacdes ora constituidos serdo regidos pela legislacdo
e regulamentagdo brasileiras pertinentes;

V — O presente termo somente poderd ser alterado mediante termo aditivo firmado pelas
partes;

VI — Alteragdes do niimero, natureza e quantidade das informagdes disponibilizadas para a
Contratada nao descaracterizardo ou reduzirdo o compromisso € as obrigacdes pactuadas neste TERMO,
que permanecera valido e com todos seus efeitos legais em qualquer uma das situagdes tipificadas neste
instrumento;

VII - O acréscimo, a complementagdo, a substitui¢do ou o esclarecimento de qualquer uma
das informacdes disponibilizadas para a Contratada, serdo incorporados a este termo, passando a fazer dele
parte integrante, para todos os fins e efeitos, recebendo também a mesma prote¢do descrita para as
informacgdes iniciais disponibilizadas, sendo necessaria a formalizagdo de termo aditivo ao contrato
principal;

VIII — Este termo ndo deve ser interpretado como criagao ou envolvimento das partes, ou
suas filiadas, nem em obrigagdo de divulgar informagdes sigilosas para a outra parte, nem como obrigagao
de celebrarem qualquer outro acordo entre si.



CLAUSULA OITAVA — DO FORO

8.1. A Contratante elege o foro da Brasilia -DF, onde esta localizada a sede da Contratante,
para dirimir quaisquer davidas originadas do presente termo, com renuncia expressa a qualquer outro, por
mais privilegiado que seja.

E, por assim estarem justas e estabelecidas as condigdes, o presente TERMO DE
COMPROMISSO DE MANUTENCAO DE SIGILO ¢ assinado pelas partes.

Brasilia, de de 2025.
PELA CONTRATANTE:

XXX
Secretario de Estado

PELA CONTRATADA:
RESPONSAVEL

ANEXO II

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA LICITANTE)

A
Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal - SEEC.

Praga do Buriti, Edificio Anexo do Palacio do Buriti, 5° Andar, Ala Leste, Sala 506, CEP.:
70.075-900-Brasilia-DF.

Apresentamos proposta de acordo com as especificagdes, condi¢des e prazos estabelecidos
no Pregdo Eletronico n° /202, dos quais nos comprometemos a cumprir integralmente.

Declaramos que concordamos com todas as condi¢cdes estabelecidas no Edital e seus
respectivos Anexos.

Nossa cotagdo para execugdo dos servicos ¢ de RS ,

( ).

GRUPO UNICO
UNIDADE
- QUANTIDADE VALOR VALOR
e L ) ESTIMADA MEll))PI:D n UNITARIO | TOTAL




Higienizagdo e Enriquecimento do
banco de dados; confec¢do, impressdo e
autoenvelopamento dos boletos de
cobranca das taxas TEO e TFE de
competéncia desta DF-LEGAL referente
ao Exercicio de 2025. Auto envelopado 1.200.000 Unidade R$ R$
com trés dobras paralelas,
microsserrilhas nas laterais e colagem.
Impressao 1x1 (preto), frente e verso.
FORMATO A4 210MM x 297MM.

Higienizagdo e Enriquecimento do
banco de dados; confecg¢do, impressao e
autoenvelopamento dos boletos de
cobranca das taxas TEO e TFE de
competéncia desta DF-LEGAL referente
ao Exercicio de 2025. Auto envelopado
com trés dobras paralelas,
microsserrilhas nas laterais e colagem.
Impressdao 1x1 (preto), frente e verso.
FORMATO A3 420MM x 297MM.

800.000 Unidade R$ R$

VALOR TOTAL R$

Declaramos que esta proposta tem validade de 90 (noventa) dias, contados da data de
abertura da licitagao.

O prazo para inicio do servigo oferecido sera de até¢ 05 (cinco) dias tuteis, contados a partir
da data da assinatura do contrato.

Declaramos ainda, que computamos todos os custos necessarios para o atendimento do
objeto desta licitacdo, tais como: quantidade de pessoal alocado na execu¢do do contrato, materiais,
equipamentos, impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, seguros,
transporte, garantia e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre os servigos contratados.

Declaramos que abstivemos de realizar a vistoria e assumimos completa responsabilidade
pelos imprevistos e problemas decorrentes do desconhecimento da realidade da SEEC/DF. (caso ndo faga
a vistoria).

Seguem anexas as especificagdes detalhadas dos servigos a serem prestados, bem como as
Planilhas de Custos devidamente adequadas ao valor negociado, de acordo com o disposto no Termo de
Referéncia/Projeto Basico, Anexo I do Edital. (conforme o caso)

Assinatura e Identificacdo do Representante legal da Licitante




ANEXO III
MODELO DE TERMO DE CONTRATO

(Processo Administrativo n°........... )

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ........ /...., QUE FAZEM
ENTRE SI O DISTRITO FEDERAL, POR INTERMEDIO DO (A) ....ooovveveieeieeeeeeeeeeeeee e

A Secretaria de Estado de Prote¢do da Ordem Urbanistica do Distrito Federal - DF

LEGAL,por intermédio do(a) .....cccceviemvvievcveerneannns (orgdao contratante), com sede no(a)
..................................................... , ha cidade de .................cccveeeeuvennnee.. /Estado ..., inscrito(a) no CNPJ
SOb 0 N° i , neste ato representado(a) pelo(a) ......ccccceevreennee. (cargo e nome),
nomeado(a) pela Portaria n® ......, de ..... de oo, de 20..., publicada no DODF de ..... (4 [
de .......... , portador da Matricula Funcional n° .......... , doravante denominado CONTRATANTE, e o(a)
.............................. ,inscrito(a) no CNPJMF sob o n° ..., sediado(a) na
................................... y €M eceeeeveeeeeeveeeeneeenn.. doravante  designado CONTRATADO, neste ato
representado(a) por ...........cccceueeceeeeueannnn. (nome e fungdo no contratado), conforme atos constitutivos da

empresa OU procuragdo apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processo n°
.............................. e em observancia as disposicdes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais
legislagao aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo Eletronico n.
.../..., mediante as cldusulas e condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (ART. 92, 1 E II)

I1.1. O objeto do presente instrumento € a contratacdo de servigos comuns de higienizacdo e
enriquecimento do banco de dados, bem como na confec¢do, impressao e autoenvelopamento de
boletos de cobranga de taxas, nas condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratacdo:
UNIDADE
ITEM ESPECIFICACAO DE | QUANTIDADE |  VALOR | VALOR
MEDIDA UNITARIO | TOTAL

Higienizagao e Enriquecimento do
banco de dados; confeccao,
impressdo e auto envelopamento
dos boletos de cobranca das taxas
TEO e TFE de competéncia desta
DF-LEGAL referente ao Exercicio .
1 de 2025. Auto envelopado com trés Unidade 1.200.000
dobras paralelas, microsserrilhas
nas laterais e colagem. Impressao
Ix1 (preto), frente e verso.
FORMATO A4 210MM x
297MM.




Higienizagdo e Enriquecimento do
banco de dados; confeccao,
impressdo e auto envelopamento
dos boletos de cobranca das taxas
TEO e TFE de competéncia desta
DF-LEGAL referente ao Exercicio

A Unidad 800.000
de 2025. Auto envelopado com trés frcade
dobras paralelas, microsserrilhas
nas laterais e colagem. Impressao
Ix1 (preto), frente e verso.
FORMATO A3 420MM x
297MM.
1.3. Vinculam esta contratagdo, independentemente de transcrigao:
1.3.1. O Termo de Referéncia;
1.3.2. O Edital da Licitagao;
1.3.3. A Proposta do contratado;
1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.
2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO
2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 meses contados do(a) da assinatura do
contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da L.ei n® 14.133, de 2021.
2.2. A prorrogagdo de que trata este item ¢ condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condigdes e 0s pregos permanecem vantajosos para a Administra¢ao, permitida
a negocia¢do com o contratado , atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:
a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de presta¢do dos
servi¢os tem natureza continuada,
b) Seja juntado relatorio que discorra sobre a execu¢do do contrato, com
informagoes de que os servigos tenham sido prestados regularmente;
¢) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém
interesse na realizacdo do servico,
d) Haja manifestagdo expressa do contratado informando o interesse na
prorrogagdo;
e) Seja comprovado que o contratado mantém as condi¢oes iniciais de
habilitacado.
2.3. O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.
2.4. A prorroga¢do de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo
aditivo.
2.5. Nas eventuais prorrogagdes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou
amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverdo ser reduzidos ou
eliminados como condi¢do para a renovagao.
2.6. O contrato nao podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas
sancdes de declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico,
observadas as abrangéncias de aplicagao.
3 CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO

CONTRATUAIS (ART. 92, IV, VII E XVIII)

3.1. O regime de execucao contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como 0s
prazos e condi¢des de conclusdo, entrega, observagao e recebimento do objeto constam no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.




4. CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

4.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
5. CLAUSULA QUINTA — PRECO (ART. 92, V)
5.1. O valor total da contratagdo ¢ de RS.......... ()
5.2 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas

decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

5.3. O valor acima ¢ meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao
contratado dependerdo dos quantitativos efetivamente fornecidos.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (ART. 92, V E VI)
6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condigdes a ele referentes, inclusive

quanto a utilizacdo da Conta-Deposito Vinculada - bloqueada para movimentacdo ou do Pagamento
pelo Fato Gerador, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (ART. 92, V)

7.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do or¢amento estimado, em /4/04/2025.

7.2. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os pregos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo — IPCA, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante
pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).
7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de

qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substitui¢do, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.
8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (ART. 92, X, XI E
XIV)
8.1. Sao obrigagdes do Contratante:
8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo
com o contrato € seus anexos;
8.3. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;
8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no

objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as
suas expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;

8.6. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em relacdo a parcela incontroversa



da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021;

8.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugao do objeto, no
prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.8. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

8.9. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial do Distrito Federal o para adog¢do das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

8.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamagdes relacionadas a
execu¢do do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

8.10.1. A Administragdo tera o prazo de XXXXXXX, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogag¢do motivada, por igual periodo.
8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdomico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de XXXXXX.
8.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de cldusulas contratuais.
8.13. Comunicar o Contratado na hipotese de posterior alteracdo do projeto pelo
Contratante, no caso do art. 93, §2° da Lein® 14.133, de 2021.
8.14. A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo

Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢ao do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou

subordinados.
9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (ART. 92, XIV, XVI E
XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e de seus

anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e perfeita
execugdo do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

9.2. Manter preposto aceito pela Administragdo no local do servigo para representd-lo na
execucao do contrato.

9.3. A indicagdo ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio
da atividade.

9.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior (art. 137, I1) e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

9.5. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas deste
contrato, com habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendacoes de boa técnica e a legislacao de regéncia;

9.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregoes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

9.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, de acordo
com o Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano
causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdao ou o
acompanhamento da execu¢do contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos
sofridos;

9.8. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em



linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou
gestor do contrato, nos termos do artigo 48, pardgrafo unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.9. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, os seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

3) certidoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado;

4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT;

9.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo,
Convengao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato,
por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributirias e as demais previstas em
legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

9.11. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

9.12. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execucao do empreendimento.

9.13. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros.

9.14. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que
for necessario a execugdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.15. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e
nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina.

9.16. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

9.17. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.18. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilita¢do na licitagao;

9.19. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislagao (art. 116);

9.20. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116

paragrafo Uinico);

9.21. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato,
9.22. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos

quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio
para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
art. 124,11, d, da Lein® 14.133, de 2021;
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9.23. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do Contratante;

9.24. Realizar os servicos de manutencdo e assisténcia técnica no(s) seguinte(s) local(is) ...
(inserir enderego(s));

9.24.1. O técnico devera se deslocar ao local da reparti¢do, salvo se o contratado tiver
unidade de prestacdo de servigos em distancia de [....] (inserir distancia conforme avaliagdo
técnica) do local demandado.

9.25. Realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e
técnicas empregadas, sem perda de informagdes, podendo exigir, inclusive, a capacitagdo dos
técnicos do contratante ou da nova empresa que continuara a execucao dos servicos;

9.26. Ceder ao Contratante todos os direitos patrimoniais relativos ao objeto contratado, o
qual podera ser livremente utilizado e/ou alterado em outras ocasides, sem necessidade de nova
autorizacao do Contratado.

9.26.1. Considerando que o projeto contratado se refere a obra imaterial de carater
tecnologico, insuscetivel de privilégio, a cessdo dos direitos a que se refere o subitem acima
inclui o fornecimento de todos os dados, documentos e elementos de informagao pertinentes a
tecnologia de concepg¢do, desenvolvimento, fixacdo em suporte fisico de qualquer natureza e
aplicacao da obra.

CLAUSULA DECIMA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD
10.1. As partes deverao cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a

todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagdo da proposta no procedimento de
contratacdo, independentemente de declaragdo ou de aceitagdo expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram
seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses
permitidas em Lei.

10.4. A Administra¢do devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os
contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
contratado eliminé-los, com exce¢dao das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que
houver necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprovacdo do cumprimento de
obrigacdes legais ou contratuais € somente enquanto ndo prescritas essas obrigacoes.

10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos
deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados.

10.9. O Contratado deverd prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogéavel
justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD,
inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles
que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado,
com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data,
horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais omissoes,
desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato
interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administragdao nas hipdteses
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previstas na LGPD.

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de
opinides técnicas ou recomendagdes, editadas na forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata o§ 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser
comunicados a autoridade nacional.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO (ART. 92, XII)

11.1. O contratado apresentara, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por
igual periodo, a critério do contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacao
de garantia, podendo optar por caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica ou, ainda, pela fianga
bancaria, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor inicial/total/anual do contrato.

11.2. Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apolice devera ter validade durante a
vigéncia do contrato e por mais 90 (noventa) dias apos término deste prazo de vigéncia,
permanecendo em vigor mesmo que o contratado ndo pague o prémio nas datas convencionadas.

11.3. A apolice do seguro garantia deverd acompanhar as modificacdes referentes a vigéncia
do contrato principal mediante a emissdo do respectivo endosso pela seguradora.

11.4. Sera permitida a substitui¢ao da apdlice de seguro-garantia na data de renovacao ou de
aniversario, desde que mantidas as condi¢oes e coberturas da apolice vigente e nenhum periodo fique
descoberto, ressalvado o disposto no item 11.9 deste contrato.

11.5. Na hipotese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da
Administragdo, o contratado ficard desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apolice de
seguro até a ordem de reinicio da execugdo ou o adimplemento pela Administracao.

11.6. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
11.6.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo
adimplemento das demais obrigagdes nele previstas;

11.6.2. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragao a contratada; e
11.6.3. obrigagdes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para com o
FGTS, ndo adimplidas pelo contratado, quando couber.

11.7. A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos

indicados no item 11.10, observada a legislacao que rege a matéria.

11.8. A garantia em dinheiro deverd ser efetuada em favor do contratante, em conta

especifica no , com corre¢ao monetaria.

11.9. Caso a opcao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos

sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custodia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme
definido pelo Ministério da Economia.

11.10. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera ser emitida por banco ou
institui¢cao financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera
constar expressa rentuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

11.11. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorroga¢do de sua vigéncia, a garantia

devera ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratacao.

11.12. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer

obrigacdo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de .......... (crer)

dias uteis, contados da data em que for notificada.

11.13. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.
11.13.1. o emitente da garantia ofertada pelo contratado devera ser notificado pelo

contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuragao de descumprimento de

clausulas contratuais (art. 137, § 4°, da Lein.” 14.133, de 2021).



11.13.2. caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a
vigéncia da apdlice, sua caracterizagcdo e comunicagdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo
caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos
prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662,
de 11 de abril de 2022.

11.14. Extinguir-se-a a garantia com a restitui¢do da apolice, carta fianca ou autorizacao para
a liberagdo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragao
do contratante, mediante termo circunstanciado, de que o contratado cumpriu todas as clausulas do

contrato,
11.15. A garantia somente sera liberada ou restituida apos a fiel execucao do contrato ou apds
a sua extingdo por culpa exclusiva da Administracdo e, quando em dinheiro, sera atualizada
monetariamente.
11.16. O garantidor ndo ¢ parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo
contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.
11.17. O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista neste Contrato.
11.18. A garantia de execucdo ¢ independente de eventual garantia do produto ou servigo
prevista especificamente no Termo de Referéncia.
12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRACOES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS (ART. 92, XIV)
12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado
que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

¢) der causa a inexecugdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da
contratacdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a
execucao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execu¢ao do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

12.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sancoes:

1) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do
contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave

(art. 156, §2° da Lein® 14.133, de 2021);

Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre
que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da
Lein® 14.133, de 2021);

i1) Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas
2

as condutas descritas nas alineas “e”, “f”’, “g” e “h” do subitem acima deste

Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢ao

de penalidade mais grave (art. 156, §5° da Lein® 14.133, de 2021).




ii1) Multa: além das glosas previstas em Efeitos Remuneratorios - Anexo IV
deste Termo de Referéncia, a contratada esta sujeita a aplicagao de multa:

(1) Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 8.3, a multa serd de 5% a 15% do valor do
do servigo solicitado na Ordem de Servigo;

(2) Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 8.3, a multa sera de 1% a 10% do valor do
Contrato;

(3) Compensatoria, para a inexecugdo total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 8.3,
de 5% a 15% do valor do Contrato;

(4) Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 8.3, a multa serd de 5% a 15% do valor do
do servigo solicitado na Ordem de Servigo; e

(5) Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 8.3, de 20% a
30% do valor do Contrato.

12.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n° 14.133, de
2021)

12.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com
a multa (art. 156, §7° da Lein® 14.133, de 2021).

12.4.1. antes da aplica¢ao da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimag¢ao (art. 157, da Lein® 14.133, de 2021)

12.5. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°
14.133, de 2021).

12.6. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de XX (XXXX) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.

12.7. A aplicagdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no capute
paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.8. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lein® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos o6rgaos de controle.

12.9. Os atos previstos como infragdes administrativas naLei n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.10. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancoes aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes
de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacao
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021)




12.11. O Contratante deverda, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.
(Art. 161, da Lein® 14.133, de 2021)

12.12. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lein® 14.133/21.

12.13. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na
forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (ART. 92
XIX)
13.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda que
i1sso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.
13.2. Se as obrigacdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara
prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que deverd a Administracdo providenciar a
readequagdo do cronograma fixado para o contrato.
13.3. Quando a nao conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
contratado:
a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangoes
administrativas, e
b) podera a Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara
as medidas admitidas em lei para a continuidade da execu¢do contratual
(0]0)

13.4. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de
terem sido cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

13.5. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o contratante,
quando esta ndo dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o
contrato nao mais lhe oferece vantagem.

13.6. A extin¢do nesta hipdtese ocorrerd na proxima data de aniversario do contrato, desde
que haja a notificacao do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de
antecedéncia desse dia.

13.7. Caso a notificagdo da nao-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra
com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrerd apds 2 (dois)
meses da data da comunicacgao.

13.8. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem
como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

13.8.1. nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 ¢ 139 da mesma Lei.
13.8.2. a alteracdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara a extingdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.
13.8.2.1. se a operacdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteragao subjetiva.
13.9. O termo de extin¢do, sempre que possivel, sera precedido:
13.9.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

13.9.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;



14.

15.

16.

17.

18.

13.9.3. Indenizagdes e multas.

13.10. A extingdo do contrato nao configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo indenizatorio
(art. 131, caput, da Lein.® 14.133, de 2021).

13.11. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou
entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fun¢do na licitagdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.® 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA (ART. 92, VIII)

14.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢amento Geral da Unido deste exercicio, na dotagdo abaixo
discriminada:

I. Gestao/Unidade: 00001/630101

II. Fonte de Recursos: 120

III. Programa de Trabalho: 04.122.8208.8517.0125
IV. Elemento de Despesa: 3.3.90.39

V. Plano Interno:

VI. Nota de Empenho:

14.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovagdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS (ART. 92, 11I)

15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na
Lei n® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposi¢des contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERACOES

16.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da
Lein® 14.133, de 2021.
16.2. O contratado ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou

supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

16.3. As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo
aditivo, submetido a prévia aprovacao da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de
justificada necessidade de antecipagdo de seus efeitos, hipdtese em que a formalizagdo do aditivo
devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n°® 14.133, de 2021).

16.4. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lein® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICACAO

17.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Sistema e-contratos DF
e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de
2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencdo ao art. 91, caput, da Lei n.°

14.133, de 2021, ¢ ao art. 8°, §2° da Lein. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n.
7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO (ART. 92, §1°)

18.1. Fica eleito o Foro de Brasilia, Distrito Federal, para dirimir os litigios que decorrerem




19.

da execugdo deste Termo de Contrato que nao puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art.
92, §1° daLein® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA NONA — DISPOSICOES GERAIS

19.1. Nos termos da Lei Distrital n® 5.448/2015, regulamentada pelo Decreto n°
38.365/2017, fica proibido o uso ou emprego de contetido discriminatorio, podendo sua utilizagdo
ensejar a rescisdo do Contrato e aplicagdo de multa, sem prejuizo de outras sangdes cabiveis, que:

I - incentive a violéncia;

IT - seja discriminatério contra a mulher, assim entendidos quaisquer contetidos
que diminuam, mesmo que de forma indireta, metafoérica ou por analogias, a
capacidade laborativa, intelectual ou qualquer outra esfera de vida da mulher;

IIT - incentive a violéncia contra a mulher, seja por apologia a quaisquer tipos de
violéncia doméstica tipificadas pela Lei Maria da Penha, ou ainda violéncia
sexuais, institucionais, ou qualquer violéncia fundada na condi¢dao de mulher;

IV - exponha a mulher a constrangimento ou incentive ou explore o corpo da
mulher de forma objetificada;

V - seja homofébico, racista e sexista;

VI - incentive a violéncia contra as mulheres de povos e comunidades tradicionais,
negras, indigenas, ciganas, quilombos, transexuais, travestis e transgénero; por
orientacdo sexual e de género e por crenga;

VII - represente qualquer tipo de discriminagdo, especialmente voltados contra
minorias em condi¢des de vulnerabilidade.

19.2. Nos termos da Lei Distrital n® 5.087/2013, a empresa vencedora fica obrigada a
comprovar mensalmente, junto ao gestor responsavel, a regularidade no atendimento as suas
obrigagdes de natureza fiscal, trabalhista e previdencidria relativas a seus empregados, em caso de
irregularidades, devem ser sanadas no prazo maximo de trinta dias da detec¢ao.

19.2.1. o ndo atendimento das determinagdes implica a abertura de processo
administrativo para rescisdo unilateral do contrato por parte da Administracao Publica.

19.3. Fica proibido o uso de mao de obra infantil, sob pena de rescisdo do contrato e a
aplicacdo de multa, sem prejuizo das sancdes legais cabiveis, conforme disposto na Lei n°
5.061/2013.

19.4. Os débitos da Contratada para com o Distrito Federal, decorrentes ou nao do ajuste,
serdo inscritos em Divida Ativa e cobrados mediante execu¢do na forma da legislacdo pertinente,
podendo, quando for o caso, ensejar a rescisao unilateral do Contrato.

19.5. Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de
Combate a Corrupcao coordenada pela Controladoria Geral do Distrito Federal, por meio do
Telefone: 0800-6449060. (Decreto Distrital n.° 34.031/2012).

[Local], [dia] de [més] de [ano].

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO
TESTEMUNHAS:
1-
2-



ANEXO 1V

MODELO DE DECLARACAO DE CONTRATOS F IRMADOS COM A INICIATIVA PRIVADA
E A ADMINISTRACAO PUBLICA

Declaro que a empresa , inscrita no CNPJ
(MF) n° , inscricdo estadual n° , estabelecida em
, possui os seguintes contratos firmados com a iniciativa privada e a

Administragao Publica:

Nome do Orgao/Empresa Vigéncia do Contrato Valor total do Contrato*

Valor total dos Contratos RS

Local e data

Assinatura e carimbo do emissor

Observagao:

Nota 1: Além dos nomes dos 6rgaos/empresas, o licitante deverd informar também o endereco
completo dos 6rgaos/empresas, com os quais tem contratos vigentes.

Nota 2: *Considera-se o valor remanescente do contrato, excluindo o ja executado.

FORMULA EXEMPLIFICATIVA:

a) A Declaracdo de Compromissos Assumidos deve informar que 1/12 (um doze avos) dos
contratos firmados pela licitante nao ¢ superior ao Patrimonio Liquido da licitante.

Foéormula de calculo:

Valor do Patriménio Liquido x 12 >1
Valor total dos contratos *

Observacao:
Nota 1: Esse resultado devera ser superior a 1 (um).

Nota 2: considera-se o valor remanescente do contrato, excluindo o ja executado™.



b) Caso a diferenca entre a receita bruta discriminada na Demonstracdo do Resultado do
Exercicio (DRE) e a declaragdo apresentada seja maior que 10% (dez por cento) positivo ou
negativo em relacgdo a receita bruta, o licitante devera apresentar justificativas.

Formula de calculo:

(Valor da Receita Bruta - Valor total dos Contratos) x 100 = Valor da Receita Bruta

ANEXO V
MODELO DE DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE AMBIENTAL

Eu , CPF n.° como representante
devidamente constituido da empresa , CNPJ n.° , doravante
denominado Licitante, para fins do disposto no PE n°® /202 — COLIC/SCG/SECONT/SEEC, em
atendimento a Lei Distrital n® 4.770/2012, declara, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Codigo
Penal Brasileiro, que:

a) A proponente esta ciente de sua responsabilidade ambiental e se compromete em adotar praticas
ecologicamente corretas realizando as seguintes agdes:

1) Descartar o material utilizado (Idmpadas, cartuchos, recipientes de tintas, caixas de papelao),
fazendo a separacdo dos residuos reciclaveis, tendo o cuidado necessario com
acondicionamento dos materiais toxicos: lampadas a base de vapor de mercurio, sédio ou
similar; cartuchos e recipientes de tintas e outros, de modo a evitar a evaporacao de produtos
toxicos no meio ambiente.

i1) Destinagdes dos materiais reciclaveis as cooperativas e associagdes dos catadores
incentivando a pratica da reciclagem e a protecdo do meio ambiente.

ii1) Utilizar papéis originarios de areas de reflorestamento para reproducdo de documentos;
sendo que para os fins a que se destina esta licitacdo, somente sera utilizado papel reciclado na
forma do exigido no Edital de Licitagao.

b) A empresa reconhece sua responsabilidade com o meio ambiente, adotando todas as medidas
necessarias para evitar, atenuar ou reparar os impactos resultantes desta atividade, mantendo-se
disponivel 4 fiscalizagdo pelos Orgaos responsaveis, e que ja iniciou (ou estd em fase de implantacio)
as seguintes medidas: (DEVERA INFORMAR QUAIS AS MEDIDAS JA
IMPLANTADAS) tendo como meta em um prazo de atingir o nivel minimo para
reconhecimento pelos Organismos Ambientais de Empresa Sustentavel.

¢) Que esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaragdo e que detém plenos poderes e
informagdes para firma-la, conforme exigidono PEn® /202 — COLIC/SCG/SECONT/SEEC.

Brasilia, de de 202 .

Representante legal do licitante

ANEXO VI



MODELO DE DECLARACAQO PARA OS FINS DO DECRETO N° 39.860, DE 30 DE MAIO DE

2019
A empresa , Inscrita no CNPJ sob 0
n.° , sediada no enderego
telefone n.° , por intermédio do seu representante legal
Sr(a). , portador(a) da Carteira de Identidade
n.° e do CPF n.° , DECLARA que ndo incorre nas vedagdes

previstas no art. 14 da Lei n° 14.133 de 2021, e no art. 1° do Decreto n°® 39.860 de 2019. Essa declaracdo ¢
a expressao da verdade, sob as penas da lei.

Local, de de

Representante Legal

ANEXO VII
MODELO DE DECLARACAO DOS BENEFiCIOS DE ME EPP

A (LICITANTE) declara, para todos os efeitos legais, que, no ano-calendario de realizacdo deste pregao
PE /20, ndo celebrou contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a
receita bruta maxima administrativa para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, para
fins de obtenc¢do dos beneficios previstos dos artigos 42 a 49 da Lei Complementar n® 123, de 2006.

Representante da Proponente

Assinatura:
Brasilia, de de20
Representante Legal
ANEXO VIII
MODELO DE DECLARACAO DE CIENCIA E TERMO DE RESPONSABILIDADE
A empresa , Inscrita sob no CNPJ o
n.° , sediada no enderego , telefone n.°

, por intermédio do seu representante legal Sr(a).

, portador(a) da Carteira de Iden dade n.°
e do CPF n.° , DECLARA que a empresa atende a todos os
requisitos de habilitacdo para par cipacdo em procedimentos licitatdrios, bem como RESPONSABILIZA-
SE pelas transacoes efetuadas em seu nome, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances,
inclusive os atos pra cados diretamente ou por seu representante, nos termos do Decreto n® 44.330, de 16
de marco de 2023.

Compromete-se, ainda, quando solicitado pelo(a) pregoeiro(a), a efetuar o encaminhamento da presente



Declara¢dao/Termo, devidamente assinado, a Central de Compras, no prazo de 03 (trés) dias uteis,
juntamente com a documentacao necessaria, no enderego: ...

Local, de de

Assinatura:

Representante Legal

1
SEI A
assinatura L
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por EDSON DE SOUZA - Matr.0039256-1,
Coordenador(a) de Licitacoes, em 26/05/2025, as 14:33, conforme art. 6° do Decreto n°
36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n° 180,
quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

sel o

eletrénica

Documento assinado eletronicamente por TATIANA CARNEIRO DE MELO MOREIRA -
Matr.1431206-9, Pregoeiro(a), em 26/05/2025, as 14:34, conforme art. 6° do Decreto n°
36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n° 180,
quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador externo.php?
acao=documento_conferir&id orgao acesso_externo=0
verificador= 171215567 c6digo CRC= 04DCDC90.
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