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Cadastrar contrato

Analista de Formalizagao

O cadastramento de contratos no sistema E-CONTRATOSDF é realizado por usuarios que
possuem o perfil de acesso designado como Analista de Formalizagdao. Para realizar essa
atividade, clique na guia “Cadastro” no menuinicial.

Caminho no sistema: Menu Cadastro >> Contrato >>Cadastrar.

‘9 e-Contratos DF henrique.santos @
APQIO CADASTRO ADMINISTRACAO ENCERRAMENTO

Secretaria de Planejamento, GOVERNO DO
Orgamento e Gestdo DISTRITO FEDERAL

e-Contratos DF

Caesb 2020 @ Todos os direitos reservados. Publicacdo 13/08/2020 14:56h.

Nas opg¢des que surgem, clique em “Contrato”.

« C Y @ Nioseguro | econtratos.df.gov.br/e-contratosdf/app/home?execution=e1s1

‘9 e-Contratos DF henrique santos ©

APOIO CADASTRO ADMINISTRACAO ENCERRAMENTO

- Fornecedor [

‘ Contrato

Secretaria de Planejamento, GOVERNO DO
Orgamento e Gestdo DISTRITO FEDERAL

e-Contratos DF

Caesb 2020 @ Todos os direitos reservados. Publicacdo 13/08/2020 14:56h.

Sera aberta uma pagina com um formulario de busca, e no canto superior direito da tela se
encontrara o botao “Cadastrar”. Clique neste botéo para prosseguir com o cadastramento.
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( e-Contratos DF P O

APOIO CADASTRO ADMINISTRACAQ ENCERRAMENTO

Contrato = O

Filtro de pesquisa

Numero do contrato: : Processo administrativo:
Ano: Situacdo: | Selecione. .. =
Objeto: Tipo: |Selecione... =
Finalidade: |Selecione... = Regime de execucdo: | Selecione... =
Matricula gestor: ﬂ
Fornecedor: n
Matricula fiscal: n

Unidade gestora:

Todos:

Ao clicar no botao “Cadastrar”, se abrird uma nova tela, conforme imagem abaixo. Nesta tela
havera um campo para digitar o numero do contrato que esta sendo cadastrado. Ao digitar o niumero
do contrato, clique no botao “Pesquisar”.

(& e-Contratos DF e oot ©

APOIO CADASTRO ADMINISTRAGAO ENCERRAMENTO

Contrato

Filtro de pesquisa

Nimero do contrato:™ D «

£ Pesquisar
T

Caesb 2020 @ Todos os direitos reservados. Publicaco 13/08/2020 14:56h.

Neste momento, o sistema importa automaticamente algumas informacdes sobre o contrato
informado que foram previamente inseridas no sistema SIGGO, apresentando-as na nova tela que
se abre. Estatela é composta por uma barra com 6 abas (Inf. Gerais; Datas e valores; Fornecedores;
Inf. Orcamentarias; Fiscalizacao e Certidao negativa), cada uma dessas abas traz campos que foram
preenchidos automaticamente com as informacgdes do sistema SIGGO, e também campos que se
encontram em branco, devendo ser preenchidos pelo operador que esta realizando o cadastro do
contrato.
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() e-Contratos DF henrique santos ©
APOIO CADASTRO H.DMINISTRAQAO ENCERRAMENTO

Contrato

Inf. gerais Datas e valores Fornecedores Inf. orgamentarias Fiscalizagdo Certiddo negativa

Nimero do conirato: 40492 ) ’
Unidade gestora: 130911 - FUNDO DA RECEITA TRIBUTARIA DO DF - PRO-RECEITA
Ano do contrato: *
Processo administrativo: * | 00040-0000029644/2019-5¢
DigitalizacZo do contrato: Anexar Arguivo

Objeto: * | Contratacdo de instituicBo para executar as atividades presenciais de capacitaco, formacgo, treinamento
e desenvolvimento dos servidores para atuacéo na fiscalizacio de 1SS das instituicdes financeiras nesta

SEEC.
s
Tipo de confrato: * | Selecione... -
Finalidade: = | Selecione. .. -
Regime de execucdo: * | Selecione... ‘

Data de assinatura: * n

% da garantia: *
Fossui garantia On-site? * Sim MNEo

Forma de aguisicio: * | Selecione... -

indice de reajuste:

Caesb 2020 @ Todos os direitos reservados. Publicagdo 13/08/2020 14:56h.

Esta integracédo entre o sistema SIGGO e o E-CONTRATOSDFDF garante a seguranca dos
dados, evitando redundéncias e o retrabalho por parte dos servidores. Na aba “Inf. Gerais” os seguintes
campos deverao ser preenchidos pelo usuario, caso a informacgao néo seja trazida do SIGGO:

* Numero do contrato

* Unidade Gestora

* Anodo contrato

* Processoadministrativo
* Arquivo do processo

* Objeto

* Tipode contrato

* Finalidade

* Regimede Execugao

* Datade assinatura

* % dagarantia

* Se possuiou nao garantia On —site
* Formade aquisi¢cao

* indice dereajuste
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E importante observar que esta tela dispde de um campo para que seja incluido o arquivo, em
formato PDF, referente ao contrato celebrado, conforme se vé na ilustragéo abaixo. Ao inserir todos os

dados solicitados, clique no botéo “Avancar” para seguir para proxima aba.

(& e-Contratos DF o —
APQIO CADASTRO ADMINISTRAGAO ENCERRAMENTO

Contrato
Inf. gerais Datas e valores Fornecedores Inf. orgamentdrias FiSCﬂ”Iﬂ';ﬁO Certiddo negativa

Nimero do confrato: 40492
Unidade gestora: 130911 - FUNDO DA RECEITA TRIBUTARIA DO DF - PRO-RECEITA

Ano do confrato: *

Processo administrative: = | 00040-0000029644/2019-5¢

Digitalizac&o do contrato: ‘

Chbjeto: * | Contratacdo de instituicio para executar as atividades presenciais de capacitacio, formacéo, freinamento
e desenvolvimento dos servidores para atuacao na fiscalizacao de |SS das instituicOes financeiras nesta

SEEC.
s
Tipo de confrato: * | Selecione. A
Finalidade: * | Selecione... -
Regime de execucdo. * | Selecione... -

Data de assinatura: *

% da garantia: *
Possui garantia On-site? * Sim Nao

Forma de aquisicio: * | Selecione._. -

indice de reajuste: u
» = Avancar

Caesb 2020 @ Todos os direitos reservados. Publicacdo 13/08/2020 14:56h.

Na Aba “Datas e Valores”, deverao ser informados o valor original (inicial) atribuido ao contrato, a
vigéncia do instrumento e se o mesmo é prorrogavel ou néo.
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‘9 e'CO ntratos DF henrique santos @

APOIO CADASTRO ADMINISTRACAOQ ENCERRAMENTO
Contrato

Inf. gerais Datas e valores Fornecedores Inf. argamentarias Fiscalizagao Certidao negativa

O contrato é prorrogavel: * | Selecione..| v Prazo(s)em: * | Selecione... | v
Valores Vigéncia
Valor original: * | 17.100,00 Prazo de vigéncia original: *
Moeda: = | Real b Iniciar a partir da: * | Selecione. .. =

Caesb 2020 @ Todos os direitos reservados. Publicacdo 13/08/2020 14:56h

Ao avancar, sera visualizada a aba “Fornecedores”. Nesta aba também ha uma outra integragao
com SIGGO que tras automaticamente as informagdes sobre os fornecedores presentes no contrato.

‘9 e-Contratos DF henrique santos @
APOIO CADASTRO ADMINISTRACAQ ENCERRAMENTO

Contrato
Inf. gerais Datas e valores Fornecedores Inf. orgamentarias Fiscalizagao Certiddo negativa

Fornecedores
CNPJICPF Razao social/nome Telefone UF
04.979.685/0001-07 JAS CONSULTING ASSESSORIAE CONSULTORIA LTDA 11-6492-5087 SP B
1 10

Caesb 2020 @ Todos os direitos reservados. Publicacdo 13/08/2020 14:56h

Verifique se os dados do fornecedor estdo corretos. Algumas informag¢des complementares a
respeito do fornecedor podem ser incluidas ou alteradas diretamente no sistema e-Contratos, sdo elas:
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e Bairro.

e Designacgéao de representantes e dados para contato (nome, telefone, e-mail).
e Nome do procurador

e CPF do procurador

e Domicilios Bancarios

Esses dados podem ser alterados seguindo os seguintes passos:

1) Clique na guia “Cadastro” e na opg¢éao “Fornecedor”;

& e-Contratos DF ot A

AFCIO CADASTRO ADMINISTRA(_}E.G ENCERRAMENTO

Fomecedor -
Contrato

Secretaria de Planejamento, GOVERNO DO
Orgamento e Gestdo DISTRITO FEDERAL

e-Contratos DF

Caesb 2020 @ Tedos os direites reservados. Publicaco 26/08/2020 15:10h

2) Utilize os filtros de pesquisa para localizar o fornecedor (CNPJ, CPF, UG, Raz&o Social). Clique
no botao “Pesquisar’.

(& e-Contratos DF T aic &

APOIO CADASTRO ADMINISTRACAO ENCERRAMENTO

Fornecedor

Filtro de pesquisa

Tipo de fomecedor: (g)cnpy (JCPF (UG | 04.979.689/0001-07
Razio social:
=» T

Caesb 2020 @ Todos os direitos reservados. Publicacdo 28/08/2020 09:53h
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3) Sera aberta uma tela com os resultados da pesquisa. Localize o fornecedor desejado e clique
no icone de seta, localizado ao lado direito da raz&o social dos fornecedores. No menu que se abre,
selecione a opg¢ao “Complementar Fornecedor”.

‘9 e-Contratos DF henrique santos ©
APOIO CADASTRO ADMINISTRA(;RG ENCERRAMENTO
Fornecedor
Alterar critérios de pesquisa
1 Formecedor{res) encontrado(s).
CNPJ Razdo social
04.979.659/0001-07 JAS CONSULTING ASSESSORIA E CONSULTORIALTDA n

il 10 v £ Visualizar Fornecedor

» % Complementar Fornecedor

Caesb 2020 @ Todos os direitos reservados. Publicacdo 26/08/2020 15:10h

Na tela que se abre, observe que os dados importados do SIGGO, se encontram na cor verde.

Para garantir a integridade das informagdes na comunicagao entre os dois sistemas, estes dados que
sdo importadas diretamente do sistema SIGGO e n&do podem ser alteradas no e-CONTRATOS. Sao
eles:

e CNPJ

e Razao Social

e Endereco

e Municipio

e UF

e CEP

o Telefone
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9 €- ontratos U
APOIO  CADASTRO  ADMINISTRACAO  ENCERRAMENTO

henrique_santos ©

Fornecedor

Fornecedor pessoa juridica
CNPJ: 04.979.689/0001-07
Razdo social JAS CONSULTING ASSESSORIA E CONSULTORIA LTDA
Endereco: R EDUARDO VALERIANO NARDELLI
Bairro*
Municipio: RIBEIRAO PIRES

UF: SP
CEP: 9445000
Telefone: 11-6492-808T7

Representante(s)

Nome do representante Telefone do representante
Menhum registro encontrado

Mome para contato:*

Telefone do contato:

E-mail:*

Mome do procurador:

CPF do procurador:

Domicilio bancario

Numero do banco Agéncia Conta
33 01961 130028752

Caso seja observado algum erro ou inconsisténcia nestes dados, sera necessario fazer as
devidas corregdes diretamente no sistema SIGGO.

4) Prossiga com a alteragédo dos dados complementares e ao finalizar, clique no botéo “Salvar” ao
final da pagina. Vale ressaltar a respeito da importancia em se preencher os campos destinados aos
dados dos representantes, pois essas informagdes serdo requeridas pelo sistema em etapas
posteriores.

(& e-Contratos DF oS

APQIO CADASTRO ADMINISTRAGAO ENCERRAMENTO

CEP. 9445000
Telefone: 11-6492-8087

Representante(s)

Mome do representante Telefone do representante
Nenhum registro encontrado

MNome para contato:*

Telefone do contato:

E-mail *

Nome do procurador:

CPF do procurador:

Domicilio bancdrio
Nimero do banco Agéncia Conta

33 01961 13002875-2
70 00100 BANCO

= CETE

Cassb 2020 @ Todos os direitos reservados. Publicacdo 26/08/2020 18:10h.
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Verificadas as informagdes do fornecedor, clique no botao “Avangar”. A préxima aba trata sobre
“Informagbes Orgamentarias”, cujos os dados também s&o extraidos do SIGGO, conforme painel a

seguir. Confira as informagdes presentes bem como numero do empenho, valor e ordenador de
despesas. Clique no botédo “Avancar”.

() e-Contratos DF henrique santos ©
APQIO CADASTRO ADMINISTRACAQ ENCERRAMENTO
Contrato
Inf. gerais Datas e valores Fornecedores Inf. orgamentarias Fiscalizagao Certidao negativa
Empenho(s)
Empenho Fornecedor CNPJ Ordenador de Despesa Valor Saldo
© | 2020NE00001 | JAS CONSULTING ASSESSORIAE CONSULTORIALTDA 04979689000107 MAURILIO DE FREITAS 17.100,00 | 0,00
1 10 +

» BT

Caesh 2020 @ Todos os direitos reservados. Publicacdo 13/08/2020 14:56h.

A préxima tela é referente a “Fiscalizagdo”, onde serdo registrados os gestores e fiscais
responsaveis pelo acompanhamento do contrato. Caso o gestor e o fiscal tenham sido designados

previamente no contrato, clique em “sim”, caso estas fungdes nao tenham sido definidas em contrato,
clique naopg¢ao “nao”.

() e-Contratos DF henrique santos ©
APOIO CADASTRO ADMINISTRAGAO ENCERRAMENTO
Contrato
Inf. gerais Datas e valores Fornecedores Inf. orgamentarias Fiscalizagao Certidao negativa
Gestor e fiscal designados em instrumento de contrato:*
Selecione. .. Ava
Sim
Nao

Caesb 202 tmemwenessesmmeitos reservados. Publicacdo 13/08/2020 14:56h.

Nos casos em que a designagao de gestores e fiscais ocorrer posteriormente a publicagao do
contrato no sistema, essa mudanca devera ser registrada no sistema E-CONTRATOSDF acessando a
guia “Administragcéo”, e clicando na opgao “Designar Fiscalizagao”.
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Prosseguindo com a designacgéo dos fiscalizadores do contrato, ao clicar na opgéo “Sim”, se
abrira a seguinte tela, onde ao clicar nos botées “Adicionar”, é possivel inserir as informagbes sobre o
gestor e o fiscal do contrato.

( e-Contratos DF heniique.santos ©

APOIO CADASTRO ADMINISTRACAO ENCERRAMENTO

Contrato
Inf. gerais Datas e valores Fornecedores Inf. orgamentarias Fiscalizacdo Certidao negativa
Gestor e fiscal designados em instrumente de contrato:® | Sim =

= O

Matricula Nome do funcionario Cargo Lotacio
Nenhum registro encontrado

Gestor{es)

10 v
= ORI

Matricula Nome do funcionario Cargo Lotacéo
Nenhum registro encontrado

Fiscal(is)

10 v

Caesb 2020 @ Todos os direitos reservados. Publicacdo 13/08/2020 14:56h

Ao clicar nos botdes “Adicionar”, serao abertas janelas onde poderéao ser atribuidos os gestores e
os fiscais do contrato, respectivamente, através da busca pelo CPF. Digite o CPF do servidor designado
e clique no botao “Pesquisar”. Nos casos em que a fiscalizagao do contrato for feita por uma comisséo,
recomenda-se que o presidente da mesma seja cadastrado como gestor, e que outro membro da
comissao seja indicado como fiscal.

(3 e-Contratos DF hentique.santos ©

APQIO CADASTRO ADMINISTRACAO ENCERRAMENTO

Contrato
Inf. gerais Datas e valores Fornecedores Inf. orcamentarias Fiscalizacéo Certiddo negativa

Gestor e fiscal designados em instrumento de contrato:* | Sim hd

Pesquisar gestorffiscal

Filtro de Pesquisa

Nenhum registro encontrado
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O sistema retornara os dados do CPF pesquisado. Para confirmar, clique na seta ao lado para
incluir o resultado escolhido na lista de gestores e fiscais do contrato. Ao concluir, clique no botao
“Avancar”.

(S e-Contratos DF henrique santos ©

APOIO CADASTRO ADMINISTRACAO ENCERRAMENTO

Contrato
Inf. gerais Datas e valores Fornecedores Inf. orgamentarias Fiscalizagao Certidao negativa

Gestor e fiscal designadoes em instrumento de contrato:® | Sim =

Pesquisar gestor/fiscal

£ Alterar critérios de pesquisa

1 Registros(s) encontrado(s).
Matricula Nome do funcionario Lotagéo

027 HENRIQUE GERENCIA DE INTELIGENCIA DE COMPRAS

1 10 v

Caesb 2020 @ Todos os direitos reservados. Publicacio 13/08/2020 14:56h.

Na préxima aba denominada “Certiddo Negativa”, o operador deve selecionar todas as certiddes
que serdo verificadas no determinado contrato. Ao clicar no botéo “Adicionar” se abre uma janela com
uma listagem de diversas certidées negativas. Selecione aquelas referentes ao contrato clicando no
icone ao lado de cada certidéo, conforme imagens abaixo:

‘9 e-Contratos DF henrique_santos @
APOIO CADASTRO ADMINISTRACAO ENCERRAMENTO
Contrato
Inf. gerais Datas e valores Fornecedores Inf. orgamentarias Fiscalizagdo Certiddo negativa
(oo 2
Certidao(6es) negativa(s)
Sigla Descrigao Enderego de emisséo (site)

Nenhum registro encontrado

10 v

Caesb 2020 @ Todos o5 direitos reservados. Publicacio 13/08/2020 14:56h.
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Pesquisar certiddo negativa

o Alterar filtro de pesquisa

10 certiddo(6es) negativa(s) encontrada(s)

Sigla Descrigao Enderego de emisséo (site)
r Cadastro Nacional de
CEIS Empresas Inidéneas e http:/fwww portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis?ordenarPor=nomed&direcac=asc
Suspensas

CFRJ Certiddo de Faléncias e hitps://procart.tjdft jus. brisistjinternet/sistj?

Recuperacbes Judiciais | visaold=tjdf sist].internst certidao.apresentacac. VisaoGerarCertidao

[ Certiddo Negativa de s : .
E CNDT Débitos Trabalhistas http:/fwww tst jus bricertidao
i Emissdo de Comprovante

CNPJ de Inscricio e de http:/fwww receita. fazenda gov. br/PessoaJuridica/ CNPJ/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp

Situacio Cadastral
Certiddo de Débitos

Relativos a Créditos http:/iservicos.receita. fazenda.gov.briServicos/certidao/CndConjuntalnter/informaNI|Certidac.asp?

CTF

Tributérios Federai -
Certiddo de Débitos com
FAZEMDADF | a Fazenda do Distrito http:/fwww fazenda. df gov.brfarea.cfm?id_area=449
Federal
FGTS s https:/iwww sifge caixa.gov.br/Cidadao/CrilF geCfSCriteriosPesquisa.asp
Regularidade do FGTS . - 3 . S —— -
GDF gsrg%?:o Negativa Junto https:/hww receita fazenda.df gov.bricidadao/certidoes/Certidao
Sistema de o ;
SICAF G adastiamenia linimeads https:/fwww3.comprasnet.gov. brisicaf-

de Fomecedores kil
UNIAO/INSS Certiddo Negativa Débitos | hitp.//servicos receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidac/CNDConjuntalnter/InformaNICertidac.asp?

Federais tipo=1
1 (10 v
.. ..
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O préximo passo do ciclo do contrato dentro do sistema E-CONTRATOSDF é a geracéo da
resenha de publicagéo. Para efetuar esté atividade, o usuario devera selecionar a guia “Administragéo”
e clicar naopgéao “Resenha”, conforme tela abaixo:

‘9 e-COHIraIOS DF henrigue santos @

APQIO CADASTRO ADMINISTRACAO ENCERRAMENTO

— Checagem de impedimentos de 05
Garantia
Aditivo
Apostilamento
Designar Fiscalizacao :iamen‘t(), GOVERNO DO
Ordem de servicolentrega e Gestdio DISTRITO FEDERAL

Publicacido

‘ Resenha o
Dados da Publicagdo 'ntra tos DF

Relatorios

Relatdrio de Contratos

Faturamento
direitos reservados. Publicacdo 13/08/2020 14:56h.
Protocolo de nota fiscal &

Atesto de nota fiscal

Se abrira a tela com o formulario de pesquisa. Preencha os campos de pesquisa necessarios e
clique no botéo “Pesquisar”’, como demonstrado na imagem abaixo.

(& e-Contratos DF [—

APOIO CADASTRO ADMINISTRACAO ENCERRAMENTO

Apostilamento

Filtro de pesquisa

Numero do contrato: D ‘ Processo administrativo:

Ano: Situacdo: | Selecione... =
Objeto: Tipo: | Selecione... =
Finalidade: | Selecione... = Regime de execucdo: |Selecione... =

Matricula fiscal:

Matricula gestor: n
Fornecedor: n
Unidade gestora:

Todos:

» DN

Caesb 2020 @ Todos os direitos reservados. Publicacdo 20/08/2020 14:51h.
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Na tela de resultados da pesquisa, selecione o contrato desejado clicando no icone destacado na
imagem a seguir:

(& e-Contratos DF

APQIO CADASTRO ADMINISTRAGAQ ENCERRAMENTO

henrigque santos @

Resenhas de publicagédo

Alterar filtro de pesquisa &  Exportar para excel m

1 contrato(s) encontrado(s)

Contrato | Ano Fornecedor Processo Objeto Valor Atual | Situagéo ’
A TELECOM Prestacio de servicos de manutencéo corretiva, preventiva,

256944 2012 | TELEINFORMATICA | 040.000030/2012 | adaptativa e suporte técnico em centrais telefénicas da marca 1.679.769,18 | Cadastrado
LTDA SIEMENS de propriedade da SEF.

1 10~

Caesb 2020 @ Todos os direitos reservados. Publicacdo 13/08/2020 14:56h.

O passo seguinte é definir qual tipo de resenha pretende-se criar, dentre as op¢des abaixo. Para
este exemplo, iremos utilizar a op¢ao “Extrato de publicacao de contrato”.

() e-Contratos DF

henrique_santos @

APOIO CADASTRO ADMINISTRACAO ENCERRAMENTO

Resenha de publicagdo - CT 25944

Situacae do contrato: Cadastrado

Situacéo da resenha:
Informacgées do contrato

Mumero do contrato: 25944
Ano do contrato: 2012
Processo Administrativo: 040.000030/2012
Tipo de contrato: Prestacéo de servigo continuo

Obieto- Prestacéo de servigos de manutencéo corretiva, preventiva, adaptativa e suporte técnico em centrais telefénicas da marca
I¥10° SIEMENSS de propriedade da SEF.

Tipo de documento:* | Selecione. .. -

Selecione. ..
Extrato de publicacio do contrato
Extrato de publicagio do aditivo reservados. Publicagio 13/08/2020 14:56h.

Extrato de Quitacdo de contrato

Em seguida se abrird a tela abaixo, com a compilacdo das informacbes contratuais que
aparecer&o no extrato de publicacdo. E necessario que o usudrio verifique os dados que ja constavam
no formulario e preencha os campos que eventualmente estejam em branco.
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‘a e-Contratos DF henrique santos @

APOIO CADASTRO ADMINISTRACAO ENCERRAMENTO

Resenha de publicagédo - CT 25944

Situacéo do contrato: Cadastrado

Situacéo da resenha: Cadastrada
Informagées do contrato
Nimero do contrato: 25944
Ano do contrato: 2012
Processo Administrativa: 040.000030/2012

Tipo de contrato: Prestacéo de servigo continuo

Prestacéo de servigos de manutengao corretiva, preventiva, adaptativa e suporte técnico em centrais telefdnicas da marca

Obieto" GIEMENS de propriedade da SEF.

Tipo de documento:™ | Exirato de publicacio do contrato =

Assinatura: 2712/2012
Forma de aquisicdo: Pregdo Eletrénico
Modalidade de Licitacdo: PE
Nimero da licitagéo: 32
Ano da licitagio: 2012
Dotagdo orgamentaria

Bloco de texto de informacgéo orcamentéria
Nenhum registro encontrado

(& e-Contratos DF ——

APOIO CADASTRO ADMINISTRACAO ENCERRAMENTO

Prazo de vigéncia: 12 més(es) corridofs)

Gestor(es)
Matricula Nome do funcionario
01090216 ANDERSON BORGES ROEPKE
Fiscal(is)
Matricula Nome do funcienario
01933507 MARCO ANTONIO BRITO DE ASSIS
Assinantes

Unidade Gestora: SEGAO DE ORCAMENTO DA SECRETARIA DE FAZENDA
Representante da UG:* | 00462144 - WILSON JOSE DE PAULA n Interino:
Cargo RePfe&emﬂ"‘g gf AUDITOR-FISCAL DA RECEITA DF
Ordenador de Despesa:” | 01090216 - ANDERSON BORGES ROEPKE n
Cargo Ordenador de | AyDITOR-FISCAL DA RECEITA DF
despesa:
Contratado/Fornecedor: A, TELECOM TELEINFORMATICA LTDA

Representante(s)

Nome do representante Telefone do representante
SERGIO ROBERTO GOMES GONCALVES 613316-4010




Publicar contrato
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APQIO CADASTRO ADMINISTRACAO ENCERRAMENTO

Cargo Repfesema"ﬁ g_i' AUDITOR-FISCAL DA RECEITA DF

Ordenador de Despesa:™ | 01090216 - ANDERSON BORGES ROEPKE u

Cargo Ordenador de | A\DITOR-FISCAL DA RECEITA DF
despesa

Contratado/Fornecedor: A, TELECOM TELEINFORMATICA LTDA
Representante(s)

Nome do representante Telefone do representante
SERGIO ROBERTO GOMES GONCALVES 613316-4010

Procurador: GISELE PENTEADO MELLES

Caesb 2020 @ Todos os direitos reservados. Publicacdo 20/08/2020 14:51h.

Clique no botéo “Salvar” para dar continuidade ao processo de publicagdo do contrato. Ao realizar
o salvamento das informagdes, aparecera o botédo “Aplicar resenha” no canto superior direito da tela,
como demonstrado abaixo. Clique no botao “Aplicar resenha”.

(S e-Contratos DF [ —

APOIO CADASTRO ADMINISTRACAO ENCERRAMENTO

Resenha de publicagio - CT 25944 ‘

Situac8o do contrato: Cadastrado

Situagdo da resenha: Cadastrada
Informagdes do contrato
Nimero do contrato: 25944
Ano do contrato: 2012
Processo Administrativo: 040.000030/2012

Tipo de contrato: Prestacéo de servigo continuo

Objeto Prestacao de servigos de manutengao corretiva, preventiva, adaptativa e suporte técnico em centrais telefdnicas da marca
IE10- SIEMENS de propriedade da SEF.

Tipo de documento:® | Extrato de publicacio do contrato =

Assinatura: 2712/2012
Forma de aquisicdo: Pregéo Eletrénico
Maodalidade de Licitagdo: PE
Nomero da licitagdo: 32
Ano da licitago: 2012
Dotagdo orgamentaria

Bloco de texto de informagédo orgamentaria
Nenhum registro encontrado

Apods clicar no botdo “Aplicar resenha”, o status do contrato passa a ser “Enviado para
publicacao”, como se pode observar na tela a seguir.




Publicar contrato
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(S e-Contratos DF henrique.santos ©

APOIO CADASTRO ADMINISTRACAO ENCERRAMENTO

Resenha de publicagdo - CT 25944

Situac@o do contrato: Enviado para publicacédo

Situacéo da resenha: Aplicada

Informacgdes do contrato
Numero do contrato: 25944
Ano do contrato: 2012
Processo Administrativo: 040.000030/2012

Tipo de contrato: Prestacéo de servigo continuo

Prestacao de servicos de manutengéo corretiva, preventiva, adaptativa e suporte técnico em centrais telefonicas da marca
SIEMENS de propriedade da SEF.

Tipo de documento:* | Extrato de publicacdo do contrato -

Objeto:

Assinatura: 27/12/2012
Forma de aquisico: Pregao Eletrénico
Modalidade de Licitacdo: PE
MNumero da licitagio: 32
Ano da licitacdo: 2012
Dotagao orgamentaria

Bloco de texto de informac@o orgamentaria
MNenhum registre encontrado

Apbs a efetiva publicagao do contrato no Diario Oficial, o usuario devera registrar no sistema E-
CONTRATOSDF a data da publicagéo, o numero da edi¢cao, o Numero da folha e o link da publicagao,
acessando a guia “Administragcdo” >> “Dados da Publicacao”. Apés registrar essas informacoes, o
operador deve clicar no botédo “Aplicar”, alterando a situagéo do contrato para “Publicado”, conforme as
imagens a seguir:

(& e-Contratos DF henrique santos ©

APQIO CADASTRO ADMINISTRACAO ENCERRAMENTO

— Checagem de impedimentos de OS5 |
Garantia
Aditivo
Apostilamento
Designar Fiscalizacéo :iamen‘to, GOVERNO DO
Ordem de senvigolentrega e Gestdio DISTRITO FEDERAL

Publicacao

Resenha

* Dados da Publicacéo 'ntra tos DF

Relatorios
Relatdric de Contratos

Faturamento

direitos reservados. Publicacdo 20/08/2020 14:51h.
Protocolo de nota fiscal i

Atesto de nota fiscal




Publicar contrato
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(S e-Contratos DF

henrique_santos @

APOIO CADASTRO ADMINISTRACAO ENCERRAMENTO

Dados da publicagdo

Filtro de pesquisa

Numero do contrato: | 34666 Processo administrativo:

Ano: Situacdo: | Selecione... -
Objeto: Tipo: | Selecione... -
Finalidade: | Selecione... - Regime de execucdo: | Selecione... ol

Matricula gestor:

Fornecedor: n
Unidade gestora:

Todos:

Matricula fiscal:

Caesb 2020 @ Todos os direitos reservados. Publicacdo 20/08/2020 14:51h.
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henrique santos @

APOIO CADASTRO ADMINISTRACAQ ENCERRAMENTO

Dados da publicagdo

Alterar filtro de pesquisa &  Exportar para excel !

1 contrato(s) encontrado(s)

Contrato | Ano Fornecedor Processo Objeto Valor Atual | Situacao

O Contrato tem por objeto a contratacio de empresa especializada em
servicos de brigada contra incéndio e pénico, com alocacéo de

Bombeiros Civis, além de Lider & Mestre, em postos diurnos e noturnos
BRASFORT

~ | p0410- com fornecimento de materiais, equipamentos e acessdrios para atender
ADMINISTRACAO . | ademanda da Secretaria de Estado de Planejamento, Orcamento e Em
Sl Che E SERVICOS 23013568&01? Gestdo do Govemno do Distrito Federal & outros drgéos, conforme odlid execucio
LTDA

condicbes, quantidades e especificacbes constantes do Edital de Pregéo
Eletrénico n.° 23/2017-SCGISEPLAG, que culminou com a edicio da Ata

de Registro de Precos do Pregdo Eletrdnico n® 900272017 e da Proposta
da empresa.

1 10 v

Caesb 2020 @ Todos os direitos reservados. Publicacdo 20/08/2020 14:51n.
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&) e-Contratos DF

APOIO CADASTRO ADMINISTRAGAO ENCERRAMENTO

Dados da publicagdo - 34666/2017

Nimero do contrato: 34666
Ano do contrato: 2017

Processo administrativo: 00410-00013568/2017-24

O Contrato tem por objeto a contratacio de empresa especializada em servigos de brigada contra incéndic
alocacédo de Bombeiros Civis, além de Lider e Mestre, em postos diurnos e noturnos com fornecimento de
equipamentos e acessorios para atender a demanda da Secretaria de Estado de Planejamento, Orgamento
do Distrito Federal e outros 6rgaos, conforme condigbes, guantidades e especificagcdes constantes do Edil
n." 23/2017-5CG/SEPLAG, que culminou com a edigao da Ata de Registro de Pregos do Pregéao Eletrdnico 1
Proposta da empresa.

Objeto:

Tipo de contrato: Prestagéo de servigo continuo
Regime de execucio: Indireta - Empreitada por prego global

Data de assinatura: 14/06/2017

Selecione... l
Selecione. ..
Extrato de publicaco do conirato
itos reservados. Publicacdo 31/08/2020 15:38h.

Tipo de documento:™

Extrato de publicacéo do aditivo

Extrato de Quitacdo de contrato

(& e-Contratos DF

APOIO CADASTRO ADMINISTRACAO ENCERRAMENTO

Dados da publicagdo - 34666/2017

Ndmero do contrato: 34666
Ano do contrato: 2017

Processo administrativo: 00410-00013568/2017-24

0O Contrato tem por objeto a contratagao de empresa especializada em servigos de brigada contra incéndic
alocagao de Bombeiros Civis, além de Lider e Mestre, em postos diurnos e noturnos com fornecimento de
equipamentos e acessorios para atender a demanda da Secretaria de Estado de Planej to, Org to
do Distrito Federal e outros 6rgéaos, conforme condigbes, quantidades e especificagtes constantes do Edi
n.® 23/2017-SCG/SEPLAG, que culminou com a edigéo da Ata de Registro de Pregos do Pregéo Eletrénico 1
Proposta da empresa.

Obijeto:

Tipo de contrato: Prestagéo de servigo continuo
Regime de execucio: Indireta - Empreitada por preco global
Data de assinatura: 14/06/2017

Tipo de documento:* | Extrato de publicacio do contrato =

Data de publicacio no DODF: 20/06/2017
Numero do DODF: 116

N® folha do DODF: 25

Extrato da resenha publicado

Link do extrato publicado:

No exemplo acima, as informagdes ja se encontravam preenchidas, porém em caso de
contratos novos, esses campos estardo em branco e o usuario poderainserir os dados e salvar.




Analista de Formalizagao

Ap6s cadastrar e publicar o contrato, o proximo passo é verificar a situagcéo da garantia contratual
deste contrato. Os dados a respeito desta garantia serdo trazidos do SIGGO para o e-Contratos
automaticamente, e poderdo ser visualizados clicando na guia “Administragdo”. Opc¢éo “Garantia”,
conforme telas abaixo:

(& e-Contratos DF henrique.santos ©

APQIO CADASTRO ADMINISTRACAO ENCERRAMENTO

~ Checagem de impedimentos de 05 F
* Garantia
Aditivo
Apostilamento
Designar Fiscalizaco :jamento, GOVERNO DO
Ordem de servico/entrega e Gestdo DISTRITO FEDERAL

Publicacdo

Resenha

Dados da Publicaczo 'ntra tOS DF

Relatorios
Relatdric de Contratos

Faturamento
direitos reservados. Publicac8o 27/08/2020 16:45h.
Protocolo de nota fiscal )

Atesto de nota fiscal

() e-Contratos DF henrique.santos ©

APOIO CADASTRO ADMINISTRACAO ENCERRAMENTO

Garantia

Filtro de pesquisa

Numero do contrato: |3417§| ‘ Processo administrativo:

Ano: Situacdo: | Selecione. . -
Objeto: Tipo: | Selecione... -
Finalidade: |Selacione.. - Regime de execucio: | Selecione... -

Matricula gestor: n
Fornecedor: n

Matricula fiscal:
Unidade gestora: n

Todos:

Caesb 2020 @ Todos os direitos reservados. Publicacdo 27/08/2020 16:45h
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(& e-Contratos DF i)

APQOIO CADASTRO

ADMINISTRACAO ENCERRAMENTO

Garantia

Alterar filtro de pesquisa

&  Exportar para excel &  Imprimir

1 contrato(s) encontrado(s)

Contrato | Ano | Fornecedor Processo Objeto Valor Atual | Situacao

O contrato tem por objeto a contratacio de servicos de locaclo de veiculos
automotores, Tipo Pick-Up ou Furgdo, zero quildmetro, sem motorista, sem
farnecimento de combustivel, com seguro total sem franguia, com manutencio

LOCADORA preventiva e corretiva, a fim de atender aos diversos drgéos integrantes do
DE. 00410- complexo administrativo do Distrite Federal, consoante especificacBes e
34176 2017 | VEICULOS | 00010717/2017- | condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia, no Edital de Pregéo Eletrénico | 1.127.273,48 | Publicado
CAXANGA 01 n." 094/2016-SCG/SEPLAG, que culminou com a edicdo da Ata de Registro de
LTDA Precos do Pregdo Eletrdnico n® 003/2017, na Proposta da empresa, nos termos

dos Decretos Distritais n® 24.815/2004, e 25.952/2005, & nas determinaces
proferidas na Decis&o Normativa n® 01/2011-TCDF e em consondncia com as
demais disposicies da Lei n® 8.666/1993.

1 10 «
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APOIO CADASTRO

ADMINISTRACAO ENCERRAMENTO

Garantia

Nimero do contrato:

Objeto:

34176

O contrato tem por objeto a contratagao de servigos de locagao de veiculos automotores, Tipo Pick-Up ou Furgao, zero
quildmetro, sem motorista, sem fornecimento de combustivel, com seguro total sem franquia, com manutengao preventiva e
corretiva, a fim de atender aos diversos orgaos integrantes do complexo administrativo do Distrito Federal, consoante
especificagtes e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia, no Edital de Pregéo Eletronico n.” 094/2016-SCG/SEPLAG, que
culminou com a edigédo da Ata de Registro de Pregos do Pregéo Eletrdnico n® 003/2017, na Proposta da empresa, nos termos dos
Decretos Distritais n® 24.815/2004, e 25.952/2005, ¢ nas determinagées proferidas na Decisdo Normativa n® 01/2011-TCDF e em
consonancia com as demais disposictes da Lei n® 8.666/1993.

I Situacio da Garantia:

Garantida

Garantia total necessaria:
Total excedente:

Total recolhido:
Percentual da garantia:

Valor total do contrato:

RS 56.363,67
RS 55.563,69
RS 111.927,36
5%

RS 1.127.273,48

Caesb 2020 @ Todos os direitos reservados. Publicacio 27/08/2020 16:45h.

Caso nao haja garantia registrada para o determinado contrato, o sistema ira apresentar uma
mensagem ao usuario, conforme imagem a seguir:




Analista de Formalizagao

Contrato nao possui garantia cadastrada.

Nestes casos, entende-se que a garantia ainda néo foi registrada pela Subsecretaria de
Tesouraria (SUTES), no caso da Administragdo Direta ou pela Tesouraria do 6rgdo, no caso da
Administracédo Indireta. Dessa forma, se faz necessario ajustar a pendéncia junto a SUTES ou
Tesouraria para que a garantia seja regularizada.




Analista de Formalizagao

A opcao “Checagem de impedimentos”, € destinada apenas a contratos relacionados a obras,
sendo que o objetivo desta checagem é garantir que o gestor/fiscal esteja ciente da necessidade de
atender as premissas ambientais para abertura da Ordem de Servico:

(& e-Contratos DF henrique.santos ©

AFQIO CADASTRO ADMINISTRACAOD ENCERRAMENTO

Checagem de impedimentos de OS5  —

Garantia

Aditivo

Apostilamento

Designar Fiscalizacéo jamento, GOVERNO DO
Ordem de servigolentrega e Gestdo DISTRITO FEDERAL

Publicacdo
Resenha

Dados da Publicacio

ntratos DF

Relatorios

Relatario de Contratos

Faturamento
direitos reservados. Publicacdo 27/08/2020 16:45h.
Protocolo de nota fiscal i

Atesto de nota fiscal

(& e-Contratos DF henrique santos ©

APQIO CADASTRO ADMINISTRAGAO ENCERRAMENTO

Checagem de impedimentos de OS

Filtro de pesquisa

Nimero do contrato: | 34176 Fornecedor: n

Ano: Tipo: | Selecione -

Objeto:

Caesb 2020 @ Todos os direitos reservados. Publicacdo 27/08/2020 16:45h.

Clique na seta aolado do item situacéo e sera apresentado a tela de checagem:




Ordem de servigo/entrega

Analista de Formalizagao

Na etapa seguinte, o usuario devera clicar no médulo “Administracédo” >> “Ordem de
Servigo/Entrega, digitar o numero do contrato e clicar no botao pesquisar, conforme tela a seguir:

(& e-Contratos DF T

APQIO CADASTRO ADMINISTRACAC ENCERRAMENTO

— Checagem de impedimentos de OS5 &
Garantia
Aditivo
Apostilamento
Designar Fiscalizacio :iament{), GOVERNO DO
M Ordem de senvigolentrega e Gestdio DISTRITO FEDERAL

Publicacao

Resenha

Dados da Publicacio 'n tra tos DF

Relatdrios

Relatdrio de Contratos

Faturamento

direitos reservados. Publicacdo 27/08/2020 16:45h.
Protocolo de nota fiscal ‘

Atesto de nota fiscal

(> e-Contratos DF henrique santos ©

APQIO CADASTRO ADMINISTRACAOQ ENCERRAMENTO

Ordem de Servigo/Ordem de Entrega

Filtro de pesquisa

Nimero do contrato: | 34176| Processo administrativo:

Ano: Situacio: | Seleciona... -
Objeto: Tipo: | Selecione... x>
Finalidade: | Selecione... - Regime de execucdo: | Selecions... -

Matricula gestor:

Fornecedor: u

Matricula fiscal:
Unidade gestora:

Todos:

Caesb 2020 @ Todos os direitos reservados. Publicaciio 27/08/2020 16:45h.
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Gestor ou Fiscal

(& e-Contratos DF henrique.santos ©

APOIO CADASTRO ADMINISTRACAO ENCERRAMENTO

Ordem de Servigo/Ordem de Entrega

Alterar filtro de pesquisa &  Exportar para excel m

1 contrato(s) encontrado(s)
Contrato | Ano | Fornecedor Processo Objeto Valor Atual | Situagao

O contrato tem por objeto a contrataciio de servicos de locacBo de veiculos
automotores, Tipo Pick-Up ou Furgéo, zero quildmetro, sem motorista, sem
fornecimento de combustivel, com seguro total sem franquia, com manutencéo

LOCADORA preventiva e corretiva, a fim de atender aos diversos drgéos integrantes do
DE 00410- complexo administrativo do Distrito Federal, consoante especificacbes e
34176 2017 | VEICULOS | 00010717/2017- | condicbes estabelecidas no Termo de Referéncia, no Edital de Pregdo Eletronico | 1.127.273,48 | Publicado
CAXANGA |01 n." 094/2016-SCG/SEPLAG, que culminou com a edicdo da Ata de Registro de
LTDA Precos do Pregdo Eletrdnico n® 003/2017, na Proposta da empresa, nos termos
dos Decretos Distritais n® 24.815/2004, e 25.952/2005, e nas determinacfes
proferidas na Deciso Normativa n® 01/2011-TCDF e em consonéncia com as
demais disposictes da Lei n® 8.666/1993. —_—
1 10 ~
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O usuario com perfil de Gestor ou de fiscal devera clicar no icone e apertar o botdo “Emitir OS”,
conforme painel abaixo: O passo seguinte sera a selegdo do inicio da execugéo e salvar. Depois o
usuario devera clicar no botao “Alterar” e em ato continuo apertar o botao “Aplicar”. Observe que a
situacao do contrato foi alterada para “Em execugao” e a situagao da OS é aplicada:
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