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1. Contextualizacao

As Empresas Estatais Independentes sdo entidades da Administracdo Indireta do Governo do
Distrito Federal que, embora possuam autonomia administrativa e financeira, executam receitas e
despesas vinculadas ao Orgcamento de Investimento das Empresas Estatais (Ol) do Distrito Federal. Em
razdo disso, devem registrar no modulo INTEGRA/SIAC/SIGGo as informacdes referentes a execugdo
orcamentdria disponibilizada pelo 6rgdo central.

Fundacgoes e execucdo orcamentaria e

Empresas e ————— financeira no SIGGo/SIAC
Dependentes

Empresas Registro parcial da execucao
Independentes or¢amentaria no SIGGo/SIAC

Diferentemente de outros érgdos da Administragdo Direta e Indireta (Autarquias, Fundacdes e
Empresas Estatais Dependentes), as Empresas Estatais Independentes ndo utilizam a estrutura
contabil completa do SIAC/SIGGo. No moddulo INTEGRA, elas registram exclusivamente os
langamentos necessarios para demonstrar a execucdo da programacdo orcamentaria que lhes é
disponibilizada, limitando-se a:

e Realizagdo da Receita;
e Execucdo da Despesa.

Esses langamentos garantem a transparéncia, a consolidagdo das contas publicas e o adequado
controle e acompanhamento por parte da Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal
(SEEC/DF).

Base Legal — Decreto n2 32.598/2010

O dever de registro das informagBes no SIAC/SIGGo estd previsto no Capitulo XI — Das
Empresas Estatais, do Decreto n2 32.598, de 15 de dezembro de 2010:



CAPITULO XI
DAS EMPRESAS ESTATAIS

“Art. 74. As empresas integrantes do orcamento de investimento e de
dispéndio deverdao registrar, até o 152 (décimo quinto) dia do més
subsequente, no mddulo INTEGRA/SIAC/SIGGo, os dados necessarios a
elaboracdo dos seguintes demonstrativos:

| — de execugdo orcamentaria e financeira da despesa de investimento e de
dispéndio;

Il - de realizagdo da receita, por natureza e fonte de financiamento, conforme
detalhamento constante do Manual de Planejamento e de Orcamento —
MPO. ”

Assim, conforme determinacdo legal, as empresas estatais independentes devem registrar
mensalmente, no INTEGRA/SIAC/SIGGo:

e aexecucdo das despesas de investimento e dispéndio;
e arealizagdo das receitas de investimento e dispéndio.

Ressalta-se que as unidades devem observar o prazo limite de até o 152 dia do meés
subsequente para efetuar os lancamentos relativos a execucdao orcamentaria, conforme previsdo
normativa aplicavel.

2. Acesso ao Sistema SIGGo

O acesso ao SIGGo é realizado por meio do endereco eletronico:
https://siggo.fazenda.df.gov.br/

Para utilizar o sistema, é necessario possuir login ativo e perfil autorizado. Os usudrios devem
solicitar acesso seguindo o procedimento oficial descrito abaixo.

2.1 Solicitagdo de Acesso

Para solicitar acesso ao SIAC/SIGGo, o usuario devera abrir um processo tipo: Contabilidade:
Cadastro de Usudrios (SIAC/SIGGo) no Sistema Eletrénico de Informagao - SEl e incluir o formulario
padrdo: “Ficha de Cadastramento/Recadastramento SIAC/SIGGo”. O formulario encontra-se
disponivel no préprio SEl, devendo ser preenchido com as informacGes da unidade, dados pessoais
do servidor colaborador e perfis requisitados.

Perfil especifico a ser requisitado: “Consulta” e Nivel de Consulta/Atualizacdo: “1 — Unidade Gestora”
(conforme exemplificado na imagem abaixo).
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O ENSINO SUPERIOR

ESPECIFICAR (Ensino Superior):

R SOLICITACAO DE CONCESSAO DE SENHA

Senhor Subsecretario de Contabilidade - SUCON/SEF:
Tendo em vista o disposto no artigo 119° do Decreto n° 32.598, de 15.12.2010, solicito conceder senha de acesso ao SIAC/SIGGO-DF, ao servidor empregado pablico acima qualificado atribuindo-lhe o(s):

Perfil(s) especifico(s):
\_\ Empenho

| Liquidaao
:\ Pagamento

Consulta

[ Auditoria
\:\ Suprimento de Fundos
O

| Rol de Responsaveis

NiVEIS DE ACESSO HHE HHHHEHE

NIVEL DE CONSULTA:

1 - Unidade Gestora v

NiVEL DE ATUALIZAGAO:
1 - Unidade Gestora .

Apds o preenchimento, incluir um despacho no mesmo processo informando que se trata de
UG pertencente ao INTEGRA e em seguida encaminhar para a unidade responsavel pela habilitacdo:

SEEC/SEFIN/CONTDF/UPROC.

3. Acesso ao Madulo AFC — Administragao Financeira e Contabil

Todos os langamentos obrigatdrios das Empresas Estatais Independentes sao realizados no

modulo AFC do SIGGo/SIAC.

Caminho: SIGGo/SIAC - AFC (Administragdo Financeira e Contabil).

SIAC

o AFC

f Administracao Financeira e
N Contabil
0



4. Procedimentos de Lancamento

4.1 Execugao da Receita — Nota de Langamento

Caminho: Financeiro -> Nota de Langamento

........

Evento Inscrigho Class. Contabil Class. Orgamentaria Fonte Gerencial valor Aghes

A tela de Nota de Lancamento é o ambiente utilizado pelas Empresas Publicas Independentes
para registrar a realizacdo da receita de investimento/dispéndio arrecadada no periodo. Esse
procedimento é obrigatdrio e deve ser realizado mensalmente.

Campos a preencher:

- Data de Emissao;

- Prioridade Pagamento (sempre utilizar “Z0”);

- Unidade Gestora / Gest3o;

- Eventos utilizados: 800997 — Arrecadagdo de Receita das Estatais — Investimento.
800998 — Arrecadacdo de Receita das Estatais — Dispéndio.

- Classificagao Orgamentaria: 8 primeiros digitos da conta corrente presente dentro da conta
contabil a seguir (caminho para consultar: Contabilidade - Detalha Conta Contabil - tépico 5.1 deste
manual):

* Conta Contdbil 621710100 para o evento 800997 (Receita — Investimento).

* Conta Contdbil 621720100 para o evento 800998 (Receita — Dispéndio).

- Fonte de Recursos: 9 ultimos digitos do mesmo conta corrente utilizado para encontrar a
classificacdo orcamentdria;

- Valor;

- Observacdo (colocar o més referente a execugdo orcamentaria).

Anotar, ao final, o nimero do langamento gerado (Exemplo: 2025NL00001).



4.2 Execucao da Despesa — Atualiza Execucgao Estatal
Caminho: Integra - Atualiza Execugdo Estatal

Qbservagio

A funcionalidade Atualiza Execucdo Estatal é utilizada pelas Empresas Estatais Independentes
para registrar a execucao da despesa vinculada ao orcamento publico do Governo do Distrito Federal.
Esse registro é obrigatdrio e deve refletir a realizacdo das despesas de investimento ou de dispéndio
da empresa, conforme a programacao orcamentaria disponibilizada pelo 6rgao central.

Campos a preencher:
- Data de Emissao.
- Unidade Gestora / Gest3o.

- Eventos utilizados: 570400 — Realiza¢do da Despesa — Investimento
570401 - Realizacdo da Despesa — Dispéndio

- Esfera: 12 digito da conta corrente presente dentro da conta contdbil a seguir (caminho para
consultar: Contabilidade - Detalha Conta Contabil - tépico 5.1 deste manual):

¢ Conta Contabil 622710000 para o evento 570400 (Despesa — Investimento).

¢ Conta Contdbil 622810000 para o evento 570401 (Despesa — Dispéndio).

- UO: 5 digitos seguintes da mesma conta corrente utilizado no passo anterior.
- PT: 17 digitos seguintes.

- Fonte: 9 digitos seguintes.

- Grupo de Despesa (GD): 6 ultimos digitos.

- ID Uso: preencher “0”.

- Contrapartida: preencher “99999”.
- Valor.

- Observacdo: (colocar o més referente a execu¢do or¢camentaria).

Anotar, ao final, o nimero do langamento gerado (Exemplo: 2025NL00002).



4.3 Estornar Lancamento

Caminho: Financeiro - Estornar Nota de Lancamento

Estornar Nota de Langamento

Unidade Gestora: Gestao:

Data Emissdo: Numero:

01/12/2025 n 2025NL

A funcionalidade Estornar Nota de Langcamento permite que os usuarios cancelem
langcamentos realizados incorretamente, tanto de receita (realizados na tela Nota de Langamento)
quanto de despesa (realizados na tela Atualiza Execugdo Estatal). O estorno pode ser executado
durante todo o exercicio financeiro, independentemente do més de origem do langamento.

Importante pontuar que o estorno de um lancamento ndo pode ser realizado de forma parcial.
Ao confirmar o estorno, todo o valor originalmente lancado na NL serd integralmente revertido,
independentemente do montante que o usuario desejaria corrigir. Dessa forma, caso seja necessario
ajustar apenas parte do valor, a UG devera estornar a Nota de Lancamento por completo e, em
seguida, efetuar um novo lancamento com os valores corretos.

Ao acessar a tela, o usuario deverd preencher as seguintes informacdes para a realizacdo do
estorno:

e Unidade Gestora (UG);

o Gestdo;

e Data de Emissdo;

e Numero do documento a ser estornado.

Preencher no campo Observacdo o motivo do estorno e o nimero da NL que estad sendo
cancelada. Anotar, ao final, o nimero do langamento gerado.



5. Consultas Importantes

5.1 Detalha Conta Contabil
Caminho: Contabilidade - Detalha Contabil

Detalha Conta Contabil

Unidade Gestora: Gesto:

203 COMPAAA MOBLIARA DEBRASLIA TERRACKS - T —————

Conta Cantablt Cants Corrente

100 - RECEITA A REALIZAR 045 ESTATAS -]
Més de Referéncia: Somente Saldo

Indluir Saldo Zerado

Somente Saldo Invertido

1 - Novembro

Conta Carrents

Exibinda 3de 3 H lni M0 3 registre

A funcionalidade Detalha Conta Contdbil permite consultar, de forma analitica, o saldo
disponivel em cada conta corrente associada as contas contabeis utilizadas pelas Empresas Estatais

Independentes. E uma tela essencial para verificar a disponibilidade orcamentaria antes de realizar
lancamentos de receita ou despesa no SIGGo/SIAC.

Essa consulta é utilizada principalmente para confirmar o saldo existente nas contas contabeis
e identificar a composicdo da conta corrente:

e 621710100 — Receita a Realizar das Estatais (Investimento)
e 621720100 — Receita a Realizar das Estatais (Dispéndio)
e 622710000 — Crédito Disponivel (Investimento)
e 622810000 — Crédito Disponivel (Dispéndio)
Ao acessar a tela, o usudrio devera preencher para realizar a pesquisa:
e Unidade Gestora (UG);
e Gestao;
e Conta Contabil;
e Conta Corrente (opcional);

e Meés de Referéncia.



5.2 Comparativo da Receita Or¢ada com a Arrecadada
Caminho: Integra - Comp. Receita Or¢cada com Arrecadada das Estatais

| Comparativo da Receita Orgada com a Arrecadada das Estatais |

o] v | o]
. ____________________ 4 1

v GCestio Recelta Fonte Recurso Thulo Receita Prevista Roc. Realizada No Més Rec Realizada Até Més Odorenca

A funcionalidade Comparativo da Receita Or¢gada com a Arrecadada das Estatais permite

analisar, de forma consolidada, a relacdo entre a receita que foi prevista no orcamento do Governo

do Distrito Federal e a receita que a empresa realizou no periodo.

Essa tela possibilita:

comparar a receita or¢ada pelo érgao central com a arrecadacgao registrada pela estatal;

identificar possiveis erros de classificacdo orcamentaria ou fonte durante o langamento da
receita;

verificar se ha receitas previstas que nao foram realizadas;

acompanhar a execugdo por natureza da receita e por fonte de financiamento;

Ao acessar a tela, o usudrio devera preencher para realizar a pesquisa:

Unidade Gestora (UG);

Gestao;

Detalhado por (selecionar a opg¢do 03 - Receita e Fonte);

e Meés de Referéncia.
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5.3 Consultar Execucgao Estatal
Caminho: Integra - Consultar Execugao Estatal

Unidatie Grgamentiria: Més de Referéncia:

Funcional Programitica @ R Dotacho inicial Aitaragoes o Mss Altaracoes Atd o Mis Dotaches Bloqueadas  Despasa AUtorizads ATé o Ms Exncutado no Més Exacutado Até 0 Mis ‘Sakdo Disponival

A funcionalidade Consultar Execucdo Estatal permite a visualizar a execu¢do orcamentadria da
despesa registrada no sistema.

Essa tela é essencial para:

verificar se os langamentos efetuados na transagao Atualiza Execuc¢do Estatal foram
registrados corretamente;

e conferir a estrutura orcamentadria valida para o exercicio (Esfera, UO, PT, Fonte e GD);

e validar se toda a dotacdo orcamentaria disponibilizada pelo GDF esta corretamente refletida
no SIGGo;

e localizar eventuais inconsisténcias antes do fechamento mensal.

Ao acessar a tela, o usudrio devera preencher para realizar a pesquisa:

Unidade Gestora (UG);

Gestao;

Unidade Orgcamentaria (opcional);

Més de Referéncia.
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6. Registro das Demonstra¢oes Contabeis das Empresas Estatais

Além dos registros de execucdo orcamentaria e das consultas necessarias ao
acompanhamento da programacdo anual, as Empresas Estatais Independentes também possuem
obrigacbes especificas relacionadas ao encerramento contdbil do exercicio. Para além dos
lancamentos rotineiros demonstrados nos capitulos anteriores, é necessario registrar e validar as
demonstragdes financeiras anuais no modulo INTEGRA do SIAC/SIGGo, assegurando a consolidagéo
das informagGes contabeis que comporao a Prestagdo de Contas do Governo do Distrito Federal.

O registro das demonstragdes contdbeis anuais das Empresas Estatais do Distrito Federal é
regulamentado pelo Decreto n240.576, de 30 de margo de 2020, que institui o demonstrativo Atualiza
Movimento de Balanco - Estatal (PSIAT730), localizado no médulo Integra. Esse demonstrativo integra
a Prestacdo de Contas Anual do Governador e constitui etapa obrigatéria do encerramento do
exercicio financeiro para empresas publicas e sociedades de economia mista, dependentes e nao
dependentes.

Conforme o Decreto mencionado e a Instru¢do Normativa TCDF n? 1, de 17 de novembro de
2016, todas as empresas estatais devem registrar no INTEGRA/SIAC/SIGGo os dados consolidados das
seguintes demonstragdes:

| — Balango Patrimonial;
Il — Demonstragdo do Resultado do Exercicio (DRE);
Il — Demonstrag¢do das MutagGes do Patrimonio Liquido (DMPL).

Os registros devem seguir a estrutura e o plano de contas especifico disponibilizados no
proprio demonstrativo Atualiza Movimento de Balang¢o - Estatal, assegurando padronizagao e
compatibilidade com a contabilidade aplicada ao setor publico. Nos casos em que a empresa possuir
contas contdbeis com nomenclaturas distintas daquelas apresentadas no demonstrativo, o usuario
devera registrar os valores na op¢ao que melhor se adapte ao caso especifico, observando a
correspondéncia técnica entre as contas e garantindo a fidedignidade das informacdes langcadas.

O contabilista da entidade é responsdavel tanto pela atualizagdo quanto pela validagdo das
informagdes no sistema, observando a estrutura e o plano de contas disponibilizados para o
demonstrativo. E essencial que o usudario acesse o SIAC/SIGGo selecionando o ano de referéncia das
demonstragoes. Para o exercicio de 2025, por exemplo, os langcamentos devem ser feitos logando no
ano 2025 no sistema. Isso garante que os registros sejam vinculados ao exercicio correto.

Esse procedimento deve ser concluido até o prazo estabelecido nos decretos anuais de
encerramento. Para o exercicio de 2025, o Decreto n? 47.810/2025 determina que a atualiza¢do seja
realizada até 06 de fevereiro de 2026. O ndo cumprimento do prazo acarretara o registro do fato em
nota explicativa no Balan¢o Geral do Governo do Distrito Federal, conforme previsdao do Decreto n?
40.576/2020.
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6.1 Atualiza Movimento de Balango — Estatal
Caminho: Integra - Atualiza Movimento de Balango — Estatal

| Atualiza Movimento de Balango - Estatal | M
1
Movimento

Unidade Gestora: Gestaor

190206 - COMPANHIA DE SANEAMENTO AMBIENTAL DO DF - CAESB B 19206 - CAMPANHIA DE SANEAMENTO DO DISTRITO FEDERAL [ -]
Exercicio: Tipo do Balango: Ultima Alteracdo: Usuario:

Anual v 1 - Balanco Patrimonial v

Lancamentos

Codigo do Item Descrigdo do Item Exercicio Atual Exercicio Anterior []

100000000 ATIVO 4.541.487,00 4.201.798,00
110000000 Ativo Cirrculante 880.164.00 821.399,00

111000000 Caixa e Equivalentes de Caixa 404.767.00 316.176.00

Caixa e Equivalentes de Caixa em Moeda Nacional 404.767.00 316.176,00

Caixa e Equivalentes de Caixa em Moeda Estrangeira 0,00 0.00

A tela Atualiza Movimento de Balanco — Estatal é utilizada para registrar os valores
consolidados das demonstracdes contdbeis do exercicio encerrado. Nessa tela, o usudrio deve
inicialmente informar:

¢ Unidade Gestora;

* Gestdo;

 Exercicio (selecionar “Anual”);

¢ Tipo de Balango (1 — Balango Patrimonial, 2 — DRE, 3 — DMPL).

Apds selecionar essas informacdes, o sistema exibird a estrutura do demonstrativo contabil
correspondente ao tipo de balanco escolhido.

As contas contdbeis exibidas sdo divididas em dois tipos:

¢ Contas analiticas (campos na cor branca): devem ser preenchidas pelo usuario com os
valores referentes ao exercicio atual e ao exercicio anterior, conforme a contabilidade da empresa.

e Contas sintéticas (campos em cinza): sdo totalizadas automaticamente pelo sistema, a partir
do somatdrio das contas analiticas vinculadas. O usudrio ndo deve editar esses campos, pois o calculo
é realizado internamente pelo sistema para garantir consisténcia estrutural.

Apds finalizar o preenchimento das contas analiticas, o usudrio devera acessar a aba Nota
Explicativa e registrar as informacGes complementares exigidas para o demonstrativo. As notas
explicativas devem conter observacGes relevantes sobre variacGes, ajustes, reclassificacbes ou
qualquer informacgdo necessaria para contextualizar os valores registrados no balanco.
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Somente apds o preenchimento tanto dos valores contdbeis quanto da nota explicativa, a
demonstracdo estard apta para validacdo na funcionalidade "Validacdo do Balango — Estatal".

6.2 Validagao do Balango — Estatal
Caminho: Integra - Validagdo do Balango — Estatal

Validacéo do Balango - Estatal

1
Movimento
Unidade Gestora Gestio:

OMPANHIADE SANEAVIENTO AVEIENTAL DO DF - CAESG B 15206 CAMPANHIA DE SANEAMENTO DO DISTRITOFEDERAL
xercico: Tipo do Batngo:

Anuat ~ 1-Balango Patrimonial v

Lancamentos

Cédigo do Item Descrigio do Item Exercicio Atual Exercicio Anterior
100000000 ATVO 4541.48700 420179800
110000000 Ativo Cirrculante 880.164,00 821.393,00

111000000 Caixa e Equivalentes de Cabxa

31617600

111100000 Caixa e Equivalentes de Caixa em Moeda Nacional

31617600

111200000 Caixa & Equivalentes de Caixa em Moeda Estrangeira 000 000

112000000 Créditos a Curto Prazo 20071000 376987,00

112100000 Créditos Tributérios 2 Receber

112200000 Clientes 40071000 376.987,00

L] 3

1 Validagéo do Balango

Apos registrar todas as informagdes na funcionalidade Atualiza Movimento de Balango —
Estatal, o contador responsavel pela empresa estatal deve acessar a tela de Validagao do Balango —
Estatal para concluir o processo. Enquanto a validacdo ndo for realizada, os demonstrativos
permanecerdo com status “em digitacdo”, impossibilitando o encerramento formal das informacées
e a consolida¢do dos dados no dmbito do SIAC/SIGGo.

Uma vez carregado o demonstrativo correspondente, o sistema exibira os valores preenchidos
no passo anterior. O usuario deve revisar cuidadosamente todos os dados, verificando se os valores
inseridos nas contas analiticas e as somas automaticas das contas sintéticas refletem corretamente as
demonstragdes contdbeis oficiais da entidade.

Apds conferir as informag¢des, o contador responsavel pela entidade deve marcar a op¢do
“Validacdo do Balango”, localizada no canto inferior esquerdo da tela e em seguida clicar no botdo
“Confirmar”.

Ao confirmar a validagao, o sistema bloqueara automaticamente novos langamentos para a
Unidade Gestora na funcionalidade Atualiza Movimento de Balango — Estatal, garantindo a integridade
dos dados enviados para consolida¢do. A validacdo é etapa obrigatdria e deve ser realizada até o prazo
definido no Decreto de Encerramento do exercicio financeiro.
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7. Orientagoes Finais e Suporte

Em caso de duvidas, inconsisténcias ou necessidade de apoio técnico, as Empresas Estatais
Independentes devem utilizar os canais oficiais de comunicagdo para contato com a UCAI/CONTDF:

e Caixa de mensagens SIGGo/SIAC - Destinatario: 130999 — CONTDF.
e  WhatsApp Institucional: (61) 3312-5086.
e Processo SEl, enviando para o caminho: SEEC/SEFIN/CONTDF

Esses canais devem ser utilizados para:
e esclarecimento de duvidas sobre langcamentos de receita e despesa;
e apoio naidentificacdo de inconsisténcias ou divergéncias;

e orientacdo sobre os procedimentos estabelecidos pela CONTDF.

Unidades Responsaveis:
Contadoria Geral do Distrito Federal - CONTDF
Unidade de Orientagao, Controle e Analise da Administra¢do Indireta - UCAI

Diretoria de Empresas Publicas - DIREP

Elaboradores deste Manual:

Evandro Vieira Hamann — Auditor de Controle Interno — Chefe da Unidade de Orientac¢do, Controle e
Analise Contdabil da Administragdo Indireta — UCAI

Leonardo Azevedo Marchioni — Auditor de Controle Interno — Diretor de Fundagdes e Autarquias —
DIFAU

Alexandre de Sousa Corsino — Auditor de Controle Interno — Diretor de Empresas Publicas — DIREP

Ardson Cartaxo Gomes — Auditor de Controle Interno - Diretor de Acompanhamento de Direitos e
Obrigacdes Governamentais — DIRAD

Hélio Araujo Ferreira — Auditor de Controle Interno — Diretor de Normas Contdbeis - DINOR
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