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APRESENTACAO

O Plano Plurianual — PPA é um dos principais instrumentos de planejamento
governamental, juntamente com a Lei de Diretrizes Orcamentdrias (LDO) e com a Lei
Orcamentdria Anual (LOA).

O planejamento governamental € a atividade que — com base em diagndsticos,
construcdo de cendrios e didlogo com os segmentos sociais — orienta as escolhas de
politicas publicas e a definicdo de prioridades do governo distrital para a promoc¢do do
desenvolvimento sustentdvel e da inclusdo social.

De forma andloga ao que preceitua a Constituicdo Federal, determina a Lei Orgdnica
do Distrito Federal — LODF, no § 2° do art. 149, que o PPA estabeleca, de forma
regionalizada, as diretrizes, objetivos e metas — quantificadas fisica e financeiramente —
para as despesas da administracdo publica no horizonte de quatro anos.

O PPA contempla o planejamento dos 6rgdos e das enfidades da administracdo
pUblica distrital direta e indireta, da Cdmara Legislativa e do Tribunal de Contas do
Distrito Federal e estd em conformidade com o Plano Estratégico do Distrito Federal
2019-2060 e com os Objetivos de Desenvolvimento Sustentdvel — ODS, definidos pela
Organizacdo das Nacoes Unidas.

A alocacdo de recursos e a implementacdo e gestdo das politicas publicas serdo
orientados pelos seguintes Eixos Temdticos, constantes do Plano Estratégico de Governo
do Distrito Federal: | — Eixo Saude; Il — Eixo Seguranca; Il — Eixo Educacdo; IV — Eixo
Desenvolvimento Econdémico; V - Eixo Desenvolvimento Social; VI - Eixo
Desenvolvimento Territorial; VIl — Eixo Meio Ambiente; e VIII — Eixo Gestdo e Estratégia.

J& a dimensdo tdfica alia-se & dimensdo estratégica por meio de 16 (dezesseis)
Programas Temdticos, definidos por recortes selecionados de politicas publicas, e por
meio de 17 (dezessete) Programas de Gestdo, Manutencdo e Servicos ao Estado. SGo
esses programas que organizam a gestdo, o monitoramento, a avaliacdo, as
transversalidades, as multissetorialidades e a regionalizacdo da acdo governamental
por meio de objetivos, indicadores e metas.

Por seu turno, a dimensdo operacional consiste no desdobramento desses Programas
em um conjunto formado por: a) acdes orcamentdrias e b) acdes ndo orcamentdrias.

A Subsecretaria de Planejamento Governamental (SUPLAN/SEFIN/SEEC), dentre outras
atribuicoes, é responsdvel pela coordenacdo dos processos de elaboracdo, revisdo,
monitoramento e avaliacdo do Plano Plurianual na qualidade de érgdo central de
planejamento do Distrito Federal.

Este guia visa orientar os 6rgdos e entidades distritais no trabalho de registro e
consolidacdo das informacdes para o monitoramento das acdes orcamentdrias do
PPA, por meio do Sistema de Acompanhamento Governamental - SAG.
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1. INTRODUCAO

Os Programas e acdes orcamentdrias previstos no PPA desdobram-se em subtitulos na
LOA e alteracdes, os quais devem ser acompanhados, conforme disposicoes da Lei
Orgdnica do Distrito Federal e da Lei de Diretrizes Orcamentdrias — LDO vigente.

O acompanhamento da execucdo fisica e financeira das acdes orcamentdrias visa,
dentre outros fatores, refletir a atuacdo da unidade, auxiliar no processo de avaliacdo
de eficiéncia e eficdcia da gestdo, contribuir para a transparéncia da aplicagdo dos
recursos publicos e permitir o conhecimento do conjunto de acdes de governo em seus
aspectos quantitativos, qualitativos, espacial e temporal.

Nesse sentido, € um importante instrumento de planejamento que possibilita aos
gestores demonstrar aos orgdos de confrole, as demais unidades do Governo € a
sociedade os resultados alcancados.

Além de ser um relevante instrumento de transparéncia, o acompanhamento auxilia,
ainda, na identificacdo do alcance dos objetivos dos programas e no cumprimento de
metas previstas no PPA e na LOA. O acompanhamento bimestral permite um
monitoramento continuo para tomada de decisdes tempestivas quando necessdrio
rever as rotas do que estd sendo entregue em relacdo ao planejado.

O acompanhamento das acdes orcamentdrias € realizado por meio do Sistema de
Acompanhamento Governamental — SAG, sistema oficial do Governo do Distrito
Federal, disciplinado pelo Decreto n°® 39.118, de 13 de junho de 2018.

O sistema é disponibilizado as Unidades Orcamentdrias apds a publicacdo da LOA, para
que os agentes de planejamento procedam ao cadastramento das etapas que serdo
realizadas durante o exercicio e atualizem, bimestralmente, as informacdes referentes a
execucdo fisica.

Para o acompanhamento das acdes do exercicio em curso, as Unidades devem
observar a LOA vigente, suas alteracdes ocorridas no exercicio, bem como o Quadro
de Detalhamento da Despesa — QDD.
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2. ACOMPANHAMENTO FiISICO-FINANCEIRO DAS AGCOES
ORCAMENTARIAS

2.1. SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO GOVERNAMENTAL - SAG

O Sistema de Acompanhamento Governamental (SAG WEB) é o sistema informatizado
implantado no Distrito Federal por meio do Decreto n° 18.075, de 7 de marco de 1997. Foi
instituido para dar cumprimento a disposicdo prevista no art.153, inciso lll, da Lei Org&nica
do Distrito Federal. O SAG é disciplinado atualmente pelo Decreto n® 39.118, de 13 de junho
de 2018, visando automatizar as rotinas e procedimentos do processo de
acompanhamento fisico-financeiro orcamentdario do Distrito Federal.

Integram o SAG os érgdos e as entidades da administracdo direta e indireta do Distrito
Federal.

As informacdes inseridas no sistema tém cardter oficial e sdo divulgadas no site da
Secretaria de Estado de Economia para atendimento a determinacoes legais.

O acesso ao SAG é concedido mediante solicitacdo de senha & Subsecretaria de
Planejamento Governamental, SEEC/SEFIN/SUPLAN, conforme item 2.3. — Agentes de
Planejamento.

2.2. AGENTES DE PLANEJAMENTO

Agentes de planejamento sdo os servidores designados pelo titular dos érgdos e entidades
do complexo administrativo do Distrito Federal como responsdveis pelas atividades de
planejamento, acompanhamento e avaliacdo no admbito da respectiva Unidade
Orcamentdaria (UO).

Os Agentes de planejamento sdo designados nos termos do art. 7°, do Decreto n°
39.118/2018 c/c 0 § 1° e inciso | do art. 90, do Decreto n° 32.598/2010.

As exigéncias e critérios para concessdo de senhas estdo previstos no §1° do art. 90 e nos
arts. 91 e 119 do Decreto n° 32.598/2010.

Os Agentes de planejamento sdo responsdveis, também, pelo uso do sistema sob sua
senha e deverdo informar & SEEC/SEFIN/SUPLAN quaisquer impropriedades ou falhas que
interfiram no acesso ou na adequada utilizacdo do sistema SAG, conforme disposto no art.
7°, § 4°, do Decreto 39.118/2018.

A senha de acesso serd concedida mediante o preenchimento, assinatura e
encaminhamento, via Sistema SEl, da “Ficha de Cadastramento SAG/PPA/RGE_RAT”, &
SEEC/SEFIN/SUPLAN.

Para as unidades que ndo possuem acesso ao SEl, o Formuldrio de Cadastramento SIGGO
estd disponivel no site  www.economia.df.gov.br, “Gestdo”; “Planejamento
Governamental”; “Acompanhamento Governamental (SAG)"; “Formuldrio Unificado de
Cadastramento de Usudrio — Médulos PPA, SAG e Sistema RAT_RGE”. O formuldrio permite
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ao usudrio ter acesso aos modulos SAG e RAT_RGE, bem como ao PPA WEB, de acordo
com o perfil solicitado:

Agente de Planejamento: Destinado aos servidores que atuam como agentes de
planejamento, conforme arts. 89 a 92 do Decreto n° 32.598/2010 e art. 7° do Decreto n°
39.118, de 13/06/2018;

Consulta UO: Destinado aos servidores que ndo atuam como agentes de planejamento,
tais como assessores, drea técnica, chefes de gabinete, dentre outros;

Controle Interno/Externo — Consulta: Acesso a consulta de fodas as UOs nos modulos SAG,
PPA e RGE_RAT. Destinado aos servidores do Tribunal de Contas do DF e da Controladoria-
Geral do Distrito Federal que atuam nas atividades de Controle Externo/Interno.

Atencdo: a solicitagdo de alteragdo do perfil ou dos dados cadastrais do usudrio ou a
inativagdo de seu acesso ao sistema € responsabilidade do titular da unidade
orcamentdria ou do ordenador de despesa, conforme § 1° do art. 91, do Decreto n°
32.598/2010, que deverd fazé-lo junto ao Orgdo Central de Planejamento.

2.3. RESPONSABILIDADE DAS UNIDADES ORGAMENTARIAS E DOS AGENTES DE
PLANEJAMENTO

A responsabilidade pela insercdo das informacdes referentes a execucdo fisica no sistema
SAG € exclusiva das Unidades Orcamentdrias, por intfermédio dos agentes de
planejamento.

Os agentes de planejamento devem fer acesso a todos os setores da Unidade, visando a
coleta de informacdes necessdrias ao desempenho de suas atividades, conforme previsto
no art. 7°, § 3°, do Decreto 39.118/2018.

E recomenddvel que cada unidade mantenha, pelo menos, 2 (dois) agentes de
planejamento em efetivo exercicio e com acesso ao sistema SAG, para desempenho das
atfividades, dentre as quais destacam-se as seguintes competéncias/habilidades:

» Cadastramento das etapas a serem realizadas durante o exercicio;

» Atualizacdo bimestral das informacgodes relacionadas & execucdo fisica realizada pela
unidade durante o bimestre; e

P Encerramento do 6° bimestre no SAG, momento em que sdo consolidados diversos
relatérios referentes ao encerramento do exercicio e d Prestacdo de Contas Anual do
Governador.

Para realizar o acompanhamento, sdo ainda de responsabilidade das unidades
orcamentdrias as atribuicoes especificadas a seguir:

» Elaborar a programacdo das eftapas necessdarias para execucdo das acoes
orcamentdrias da Unidade e respectivos Fundos Especiais, quando houver;

> Avaliar e estimar o custo das etapas e os beneficios esperados;

» Cadastrar no SAG as etapas a serem realizadas decorrentes dos programas de trabalho
constantes da Lei Orcamentdria Anual, em consondncia com as instrucoes expedidas
pela SEEC/SEFIN/SUPLAN;
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» Proceder a atualizacdo e registro das informacdes referentes & implementacdo da
etapa, assim como as causas da ndo implementacdo, conforme periodicidade
definida pela SEEC/SEFIN/SUPLAN;

» Analisar a eficiéncia na aplicacdo dos recursos, de forma a permitir a mensuracdo dos
resultados alcancados;

» Monitorar, acompanhar e avaliar a execucdo do conjunto de acdes orcamentdrias
constantes dos Objetivos de sua responsabilidade nos respectivos Programas Tematicos
e o conjunto de acdes orcamentdrias dos Programas de Gestdo, Manutencdo e
Servicos ao Estado;

» |dentificar as restricdes que possam influenciar o desempenho dos programas e das
acoes, adotando os mecanismos necessarios para sand-las;

» Proceder 4 elaboracdo de relatérios e diagndsticos periddicos, visando qo
acompanhamento e a avaliacdo dos programas.

Para o cadastramento das etapas previstas e atualizacdo, sugere-se aos agentes de
planejamento solicitar, por escrito, as dreas responsdveis pela execucdo das
acodes/programas as informacdes quanto a programacdo e a execucdo fisica. Em
seguida, inseri-las no sistema e, posteriormente, disponibilizar os relatérios a esses setores
para andlise e validacdo.

Os relatérios do SAG que os agentes de planejamento disponibilizam para as dreas
responsaveis pela execucdo das acdes estdo descritos no decorrer destas instrucdes e no
item 6 - Relatorios.

Atencdo! A SUPLAN evidenciard, em Nota Explicativa constante dos relatérios publicados
bimestralmente pela Secretaria de Economia, os casos em que a Unidade Orgcamentdria
ndo atualizou ou atualizou de forma parcial/incorreta as etapas do SAG. Tal procedimento
por parte da unidade descumpre o que estd previsto na legislagdo e prejudica a
transparéncia quanto a sua atuagado.

2.4. ACESSO AO SISTEMA SAG WEB

O acesso ao SAG deve ser readlizado por meio do Sistema Integrado de Gestao
Governamental - SIGGO/WEB, Mdodulo SAG - “SAG WEB”. Para utilizd-lo, o usudrio deverd
acessar o site https://siggo.fazenda.df.gov.br/Account/Login, informar seu niUmero de CPF,
senha e o exercicio, clicando em seguida em “ACESSAR”.
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Ano

Trocar Senha Esqueci minha senha
— = B

Apds acessar o sistema SIGGO, o usudrio deverd selecionar o Médulo SAG, conforme tela
a seguir:

SAG

@ Sistema de Acompanhamento
n Governamental

2.5. PLANEJAMENTO DAS ETAPAS

As Acoes Orcamentdrias previstas no PPA, constantes da LOA, na qual sdo desdobradas
em subtitulos, sGdo monitoradas ao longo da execucdo orcamentdaria, bimestralmente, por
meio de etapas no SAG.

Programa de Trabalho (PT) na LOA: 12.361.6221.2446.0001

- ACAO
FUNCAO SUBFUNGAO PROGRAMA ORCAMENTARIA SUBTITULO
12 361 6221 2444 0001
. _ . Cartdo Material Escolar Ensino
- Ensino . - Cart@o Material L
Educacdo Educa mais Brasilia Fundamental - SE - Distrito
Fundamental Escolar

Federal -
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Meta: quantidade de produto ou servico a ser ofertado por acdo, de forma regionalizada.
Estabelece a quantidade a ser alcancada no exercicio de acordo com o produto e a
unidade de medida da acdo:

Exemplo:
Produto: Aluno atendido Unidade de Medida: Unidade Quantidade: 93.150

Isto €, 93.150 unidades de alunos atendidos.

O processo de elaboracdo da Proposta Orcamentdria necessariamente deve estar
conectado ao planejamento da Unidade, em especial quanto as realizagdes previstas
para o ano de vigéncia da LOA.

Apds a publicacdo da LOA e detalhamento do crédito orcamentdrio disponivel, os
dirigentes da Unidade e/ou ordenador de despesas, os responsdaveis pela execucdo dos
programas, juntamente com os agentes de planejamento, definem o que serd executado,
quando e como serd a execucdo ao longo do exercicio. Ou seja, quais serdo as etapas
necessarias para a implementacdo de cada programa de trabalho.

Etapa: E a descricdo do que se pretende realizar & conta de um determinado subtitulo
(especificacdo da acdo), com o fim de alcancar os objetivos previstos no PPA. Deve estar
de acordo com a meta (produto + unidade de medida + quantidade) prevista na LOA do
exercicio. Um subtitulo pode ter uma ou mais etapas previstas para execucdo.

Etapa Realizada: E a informacdo da realizacdo fisica referente &s etapas previstas. A
medida que as etapas previstas sdo executadas, € necessdrio informar as realizacdes
fisicas que ocorreram até o bimestre. Essa informacdo deve ser coerente com o que foi
previsto e estar de acordo com a meta constante da LOA. Deve ser quantificada
considerando o produto/unidade de medida previstos na acdo orcamentdria. A
execucdo dessas etapas serd acompanhada e atualizada ao longo do exercicio.

2.6. CADASTRAMENTO DAS ETAPAS
2.6.1. DADOS A SEREM CADASTRADOS
Ao cadastrar uma etapa, o agente de planejamento deverd informar os seguintes dados:

» Programa de Trabalho: Apds a selecdo do programa de trabalho vinculado a etapa,
serdo automaticamente carregados os dados da LOA descritos a seguir.

» Produto; Unidade de Medida; Locdlizagdo; Quantidade Prevista e Valor Estimado:
Campos carregados automaticamente, conforme previsto na LOA. Podem ser
alterados no cadastramento da etapa a localizacdo, a quantidade prevista e o valor
estimado, conforme programacdo da entidade. J& o produto e a unidade de medida
ndo podem ser alterados.

Observagdo: O produto e a unidade de medida da etapa sdo vinculados & acdo
orcamentdria, mensurados naqueles termos por todas as Unidades Orcamentdrias que
utilizam aquela a¢cdo. Caso a unidade identifique a necessidade de cadastrar etapas com
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produtos diferentes da previsdo da LOA, deverd entrar em contato com a
SEEC/SEFIN/SUPLAN para andlise do caso e possivel revisdo do PPA.

» Locadlizagdo: preencher com o cédigo da localizagcdo adequado ¢ etapa, ainda que
na LOA conste o codigo 99 (Distrito Federal). Utilizar cédigo 99 somente quando ndo for
possivel regionalizar.

» Quantidade prevista: informar a quantidade que se pretenda alcancar com a
execucdo fisica da etapa, conforme o produto e a unidade de medida, devendo ser
compativel com o PPA e a LOA. Caso seja criada mais de uma etapa, o quantitativo
do produto deverd ser distribuido entre as etapas cadastradas.

» Valor Estimado: informar o valor estimado para realizar a etapa no decorrer do exercicio
atual.

» Procedéncia da Etapa: caso a etapa se refira a programa de trabalho de iniciativa da
prépria Unidade Orcamentdria/Poder Executivo, informar o Cédigo 01 - Institucional.
Caso se trate de emenda parlamentar, informar o Cédigo 02 — Emendar Parlamentar.
Por outro lado, caso a realizacdo da etapa ocorra em conjunto com a comunidade,
enfidades privadas ou outro érgdo governamental, informar o Cédigo 03 - Parceria.

» Obra ou Servico: O sistema identifica os Programas de Trabalho com acdes
orcamentdrias do tipo projeto e que contenham na natureza de despesa os Elementos
51 - Obras e Instalagoes e 39 — Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica. Nestes
casos, serd aberta a aba informando o elemento de despesa e habilitado o campo
para selecdo do tipo de obra ou servico de engenharia.

» Quantidade Prevista Total: Campo habilifado nos casos de etapas relativas a
obra/servico de engenharia. Deverd ser informada a quantidade total prevista para a
execucdo fisica durante todo o periodo da obra/servico de engenharia, ou seja, ndo
deve se restringir ao exercicio atual.

» Valores Totais (Quantidade Prevista Total): Deve serinformado o valor total previsto para
a etapa, considerando todo o periodo de execucdo da obra/servico de engenharia,
ou seja, ndo deve se restringir ao exercicio atual.

» Previsdo de inicio e fim: inserir as datas previstas para inicio e término da execucdo fisica
da etapa. Nos casos de etapas relativas a agoes ininterruptas, tais como 8502
(Administracdo de Pessoal), 8504 (Concessdo de Beneficios) e 8517 (Manutencdo de
Servicos Administrativos Gerais), deverd ser informada a previsdo de inicio 01/01 e
término 31/12 do exercicio corrente. Além disso, todas as etapas referentes a acdes do
tipo atividade/operagao especial ndo poderdo ter data de término que ultrapasse o
final do exercicio (31/12).
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Atencgado! As datas previstas para inicio e fim da etapa devem estar o mais proximo possivel
da realidade, conforme o planejamento da unidade.

» Descricdo (da Etapa): Deve ser escrita de forma clara, sucinta e objetiva, observando-
se a meta (produto, unidade de medida e quantidade), regionalizacdo e valor previstos
na LOA. Seu texto se inicia sempre com o verbo no infinitivo e deve ser escrito com letras
minusculas. Utilizar maiUsculas somente na primeira lefra da descricdo da etapa, no
nome da unidade e siglas.

Exemplo: Remunerar servidores ativos da Secretaria Estado de Economia.

Observagdo: Algumas agdes orcamentdrias de uso comum pelas unidades, tais como a
8502 (Administracdo de Pessoal) e 8517 (Manutencdo de Servicos Gerais), tém o modelo
de cadastramento e atualizagcdo pré-definido, conforme capitulo 4 — Etapas Padronizadas,
o0 que deve ser observado pelas Unidades.

2.6.2. ETAPAS QUE DEVEM SER CADASTRADAS

Todos os subtitulos constantes da LOA deverdo conter, no minimo, uma etapa cadastrada
no SAG no decorrer do exercicio, observando-se o que foi planejado, exceto aqueles
inseridos por meio de emenda parlamentar que ndo apresentaram empenho, da seguinte
forma:

I) No primeiro bimestre, deverdo ser cadastradas etapas nos casos de:
e programas de frabalho (institucionais' e emendas parlamentares) com valores
empenhados e/ou contratualizados (no caso das Estatais); e

o etapas procedentes do exercicio anterior: relativas a agcdes orcamentdrias do
tipo projeto que permaneceram no 6° bimestre sob os estdgios “NO -
Andamento Normal”, “PA — Paralisada” e “AT — Atrasada”.

Il) A partir do 2° bimestre, deverdo ser cadastradas etapas para:

e demais programas de frabalho confidos na LOA (institucionais),
independentemente da ocorréncia de empenho ou contratualizacdo (no
caso das Estatais);

e emendas parlamentares que tiverem valor empenhado, exceto se jd
cadastradas no 1° bimestre.

Observacgoes:

a) Emendas parlamentares: conforme mencionado no inicio do toépico, os subtitulos
incluidos por meio de emendas parlamentares que ndo apresentarem empenho ao longo
do exercicio ficam dispensados do cadastramento de etapas no SAG. Além disso, a
execucdo dos subtitulos provenientes de emenda parlamentar é de responsabilidade da

1 Subtitulo incluido na LOA por iniciativa do Poder Executivo.
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Unidade Orcamentdria, sendo, portanto, necessdrio planejar o que serd realizado, do
mesmo modo como se procede com os demais subtitulos. Para sanar eventuais duvidas,
a unidade deverd entrar em contato com a Subsecretaria de Gestdo de Emendas
Parlamentares (SEEC/SEFIN/SUEP), telefones 3313-8459; 3313-8195;3414-6179 e 3414-6251;
b) Agcoes ndo orcamentdrias: ressalta-se que ndo devem ser cadastradas etapas para as
acoes executadas sem recursos orcamentdrios. Essas realizacdes poderdo ser
mencionadas pela unidade no Relatério de Gestdo no momento da Prestacdo de Contas
do Governador, bem como no monitoramento destas acdes do Plano Plurianual no dmbito
do sistema PPA WEB; e

c) Convénios: as efapas cuja execucdo se dé por meio de convénios devem ser
cadastradas normalmente, explicitando-se na etapa prevista o objeto do convénio e na
etapa realizada o que for executado. Fica vedado informar na Etapa Prevista somente
“Executar convénio”, bem como informar na Etapa Readlizada apenas “Convénio
executado”.

2.6.2.1. Tutorial para cadastramento das etapas

Para proceder ao cadastramento das etapas no sistema SAG WEB, o agente de
planejamento deverd acessar a aba “CADASTRO” e clicar na opcdo “Manter Etapa
Programada”. Em seguida, clicar no botdo “Adicionar”.

5
SIGGO 2025 = o & IR

D Meun Sstarnan
1GGO / tiape Progromace | Usur

= ora
Listar Etapa Programada — m

B pa Frog

(R ] | Unidade Orgamentiria Nimero da ttapa:

Acompanhamento da ELapa )2 i n

o - =]
Data Inicio Previsio Data Fim Previsdo: stat Estig
Exercicio Periodo Etay Descricho Programa de Trabalho Data Cadastro Localizagho D infcio S P Estagio Observactes Oes

pe ¥ o g Previsio Previsio - i A

Exibindo 0 até 0 « K - v~ Total de 0 registros

Serd aberta a tela “Incluir Etapa Programada”, constando na linha superior as opcoes:
Etapas procedentes (obrigatorias); Demais etapas obrigatérias; e Etapas sob demanda.

As duas primeiras opcdoes demonstram todos os programas de frabalho da unidade
orcamentdria com cadastramento obrigatério de ao menos uma etapa. Além disso, é
opcional o cadastramento de mais de uma etapa no mesmo Programa de Trabalho,
mediante a opcdo “etapas sob demanda”.



Guia de Monitoramento de A¢do Orcamentdria

SIGGO 2025 = = =t

SI6GO / ErspaProgramacs £ Inclurr

& Caia de Mensagens

- Incluir Etapa Programada
5 sac

[e]

) Retatsrios . Exercicio: Unidade Orcamentéria: @

I () Etapas procedentes (obrigatérias) () Demais etapas obrigatérias  © Etapas sob demanda I

2025

Programa de Trabalho: @

2.6.2.1.1. Etapas Procedentes (Obrigatérias)

Por meio da opcdo “Etapas procedentes (obrigatérias)”, serdo apresentadas as etapas de
Programas de Trabalho relativos a acdes orcamentdrias do tipo projeto? que terminaram
0 6° bimestre do exercicio anterior classificadas sob os estagios NO — Andamento Normal,
PA — Paralisada ou AT — Afrasada. Para todas as etapas listadas pelo sistema, serd
obrigatdrio o cadastramento de nova etapa no exercicio atual.

= o
SIGGO 2025 = Do ) —

I Meus Sistemas

SIGGO / Etzpa Programada / Incluir
- Incluir Etapa Programada
&8 SAC
O cadastr N I () Etapas procedentes (uhr\’gatér\’as)l () Demais etapas obrigatérias () Etapas sob demanda
) eleuoeios . Exercicio: Unidade Orcamentéria: @

2025

Programa de Trabalho: @

Produto: @ Unidade de Medida: @

Localizacio: @ Obra ou Servico de Engenharia: @

Procedéncia do Recurso: Data Inicio Previsao: @ Data Fim Previso: @

Quantidade Prevista: @ Valor Estimado: @

Descrigio: @

Ao selecionar esta opcdo, serd aberta subtela na qual o agente deve indicar a Unidade
Orcamentdria Procedente (atual) e a Unidade Orcamentdria Anterior (caso ndo tenha
ocorrido mudancga institucional, a unidade anterior serd a mesma).

2 Projefo - instrumento de programacdo utilizado para alcancar o objefivo de um programa,
envolvendo um conjunto de operacgodes limitadas no tempo, das quais resulta um produto que
concorre para a expansao ou o aperfeicoamento da acdo de governo.

A codificacdo das acdes é composta por 4 (quatro) algarismos. O primeiro digito identifica se a
acdo corresponde a um projeto, atividade ou operacdo especial. Os projetos sdo identificados por
algarismo de ordem impar. Exemplo: 1,3,5e 7.
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Etapas Anteriores

Unidade Orcamentaria Procedente:
22101 - SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS E INFRAESTRUTURA DO
Unidade Orcamentaria Anterior:

22101 - SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS E INFRAESTRUTURA DC‘

Etapa Anterior Programa de Trabalho
Nenhum resultado encontrado.

Exibindo 0 até 0 W - RIRTRV Total de 0 registros

Cancelar

Ao clicar em “Pesquisar”, serd apresentada a lista de todas etapas procedentes.

Etapas Anteriores

Unidade Orcamentaria Procedente:

22101 - SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS E INFRAESTRUTURA DO

Unidade Orgamentéria Anterior:
22101 - SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS E INFRAESTRUTURA DO

Pesquisar

Etapa Anterior Programa de Trabalho Descrigio

Executar servigos geotécnicos/gealdgicos (lote 1) e de controle tecnolégicoflaboratorial (lote 2),

0005 15.451.6208.1968.0018 - ) e
a de projetos e 3 das obras.

0007 15.451.6209.1110.0147 Regualificar o Setor de Oficinas Sul - SOF Sul.

Executar obras de duplicago, com extenséo aproximada de 1,2 km, da Via de Ligagio Guar -
Niicleo Bandeirante.

0009 15.451.6209.3023.0073 Executar obras de infraeswrutura urbana no Setor Habitacional Bernardo Sayéio - Lote 4.
0010 15.451.6209.3023.0073 Executar obras de infraestrutura urbana no Setor Habitacional Bernardo Saydo - Lote 1.
0012 15.451.6209.3023.0077 Executar obras de infraestrutura urbana no Setor Habitacional Vicente Pires.

0012 15.451.6200.2023.0077 Implantar Obra de Arte Especial, denominada OAE 03 - Ponte sobre o Cérrego Vicente Pires.

0008 15.451.6209.1110.0147

T TR Executar obras de infraesirutura urbana remanescentes no intitulada Lote 02, do Setor
Habitacional Vicente Pires.
0015 15.451.6209.3058.0002 Revisar e readequar os projetos executivos de drenagem do Setor Habitacional Mestre D'Armas.

Executar infraestrutura urbana no Trecho 01 & parte do Trecha 03 do Setor Habitacional Sol

0017 15.451.6209.3058.0003
Nascente.

Exibindo 1 até 10 H 4 - 2 3 b M 10w Total de 26 reEistrDs

Ao clicar duas vezes na etapa procedente escolhida, serd aberta a tela de
cadastramento da etapa e automaticamente serdo importadas as informacoes referentes
ao numero da etapa anterior; da procedéncia; e da previsdo de inicio e de fim da etapa.
Também serd apresentada, na aba “Programa de Trabalho”, a lista de todos os Programas
de Trabalho do exercicio atual que tém a mesma classificacdo programdatica (Programa
e Acdo) daquele da etapa procedente, para indicacdo do PT vinculado & etapa.
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= o
SIGGO 2025 = 05 @1
© stro v ® Etapas procedentes (obrigatérias) () Demais etapas obrigatérias () Etapas sob demanda
D . Exercicio: Unidade Orcamentaria: @
2025 22101 - SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS E INFRAESTRUTURA DO
3DS Anterion: Unidade Orcamentria Anterior:
0014 2024 22101 - SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS E INFRAESTRUTURA DO
Programa de Trabamo:
15.451.6209.3023.0077 - PROGRAMA DE ACELERREE\O DO CRESCIMENTO - PAC-PAVIMENTACAO E QU‘\UF\[‘\Q‘:\O DEV...
Produto: @ Unidade de Medida: @

Localizagio: @ Obra ou Servigo de Engenharia: @

Procedéncia do Recurso: Data Inicio Previsio: @ Data Fim Previsdo: @

01 - Institucional

15/04/2024

31/12/2025

Ao selecionar o Programa de Trabalho pertinente, serdo carregados automaticamente os
dados da LOA (Produto, Unidade de Medida, Localizacdo, Procedéncia do Recurso,
Quantidade Prevista e Valor Estimado).

Ressalta-se que a localizacdo, a procedéncia do recurso, a quantidade prevista e o valor
estimado podem ser alterados, conforme programacdo da enfidade. No entanto, o
produto e a unidade de medida ndo podem ser alterados.

O cagastro > ® Etapas procedentes (obrigatérias) () Demais etapas obrigatérias () Etapas sob demanda
R . Exercicio: Unidade Orcamentéria: @
2025 22101 - SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS E INFRAESTRUTURA DO

N° Etapa Anterior: Unidade Orgamentaria Anterior:

0014 2024 22101 - SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS E INFRAESTRUTURA DO

Programa de Trabalho: @

15.451.6209.3023.0077 - PROGRAMA DE ACELERACAO DO CRESCIMENTO - PAC-PAVIMENTACAO E QUALIFICACAO DE V.‘J

Elemento de Despesa:

51- OBRAS E INSTALACOES

Produto: @

218 - PROGRAMA REALIZADO

Unidade de Medida: @

1- UNIDADE

Ocanzacao: @

Obra ou Servico de Engenharia: @

30 - REGIAO XXX - VICENTE PIRES
——————
Procedencia do Recurso:

01 - Institucional

PData Inicio Previsio: 5 Data Fim Previsdo: @

15/04/2024

3171272025

Valores Anuais (exercicio vigente) Valores Totais

Quantidade Prevista: @ Valor Estimado: @ Quantidade Prevista Total: Valor Estimado Total:

1 95.300.000.00

Descrigao: @
Executar obras de infraestrutura urbana remanescentes no intitulado Lote 02, do Setor Habitacional Vicente Pires.

A unidade deverd verificar se a descricdo da etapa continua coerente e adequada,
ajustando-a, caso necessario.

Tratando-se de etapa relativa a obra ou servico de engenharia, serdo habilitados os
seguintes campos para preenchimento pela UO:

Obra/Servico de Engenharia: O sistema identificard os Programas de Trabalho com acdes
orcamentdrias do tipo projeto, cuja natureza de despesa contemple os elementos de
despesa 51 — Obras e Instalacdes e 39 — Outros Servicos de Terceiros PJ.

Nestes casos, serd aberta a aba informando o elemento de despesa referente a
obras/servicos e habiltado o campo para selecdo do tipo de obra ou servico de
engenharia.
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No caso do Elemento 51 - Obras e Instalagoes, a indicagdo do tipo de obra/servico de
engenharia serd obrigatéria.

Por outro lado, quanto ao Elemento 39 — Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica, a
vinculagdo como “obra/servico de engenharia” serd opcional no sistema. Nesta situacdo,
o mencionado campo deverd ser preenchido somente se estiver efetivamente
relacionado a “servicos de engenharia”, visto que este elemento contempla outros tipos
de despesa.

Ao terminar o preenchimento dos dados, clicar em “Incluir” (parte inferior da tela).

Observagao:

e A regra dos elementos de despesa 39 e 51 se aplica somente das unidades da
administragdo direta e indireta dependente.

e Para as estatais independentes importa a classificacdo da etapa em obra/servico
para todas as acdes do tipo projeto, com preenchimento facultativo, ou seja, s6
deverd ser preenchido quando realmente se tratar de obra ou servico de
engenharia. Isto ocorre porque elas ndo possuem elemento na classificacdo da
despesa.

O nUmero da eftapa cadastrada serd informado automaticamente pelo Sistema e
aparecerd na parte superior da tela.

O agente de planejamento deverd repetir esse processo até cadastrar todas as etapas
procedentes.

Em seguida, cadastrar as demais etapas obrigatdrias, conforme procedimento detalhado
no tépico seguinte.

2.6.2.1.2. Demais Etapas Obrigatérias

Na opcdo “Demais etapas obrigatérias”, serdo apresentados os Programas de Trabalho
residuais de cadastramento obrigatério de ao menos uma etapa programada no
bimestre. Ao selecionar esta opcdo, serd apresentada subtela e, ao indicar a unidade
orcamentdria, serdo apresentados todos os Programas de Trabalho nesta condicdo.

Pendéncias de Cadastramento

Unidade Orcamentaria: @

22101 - SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS E INFRAESTRUTURA DO

[“Programa de Trabamo: @

15.122.8209.8517.0034 - MANUTENCAO DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS GERAIS - DISTRITO FEDERAL

15.126.8209.2557.0029 - GESTAO DA INFORMAGAO E DOS SISTEMAS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO - DISTRITO F...
15.122.8209.8504.0015 - CONCESSAQ DE BENEFICIOS A SERVIDORES - DISTRITO FEDERAL

15.122.8200.8502.0020 - ADMINISTRACAQ DE PESSOAL - DISTRITO FEDERAL
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Ao selecionar o Programa de Trabalho pertinente e clicar em confirmar, serdo carregados
automaticamente os seguintes dados da LOA: Produto; Unidade de Medida; Localiza¢cdo;
Quantidade Prevista; e Valor Estimado.

SIGGO 2025 = o & (G —

[ Meus Sistemas
SIGGO / Erspa Programada / Incluir

i sac

(o)

[} <

Incluir Etapa Programada
O Etapas procedentes (obrigatérias) | @ Demais etapas obrigatorias | O Etapas sob demanda

Exercicio: Unidade Orcamentéria: @

2025 22101 - SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS E INFRAESTRUTURA DO

rmgvama Je Trabalho: @

15.122.8209.8517.0034 - MANUTENGAO DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS GERAIS - DISTRITO FEDERAL
Produto: @ Unidade de Medida: @
| 322 - UNIDADE MANTIDA 1 - UNIDADE
Localizacio: Obra ou Servico de Engenharia: @
| 99 - DISTRITO FEDERAL [~ ] |

Procedéncia do Recurso: Data Inicio Previsio: @ Data Fim Previsdo: @

Quantidade Prevista: @ Valor Estimado: @

1 2.844.620,00

Descrigio: @

Como comentado no tépico anterior, a localizagdo, a quantidade prevista e o valor
estimado podem ser alterados, conforme programacdo da entidade. No entanto, o
produto e a unidade de medida ndo podem ser alterados.

Em seguida, o agente de planejamento deverd informar:

a) a procedéncia do recurso (institucional, emenda parlamentar ou parceria);
b) as datas de inicio e de finalizagdo previstas para a execucdo fisica; e
c) a descrigdo da etapa.

Para maiores detalhes, vide tépico “2.6.1. Dados a Serem Cadastrados”.

9660 / Erapa Programada J wncurr

Incluir Etapa Programada & Voltar
= sac
® N ) Etapas procedentes [obrigatérias)  ® Demais etapas obrigatdrias () Etapas sob demanda
o . Exerciio: Unidade Orgamentdria: @

2025 22101 - SECRETARIA DE ESTADO DE DBRAS E INFRAESTRUTURA DO

Frograma de Trabalho: @

15.122.8209.8517.0034 - MANUTENGAQ DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS GERAIS - DISTRITO FEDERAL

Produto: @ Unidade de Medida: @
322 - UNIDADE MANTIDA 1- UNIDADE
LocalizagSo: @ Obra ou Servigo de Engenharia: @

93 - DISTRITO FEDERAL

p—— = = = =
Frocedencia 0o Recursa: I rma Inicia Previsio: @ | Data Fim Previsdo: @ |

Quantidads Prevista: @ Valor Estimada: @

2.844.620.00

R

Ao terminar o preenchimento dos dados, clicar em “Incluir” (parte inferior da tela).

O nUmero da etapa cadastrada serd informado automaticamente pelo sistema e
aparecerd na parte superior da tela.

O agente de planejamento deverd repetir esse processo até cadastrar fodas as “demais
etapas obrigatdrias”.
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2.6.2.1.3. Etapas sob Demanda

Opcdo “Etapas sob demanda”: apds o cadastramento de todas as etapas obrigatdrias
(“Etapas procedentes (obrigatdrias)” e *Demais etapas obrigatérias”), a unidade poderd
criar outras etapas previstas nos seus Programas de Trabalho, caso necessdrio.

= o & @ —

[ Meus Sistemas
SIGGO / EtspaProgramads / Incluir

& caixa de Mensagens

Incluir Etapa Programada
22 sac
o v () Etapas procedentes (obrigatérias) () Demais etapas obrigatérias | @ Etapas sob demanda
o . Exercicio: Unidade Or¢amentaria: @

2025 [~ ]

Programa de Trabalho: @
Produto: @ Unidade de Medida: @
Localizaco: @ Obra ou Servico de Engenharia: @

Procedéncia do Recurso: Data Inicio Previsdo: @ Data Fim Previsdo: @

Quantidade Prevista: @ Valor Estimado: @

Descrigio: @

Para proceder ao cadastramento, selecionar a opcdo “Etapas sob demanda” destacada
acima e seguir o mesmo pPasso a passo descrito no tdépico “2.6.2.1.2. Demais Etapas
Obrigatdrias”.

Observacgoes:

a) Etapas relativas a projetos (inclusive de obras): quando for necessdrio contratar
separadamente empresa para elaboracdo do projeto/estudo, deve ser utilizada acdo
especifica para este fim, no caso a Acdo 1968 — Elaboracdo de Projetos, além de outra
acdo especifica para acompanhamento da execucdo da obra.

b) Despesas de Exercicios Anteriores (DEA): como regra geral, ndo deve ser cadastrada
etapa especifica para pagamento de despesas de exercicios anteriores. Porém, caso
somente tenha ocorrido liquidacdo no programa de trabalho para esse tipo de despesa
ou envolva valores expressivos, deverd ser cadastrada etapa especifica.

2.6.2.2. Correcdo de dados do cadastramento das etapas

Caso seja necessdrio corrigir alguma informacdo relativa ao cadastramento da etapa,
deve-se proceder da seguinte forma:

Acessar o menu SAG WEB, opcdo “Manter Etapa Programada”, e pesquisar a etapa
desejada.

ApOs selecionada a etapa para gjuste no cadastramento:

» Preencher os campos do NUmero da Etapa que serd alterada.
» Clicar na opcdo “Pesquisar” - O sistema carregard as informacodes da etapa.
» Na coluna "Agoes” clicar na aba “Alterar” A

» Proceder Gs alteracdes necessdrias e, em seguida, clicar na opg¢do =
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Tela 1 — Alterar Etapa Programada:

SIGGO 2025 = o0& @

2 Meus Sistemas
SIGGO / Etape Programads | Listar
@ Caixa de Mensagens

Listar Etapa Programada

Adicionar

| oo
O cadastro Exercicio: Unidade Orgamentaria: Namero da Etapa:
Acompanhamento da Etapa 2025 v 19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA 0001

Periodo de Referéncia:
O relatéric 3 1 v

Localizagao: Procedéncia do Recurso:

Data Inicio Previsdo: Data Fim Previsdo: Status: Estagio:

Ativo v

Tela 2 — Alterar Etapa Programada (confinuacdo):

SIGGO 2025

D Meus Sistemas
SIGGO / Exapa Programads { Listar
B Caixa de Mensagens

Listar Etapa Programada

Exercicio: Unidade Orgamentaria: Numero da Etapa:

2025 v

Acompanhamento da Etapa

19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA

0001

Periodo de Referéncia: Localizagdo: Procedéncia do Recurso:

O Retar < 3 & - -
Data Inicic Previséo: Data Fim Previsdo: Status: Estagio:
O o - ~ o
Data Inicio Data Fim
Exercicio  Periodo  Etaj Descrigio Programa de Trabalho Localizagio Estégio Observagdes Agdes
pa ric Cadastro Previsio  Previsio 9
Realizar a amortizagdo e o
. A 9 T
2025 3 oppt  ENcargos da Divida 28.841,0001.9030.0001 o6/02r2005 o2 DISTRITO 01/01/2025 31/12/2025  Andamento H
Pablica Contratada FEDERAL o

Interna Refinanciada

Exibindo 1 até 1

" 1.» W10V

Total de 1 registros

Tela 3 — Alterar Etapa Programada (continuacdo):

2 s

O cadastro M Exercicio: Etapa: Unidade Orgamentaria: @
_ 2025 0001 19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA
[ retatsric <

Programa de Trabalho: @

28.841.0001.9030.0001 - AMORTIZAQEU E ENCARGOS DA DiVIDA PUBLICA CONTRATADA - INTERNA-REFINANCIADA - DISTRITO FEDERAL-DISTRITO FEDERAL

Produto: @ Unidade de Medida: @

T== 59—

Localizacio: @ Obra ou Servico de Engenharia: @

99 - DISTRITO FEDERAL

Procedéncia do Recurso: Data Inicio Previsio: @ Data Fim Previsdio: @

01 - Institucional 01/01/2025 3111272025

Quantidade Prevista: @ Valor Estimado: @

1 204624 205,00
Descricio: @

Pagar a amortizagdo e encargos da divida plblica contratada - Interna - refinanciada

Execucao por Descentralizacdo

sttps://siggofazends.df gov.ar/sag/

Observagdo: caso a unidade acidentalmente duplique alguma etapa, deverd solicitar sua
inativacdo a SEEC/SEFIN/SUPLAN.
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Atencado! A alteragcdo dos dados de cadastramento da etapa sé pode ser realizada pelo
agente de planejamento no bimestre de inclusdo da etapa, a excecdo dos campos
relativos ao quantitativo fisico e valores previstos, que poderdo ser agjustados ao longo de
todo o exercicio. Apds esse periodo, o agente de planejamento deverd solicitar &
SEEC/SEFIN/SUPLAN as correcdes necessarias.

2.7. ACOMPANHAMENTO BIMESTRAL DAS ETAPAS

Apds o cadastramento das etapas, as Unidades devem efetuar seu acompanhamento
bimestral. Essa atividade deve ser realizada de forma planejada, criteriosa e com zelo, pois
€ um dos meios de transparéncia quanto a aplicacdo dos recursos publicos. Permite
detectar falhas ocorridas durante a programacdo e subsidia a avaliacdo dos programas
de governo.

O detalhamento das realizacdes fisicas deve identificar claramente se a meta prevista foi
alcancada.

2.7.1. DOCUMENTAGCAO NECESSARIA PARA ACOMPANHAMENTO DAS ETAPAS

Para realizar o acompanhamento das etapas, recomenda-se que o agente de
planejamento pesquise e tenha & sua disposicdo as seguintes informacdes:

» Informagoes por escrito das dreas especificas, responsdveis pela execucdo dos
programas, sobre o que foi realizado durante o bimestre e as justificativas sobre as
causas de eventual ndo execucdo;

} Quadro de Detalhamento da Despesa - QDD da UO, ou Integra (no caso das Empresas
Estatais Independentes), referente ao final do bimestre em atualizacdo.

O QDD/Integra possibilita ao agente de planejamento verificar:

v' Se, para todas as realizacdes fisicas informadas pela drea especifica, houve a
correspondente execucdo financeira (valor liquidado no bimestre);

v Se as redlizagcdes fisicas sdo compativeis com execucdo financeira (as vezes, a
execucdo financeira € bastante elevada e a realizacdo fisica muito pequena ou o
contrdrio). No caso de alto valor liquidado, é prudente verificar quais realizacoes fisicas
ocorreram & conta do programa de trabalho em andlise e informd-las;

v Se houve alteracdes de crédito no bimestre. Em alguns casos, as alteracdes de crédito
modificam o planejamento da execucdo fisica;

v Se houve valor empenhado em algum Programa de Trabalho de Emenda Parlamentar,
€ necessdrio cadastrar etapa;

v' Se houve execucdo financeira e as dreas especificas ndo informaram a realizacdo
fisica.

O agente de planejamento pode acompanhar as alteracdes de crédito que afetem a sua

UO, desde o processamento do crédito, bem como sua publicacdo e contabilizacdo, pois

essas alteracdes, principalmente os cancelamentos, poderdo interferir diretamente na

execucdo da etapa prevista.

De posse das informacdes acerca da execucdo fisica ocorrida no bimestre, passa-se ao

registro das informacdes no sistema SAG WEB, conforme orientacdes seguintes.
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2.7.2. ACOMPANHAMENTO BIMESTRAL DAS ETAPAS NO SAG WEB

Para realizar o acompanhamento bimestral das etapas, o agente de planejamento
deverd acessar o menu SAG WEB, opcdo “Manter Etapa Programada”, selecionar a
Unidade Or¢camentdria e clicar em “Pesquisar”.

SIGGO 2025 = 0 &

D meus sistemas.
SIGGO / Ftops Programeds [ Lisar

@ Caixa de Mensagens

Listar Etapa Programada
= cac

© Exercicio: Unidade Orgamentaria Nimero da Etapa
Acornpanhamento da Etapa 2025 v
Periodo de Referéncia: Localizagho: Procedéncia do Recurso:

0I

Data Inicio Previsio: Data Fim Previsio: Status: Estagio:

) O e :
=

Para preenchimento das informacgdes, clicar na aba “Atualizar acompanhamento”. E

SIGGO 2025 = o &

SIGGO / Exapa Programada / Listar
8 Caixa de Mensagens

Listar Etapa Programada
82 sao P e

o

Exercicio: Unidade Orgamentaria: Namero da Etapa:
Acompanhamento.da Etapa 2025 - 9101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA B oo [a]
Periodo de Referéncia: Localizagso: Procedéncia do Recurso

QI

2 : - =)

Data Inicio Previsao: Data Fim Previsao: Status: Estagio:

O g - 3 -

e A

‘

Data Inicio Data Fim

Exercicio  Period de Trabalh Localk Estag Obsenva
reicio o Programa de Trabalho Cadstro izagio o gio coes ml
99 - DISTRITO e |
2025 3 28.841.0001.9030.0001 osio22025 1 0 01/01/2025 31/12/2025  Andamento n
Normal
Exibindo 1 até 1 LI | - [ R [V Total de 1 registros

Serd aberta a tela “Atualizar Acompanhamento”, devendo ser atualizado o campo “Etapa
Realizada”. Caso necessdrio, também poderd ser atualizado o campo “Reprogramagao’”,
observadas as regras descritas no item 2.7.4 — Reprogramacdo de Data.

Tela 1 — Atualizar Acompanhamento da Etapa:
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SIGGO 2025

o0 & @ mm

SIGGO / EcapaProgramada / Acualizar Acompanhamenta da iapa
& Caixa de Mensagens.

IAluaIizar Acompanhamento da Etapa I

a8 cac
O cadastro v Exercicio: Periodo de Referéncia: Data de Referéndia:
_ 2025 1 28/02/2025
D . Etapa Unidade Orgamentaria:
0001 19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA

Programa de Trabalho:

28.841.0001.9030.0001 - AMORTIZACAQ E ENCARGOS DA DIVIDA PUBLICA CONTRATADA - INTERNA-REFINANCIADA - DISTRITO FEDERAL-DISTRITO FEDERAL

Descrigso da Etapa:

Pagar a amortizago e encargos da divida publica contratada - Interna - refinanciada

| Etapa Realizada -

Estagio: @ Tipo de Processo:

NO - Andamento Normal

Selecione v

N° Procasso(s):

e outros

Tela 2 — Atualizar Acompanhamento da Etapa (continuacdo):

Etapa Realizada

‘

Estégio: @ Tipo de Processo:

NO - Andamento Normal B Selecione -

Ne Processols):

e outros

Execugdo Fisica: @
Produto: Unidade de Medida:

== 25
Janeiro: Feverairo: Margo: Abrit

1,00 1,00

Maio. Junho: Julho: Agosto:
Setembro: Outubro: Novembro: Dezembro:

Detalhamento: @

Pagamento realizado

Reprogramacso

H )

Data Inicio Previséo: Data Fim Previsso: Data Inicio Reprogramacso: @ Data Fim Reprogramagso: @

01/01/2025 31/12/2025

Campos a serem preenchidos do campo “Etapa Realizada”:

» Sigla do Estagio: selecionar um dos seguintes estdgios, conforme a situacdo da etapa:

SI - A Ser iniciada;

NO - Andamento Normal;
NI - Ndo Iniciada;

CO - Concluida;

AT - Afrasada;

PA - Paralisada;

AN - Anulada.

Estagio: “Sl - A Ser Iniciada”

Estagio inicial de todas as etapas cadastradas pela unidade. Esse estagio deve ser mantido
nos casos de etapas sem execucdo fisica e cuja previsdo de inicio seja posterior ao término
do bimestre de atualizacdo, com excecdo do 6° Bimestre.

Estagio “NO - Andamento Normal”
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A etapa programada estd em execucdo fisica normal, ou seja, estd de acordo com o
cronograma previsto.

Considera-se como inicio da etapa o0 momento da realizagao fisica, ou seja, o inicio da
prestacdo do servico, da entrega do bem etc., ainda que ndo tenha ocorrido o
implemento dos recursos financeiros (conforme o cronograma de desembolso do
contrato), no respectivo programa de trabalho.

Em regra, considera-se iniciada a etapa no momento em que tenha ocorrido a liquidagao
ou execugao (no caso das Estatais) da despesa orcamentdria.

Logo, a simples abertura de processo licitatério ou emissdo de empenho ndo alteram o
estagio da etapa, o qual permanecerd como “Sl — A Ser Iniciada” ou “NI — Ndo Iniciada”,
conforme o caso.

Estagio “NI — Ndo Iniciada”

O estdgio NI deve ser utilizado nos casos de etapas que nao tiveram execugado fisica,
apesar de os prazos previstos para seu inicio j& terem expirado. Esse estdgio também se
aplica aos casos em que, por decisdo do tfitular da unidade, ndo hd interesse, necessidade
ou condicoes de execucdo da etapa (cancelamento de licitacdo, recursos orcamentdrios
e financeiros insuficientes ou ndo liberados, etc.).

Apds a Unidade alterar o estdgio para “NI = Nao Iniciada”, deverd justificar a razdo da
etapa ndo ter comecado na data estipulada, conforme orientacdes do item 2.7.3 —
Atualizacdo de Etapas em Desvio.

Estagio “CO - Concluida”
A etapa programada teve sua execucdo fisica finalizada.
Estagio “AT - Atrasada”

A execucdo fisica da etapa estd em andamento, porém estd atrasada em relacdo ao
cronograma previsto em razdo de algum entrave burocrdtico, orcamentdrio, financeiro,
técnico, etc.

A Unidade deve expor os motivos do atraso no campo “Etapa Desvio”, conforme item 2.7.3
— Atualizacdo de Etapas em Desvio.

Estagio “PA - Paralisada”

A execucdo fisica da etapa teve inicio, mas foi interrompida por decisdo interna ou
entrave burocrdtico, orcamentdrio, financeiro ou situacdo de natureza técnica e ndo hd
previsdo de contfinuacdo.

A Unidade deve expor os motivos da paralisacdo no campo “Etapa Desvio”, conforme
item 2.7.3 — Atualizacdo de Etapas em Desvio.

Estagio “AN - Anulada”

A execucdo fisica da etapa teve inicio e, posteriormente, foi verificado algum vicio ou
motivo que justifique sua anulacdo. Ndo serd mais continuada.

Nesses casos, no campo “Etapa realizada”, a Unidade deverd informar o que foi realizado
(execucdo fisica), bem como as razdes que causaram a anulagdo.
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Para melhor entendimento, ao final destas instrucdes, constam exemplos do
preenchimento de etapas conforme o estdgio (item 7 — Exemplos de Cadastramento de
Etapas — Estagios).

» Data de Referéncia: Preenchimento automdatico (Ultimo dia do bimestre).

» NUmero do Processo: Deve ser selecionado na aba “Tipo de Processo” se 0s processos
relacionados d execucdo da etapa tém numeracdo do padrdo SEl ou se sdo ndo
padronizados.

Apss a selecdo, serd permitida edicdo do campo de insercdo dos nUmeros dos processos.

Devem ser citados no mdaximo trés nimeros dos processos mais expressivos em termos de

valor e, caso necessdrio, selecionar a opcdo “e outros”, quando houver outros processos.

Nao inserir dados como niUmero de nota de empenho ou de contrato.

Atualizar Acompanhamento da Etapa m
=t}
o - Exercicio: Periodo de Referéncia: Data de Referéncia:
o Etapa: Unidade Orgamentaria:
0001 19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA
Programa de Trabalho:
28.841.0001.9030.0001 - AMCIRTIZAE‘;\D E ENCARGOS DA DIVIDA PUBLICA CONTRATADA - INTERNA-REFINANCIADA - DISTRITO FEDERAL-DISTRITO FEDERAL
7
Descrigdo da Etapa:
Pagar a amortizagdo e encargos da divida publica contratada - Interna - refinanciada
v
Etapa Realizada ~
Estdgio: @ Tipo de Processo:
NO - Andamenta Normal n Selecione hl

N Processols):
e outros

» Detalhamento: Principal informacdo relacionada ao acompanhamento bimestral das
etapas. Nesse campo, devem ser informadas as realizacdes fisicas ocorridas até o
bimestre, de forma clara e objetiva. O detalhamento das realizacdes deve identificar se
a meta prevista foi alcancada, sendo ainda necessdrio verificar sua coeréncia em
relacdo ao produto proposto para o subtitulo na LOA, o que ndo impede o
detalhamento de eventuais execucodes fisicas nGdo compativeis com o produto, o que
poderd ser feito por meio das “execucdes complementares”.

Devem ser evitadas expressdes genéricas, fais como acdo implantada, servigos
executados etc. Também ndo devem ser mencionados nomes de pessoas fisicas ou
juridicas.

Informacdes registradas em bimestres anteriores poderdo ser retificadas em caso de
motivo justificado, que deverd ser mencionado no campo “Detalhamento”.

Observacado: o preenchimento do campo Detalhamento é obrigatério, exceto em relacdo
aos estagios "SI — A Ser Iniciada” e “NI — N&o Iniciada”.

» Campos relativos aos meses (Execugao Fisica): O quantitativo da execucdo fisica da
etapa, tal como nUmero de servidores ativos remunerados, nimero de eventos
realizados, etc., deverd ser informado nos campos dos meses (Execucdo Fisica)
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identificados na figura a seguir, devendo ser compativel com o produto e a unidade de
medida previstos para cada etapa.

5

SIGGO 2025 = 0 ®=
Etapa Realizada a~
Estigio: @ Tipo de Processo:

B sckcone -

N° Pracessols):

e outros
Execugo Fisica: @
Produto: Unidade de Medida:
Janeiro: Fevereiro: Margo: Abril:
Maio: Junho: Julho Agosto:
Setembro: Outubro: Novembro Dezembro:
Detalhamento: @

Pagamento realizado

A Unidade deve inserir a parte textual no campo “Detalhamento” e informar, repita-se, o
quantitativo da execucdo fisica exclusivamente nos campos referentes aos meses.

A informagao deve ser relativa a cada més, nado devendo ser acumulada para ndo gerar
duplicidade de dados. Caso ndo haja realizagao fisica em determinado més, o campo
deverd ser preenchido com o algarismo 0.

Apds preencher todas as informacdes necessdrias, clicar na opgdo “Atualizar”, situada na
parte inferior da tela, para fins de registro no sistema.

Observagado: Ndo é obrigatério o preenchimento do quantitativo exato da execucdo fisica
Nos CamMpPos mensais Nos casos de etapas relativas & execugdo de obras (construcdo,
reforma, urbanizacdo etc.), podendo ser efetuado o preenchimento com “0,00” em cada
més anterior  conclusdo da obra. Contudo, a Unidade deverd atualizar, bimestralmente,
o percentual acumulado de execucdo da obra no campo “Percentual Executado”
(Novidade!), aléem de detalhar a execucdo fisica no campo “Detalhamento”. No bimestre
em que a obra for finalizada, a quantidade total executada deverd ser informada no
campo referente ao més de conclusdo.

Ademais, caso seja necessdrio reduzir o percentual acumulado (exemplo: aditivos
quantitativos de obra), a unidade orcamentdria deve realizar a alteracdo diretamente no
campo e registrar o motivo no campo '"Detalhamento”. Recomenda-se o
encaminhamento de documentacdo que ateste a necessidade do ato, como, por
exemplo, solicitacdo da autoridade competente, aditivo contfratual devidamente
assinado.
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Etapa Realizada -~

Estagio: @ Tipo de Processo:
NO - Andamento Normal H Selecione v
N° Processo(s):
e outros
Execucéo Fisica: @
Produto: Unidade de Medida:
210 - PREDIO CONSTRUIDO 3-M2
Janeiro: Fevereiro: Margo: Abril:
I 0,0UI I U,OOI I U,DCII I U,UOI
Maio: Junho: Julho: Agosto:
I 0,00I I 0,00I
Setembro: Outubro: Novembro: Dezembro:
Percentual Executado:
—»I WS.OOI

Detalhamento: @

Construcdo da sede, com demarcaggo do lote, limpeza do terreno, execugdo do canteiro da obra e tapume e execucgdo de corte do aterro.

Além disso, caso a Unidade identifique outros tipos de etapas que, por suas caracteristicas
de apurag¢do, ndo possibilitem mensurar com precisdo o quantitativo da execugao fisica
antes de sua finalizagdo, podera atualizar o campo “Detalhamento” de acordo com as

orientagoes citadas acima (execugao de obras).

Execugoes Complementares: informacdes adicionais sobre a execucdo fisica das etapas
poderdo ser detalhadas no campo “Detalhamento”, sob a denominacdo “Execucdes
complementares”. Nesse sentido, a Unidade poderd detalhar execucdes fisicas distintas
da LOA em termos de produto e/ou unidade de medida, visto ndo ser permitido o
cadastramento de etapas dessa natureza, exceto em casos excepcionais. Recomenda-
se, nesses casos, a utilizacdo do critério acumulado (por exemplo, até fev., até abr. etc.),

ou seja, ndo é necessdrio informar “més a més”, conforme exemplo a seguir.

Novidade! Com vistas a facilitar o preenchimento dos dados pelo agente de
planejamento, hd a coluna “Observagoes”, na qual sdo apontadas as agcdes necessarias

ao usudrio para atualizar corretamente as etapas incluidas no SAG.

SIGGO 2025
O Meus Sistemas

8 Caixa de Mensagens

82 sac

(]
Acompanhamentc da Etapa

(o]

= 0O &

SIGGO / Ecapa Programada / Listar

Listar Etapa Programada
Exercicio: Unidade Orgamentaria: Numero da Etapa:
2025 ~ 19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA B oo
Periodo de Referéncia: Localizagdo: Procedéncia do Recurso:
2 - a
Data Inicio Previsdo: Data Fim Previsdo: Status Estagio:
o o - ,
=
Data X Datalnicio  Data Fim
Exercicio  Periodo Programa de Trabalho o Localizaggo [t Previsio Estdgio Agdes
DISTR e
5 8. )001.9030.0001 i 12025 99- DISTRITO 21/01/2025 31/12/202" And. ' o
2025 26,841.0001.5030.000 0202025 22000 01/01/2025 | 31122025 ,\n.a_wj‘sm [~]=]<]
nterna Refinanciada Norma
Exibindo 1 até 1 LI - P 0 Total de 1 registros

/



O campo “Observagoes” serd preenchido automaticamente pelo sistema na ocorréncia

das seguintes situacoes:
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ESTAGIO/OBSERVACAO ESCLARECIMENTOS
e Aparece quando a etapa estd sob o estagio “SI - A
Ser Iniciada” e a data de inicio prevista ou
reprogramada j& expirou. Assim, o agente de
Extigio Observagtes planejamento deve alterar o estdgio para “NI — Ndo

Iniciada” ou “NO — Andamento Normal”, conforme o
CQaso.

Exemplo: a data de inicio prevista € 01/06/2025 e o
agente estd atualizando as etapas relativas ao 3°
bimestre (maio e junho).

Estigio Observagdes

NO - Andamento

Normal

Estagio Observacdes

e Aparece quando, no caso de Obras e Servigos de
Engenharia, sob o estagio “NO — Andamento Normal”
ou “AT — Afrasada”, ndo houve o preenchimento do
campo “Percentual Executado”, presente na tela
“Atualizar Acompanhamento da Etapa”.

Estagio Observagdes

e Aparece quando ndo houve o preenchimento dos
quantitativos mensais. Ressalta-se que é exigido o
preenchimento dos dois campos do bimestre em
atualizacdo, ndo sendo suficiente o preenchimento de
somente um dos meses.

Estagio Observagdes

NO - Andamento
Normal

Concluida — CO.

Observacdo: a figura é uma simulagdo de como ficard

a tela do sistema apds o encerramento do periodo
relativo ao 6° bimestre.

eTrata-se de observacdo especifica do 6° bimestre,
para acoes do tipo Atividade ou Operagoes Especiais.
Conforme disposto no item 5. Procedimentos para
Atualizacdo do 6° Bimestre no SAG — Encerramento do
Exercicio, agcdes do fipo Atividade ou Operacoes
Especiais deverdo ser concluidas no 6° bimestre. Assim,
o usudrio deverd detalhar a execucdo fisica e alterar o
estdgio para “CO - Concluida”.

O campo “Observacgoes” s6 deverd ser preenchido automaticamente pelo sistema com
os apontamentos relatados acima apoés o encerramento do periodo especifico do bimestre

em atualizagdo. Por exemplo: 1° bimestre (01/01 a 28/02): s6 a partir do dia 1° de margo.

2.7.3. ATUALIZAGAO DE ETAPAS EM DESVIO

Conforme mencionado em tépico anterior, etapas classificadas sob os estdgios “NI — Ndo
Iniciada”, “AT — Atrasada” e “PA - Paralisada” sdo aquelas cuja execucdo fisica ndo estd
de acordo com o andamento previsto. Desse modo, o sistema disponibilizard para
preenchimento o campo “Desvio”, localizado na tela “Atualizar Acompanhamento”,
quando o estagio selecionado pelo usudrio na janela “Etapa Realizada” for “NI — Nao

Iniciada”, "AT - Atrasada”, "PA - Paralisada’” ou “AN - Anulada’.
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Agosto: Setembro: Outubro Novembra:

| Causa Desvic: @ Naturezs do Desvio: @ |

Campos a serem preenchidos:

» Causa Desvio: apds clicar no campo “Causa Desvio”, serdo relacionadas as opcoes
para que o agente de planejamento indique a causa de desvio que tem maior
pertinéncia com a etapaq, tais como alteracdo na programacdo da unidade executiva;
credito cancelado; crédito confingenciado ou bloqueado, etc.

A descricdo de cada tfipo de causa de desvio se encontra disponivel no Anexo Il — Tabelas
de Codificacdo > Tabela 4, ao final destas instrucdes.

» Natureza do Desvio: clicar no campo “Natureza do Desvio” para selecionar a mais
adequada, dentre as opcoes: administrativa; técnica; financeira; orcamentdria, etc.

A natureza deve ser compativel com a causa informada.

A descricdo de cada tipo de natureza do desvio se encontra disponivel no Anexo Il - Tabelas
de Codificacdo > Tabela 5, ao final destas instrucdes.

» Origem do Desvio: Informar o local (setor, unidade orcamentdria ou empresa
contratada) causador do desvio.

» Detalhamento: informar de forma clara e objetiva o que causou o desvio. Importante
lembrar que somente a Unidade Orcamentdria conhece os motivos pelos quais a etapa
enfrou em desvio. De preferéncia, citar algum documento de origem que ampare tal
situacdo.

O detalhamento deve ser compativel com a causa do desvio.

Se a causa do desvio for CCA - Crédito Cancelado, ou seja, dotacdo totalmente
cancelada, é necessdrio informar o nUmero e a data do Decreto ou Lei que cancelou o
crédito, além da razdo/motivo que originou o cancelamento.

Apds o preenchimento dos campos, clicar em “Atualizar”. Em seguida, devem ser gerados
os Relatérios das Etapas Programadas para Execucdo, das Etapas Programadas em Desvio
e de Pendéncias (Novidadel) (ver capitulo 6 — Relatdrios) para verificar se todas as etapas
programadas foram atualizadas e se estdo de acordo com as instrucdes de
acompanhamento.
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Por fim, ressalta-se que a Unidade deve rever, bimestralmente, o detalhamento e a causa
do desvio, atualizando as justificativas, quando necessdario.

2.7.4. REPROGRAMAGAO DE DATA

Se houver necessidade de reprogramar as datas previstas para execucdo da etapa, o
agente de planejamento deverd acessar o menu SAG WEB, opcdo “Manter Etapa
Programada’”, indicar a UO e clicar em “Pesquisar”.

SIGGO 2025 = (=

3 Meus Sistemas
SIGGO /  Etaps Programads /  Listar

B Caixa de Mensagens

Listar Etapa Programada m
= s

o

Exercicia: Unidade Orgamentaria Numero da Etapa:
Acompanhamento da Etapa 2025 v [ -]
_ Periodo de Referéncia: Localizagho: Procedéncia do Recurso:
o < 1 » =
Data Inicio Previsio: Data Fim Previsio: Status: Estagio:

) O e :
=

Na etapa a ser reprogramada, na coluna Agoes, clicar na aba de “Atualizar
Acompanhamento” E:

SIGGO 2025 = (=

2 Meus Sistemas
SIGGO / Erspa Programads { Listar

B cCaixa de Mensagens

Listar Etapa Programada m
82 sac

° Exercicio: Unidade Orgamentaria: Numero da Etapa:

Acompanhamenta da Etapa 2025 > 19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA B oo

o M . -]

Data Inicio Previso: Data Fim Previsdo: Status: Estagio:

o O - .

Data Data Inicio Data Fim

Exercicio  Periodo  Etapa Descrigao Programa de Trabalho cad Localizagio . 30 Estagio Observagdes AgBes,

Realizar 3 amortizagso & o
encargos da Divida 99 - DISTRITO

2025 3 oppy | SMcarges ca Divica 28,841.0001.3030.000 06102/2025 010172025 31122025  Andamenta [/]-|
Piblica Contratada FEDERAL

Normal
nterna Refinanciada

Exibindo 1 até 1 LI - B K 10w Total de 1 registros

Em seguida, proceder as alteracdes necessdrias nas datas nos campos Data Inicio
Reprogramacdo e/ou Data Fim Reprogramacdo, conforme o caso, e clicar na opcdo
“Atualizar”:



N° Processo(sk

Execug3o Fisica: @

Produto:
1--

Janeiro:
Maio:

Setembro:

Detalhamento: @

Pagamento realizado

| Reprogramacio

Data Inicio Previsio:

01/01/2025
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e outros

Unidade de Medida:

99--
Fevereiro: Margo: Abril:
1,00 1,00
Junho: Julho: Agosto:
Outubro: Nevembro: Dezembro:

Data Fim Previsdo: Data Inicio Reprogramagéo: @

31712/2025

Data Fim Reprogramacéo: @

Observacoes:

» No bimestre de cadastramento, as datas iniciais e finais de previsdo devem ser alteradas
na funcionalidade “Ag¢des’, icone “Alterar’ B, da tela Cadastro > Manter Etapa
Programada. A partir do bimestre subsequente, a alteracdo das datas serd feita
mediante reprogramacdo, por meio da funcionalidade “Agoes”, aba “Atualizar
Acompanhamento” B, sendo permitida realizar uma reprogramacdo.

SIGGO 2025
D Meus Sistemas
B Caixade Mensagens

8 sac
]

Acompanhamento da Etaga

o t <

SIGGO / EcapaProgramada [ Listar

Listar Etapa Programada

Exercicio: Unidade Orcamentaria:

2025 - 19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA

Periodo de Referéncia: Localizagso:

Numero da Etapa:
0001

Pracedéncia do Recurso:

Data Inicio Previsio: Data Fim Previsio. Status: Estégio:
o o - v
=
Data Data Inicio Data Fim
T li;
Exercicio  Periodo  Etapa Descrigio Programa de Trabalho can Localizaggo = M i Estagio Observagdes [Agzes]
99 - DISTRITO "o -
2025 , 28.841.0001.9030.000 06/02/2025 FEDERAL 01/01/2025 311272025 l:-fi(:il’::"l(‘ =
nterna Refinanciada o

Exibindo 1 até 1

" 4.» No10v

Seguem os critérios de reprogramacdo de etapas:

Critérios de reprogramacdo de etapas

Total de 1 registros

2-A

3- As datas de inicio e téermino e
de cadastramento, obedecidos os mesmos critérios de validagdo das datas de inicio e término previstas.

1- Cada etapa poderd ser objeto de reprogramacdao apenas

de etapas procedentes ndo pode ser reprogramada;

4- A Unica operacdao de reprogramagdo anual autorizada poderda contemplar
abaixo, desde que simultédneas:

a. Antecipac¢éo da data de inicio;

b. Antecipagdo ou postergacdo da data de término.

devem estar restritas ao exercicio

Novidade! Caso seja necessdrio efetuar novas reprogramacodes, solicitar ao érgdo central
de planejomento (SUPLAN). Recomenda-se o encaminhamento de documentacdo que
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ateste a necessidade do ato, como, por exemplo, solicitacdo da autoridade competente,
aditivo contfratual devidamente assinado.

2.7.5. CASOS ESPECIFICOS
2.7.5.1. Etapas Procedentes de Exercicio Anterior

Referem-se a projetos cujas etapas do exercicio anterior ndo foram concluidas e
permaneceram no 6° bimestre do ano anterior nos estagios “NO - Andamento Normal”,
“PA - Paralisada” e “AT - Atrasada”.

Essas etapas devem ser recadastradas no exercicio seguinte no subtitulo correspondente.
Dessa forma, a Unidade deve inserir o Programa de Trabalho no PLOA do préximo ano
para dar continuidade ao projeto.

Os critérios para cadastramento das etapas procedentes j& foram abordados no tépico
relativo as etapas procedentes (obrigatdérias).

Em relagao ao acompanhamento bimestral, deve ser informado no campo Detalhamento,
em percentual (%) e a execugdo fisica do que foi executado até o exercicio anterior,
informando-se, em seguida e resumidamente, a realizagdo fisica acumulada (m?, km, un.)
até o bimestre do exercicio atual. Isto porque, foi criado no sistema novo campo de
“Percentual Executado” em que a UO ja deve informar o valor percentual acumulado até
o bimestre atual. (vide 2.7.2. Acompanhamento bimestral das etapas no SAG WEB).

Obs.: Nado havendo na LOA do exercicio seguinte o referido subtitulo, a Unidade deve
providenciar a abertura de Crédito Especial, com a devida exposicdo de motivos, para
posterior cadastramento e continuidade do projeto, se for o caso.

EXEMPLOS:

Em 202X, o Programa de Trabalho com acdo orcamentdria do tipo projeto teve previsdo
de término no exercicio de 202X+1 e terminou o 6° bimestre/202X em estdgio NO -
Andamento Normal. Esta etapa deve ser cadastrada no 1° bimestre do exercicio de
202X+1.

0014 - Executar cbras de infraestrutura urbana remanescentes no intitulado Lote
02, do Setor Habitacional Vicente Pires.

30 - REGIAO o
1 - Institucional 218 - PROGRAMA XXX- | 15/04/2024 | 31/12/2025 -Andamento
REALIZADO | 1-UNIDADE | 1 VICENTE - - Normal
3023 - Projeto PIRES

3 - Obras de urbanizagao

Etapa Realizada

Quantitativo fisico executado: 218 - PROGRAMA REALIZADO - abr: 0,00; mai: 0,00; jun: 0,00; jul: 0,00; ago: 0,00; set: 0,00; out: 0,00;

Detalhamento: Realizado no periodo: drenagem pluvial (1.671m), pavimentagao (4.840m®) e meios-fios (910m). Acumulado até 2024: mobilizagao e canteiro de obras (100%), drenagem (4.057m), pavimentagao
(4.840m) e meios-fios (910m). Executado até 2024: 12,95%. CT.: 029/2023 (MT).

Processo(s) n°: 00110-00002298/2022-22

Descentralizagio

Hipotese A (Exercicio 202X)

Deu-se continuidade as obras: na atualizacdo do Acompanhamento da Etapa, a Unidade
deve cadastrar a etapa com as informacdes resumidas da execucdo do(s) ano(s)
anterior(es) e atualizar os campos da Etapa Realizada.

Exemplo Detalhamento Execucdo Fisica: realizado até 202X-1: drenagem pluvial (1.671m),
pavimentacdo (4.840m?) e meios-fios (?210m). Mobilizacdo e canteiro de obras (100%),
drenagem (4.057m), pavimentacdo (4.840m) e meios-fios (210m).
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202X: drenagem pluvial (2.510m), pavimentacdo (6.421m?) e meios-fios (1.351m).
Mobilizagcdo e canteiro de obras (100%), drenagem (5.521m), pavimentacdo (6.125m) e
meios-fios (1.185m).

Hipotese B (Exercicio 202X)

A obra, apesar de estar em execucdo, ndo estd mais respeitando o cronograma previsto.
Neste caso, alterar o estagio para AT — Atrasada e informar as razdes do desvio.

Hipdtese C (Exercicio 202X)

Ndo houve ainda nenhum empenho nem realizacdo fisica em 202X. A obra foi
interrompida, mas hd previsdo de continuar.

Neste caso, alterar o estdgio para PA — Paralisada e informar as razdes do desvio.

Reitera-se que, ao longo dos bimestres, deve ocorrer a atualizacdo progressiva do campo
“Percentual Executado” de modo acumulado para etapas relativas a obras.
Complementarmente, o agente de planejamento deverd informar no detalhamento a
execucdo fisica acumulada até o bimestre atual.

2.7.5.2. Elaborag¢ao de Projeto/Estudo

Quando a elaboracdo do projeto/estudo estiver prevista no contrato de execucdo, deve-
se cadastrar somente uma etapa para acompanhamento e, a cada bimestre, as
realizacdes devem ser acrescentadas.

EXEMPLO:

Etapa Prevista - “XXXX": Elaboracdo de projeto para construcdo de gindsio de esportes
no Gama.

1° bimestre (inicio execugdo):

Etapa Realizada -

Estagio: @ Tipo de Processo:
NO - Andamento Normal - Selecione b
N° Processo(s):
e outros
Execuco Fisica: @
Produto: Unidade de Medida:
210 - PREDIO CONSTRUIDO 3-M2

Janeiro: Fevereiro: Margo: Abril:
0,00 0,00

Maio: Junho: Julho: Agosto:

Setembro: Outubro: Novembro: Dezembro:

Percentual Executado:

10,00

Detalhamento: @

Elaborados os projetos de arquitetura e engenharia

2° bimestre (andamento da execucdo):



Guia de Monitoramento de A¢do Orcamentdria

Etapa Realizada A

Estagio: @ Tipo de Processo:
NO - Andamento Normal ﬂ Selecione v
N° Processo(s):
€ outros
Execugo Fisica: @
Produto: Unidade de Medida:
210 - PREDIO CONSTRUIDO 3-M2
Janeiro: Fevereiro: Margo: Abril:
0,00 0,00 0,00 0,00
Maio: Junho: Julho: Agosto:
Setembro: Outubro: Novembro: Dezembro:
Percentual Executado:
60,00

Detalhamento: @

Elaborados os projetos de arquitetura e engenharia; fundacdes e estruturas de concreto; paredes de alvenaria; estrutura metalica para cobertura e telhado; instalagdes elétricas concluidas,|

3° bimestre (concluida etapa):

Etapa Realizada -~

Estagio: @ Tipo de Processo:
CO - Concluida n Selecione o
N° Processo(s):
[Je outros
Execugdo Fisica: @
Produto: Unidade de Medida:
210 - PREDIO CONSTRUIDO 3-M2
Janeiro: Fevereiro: Margo: Abril:
0,00 0,00 0,00 0,00
Maio: Junho: Julho: Agosto:
0,00 3.000,00
Setembro: Outubro: Novembro: Dezembro:
Percentual Executado:
100,00

Detalhamento: @

Elaborados os projetos de arquitetura e engenharia; fundacées e estruturas de concreto; paredes de alvenaria; estrutura metalica para cobertura e telhado; instalagdes elétricas; esquadrias e portas; revestimentos
(paredes e pisos); forros de gesso, acabamentos hidraulicos e elétricos; passeios e jardins externos concluidos.

y

No bimestre de conclusdo da execucdo fisica, deverd ser inserida a quantidade
executada (no caso, 3.000 m?) no campo dos quantitativos mensais, conforme o més de
conclusdo da etapa.

Observagdo: quando for necessdrio contratar separadamente empresa para elaboracdo
do projeto/estudo, deve ser utilizada acdo especifica (1968 — Elaboracdo de projetos), que
conterd cadastramento proprio de etapa.
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2.7.5.3. Descentralizagdo de Crédito

Durante o processo de execucdo, € comum ser necessario descenfralizar o crédito para
outra Unidade que detenha a funcdo de executar determinada acdo.

Assim, a Unidade Or¢camentdria que, por meio de portaria conjunta, descentralizar crédito
de um determinado subtitulo para outra Unidade Gestora, continuard com a
responsabilidade de acompanhar e informar o andamento da execugdo até a conclusdo
no SAG.

Para informar a descentralizacdo, o agente de planejamento deverd preencher o campo
“Execucgado por Descentralizagdo”, disponivel na tela de cadastramento das etapas (Incluir
Etapa Programada), conforme evidenciado a seguir.

Tela 1 — Descentralizacdo de Crédito Orcamentdrio:

Incluir Etapa Programada Voltar
— paprog
® O Etapas procedentes (obrigatérias) ® Demais etapas obrigatérias O Etapas sob demanda
D . Exercicio: Unidade Orcamentéria: @

2025 19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA

Programa de Trabalho: @

28.843.0001.9030.0002 - AMORTIZACAO E ENCARGOS DA DIVIDA PUBLICA CONTRATADA - INTERNA-SERVICO DA DIV...

Produto: @ Unidade de Medida: @

1-- 9

Localizagdo: @ Obra ou Serviga de Engenharia: @

99 - DISTRITO FEDERAL

Procedéncia do Recurso: Data Inicio Previsdo: @ Data Fim Previsdo: @
Quantidade Prevista: @ valor Estimado: @
1 914.944.324,00
Descrigao: @
%
Execuglo por Descentralizacio -

ApOs clicar no icone H , serd evidenciada a tela a seguir:

Execucao por Descentralizacao

Em seguida, clicar em “Incluir”. Serd evidenciada a tela a seguir:

Execucéo por Descentralizacio ~
Adicionar UO Executora

Unidade Orcamentéria Executora: |
Portaria(s) Conjunta(s): I' |

Objeto:

%

Excluir Portaria(syObjeto

Adicionar Portaria/Objeto
[ e
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Neste momento, deverdo ser informados a unidade executora, a portaria conjunta e o
objeto da descentralizacdo (o que serd realizado). Caso seja necessdrio informar mais de
uma portaria, clicar na funcionalidade a seguir.

Portaria(s) Conju nta::s]:D @

Sendo necessdrio incluir nova portaria/objeto, clicar em:

s

 Adicionar Portaria/Objeto

Para finalizar, clicar em “Incluir”.

Quanto ao acompanhamento bimestral da execugdo fisica, as etapas cujos recursos
forem descentralizados somente poderdo apresentar o estdgio “NO - Andamento Normal”
quando houver o inicio da execugdo fisica, ou seja, o ato de descentralizagdo do crédito,
por si s6, ndo causa alteragdo no estagio da etapa.

Além disso, o recurso previsto na LOA é sempre de responsabilidade da Unidade que o
previu. Portanto, € imprescindivel que a Unidade Cedente solicite a Unidade Recebedora
do crédito as informacdes do que foi executado para atualizar o acompanhamento no
SAG. Por conseguinte, cabe a Unidade Recebedora repassar para a Unidade Cedente o
que foi executado com o crédito, ou seja, a evolucdo da execucdo fisica.

Exemplo:
1° Bimestre:
PT 20.392.6201.4090.1599 — Apoio a Eventos — Agrobrasilia

Ocorreu a descentralizacdo de crédito, devendo ser cadastrada etapa para este PT nesse
bimestre, mas o estdgio permanecerd “Sl — A Ser iniciada”. O estdgio deverd ser alterado
para “NO - Andamento Normal” quando houver realizacdo fisica, mesmo que ndo tenha
ocorrido o implemento dos recursos financeiros (conforme o cronograma de desembolso
do contrato), no respectivo programa de frabalho.

2° Bimestre:

Foi realizado o evento no bimestre. Deve ser feita a atualizacdo do estdgio e da etapa
realizada pela Unidade Cedente.

Exemplo:

Etapa prevista: Apoiar o evento Agrobrasilia na Granja do Torto
Previsdo de inicio: 14/03/20XY

Previsdo de término: 30/06/20XY
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A Unidade deve alterar o estdgio da etapa de “Sl - A Ser Iniciada” para “NO - Andamento
Normal” e informar a realizacdo fisica no campo “Detalhamento”, conforme comunicado
pela unidade executora.

Detalhamento: Evento Realizado — Agrobrasilia, nos dias 12 e 13 de maio de 20XY. Publico
presente estimado de 1.000 pessoas.

2.7.5.4. Despesas de Exercicios Anteriores e Devolugao de Recursos de Convénios

Como regra geral, ndo deve ser cadastrada etapa especifica para pagamento de
despesas de exercicios anteriores. Utiliza-se o campo “Detalhamento” com a expressdo
“Execucoes complementares”.

Contudo, faz-se necessdrio o cadastramento de etapa especifica quando:

» No programa de trabalho sé ocorreu liquidacdo para este tipo de despesa; ou
» Os valores liquidados neste elemento de despesa forem muito elevados.
Exemplo 1:

Etapa Prevista: 00XY - Efetfuar pagamento de despesas de exercicios anteriores ...
(mencionar do que se trata).

Etapa Realizada: Pagamento de despesas referentes a (mencionar do que se trata o
reconhecimento de dividas), publicado no DODF n°, de / / , pdg. Processo n°
XXX XXX XXX/202X.

Exemplo 2:
Etapa Prevista: 00XY — Devolver recursos de convénio ... (mencionar do que se trata).

Etapa Redlizada: Devolucdo de recursos de convénio referentes a (mencionar do que se
frata o convénio e para qual o6rgdo estd fazendo a devolucdo). Processo n°
XXX XXX XXX/202X.

2.7.5.5. Despesas referentes a RPPS

A despesa com Contribuicdo Patronal para o Regime Proprio de Previdéncia Social - RPPS
deve ser realizada na Acdo 8502 - Administragdo de Pessoal em subtitulo j& existente
utilizado para o lancamento das demais despesas de pessoal.

Desta forma, ndo deve ser criada etapa especifica, nem é necessdrio discriminar seu
pagamento no campo Etapa Realizada.
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RELEVANTES
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3. EXEMPLOS DE SERVICOS DE AGCOES ORGAMENTARIAS
RELEVANTES

A seguir serd apresentada a relacdo de despesas admitidas para as seguintes acoes
orcamentdrias em destaque:

ACAO 1110 - Execucdo de Obras de Urbanizacéao

» Pavimentacdo de ruas e estacionamentos;

» Intervencdes para construcdo ou readequacdo de redes e galerias de dguas pluviais -
construcdo ou readequacdo de bocas de lobo e valetas;

» Construcdo de calcadas e passeios;

» Instalacdo de meios-fios e passeios publicos;

» Plantio de grama;

» Execucdo de paisagismo;

» Construcdo de vias;

» Execucdo de obras para implantacdo de dreas verdes;

» Instalacdo de lixeiras, totens informativos, pergolados, bancos, orelhdes, bloqueios de
mobilidade.

A acdo 1110 - Execugao de Obras de Urbanizagao ndo visa custear obras de edificacdes
(construcdo de prédios, galpdes, gindsios; entre outros), construcdo de pracas, construcdo
de quadras de esporte, implantacdo de ponto de encontro comunitdrio, instalacdo de
postes, lumindrias e outros. Existem acdes especificas para essas obras, que constituem
objeto de andlise dos 6érgdos de controle interno e externo.

ACOES DE INFORMATICA

Conforme a Decisdo n° 360/2012, ao final destas Instrucdes, “os gastos com Tecnologia da
Informacdo e Comunicacdo (...) devem ser registrados em rubrica especifica, de forma a
possibilitar a identificacdo objetiva, clara e transparente dessas despesas nos instrumentos
de planejamento e orcamento”.

Desta forma, seguem as acodes especificas em que tais gastos devem ser utilizados e
informados:

Acdo 1471 - Modernizagdo dos Sistemas de Informagdo
Esta acdo admite despesas como:

» AqQuisicdo de hardwares (desktops e impressoras);

» Aquisicdo de hardwares — (servidores);

» Implantacdo de infraestrutura para modernizacdo de Centro de Dados de Tecnologia
de Informacdo;

» Implantacdo de redundéncia de Centfro de Dados de TIC;

» Implantacdo e expansdo de Sala Segura;

» Implantacdo de Relatdrio de Andlise de Riscos e de Andlise de Seguranca de Ambiente;

» Implantacdo de Painéis de Controle e Monitoramento — Sala de Situacdo;
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» Implantacdo de Data WareHouse;

» Implantacdo de Governanca de Servicos de TIC;

» Contratacdo de consultorias;

» Confratacdo que implique transferéncia de tecnologia;
» Contratacdo de servicos afins d acdo.

Acdo 2557 - Gestao da Informagao e dos Sistemas de Ti
Esta acdo admite despesas como:

» Manutencodes preventivas e corretivas referentes d Modernizacdo dos Sistemas de
Informacdo;

» Seguros de instalacdes e equipamentos ligados a TIC;

» Fabrica de projetos e programas;

P Manutencdo de servicos de impress@o corporativa;

» Servicos help-desk e service-desk;

» Servico de suporte técnico de banco de dados;

» Servico de suporte técnico de centro de dados;

» Servicos de locacdo de impressoras e equipamentos correlatos.

Atencdo! No momento da atualizacdo das etapas € importante que a unidade informe
quais os principais sistemas sdo desenvolvidos ou mantidos com recursos consignados
nesta acdo.

As acoes 5126 - Modernizagao da Rede GDF Net/Internet € 2985 - Manutengcdo da Rede
GDF Net/Internet sGo de uso exclusivo da Secretaria de Estado de Economia.

ACAO 3596 - Implantacao de Infraestrutura Esportiva

» Implantacdo de Ponto de Encontro Comunitdrio (PECs);
+ Implantacdo de pista de skate;
» Implantacdo de pista de atletismo e de esportes radicais.

ACAO 8517 - Manutencgdo de Servicos Administrativos Gerais

» Servicos gerais:
—-viagens e locomocdo — aquisicdo de passagens aéreas e terrestres, nacionais e
infernacionais, pagamento de didrias no pais e no exterior e outras despesas afins;
—servicos postais;
—aquisicdo e guarda de material de consumo e expediente;
—comunicacdes administrativas de expediente;
—assinatura de jornais, periddicos e afins;
—outras despesas administrativas.
» Manutencdo e Conservacdo de Imodveis Proprios do Governo do Distrito Federal,
Cedidos ou Alugados, Utilizados pelos Orgdos da Administracdo Publica:
—aluguéis, despesas de condominio, seguros;
—locacdo de mdo de obra para servicos de vigil@ncia, limpeza e brigada de incéndio;
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—servicos de utilidade publica: dgua, luz, gds e afins.
» Frota de Veiculos Utilizada pelos Orgdos e Entidades do Governo do Distrito Federal,
envolvendo Transporte Proprio ou de Terceiro:
—servicos de manutencdo, revisdo e reparos de veiculos;
—combustiveis: gasolina, dlcool, éleo diesel, lubrificantes;
—pegas e acessorios;
—aquisicdo de veiculos;
—licenciamento e seguros;
—aluguéis ou contratacdo de servicos de transporte.

CONSERVACAO DO PATRIMONIO PUBLICO IMOBILIARIO

O Tribunal de Contas do Distrito Federal por meio da Decisdo n°® 701, de 10 de marco de
2021, em particular ao item 1V, resolveu:

[...] determinar a SEEC/DF, em consondncia com o Decreto Distrital n. °
39.537/2018, que:

[...]d) quanto & classificacdo orcamentaria, reavalie, no prazo de 6 (seis)
meses, o rol de acbées orcamentadrias destacadas como de conservacdo do
patriménio publico, ajustando-as aos conceitos prescritos no art. 3° do
Decreto Distrital n.° 39.537/2018, de modo a evitar a inclusdo de despesas
ndo abrangidas naqueles conceitos, bem como oriente as unidades
gestoras sobre a correta classificacdo das despesas com manutencdo e
conservacao; [...]

Neste sentido, as dreas técnicas da Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal,
dentre as quais esta Subsecretaria de Planejamento Governamental, realizaram
alteracdes no rol existente de Acdes Orcamentdrias para Conservagdo.

Desta forma, com base também nas sugestdes das Unidades Orcamentdrias que mais
atuam na drea de engenharia (Secretaria de Estado de Obras e Infraestrutura do Distrito
Federal - SODF, Companhia Urbanizadora da Nova Capital do Distrito Federal — Novacap,
Departamento de Estradas de Rodagem do Distrito Federal - DER/DF) foi elaborado um
novo rol com 14 (quatorze) Acdes Orcamentdrias destinadas & conservacdo do patrimbnio
publico do Distrito Federal, com a indicacdo dos principais servicos incluidos em cada uma
delas.

Cabe lembrar que a criacdo de um rol de acdes destacadas para a conservacdo faz-se
necessaria em funcdo da Decisdo n°6300/2012 do Tribunal de Contas do Distrito Federal —
TCDF, gue manifestou-se no sentido de:

[...] . Determinar ao Secretdrio de Estado de Planejamento e Orcamento
que aquela Pasta de Estado, a partir do exercicio de 2013, destagque nos
subsistemas SAG e SIAC do Sistema Integrado de Gestdo Governamental as

atividades especificas de manutencdo, [...] de forma a permitir melhor
planejamento, acompanhamento e controle das atividades de
manutencdol...]

Segue a lista das 14 (quatorze) Acdes Orcamentdrias que deverdo ser utilizadas pelas
Unidades Orcamentdrias em fase de apresentacdo de demanda de recurso para
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manutencdo quando da elaboracdo do Plano Plurianual — PPA, da Lei de Diretrizes
Orcamentdrias — LDO e da Lei Orcamentdria Anual — LOA.

1 2316 Conservacdo de Obras de Arte Especiais — Pontes, Passarelas e Viadutos

2 2396 Conservacdo das Estruturas Fisicas de Edificacdes Publicas

3 2886 Conservacdo de Areas Urbanizadas em Rodovias

4 2903 Manutencdo de Redes de Aguas Pluviais

5 4026 Avaliacdo e Monitoramento de Obras de Artes Especiais — Pontes, Passarelas e
Viadutos

6 4041 Manutencdo e Conservacdo Urbanistica

7 4101 Gestdo das Atividades de Sinalizacdo Horizontal e Vertical

8 4119 Manutencdo da Infraestrutura do Setor Agropecudrio

9 4195 Conservacdo de Rodovias

10 4197 Manutencdo da Sinalizacdo Horizontal e Vertical de Vias

11 4198 Manutencdo da Sinalizacdo Semafdrica

12 5695 Execucdo de Obras de Prevencdo, Confrole e Combate & Erosdo

13 8507 Manutencdo do Sistema de lluminacdo PUblica

14 8508 Manutencdo de Areas Urbanizadas e Ajardinadas

Detalhamento dos servicos das agcoes de conservagdao

A fim de orientar e dar suporte no uso das acdes aos usudrios Nos processos de
planejamento orcamentdrio, segue a listagem dos principais servicos incluidos em cada
acdo.

1 2316 CONSERVACAO e Limpeza das superficies expostas do tabuleiro e/ou da
DE OBRAS DE ARTE superficie de rolamento;
ESPECIAIS =
PONTES e limpeza e restauracdo de concreto atacado pela

PASSARELAS E corrosdo;
VIADUTOS
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ITEM

coDpIGO
DA AGCAO

DESCRICAO
ACAO

DA

EXEMPLOS DE SERVICOS QUE PODERAO INCLUIDOS

e Limpeza de juntas do tabuleiro;

e Limpeza e lubrificacdo de apoios;

e Remendos de concreto;

e Selagem de trincas e fissuras em elementos de concreto;
e Lubrificacdo e limpeza das juntas de dilatacdo;

e Limpeza dos dispositivos de drenagem;

e Pintura de protecdo de concreto;

e Pintura de elementos metdlicos;

e Remocdo de detritos;

e Pequenos reparos em guarda corpos;

e Colocacdo ou substituicdo de drenos ou elementos
bdsicos de drenagem;

e Flaboracdo de documentos de planejamento da
manutencdo de infraestrutura urbana de acordo com o
Decreto n® 39.537, de dezembro de 2018, a seguir:

oPlano de Trabalho Anual de Conservacdo de
Rodovias e Vias Urbanas e Rurais, Obras de Arte Especiais
e Sistemas de Drenagem Pluvial, Sinalizacdo Vidria e
Dispositivos de Mobilidade Urbana - PAMROA;

oPlano de Inspecdo de Vias, Rodovias, OAE e
Drenagem Pluvial - PVR;

oManual de Operacdo, Uso e Manutencdo do
Patriménio de Obras de Arte Especiais - MPVR de OAEs;

e Participacdo de servidores atuantes na drea da
manutencdo do patrimdnio publico a cursos de formacdo
profissional sobre assuntos inerentes a conservacdo.

2396

CONSERVACAO
DAS  ESTRUTURAS

FISICAS
EDIFICACOES
PUBLICAS

DE

e Formacdo de rasgos para passagem de cabo elétricos ou
de tubulacdes de sistema hidrico e reconstituicdo de
revestimento e pintura (quando se trata de infervengdes
pontuais e de pequeno porte);

¢ Movimentacdo de divisérias em caso de alteracdes de
layout de pequeno porte;

e Aplicacdo de massa e preparacdo para recebimento de
pinfura em paredes internas e externas;

¢ Aplicagdo de pintura em paredes internas e externas;

e Limpeza e lubrificacdo de partes moveis de esquadrias
(dobradicas, pivds, roldanas, articulagdes, etfc.);

e Execucdo de pintura de manutencdo (esmalte ou verniz
em esquadrias de aco e de madeira);
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ITEM

coDpIGO
DA AGCAO

DESCRICAO
ACAO

DA

EXEMPLOS DE SERVICOS QUE PODERAO INCLUIDOS

e Aplicacdo de material selante como guarnicdes de
borracha, espumas, fita vedadora, escova para vedacdo,
silicone;

e Troca de vidros quebrados;

e Recomposicdo de elementos da cobertura a fim de
prevenir ou consertar vazamentos;

e Refazimento periddico de impermeabilizacdes de
coberturas (e outras), de acordo com as recomendacoes
do fabricante, prévia retirada de todo o revestimento,
limpeza da drea a ser fratada, verificacdo dos caimentos,
das argamassas da base e das furacdes;

e Raspagem do rejunte existente e aplicacdo de novo
rejunte;

e Recomposicdo de dreas de revestimentos em caso de
quebra e/ou destacamento de placas;

e Aplicacdo de fitas ou tintas antiderrapantes;

e Troca de pecas de piso vinilico em caso de quebra e/ou
destacamento de placas;

e Reservatdrios - impeza, lavagem interna e desinfecdo de
reservatorios;

e Reservatdrios - reparos de medidor de nivel, forneira de
boia, extravasor, sistema automdtico de funcionamento
das bombas;

¢ Registros de vdlvulas de pé e de retengcdo de reservatdrios;

e |Lubrificacdo de rolamentos, mancais e oufros de bombas
hidrdulicas e eventual substituicdo da peca completa;

e Regulagens, reparos e eventual substfituicdo dos
elementos componentes de vdlvulas de descarga;

e Reparos de registros, torneiras e metais sanitdrios e
eventual substituicdo da peca completa;

e Esgotos sanitdrios - servicos de limpeza e de desobstrucdo
de tubulacdes, ralos e aparelhos sanitdrios;

e Aguas pluviais - servicos de limpeza e de desobstrucdo de
calhas, caixas de inspecdo e caixas de areiq;

e Lumindrias - substituicdo de pecas avariadas (reatores,
soquetes, vidro de protecdo e outros);

e Troca de interruptores que estiverem danificados;
e Reaperto e inspecdo de conexdes elétricas;

e Limpeza e organizagdo dos cabos e disjuntores que
apresentam risco para a sua utilizacdo (baixa tensdo);

e |[denfificacdo de tfodos os circuitos existentes nos quadros
elétricos para facilitar o uso pela manutencdo;
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cODIGO DESCRICAO DA - .
ITEM DA ACAO ACAO EXEMPLOS DE SERVICOS QUE PODERAO INCLUIDOS
¢ Instalacdo de forro em pequenas dreas e reparos de forro
em gesso onde quebrado;
e Servicos continuos de manutencdo preventiva, corretiva e
assisténcia técnica em elevadores e escadas rolantes;
e Servicos continuos de manutencdo preventiva, corretiva e
assisténcia técnica em aparelhos de ar condicionado;
e Conservacdo de elementos de comunicacdo visual;
e Manutencdo de sistema e instalacdes de prevencdo e
combate a Incéndio;
e Confratacdo de empresa especializada para efetivacdo
de inspecdes prediais conforme “ABNT NBR 16747 -
Inspecdo predial — Diretrizes, conceitos, terminologia e
procedimento” e elaboracdo dos respectivos relatdrios
e/ou laudos;
e Flaboracdo de documentos de planejomento da
manutencdo de edificacdes e terrenos ndo edificados de
acordo com o Decreto n°® 39.537, de dezembro de 2018, a
seqguir:
oPlano de Manutencdo e Controle Predial - PMaC;
oPlano de Inspecdo Predial - PIP;
oManual de Operacdo, Uso e Manutencdo do
Patrimbnio Imobilidrio - MPI;
e Participacdo de servidores atuantes na drea da
manutencdo do patrimdnio publico imobilidrio a Cursos de
Formacdo Profissional sobre assuntos inerentes a
conservacdo.
3 2886 CONSERVACAO
DE AREAS |® Rocagem e capina;
URBANIZADAS EM g Drenagem, limpeza de bueiros e valetas.
RODOVIAS
4 2903 MANUTENCAO DE |e Manutenc@o de redes de dguas pluviais;

REDES DE AGUAS
PLUVIAIS

e Desobstrucdo de redes e bocas de lobo;

Limpeza e desobstrucdo de pocos de visitas;

e Limpeza e desobstrugcdo de bueiros e calhas;

Limpeza das bacias de detencdo;

Recuperacdo dos dissipadores;

e Execucdo de servicos de video inspecdo robotizada nas
redes de dguas pluviais;

Confratacdo de empresa especializada para efetivagcdo
de inspecdo e elaboracdo dos relativos relatérios e/ou
laudos;
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cODIGO DESCRICAO DA - .
~ = PLOS DE SERVI E PODERAO INCLUID
ITEM DA ACAO ACAO EXEMPLOS DE S COS QUE PO O INCLUIDOS
e Eloboragcdo de documentos de planejamento da
manutencdo de infraestrutura urbana de acordo com o
Decreto n® 39.537, de dezembro de 2018, a seguir:
oPlano de Trabalho Anual de Conservacdo de
Rodovias e Vias Urbanas e Rurais, Obras de Arte Especiais
e Sistemas de Drenagem Pluvial, Sinalizacdo Vidria e
Dispositivos de Mobilidade Urbana - PAMROA;
oPlano de Inspecdo de Vias, Rodovias, OAE e
Drenagem Pluvial - PVR;
oManual de Operacdo, Uso e Manutencdo do
Patriménio de Drenagem Pluvial - MPVR de Drenagem
Pluvial;
e Participagdo de servidores atuantes na drea da
manutencdo do patrimbénio publico a Cursos de
Formacdo Profissional sobre assuntos inerentes a
conservacado.
5 4026 AVALIACAO E |e Contratacdo de empresa especializada para efetivacdo
MONITORAMENTO de inspecdo cadastral, rotineira, especial e extraordindria
DE OBRAS DE de obras de arte especiais conforme “ABNT NBR 9452 -
ARTES ESPECIAIS - Inspecdo de pontes, viadutos e passarelas de concreto —
PONTES, Procedimento” e elaboracdo dos respectivos relatdrios
PASSARELAS E e/ou laudos.
VIADUTOS
) 4041 MANUTENCAO E |e Recapeamento de dreas parciais de asfalto;
CONSERVACAO ~ ) .
URBANISTICA e Execucdo de enchimento de buracos;

Limpeza e recomposicdo de bocas de lobo, calhas,
valetas e pocos de visita;

Limpeza e recomposicdo de passeios e calcadas, meios-
fios, gramados, paisagismos, pinturas;

Confratacdo de empresa especializada para efetivacdo
de inspecdo e elaboracdo dos respectivos relatérios e/ou
laudos;

Elaboracdo de documentos de planejamento da
manutencdo de infraestrutura urbana de acordo com o
Decreto n® 39.537, de dezembro de 2018, a seguir:

oPlano de Trabalho Anual de Conservacdo de
Rodovias e Vias Urbanas e Rurais, Obras de Arte Especiais
e Sistemas de Drenagem Pluvial, Sinalizagdo Vidria e
Dispositivos de Mobilidade Urbana - PAMROA;

oPlano de Inspecdo de Vias, Rodovias, OAE e

Drenagem Pluvial - PVR;

oManual de Operacdo, Uso e Manutencdo do
Patrimonio Rodovidrio e Vidrio - MPVR Rodovidrio e Vidrio;
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cODIGO DESCRICAO DA - .
ITEM DA ACAO ACAO EXEMPLOS DE SERVICOS QUE PODERAO INCLUIDOS

e Participacdo de servidores atuantes na drea da
manutencdo do patrimdnio publico a cursos de formacdo
profissional sobre assuntos inerentes a conservacdo.

7 4101 GESTAO DAS |e Implantar, revitalizar e adotar medidas de conservacdo

ATIVIDADES DE das sinalizagdes vertical (placas) nas vias sob jurisdicdo do

SINALIZACAO Detran, objetivando a fluidez e seguranca do trénsito;

HORIZONTAL E o ] _

VERTICAL e Implantar, revitalizar e adotar medidas de conservacdo
das sinalizacdes horizontais (pintura de faixas, fixacdo de
taxas e tachodes) nas vias sob jurisdicdo do Detran,
objetivando a fluidez e seguranca do fransito.

8 4119 MANUTENCAO DA  |e Manutencdo e adequacdo da malha vidria para garantir

INFRAESTRUTURA melhores condicdes de tradfego na drea rural;

DO SETOR ) _ )

AGROPECUARIO . L|mpe.zome n.ﬁonu‘ren.go.o d.e~con0|s tlauscondo o) oumenfo
da eficiéncia na distribuicdo de dgua e melhoria nas
condicoes de funcionamento deles.

9 4195 CONSERVACAO e Execucdo de micro revestimento;

DE RODOVIAS ~

e Execucdo de capa selante;

e Selagem de frincas;

e Execucdo de remendos;

e Fresagem;

e Execucdo de recapeamento (<5 cm);

¢ Selagem de fissuras na superficie de rolamento;

e Confratacdo de empresa especializada para efetivacdo
de inspecdo e elaboracdo dos respectivos relatérios e/ou
laudos;

e Flaboracdo de documentos de planejomento da
manutencdo de infraestrutura urbana de acordo com o
Decreto n°® 39.537, de dezembro de 2018, a seguir:

oPlano de Trabalho Anual de Conservacdo de
Rodovias e Vias Urbanas e Rurais, Obras de Arte Especiais
e Sistemas de Drenagem Pluvial, Sinalizagdo Vidria e
Dispositivos de Mobilidade Urbana - PAMROA;

oPlano de Inspecdo de Vias, Rodovias, OAE e
Drenagem Pluvial - PVR;

oManual de Operacdo, Uso e Manutencdo do
Patriménio Rodovidrio e Vidrio - MPVR Rodovidrio e Vidrio;

e Participacdo de servidores atuantes na drea da
manutencdo do patrimédnio publico a cursos de formacdo
profissional sobre assuntos inerentes a conservacdo.

10 4197 MANUTENCAO DA |e Manutencdo de retro refletdncia;

SINALIZACAO
HORIZONTAL E
VERTICAL DE VIAS

e Manutencdo na pintura;

e Reposicdo das tachinhas (olho de gato);
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AREAS
URBANIZADAS E
AJARDINADAS

cODIGO DESCRICAO DA - .
ITEM DA ACAO ACAO EXEMPLOS DE SERVICOS QUE PODERAO INCLUIDOS
¢ Verificacdo da visibilidade das sinalizacoes;
e Limpeza;
e Correcdo de posicionamento.
11 4198 MANUTENCAO DA ~ L
SINALIZACAO e Manutencdo para manter padronizacdo, clareza,
SEMAFORICA precisdo, confiabilidade, visibilidade e legibilidade.
12 5695 EXECUCAO  DE |e Tratamento de erosdes;
OBRAS DE )
PREVENCAO e Execucdo de gabides e taludes gramados;
CONTROLE E | Recuperacdo de lancamentos de drenagem pluvial;
COMBATE A
EROSAO e Implantacdo de plano de recuperacdo de dreas
degradadas;
e Elaboracdo de plano de emergéncia com estudos e
avaliacdo de riscos para recuperacdo de barragem;
e Execucdo de desassoreamento e outros.
13 8507 MANUTENCAO e Manutencd@o em postes e lumindrias;
DO SISTEMA DE ]
ILUMINACAO e Rondas periddicas para identificacdo de falhas de
PUBLICA equipamentos e pontos de iluminacdo que apresentfam
baixa luminosidade;
e Substituicdo de IGmpadas queimadas ou danificadas;
e Melhoramento de iluminacdo tipo LED;
e Substituicdo/instalacdo de conectores;
e Recuperacdo de quadros de comando.
14 8508 MANUTENCAO DE |e Manutenc@o de dreas com servicos de remocdo de

materiais diversos;

e Plantacdo e poda de drvores, arbustos e forracdes e
ouftros;

e Manutencdo das dreas verdes;

e Rocada de gramado;

e Conservacdo de pavimentacdes externas;

e Manutencdo de pintura de mobilidrio urbano;

e Reposicdo de areia do playground e quadra de esportfe;

e Limpeza, pintura e consertos em parquinhos infantis e
PEC's.

Seguem, por fim, citacdes bdsicas da normativa existente sobre manutencdo e
consideracoes finais visando realcar os critérios e as orientacdes que devem nortear o

trabalho dos agentes publicos responsdaveis pela gestdo e conservacdo do patriménio
publico do Distrito Federal.



Guia de Monitoramento de Acdo Orcamentdria

Eis o que dispdoe a Lei Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000 - Lei de
Responsabilidade Fiscal, em seu CAPITULO VIl - DA GESTAO PATRIMONIAL, na Secdo Il - Da
Preservacdo do Patrimdnio PUblico:

Art.45. Observado o disposto no § 5° do art.5°, a lei orcamentdria e as de
créditos adicionais sé incluirdo novos projetos apds adequadamente
atendidos os em andamento e contempladas as despesas de conservacdo
do patrimbnio publico, nos termos em que dispuser a Lei de Diretrizes
Orcamentdarias.

Pardagrafo Unico. O Poder Executivo de cada ente encaminhard ao
Legislativo, até a data do envio do projeto de Lei de Diretrizes
Orcamentdrias, relatério com as informacdes necessdrias ao cumprimento
do disposto neste artigo, ao qual serd dada ampla divulgacdo.

Também dispde a ABNT NBR - 5674 — Manutencdo de edificagcdes — Requisitos
para o sistema de gestdo de manutencdo:

E invidvel, sob o ponto de vista econémico, e inaceitdvel, sob o ponto de
vista ambiental, considerar as edificacdes como produtos descartdveis,
passiveis da simples substituicdo por novas construcoes quando os requisitos
de desempenho atingem niveis inferiores aqueles exigidos pela ABNT NBR
15575 (Partes 1 a 6). Isto exige que a manutengdo das edificagcoes seja
levada em conta tdo logo elas sejam colocadas em uso.

A seguir, o que dispoe o Decreto n® 39.537, de 18 de dezembro de 2018:
Art.3° Para os efeitos deste Decreto, entende-se por:

lll - conservagdo: conceito de manutencdo na acepcdo mais restrita, que
se tfraduz no conjunto de medidas e prdticas periddicas, preventivas e
permanentes, que visam proteger e manter em bom estado os bens
imobilidrios e seus componentes, rodovias, vias urbanas e rurais, OAEs,
sistemas de drenagem pluvial, sinalizacdo vidria e dispositivos de mobilidade
urbana, pertencentes as instituicées publicas ou privadas, cuja
responsabilidade seja do Distrito Federal;

Xl - manutenc¢do: conjunto de atividades a serem realizadas para conservar
€ ou recuperar a capacidade funcional da edificacdo e de suas partes
constituintes, visando atender as necessidades e seguranca de seus
usudrios, mediante avaliacdes de custos e beneficios;

Xl - manutengdo preventiva: procedimentos destinados a prevenir a
ocorréncia de quebras e defeitos dos equipamentos, bem como manter as
instalacdes, estruturas, esquadrias, pisos, revestimentos, pavimentacdo,
calcadas, mobilidrios, de acordo com os manuais e normas técnicas
especificas;

XIV - manutengdo corretiva: procedimentos desfinados a recolocar os
equipamentos, instalagdes, estruturas, esquadrias, pisos, revestimentos,
calcadas, em perfeito estado de uso e ocupacdo, compreendendo,
inclusive, substituicbes de pecas, componentes e materiais de mesma
espécie ou similar, com os agjustes e recuperacdo de partes dos bens, de
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forma que voltem as suas condicées originais, de acordo com normas
técnicas especificas e projeto do fabricante;

A conservacdo do Patriménio Publico se dd pela implementacdo da manutencdo,
atividade continua e periédica que objetiva manter as edificacdes e a infraestrutura em
bom estado de conservacdo, por meio de servigos de pequeno porte, aplicados de forma
a prevenir possiveis futuros desgastes.

Trata-se de servigos planejados e redlizados sistematicamente, de forma preventiva,
para evitar a ocorréncia de desgastes e falhas, e corretiva, para corrigir as falhas de
pequeno porte por meio de froca de componentes.

Entretanto aquelas intervencdes ndo realizadas sistematicamente, necessdrias em casos
de estados de conservacdo comprometidos ao ponto de constituir perigo para a
seguranca dos usudrios, ndo se engquadram nos conceitos de manutencdo aqui tratados.

A atividade de manutencdo ndo inclui, portanto, aqueles servicos que, realizados, alterem
de forma substancial as caracteristicas fisicas e/ou o uso das edificacdes existentes ou dos
elementos de infraestrutura, isto €, ndo podemos considerar as reformas e as recuperagoes
como conservagdo, assim como aquelas agoes que visem tdo somente limpeza e
vigilancia.

Na organizacdo das atividades de conservacdo do patrimdnio, deve estar prevista a
estrutura material, financeira e de recursos humanos adequada.
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4. ETAPAS PADRONIZADAS

As acoes a seguir devem ser cadastradas e atualizadas seguindo a padronizacdo da
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“Etapa Prevista” e “Etapa Realizada” indicada na tabela a seguir:

UNIDADE
_ DE
ACA ETAPA PREVISTA ETAPA REALIZADA
CAO S MEDIDA/
LOA
1471 - Modernizagao do | Modernizar o sistema de | Unidade | Informar o que foi realizado, bens
sistema de informacgao informacdo da (citar o adquiridos.
nome ou sigla da
unidade).
A unidade pode detalhar
a etapa.
1968 - Elaboragdo de | Elaborar projetos da (citar | Unidade Informar a quantidade de projetos.
projetos o0 nome ou sigla da
unidade).
A unidade pode detalhar
a etapa.
2422 - Concessdo de | Conceder bolsa de estudo Unidade Bolsas de estudo concedidas.
bolsa estudo a (citar beneficidrios).
2426 - Fortalecimento | Assistir e ressocializar | Unidade Pessoas assistidas.
das Agoes de Apoio ao | sentenciados a disposicdo
Interno e sua Familia do (nome do 4rgdo)
conforme contrato com a
(Ocorre quando a FUNAP
Unidade contrata ’
sentenciados do | Nos demais Casos, Unidade Informar as acodes redlizadas e a
programa Reintegra | cadastrar a etapa quantidade de pessoas assistidas.
Cidaddo ou para acgdes | conforme a acdo a ser
de apoio ao interno e | desenvolvida.
sua familia)
2619 - Atengdo a Saude | Promover acoes de Unidade Informar as acdes redlizadas e a
- Qualidade de vida melhoria & salde e quantidade de servidores
qualidade de vida aos beneficiados com as acodes.
servidores da(o) (citar o
nome ou sigla da
unidade).
3678 - Redlizagdo de | Redlizar (citar o evento) ou | Unidade | Informar a quantidade de eventos
eventos Realizar eventos em realizados, citar os eventos mais
(informar onde) relevantes, data e n° de pessoas
(Ocorre quando a csentes
prépria Unidade realiza o Pr ’
evento). Ver exemplos ao final do quadro.
3711 - Redlizagdo de | Readlizar estudos e/ou | Unidade | Informar a quantidade de estudos
estudos e pesquisas pesquisas (citar o e/ou pesquisas realizadas e quais
foram.
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ACAO

ETAPA PREVISTA

UNIDADE
DE
MEDIDA/
LOA

ETAPA REALIZADA

conteldo da pesquisa ou
estudo)

4088 - Capacitacdo de
servidores

(Ac¢do  usada
capacitacoes
pessoas que
servidores publicos).

para
de
sdo

Capacitar servidores da
(o) (citar o nome ou
sigla da unidade)

Unidade

Informar a quantidade de servidores
capacitados, o tipo ou nome da
capacitacdo e o periodo em que
ocorreu.

4089 - Capacitacdo de
pessoas

(A¢do  usada para
capacitacdes de
pessoas que ndo sAo
servidores publicos).

Capacitar pessoas para
(citar o finadlidade da
capacitacdo)

Unidade

Informar a quantidade de pessoas
capacitadas, o tipo ou nome da
capacitacdo e o periodo em que
ocorreu.

4090 - Apoio a eventos

(Ocorre quando a
Unidade apenas
contribui em um evento
realizado por terceiros
com, por exemplo,
disponibilizacdo de
banheiros quimicos,
instalacdo da
iluminacdo publica,
tendas, efc.).

Apoiar o evento (citar o
nome do evento)

Unidade

Informar a quantidade de eventos
apoiados, citar os eventos mais
relevantes, data e n° de pessoas
presentes.

4091 - Apoio a projetos

(Ocorre quando a
Unidade contribui com o
fornecimento de insumos
para possibilitar a
redlizacdo de algum
projeto, tais como: apoio
técnico, matericis e
outros).

Apoiar o projeto (citar o
nome do projeto ou da
Unidade)

Unidade

Informar a quantidade de projetos
apoiados, citar os projefos mais
relevantes, data e n° de pessoas
presentes.

8502 — Administragdo de
pessoal

(Informar a quantidade
de servidores
remunerados por més.)

*Ndo deve ser criada
etapa especifica para
pagamento de RPPS,
nem é necessario
informar seu pagamento
na Efapa Realizada.

servidores
(citar o
sigla da

Remunerar
ativos da (o)
nome  ou
unidade).

Unidade

Servidores ativos remunerados.
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UNIDADE
_ DE
ACAO ETAPA PREVISTA MEDIDA/ ETAPA REALIZADA
LOA
8504 - Concessdo de | Conceder beneficios a | Unidade | Beneficios concedidos: vale
beneficios servidores da(o) (citar o fransporte, auxilio-alimentacdo,
L. nome  ou sigla da auxilio-creche e outros.
(Informar o somatdrio .
dos diversos beneficios UIleletelE])
pagos por més.
N&o deve ser criada
uma etapa para cada
tipo).
8517 - Manutengdo dos | Manter 0s servicos | Unidade érg&o Mantido” + citar despesas de
servigos administrativos | administrativos da (o) (Obs.: maior relevancia.
gerais (citar o nome ou sigla da . . .
. Informar | Ver mais esclarecimentos ao final
dalieislele gtde “1" | desta Tabela.
Qo
cadastrar
etapa)
9001 - Execugdo de | Pagarsentencas judiciais - Informar a quantidade de
sentencas judiciais sentencas judiciais pagas referentes
a ___ (citar sobre do que se trata a
sentenca).
9004 - Encargos | Pagar Pessoa Inativos/pensionistas pagos.
previdencidrios do DF inativos/pensionistas  da
(o) (citar o nome ou
sigla da unidade).
9033 - Formagdo do | Recolher confribuicdo | Unidade PIS/PASEP concedido.
patriménio do servidor | para o PIS/PASEP (Obs.:
pUblico )
Informar
gtde “1”
ao
cadastrar
etapa)
9041 - Conversdo de | Converter licenca prémio | Unidade | Licencas convertidas.
licenca prémio em | em pecunia para
pecuUnia - Servidor | servidores inativos
Inativo
9127 - Conversdo de | Converter licenca prémio | Unidade Licencas convertidas.
licenca prémio em | em pecunia para
pecunia - Servidor Ativo | servidores ativos
9050 - Ressarcimentos, | Pagar Unidade Indenizacdes/restituicdes/ressarcim
indenizagoes e | indenizacdes/restituicdes/r entos pagos.
restituicoes essarcimento a servidores
(pessoal)
9093 - Outros | Pagar Unidade Indenizacdes/restituicoes/ressarcim
ressarcimentos, indenizacoes/restituicoes/r entos pagos.
indenizagoes e | essarcimento a servidores
restituicoes
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Acdo 8517 — Manutencdo de Servicos Administrativos Gerais

Pela expressdo “Orgdo mantido” subentende-se as despesas necessdrias para manter a
Unidade (como agua, luz, telefone, despesas administrativas, entre outras) e, desta forma,
seu registro € opcional. No entanto, caso haja aquisicoes de outras despesas relevantes,
necessariamente precisam ser informadas, visando evidenciar essas despesas para as
quais ha agoes especificas, tais como:

e Aquisicdo de veiculos e mobilidrios;

e Aluguel e condominio (tipo do imdvel, localizacdo e tamanho do espaco locado em
m2);

o Contratacdo de servicos de vigildncia, limpeza e brigada de incéndio (indicar n° de
postos pagos);

¢ Pagamento de Jeton para conselheiros.

Exemplo:
Etapa Prevista: Manter os servicos administrativos da ... (citar Unidade)

Etapa Realizada: Orgdo Mantido: jan: 1; fev: 1; mar: 1; abr: 1; mai: 1; jun: 1;jul: 1; ago: 1; set:
1; out: 1; nov: 1; dez: 1. Detalhamento: aquisicdo de 02 veiculos; aquisicdo de 20 mesas e
20 cadeiras; aluguel de 10 salas comerciais no SIG Qd 2 (drea total 400m?); pagamento de
jeton para 6 conselheiros; servicos terceirizados de vigildncia e limpeza postos pagos: jan:
2; fev: 2; mar: 2; abr: 2; mai: 2; jun: 2; jul: 2; ago: 2; set: 2; out: 2; nov: 2; dez: 2.

Acdo 9050 - Ressarcimentos, indenizagoes e restituicoes de pessoal

Acdo para efetuar pagamentos de ressarcimentos, indenizacdes e/ou restituicoes
referente a pessoal. Exemplo: indenizacdo de férias; ressarcimento de requisitados de
outros 6rgdos do GDF, estados, municipios ou governo federal; acerto de contas;
indenizacdo/restituicdo trabalhista efc.

Acao 9093 - Outros ressarcimentos, indenizagoes e restituicoes

Acdo para efetuar demais pagamentos de ressarcimentos, indenizacoes e/ou restituicoes
gue ndo sejam de pessoal. Exemplo: plano odontolégico, indenizacdo de fransporte,
reconhecimento de divida de empresa, ressarcimento de didrias, ressarcimento de cursos
€ ouftros.

Acoes referentes a eventos:

Realizagdo de Eventos (A¢ao 3678): No campo “Etapa Realizada”, informar quais foram os
eventos ou atividades realizadas durante o ano (no caso de muitos eventos realizados,
citar somente os mais relevantes), o publico presente em cada uma delas e o n° do
processo. E importante informar o resultado da acdo proposta (publico beneficiado,
pessoas atendidas, etc.).
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Exemplo:
Etapa Prevista: Realizacdo de Eventos... (citar Unidade)

Etapa Redlizada: Eventos realizados: [Jan. 1; Fev. 2]. 1° etapa do Rolé Cultural e Esportivo
— 800 pessoas; copa Cultural - A Copa Comeca Aqui —850.000 pessoas; Il Festival de Opera
de Brasilia — 11.763 pessoas. Processo n°: XXX.XXX.XXX/202X e outros.

Tratando-se de Apoio a Eventos (A¢do 4090), € importante informar quais eventos foram
apoiados e qual o tipo de apoio readlizado e ndo somente o tipo de gasto realizado
(instalacdo de infraestrutura, aquisicdo de material).
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PROCEDIMENTOS PARA 6° BIMESTRE:
ENCERRAMENTO DO EXERCICIO
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5. PROCEDIMENTOS PARA ATUALIZACAO DO 6° BIMESTRE NO
SAG - ENCERRAMENTO DO EXERCICIO

O Sistema serd disponibilizado para as atualizacdes do 6° bimestre do exercicio em curso
até o décimo dia do exercicio seguinte. Os agentes de planejamento devem considerar
as informacodes referentes até o Ultimo dia do més de dezembro.

5.1. ESTAGIOS NO ENCERRAMENTO DO EXERCICIO DO SAG - 6° BIMESTRE

Os estagios corretos a serem utilizados no encerramento do exercicio, de acordo com a
situacdo de cada etapa, serdo: “NO — Andamento Normal”; “CO - Concluida™; “AT -
Atrasada”; "PA - Paralisada”; “NI — N&o iniciada”; ou “AN - Anulada”, conforme
especificado a seguir:

Etapas Regulares
o Estagio “SI - A Ser Iniciada”

Nenhuma etapa poderd permanecer no 6° bimestre no estagio "SI — A Ser Iniciada”.

e Estagio “NO - Andamento Normal”

Somente as etapas referentes a projetos que tiveram inicio, foram programadas no SAG
WEB para ultrapassarem o exercicio, cujas realizacdes ndo estejam em atraso, e que tém
orcamento previsto na LOA do exercicio seguinte poderdo permanecer no estagio “NO -
Andamento Normal”.

Neste caso, a etapa deve estar programada ou ser reprogramada para término nos
exercicios seguintes.

e Estagio “CO - Concluida”

Antes de concluir as etapas, verifique se as informacdes da “Etapa Realizada” estdo
devidamente atualizadas e quantificadas e se a execucdo fisica foi efetivamente
finalizada.

Todas as etapas referentes a projetos que foram concluidas fisicamente até o
encerramento do exercicio deverdo ter seus estdgios como concluidas.

As etapas referentes as acdes dos tipos atividades € operacoes especiais que tiveram
inicio, por serem continuas, deverdo ser concluidas no 6° bimestre.

Etapas em Desvio

A Unidade deve atualizar as informacdes da causa/detalhamento do desvio, visto que
podem ter ocorrido alteracdes ao longo do ano.

o Estagio “AT - Atrasada”

A etapa estd em andamento, mas atrasada em relacdo ao cronograma fisico previsto.
o Estagio “PA - Paralisada”

A etapa teve inicio, foi interrompida, mas hd previsdo de continuacdo.

Quando a etapa estiver no estagio “PA - Paralisada” ou “AT - Atrasada” no 6° bimestre,
deve-se proceder da seguinte forma:
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Manter o estagio “PA — Paralisada™ ou “AT — Atrasada” e as datas originais. No exercicio
seguinte, deverd ser criada etapa com as datas anteriores, ou seja, inicio e término do
exercicio anterior, sendo mantido o estagio “Paralisada” ou "Atrasada”.

No caso do estagio “AT - Atrasada”, é possivel reprogramar se houver mudangca no
cronograma. O estdgio “PA - Paralisada” somente poderd ser reprogramado quando
houver reinicio da execugdo.

e Estagio “NI - Nao Iniciada”

Etapa cadastrada, com previsdo de inicio no exercicio vigente, porém ndo houve
execucdo fisica. No é° bimestre, a etapa permanece no estagio “NI — NGo Iniciada”.

o Estagio “AN - Anulada”

Etapa que teve inicio e, posteriormente, foi verificado algum vicio ou motivo que justifique
sua anulacdo. Ndo haverd continuacdo da realizacdo da etapa.

Quadro Resumo
Procedimentos para atualizacdo do estdgio das etapas classificadas no

Estagio Sl - A Ser Iniciada no 4° bimestre

Tipo de Execugdo fisico-financeira NAO ocorreu
Acao até o fechamento do 4° bimesire (com

Houve execucgdo fisica no 6° bimesire
ou sem empenho)

[) Caso a execugdo fisica tenha sido iniciada e
finalizada, detalhd-la no campo Etapa
Realizada e alterar o estdgio para Concluida -
CO;

II) Caso haja execucdo fisica que ainda nao
tenha sido finalizada e PT na LOA do exercicio
Alterar o estdgio para NI — Ndo Iniciada | subsequente, detalhar a execucdo fisica no
e informar as razdes do desvio campo Etapa Redlizada e alterar o estdgio A
Ser Iniciada para NO - Andamento Normal;

Projeto

) Caso a execugdo fisica ndo tenha sido
finalizada e ndo haja PT na LOA do exercicio
subsequente, esclarecer esse fato no campo
Etapa Redlizada, detalhando a execucdo
fisica, e alterar o estdgio para CO - Concluida.

Detalhar a execucdo fisica e alterar o estagio
para CO - Concluida ou AN - Anulada,
conforme o caso.

Alterar o estdgio para NI — Ndo Iniciada
e informar as razdes do desvio.

Atividade

Detalhar a execucdo fisica e alterar o estdgio
para CO - Concluida ou AN - Anulada,
conforme o caso.

Operagdo | Alterar o estdgio para NI - NGo Iniciada
Especial | e informar asrazdes do desvio.

Observagao:
As Acoes Orcamentdrias sao classificadas em Projetos, Atividades e Operagoes Especiais.

Projetos: Conjunto de operagdes limitadas no tempo, das quais resulta um produto que
concorre para a expansdo ou o aperfeicoamento da acdo de Governo.
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O codigo deste tipo de acdo inicia-se por algarismo impar (1, 3, 5, 7), exceto 9 (operacdo
especial).

Exemplos: 1471 — Modernizacdo de Sistema de Informacdo; 3903 — Reforma de Prédios e
Préprios.

Atividades: Conjunto de operacdes que se realizam de modo confinuo e permanente, do
qual resulta um produto necessdrio & manutencdo da acdo de Governo.

O codigo deste tipo de acdo inicia-se por algarismo par (2, 4, 6, 8).

Exemplos: 4088 — Capacitacdo de Servidores; 2426 — Fortalecimento das Acdes de Apoio
ao Interno e sua Familia.

Operacao Especial: Despesa que ndo contribui para a manutencdo, expansdo ou
aperfeicoamento das acdes de governo, das quais ndo resulta um produto e ndo gera
contraprestacdo direta, sob a forma de bens ou servicos.

O codigo deste tipo de acdo inicia-se pelo algarismo 9.

Exemplo: 2050 - Ressarcimentos, indenizacdes e restituicoes.

Projeto: conjunto de operacdes limitadas no tempo, das quais resulta um produto
que concorre para a expansdo ou o aperfeicoamento da agdo de Governo.

Atividade: conjunto de operacoes que se realizam de modo continuo e permanente,
do qual resulta um produto necessdrio d manutencdao da agdao de Governo.

. despesa que ndo contribui para a manuteng¢do, expansdo ou
aperfeicoamento das agdes de governo, das quais ndo resulta um produto e ndo
gera contraprestacdo direta, sob a forma de bens ou servigos.

PROGRAMA DE TRABALHO (PT)

3 ACAO ORCAMENTARIA DO TIPO
F 3 PROJETO
1,3, 90u7

2 ACAO ORGAMENTARIA DO TIPO

%+ ATIVIDADE
2,4,60u8
. ACAO ORCAMENTARIA DO TIPO
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5.2. ATUALIZAGAO BIMESTRAL - ANO ELEITORAL

A SUPLAN, Orgdo Central de Planejamento Governamental, é responsdvel pelos
procedimentos relativos co acompanhamento da execucdo fisico-financeiro
governamental — 6° Bimestre — Encerramento de Exercicio, em cumprimento ao disposto
nos Decretos n° 39.118, de 13/06/2018, e n° 32.598/2010 e alteracdes, que regulamentam
a implantacdo e utilizacdo do Sistema de Acompanhamento Governamental (SAG) do
Distrito Federal; e que estabelecem normas de planejamento, orcamento, financas,
patimbénio e contabilidade, respectivamente, e também ao Decreto anual que
estabelece prazos e procedimentos para o encerramento do exercicio financeiro
correspondente.

Portanto, a SEEC/SEFIN/SUPLAN é responsdvel por definir periodos de atualizacdo das
informacodes registradas no SAG, visando atender demandas legais e gerenciais. Ela
estabelece e divulga o cronograma anual de atualizacdo bimestral no inicio de cada
exercicio, o qual deverd ser observado rigorosamente pelas Unidades Orcamentdrias o
cumprimento dos prazos estabelecidos. Porém, por motivo de forca maior, em anos que
corresponde ao periodo eleitoral, a SUPLAN orienta e divulga as datas para atualizacdo
das informacdes no SAG referentes ao 6° Bimestre — Encerramento do Exercicio, podendo
antecipar a abertura do sistema para as atualizacdes necessdrias.

Dessa forma, em ano eleitoral, devido d necessidade de manter e atualizar as informagdes
no SAG, especialmente em razdo & transicdo de governo, a atualizacdo de informacdes
referente ao 6° bimestre no SAG — Encerramento do Exercicio serd realizada em duas fases.

A 1° Fase serd atualizada com dados fechados até 30 de novembro do exercicio em
vigéncia, enquanto a 2° Fase serd atualizada com dados fechados até 31 de dezembro,
abrangendo as informacdes relativas a janeiro a dezembro do exercicio em vigéncia.

Portanto, ressaltamos que essa atualizacdo em fases visa manter e garantir as informacoes
no Sistema SAG, levando em conta que o periodo de transicdo governamental é
considerado um processo delicado e complexo, que requer atencdo especial e cuidado
na gestdo das informacades.
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6. RELATORIOS

6.1. RELATORIO DAS ETAPAS PROGRAMADAS PARA EXECUCAO

O Relatério das Etapas Programadas para Execugdo permite ds unidades consultar dados
diversos a respeito das etapas cadastradas, tais como programa de trabalho, produto,
unidade de medida, previsdo, estagio, etapa realizada, etc.

Para gerar o relatério, acessar o Menu “RELATORIOS” e selecionar a opcdo “Relatério
Etapas Programadas”.

SIGGO 2025 = o = @ e

[ Meus Sisternas

B Coixs de Mersagens

Relatério das Etapas

Programacas em Desvio

Relatério de Desermnpenho
Fisico-Financeiro.

Relatério Etapas
Programacdas

Em seguida, o usudrio deverd informar o exercicio e o periodo de referéncia (bimestre) e
localizar a(s) Unidade(s) Orgamentdria(s) por meio da insercdo de seu cédigo ou nome no
campo “Unidades Orcamentdrias’.

SIGGO 2025 = [=] & —

[ Meus Sisternas
SIGGO /  Relatirio Etapas Programadas

B Cairs de Mensagens

Relatério Etapas Programadas

Exercicio: Periodo Referéncia: Estagio:

2025 v 1 v

Unidade(s) Orgamentaria(s) — Unidade(s) Orcamentaria(s) Selecionadas)

19101

Refatrio das Etapas 19107 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA
Programadas em Desvio

Relatério de Desernpenho
Fisico-Financeiro

[ Exibir somente Orgamento da Crianca e do Adolescente - OCA
[ Exibir somente Orgamento do Anexo de Metas e Prioridades - LDO

Na sequéncia, o usudrio deverd selecionar o marcador ao lado do cédigo da UO e clicar

em _ e clicar em “Gerar”, para extracdo do relatério nos formatos PDF ou Excel.
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SIGGO 2025 = o S

[ Meus Sistermas
SIGGD / Relatsrio Etapss Programacas

B Caixa de Mensagens

Relatério Etapas Programadas
8 s
O Cadastro < Exercicio: Periodo Referéncia: Estagio:
) Retstério < 2025 v 1 v n

Dermcnsinivg TR ——— 1 [T TRy ———
OrgamentiriofFinanceiro
19101 a q

Relatério das Etapas |91 01 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA
Programadas em Desvio

QDD por UO

[ Exibir somente Orgamento da Crianga e do Adolescente - OCA
[ Bxibir somente Orgamento do Anexo de Metas e Prioridades - LDO

SIGGO 2025 = [=] @

SIGGO /  Relatrio Etapas Programadas

Relatério Etapas Programadas

= s
e Exercicio: Periodo Referéncia: Estagio:
2025 v ~
Unidade(s) Orgamentéria(s) — Unidade(s) Orgamentéria(s) Selecionada(s)
e : |
QDB por UO
Relatorio das Etapas 19107 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA
Programadas em Desvia
Relatsrio de Desempenho

Fisico-Financairo

[ Exibir somente Orgamento da Crianga e do Adolescente - OCA
() Exibir somente Orgamento do Anexo de Metas e Prioridades - LDO

-~

[BExcel

O usudrio ainda podera redlizar filiros nas etapas de acordo com o estagio, por meio da

funcionalidade “Sigla do Estagio”. Repetir a acdo até incluir fodos os estagios desejados
e gerar o relatério.

Sugere-se que este relatdrio seja encaminhado pelo agente de planejamento as dreas

responsdéveis pela execucdo das acodes/programas para andlise e validacdo das
informacaodes.

6.2. RELATORIO DE DESEMPENHO FiSICO-FINANCEIRO

Outro relatdério disponivel para consulta € o Relatério de Desempenho Fisico-Financeiro.
Trata-se de relatério que conjuga dados das etapas cadastradas no SAG com dados
relativos a execucdo orcamentdria no decorrer do exercicio no respectivo programa de
trabalho (dotacdo inicial, despesa autorizada, valor empenhado e valor liquidado).

Para gerar o relatério, acessar o Menu “RELATORIOS" e selecionar a opcdo “Relatério de
Desempenho Fisico-Financeiro”.
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SIGGO 2025 = o= @

23 meus Sistemas
SGG0 / $AG

B Caixa de Mensagens.

Relatdrio do Quantitativ
Fisico por Agdo

Em seguida, o usudrio deverd informar o exercicio e o periodo de referéncia (bimestre) e
localizar a(s) Unidade(s) Orgamentdria(s) por meio da insercdo de seu cddigo ou nome no
campo “Unidades Orgcamentdrias”. Além disso, selecionar o marcador ao lado da UO; e

clicar no icone _

O Meus Sistemas
SIGGO / Refatbrio ce Desempenho Fisico-Financeiro

& Caixa de Mensagens

= Relatério de Desempenho Fisico-Financeiro
sag

Exercicio: Periodo Referéncia:
) 2025 |l - v
s

s

& Unidade(s) Orgamentaria(s)

19101

ls!m - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA

{

o

Objeto de Relatorio: Verso:
Administragdo Direta e Indireta Todos os Programas de Trabalho/Subtitulos
Estatals Independentes (] Todos os Programas de com ica. ou
do O da Crianca e do -ocA Financeira)
do O do Anexo de Metas e -L0o

o e ] = |

Ademais, o usudrio deverd selecionar uma das seguintes opcdes no filtro “Objeto do
Relatério”:

e Administragao Direta e Indireta: inclui como base de dados o QDD de todos os
6rgdos e entidades da Administracdo Direta e Indireta do Distrito Federal, com
excecdo das empresas estatais independentes;

e Estatais Independentes: inclui como base de dados o Integra das empresas estatais
independentes;

e Programas do Or¢amento da Crianga e do Adolescente - OCA: inclui os programas
de trabalho/subtitulos cuja subfuncdo, em regra, é 243, 361, 362, 363 ou 367;

e Programas do Orcamento do Anexo de Metas e Prioridades - LDO: inclui os
programas de frabalho/subtitulos selecionados para comporem o Anexo de Metas
e Prioridades da Lei de Diretrizes Orcamentdrias (LDO).

O agente deverd, ainda, selecionar uma das seguintes opgdes no filtro “Versao™:
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e Todos os Programas de Trabalho/Subtitulos: inclui todos os programas de
trabalho/subtitulos relacionados ao “Objeto do Relatdrio” selecionado;

e Programas de Trabalho/Subtitulos com Execugdo (Fisica, Orcamentdria ou
Financeira): inclui somente os programas de trabalho/subtitulos com execucdo, seja
de ordem fisica, orcamentdria ou financeira.

SIGGO 2025 = o= @

) Meus Sestemas
SIGGE | Reiastrio de Desempenig Fisice Financers

B Caixa de Mersagens

Relatdrio de Desempenho Fisico-Financeiro

" s
o icio: encia:
Exercicio: Periodo Referéncia:
=] 2025 - ) ~
QOO por UG a unidade(s) Orcamentaria(s) ] O e —————
atéri
2 15101 3 <] :

19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA

= | ¢ 0

Retat
Estat - — =
e v [Chbieto de Relatorio: Versao ]
Administracdo Direta e Indireta Todos os Programas de Trabalho/Subtitulos
() Estatais Independentes [ Todos os Programas de Trabalho/Subtitulos com Execuclio (Fisica, Orcamentiria ou
[ Programas do Orcamento da Crianca e do Adolescente - OCA Financeira)
D d d de Metas e Prioridades - LDO

Por fim, o usudrio deve clicar em “Gerar” para extracdo do relatdrio em formato PDF ou
Excel.

SIGGO 2025 = o= @

O Meus Sistemas.
$IGGO / Relasério de Desempenho Fisico-Financero

B Caia de Mensagens

Relatério de Desempenho Fisico-Financeiro
s
o . &ncla:

Exercicio: Periodo Referéncla:
o 2025 v 4 v
QOO por UO N

Unidade(s) Orgamentiria(s) — Unidade(s) Orgamentaria(s) Selecionada(s)
fpbiriged e
Execugdo Fisica das s x .
Relatdrio das Etapas 1 DE ESTADC C
Programadas em Desvia
Relatério de Pendéncias
vo

o v Objeto de Relatério: Versao:

Administragdo Direta e Indireta Todos os Programas de Trabalho/Subtitulos

() Estatais Independentes C) Todos os Programas de Trabalho/Subtitulos com Execucdo (Fisica, Orcamentaria ou

() Programas do Or¢amento da Crianga e do Adolescente - OCA Financeira)

() Programas do Orgamento do Anexo de Metas e Prioridades - LDO G
Acompanhar Pro ARETN « Gerar
@ Excel

6.3. RELATORIO DAS ETAPAS PROGRAMADAS EM DESVIO

O Relatério das Etapas Programadas em Desvio demonstra as etapas da unidade que
estdo sob os estagios “NI = Ndo Iniciada”, “AT — Afrasada” e “PA — Paralisada”, bem como
detalha as informacdes relacionadas ao desvio (causa, detalhamento, natureza e
origem).

Para gerar o relatério, acessar o Menu “RELATORIOS-WEB” e selecionar a opcdo “Relatério
Etapas Programadas em desvio™.
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SIGGO 2025 = =] ) ——

Em seguida, o usudrio deverd informar o exercicio e o periodo de referéncia (bimestre) e
localizar a(s) unidade(s) orgamentdaria(s) por meio da insercdo de seu cddigo ou nome no
campo “Unidades Orgamentdrias”. Além disso, selecionar o marcador ao lado da UQ;

clicar no icone “; e clicarem “Gerar” para extracdo do relatério em formato PDF ou
Excel.

m
[ Meus Sistemas
SIGGD / Relatério das Exapas Programadas emDesvio

B Caixa de Mensagens

Relatdrio das Etapas Programadas em Desvio

2= s

O Cadastro < Exercicior [Periono Referencia: Procedéncia Recurso: Localizacao:

) Refata - Izuzs v||1 v| ﬂ n
Causa Desvio: Natureza Desvio:

.

o 19101 =

Relatério Etapas
Programadas

9101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA

[0

O Exibir somente Orcamento do Anexo de Metas e Prioridades - LDO
0 Exibir somente Projeto em Andamento
[ Exibir somente Conservagio de Patrimanio

3 Meus Sistemnas
SIGGO / Reatério das Etapas Programadas em Desvio
® Caixa de Mensagens

Relatdrio das Etapas Programadas em Desvio

O Cadastro < Exercicio: Periodo Referéncia: Procedéncia Recurso: Localizago:

- 2025 v 1 v

Causa Desvio:

Natureza Desvio:

Derm o,
Orcamentario/Financeiro
por G Despesa

QDD par Lo

Unidade(s) Orgamentria(s) — Unidade(s) Orcamentiria(s) Selecionada(s)

Refatdrio de Desempenho 19101 Q
Fisico-Financeiro

Refatério Etapas 19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA
Programadas

[0 Exibir somente Orgamento do Anexo de Metas e Prioridades - LDO
() Exibir somente Projeto em Andamento
() Exibir somente Conservagio de Patriménio

Bror
(B Excel
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6.4. EXTRATOR DOS DADOS DE ETAPAS PROGRAMADAS

Novidade! O Exirator dos Dados de Etapas Programadas permite as unidades consultarem,
em um Unico documento, em formato Excel, dados diversos a respeito das etapas
cadastradas, tais como descricdo da etapa programada, programa de trabalho, produto,
unidade de medida, datas de inicio e de fim, estdgio, descricdo da etapa realizada,
execucado fisica, além das informacodes relativas as etapas que estiverem em desvio (sob
os estagios “NI — Ndo Iniciada”, “AT — Atrasada” e "PA — Paralisada”), com as respectivas
informacdes relacionadas ao desvio (causa, detalhamento, natureza e origem).

Para gerar o relatério, acessar o Menu “RELATORIOS" e selecionar a opcdo “Extrator dos
Dados de Etapas Programadas”.

SIGGO 2025 = o= @

2 Meus Sistemas
SIGG0 / 546

B Caixa de Mensagens

Em seguida, o usudrio deverd informar o exercicio e o periodo de referéncia (bimestre) e
localizar a(s) unidade(s) orgamentdaria(s) por meio da insercdo de seu cddigo ou nome no
campo “Unidade Orgamentdrias”. Na sequéncia, o usudrio deverd selecionar o marcador
ao lado do cédigo da UO e clicarem “Gerar”, para extracdo do relatério no formato Excel.

SIGGO 2025 = o = @

O Meu

SIGGO / Extrator de Dados de Etapes Programedes

B Caia de Mirsagens

Extrator de Dados de Etapas Programadas

Exercicio: Periodo Referéncia: Unidade Or¢amentaria:

o 2025 v 4 v 9101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA v

Estagio:

n 8903 - FUN E MANUTENCAO E DESENVOLVIMENT: A EDUCACA
$ mov-s:cnnAmAnsssmmnzsconowA ]
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D meus sstemas
ator de Dados de Eiapes Programadas

Extrator de Dados de Etapas Programadas

Exercicio: Periodo Referéncia: Unidade Orgamentaria:

Estagio:

O usudrio ainda poderd redlizar filtros nas etapas de acordo com o estdgio, por meio da
funcionalidade “Estagio”. Repetir a acdo até incluir todos os estdgios desejados e gerar o
relatoério.

Sugere-se que este relatério seja encaminhado pelo agente de planejamento as dreas
responsdveis pela execugcdo das agoes/programas para andlise e validagcdo das
informacgoes.

6.5. RELATORIO DE PENDENCIAS

Novidade! O Relatério de Pendéncias demonstra as etapas da unidade que possuem
alguma inconsisténcia na atualizacdo do acompanhamento, em conson@ncia com o
campo ‘“Observagoes” da tela “Manter Etapa Programada” (ver item 2.7.2
Acompanhamento Bimestral das Etapas no SAG Web). Assim, as mensagens que poderdo
aparecer sAo:

e "“A data de inicio prevista j& expirou. Alterar o estdgio para NI ou NO, conforme o
caso™: para etapas com estdgio “SI - A Ser Iniciada”, cujo prazo de
inicio/reprogramacdo previsto j& tenha expirado.

e "“Obras e Servicos de Engenharia: Campo ‘Percentual Executado’ ndo foi
preenchido”: para Obras e Servicos de Engenharia com estdgio “NO — Andamento
Normal” ou “AT - Afrasada”, com auséncia de preenchimento do campo
“Percentual Executado” na tela “Atualizar Acompanhamento da Etapa” da tela
“Manter Etapa Programada”.

e “Demais Etapas: Ndo houve preenchimento dos quantitativos mensais”: para
etapas com estdgio “NO — Andamento Normal” ou “AT - Afrasada” com auséncia
de preenchimento dos dois campos dos quantitativos mensais relativos ao bimestre
da consulta na tela "Atualizar Acompanhamento da Etapa” da tela “Manter Etapa
Programada™.

e “Valor liguidado e Estdgio Ndo Publicacdo”: quando todas as etapas cadastradas
no Programa de Trabalho estiverem classificadas sob os estagios “A Ser Iniciada —
SI" ou “NI = N&o Iniciada”, tfendo ocorrido liquidacdo no respectivo PT.

e “"Atuadlizar o acompanhamento da etapa e alterar o estagio para CO — Concluida™:
regra especifica para etapas relativas a acdes do tipo atividade ou operacdo
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especial, que ndo podem permanecer sob o estdgio “NO — Andamento Normal”
ao fim do é° bimestre, devendo ser concluidas (estagio CO).

Salienta-se que o Relatdrio de Pendéncias mostra apenas as etapas que apresentem
alguma inconsisténcia identificada automaticamente pelo sistema, ndo eximindo o
agente de planejamento de verificar a existéncia de outras pendéncias nas demais
etapas do bimestre de atualizacdo.

Ademais, o relatério de cada bimestre estard disponivel somente apds o encerramento de
seu periodo de referéncia. Por exemplo: o Relatério de Pendéncia do 2° bimestre (01/03 a
30/04) poderd ser consultado apenas a partir do dia 1° de maio.

Para gerar o relatério, acessar o Menu “RELATORIOS” e selecionar a opcdo “Relatério de
Pendéncias”.

SIGGO 2025 SIGGO 2025

Meus Sisternas O meus Sisternas

Caixa de Mensagens B Caixa de Mensagens

n
n
g
0
n
n

Sa0

Cadastre <

00

S = =) SR -

Etapas Prograrmadas -

QDD por UO

J

Extrator dos Dados de Relatdrio Andlise da
Etapas Prograrmadas Execucdo Fisica das
Etapas
QDD por O .
Relatdrio das Etapas
Relatario Andlise da Frogramadas em Desvio
Execucac Fisica das o
Etapas Relatdrio de
Desermpenho Fisico-
Relatdrio das Etapas Financeiro
Programadas em Desvia . o
Relatdrio do Quantitativo
Relatdrio de Fisico por Ac3o
Desermpenha Fisico- .
Financeiro Relatdario Etapas
Programadas
Relatdrio do Quantitativo
Fisico por Ac3o Relatdrio Execucao
- Estatal

q{

SIGGO 2025 = o= @

Relatdrio Execugic
Estatal

Em seguida, o usudrio deverd informar o exercicio e o periodo de referéncia (bimestre) e
localizar a(s) unidade(s) orgamentdaria(s) por meio da insercdo de seu cddigo ou nome no
campo “Unidade Or¢camentdria”. Além disso, selecionar o marcador ao lado da UO e
clicarem “Gerar”, para extracdo do relatério em formato PDF ou Excel.
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D Meus Sistemas
SIGGO / Relatério e Pendéncias

B Caixa de Mensagens

Relatério de Pendéncias

= s
o Exercicio: Periodo Referéncia: Unidade Orgamentaria:
o 2025 \d 4 v 19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA v
x
FUNI E &
g x|
18904 - FUNDO D DE DO DISTRI AL
$ 9|o| - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA ]
19202 - BAN ASILIA S/A - BRB
x5 56
5205 - BRB DISTRIBUIDORA DE TITULOS £ VALORES
SIGGO 2025 = o= @
2 Meus Sistemas
$GG0 / Reavdio ge Pencinss
B caia de Mensagens
- Relatério de Pendéncias
= s
€ Exercicio: Periodo Referéncia: Unidade Or¢amentaria:
o - 2025 v 4 v | 19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA v
=

Relatdric Etapas
Programadas.

Relatdrio Execucio
Estata

6.6. RELATORIO DO QUANTITATIVO FiSICO POR ACAO ORCAMENTARIA

Novidade! O Relatério do Quantitativo Fisico por Agdo Or¢amentdria permite ds unidades
consultarem os subtotais, por acdo orcamentdria, do quantitativo fisico executado, do
valor empenhado e do valor liquidado até o Ultimo més do bimestre de consulta. Ademais,
ao final do relatdrio, sGo expostos os valores totais empenhados e liguidados. O documento
pode ser gerado para uma ou mais unidades orcamentdrias, agrupando-se os valores
executados por diferentes acdoes em cada unidade orcamentdria.

Para gerar o relatério, acessar o Menu “RELATORIOS” e selecionar a opcdo “Relatério do
Quantitativo Fisico por Agdo.

SIGGO 2025 = o= @

Relatoric de
Desempenh Fisico-
Financeiro

Relatério de Pendéncias

Relatéric Execugo
Estatal

Em seguida, o usudrio deverd informar o exercicio e o periodo de referéncia (bimestre) e
localizar a(s) unidade(s) orgamentdria(s) por meio da insercdo de seu cédigo ou nome no
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campo “Unidade Orgamentdrias”. Na sequéncia, o usudrio deverd selecionar o marcador
ao lado do cédigo da UO e clicarem “Gerar”, para extracdo do relatério em formato PDF
ou Excel.

SIGGO 2025 E o = @

O Meus Sistemas
SIGGO / Relatbrie do Quantitativo Fisico par Aclo Orgamentsria
B Caixa de Mensagens

Relatério do Quantitativo Fisico por Agio Orgamentaria

= s

° Exercicio: Perioda Referéncia: Unidade Orgamentaria:
[} 2025 v 4 w| [ 19101 - secreTARIA DE ESTADO DE ECONOMIA v
QDO por U a x

AgE0 Orgamentaria: Produto:
- 8903 - FUNDO DE MANUTENCAQ E MENTO DA EDUCACAD &
18904 - FUNDO DA UN STRI RA

|:> vmn - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA ]

- BANCO DE BRASILIA S/A - BRB

19204 - BRB CREDITO, FINANCIA

19205 - BRB DISTRIBUIDORA DE

Relatério Execughe
Estatal

SIGGO 2025 = o= @

O Meus Sist

SIGEO { Relersrin s Quantitetiva Fisen per &30 Orgamentiria

Relatério do Quantitativo Fisico por Agdo Or¢amentaria

Exercicio: Periodo Referéncia Unidade Orcamentaria:
2025 v 4 v 19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA v
Agdo Orcamentaria: Produto:

Ademais, o usudrio poderd realizar filtros de uma ou mais acdo orcamentdria, por meio da
funcionalidade “Ag¢do Orgcamentdria”. Repetir a acdo até incluir todas as acdes
orcamentdrias desejadas e gerar o relatério.

O usudrio ainda poderd filtrar os produtos que deseja visualizar no relatério, por meio da
funcionalidade “Produto”. Repetir a acdo até incluir todos os produtos desejados e gerar
o relatdrio.

6.7. PROGRAMAS DE TRABALHO SEM ETAPA CADASTRADA

Novidade! O relatério Programas de Trabalho sem Etapa Cadastrada permite ao usudrio
identificar os Programas de Trabalho da LOA que sdo de cadastramento obrigatdério de,
ao menos, uma etapa, mas que ndo se encontram com etapa cadastrada no SAG. Em
caso de duvida sobre quais etapas sdo de cadastramento obrigatdrio, consultar o item
2.6.2. - Etapas que devem ser cadastradas.

Para gerar o relatério, acessar o Menu “RELATORIOS” e selecionar a opcdo “Programas de
Trabalho sem Etapa Cadastrada”.
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3 Meus sisternas

B Caia de Mensagens

= oo

Relatdrio de
Desempenho Fisico-

Em seguida, o usudrio deverd informar o exercicio e o periodo de referéncia (bimestre) e
localizar a(s) unidade(s) orgamentdria(s) por meio da insercdo de seu cddigo ou nome no
campo “Unidades Orgamentdrias”. Além disso, selecionar o marcador ao lado da UQ;

clicar no icone “; e clicarem “Gerar"” para extracdo do relatério em formato PDF ou
Excel.

SIGGO 2025 H o =2 @

LI Meus Sisternas
SIGGO / Programas de Trabaina sem Eiapa Codasirada
B Caixa de Mensagens.

Programas de Trabalho sem Etapa Cadastrada

= oo
[ — - -
Exercicio: Periodo Referéncia
o o 2025 ~ 4 ~
Demonstrativo = Unidade(s) Orgamentaria(s) E Unidade(s) Orcamentaria(s) Selecionada(s)
Grgamentaria/Financeir
e s I
19101 Q a

Extrator dos Dados de
Etspas Programadas
E 9101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA

QDD par U ﬁ

Relatsrio Andlise da
Execucho Fisica das
Erapas

Relatério das Etapas
Programadias em Desvio

Relatério de

Desempenho Fisico:
Finaneeire

SIGGO 2025 = o = @

0 Meus Sistemas
SIGGO / Programes de Traboio sem Erspa Cadesrada
B Caixa do Mensagens

Programas de Trabalho sem Etapa Cadastrada

= o
O cadastro < icio: .
Exerciclo: Periodo Referéncia:
o - 2025 v a v

Demonstrativo = Unidade(s) Orgamentaria(s) — Unidade(s) Orcamentérias) Selecionada(s)
OrgamentariofFinanceiro
2 I E—

19101 -3

Extrator dos Daces de

19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA

Relatéric dos Etspas
Programadas em Desvio

Relator
o Fisico-
v

EPOF

[ Excel
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7. EXEMPLOS DE CADASTRAMENTO DE ETAPAS - ESTAGIOS

1° Bimestre: Cadastramento da etapa procedente de anos anteriores e sem execucdo no

bimestre

Detalhar Acompanhamento da Etapa Programada

Exercicio: Periodo de Referéncia: Data de feferéncia:
203 1 280212023
Etape Unidage Orgamentiris

o010 22101 - SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS E INFRAESTRUTURA DO

Programa de Trabalho:
15.451§209.1110.0147 - EXECUCAO DE OBRAS DE URBANIZACAO-DISTRITO FEDERAL

Descrigio da Erapa:

Exscucar

na Vi deL ST

Estégio: N Processols

PA-Paralisada

Exeaugio Fisies:

Produta:

28 AREA URBANIZADA

Quantitative Fisies Executado:

jan: 0,00; fev: 000

Detalnamento:

Sem reaiizacio no periodo. Realzado em

e 00, Execuraco em 2022 125 o (G- 02772022 (DLM) - Proc. 0110-0000075412072-05.

Desvio:
Causa Desvio
0D -Outras causss de damio 2
Origem da Desvis:
Empresae SODF

Detalhaments:

120 diaz, canforme informa Terma publicado na DOD o 06, de 03/01/2023, p. 53 (103343526 108531082,

2° bimestre: Volta da execucdo fisica da etapa

Detalhar Acompanhamento da Etapa Programada

Exercicio Perinds 42 Referingia: Dt d Raferdnis:
2023 B 30mar2023

Etaps Unidade Orgamentiris

o010 22101 - SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS E INFRAESTRUTURA DO

Programa de Trabalho:
15.451.6209.1110.0147 - EXECUCAQ DE OBRAS DE URBANIZAGAO-DISTRITO FEDERAL

Descrigio da Etapa:

Executar obra de Infraestrutura, na Via de Ligac3o denominada CAUE | el localzada no Riacho Fundo l (procedents Ga etapa ¥ 0036/2022)

Unidads de Medida:

3-METRO QUADRADO

Naturaza do Desvic:

2-Téenica

programada

%

Estagio: N Processols)

NO - Andamenta Normal

Execugio Fisica:

Produto:

25 AREA URBANIZADA

Quantitative Fisico Executado

Jan: 0,00; fev: 0.00; mar: 0,00; 3br- 0.00

Desalhamsnto:

Reaiizado no perlodo: escavagio! corte 3,000 e impeza (7.000m) e 5 =

4° bimestre: A etapa foi concluida.

 500m"). Executado aié 2023: 500% dos senvios. Realizado em 2022: escavagBol corte (2102m) ¢ limpeza (2.8000]. Executado em 2022:1.2% do servigo. CT- 0

Unidade de Medida:

3-METRO QUABRADO

12022 (DLM)- Proc. 00110-0000075472022-08.
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Detanar Acompanhamenca 6 Esps Programada =
= 5 S

- E——

B0 e ERA R LT BT

15.451.6209.1110,0147 - ECECUGRO DE OBRAS DE URBANIZAGAO-DISTRITO FEDERAL

Descricio da Etapa

Executar obra de Infraestrutura, na Via d Ligago denominada CAU| &1, localizada o Riacho Fundo I (pracegente da etapa n* 0086/2022).

Estégio: Ke Processols):

O~ Conciida

Execugio Fisica:
Produta: Unidade de Medida:

28 AREA URBANIZADA 3- METRO QUADRADO

Quantitativo Fisico Exscutade:

Jan 0,00;fev: 0.00; mar: 8.00; abr: 0,00; mai: 0.00; fur 0.08; fu 000; age: 25.638,00

Y
Decathameno:

Rasizads ne par . 46m). impeza (1 038, meios-Fos (3277 ) ealgacias (4 890m) fvel (831 grama 5 s 16501, impeza (15 729m), meios fos (4 277 . clgadas (4 3501 ivel 15 180m) grama
(5.1367  ineia pasrio GOF(23urid.) Execurado até i 3 Executado em 2022:1,2% do servigo. €T 12712022 (BLM) - Proc- 001 10-00000754/2022.08 Ares urbarizada
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8. ANEXOS
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Anexo | - PRAZOS PARA CADASTRAMENTO E ATUALIZACAO

Conforme inciso 1V, do art. 5°, do Decreto n° 39.118/2018, cumpre ao Orgdo Central de
Planejamento definir periodos de atualizacdo das informacdes registradas no SAG, com
vistas ao atendimento de demandas de cunho legal e gerencial. O cronograma anual é

DAS ETAPAS

elaborado e divulgado pela SEEC/SEFIN/SUPLAN no inicio de cada exercicio.

Deste modo, as Unidades Orcamentdrias deverdo registrar no SAG as informacdes

atualizadas relativas as etapas programadas para o exercicio corrente, conforme disposto
Nno quadro a seguir:

Cronograma de Atualizagao Bimestral

. , L Periodo para Andlise e Publicagdo
Bimestres Periodo para Atualizagdo AR Encaminhar .
para Portaria -
N° Inicio Término Inicio Término Inicio Término Publicagdo DOEEZCS fte
1° | 01/01/2026 | 28/02/2026 | 12/02/2026 | 12/03/2026 | 13/03/2026 | 23/03/2026 25/03/2026 30/03/2026
2° | 01/03/2026 | 30/04/2026 | 10/04/2026 | 11/05/2026 | 12/05/2026 | 22/05/2026 25/05/2026 29/05/2026
3° | 01/05/2026 | 30/06/2026 | 11/06/2026 | 10/07/2026 | 13/07/2026 | 24/07/2026 27/07/2026 30/07/2026
4° | 01/07/2026 | 31/08/2026 | 11/08/2026 | 09/09/2026 | 10/09/2026 | 22/09/2026 25/09/2026 30/09/2026
5° | 01/09/2026 | 31/10/2026 | 13/10/2026 | 09/11/2026 | 10/11/2026 | 23/11/2026 25/11/2026 30/11/2026
6° | 01/11/2026 | 31/12/2026 | 03/12/2026 | 11/01/2027 | 12/01/2027 | 22/01/2027 25/01/2027 29/01/2027
Cronograma Encerramento do Exercicio — Ano Eleitoral
5 o Periodo para Andlise e Publicacdo
Fase | Periodo para Atualizagcao - 0
Alteragoes Encaminhar para
Publicacdo Portaria - DODF/ Site
N° Inicio Término Inicio Término SEEC
1° | 03/12/2026 | 14/12/2026 15/12/2026 23/12/2026 - -
2° 21/12/2026 | 11/01/2027 12/01/2027 22/01/2027 25/01/2027 29/01/2027
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Anexo Il - TABELAS DE CODIFICACAO

Tabela 1 - Cédigo de Obras

Cad. Nome Descrigcdo
Obras destinadas ao abastecimento, fratamento e distribuicdo de dgua de
001 Obras no sistema de | Poa qualidade a populacdo.
saneamento Obras destinadas ao tratamento e destinacdo final do esgoto doméstico, lixo,
despejo industrial e melhoria das condi¢cdes sanitdrias da comunidade.
Obrqs e melhorias Obras e servicos referentes & geracdo, transmissdo, distribuicdo e
oop | Nossistemas de fornecimento de energia.
energia elétrica e
iluminacdo publica Obras e melhorias nos sistemas de iluminacdo publica.
Obras desenvolvidas para aperfeicoar o processo de urbanizacdo,
Obras de . . .
003 . - estabelecendo uma estrutura capaz de servir e oferecer qualidade de vida
urbanizacdo N ~
a populacdo.
e - Obras e envolvem a edificacdo, ampliacdo ou reforma de prédios e
Obras e edificacoes .. o v .v. - I,l 'g ,pl © v Pl
004 blicas proprios da administracdo publica, excluidas aquelas que por sua natureza
P ou finalidade podem se enquadrar em outro item deste cddigo de obras.
Obras para fins
005 desportivos e de Obras que visam ao desenvolvimento do esporte, da recreacdo.
lazer
Obras para fins . ) - . ~
006 culturais Obras desenvolvidas com o fim de promoc¢do e divulgag¢do cultural.
Construcdo, ampliacdo e reforma de espacos destinados & educacdo
007 Obras para fins de infantil, ensino fundamental, médio, profissionalizante, superior e outros que
educacdo visem a formacdo intelectual, moral, social, civica e profissional do homem,
para o exercicio consciente da cidadania.
008 Obras para fins de Construcdo, ampliacdo e reforma de espacos destinados & promocdo,
savde protecdo, recuperacdo e reabilitacdo da salde do ser humano.
Obras para fins de . ~ - _
009 P Obras desenvolvidas para a preservacdo e manutencdo da ordem publica.
seguranca
. Obras desenvolvidas com fim de prestar assisténcia, protecdo e amparo ao
Obras para fins de . - .
010 A . ser humano que se encontra em estado de necessidade da a¢cdo social por
assisténcia social S
parte do poder publico.
Obras para implantacdo, recuperacdo e operacdo da infraestrutura
rodovidria, ferrovidria, metrovidria, vias expressas, estradas vicinais, ruas, etc.,
011 Obras de fransporte . o .
controle e seguranca de frafego rodovidrio, do servico de transporte
rodovidrio e abrigos de passageiros.
Obras e melhorias
fins d . . S
012 Peltellind B Obras desenvolvidas com o fim de confrole e seguranca do fransito.
seguranca de
fransito
Obras para fins . R - - G L
013 Obras destinadas a execucdo da politica habitacional do Distrito Federal.

habitacionais
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Céd. Nome Descricao
Ob fins d . . - - .
ras porc? ns e Obras destinadas a implantacdo de parques e preservacdo de dreas de
014 preservacdo do . , . ~ .
. . interesse ecoldgico e de protecdo ambiental, etc.
meio ambiente
Obras para fins de . R - . . L
015 . P ! Obras destinadas a execucdo da politica da agricultura do Distrito Federal.
agricultura
Obras para fins de . R - e . a
P . ! Obras destinadas a execucdo da politica do desenvolvimento econémico
016 desenvolvimento L
- do Distrito Federal.
econdmico
Servicos de . . .
999 . Servicos vinculados a engenharia.
engenharia

Tabela 2 - Procedéncia da Etapa

Caod. Nome Descricdo
G O subtitulo ao qual a etapa estd vinculada foi incluido na LOA por
01 Institucional . .
iniciativa do Poder Executivo.
03 Emenda Parlamentar O s.ub’rl’rulo ao qual a etapa estd vinculada foi incluido na LOA por
meio de Emenda Parlamentar.
04 Parceria Etapa prevista para ser realizada em conjunto com a comunidade,

entfidades privadas ou com outro érgdo governamental.

Tabela 3 - Estagios das Etapas no SAG

Sigla Nome Definicao
A etapa programada estd em execucdo normal, de acordo com o
NO | Andamento Normal cronograma previsto. H& realizacdo fisica, ainda que ndo tenha ocorrido

o implemento dos recursos financeiros (conforme o cronograma de
desembolso do confrato), no respectivo programa de frabalho.

co

Concluida

A etapa programada teve sua execucdo finalizada.

S

A Ser Iniciada

Estdgio dado automaticamente pelo sistema ao cadastrar a etapa.

Refere-se a etapas com previsdo de inicio em data futura, apds o bimestre
€em Curso.

AT

Atrasada

A execucdo da etapa teve inicio fisico, estd em andamento; porém, por
algum entrave burocrdtico, orgamentdrio, financeiro, ou diverso, estd
afrasada em relagcdo ao cronograma previsto.

PA

Paralisada

A execucdo da etapa teve inicio fisico e, por decisdo interna, por algum
entrave burocrdtico, orcamentdrio, financeiro ou alguma situacdo de
natureza técnica, foi interrompida, porém hd previsdo de continuacdo.

NI

Ndo Iniciada

A etapa programada ndo teve execugdo fisica, ndo foi iniciada no prazo
previsto ou, por decisdo do titular da unidade, ndo hd interesse,
necessidade ou condicdes de executd-la (cancelamento de licitacdo,
recursos orcamentdrios e financeiros insuficientes ou ndo liberados, etc.).




Guia de Monitoramento de Acdo Orcamentdria

Sigla Nome Definicao
Para etapas que tiveram inicio fisico e, posteriormente, foi verificado
AN Anulada algum vicio ou motivo que justifique sua anulacdo. Ndo serdo mais
continuadas.

Tabela 4 - Causas de Desvio

Sigla

Causa

Descricdo

Alteracdo na programagdo da

A etapa apresenta desvio em razdo da mudanca de prioridade

APU . . por decisdo interna, externa ou outra, ou falta de solicitacdo da
unidade executiva ,
drea demandante.
A dotacdo orcamentdria do subtitulo foi totalmente cancelada
CCA | Crédito cancelado ou houve alteracdo significativa que inviabilizou a execucdo da
programacdo orcamentdria.
CCB Crédito contingenciado ou A dotacdo orcamentdria do subtitulo estd contingenciada ou
bloqueado blogueada.
IcO Insuficiéncia de créditos O crédito orcamentdrio destinado & etapa programada é
orcamentdrios insuficiente para sua total realizacdo.
PT Indefinicdo ou reavaliacdo de A etapa estd em desvio em razdo da necessidade de revisdo
projetos técnicos ou redefinicdo de projeto técnico.
o A dotacdo orcamentdria estd indisponivel para readlizacdo da
Insuficiéncia de recursos . . o . ~ .
IRF . . etapa, mas a cota financeira ndo € suficiente ou ainda ndo foi
financeiros .
liberada.
IRH Insuficiéncia de recursos N&o existem recursos humanos em quantidade suficiente ou
humanos com quadlificacdo adequada para realizar a etapa.
IRM Insuficiéncia de recursos A unidade ndo dispde de material bdsico suficiente ou
materiais adequado para realizar a etapa.
MPA Morosidade em procedimentos A etapa estd em desvio por falta de agilidade em
administrativos procedimentos burocrdticos internos, no &mbito do érgdo.
NOO Necessidade de acdo de outros | A etapa necessita, para seu desenvolvimento, de acdo direta
oérgdos de outro érgdo ou entidade externa.
OCD | Outras causas de desvio Oufras causas de desvio que ndo estdo especificadas nesta
tabela.
A et tra- i irt &nci
D Pendéncia de decisdo e .o~po encoh ra-se e[n d.eSVIO em,wr.ude.de pendéncias de
decisdes superiores no dmbito da prépria unidade.
PPL Problemas ou morosidade no A etapa apresenta interrupcdo ou afrasos no processo de
processo licitatério licitacdo.
veL Vereehes Eimeiiees O cronograma de execucdo da etapa estd prejudicado em

decorréncia de variagcdes no clima da regido.
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Tabela 5 - Natureza de Desvio

Céd. Causa Descricao

Quando a execugdo da etapa necessita de algum procedimento
administrativo, interno ou externo, de tomada de decisdo

01 Administratfiva administrativa ou, ainda, quando a execucgdo foi interrompida em
consequéncia de alteracdes na organizacdo administrativa do
GDF.
. Depende de avaliacdo ou estudos técnicos para realizacdo da
02 Técnica P valae v v ! P zac
etapa programada.
Quando o recurso financeiro ndo for liberado ou liberado
03 Financeira parcialmente, impossibilitando a redlizacdo da etapa
programada.
04 Juridica A execucdo da etapa depende da definicdo ou decisdo juridica.
05 Politica Depende QG vontade ou decis@o politica para viabilizacdo da
etapa prevista.
L. Quando a dotacdo orcamentdria for cancelada ou insuficiente
06 Orcamentaria . -
para a realizagcdo da etapa.
A . A ocorréncia de variacoes climdaticas ou outros fendbmenos naturais
07 Fendmenos Naturais

impediu o inicio ou interrompeu a execucdo da etapa.

Tabela é - Novas Regionalizagoes

Caod. Descricdo
80 DF — Regido Central

81 DF — Regido Central — Adjacente |
82 DF — Regido Central — Adjacente |l
83 DF — Regido Oeste

84 DF — Regido Norte

85 DF — Regido Leste

86 DF — Regido Sul

94 DF — Regido Centro-Oeste

95 DF e Entorno

96 Entorno

97 Outros Estados

98 Exterior

99 Distrito Federal
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Quando um projeto envolva mais de uma Regido Administrativa, como, por exemplo,
pavimentacdo asfdltica que perpasse Sudoeste/Octogonal e Cruzeiro, € possivel que se
enquadre em uma das regides, conforme a seguir:

Brasilia — RAI;

Cruzeiro - RA XI;
Candangoléndia — RA XIX;
Sudoeste/Octogonal — RA XXII.

Taguatinga — RAII;
Ceildndia - RAIX;
Samambaia - RA XII;
Brazl&ndia — RAIV;

Sol Nascente/Por do Sol - RA
XXXII.

Sobradinho - RA V
Sobradinho Il - RA XXVI
Planaltina — RA VI;
Fercal — RA XXXI;
Arapoanga — RA XXXIV.

Lago Sul - RA XVI;
Lago Norte — RA XVIII;
Varjdo — RA XXIII;
Park Way — RA XXVI.

Paranod - RA VII;

Sdo Sebastido —-RA XIV
Jardim Boténico — RA XXVII;
ltapod — RA XXVIII.

Recanto das Emas — RA XV;
Riacho Fundo Il - RA XXI;
Gama - RAIl;

Santa Maria - RA XIll;

Agua Quente — RRA XXXV.

ST A-RAXXIX;

SCIA — RA XXV;

NUcleo Bandeirante — RA VIII;
Riacho Fundo — RA XVII;
Guard - RAX;

Aguas Claras — RA XX;
Vicente Pires — RA XXX;
Arniqueiras — RA XXXIII.
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Anexo Il - LEGISLACAO

» Lei Orgdnica do Distrito Federal;

» Plano Plurianual (PPA), Lei n° 7.378/2023 e alteracdes, que pode ser consultado no
site SEEC (https://www.economia.df.gov.br/pt/ppaq);

> Leide Diretrizes Orcamentdrias (LDO) do exercicio vigente, que pode ser consultada
no site da SEEC (https://www.economia.df.gov.br/pt/Ido);

» Lei Orcamentdria Anual (LOA) do exercicio vigente, que pode ser consultada no
site da SEEC (https://www.economia.df.gov.br/lei-orcamentaria-anual-log);

» Decreton®32.598, de 15/12/2010 — Normas de Planejamento, Orcamento, Financas,
Patriménio e Contabilidade do Distrito Federal;

» Decreton®39.118, de 13/06/2018 — Disciplina a implantacdo e utilizacdo do Sistema
de Acompanhamento Governamental (SAG) do Distrito Federal;

» Portaria n® 106, de 04/02/2026 — Estabelece o Cronograma de Responsabilidades e
Prazos dos Orgdos e Enfidades do Distrito Federal para elaboracdo,
acompanhamento, monitoramento e revisdo dos Instrumentos de Planejamento
Governamental relativos ao exercicio 2026; e

» Portaria n® 544, de 11/07/2025 - Aprova o Regimento Interno da Secretaria de Estado
de Economia, e d& outras providéncias.

A legislacdo e/ou dispositivos legais citados, exceto o PPA, a LOA vigentes e o Regimento
Interno da Secretaria de Estado da Economia, constam a seguir.


https://www.economia.df.gov.br/pt/ppa
https://www.economia.df.gov.br/pt/ldo
https://www.economia.df.gov.br/lei-orcamentaria-anual-loa
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LODF - LEI ORGANICA DO DISTRITO FEDERAL

Art. 153. O Poder Executivo publicard, até o trigésimo dia apds o encerramento de cada
bimestre, relatdrio resumido da execucdo orcamentdria, do qual constardo:

| — as receitas, despesas e a evolucdo da divida publica da administracdo direta e indireta
em seus valores mensais;

Il - os valores realizados desde o inicio do exercicio até o Ultimo bimestre objeto da andlise
financeira;

Il - relatério de desempenho fisico-financeiro.

LDO/2026 - LEI N° 7.735, DE 22 DE JULHO DE 2025

Dispbe sobre as diretrizes orcamentdrias para o exercicio
financeiro de 2026 e dad outras providéncias.

CAPITULO X
DA TRANSPARENCIA E DA PARTICIPACA O POPULAR
Secdo |
Da Transparéncia

Art. 83. O Poder Executivo deve divulgar na internet, na forma determinada pelo art. 48, §
1°,1l, da Lei Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000, e do art. 8°, paragrafo Unico, da
Lei Distrital n® 4.990, de 12 de dezembro de 2012:

| — as estimativas das receitas de que trata o art. 12, § 3°, da Lei Complementar n° 101, de
4 de maio de 2000;

I — o Projeto de Lei Orcamentdria Anual de 2024, seus anexos e as informacdes
complementares;

Il — a Lei Orcamentdria Anual de 2024 e seus anexos;

IV —a execucdo orcamentdria com o detalhamento das acdes e respectivos subtitulos, de
forma regionalizada, por érgdo, unidade orcamentdria, funcdo, subfuncdo e programa,
dispostos, mensal e acumuladamente, no exercicio;

V — o Orcamento de Investimento e Dispéndios das Estatais;

VI - o relatdrio de desempenho fisico-financeiro detalhado na forma do art. 88, §§ 1° co
3°, desta Lei;

VIl - quadrimestralmente, relatério de avaliagcdo dos programas de refinanciamento das
receitas do Distrito Federal que importem isencdes de juros e multas, indicando, por receita,
0 excesso ou frustracdo prevista e o efetivamente realizado.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 88. O relatério de desempenho fisico-financeiro previsto no art. 153, inciso lll, da Lei
Orgdnica do Distrito Federal deve ser disponibilizado no sitio da Secretaria de Estado de
Planejamento, Orcamento e Administracdo do Distrito Federal, até 30 dias apds o
encerramento de cada bimestre, e apresentar a execucdo dos projetos, afividades,
operacdes especiais e respectivos subtitulos constantes dos orcamentos fiscal, da
seguridade social e de investimento.

§ 1° O relatdrio de que frata este artigo deve especificar:
| - a dotacdo inicial constante da Lei Orcamentdria Anual;

Il - o valor autorizado, considerados a Lei Orcamentdria Anual, os créditos adicionais e os
cancelamentos realizados;

Il - o valor empenhado e o valor liquidado no bimestre e no exercicio;
IV - a indicacdo sucinta das realizagdes fisicas ocorridas até o bimestre.

§ 2° O relatdrio previsto neste artigo deve ser detalhado, também, por categoria
econdmica e grupo de despesa, por érgdo, unidade orcamentdria, fungcdo, subfuncdo e
programa.

§ 3° O relatdério de que trata o caput deve destacar, separadamente, as despesas
destinadas as acdes relacionadas com a crianca e ao adolescente, inclusive com os
Conselhos Tutelares e o Conselho dos Direitos da Crianca e do Adolescente do Distrito
Federal, assim como a conservacdo do patrimoénio.

DECRETO N° 32.598, DE 15 DE DEZEMBRO 2010

Aprova as Normas de Planejamento, Orcamento, Finangas,
Patrimonio e Contabilidade do Distrito Federal, e da outras
providéncias.

Art. 89. Compete ao érgdo central de planejamento e orcamento:

| — coordenar, acompanhar, avaliar e consolidar os relatérios inerentes & drea de
planejamento, elaborados pelos érgdos e entidades da Administracdo Publica do Distrito
Federal;

Il — elaborar e consolidar o PPA e suas revisdes anuais e especificas;
Il — elaborar o anexo de metas e prioridades da LDO;

IV — elaborar e consolidar relatérios, para a Prestacdo de Contas Anual do Governador do
Distrito Federal;

V - elaborar relatério de avaliacdo do PPA, de acordo com a legislacdo que o aprovar;

VI — elaborar normas e procedimentos referentes aos instrumentos de planejamento,
acompanhamento e avaliacdo.

Paragrafo Unico. Os relatdrios previstos no inciso IV do caput deste artigo serdo
encaminhados ao érgdo central de contabilidade até o dia 25 (vinte e cinco) de marco
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do exercicio subsequente, a fim de integrar a Prestacdo de Contas Anual do Governador
do Distrito Federal.

Art. 90. Compete aos 6rgdos e entidades da Administracdo Publica do Distrito Federal:

| — designar os servidores responsdveis pelas atividades de planejamento,
acompanhamento e avaliagdo, que serdo denominados agentes de planejamento;

Il — participar da elaboracdo e das revisdes do PPA;

Il — realizar o cadastramento e o acompanhamento fisico-financeiro das etapas
decorrentes dos desdobramentos dos subtitulos de seus respectivos programas de trabalho
aprovados na LOA;

IV — elaborar os relatdrios, para compor a prestacdo de contas anual do governador;

V — elaborar os instrumentos de planejamento, acompanhamento e avaliacdo, em
consondncia com a legislacdo vigente e de acordo com as instrucoes expedidas pelo
orgdo central de planejamento, mantendo a compatibilidade das informacdes.

§1° Os agentes de planejamento deverdo ter conhecimento técnico e perfil adequado
ao desenvolvimento das atividades descritas nos incisos Il e IV do caput deste artigo,
devendo ser indicados servidores efetivos do quadro de pessoal do Distrito Federal e, entre
esses, dar-se-d preferéncia aos integrantes da Carreira Auditoria de Controle Interno.

§2° Os agentes de planejamento deverdo ter acesso facilitado a todos os setores de sua
unidade, visando & coleta de informacdes necessdrias ao desempenho de suas
afividades.

§3° Os instrumentos de planejamento, acompanhamento e avaliacdo deverdo ser
elaborados em consondncia com a legislacdo vigente e de acordo com as instrucoes
expedidas pelo 6rgdo central de planejomento e orcamento, mantendo a
compatibilidade das informacdes.

§4° Os relatdérios de que trata o inciso IV do caput deste artigo, deverdo ser encaminhados,
até o dia 20 (vinte) de janeiro do exercicio subsequente, a cada um dos seguintes 6rgdos:

| — érgdo central de planejamento e orcamento;
Il - 6rgdo central de sistema de correicdo, auditoria e ouvidoria;

Il - 6érgdo central de contabilidade, para composicdo das tomadas de contas dos
ordenadores de despesa.

Art. 91. Cabe ao titular da unidade orcamentdria ou ao ordenador de despesa, solicitar
ao orgdo central de planejamento e orcamento a concessdo de senha de acesso ao
sistema de PPA e ao Sistema Acompanhamento Governamental - SAG/SIGGo, observado
o contido no §1° do artigo 0.

§1° Nos casos de alteracdo do agente de planejamento ou de seu desligamento da
unidade orcamentdria, o titular da unidade ou ordenador de despesa deverd solicitar,
imediatamente, ao érgdo central de planejamento e orcamento, o cancelamento da
senha do agente e indicar outro servidor para substitui-lo.

Art. 92. O acompanhamento fisico-financeiro dos programas de trabalho das unidades
orcamentdrias do Distrito Federal dar-se-d porintermédio do SAG/SIGGo e do SIAC/SIGGo.
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§1° Compete ao érgdo central de planejamento e orcamento a gestdo do SAG/SIGGo e
do Sistema de Elaboracdo do Plano Plurianual — PPA.

§2° Os o6rgdos e entidades da Administracdo Publica do Distrito Federal adotardo
providéncias para se integrarem aos sistemas necessdrios & elaboracdo de seus
instrumentos de planejamento, caso ndo possuam acesso a tais sistemas.

DECRETO N° 39.118, DE 13 DE JUNHO DE 2018

Disciplina a implantacdo e utilizacdo do Sistema de
Acompanhamento Governamental - SAG do Distrito Federal a
estrutura dos programas de trabalho aprovados na Lei
Orcamentaria Anual, revoga o Decreto n® 18.075, de 07 de
margo de 1997, e d& outras providéncias.

O GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribuicdes que |he confere o artigo
100, incisos VIl e X, da Lei Organica do Distrito Federal, DECRETA:

Capitulo |
Das Disposicoes Preliminares

Art. 1° Os Org&os Centrais de Planejamento e Orcamento e de Administrac&o Financeira
devem manter e atualizar o Sistema de Acompanhamento Governamental do Distrito
Federal - SAG, desenvolvido com a finalidade de automatizar as rotinas do processo de
acompanhamento fisico-financeiro do orcamento do Distrito Federal.

§ 1° As acdes governamentais serdo acompanhadas mediante o desdobramento dos
subtitulos que compdem os programas de trabalho das unidades orcamentdrias
aprovados na Lei Orcamentdria Anual.

§ 2° Os subtitulos serdo desdobrados em etapas, na forma estabelecida pelo Orgdo
Central de Planejamento e Orcamento.

Art. 2° Integram o SAG os 6rgdos e entidades da administracdo direta e indireta do Distrito
Federal.

Art. 3° A Subsecretaria de Planejamento Governamental do Orgdo Central de
Planejamento e Orcamento fica responsdvel pela gestdo e elaboracdo de normas e
procedimentos do SAG.

Capitulo I
Dos objetivos do SAG
Art. 4° Os objetivos do SAG sdo:

| - coletar, consolidar, organizar, manter e disponibilizar informacdes relativas ao
acompanhamento governamental de forma a subsidiar a avaliacdo dos planos,
programas, orcamentos e acoes de governo;

Il - dar publicidade as agcdes governamentais em seus aspectos quantitativos, qualitativos,
espacial e temporal, visando o seu confinuo aperfeicoamento.
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Il - subsidiar a elaboracdo do relatério de desempenho fisico-financeiro em cumprimento
ao inciso lll do art. 153 da Lei Orgdnica do Distrito Federal;

IV - contribuir para a transparéncia da aplicacdo dos recursos puUblicos.
Capitulo Il
Das Competéncias

Art. 5° A Subsecretaria de Planejomento Governamental do Orgdo Central de
Planejamento e Orcamento compete:

| - normatizar os procedimentos de cadastramento, atualizacdo e alteracdo de
informacodes no SAG;

Il - expedir orientacdes sobre o conteldo e a forma de registro das informacdes no SAG;

Il - promover o tfratamento analitico dos dados registrados no SAG, associados ou ndo a
informacodes financeiras e orcamentdrias, para elaboracdo de relatdrios periddicos
atualizados;

IV - definir periodos de atualizacdo das informacdes registradas no SAG, com vistas ao
atendimento de demandas de cunho legal e gerencial;

V - elaborar manual para acesso e operacdo do SAG;

VI - elaborar e divulgar o relatério de que frata o inciso Il do art. 153 da Lei Orgénica do
Distrito Federal;

VIl - analisar os resultados das readlizacdes governamentais e promover o
acompanhamento e a avdliagcdo fisico-financeira dos planos, programas e acgoes
governamentais;

VIII - participar do desenvolvimento, da implantacdo e da operacdo de sistemas voltados
para o acompanhamento e avaliacdo dos programas;

IX - promover a manutencdo, o desenvolvimento e o aprimoramento das transacoes,
funcodes, consultas e relatérios do SAG;

X - responder pela geréncia de seguranca do SAG;

Xl - esclarecer os casos omissos quanto d operacdo, funcionamento e acesso ao SAG.
Pardgrafo Unico. Compete a Subsecretaria de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo
da Secretaria de Estado de Fazenda promover a automatizacdo dos processos
alcancados pelo SAG, na condicdo de moddulo do Sistema integrado de Gestdo
Governamental - SIGGO, bem como prestar suporte técnico no &mbito dos contratos
mantidos pela Secretaria de Fazenda que tenham o SIGGO abrangido por seu objeto.

Capitulo IV

Das atribuicoes dos titulares das Unidades Orcamentdrias e dos Agentes de
Planejamento

Art. 6° O servidor responsdvel pela coleta, registro e atualizacdo de informacdes junto ao
SAG serd denominado Agente de Planejamento.
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Art. 7° Os titulares das unidades orcamentdrias indicardo como Agente de Planejamento
o responsavel pela unidade setorial ou seccional de planejamento existente na estrutura
da unidade orcamentdria.

§ 1° Caso a unidade orcamentdria ndo possua em sua estrutura a unidade setorial ou
seccional mencionada no caput deste artigo, o titular da unidade indicard como Agente
de Planejamento, preferencialmente, servidor que atue na drea de orcamento, financas
e controle.

§ 2° No caso dos fundos especiais, o registro das informacdes no SAG ficard a cargo do
Agente de Planejamento da unidade orcamentdria a qual se vincular o fundo.

§ 3° O Agente de Planejamento deverd ter acesso facilitado a todos os setores de sua
Unidade, visando & coleta das informacdes sobre a execucdo fisico-financeira dos
subtitulos contemplados na Lei Orcamentdria Anual.

§ 4° A Subsecretaria de Planejamento Governamental do Orgdo Central de Planejamento
e Orcamento concederd senha para o Agente de Planejamento, titular e substituto,
mediante solicitacdo do titular da unidade orcamentdria.

§ 5° O Agente de Planejamento é responsdvel pelo uso do sistema sob sua senha e deverd
informar ao gestor de seguranca do SAG quaisquer impropriedades ou falhas que
interfiram no acesso ou na adequada utilizacdo do sistema.

Art. 8% Os titulares das unidades orcamentdrias e os agentes de planejamento sdo
responsdveis pela fidedignidade das informacgdes registradas no SAG.

Art. 9° O SAG terd sua seguranca baseada nos seguintes procedimentos:

| - acesso as informacdes e transacdes do sistema exclusivamente por usudrios
devidamente cadastrados e habilitados para diferentes niveis de alcance e de tratamento
das informacoes;

Il - identificacdo dos operadores que tiveram qualguer acesso d base de dados, mantendo
registrados o numero do CPF do operador, a data e hora de acesso, a unidade
orcamentdria d qual pertence, o nUmero do terminal utilizado e as informacdes incluidas
ou alteradas;

Il - adocdo de mecanismo de seguranca destinado a manter a integridade dos dados do
sistema.

Paragrafo Unico. A geréncia de seguranca do SAG é de responsabilidade da
Subsecretaria de Planejamento Governamental do Orgdo Central de Planejamento e
Orcamento.

Capitulo V
Das Disposicoes Gerais

Art. 10. As informacdes cadastradas no SAG tém cardter oficial, podendo ser utilizadas
para divulgacdo e para atendimento a determinacdes legais.

Art. 11. As unidades orcamentdrias da administracdo direta, autarquias, fundacoes,
empresas publicas e sociedades de economia mista devem adotar as providéncias para
se integrarem ao SAG, caso ndo possuam O acesso necessario.
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Art. 12. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.

Art. 13. Revogam-se as disposicoes em contrdrio, em especial o Decreto n® 18.075, de 7 de
marco de 1997.

Brasilia, 13 de junho de 2018.
130° da Republica e 59° de Brasilia

RODRIGO ROLLEMBERG
Este texto ndo substitui o publicado no DODF Nn° 112 de 14/06/2018

PORTARIA N° 46, DE 22 DE JANEIRO DE 2025

Estabelece o Cronograma de Responsabilidades e Prazos dos
Orgdos e Entidades do Distrito Federal para elaboragdo,
acompanhamento, monitoramento e revisdo dos Instrumentos
de Planejamento Governamental relativos ao exercicio 2026.

Art. 1° Estabelecer o Cronograma de Responsabilidades e Prazos para os Orgdos e
Entidades do Distrito Federal para elaboracdo, acompanhamento, monitoramento e
revisdo dos Instrumentos de Planejamento Governamental do Distrito Federal -
monitoramento, avaliacdo e revisdo do Plano Plurianual 2024-2027; Relatério de Gestdo do
Governo do Distrito Federal;, Demonstrativo dos Indicadores de Desempenho por
Programas de Governo; e Relatdério de Desempenho Fisico-Financeiro das Acoes
Governamentais, para o exercicio de 2026, na forma do Anexo Unico desta portaria.

Art. 2° Os Orgdos e Entidades do Distrito Federal que detém a responsabilidade de gerar
as informacdes constantes do Anexo Unico deverdo observar a data-limite fixada no
Cronograma.

Pardgrafo Unico. Os Orgdos e Entidades do Distrito Federal deverdo encaminhar as
informacdes solicitadas, na coluna "ATIVIDADE/PROCEDIMENTQ", a Secretaria de Estado
de Economia - SEEC e, caso se aplique, também aos érgdos especificados na coluna
"ORGAO/ENTIDADE RESPONSAVEL", constantes no Anexo Unico desta Portaria.

Art. 3° Fica facultada & Secretaria de Estado de Economia - SEEC proceder O alteracdo de
prazo do cronograma constante do Anexo Unico desta Portaria, devendo comunicar a
todos os Orgdios e Entidades do Distrito Federal, por meio de mensagem no édmbito do
Sistema Integrado de Gestdo Governamental — SIGGO, do Sistema Eletrbnico de
Informacdes - SEl ou de outro meio, quando julgar necessdrio.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo

DANIEL IZAIAS DE CARVALHO


http://www.tc.df.gov.br/sinj/Norma/31442/exec_dec_18075_1997.html
http://www.tc.df.gov.br/sinj/Norma/31442/exec_dec_18075_1997.html
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ITEM

ATIVIDADE/PROCEDIMENTO

ORGAQO/ENTIDADE
RESPONSAVEL

PRAZO

ACOMPANHAMENTO FISICO-FINANCEIRO DAS ACOES GOVERNAMENTAIS - SISTEMA DE
ACOMPANHAMENTO GOVERNAMENTAL - SAG

Encerramento do 6° bimestre do exercicio de 2025 do
Sistema de Acompanhamento Governamental - SAG -
Elaboracdo do Relatério de Desempenho Fisico-
Financeiro do 6° bimestre.

11 SUPLAN/SEFIN/SEEC 30/01/2026

Publicacdo da Portaria no DODF e do Relatério no site:
http://www.economia.df.gov.br/sag/, opcdo “Relatérios
de Desempenho Fisico-Financeiro™.
Abertura do  Sistema de  Acompanhamento
Governamental - SAG - Elaboracdo do Relatdrio de
Desempenho Fisico-Financeiro do 1° bimestre do
exercicio de 2026.

12 SUPLAN/SEFIN/SEEC 12/02/2026
Provimento de suporte técnico e operacional via meios
digitais e atendimento  presencial, além de
disponibilizagcdo de materiais de apoio no site da SEEC:
http://www.economia.df.gov.br/sag.

Periodo para
Atualizacdo:
- 1°bim.: 12/02 a
12/03/2026;
Atualizacdo bimestral do SAG - Cadostro e ) Q]k])}g]s/;gé? ¢
acompanhamento da execucdo fisico-financeira no
sistema SAG WEB das etapas previstas para os Programas -3°bim.: 11/06 a
de Trabalho da Lei Orcamentdria Anual do exercicio de 10/07/2026;
2026 da Unidade Orcamentdria e publicacdo do 4 bim.: 11/08
Relatério de Desempenho Fisico-Financeiro no site de 09/09}2026'

3 SEEC, ambos realizados bimestraimente. el O S ’
Previsdo legal: inciso IV, do Art. 5°, do Decreto n° - SO;D/'T;/Q]OSQ/;O @
39.118/2018, as unidades orcamentdrias devem “registrar ’
no SAG, até o décimo dia do bimestre subsequente, as — 6° Bim.: Ano eleitoral.
informacgoes atualizadas relativas as etapas . ~ .
programadas até o bimestre anterior, a fim de subsidiar a ATU,O“ZOQOO erT] cers
elaboracdo do relatério de que trata o inciso Il do Art. [PETORES, ATUOJ'Zor s
153 da LODF. dados do més de

novembro no periodo
de 03 a 14/12/2026; e
os dados de
dezembro no periodo
de 21/12/2026 a
11/01/2027
Até o dia 30 do més
14 Pﬁublicoc_.;éo bimesfrc?l go Relatério de Desempenho Fisico- SUPLAN/SEFIN/SEEC sub.sequente ao
Financeiro do exercicio de 2025 bimestre de
referéncia.
Publicac@o bimestral do Relatdério das Principais Al o 10° dia
Realizacdes do SAG - demonstrativo da situacdo das .
etapas com grdficos e das Principais Realizagdes das . -
15 Unidades Orcamentdrias no bimestre, com publicacdo SUPLAN/SEFIN/SEEC RURlgeleeeY

no site da SEEC: http://www.economia.df.gov.br/sag/
opcdo “Principais Realizacdes  das Unidades
Orcamentdrias”.

Relatdrio de
Desempenho Fisico-
Financeiro.



http://www.economia.df.gov.br/sag/
http://www.economia.df.gov.br/sag
http://www.economia.df.gov.br/sag/
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Anexo IV - DECISOES DO TCDF

DECISAO N° 6266/2000

O Tribunal, de acordo com o voto do Relator, tendo em conta a instrucdo, decidiu:
| — tomar conhecimento do resultado da auditoria;

Il - determinar & Secretaria de Fazenda e Planejamento do Distrito Federal as seguintes
providéncias em relacdo ao novo sistema de acompanhamento governamental,
adotado em substituicdo ao SAG:

a) melhorar o treinamento e a conscientizacdo dos Agentes de Planejamento
quanto a importGncia do acompanhamento da execucdo das metas
orcamentdrias, no sentido de eliminar inconsisténcias em relacdo o
cadastramento e ao acompanhamento das acdes, dando énfase d situacdo de
Restos a Pagar;

b) incluir no Relatério de Desempenho Fisico-Financeiro por Programa de Trabalho:

b.1) o cddigo sob o qual a acdo foi cadastrada, criando mecanismo que
possibilite a consulta ao sistema pelo nimero da acdo;

b.2) o niUmero do respectivo processo instaurado para implementacdo da
acdo, facilitfando a consulta no &d&mbito das unidades;

b.3) além da descricdo da etapa readlizada, a previsGdo de término e a
situacdo quanto ao andamento, se normal, concluida ou paralisada;

c) evitar que a funcdo de Agente de Planejamento seja desempenhada por
servidor ndo pertencente ao quadro permanente da unidade, com o propdsito de
impedir possiveis perdas de informacdo quanto aos procedimentos adotados para
0s registros;

d) promover os devidos ajustes na programacdo das acdes cadastradas quando
ocorrerem alteracdes orcamentdrias que resultem em reducdo ou incremento na
execucdo de seus respectivos programas de trabalho, no caso de a unidade
responsdavel ndo conseguir fazé-lo;

e) coibir a utilizacdo de recursos de um programa de trabalho para execucdo de
outro programa, sem a devida autorizacdo para remanejamento de créditos;

f) implementar medidas no sentido de que a execucdo fisica das metas
orcamentdrias conste, de forma integral, na publicacdo que se dd dentro do prazo
legal, evitando republicacdo com dados alterados;

g) proceder acompanhamento nas unidades orcamentdrias quanto & execucdo
fisica das metas programadas, as quais constifuem elemento para avaliagdo da
gest@o governamental;

Il — autorizar o encaminhamento de cdépia do relatdério de fls. 11/24 & Secretaria de
Fazenda e Planejamento do DF, objetivando melhor compreensdo dos pontos abordados.

DODF DE 21/08/2000, PAGS. 21 A 28
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DECISAO N° 2421/2004

O Tribunal, de acordo com o voto do Relator, tendo em conta a instrucdo e o parecer do
Ministério PUblico, decidiu:

| - conhecer dos Oficios n.°s 997/2003 - GAB/SEF, de 18/09/03, e 88/2003 - SEPLAN, de
23/10/03, e da documentacdo que os acompanha;

n_n

Il - relevar o descumprimento do item Il, letra "a", da Decisdo n° 4.062/03, em vista do
encaminhamento dado ao assunto na Comissdo das Contas do Governo — exercicio 2003;

Il - considerar cumprida a letra "b" do item Il, em virtude do entendimento de que, na
auséncia da definicdo expressa das providéncias tomadas caso concretizem-se os riscos
apontados no Anexo de Riscos Fiscais das leis de diretrizes, deverdo ser consideradas, no
minimo, as salvaguardas previstas na Lei Complementar n° 101/00 - Lei de
Responsabilidade Fiscal;

IV - determinar & Secretaria de Planejamento e Coordenacdo que, no prazo de 30 (trinta)
dias, sejam adotadas medidas no sentido de fazer constar, no "Demonstrativo da
Execucdo Fisico-Financeiro por Programa de Trabalho em Nivel de Projeto" disponivel no
Sistema Integrado de Gestdo Governamental - SIGGO, o campo "valor estimado" de cada
projeto ou subtitulo de projeto;

V - determinar a todas as jurisdicionadas que: a) passem a registrar no SIGGO, em campo
especifico na transacdo PSAGGI110, o valor estimado dos projefos que executem ou
venham a executar nos respectivos orcamentos; b) todos os gastos com publicidade e
propaganda, incluindo os relativos & divulgacdo de campanhas institucionais dos érgdos
que compoem a estrutura administrativa do governo local, que sejam classificados na
atividade especifica 8505 — Publicidade e Propaganda;

VI - reiterar a SEPLAN os termos do item V, letra "b", da Decisdo n° 4.062/03, para
cumprimento a partir da LDO/2005;

VIl - autorizar o retorno dos autos a 5° ICE, para acompanhamento das respectivas
deliberacdes plendrias.

DODF DE 17/06/2004, PAG. 38
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DECISAO N° 360/2012

O Tribunal, por unanimidade, de acordo com o voto do Relator, decidiu:
|. tomar conhecimento:

a) do Oficio n® 122/10 GAB/SEPLAG/SPO (fl. 01) e dos demais documentos carreados
aos autos (fls. 02/116), com a finalidade de subsidiar o acompanhamento e andlise
do Projeto de Lei Orcamentdria Anual do DF para o exercicio de 2011 e da
LOA/2011;

b) do Roteiro de Acompanhamento e Andlise do Projeto e da Lei Orcamentdria
Anual - PLOA e LOA, referente ao exercicio de 2011 (fls. 117/133);

c) das Informacdes n.°s 002/11, 008/11 e 010/11 — DICOG, respectivamente as fls.
135/153, 155/158 e 159/160;

d) do Parecer n® 1850/11 — MF (fls. 163/168);
Il. determinar a Secretaria de Planejamento e Orcamento do DF que:

a) adote as providéncias necessdrias, a fim de que os gastos com Tecnologia da
Informacdo e Comunicacdo, a exemplo daqueles relativos & aquisicdo de software
e hardware, link de dados, desenvolvimento de sistemas, prestacdo de servicos de
sustentacdo e atendimento a usudrios, sejam registrados a partir do exercicio de
2012 em rubrica orcamentdria especifica, de forma a possibilitar a identificacdo
objetiva, clara e transparente dessas despesas nos instrumentos de planejamento e
orcamento;

b) observe, em relacdo aos projetos em andamento e despesas de conservacdo
do patrimbnio publico, as determinacdes insertas no art. 45 da LRF em cotejo com
as previsdoes legais insertas na LDO;

lll. alertar os fitulares do Poder Executivo e do Poder Legislativo acerca da necessidade da
estrita observancia as disposicoes insculpidas no art. 45 da LRF em relagcdo aos projetos em
andamento e despesas de conservacdo do patriménio publico, quando da elaboracdo
e apreciacdo do Projeto de Lei Orcamentdaria Anual do Distrito Federal, tendo em conta a
possibilidade de que eventual descumprimento dquele dispositivo legal possa vir a obstar
areadlizacdo de novos projetos governamentais;

V. autorizar:

a) o fornecimento de cépia das informacdes n.°s 002/11, 008/11 e 010/11 — Dicog e
do Parecer n® 1850/11 aos destinatarios das diligéncias insertas no item ll.b e lll, para
fins de solucionar a questdo inerente as despesas de conservacdo do patrimdénio
publico;

b) o retorno dos autos a 5¢ ICE, para acompanhamento.
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DECISAO N° 5260/2012

NUmero/Ano 5260/2012

DODF: Publicado em: 11 de outubro de 2012. P&gs. 24
Ementa: Plano Plurianual - PPA, para o quadriénio 2012/2016, aprovado
pela Lei n° 4.742/11, publicado no Didrio Oficial do Distrito

Federal de 30.12.11 e republicado em 20.06.12.
Decisao: O Tribunal, por unanimidade, de acordo com o voto da

Relatora, decidiu: I. tomar conhecimento do Oficio n° 544-
GAB/SEPLAG (fl. 12) e do Roteiro de Andlise (fl. 44); Il. Reiterar
a Secretaria de Planejamento e Orcamento — SEPLAG os
termos da determinacdo contfida no item Il.a da Decisdo n°
2.929/08 para envidar esforcos no senfido de aperfeicoar o
estabelecimento, por regido administrativa, das diretrizes,
objetivos e metas nos proximos planos  plurianuais; Il
Determinar & SEPLAG que: a) em 60 (sessenta) dias, faca
constar os indicadores pertinentes aos Programas de Gestdo,
Manutencdo e Servicos ao Estado no PPA 2012/2016; b) adote
medidas visando a adequacdo dos prazos estabelecidos no
inciso Il do art. 8° e no art. 9° da Lei n°® 4.742/11, de forma a
viabilizar a inclusdo das informacdes dos resultados
alcancados nas Prestacdes de Contas Anuais de Governo; V.
Determinar ds unidades do Complexo Administrativo do DF
gue apurem os indices alcancados pelos indicadores dos
Objetfivos  Especificos do PPA 2012/2016 sob sua
responsabilidade, em tempo hdabil, para que o Orgdo Central
de Planejamento e Orcamento de Nivel Estratégico do
Sistemma de Controle Interno do Poder Executivo possa
incorporar os resultados aos relatérios que compdem a
Prestacdo de contas anuais de Governo do DF.
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DECISAO N° 5088/2023

NUmero/Ano 5088/2013

DODF: Publicado em: 24 de outubro de 2013. P&gs. 27
Ementa: Plano Plurianual do Distrito Federal — PPA para o quadriénio
2012/2016, aprovado pela Lein® 4.742/11, publicado no Didrio
Oficial do Distrito Federal de 30.12.11 e republicado em
20.06.12.
Decisao: O Tribunal, por unanimidade, de acordo com o voto da

Relatora, decidiu: | - tomar conhecimento do Oficio n° 40/13
— GAB/SEPLAG; Il - acolher as razdes oferecidas pela
Secretaria de Planejomento e Orcamento e considerar
atendido o disposto no item Il da Decisdo n°® 5.260/12; Il -
alertar a SEPLAG no sentido de que a diferenca entre o prazo
previsto no Decreto n°® 32.598/10 e aquele intfroduzido pela Lei
n° 4.742/11 ndo implique o fornecimento, na Prestacdo de
Contas do Governo, de informacdes sujeitas a alteracdes; IV
- alertar as unidades do Complexo Administrativo do DF para
qgue apurem os indices alcancados pelos indicadores dos
Objetivos  Especificos do PPA 2012/2016 sob sua
responsabilidade de modo consistente; V - recomendar G
SEPLAG que aprimore os indicadores de desempenho
constantes no PPA 2012/2016; VI - autorizar o arquivamento
dos autos.




SUBSECRETARIA SECRETARIA-EXECUTIVA SECRETARIA
PLANEJAMENTO  FINANGAS, ORGAMENTO E
GOVERNAMENTAL PLANEJAMENTO DE ECONOMIA
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