GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
Secretaria de Estado de Planejamento, Orcamento e Gestdo
Subsecretaria de Gestdo de Pessoas

CIRCULAR
No O‘Q / 2017 — SUGEP/SEPLAG Brasilia,J O de margo de 2017.

Prezados Dirigentes,

Informamos que a partir do més de abril, cada unidade de gestdo de
pessoas serd responsavel por efetivar, em folha de pagamento, os valores lancados no
mddulo do PAGPDT de exercicio atual, no Sistema Unico de Gestdo de Recursos Humanos
(SIGRH}. -

Nesse sentido, destaca-se que a tela a ser preenchida para efetivacdo dos
pedldos PAGPDT de exercicio atual é a PAGPDT04, bem como para efetivar pedidos é
necessario que esses sejam “solicitados”, E |mportante avisar que a simples efetivagdo do
pedido ndo langa os valores em folha, isto €, para que os valores langados no PAGPDTO2
migrem para o contracheque do servidor (PAGMAN34), aiém da efetivacdo do pedido é
necessario realizar o calculo de matricula.

Ademais, salientamos que o0s pedidos “efetivados” até o calculo geral
(definitive) da folha serac processados em folha de pagamento Se por algum motivo
excepcional houver efetivagao de pedldo de PAGPDT ap0s o calculo geral sera necessario o
calculo individual por parte do drgdo.

Por oportuno, ressaltamos ainda que estdo aptos para o preenchimento da
tela PAGPDT 04, os detentores de senhas RHCDP.

Cabe esclarecer que tal medida foi tomada devido ao fato de que é
responsabilidade de cada setorial de gestdo de pessoas realizar lancamentos em folha e
primar pela veracidade desses, sendo que cabe ao drgdo gestor do SIGRH a verificacdo da
conformidade das informacgtes e dos valores ja lancados em folha.

Por fim, encaminhamos, em anexo, um manual do preenchimento da tela
PAGPDT04, bem como noticiamos que qualquer duvida em relagdo ao preenchimento da -
referida tela seja encaminhada por meio de um ticket no HESK SIGRH - Atendimento SIGRH.
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LEDA%SOUS& RQSENDE

Subsecretaria de Gest8o de Pessoas

Unidades de Gestao de Pessoas
Governo do Distrito Federal
BRASILIA-DF

Subsceretaria de Gestiio de Pessoas
Ed. Anexo do Paldcio do Buriti, 7° Andar, Praga do Buriti, CEP 70.075-900 - Brasilia-DF
Fone (61) 3313-8107



