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ﬁ | Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal

Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a Corrupgdo, no telefone 0800-6449060
EDITAL PREGAO ELETRONICO N2 90069/2026 - COLIC/SCG/SECONT/SEEC.
NUMERO COMPRAS/PNCP: 974002-3/2026
MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO
CONTRATANTE/GERENCIADOR: Secretaria de Estado de Comunicac&o do Distrito Federal - SECOM/DF
CODIGO UASG: 974002

OBJETO: Contratagdo de solugdo de servigos de impressdo (outsourcing), com fornecimento de insumos (exceto papel) e reposicdo de pegas, instalagdo, assisténcia técnica e software de gerenciamento de impressdes, conforme
especificagdes e condiges estabelecidas no termo de referéncia constante do Anexo | do Edital.

DATA DA SESSAO PUBLICA: 27/07/2026.

HORARIO: 10h.

CRITERIO DE JULGAMENTO: menor prego global

MODO DE DISPUTA: aberto

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS: SIM

ESTIMATIVA GERAL: PUBLICO

VALOR TOTAL DA CONTRATAGAO: R$ 47.667,36 (quarenta e sete mil, seiscentos e sessenta e sete reais e trinta e seis centavos).

REFERENCIA DE TEMPO: Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo, obrigatoriamente, o horario de Brasilia — DF e, dessa forma, seréo registradas no sistema eletrénico.

ENDERECO: As propostas serdo recebidas exclusivamente por meio eletrénico no endereco: www.gov.br/compras
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Torna-se publico que o(a) Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal - SEEC/DF, por meio do(a) Subsecretaria de Compras Governamentais - SCG, sediado(a) na Praca do Buriti, Edificio Anexo do Palacio do
Buriti, 52 Andar, Ala Leste, Sala 504, CEP.: 70.075-900-Brasilia-DF), realizara licitagdo na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, do Decreto Distrital n® 44.330, de 2023, e demais legislagdo
aplicavel e, ainda, de acordo com as condigBes estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO
1.1. O objeto da presente licitagdo é contratagdo de solugdo de servicos de impressdo (outsourcing), com fornecimento de insumos (exceto papel) e reposicdo de pecas, instalagdo, assisténcia técnica e software de
gerenciamento de impressdes, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.
1.2 A licitagdo serd realizada em grupo unico, formados por 10 (dez) itens, conforme tabela constante no Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens que o compdem.
1.3. A contratagdo com o(s) fornecedor(es) registrado(s) serad formalizada pelo 6rgdo ou entidade interessado por intermédio de instrumento contratual ou emissdo de nota de empenho de despesa ou outro instrumento
habil, de acordo com o art. 210, do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023, e o art. 95 da Lei Federal n.2 14.133, de 2021.
1.4. Apds a convocagdo pela Administragdo, o licitante vencedor devera assinar o termo de contrato ou aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo de 5 dias Uteis, nos termos do art. 90 Lei Federal n.2 14.133,
de 2021, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das sang¢des previstas na Lei.
1.4.1. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitagdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito pela
Administragao.
1.5. O instrumento de contrato podera ser substituido pela nota de empenho de despesa, ou outro instrumento habil, quando se tratar de compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo
resultem obrigagdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor, conforme prevé o art. 95, inciso Il da Lei Federal n.2 14.133, de 2021.
2. DA PARTICIPACAO NA LICITAGAO
2.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras).
2.1.1. Os interessados deverdo atender as condigdes exigidas no cadastramento no Sicaf até o terceiro dia Util anterior a data prevista para recebimento das propostas.
2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.
2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos drgdos responsaveis pela informagdo, devendo
proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorregdo ou aqueles se tornem desatualizados.
2.3.1. O Credenciamento € o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participagdo dos interessados na modalidade licitatdéria Pregdo, em sua forma eletrénica.
2.3.2. O cadastro no SICAF deverd ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio https://www.gov.br/compras/pt-br/.
2.3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu representante legal e a presung¢do de sua capacidade técnica para realizagdo das transagdes inerentes a este
Pregdo.
2.4. A ndo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar desclassificagdo no momento da habilitagdo.
2.5. As microempresas e empresas de pequeno porte poderdo participar desta licitagdo em condigdes diferenciadas, na forma prescrita na Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006, devendo para isso fazer o

seu devido enquadramento como ME ou EPP em campo préprio no sistema, QUANDO DO CADASTRO DE SUA PROPOSTA, DECLARANDO assim, para fins legais, sob as penas da lei, que cumprem os requisitos legais para a
qualificagdo como microempresa ou empresa de pequeno porte nas condi¢des do Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte, instituido pela Lei Complementar n2. 123, de 14 de dezembro de 2006, em
especial quanto ao seu art. 32, pela Lei Distrital n.2 4.611 de 2011, e pelo Decreto Distrital n.2 35.592 de 2014, que estdo aptas a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos seus artigos 42 a 49 e que ndo se enquadram nas
situagdes relacionadas no art. 32 da citada Lei Complementar.

2.5.1. A obtengdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo da licitagdo, ainda ndo tenham celebrado contratos
com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.6. As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participagdo desta licitagdo, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacgdo de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo
que esta apresente alguma restrigdo.

2.6.1. Havendo alguma restrigdo na comprovacgdo da regularidade fiscal e trabalhista, serd assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado
vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da Administragdo Publica, para regularizagdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e para emissdo de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa. (art. 22, § 12 da Lei Distrital n2 4.611 de 2011).

2.6.2. A ndo-regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto no subitem 2.6.1., implicard decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangGes previstas no art. 155 da Lei n? 14.133 de 2021, sendo
facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagdo.

2.7. Para o cumprimento do disposto nos artigos 47 e 48 da Lei Complementar n2 123/2006 e Lei Distrital 4.611/2011, a administragdo publica:
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2.7.1. Em atendimento a exigéncia estabelecida no inc. Ill do art 49 da Lei Complementar n® 123/2006, c/c art. 23 da Lei Distrital n2 4.611/2011, os itens que comp&em o objeto deste edital serdo destinados a AMPLA
CONCORRENCIA conforme previsdo constante no Termo de Referéncia do Anexo | deste Edital;

2.8. Serd concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n? 14.133, de 2021[A1], para o microempreendedor
individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n2 123, de 2006 e do Decreto n.2 8.538, de 2015, bem como para bens e servigos produzidos com tecnologia produzida no pais e bens produzidos de acordo com processo
produtivo basico, na forma do art. 32 da Lei n2 8.248, de 1991 e art. 82 do Decreto n2 7.174, de 2010.

2.9. N3&o poderdo disputar esta licitagdo:
2.9.1. aquele que ndo atenda as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);
2.9.2. sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da licitagéo;
2.9.3. sociedades cooperativas;
2.9.4. empresas estrangeiras que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;
2.9.5. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;
2.9.6. empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragdo do projeto bdsico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsével técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;
2.9.7. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de licitar e contratar com o Distrito Federal, em decorréncia de san¢ao que lhe foi imposta (Parecer 160/2019 - PGDF);
2.9.8. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do d6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na
licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;
2.9.9. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n2 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;
2.9.10. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de
trabalhadores a condigdes andlogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo trabalhista;
2.9.11. pessoas juridicas reunidas em consoércio, conforme subitem 8.7.1. do Termo de referéncia;
2.9.12. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo;
2.9.13. N&o podera participar, direta ou indiretamente, de licitagdo, contratagdo ou execugdo de obra ou servigo e do fornecimento de bens a eles necessarios, agente publico de 6rgdo ou entidade da Administragdo

Publica Direta ou Indireta do Poder Executivo do Distrito Federal contratante ou responsavel pela licitagdo, devendo ser observadas as situages que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do
cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n.2 14.133, de 2021.

2.9.14. A vedagdo do subitem 2.9.7 aplica-se para as condigdes de Proprietdrio, Controlador, Administrador, Gerente ou Diretor de Pessoa Juridica, independentemente das denominagdes adotadas e do nivel
guantitativo ou qualitativo de participagdo no capital ou patrimonio (Decreto n2 39.860, de 30 de maio de 2019);
2.9.15. A vedacdo do subitem 2.9.7 aplica-se aos executores de contrato que trabalhem ou tenham trabalhado nos ultimos cinco anos como sécios, administradores ou ndo, ou responsaveis pelas entidades
contratadas.
2.9.16. A vedagdo do subitem 2.9.7 aplica-se ao agente publico licenciado ou afastado por qualquer motivo e a qualquer titulo.
2.9.17. Empresas que se encontrem sob faléncia ou recuperagédo judicial ou extrajudicial, concurso de credores, dissolugdo, liquidagdo, estrangeiras que ndo funcionem no pais;
2.9.17.1. Empresas em recuperagdo judicial ou extrajudicial poderdo participar de licitagdes publicas, desde que com plano de recuperagdo acolhido ou homologado judicialmente e que demonstre, na fase de
habilitagdo, a sua viabilidade econémica.
2.9.18. Empresas ou empresdrios que tenham sido declarados inidéneos pela Administragdo Publica, direta ou indireta, Federal, Estadual, Municipal e Distrital;
2.9.19. Sociedades integrantes de um mesmo grupo econémico, assim entendido aquelas que tenham diretores, sdcios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais, tecnolégicos ou humanos

em comum, exceto se demonstrado que ndo agem representando interesse econdmico em comum (Parecer n2 314/2016 e 82/2016 PRCON/PGDF);

2.9.20. pessoa juridica cujo dirigente, administrador, proprietario ou socio com poder de diregdo, seja conjuge, companheiro ou parente, em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o segundo
grau, de (alterado pelo(a) Decreto n2 37.843/2016):

2.9.20.1. agente publico com cargo em comissdo ou fungdo de confianga que esteja lotado na unidade responsavel pela realizagdo da selegdo ou licitagdo promovida pelo 6rgdo ou entidade da administragdo
publica distrital (Inciso alterado pelo(a) Decreto n2 37.843/2016); ou

2.9.20.2. agente publico cuja posigdo no drgdo ou entidade da administragdo publica distrital seja hierarquicamente superior ao chefe da unidade responsével pela realizacdo da selegdo ou licitagdo (Inciso alterado
pelo(a) Decreto n2 37.843/2016);

2.9.21. A vedagdo de que trata o item 2.9.16. aplica-se aos contratos pertinentes a obras, servigos e aquisi¢do de bens, inclusive de servigos terceirizados, as parcerias com organiza¢Ges da sociedade civil e a celebragdo
de instrumentos de ajuste congéneres.

2.9.22. A vedagdo estende-se as unides homoafetivas (art. 32, § 32 do Decreto n2 32.751/2011).
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2.9.23. Considera-se participagdo indireta, a existéncia de qualquer vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira ou trabalhista entre o autor do projeto, pessoa fisica ou juridica, e o licitante ou
responsavel pelos servigos, fornecimentos e obras, incluindo-se os fornecimentos de bens e servigos a estes necessarios. O disposto aplica-se aos membros da comissdo de licitagdo.(Parecer n2 314/2016 e 82/2016
PRCON/PGDF).
2.9.24. N&o poderdo participar para os mesmo(s) item(ns) do certame, pessoas juridicas que tenham sécios em comum ou que sejam controladoras, coligadas ou subsididrias umas das outras.
2.9.25. Pessoa fisica.
2.10. O impedimento de que trata o item 2.9.10 sera também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangdo a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.
2.11. A critério da Administragdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a que se referem os itens 2.9.5 e 2.9.6 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da contratacdo, de
execugdo da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgdo ou entidade.
2.12. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.
2.13. O disposto nos itens 2.9.5 e 2.9.6 ndo impede a licitagdo ou a contratagdo de servigo que inclua como encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes integradas, e do
projeto executivo, nos demais regimes de execugdo.
2.14. Em licitagSes e contratagGes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n2 14.133/2021.
2.15. A vedacdo de que trata o item 2.9.13 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.
3. DO ORCAMENTO ESTIMADO
3.1. O orgamento estimado da presente contratacdo ndo sera de carater sigiloso.
4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
4.1, Na presente licitagdo, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentagdo de propostas e lances e de julgamento.
4.2, Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o prego, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da
sessdo publica.
4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:
4.3.1. estd ciente e concorda com as condi¢Bes contidas no edital e seus anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas

assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre
plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatério;

4.3.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da
Constituicdo;
4.3.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52 da Constituigcdo Federal;
4.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, previstas em lei e em outras normas especificas.
4.4, O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte deverd declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar
n2 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 42, da Lei n.2 14.133, de 2021.
4.4.1. no grupo em que a participagdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar n2 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte.
4.5. N3o podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n2 123, de 2006, a pessoa juridica:
4.5.1. de cujo capital participe outra pessoa juridica;
4.5.2. que seja filial, sucursal, agéncia ou representagdo, no Pais, de pessoa juridica com sede no exterior;
4.5.3. de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja sécia de outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, desde que
a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 32 da referida lei;
4.5.4. cujo titular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa ndo beneficiada pela Lei Complementar n2 123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que
trata o inciso Il do art. 32 da referida lei;
4.5.5. cujo sécio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 32 da referida lei;
4.5.6. constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;
4.5.7. que participe do capital de outra pessoa juridica;
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4.5.8. que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa econémica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobilidrio, de corretora ou de
distribuidora de titulos, valores mobilidrios e cdmbio, de empresa de arrendamento mercantil, de seguros privados e de capitalizagdo ou de previdéncia complementar;

4.5.9. esultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de desmembramento de pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendario anteriores;
4.5.10. constituida sob a forma de sociedade por ag&es.
4.5.11. cujos titulares ou sécios guardem, cumulativamente, com o contratante do servigo, relagdo de pessoalidade, subordinacdo e habitualidade.
4.6. O licitante devera declarar em campo préprio do sistema que desenvolve programa de integridade, nos termos do Decreto n2 12.304, de 2024, e da Portaria Normativa SE/CGU n2 226, de 9 de setembro de 2025, para
fazer jus ao beneficio do critério de desempate previsto no art. 60, caput, inciso 1V, da lei n. 14.133, de 2021.
4.7. A falsidade da declaragdo de que trata os itens 4.3 e 4.6 sujeitard o licitante as sang¢Ges previstas na Lei n? 14.133, de 2021, e neste Edital.
4.8. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.
4.9. N&o haverd ordem de classificagdo na etapa de apresentagdo da proposta e dos documentos de habilitagdo pelo licitante, o que ocorrera somente apés os procedimentos de abertura da sessdo publica e da fase de
envio de lances.
4.10. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes convocados para apresentagdo de propostas, apds a fase de envio de lances.
4.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor final minimo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:
4.11.1. a aplicagdo do intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e
4,11.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.
4.12. O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:
4.12.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento por menor prego.
4.13. O valor final minimo parametrizado na forma do item 4.11 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos 6rgdos de controle externo e interno.
4.14. Caberd ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante o processo licitatdrio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da
inobservancia de mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua desconexdo.
4.15. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.
5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrdnico, dos seguintes campos:
5.1.1. valor unitdrio e total dos itens que compdem o grupo e valor total do grupo;
5.1.2. Marca;
5.1.3. Fabricante;
5.1.4. Quantidade cotada, devendo respeitar o total estabelecido do grupo.
5.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.
5.2.1. 0 licitante NAO podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao méaximo previsto para contratagdo.
5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugdo do objeto.
5.4. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou
qualquer outro pretexto.
5.5. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.
5.6. No regime de incidéncia ndo - cumulativa de PIS e COFINS, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média das aliquotas efetivamente recolhidas pela empresa, comprovada, a qualquer tempo, por documentos
de Escrituragdo Fiscal Digital da Contribui¢do (EFD-Contribuiges) para o PIS/PASEP e COFINS dos ultimos 12 (doze) meses anteriores a apresentagdo da proposta, ou por outro meio habil.
5.7. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.
5.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de

executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituigdo.

5.9. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 90 (noventa) dias corridos, a contar da data de sua apresentagdo.
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5.10. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratagdes publicas distritais, quando participarem de licitagGes publicas.

5.11. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos contratados pode ensejar a responsabilizagdo pelo Tribunal de Contas da Unido e/ou pelo Tribunal de Contas do Distrito Federal e,
apos o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art.78, X, da Lei Orgénica do Distrito Federal; ou condenagdo
dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobreprego na execugdo do contrato.

5.12. A forma fisica da proposta a ser inserida no sistema devera conter:
a) nome da proponente e de seu representante legal, enderego completo, telefone, nimeros do CNPJ;
b) apresentar, em moeda corrente nacional, o prego unitdrio, o valor mensal e o valor total para o periodo de 12 (doze) meses de cada item que comp&e o grupo, bem como o valor global do grupo,

conforme disposto no Termo de Referéncia, ja contemplados todos os tributos, fretes, tarifas e demais despesas necessarias a execugdo do objeto.

c) conter a indicagdo de todas as caracteristicas dos produtos cotados, com especificaces claras e detalhadas, de forma a demonstrar que atendem as especificagdes constantes no Anexo | deste Edital, de
forma completa, em moeda corrente nacional, computando todos os custos necessarios para o atendimento do objeto desta licitagdo, tais como: quantidade de pessoal alocado na execugdo do contrato,
materiais, equipamentos, impostos, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais, taxas, seguros, transporte, garantia e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre os servigos
contratados, de acordo com o modelo de proposta constante do Anexo Il deste Edital;

d) prazo de validade da proposta que ndo podera ser inferior a 90 (noventa) dias corridos, a contar da data de sua apresentagdo;

e) conter prazo de entrega ndo superior a 30 (trinta) dias Uteis, a contar do recebimento da Ordem de Servigo, para entrega e instalagdo dos equipamentos de impressdo, podendo ser prorrogado por igual
periodo, conforme subitem 5.1. do TR;

f) conter a indicagdo da marca e modelo do produto ofertado para cada item que compde o grupo;

g) conter garantia conforme estabelecido no subitem 4.7.1 do Anexo | deste edital (Termo de Referéncia);

h) apresentar declaragdo de que entregara o (s) equipamento (s) e/ou pecas comprovadamente novo (s) e sem uso, uma vez que n3o serdo aceitos materiais/equipamento(s) ou pega(s) recondicionado(s),

conforme subitens 3.4.2 e 4.3 do TR;

i) apresentar, junto a proposta, prospectos ou catalogos originais, autenticados ou copia de site do fabricante na internet do(s) equipamento(s) e/ou acessorios oferecidos, sendo que estes deverdo estar
descritos na proposta da concorrente de forma clara e precisa contendo: marca, modelo e demais especificagdes técnicas suficientes para julgamentos coerentes entre si (catdlogo original e propostas), conforme
subitem 4.19.19 do TR;

j) apresentar atestado de vistoria técnica fornecido pela Secretaria de Estado de Comunicagdo do Distrito Federal comprovando que a licitante, através do seu representante legal, tomou conhecimento dos
requisitos de instalagdo envolvendo alimentagdo elétrica, refrigeragdo e espaco fisico necessario para correta instalagdo a fim de manter todas as condigdes de garantia do equipamento ofertado. A vistoria podera
ser marcada conforme as condigdes constantes do subitem 4.22.2. do Anexo | deste edital (Termo de Referéncia).

(i) a vistoria ndo é obrigatdria, facultando ao licitante optar por declarar que se abstém de realiza-la assumindo completa responsabilidade pelos imprevistos e problemas decorrentes do
desconhecimento da realidade da Secretaria de Estado de Comunicagdo do Distrito Federal, em razdo de sua ndo realizagdo;

k) declaragdo de que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado;
1) declaragdo de que n3o incorre nas vedagdes previstas no art. 14 da Lei n2 14.133/2021, e no art. 12 do Decreto n? 39.860, de 30 de maio de 2019, conforme modelo constante do Anexo VI deste edital;

m) em relagdo as microempresas e as empresas de pequeno porte, declaragdo de que, no ano- calendario de realizagdo da licitagdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos
valores somados extrapolem a receita bruta maxima administrativa para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, devendo utiliza o modelo do Anexo VIl deste edital;

n) declaragdo de que sua proposta econdmica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES
6.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sessdo publica, por meio de sistema eletrénico, na data, horério e local indicados neste Edital.
6.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.
6.2.1. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.
6.2.2. A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.
6.2.3. A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrério, levado a efeito na fase de aceitacdo.
6.2.4. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participardo da fase de lances.
6.3. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.
6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.
6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor total do grupo, conforme subitem 8.2 do TR;

6.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o hordrio fixado para abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.
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6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.
6.8. 0 intervalo minimo de diferencga de valores entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$ 0,0010 (um décimo de
centavo) .
6.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos apds o registro no sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou inexequivel.
6.10. O procedimento seguird de acordo com o modo de disputa adotado.
6.11. Adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa “aberto”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagdes.
6.11.1. A etapa de lances da sessdo publica terd duragdo de dez minutos e, apds isso, serd prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duragdo da
sessdo publica.
6.11.2. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, serd de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagdo, inclusive no
caso de lances intermedidrios.
6.11.3. Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-d automaticamente, e o sistema ordenard e divulgard os lances conforme a ordem final de classificagdo, sem
prejuizo da aplicagdo da margem de preferéncia e do desempate ficto, conforme disposto neste edital, quando for o caso.
6.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagdo a proposta classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da
disputa aberta, para a definigdo das demais colocagdes.
6.11.5. Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances intermediarios.
6.12. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.
6.13. N3&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.
6.14. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.
6.15. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgdo dos lances.
6.16. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a sessdo publica serad suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da comunicagéo do
fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagdo.
6.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
6.18. Ao final da fase de lances, serd aplicado o beneficio da margem de preferéncia, nos termos do art. 26 da Lei n2 14.133, de 2021.
6.18.1. Para produtos ou servigos abrangidos por margem de preferéncia normal ou adicional, caso a proposta de menor prego nado tenha por objeto produto ou servigo contemplado pela referida margem, o sistema
automaticamente indicara as propostas de produtos ou servicos que facam jus ao diferencial de preco, pela ordem de classificacdo, para fins de aceitacdo pelo Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo.
6.18.2. Nestas situagdes, a proposta beneficiada pela aplicagdo da margem de preferéncia normal ou adicional, conforme o caso, tornar-se-a a proposta classificada em primeiro lugar
6.19. Em relagdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da

entidade empresarial. O sistema identificard em coluna prdpria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte,
assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n.2 35.592, de 2014.

6.19.1. Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia, apenas poderdo se valer do critério de desempate previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2 123, de 2006, as propostas de
microempresas e empresas de pequeno porte que também fizerem jus as margens de preferéncia (art. 52, §99, |, do Decreto n2 8538, de 2015.

6.19.2. O parametro para o empate ficto, nesse caso, consistird no preco ofertado pela fornecedora classificada em primeiro lugar em razdo da aplicagdo da margem de preferéncia.

6.19.3. Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 10% (dez por cento), caso se trate de uma concorréncia, ou de até 5% (cinco por cento), caso

se trate de um pregdo, serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.19.4. A licitante mais bem classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de encaminhar uma Ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

6.19.5. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte
que se encontrem naquele intervalo de até 5% (cinco por cento), caso se trate de um pregdo, na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.20. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que
se identifique aquela que primeiro poderd apresentar melhor oferta. Sera assegurado o direito de preferéncia previsto no artigo 32 da Lei n2 8.248, de 1991, conforme procedimento estabelecido nos artigos 5° e 8° do Decreto n°
7.174, de 2010, nos seguintes termos:

6.20.1. Apods a aplicagdo das regras de preferéncia para microempresas e empresas de pequeno porte, caberd a aplicagdo das regras de preferéncia, sucessivamente, para:
6.20.1.1. bens e servigos com tecnologia desenvolvida no Pais e produzidos de acordo com o Processo Produtivo Basico (PPB), na forma definida pelo Poder Executivo Federal;
6.20.1.2. bens e servigos com tecnologia desenvolvida no Pais; e
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6.20.1.3. bens e servigos produzidos de acordo com o PPB, na forma definida pelo Poder Executivo Federal, nos termos do art. 52 e 82 do Decreto 7.174, de 2010 e art. 32 da Lei n2 8.248, de 1991.
6.20.2. Os licitantes classificados que estejam enquadrados no item 6.19.1, na ordem de classificagdo, serdo convocados para que possam oferecer nova proposta ou novo lance para igualar ou superar a melhor
proposta vélida, caso em que sera declarado vencedor do certame.
6.20.3. Caso a preferéncia ndo seja exercida na forma do item 6.19.1, por qualquer motivo, serdo convocadas as empresas classificadas que estejam enquadradas no item 6.19.2, na ordem de classificagdo, para a
comprovagdo e o exercicio do direito de preferéncia, aplicando-se a mesma regra para o item 6.19.3 caso esse direito ndo seja exercido.
6.20.4. As licitantes qualificadas como microempresas ou empresas de pequeno porte que fizerem jus ao direito de preferéncia previsto no Decreto n2 7.174, de 2010, terdo prioridade no exercicio desse beneficio em
relagdo as médias e as grandes empresas na mesma situagao.
6.21. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.
6.21.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:
6.21.1.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato continuo a classificagdo;
6.21.1.2. avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigagdes previstos nesta Lei;
6.21.1.3. desenvolvimento pelo licitante de a¢Ges de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;
6.21.1.4. declaragdo do licitante de que desenvolve programa de integridade, conforme orientagdes dos 6rgdos de controle.
6.21.2. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por:
6.21.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo realizada por 6rgdo ou entidade
de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;
6.21.2.2. empresas brasileiras;
6.21.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
6.21.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n2 12.187, de 29 de dezembro de 2009.
6.22. Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha do licitante vencedor ocorrerad por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados, vedado qualquer outro
processo.
6.23. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipotese da proposta do primeiro colocado permanecer acima do prego maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagdo, o pregoeiro poderd
negociar condi¢des mais vantajosas, apds definido o resultado do julgamento.
6.23.1. Tratando-se de licitagdo em grupo, a contratagdo posterior de item especifico do grupo exigird prévia pesquisa de mercado e demonstragdo de sua vantagem para o 6rgdo ou a entidade e serdo observados
como critério de aceitabilidade os pregos unitarios maximos definidos no Termo de Referéncia.
6.23.2. a negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacdo, for desclassificado em razdo de sua
proposta permanecer acima do prego maximo definido pela Administragdo.
6.23.3. a negociagdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
6.23.4. o resultado da negociagdo serd divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo licitatério.
6.23.5. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos
documentos complementares, quando necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.
6.23.6. é facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.
6.24. Apds a negociagdo do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da proposta.
7. DA FASE DE JULGAMENTO
7.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n?
14.133/2021, legislagdo correlata e no item 2.9. do edital, especialmente quanto a existéncia de sang¢do que impeca a participacdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
7.1.1. SICAF;
7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);
7.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep); e
7.1.4. Lista de licitantes inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido (tcu.gov.br).
7.2. A consulta aos cadastros serd realizada no nome e no CNPJ da empresa licitante.
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7.2.1. A consulta no CEIS quanto as sangdes previstas na Lei n° 8.429, de 1992, também ocorrera no nome e no CPF do sécio majoritario da empresa licitante, se houver, por forga do art. 12 da citada lei.
7.3. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituigdo das consultas ao CEIS, CNEP e Lista de licitantes inidoéneos pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU.
7.4. Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.
7.4.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
7.4.2. O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificagdo.
7.4.3. Constatada a existéncia de sancdo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condicdo de participagdo.
7.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento favorecido as ME/EPPs ou tenha se valido da aplicagdo da margem de preferéncia, o Pregoeiro verificara se o
licitante faz jus ao beneficio aplicado.
7.5.1. Caso o licitante ndo venha a comprovar o atendimento dos requisitos para fazer jus ao beneficio da margem de preferéncia, as propostas serdo reclassificadas, para fins de nova aplicagdo da margem de
preferéncia.
7.6. Verificadas as condi¢des de participacdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e a compatibilidade do prego em
relagdo ao maximo estipulado para contratagdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n2 73, de 30 de setembro de 2022.
7.7. Serd desclassificada a proposta vencedora que:
7.7.1. contiver vicios insanaveis;
7.7.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
7.7.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo definido para a contratagdo;
7.7.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;
7.7.5. ndo cumpra os critérios de aceitabilidade de pregos definidos no Termo de Referéncia;
7.7.6. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que insandvel.
7.8. No caso de bens e servigos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragdo.
7.8.1. A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o caput, sé sera considerada apds diligéncia do pregoeiro, que comprove:
7.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
7.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da
proposta.
7.10. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servigo e/ou aquisicdo ou da area especializada no objeto.
7.11. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de carta de solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure a execugdo do contrato, no caso de licitante revendedor ou distribuidor, o licitante classificado em
primeiro lugar devera apresentd-la, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.
8. DA FASE DE HABILITACAO
8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a
70 da Lei n® 14.133, de 2021.
8.1.1. A documentagdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econémico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.
8.1.2. Os documentos apresentados para habilitagdo deverdo estar todos em nome da matriz ou todos em nome da filial, exceto aqueles que comprovadamente sé possam ser fornecidos a matriz e referir-se ao local
do domicilio ou sede do interessado.
8.1.2.1. Para os efeitos desta licitagdo, considera-se sede a matriz ou o Unico estabelecimento comercial, industrial e de prestagdo de servigos da empresa (mesmo CNPJ).
8.2. Os orgdos e as entidades da administragdo direta, autarquia e fundacional do Distrito Federal devem adotar, nas licitagdes ou nas contratagdes diretas, critérios de sustentabilidade ambiental, como prevé a Lei Distrital

n2 4.770 de 2012.

8.3. O pregoeiro podera, no julgamento da habilitagdo e das propostas, sanar erros ou falhas que n3o alterem a substdncia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,
registrada em ata e acessivel aos licitantes.

8.4. Na hipdtese de a proposta vencedora ndo for aceitdvel ou o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até
a apuragdo de uma proposta que atenda ao edital.
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8.5. O pregoeiro podera solicitar o envio de documentos originais ou autenticados, que deverdo ser encaminhados no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis para o enderego: Praga do Buriti, Edificio Anexo do Paldcio do
Buriti, 52 Andar, Ala Leste, Sala 504, CEP.: 70.075-900-Brasilia-DF.

8.6. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugao livre.
8.7. Na hipdtese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos
por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n? 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.
8.8. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em original, por cépia ou por arquivo de midia em PDF.
8.9. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por registro cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n2
14.133/2021.
8.10. Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de habilitagdo, e o declarante responderd pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63, |,_da Lei n2
14.133/2021).
8.11. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz, previstas em lei e em outras normas especificas.
8.12. O licitante deverd apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaragdo de que suas propostas econémicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.
8.13. Considerando que na presente contratagdo a avaliagdo prévia do local de execugdo é imprescindivel para o conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado, o licitante deve atestar, sob
pena de inabilitagdo, que conhece o local e as condi¢Ges de realizagdo do servigo, assegurado a ele o direito de realizagdo de vistoria prévia.
8.13.1. O licitante que optar por realizar vistoria prévia tera disponibilizado pela Administragdo data e horario exclusivos, a ser agendado conforme subitem 4.22.2. do Anexo | do Edital, de modo que seu agendamento
ndo coincida com o agendamento de outros licitantes.
8.13.2. Caso o licitante opte por ndo realizar vistoria, poderd substituir a declaragdo exigida no presente item por declaragdo formal assinada pelo seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢Ges e
peculiaridades da contratagdo.
8.14. A habilitagdo serd verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.
8.14.1. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante apresentagdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade do documento
digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n2 3/2018, art. 42, §12, e art. 62, §49).
8.15. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e manté-los atualizados junto aos érgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, & correcdo ou a
alteragdo dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados. (IN n2 3/2018, art. 72, caput).
8.15.1. A n3o observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitagdo. (IN n2 3/2018, art. 72, paragrafo Unico).
8.16. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de érgdos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagdo.
8.16.1. Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de duas horas prorrogavel por igual periodo, contado da
solicitagdo do pregoeiro.
8.17. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em relagdo ao licitante vencedor.
8.17.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais
bem classificado.
8.17.2. Respeitada a excegdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de habilitagdo anteceder as fases de apresentagdo de propostas e lances e de julgamento, a verificagdo ou exigéncia do
presente subitem ocorrera em relagdo a todos os licitantes.
8.18. Encerrado o prazo para envio da documentagdo de que trata o item 8.16.1, podera ser admitida, mediante decisdo fundamentada do Pregoeiro, a apresentacdo de novos documentos de habilitagdo ou a
complementagdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes, em até duas horas, para:
8.18.1. a aferigdo das condigBes de habilitagdo do licitante, desde que decorrentes de fatos existentes a época da abertura do certame;
8.18.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas;
8.18.3. suprimento da auséncia de documento de cunho declaratdrio emitido unilateralmente pelo licitante;
8.18.4. suprimento da auséncia de certiddo e/ou documento de cunho declaratério expedido por 6rgdo ou entidade cujos atos gozem de presungdo de veracidade e fé publica.
8.19. Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentacdo, restara preclusa essa oportunidade conferida ao licitante, implicando sua inabilitagdo.
8.20. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratagdo podera sanar erros ou falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada

em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagdo e classificagdo.

8.21. Na hipédtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao
presente edital, observado o prazo disposto no subitem 8.18.1.
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8.22. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.
9. DOS RECURSOS
9.1. A interposi¢do de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitagdo de licitantes, a anulagdo ou revogacdo da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n2 14.133, de 2021.
9.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimagdo ou de lavratura da ata.
9.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou inabilitagdo do licitante:
9.3.1. a intencdo de recorrer deverd ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusdo;
9.3.1.1. 0 prazo para a manifestagdo da intengdo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos;
9.3.2. 0 prazo para apresentacgdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagdo ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacdo.
9.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo préprio do sistema.
9.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a
autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.
9.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.
9.7. O prazo para apresentagdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes serd de 3 (trés) dias Uteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgagdo da interposi¢do do recurso, assegurada a vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.
9.8. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.
9.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
9.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletronico https://portalsei.df.gov.br/.
10. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANGCOES
10.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
10.1.1. deixar de entregar a documentacg&o exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;
10.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em especial quando:
10.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagdo;
10.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
10.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
10.1.2.4. apresentar proposta em desacordo com as especificages do edital;
10.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
10.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo;
10.1.4. apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a licitagdo
10.1.5. fraudar a licitagdo
10.1.6. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
10.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
10.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento.
10.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo
10.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n.2 12.846, de 2013.
10.2. Com fulcro na Lei n? 14.133, de 2021, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatérios as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:
10.2.1. adverténcia;
10.2.2. multa;
10.2.3. impedimento de licitar e contratar e
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11.

12.
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10.2.4. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prdpria autoridade que aplicou a
penalidade.
10.3. Na aplicagdo das sangGes serdo considerados:
10.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida.
10.3.2. as peculiaridades do caso concreto
10.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes
10.3.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica
10.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos érgdos de controle.
10.4. multa serd recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da comunicagao oficial.
10.4.1. Para as infragGes previstas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3, a multa serd de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado.
10.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 10.1.4, 10.1.5, 10.1.6, 10.1.7 e 10.1.8, a multa sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.
10.5. As sangGes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.
10.6. Na aplicagdo da sang¢do de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagdo.
10.7. A sangdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das infrages administrativas relacionadas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3, quando ndo se justificar a imposi¢do de

penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no dmbito da Administragdo Publica direta e indireta do Governo do Distrito Federal, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

10.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sangdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 10.1.4, 10.1.5, 10.1.6, 10.1.7 e 12.1.8, bem como pelas
infragdes administrativas previstas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3 que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave que a sangdo de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observard o prazo previsto no art. 156, §52,
da Lein.?14.133/2021.

10.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo, descrita no item 10.1.3,
caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do érgdo ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45, §42 da IN
SEGES/ME n.2 73, de 2022.

10.10. A apuragdo de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instauragdo de processo de responsabilizagdo a
ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatério para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua
intimagdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

10.11. Caberd recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagdo das sangdes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagdo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver
proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motiva¢do a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Gteis,
contado do recebimento dos autos.

10.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da san¢do de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagdo, e decidido no
prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

10.13. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

10.14. A aplicagdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparagdo integral dos danos causados.

DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

11.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagdo da Lei n? 14.133, de 2021, ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo protocolar o pedido até 3
(trés) dias uteis antes da data da abertura do certame.
11.2. A resposta a impugnagdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.
11.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletrdnica, pelo endereco pregoeirosulog05@economia.df.gov.br.
11.4. As impugnacGes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.
11.4.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnagdo é medida excepcional e deverd ser motivada pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de licitagdo.
11.5. Acolhida a impugnacdo, serd definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

12.1. Apds a homologacdo da licitagdo, em sendo realizada a contratac¢3o, serd firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento substitutivo equivalente na forma do inciso Il do art. 95 da Lei n® 14.133/2021.
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12.2. O adjudicatério tera o prazo de 8 (oito) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocagio, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta
Contrato/Autorizagdo), sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangbes previstas neste Edital.

12.2.1. O siléncio implica no decaimento do direito a contratagdo.
12.2.2. A convocagdo se dara, preferencialmente, por e-mail.
12.2.3. A convocagdo feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no SICAF, com cdpia ou envio concomitante ao e-mail constante na proposta, caso discrepante, sendo responsabilidade do licitante
manter seus dados cadastrais atualizados.
12.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:
12.3.4. Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali estabelecida as disposi¢des da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, inclusive quanto aos casos omissos;
12.3.5. O fornecimento da aquisi¢do serd imediato, se completado integralmente no Termo de Referéncia a partir da aceitagdo da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente;
12.3.6. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no presente Edital e seus anexos;
12.3.7. A contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sdo aquelas previstas na Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021 e reconhece os direitos da Administragdo previstos no artigo 104 da mesma Lei;
12.3.8. A contratada mantera, durante toda a execugdo da contratagdo, em compatibilidade com as obrigagGes por ela assumidas, todas as condi¢des exigidas para a habilitagdo na licitagdo;
12.3.9. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, improrrogavel e ndo sujeito a repactuagdo e, regra geral, também descabendo reajustamento;
12.3.10. O reajustamento serd promovido automaticamente, caso tenha decorrido prazo superior de um ano contado da data do orgamento estimado, em_//.(DD/MM/AAAA), pela utilizagdo do indice (indicar o indice ou

indices a ser/em adotado/s), exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade;

12.3.11. Caso ofs) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor;

12.3.12. A atualizagdo monetéria entre a data do adimplemento das obrigacbes e a do efetivo pagamento corresponderd aos indices oficiais vigentes e somente terd cabimento apds o regular processamento da
liquidagdo da despesa.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS
13.1. Serd divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico.
13.2. N3o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo
horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.
13.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horario de Brasilia - DF.
13.4. A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagdo.
13.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranga da contratagdo.
13.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e a Administracdo ndo serda, em nenhum caso, responsdvel por esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado
do processo licitatério.
13.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragdo.
13.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.
13.9. A SEEC/DF podera revogar este Pregdo por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-lo por ilegalidade,
de oficio ou por provocagdo de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.
13.10. A anulagdo do pregdo induz a do contrato.
13.11. As licitantes ndo terdo direito a indenizagdo em decorréncia da anulagdo do procedimento licitatdrio, ressalvado o direito da contratada de boa-fé de ser ressarcida pelos encargos que tiver suportado no cumprimento
do contrato.
13.12. Fica proibido o uso de m3o de obra infantil, sob pena de rescisdo do contrato e a aplicagdo de multa, sem prejuizo das san¢des legais cabiveis, conforme disposto na Lei n2 5.061/2013.
13.13. Nos termos da Lei Distrital n2 3.985/2007, se a licitante vencedora tiver 100 ou mais empregados fica obrigada a preencher de 2% a 5% dos seus cargos com beneficiarios reabilitados ou pessoas portadoras de

deficiéncia, habilitadas, na seguinte proporgdo:
I- até 200 empregados 2%

II - de 201 a 500 3%;
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III - de 501 a 1.000  4%;
IV-de 1.001 em diante 5%.
13.14. Nos termos da Lei Distrital n? 5.448/2015, fica proibido o uso ou emprego de conteudo discriminatdrio, podendo sua utilizagdo ensejar a rescisdo do Contrato e aplicagdo de multa, sem prejuizo de outras sangbes
cabiveis, que:
| - incentive a violéncia;

Il - seja discriminatério contra a mulher, assim entendidos quaisquer conteudos que diminuam, mesmo que de forma indireta, metafdrica ou por analogias, a capacidade laborativa, intelectual ou qualquer outra
esfera de vida da mulher;

Il - incentive a violéncia contra a mulher, seja por apologia a quaisquer tipos de violéncia doméstica tipificadas pela Lei Maria da Penha, ou ainda violéncia sexuais, institucionais, ou qualquer violéncia fundada na
condicdo de mulher;

IV - exponha a mulher a constrangimento ou incentive ou explore o corpo da mulher de forma objetificada;
V - seja homofdbico, racista e sexista;
VI - incentive a violéncia contra as mulheres de povos e comunidades tradicionais, negras, indigenas, ciganas, quilombos, transexuais, travestis e transgénero; por orientagdo sexual e de género e por crenga;

VII - represente qualquer tipo de discriminagdo, especialmente voltados contra minorias em condigdes de vulnerabilidade.

13.15. Deverdo ser observadas as praticas de prevencdo e apurac¢do de denuncias de assédio moral ou sexual, nos termos estipulados no Decreto n2 46.174/2024.
13.16. Nos termos da Lei Distrital n2 5.087/2013, a empresa vencedora fica obrigada a comprovar mensalmente, junto ao gestor responsdvel, a regularidade no atendimento as suas obrigagdes de natureza fiscal, trabalhista
e previdencidria relativas a seus empregados, em caso de irregularidades, devem ser sanadas no prazo maximo de trinta dias da detecgdo.
13.16.1. o ndo atendimento das determinagdes constantes no item 13.16 implica a abertura de processo administrativo para rescisdo unilateral do contrato por parte da Administragdo Publica.
13.17. A contratada devera observar a disposicdo da Lei Geral de Protecdo de Dados - LGPD, comprometendo-se a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagGes em especial os dados pessoais e os dados
pessoais sensiveis repassados em decorréncia da execugdo do contrato.
13.17.1. A contratada deverd ter ciéncia da existéncia da Lei Geral de Prote¢do de Dados (LGPD) e, se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislagdo, com intuito de protegdo dos
dados pessoais repassados
13.18. Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a Corrupgdo coordenada pela Controladoria Geral do Distrito Federal, por meio do Telefone: 0800-6449060. (Decreto
Distrital n.2 34.031/2012).
13.19. Deverdo ser observadas as boas praticas para o Desenvolvimento Social e Ambientalmente Sustentavel e de Governanca Corporativa, além de Transparéncia e Integridade nas LicitagGes e Contratagdes Publicas.
13.20. Em caso de divergéncia entre disposi¢cSes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que compdem o processo, prevalecerd as deste Edital.
13.21. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP) e endereco eletrdnico gov.br/compras.
13.22. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
13.22.1. ANEXO | - Termo de Referéncia
13.22.2. ANEXO Il - Modelo de Proposta
13.22.3. ANEXO Il - Modelo de Termo de Contrato
13.22.4. ANEXO IV - Modelo Declaragdo de n3o incorréncia do Decreto 39.860/2019.
13.22.5. ANEXO V - Modelo de Declaragdo dos Beneficios de ME EPP.
13.22.6. ANEXO VI - Declaragdo de Ciéncia e Termo de Responsabilidade.

EDITAL PREGAO ELETRONICO N2 90069/2026 - COLIC/SCG/SECONT/SEEC
ANEXO I (Do Edital)
Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal - SEEC.

PROCESSO N2 04000-00000364/2026-15
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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
Objeto
1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de solugdo de servigos de impressdo (outsourcing), com fornecimento de insumos (exceto papel) e reposicdo de pegas, instalagdo, assisténcia técnica e

software de gerenciamento de impressdes, visando atender as necessidades da Secretaria de Estado de Comunicagdo do Distrito Federal - SECOM/DF, conforme condi¢des e especificagdes constantes deste Termo e seus Anexos.

1.1.1. Para fins de embasamento do planejamento da contratagdo foi realizado o levantamento da necessidade dos quantitativos de impressdes:

Grupo Iltem

01

02

03

04

05

01

06

07

08

09

10

(*) Em caso de discorddncia existente entre as especificagées descritas na Planilha-CATSERV (https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/consulta-detalhada/consulta-detalhada) e as descri¢ées constantes deste Termo prevalecerdo as

QUANTIDADES ESTIMADAS DE IMPRESSOES A SEREM CONTRATADAS

Descrigdes minimas

Servigos de impressdo (outsourcing) - Impressora multifuncional monocromatica A4 - TIPO | - DENTRO DA
FRANQUIA, sem papel.

Servigos de impressdo (outsourcing) - Impressora multifuncional monocromatica A4 - TIPO | - EXCEDENTE A
FRANQUIA, sem papel.

Servigos de impressdo (outsourcing) - Impressora multifuncional monocromdtica A4 - TIPO Il - DENTRO DA
FRANQUIA, sem papel.

Servigos de impressdo (outsourcing) - Impressora multifuncional monocromatica A4 - TIPO Il - EXCEDENTE A
FRANQUIA, sem papel.

Servigos de impressdo (outsourcing) - Impressora multifuncional policromatica A4 - TIPO Il - DENTRO DA
FRANQUIA, sem papel.

Servigos de impressdo (outsourcing) - Impressora multifuncional policromatica A4 - TIPO Il - EXCEDENTE A
FRANQUIA, sem papel.

Servigos de impressdo (outsourcing) - Impressora multifuncional monocromatica A3 - TIPO IIl - DENTRO DA
FRANQUIA, sem papel.

Servigos de impressdo (outsourcing) - Impressora multifuncional monocromdtica A3 - TIPO Il - EXCEDENTE A
FRANQUIA, sem papel.

Servigos de impressdo (outsourcing) - Impressora multifuncional policromatica A3 - TIPO Il - DENTRO DA
FRANQUIA, sem papel.

Servigos de impressdo (outsourcing) - Impressora multifuncional policromdtica A3 - TIPO IIl - EXCEDENTE A
FRANQUIA, sem papel.

especificagbes deste ultimo.

Unidade

Pagina

Pagina

Pagina

Pagina

Pagina

Pagina

Pagina

Pagina

Pagina

Pagina

Quantidade
Mensal
(Estimativa)

10.000

4.000

1.400

560

1.400

560

300

120

400

160

Quantidade
para 12 meses
(Estimativa)

120.000

48.000

16.800

6.720

16.800

6.720

3.600

1.440

4.800

1.920

Codigo CATSERV

Compras.gov.br

(*)

26573

26654

26573

26654

26611

26697

26590

26670

26638

26719

Cddigo no PCA
SECOM/DF -

2026

12613

12614

12613

12614

12615

12616

18252

18252

18253

18253

1.1.2. Para fins de embasamento do planejamento da contratagdo foi definido o agrupamento dos itens em um Unico grupo pelos seguintes motivos:
1.1.2.1. Objetivando melhor atender ao interesse publico, optou-se pelo agrupamento em 1 (um) grupo, com fito na maior atratividade econémica e viabilidade técnico - operacional da pretensa contratagdo.
1.1.2.2. Assim, a adjudicagdo por grupo por um mesmo fornecedor visa tdo somente assegurar a correta prestagdo dos servigos, vez que a existéncia de fornecedores distintos para cada um dos itens poderia trazer sérios

problemas operacionais, bem como custos adicionais ao contrato, de tal sorte, infere-se que a formagdo dos grupos em questdo foi baseada na necessidade de operacionalizagdo dos servigos que compordo a pretensa contratagdo,
objetivando garantir um nivel de operacionalizagdo no grupo, ja que os itens fazem parte de conjunto que devera ser harmdnico e complementar entre si.
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1.1.2.3. No tocante aos aspectos legais que envolvem a matéria, faz-se prudente destacar que ndo se configura, salvo outro entendimento, ilegalidade na realizagdo do certame licitatério com previsdo de adjudicagdo por grupo, e
ndo por itens, tendo em vista que os servigos dos grupos encontram-se integrados por itens de uma mesma natureza e que guardam estreita relagdo.

1.1.2.4. Impende ainda destacar que, comparativamente a adjudicagdo por item, a adjudicagdo por grupo, no presente caso, ndo restringe a competitividade do certame, pois ndo inviabiliza a participagdo de empresas
especializadas em um Unico género, em favor de grandes distribuidores atacadistas ou prestadores de servigos, dada a natureza dos materiais e servigos definidos neste Termo de Referéncia.

1.1.2.5. Por derradeiro, considerando todas as informag8es consignadas nos autos e no presente Termo de Referéncia, entende-se por suficientes as razes técnicas que demonstram necessario promover os agrupamentos
sugeridos como medida tendente a propiciar contratagdo mais vantajosa aos interesses da Administragdo.

1.1.3. Para fins de embasamento do planejamento da contratagdo foi realizado o levantamento da necessidade dos quantitativos de impressoras multifuncionais:

QUANTITATIVO DE IMPRESSORAS MULTIFUNCIONAIS

Item Descrigdes minimas Quantidade
01 Equipamento Tipo | - Impressora Multifuncional a laser monocromatica A4. 13
02 Equipamento Tipo Il - Impressora Multifuncional a laser monocromatica/policromatica A4. 3
03 Equipamento Tipo Ill - Impressora Multifuncional a laser monocromatica/policromatica A3. 1
Total de Impressoras Multifuncionais 17
1.2. DA NATUREZA DA CONTRATAGAO:
1.2.1. O servico objeto desta contratagdo é caracterizado como servico comum e de prestacdo continuada, uma vez que o inciso Xlll do art. 62 da Lei Federal n? 14.133/2021 e § 19, do art. 114, do Decreto Distrital n.2

44.330/2023, considera bens e servicos comuns aqueles cujos padrées de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais no mercado.

1.2.2. O objeto a ser contratado possui servigo de natureza continuada essencial a Administragdo para o desempenho de suas atividades, uma vez que possuem carater continuo e ndo se limitam ao prazo de vigéncia contratual e
a interrupgdo desta prestagdo de servico podera comprometer a continuidade das diversas tarefas desenvolvidas pelos diversos setores da SECOM/DF, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico
Preliminar-ETP aprovado.

1.2.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como bem de luxo, ndo contendo as caracteristicas descritas no inciso | do art. 74 do Decreto Distrital n.2 44.330/2023.

1.3. Os servigos se enquadram na natureza de despesa 33.90.40 - Servico de tecnologia da informag&o e comunicagdo - Pessoa Juridica, conforme listado abaixo: (Portaria SEEC/DF n2 1.026, de 23 de dezembro de 2025 - Tabela
para classificagdo das despesas quanto a sua natureza)

1.3.1. Grupo 16 - outsourcing de Impressdo - Despesas com pagamento de servigos de outsourcing de impressao.

1.4. DA VIGENCIA DO CONTRATO:

14.1. A contratagdo com o(s) fornecedor(es) sera formalizada por intermédio de instrumento de Contrato, conforme o art. 210, do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023 e o art. 95 da Lei Federal n.2 14.133, de 2021.

1.4.1.1. Apds a convocagdo pela Administragdo, o licitante vencedor deverd assinar o termo de contrato, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, nos termos do art. 90 Lei Federal n.2 14.133, de 2021, sob pena de decair o direito a
contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei.

14.1.2. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitagdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito pela
Administragado.

1.4.2. A vigéncia contratual serd de 12 (doze) meses, podendo o contrato ser prorrogado anualmente até o limite de 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei Federal n.° 14.133/2021. A prorroga¢do de que trata este
subitem sera condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as condigdes e 0s pregos permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociagdo com o contratado.

1.4.2.1. No caso da renovacédo do contrato os quantitativos poderdo ser ajustados conforme a necessidade da Contratante, dentro dos limites estabelecidos no art. 125 da Lei Federal n.2 14.133/2021.

1.4.3. A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administracdo, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

1.5. DAS JUSTIFICATIVAS PARA A NAO UTILIZAGAO DO SISTEMA DE REGISTRO DE PREGCOS:

1.5.1. A justificativa para ndo utilizar o Sistema de Registro de Pregos-SRP em um edital de outsourcing de impressdo baseia-se, na natureza do servico, que demanda previsibilidade e em quest&es de celeridade e vantajosidade
econdmica para uma contratagdo especifica.

1.5.2. De acordo com a Lei Federal n2 14.133/2021, o SRP é ideal para compras parceladas e frequentes. No entanto, para outsourcing de impressdo, o ndo uso do SRP pode ser justificado pelos seguintes pontos:

1.5.2.1. Justificativas Técnicas e Operacionais:

e Necessidade de Contratacdo Unica/Imediata: a SECOM/DF precisa da instalagdo de todo o parque de impressoras e inicio imediato dos servicos, sem parcelamento ao longo de 12 meses, o SRP é inadequado.

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento trabalhar&acao origem=procedimento controlar&acao retorno=procedimento controlar&id procedimento=216655600&infra_sistema=100000100&infr... 16/64



10/07/2026, 17:14 SEI/GDF - 207629210 - Edital de Licitacao

e Complexidade na Gestdo da Ata: A ata de registro de pregos exige gestdo constante de saldo e pregos. Para um contrato de outsourcing de longo prazo com volume constante, um contrato direto (ndo SRP) reduz a burocracia
administrativa.

1.5.2.2. Justificativas Econdmicas e de Mercado:

e Pregos mais vantajosos na licitagdo tradicional: O SRP pode resultar em pregos mais altos, pois o fornecedor embutira o risco de ndo vender o total registrado (ja que o SRP ndo obriga a compra).

e Estabilidade de Pregos: Em outsourcing, a fixagdo de precgo por franquia e por paginas excedentes tende a ser estavel. O SRP é mais recomendado para objetos com alta volatilidade de pregos.

2. DA FUNDAMENTAGCAO E DAS JUSTIFICATIVAS DA CONTRATAGCAO

2.1. A presente contratagdo justifica-se da necessidade de contratagdo de solugdo de outsourcing de impressdo, na modalidade franquia mensal mais excedente, com fornecimento de equipamentos, sistema de gerenciamento
e bilhetagem, manutencg3o e insumos (exceto papel), visando garantir a continuidade e o aprimoramento das atividades exercidas pela Secretaria de Comunicagdo do Distrito Federal-SECOM/DF.

2.2. Atualmente, a Tecnologia da Informag&o é uma parte importante na sustentagio de empresas e Orgdos publicos, seu uso intensivo auxilia na racionalizagdo e automagdo de processos, propiciando melhoria no ambiente de
negacios, na comunicag¢do interna e externa, além da qualidade dos servigos ofertados. Trata-se, resumidamente, da necessidade de contratagdo de solugdo de servigos de impressdo para atendimento as necessidades tecnoldgicas e de
negdcios da Secretaria de Comunicagdo do Distrito Federal-SECOM/DF, conforme detalhado no Estudo Técnico Preliminar-ETP.

2.2.1. AS JUSTIFICATIVAS DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO E A IDENTIFICAGAO DA DEMANDA:

2.2.1.1. O uso da Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo (TIC) como recurso para a otimizagdo dos servigos publicos possibilita a Administragdo Publica prover medidas que torne seus procedimentos cada vez mais ageis,
seguros, integrados, eficientes e, sobretudo, acessiveis a toda a populagdo brasileira. E para prover todos os servigos prestados por meio de recursos de TIC, a SECOM/DF dispde de uma pequena infraestrutura de maquinas que
contemplam tecnologias de hardware e software que atualmente é operacionalizada e administrada pela Coordenacdo de Tecnologia da Informacdo-COORTI/SUAG/SECOM-DF, esta Coordenacédo foi criada pelo Decreto Distrital n?
46.310/2024 e possui, dentre outras atribuices, as competéncias anteriormente estabelecidas no art. 11 do Decreto Distrital n® 41.285/2020:

I - planejar, administrar e padronizar o ambiente operacional de Tecnologia da Informagdo - Tl na Secretaria, quanto a configuragdo e disponibilidade do ambiente, conforme demandas da instituicdo;

Il - implantar a politica de seguranga da informagdo da Secretaria;

1Il - elaborar o Plano Diretor de Tecnologia da Informagdo;

()

VI - identificar oportunidades de aplicagdo de tecnologia da informagdo para otimizagdo dos trabalhos da Secretaria;

VIl - propor novas solugdes de tecnologia da informagdo e acompanhar seu desenvolvimento e aquisi¢éo;

VIl - analisar e aprovar equipamentos e softwares aplicativos corporativos que sejam compativeis com os padrdes estabelecidos pela Secretaria;

IX - promover a pesquisa e a atualizagdo tecnoldgica do ambiente computacional da Secretaria;

()

XIX - subsidiar e apoiar o processo de locagdo, aquisi¢cdo e internalizagdo de hardware e software bdsicos e aplicativos;

XX - instalar, configurar, distribuir, remanejar, atualizar e controlar os recursos de hardware e softwares, especialmente licengas;

XXI - administrar e garantir a boa utilizagdo dos recursos computacionais instalados;

()

XXIII - gerir a garantia de uso dos produtos e servi¢os da unidade;

XXIV - planejar e propor atualizagéo tecnoldgica nas ferramentas de gerenciamento de servigos e atendimento aos usudrios;

XXVI - manter atualizado o inventdrio de hardware e software da Secretaria;

()

XXVIIl - acompanhar a execugéo de contratos relativos a sua drea de atuagdo;

XXIX - administrar e monitorar os recursos de hardware e software instalados na Secretaria.
2.2.1.2. A contratagdo dos servicos de impressdo (Outsourcing) atendera as necessidades dos diversos setores que compdem a SECOM/DF no que se refere ao desenvolvimento das atividades administrativas e finalisticas que

necessitem de impressdo, copia e digitalizagdo de documentos (outsourcing de impress@o). A contratagdo dos servigos de outsourcing de impressdo visa prover um modelo eficiente e eficaz, capaz de atender a demanda de impressdo e
digitalizagdo de forma continuada e controlada, evitando desperdicios e descontinuidade causada pela falta de suprimentos e/ou de manutengdo dos equipamentos.

2.2.1.3. Os servigos ora pretendidos sdo essenciais para o desempenho das atividades institucionais, ja que nossos servidores utilizam tais recursos tanto para execugdo de atividades finalisticas como para atividades meio, sendo
que sua indisponibilidade ocasionaria impacto direto no desempenho institucional. Desta forma, é indispensavel que a contratagdo possua carater continuado, pois isso possibilitard a ndo interrup¢do dos servigos contratados, e
consequentemente, permitira a continuidade das atividades desta SECOM/DF. Os servigos prestados de forma continua s3o aqueles que, pela sua essencialidade, visam atender a necessidade publica de forma permanente e continua,
por mais de um exercicio financeiro, assegurando a integridade do patriménio publico ou o funcionamento das atividades finalisticas do érgdo ou entidade, de modo que sua interrupgdo possa comprometer a prestacdo de um servigo
publico ou o cumprimento da missdo institucional.

2.2.1.4. A adogdo do modelo de outsourcing de impressdo tem por objetivo, entre outros, a inser¢do de equipamentos adequados e o gerenciamento de impressdes que visam controlar e reduzir gastos excessivos dos servigos de
impressdo no ambiente de trabalho. Tem-se, entdo, uma gestdo centralizada do servigo de impressdo, que, em consequéncia, possibilita a obtengdo de indicadores de qualidade, desempenho, disponibilidade e utilizagdo de recursos.
Fornece, ainda, um melhor gerenciamento dos equipamentos, suprimentos e impressdes, além de permitir a eliminagdo da necessidade de uma infraestrutura de logistica para atendimento de solicitagGes e distribui¢do de insumos e
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consumiveis. Em termos de economicidade, sob aspecto financeiro, a redugdo de despesas é proeminente quando se utiliza esse sistema. Essa redugdo deve-se a diminuigdo dos custos com impressdo e copias, eliminagdo do estoque e
logistica dos insumos consumiveis, além da atualizagdo tecnoldgica sem necessidade de investimentos constantes por parte da Secretaria.

2.2.1.5. Deve ser considerado, ainda, que o sistema ocasiona a eliminagdo de investimentos iniciais decorrentes da aquisicdo de equipamentos. O alto grau de escalabilidade proporciona redugdo de custos com os insumos e
materiais consumiveis, ja que estes sdo fornecidos com menores pregos, em razdo de serem adquiridos em larga escala pelo prestador do servigo. Convém considerar que esse modelo elimina a necessidade de contratagdo especifica de
servigos de manutengdo e assisténcia técnica de equipamentos, uma vez que tal encargo sera de responsabilidade do prestador de servigos.

2.2.1.6. E indispensavel relatar que a utilizagdo do Sistema Eletrdnico de Informagdes - SEI por esta SECOM/DF, muitas vezes, exige a inclusdo de documentos digitalizados como forma de alimentag3o dos processos eletrdnicos (os
documentos em formato papel sdo digitalizados e incluidos no sistema SEl). Assim, faz-se necessaria que a contratagdo preveja o fornecimento de equipamentos multifuncionais que possuam tanto a capacidade de realizar cdpias, como
de realizar a digitalizagdo de documentos.

2.2.1.7. Além do mais, o contrato atual de n.2 5/2022 celebrado entre a SECOM/DF e a empresa Copy Line Comércio e Servigos Ltda terd sua vigéncia improrrogavel até o dia 05.08.2026, sendo portanto imprescindivel a
contratagdo ora solicitada.

2.2.1.8. Neste contexto, percebendo a situagdo atual, a pretendida contratagdo vem cuidar da disponibilidade de uma Solugdo de impressdo para prover a produgdo de documentos impressos para a SECOM/DF. Trata-se, portanto
de servigos necessarios a Administragdo para o desempenho de suas atribui¢es cuja interrupgdo pode comprometer a continuidade de suas atividades.

2.2.1.9. Por fim, a SECOM/DF, pretende com esta contratagdo garantir estrutura adequada para a execucdo das atividades administrativas, perseguindo alcancar os objetivos estratégicos, os objetivos de negdcios e
consequentemente contribuindo assim significativamente para o retorno de todo investimento realizado por meio de prestagdo do servico publico com exceléncia.

2.3. DEMONSTRATIVO DA PREVISAO DA CONTRATAGAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL:

2.3.1. Cabe salientar, que o objeto da presente contratagdo estd prevista no Plano de Contratagdes Anual - PCA/2026 da SECOM/DF (Arquivos SEI n.2 195151257 e 195252016 e no enderego:
https.//portal.compras.df.gov.br/catalogo/detalharpacc/?catalogos=413).

2.4. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS:

2.4.1. Para fins de embasamento do planejamento da contratagdo foi realizado o levantamento da necessidade dos quantitativos de equipamentos e de impressdes:

QUANTIDADES ESTIMADAS DE IMPRESSOES A SEREM CONTRATADAS

i ) Quantidade Quantidade Codigo CATSERV Codigo no PCA
Grupo Item Descri¢des minimas Unidade Mensal para 12 meses SECOM/DF -

(Estimativa) (Estimativa) Compras.gov.br 2026

01 Servigos de impressdo (outsourcing) - Impressora multifuncional monocromatica A4 - TIPO | - DENTRO DA Pagina 10.000 120.000 26573 12613
FRANQUIA, sem papel.

i i a i - i i ati - - EXCEDENTE

02 Servigos de impressdo (outsourcing) - Impressora multifuncional monocromatica A4 - TIPO | - EXC NTE A pagina 4.000 48.000 26654 12614
FRANQUIA, sem papel.

03 Servigos de impressdo (outsourcing) - Impressora multifuncional monocromética A4 - TIPO Il - DENTRO DA Pagina 1.400 16.800 26573 12613
01 FRANQUIA, sem papel.

04 Servigos de impressdo (outsourcing) - Impressora multifuncional monocromatica A4 - TIPO Il - EXCEDENTE A Pagina 560 6.720 26654 12614
FRANQUIA, sem papel.

i i a i -1 Itifunci | li atica A4 - TIPO Il - DENTRO DA

05 Servigos de impressdo (outsourcing) - Impressora multifuncional policromatica (o] (0] pagina 1.400 16.800 26611 12615
FRANQUIA, sem papel.

06 Servigos de impressdo (outsourcing) - Impressora multifuncional policromatica A4 - TIPO Il - EXCEDENTE A Pagina 560 6.720 26697 12616
FRANQUIA, sem papel.

07 Servigos de impressdo (outsourcing) - Impressora multifuncional monocromatica A3 - TIPO Il - DENTRO DA Pagina 300 3.600 26590 18252
FRANQUIA, sem papel.

08 Servigos de impressdo (outsourcing) - Impressora multifuncional monocromatica A3 - TIPO IIl - EXCEDENTE A Pagina 120 1.440 26670 18252
FRANQUIA, sem papel.

09 Servigos de impressdo (outsourcing) - Impressora multifuncional policromdtica A3 - TIPO Ill - DENTRO DA Pagina 400 4.800 26638 18253

FRANQUIA, sem papel.
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10 Servigos de impressdo (outsourcing) - Impressora multifuncional policromatica A3 - TIPO IIl - EXCEDENTE A pagina 160 1.920 26719 18253
FRANQUIA, sem papel.

2.4.2. A solugdo consiste na contratagdo de solugdo de servigos de impressdo (outsourcing), com fornecimento de insumos (exceto papel) e reposicdo de pegas, instalagdo, assisténcia técnica e software de

gerenciamento de impressdes, para continuidade do atendimento das necessidades gerais e especificas de impressdo para os setores da Secretaria de Estado de Comunicagdo do Distrito Federal - SECOM/DF.
2.4.3.

O cendrio atual de servigos de impressdo, digitalizagdo e cdpia, em utilizagdo pela SECOM/DF, tém sido provido por meio do modelo de outsourcing de impressdo oriundo do Pregdo Eletronico n2 083/2022-
COLIC/SCG/SPLAN/SEEC-DF de acordo com processo SEI n.2 04000-00000353/2021-21, em consondncia ao Contrato de prestagdo de servigos n.2 05/2022-SECOM, cujo final de sua vigéncia estd prevista para o dia
05.08.2026.

2.4.3.1. O contrato acima mencionado atende a SECOM/DF com o seguinte quantitativo de equipamentos de impressdo:
QUANTITATIVO DE IMPRESSORAS MULTIFUNCIONAIS

Item Descrigdes minimas Marca/modelo (Contrato Atual) Quantidade

01  Equipamento Tipo | - Impressora Multifuncional a laser monocromatica A4. Marca Ricoh modelo IM 430F 13

02  Equipamento Tipo Il - Impressora Multifuncional a laser monocromatica/policromética A4. Marca Ricoh modelo IM C300F 3

03  Equipamento Tipo lIl - Impressora Multifuncional a laser monocromatica/policromatica A3. Marca Ricoh modelo IM C3000 1

Total de Impressoras 17

24.3.2.

Com esse parque de equipamentos a disposicdo da SECOM/DF, foi demandado, nos ultimos 40 meses, de novembro de 2022 a fevereiro de 2026, um volume total geral de 440.706 impressdes

monocromaticas e policromaticas, conforme estatistica de consumo detalhadas no Quadro Demonstrativo Anual de Medigdo de Consumo de Impressdes apresentado pelo Executor do contrato (196114978) e seu
somatério total disponibilizado no quadro abaixo:

SECRETARIA DE ESTADO DE COMUNICAGAO DO DISTRITO FEDERAL
PROCESSO N.2 : 04000-00000353/2021-21
CONTRATO N2 05/2022 - SECOM/DF - COPY LINE COMERCIO E SERVICOS LTDA
QUADRO DEMONSTRATIVO ANUAL
MEDICAO DE CONSUMO DE IMPRESSOES

2022/2026

MODELO 2022 2023 2024

2433,

TOTAL IMPRESSO TOTAL IMPRESSO

Os quantitativos mensais informados no quadro constante do subitem 2.4.1 deste Termo foram obtidos pela divisdo do total geral de impressdo pelo total de meses da respectiva medigdo, acrescentando

quantidades para arredondamento conforme justificativas constantes do subitem 2.4.3.4 deste Termo.
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TOTAL IMPRESSO

2025
TOTAL IMPRESSO

2026
TOTAL IMPRESSO

TOTAL
TOTAL IMPRESSO

Tipo | Monocromatica 17.082 112.094 108.869 94.640 11.217 343.902
Tipo Il Monocromatica - 12.511 10.614 11.080 454 34.659
Tipo Il Policromatica - 7.287 16.960 13.784 1.981 40.012
Tipo Il Monocromatica 203 3.862 1.943 992 663 7.663
Tipo Ill Policromatica 20 3.079 4.597 5.503 1.271 14.470
Tipo |, Il e Il Monocromatica 17.285 128.467 121.426 106.712 12.334 386.224
Tipo |, Il e Ill Policromatica 20 10.366 21.557 19.287 3.252 54.482
Tipo |, Il e Il Monocromatica/ Policromatica 17.305 138.833 142.983 125.999 15.586 440.706
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2.4.3.4. A estimativa do volume de impressdo ndo se restringe a um ano ou a legislatura atual. Ela se estende ao longo dos préximos anos. Cientes de que a necessidade de impressdo dos usuarios podem flutuar ao
longo do tempo, é importante que a estimativa da quantidade maxima de impressao seja feita maximizando qualquer necessidade futura de impressdo. A SECOM/DF n&o pode ficar sem o servigo de impressdo porque a
estimativa feita neste momento limita uma necessidade futura de impressdo. Sendo assim, estima-se que a quantidade maxima de impressdes seja um numero entre o histérico detectado, ainda que parcial, e o potencial
de impressdo dos equipamentos a serem contratados. Neste sentido, os quantitativos mensais maximos de impressdo aqui delineados foram definidos com margem de seguranga, prevendo um possivel aumento da
demanda nos anos subsequentes.

2.4.3.5. No tocante aos quantitativos das impressoras multifuncionais, foi feita uma andlise geral, sem prejudicar as demandas dos setores e otimizando a capacidade de impressdo de cada multifuncional em fungdo
da média impressa. Assim, optou-se pela manutengdo dos quantitativos atuais, mantendo os processos de trabalho a necessidade atual da demanda da Secretaria.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1. A contratagdo devera incluir os elementos necessarios para, de forma integrada, gerar os resultados pretendidos e atender as necessidades propostas no Estudo Técnico Preliminar-ETP e neste Termo de Referéncia.
3.2. A Equipe de Planejamento da Contratagdo indica para a pretensa contratacdo a realizagdo de licitagdo por meio de Pregdo em sua forma eletrénica, cujo critério de julgamento seja o menor prego global, em atendimento

as justificativas apresentadas no ETP e neste Termo.

3.2.1. A sugestdo acima justifica-se visto que os servicos de impressdo a serem contratados enquadram-se como servigos comuns nos termos do inciso XlIl do art. 62 da Lei Federal n.2 14.133/2021 e § 19, do art. 114, do Decreto
Distrital n.2 44.330/2023, por se tratar de contratacdo, cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por edital, por meio de especificagdes usuais no mercado.

3.3. SERVICO DE IMPRESSAO CORPORATIVA (OUTSOURCING DE IMPRESSAO):

3.3.1. Conforme Portaria SGD/MGI n2 370/2023, o servico de impressdo corporativa (outsourcing de impressdo) envolve a alocacdo de equipamentos para impress3o, copia e digitalizagdo de documentos, fornecimento de
sistema de gerenciamento de impressdes e bilhetagem, prestacdo de servigos de manutengdo preventiva, corretiva e suporte técnico on-site, transferéncia de conhecimento, reposigdo de pegas e componentes, fornecimento continuo
de insumos e consumiveis, exceto papel.

3.3.1.1. Esse servigo devera ser implementado utilizando a infraestrutura tecnoldgica da Secretaria de Comunicagdo do Distrito Federal-SECOM/DF, com acesso aos equipamentos via rede local.

3.3.1.2. Para viabilizagdo desse modelo, cabera a Contratada a disponibilizagdo de todas as licengas de uso integrantes a solugdo, sejam de software ou hardware, as quais deverdo permanecer vélidas durante toda a vigéncia
contratual.

3.4. EQUIPAMENTOS DE IMPRESSAO:

3.4.1. Os equipamentos de impressdo a serem alocados na prestagdo dos servigos contratados devem ser aderentes aos requisitos técnicos especificados para cada tipologia, sendo préprios para ambientes corporativos,
compativeis para uso em rede e admitirem gerenciamento de recursos de TIC.

3.4.2. Todas as impressoras funcionais alocadas na prestagdo dos servigos deverdo ser novas, ndo remanufaturadas, sem uso anterior e em linha de produgdo pelo fabricante.

3.4.2.1. A Contratante reserva-se ao direito de consultar diretamente o fabricante a fim de atestar as informagées prestadas pela Contratada acerca das caracteristicas técnicas e comerciais dos equipamentos.

3.4.3. As impressoras funcionais a serem utilizadas na prestagdo dos servicos contratados deverdo estar em conformidade com programas de redugdo de consumo de energia, bem como apresentar baixo nivel de ruido em
operagdo.

3.4.4. A tipologia e as especificagdes técnicas minimas das impressoras funcionais a serem instaladas estdo descritas no subitem 4.19 deste Termo.

3.4.5. As descricbes minimas do Sistema de Gerenciamento de Bilhetagem estdo descritos no subitem 4.20 deste Termo.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1. A contratada devera declarar que atende aos requisitos de sustentabilidade previstos no art. 22, da Lei Distrital n.2 4.770, de 22 de fevereiro de 2012, com vistas a convergéncia ao art. 22 do Decreto Distrital n.2 44.330, de
16 de margo de 2023, que regulamenta a Lei Federal n.2 14.133, de 12 de abril de 2021, no ambito da Administragdo Publica direta, autarquica e fundacional do Distrito Federal, a fim de estabelecer a implementagdo de critérios, praticas
e a¢des de logistica sustentavel, devendo ser observados os requisitos ambientais com menor impacto ambiental em relagdo aos seus similares.

4.1.1. Para atendimento aos termos da Lei Distrital n.2 4.770, de 2012, o licitante pode apresentar documento probatdrio de que possui compromisso com a sustentabilidade ambiental, que podera ser feito da seguinte forma:
4.1.2. Por declaragdo, onde a licitante afirma possuir o compromisso e responsabilidade com a sustentabilidade ambiental, nos termos das exigéncias impostas pela Lei Distrital n.2 4.770, de 2012; ou
4.1.3. Com a apresentagdo de documento probatodrio (atestado, declaragdo, certificado, registro, credenciamento, etc.) emitido por érgdos publicos de qualquer ente da federagdo que tenha competéncia legal na drea ambiental

que o produto ofertado, comercializado, ou o fornecedor, distribuidor ou fabricante estd devidamente cadastrado, registrado, etc. no respectivo érgéo; ou

4.1.4. Com a apresentagdo de documentos que o fornecedor esta em fase de implantagdo de praticas sustentaveis, informando, no referido documento, quais sdo as praticas ja implantadas e quais as metas pretendidas a atingir
na questdo da sustentabilidade ambiental.

Inexisténcia de Vinculo com a Administracdo Publica

4.2. A empresa vencedora devera apresentar declaragdo formal, assinada por seu representante legal, conforme modelo do Anexo V deste Termo, atestando que ndo possui, em seu quadro societario ou de dirigentes, pessoa
que seja servidor publico, empregado publico ou ocupante de cargo em comissdo ou fungdo de confianga, no dmbito da Administragdo Publica direta ou indireta, em qualquer esfera de governo, em situagdo que caracterize conflito de
interesses, nos termos da Portaria CGDF n2 356, de 20 de junho de 2019 e em observancia aos artigos 52, 92 e 156 da Lei n? 14.133 de 2021.
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4.2.1. A declaragdo devera abranger toda a composi¢do societdria e administrativa da empresa e devera ser atualizada sempre que houver alteragdo superveniente relevante, durante o procedimento de contratagdo ou a
execucdo contratual.

Indica¢do de marcas ou modelos

4.3. Declaragdo com a indicagdo da marca e modelo das impressoras multifuncionais que serdo utilizadas na prestagdo dos servigos, de modo a destacar que os equipamentos eletroeletrénicos sdo novos, sem uso anterior
(primeiro uso), encontram-se em linha de produgdo, ndo sdo manufaturados, recondicionados, ou reconstruidos.

4.3.1. Comprovagdo do atendimento de todas as especificagdes dos equipamentos propostos, para cada tipo, mediante documentagao oficial do fabricante, em portugués (do Brasil), podendo a comprovag&o se dar por meio de
catalogos, prospectos, links e sites do fabricante na Internet (tudo em Portugués do Brasil), assim como, opcionalmente, por meio de declaragdo complementar do fabricante/representante oficial.

NECESSIDADES DE NEGOCIO:

4.4. A contratagdo de servigos de impressdo corporativa, consiste nos servigos impressdo, copia e digitalizagdo de documentos, contemplando a disponibilizacdo de equipamentos de impressdo, sistema de gerenciamento,
bilhetagem da solugdo instalada, manutengdo preventiva e corretiva dos equipamentos com substituigdo de pecas e fornecimento de insumos (exceto papel).

4.4.1. Necessidades da area Requisitante:

4.4.1.1. Impressdo de paginas A4 monocromaticas;

4.4.1.2. Impressdo de paginas A4 monocromaticas e policromaticas;

4.4.1.3. Impressdo de paginas A3 monocromaticas e policromaticas;

4.4.1.4. Digitalizagdo de documentos.

4.4.2. Necessidades da prestagdo dos Servigos:

4.4.2.1. Necessidade de continuidade de prestagdo de servigos de outsourcing de impressdo, digitalizacdo e cpia que ddo suporte as atividades administrativas da Secretaria;

4.4.2.2. Necessidade de observancia a LGPD e as normas de seguranca da informagdo;

4.4.2.3. Garantir estrutura adequada para a execugdo das atividades administrativas com foco na continuidade do servigo publico prestado pela Administragdo Publica do Distrito Federal;

4.4.2.4. Prover a Secretaria com solugdo de alta disponibilidade de recursos de impressdo, com garantia constante de atualizagdo tecnoldgica, padronizando todo parque de impressdo, digitalizagdo e cdpia, otimizando a
produtividade e o desempenho dos servidores;

4.4.2.5. Modernizar o parque tecnoldgico com a disponibilizagdo de equipamentos de alto desempenho, que retinem vdrias funcionalidades em um sé equipamento;

4.4.2.6. Disponibilizar assisténcia técnica especializada, como meio de garantir a plena execugdo dos servigos de impressdo durante toda a vigéncia contratual;

4.4.2.7. Garantir niveis adequados de qualidade e disponibilidade de servigos de impressao, digitalizagdo e copia; e

4.4.2.8. Contar com manutengdo preventiva e corretiva dos equipamentos, fornecendo todos os insumos e pegas necessarios a execugdo dos servigos.

4.4.3. Os servigos deverdo ser executados com base nos parametros minimos a seguir estabelecidos:

4.4.3.1. MedigBes mensais do nimero de copias/impressdes, para fins de pagamento, deverdo ser inicialmente realizadas a partir do 12 (primeiro) dia Util do més subsequente ao da prestagdo de servigos.

4.43.2. Para que se evite a solugdo de continuidade dos servigos em horarios fora de expediente a contratada deve disponibilizar insumos (toner) reservas para pelo menos 10% do parque de equipamentos e realizar a reposi¢do
proativamente.

4.4.4, A solugdo de Outsourcing de Impressdo contempla:

4.44.1. Fornecimento continuo de suprimentos e consumiveis de impressdo (exceto papéis) - incluindo, por exemplo, cartuchos de toner e outros suprimentos e consumiveis de substituicdo continua (todos novos e compativeis
com os equipamentos a serem disponibilizados);

4.4.4.2. Digitalizagdo de documentos em formatos convencionais (A4) em PDF, PDF/A, PDF/A Pesquisavel, JPEG ou JPG, PDF Pesquisavel (OCR), em configuragdo de cor monocromatica e/ou policromatica — quando o equipamento
multifuncional demandado exigir tal funcionalidade e observando os critérios de tecnologia, performance e qualidade definidos para cada categoria de equipamento;

4.4.4.3. Fornecimento de solugdo completa de gerenciamento e bilhetagem do servigo contratado, incluindo gerenciamento de equipamentos, de consumo de impressdes e gestdo técnica do servigo (nivel de suprimentos, status
do equipamento e outros), ndo havendo remuneragdo por este item, estando incluso no custo total da solugdo;

4.4.4.4. Instalagdo e configuragdo dos equipamentos e da solugdo de gerenciamento e bilhetagem dos servigos, incluindo todos os seus componentes e treinamento técnico a equipe designada pelo contratante;

4.4.4.5. Assisténcia técnica on-site, com manutengdo preventiva/corretiva e reposi¢do de pecas e insumos, sendo admitido abertura e controle de acionamentos técnicos via interface web, central de atendimento telefonico ao

usudrio ou e-mail corporativo;

4.4.4.6. Para fins de controle e medigdo dos niveis minimos de servigo exigidos na solugdo, deve ser obrigatério o armazenamento dos dados de cada chamado em sistema da contratada, contendo no minimo nimero do protocolo
de atendimento, descrigdo do chamado e identificacdo do atendente.

4.44.7. A abertura de chamados junto a contratada deve ser realizada apenas por intermédio da equipe técnica designada pela contratante, nos demais casos, devendo os usudrios finais da solugdo realizarem seus chamados no
sistema interno da contratante.
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4.4.4.8. Treinamento e suporte aos usuarios da solugdo e repasse de conhecimentos acumulados ao longo da prestagdo dos servigos.

4.4.4.9. O fornecimento continuo de insumos e consumiveis, exceto papel, devera ocorrer proativamente por meio de monitoramento, reposicdo e substitui¢do, dispensando solicitagdes por parte da Contratante.

4.4.5. Requisitos de Seguranga da Informag&o e LGPD:

4.45.1. Considerando que os equipamentos multifuncionais e de impressdo realizam o tratamento de dados pessoais e sensiveis — em especial por armazenarem temporariamente documentos em fila de impressdo, digitalizagdo

e copia — é imprescindivel que contenham recursos de seguranga nativos, embarcados ou baseado em servidor.
REQUISITOS GERAIS:

4.5. A contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de outsourcing de impressdo visa prover as organizagdes um modelo eficaz, capaz de atender as demandas de impressdo, copia e de digitalizagdo de
documentos de cada uma de suas unidades integrantes deste processo, por meio de instalacdo de equipamentos devidamente adequados as necessidades e do fornecimento de suprimentos, exceto papel, atendendo de forma continua
e controlada, evitando desperdicios e descontinuidade causada pela falta de suprimentos e quebra de equipamentos.

4.5.1. O suporte técnico, quando compreender instrugbes sobre a forma de utilizacdo ou operagdo dos equipamentos e softwares integrantes dos servigos contratados, devera ser prestado pela Contratada por telefone e/ou e-
mail corporativo.

4.5.2. Possibilidade de gerenciamento remoto dos servigos contratados, com o objetivo de realizar o monitoramento e controle do fornecimento de insumos e consumiveis, exceto papel, de forma a ndo permitir a interrupgdo
dos servigos de impressdo, copia e digitalizagdo e a realizagdo dos atendimentos gerados a partir dos chamados.

4.5.3. Assisténcia técnica permanente aos equipamentos e servicos de manutengdo preventiva/corretiva, sem quaisquer dnus para a Contratante.

4.5.4. A solugdo devera assegurar o fornecimento continuo de insumos e consumiveis, exceto papel, proativamente, contemplando o monitoramento, a reposigdo e a substituigdo, sem necessidade de solicitagdo por parte da
Contratante. Esta exigéncia se aplica a todos os equipamentos instalados.

4.5.5. Disponibilizagdo de relatério de periodicidade mensal, consolidado por equipamento, dos pedidos de assisténcia técnica ndo encerrados, com possibilidade de selegdo de periodos.

4.5.6. Disponibilizacdo de relatério de periodicidade mensal, consolidado por equipamento, com chamados atendidos acima do prazo maximo de solugdo e o percentual de atendimento dentro do prazo maximo de solugdo por
meés.

REQUISITOS DE MANUTENCAO:
4.6. Para fins de esclarecimento, ficam estipulados os seguintes conceitos:

Manutengdo Preventiva: acdo planejada e sistematica de tarefas de prevengio de incidentes que importem em indisponibilidade parcial/total ou queda de desempenho e qualidade dos bens/servigos relacionados na
contratagdo, executadas de forma constante, envolvendo inspegdo, monitoramento ativo de eventos, reformas, reparos, entre outros.

Manutengdo Corretiva: Trata-se de manuten¢do eventual causada por falhas e erros que possam gerar perda de performance, sobrecargas ou indisponibilidade parcial/total dos equipamentos/servigos relacionados na
contratagdo, requeridas sob demanda.

4.6.1. Durante a vigéncia do contrato, a assisténcia técnica aos equipamentos instalados e a solugdo de gerenciamento, monitoramento, bilhetagem e contabilizagdo de impressdo, serd prestada sem custo adicional em relagdo
ao prego contratado.

4.6.2. A Contratada é responsavel pela manutengdo preventiva dos equipamentos e da solugdo de gerenciamento, monitoramento, bilhetagem e contabilizagdo de impressdo por ela instalados.

4.6.3. A manutengdo preventiva deverd ainda obedecer as recomendagdes dos respectivos fabricantes dos equipamentos e do sistema de gestdo de impressdes.

4.6.4. A manutencdo deverd ser realizada, preferencialmente, nas dependéncias da SECOM/DF onde o equipamento estiver registrado no Sistema de Bilhetagem. Havendo necessidade de remogdo de equipamentos para as
dependéncias da empresa Contratada, as despesas de transporte, seguros e embalagens, correrdo por conta da empresa Contratada;

4.6.5. No caso de retirada de qualquer equipamento, a empresa Contratada devera se responsabilizar integralmente pelo equipamento (hardware e software), enquanto o mesmo estiver em suas dependéncias ou em transito
sob sua responsabilidade.

4.6.6. A Contratada devera seguir a Politica de Seguranga da Informagdo, inclusive no que tange:

4.6.6.1. O Decreto Distrital n2 42.036/2021 que dispde sobre a aplicagdo da Lei Federal n2 13.709, de 14 de agosto de 2018- Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais — LGPD, no &mbito da Administragdo Publica Direta e Indireta do
Distrito Federal e;

4.6.6.2. A Lei n2 4,990, de 12 de dezembro de 2012, que regula o acesso a informagdes no Distrito Federal previsto no art. 52, XXXIII, no art. 37, § 39, I, e no art. 216, § 22, da Constituigdo Federal e nos termos do art. 45, da Lei
federal n2 12.527, de 18 de novembro de 2011, e da outras providéncias.

4.6.7. Apds a implantagdo da solugdo, a Contratada devera prestar, presencialmente, servigo continuo de manutengdo preventiva e corretiva, reinstalagdo de equipamentos e ou substituigdo de equipamentos apds detecgdo e
comunicagdo de problema por parte da Contratante.

4.6.8. Na solugdo de impressdo, as manutengGes corretivas e preventivas deverdo abranger softwares da solugdo, softwares de gerenciamento de impressao, software de monitoramento, bilhetagem, além dos equipamentos e
todos os componentes da solugdo.

4.6.9. Na solugdo de digitalizagdo, as manutengdes corretivas e preventivas deverdo abranger softwares da solugdo, além dos equipamentos e todos os componentes da solugdo.

4.6.10. A Contratada devera:
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4.6.10.1. realizar o transporte e a logistica operacional completa necesséria para a instalagdo/desinstalagdo, movimentagdo, configuragdo e manutencdo dos equipamentos da solucdo;

4.6.10.2. realizar, caso necessdrio, a configuracdo e instalagdo de softwares para uso dos equipamentos da solugdo;

4.6.10.3. gerenciar a vida Util dos suprimentos (exceto papel) de forma a prever e planejar a substituicdo antecipada dos mesmos, sem interrupgdo dos servigos; e

4.6.10.4. realizar a substituigdo proativamente dos suprimentos (exceto papel), inclusive toner.

4.6.11. A Contratante considerara a manutengao efetivamente concluida quando sua equipe técnica receber a confirmagdo pelo usudrio da conclusdo do chamado, de acordo com o Acordo de Nivel de Servigo estipulado no Termo

de Referéncia. O chamado rejeitado pela equipe sera reaberto, quantas vezes forem necessarias, ndo cabendo 6nus pelos reclamados até a solugdo. Os prazos, para o inicio do atendimento, serdo definidos em relagdo ao instante da
comunicagdo da inconsisténcia (abertura de chamado), sendo possivel a jungdo e abertura de problema.

4.6.12. Fornecimento do material de consumo e recolhimento

4.6.12.1. A substituicdo de insumos deve ser realizada proativamente através do monitoramento constante e on-line dos niveis de insumos dos equipamentos, incluindo a instalagdo dos suprimentos (exceto papel) nos
equipamentos.

4.6.12.2. A logistica da Contratada devera contemplar a gestdo de estoque de suprimentos em quantidade suficiente para atender a demanda de acordo com os niveis de servigo contratados.

4.6.12.3. Todos os materiais de consumo necessario para a manutengdo dos servigos deverdo ser entregues em caixas lacradas.

4.6.12.4. Os equipamentos e consumiveis deverdo ser originais, novos, de primeiro uso, do modelo mais atual, embalados nos seus volumes originais, devidamente lacrados, em perfeitas condi¢des de uso, funcionamento e de

acordo com as normas técnicas exigidas pelos érgdos competentes e pelo fabricante.

4.6.12.5. Caberd a Contratada o correto célculo e provisionamento e substituicdo dos insumos (exceto papel) para as quantidades de equipamentos contratados, ficando sujeita a Contratada as penalidades a caso a falta de insumos
ocasionar parada dos servigos.

REQUISITOS DE GARANTIA DOS SERVICOS DE MANUTENGAO:

4.7. Forma e prazos de solugdo de problemas/incidentes: sempre que um chamado de manutengdo for encerrado sem que o incidente tenha sido plenamente resolvido, devera ser efetuada a reabertura do chamado original
(problema) e a solugdo completa devera ser provida respeitando-se o prazo contado desde a abertura do chamado original, sem prorrogacbes daquele prazo, salvo com anuéncia da Contratante, sem isen¢do da responsabilidade,
podendo incorrer a Contratada nas sangdes previstas no contrato.

4.7.1. A garantia dos servigos de suporte e manutengdo vigorara durante toda a vigéncia do contrato. No encerramento do contrato, havendo chamados de suporte abertos e ndo atendidos, a Contratada deverd encerra-los no
sistema com as informag0es pertinentes.

4.7.2. Nos casos em que seja identificada a necessidade de extrapolar os prazos especificados nos Niveis de Servigo para a conclusdo de manutengdo corretiva ou nos casos que seja identificada a impossibilidade de conserto do
equipamento, este deve ser substituido imediatamente por outro equipamento similar ou superior a titulo de backup, sem custos adicionais para a Contratante.

4.7.3. Os servigos de reposigdo dos componentes de manutengdo operacional preventiva (fusores, reveladores, cilindros e pegas que tenham necessidade de substituicdo pelo desgaste de uso) serdo executados exclusivamente
pelos profissionais da Contratada, devendo respeitar os prazos de atendimento.

4.7.4. Caso necessario, sera cedido espago nas dependéncias do Contratante, para alocagdo de técnicos da Contratada, exclusivamente para as atividades relativas aos servigos de suporte objeto do contrato. Ndo denominado ou
relacionado é posto de trabalho relacionado a contratante, apenas espago para facilitar a manutengao.

4.7.5. Em qualquer caso em que o equipamento for retirado de seu local de instalagdo original, devera possuir uma ordem de servigo aberta, que conterd obrigatoriamente o nimero de série, o registro do contador do hardware
no momento da saida do equipamento, a homologagdo do registro pelo responsavel da Contratante, bem como o motivo de sua remogao.

4.7.6. Nos casos de instalagdo de novos equipamentos, apos a fase de implantagdo, devera possuir uma ordem de servigo aberta, que contera obrigatoriamente o nimero de série, o registro do contador do hardware no
momento de entrada do equipamento, a homologagdo do registro pelo responsavel da Contratante, bem como o motivo de sua instalagdo.

4.7.7. Nos casos de substituigdo temporaria dos equipamentos, os registros do contador de hardware, tanto do equipamento defeituoso, quanto do substituto instalado, deverdo ser associados em um sé chamado.
REQUISITOS DE CAPACITAGAO:

4.8. A Contratada deverd prestar treinamento para servidores da Contratante no sistema de gerenciamento de impressdo e na solugdo de gerenciamento, monitoramento e bilhetagem, contemplando as funcionalidades
necessarias para: configuragdo e operagdo, conforme requisitos estipulados nos requisitos do software de gerenciamento de impressdo e software de bilhetagem. O publico alvo para este treinamento serdo os fiscais e gestores do
contrato, responsaveis pela operagdo do sistema de bilhetagem.

REQUISITOS DE GERENCIAMENTO DE SUPORTE TECNICO:

4.9. O suporte técnico tera que ser disponibilizado aos usuarios do servigo mediante o encaminhamento de chamados técnicos para a Contratada em horario comercial, que podera ser registrado via telefonema, via sistema de
abertura de chamados e/ou via e-mail.

REQUISITOS TEMPORAIS:

4.10. A vigéncia contratual sera de 12 (doze) meses, podendo o contrato ser prorrogado anualmente até o limite de 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei Federal n.° 14.133/2021.
4.10.1. A Contratada terd o prazo de até 30 (trinta) dias Uteis, a contar do recebimento da Ordem de Servigo, para entrega e instalagdo dos equipamentos de impressdo, podendo ser prorrogado por igual periodo.
4.10.2. Para efeito desta contratagdo, considera-se horas Uteis os intervalos das 8h as 12h e das 14h as 18h, dos dias Uteis, compreendidos entre segunda-feira e sexta-feira, excetuando feriados, pontos facultativos e afins.
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4.10.3. A Assisténcia Técnica devera ser prestada no local onde o equipamento estiver instalado, durante o horario de funcionamento da Contratante, exceto em feriados, salvo comunicagdo prévia.
4.10.4. O prazo de inicio de atendimento é de, no maximo, 24 (vinte e quatro) horas Uteis, corresponde ao intervalo de tempo decorrido do registro/abertura da ordem de servigos.
4.10.5. O prazo de reparac¢do ou solucdo do problema é de, no maximo, 48 (quarenta e oito) horas Uteis, corresponde ao intervalo de tempo decorrido do registro/abertura da ordem de servicos até efetiva recoloca¢do do

equipamento ou servico em pleno funcionamento.

4.10.6. Na impossibilidade de atendimento dos prazos indicados acima, deverdo constar na respectiva Ordem de Servigo as justificativas adequadas para o ndo atendimento, devendo ser conferidas e acatadas pela Equipe de
Fiscalizagdo da Contratante.

REQUISITO DO SISTEMA DE GESTAO E CONTROLE DE IMPRESSOES:
4.11. Contratada devera fornecer sistema de gestdo e controle de impressdes, compreendendo a gestdo e monitoragdo das paginas impressas, por meio de sistema de contabilizagdo.

REQUISITOS SOCIAIS, AMBIENTAIS E CULTURAIS:

4.12. A Contratada deverd declarar que atende aos requisitos de sustentabilidade previstos no art. 22 da Lei Distrital n2 4.770/2012, com a implementacdo de critérios, préticas e a¢des de logistica sustentavel no ambito da
Administracdo Publica do Distrito Federal, devendo ser observados os requisitos ambientais com menor impacto ambiental em relagdo aos seus similares, conforme modelo constante do Anexo Il deste Termo de Referéncia.

4.12.1. A Contratada sera integralmente responsdvel pela logistica reversa dos equipamentos, suprimentos e demais materiais utilizados na execugdo dos servigos contratados. Cabera a contratada coletar, transportar e dar
destinagdo final ambientalmente adequada aos toners, cartuchos, equipamentos substituidos e respectivas embalagens, em conformidade com a Politica Nacional de Residuos Sélidos (PNRS) e demais normas especificas vigentes.
4.12.2. A Contratada deverd comprovar a destinagdo final ambientalmente adequada mediante apresentacdo de documentos oficiais, tais como Certificados de Destinagdo Final (CDF), Manifesto de Transporte de Residuos (MTR)
e demais registros exigidos pelos 6rgdos ambientais competentes, mantendo-os disponiveis para fiscalizagdo do Contratante durante toda a execugdo contratual.

4.12.3. Quanto aos requisitos sociais, os profissionais da Contratada, quando nas dependéncias da SECOM/DF, deverdo apresentar-se vestido de forma adequada ao ambiente de trabalho, evitando-se o vestudrio que caracterize o
comprometimento da boa imagem institucional da SECOM/DF.

4.12.4. Os profissionais também deverdo respeitar todos os servidores, funcionarios e colaboradores em qualquer posigdo hierarquica, preservando a comunicagdo e o relacionamento interpessoal construtivo.

4.12.5. Os equipamentos fornecidos deverdo possuir funcionalidades que promovam a economia de energia elétrica, apresentando selo de eficiéncia energética Inmetro/Procel, Energy Star ou equivalente, incluindo, por exemplo,
modo de economia de energia.

4.12.6. Todos os equipamentos deverdo aceitar tensdo de alimentagdo de 100/127 volts e 220 volts, com sele¢do manual ou automdtica ou por meio de transformador/estabilizador fornecido, sob responsabilidade da Contratada.
4.12.7. Todos os descartes (cartuchos, toners e demais suprimentos) deverdo ser realizados pela empresa a ser contratada, segundo as recomendag¢es normativas sobre o assunto, dando um fim responsavel a tais materiais de tal
forma que cause o menor impacto possivel, de acordo com as boas préticas de preservacdo do meio ambiente, em conformidade com a legislagdo Lei n? 12.305/2010 (Politica Nacional de Residuos Sélidos) e os preceitos de preservacdo
ambiental.

REQUISITOS DE PROJETO E DE IMPLEMENTAGAO:

4.13. Os equipamentos deverdo ser distribuidos e instalados de acordo com a programagao e nos locais estabelecidos pelo Contratante em suas unidades funcionais previamente definidas.

4.13.1. A Contratada sera responsavel pela instalagdo dos equipamentos nos pontos designados com IP préprio e sera acompanhada por servidores designados para acompanhamento da instalagdo.

4.13.2. Os custos logisticos de transporte e distribuigdo dos equipamentos deverdo ser integralmente cobertos pela Contratada, inclusive eventuais seguros e outros custos relacionados.

4.13.3. A Contratada podera ou ndo manter uma equipe alocada fisicamente na SECOM/DF, para garantir a manutencdo e correc¢io de problemas de impressdo e manuten¢do dos insumos necessérios para a garantia de ndo
suspensdo do servico, desde que atenda aos niveis minimos de qualidade exigidos neste Termo de Referéncia e demais anexos.

4.13.4. Caso sejam necessarios transformadores e/ou estabilizadores de energia para garantia do correto funcionamento dos equipamentos a serem instalados, deverdo ser fornecidos pela Contratada, acessérios que deverdo ser
compativeis com a rede elétrica da SECOM/DF e sem custo adicional para o Contratante.

4.13.5. A Contratada serd responsabilizada por qualquer eventual dano as instalagdes da SECOM/DF ocasionado pela utilizagdo dos equipamentos e acessérios fornecidos para a prestagdo dos servigos.

4.13.6. A Contratada deverd prover atendimento de assisténcia e suporte técnico por meio de telefone com nimero de tarifagdo local nos pontos de presencga da solugdo ou por meio de nimero de discagem gratuita (0800) ou

ligagdo local, para abertura de chamados com objetivo de resolver duvidas de operagdo, reportar e registrar falhas.

4.13.7. A Contratada devera encaminhar até o quinto dia Gtil do més subsequente a CONTRATANTE relatdrio mensal sobre os chamados, os prazos de atendimento e as medidas tomadas para as ocorréncias do referido més, ou
disponibilizar ferramenta de acompanhamento on-line a Contratante.

REQUISITOS DE EXPERIENCIA PROFISSIONAL E CAPACIDADE TECNICA:
4.14. A Contratada devera dispor de profissionais com conhecimento e capacidade de prestar suporte presencial e remoto aos equipamentos.

4.14.1. A licitante devera comprovar, além da capacidade técnico-operacional exigida no edital, sua capacidade técnico-profissional para a prestacdo dos servigos objeto da presente contratagdo, por meio da apresentagdo de
atestado de capacidade técnica com os servigos objeto do presente Termo de Referéncia.

4.14.2. E imprescindivel uma qualificacdo técnica em uma contratacio de servigo essencial e de carater continuado, assim, de modo claro e objetivo, se busca garantir que numa futura contratacdo de servico seja demonstrado
que a empresa licitante possua a competéncia necessaria para executar o contrato com qualidade e eficiéncia.
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4.14.3. Portanto, a experiéncia comprovada apresentada por meio de atestados de servigos semelhantes ja realizados, destacando a relevancia e complexidade dos projetos executados, em que a capacidade técnica é essencial
para demostrar que a licitante possui os recursos e técnicos adequados para a execugdo do servico, incluindo equipamentos, tecnologia e equipe qualificada para alcangar a perfeita execugdo do objeto.

4.14.4. Assim, o atestado de capacidade técnica, que comprove a execugdo de outros contratos, podem demonstrar a capacidade técnica e operacional da empresa licitante.
DOS REQUISITOS DE INFRAESTRUTURA:

4.15. Todos os equipamentos e consumiveis deverdo ser, novos, de primeiro uso, do modelo mais atual, embalados nos seus volumes originais, devidamente lacrados, em perfeitas condi¢des de uso, funcionamento e de acordo
com as normas técnicas exigidas pelos érgdos competentes e pelo fabricante.

4.15.1. Todas as impressoras multifuncionais deverdo possuir fonte de alimentagdo interna, acompanhadas de todos os seus respectivos cabos de alimentagdo e demais acessérios compativeis e necessarios a sua perfeita
instalagdo e funcionamento.

4.15.2. Todos os equipamentos deverdo ser acompanhados de sua documentagdo técnica completa, atualizada e original, com manuais, guias de instalagdo, drivers e softwares e outros pertinentes, em idioma Portugués do Brasil.
4.15.3. Todas as impressoras multifuncionais deverdo possuir interface de rede integrada no préprio equipamento (placa de rede) compativel com os protocolos TCP/IP e SNMP, acompanhadas com seu respectivo cabo de rede.
4.15.4. N3o serdo admitidos dispositivos servidor de impressdo externo (print server).

4.15.5. Todas as impressoras multifuncionais deverdo possuir recurso de digitalizagdo liberado.

DOS REQUISITOS DE SEGURANGA DA INFORMAGCAO E PRIVACIDADE:

4.16. A Contratada sera expressamente responsabilizada quanto a manutengdo de sigilo absoluto sobre quaisquer dados, informagdes, cddigos-fonte e artefatos, contidos em quaisquer documentos e em quaisquer midias, de
gue venha a ter conhecimento durante a execugdo dos trabalhos, ndo podendo, sob qualquer pretexto, divulgar, reproduzir ou utilizar, sob pena de lei, independentemente da classificagdo de sigilo, tais documentos;

4.16.1. A Contratada ndo podera divulgar quaisquer informagdes a que tenha acesso em virtude dos trabalhos a serem executados ou de que tenha tomado conhecimento em decorréncia da execugdo do objeto sem autorizagdo
por escrito, sob pena de aplicagdo das sang¢des cabiveis, além do pagamento de indenizacdo por perdas e danos;

4.16.2. A Contratada devera manter sigilo absoluto sobre todas as informagGes provenientes dos servigos realizados;

4.16.3. A Contratada devera assinar o Termo de Confidencialidade, comprometendo-se a ndo divulgar nenhum assunto tratado nas dependéncias da SECOM/DF, salvo se expressamente autorizado, conforme modelo constante do

Anexo | deste Termo.

4.16.4. Serdo consideradas como informagao sigilosa, toda e qualquer informagdo escrita ou oral, revelada a outra parte, contendo ou ndo a expressdo confidencial e/ou reservada. Abrange toda informagao escrita, verbal, ou em
linguagem computacional em qualquer nivel, ou de qualquer outro modo apresentada, tangivel ou intangivel, podendo incluir, mas ndo se limitando a: know-how, técnicas, especificagdes, relatdrios, compilagdes, cddigo fonte de
programas de computador na integra ou em partes, férmulas, desenhos, cdpias, modelos, amostras de ideias, aspectos financeiros e econdmicos, defini¢des, informagdes sobre as atividades da Contratante;

4.16.5. As partes deverdo cuidar para que as informagdes sigilosas fiquem restritas ao conhecimento das pessoas que estejam diretamente envolvidas nas atividades relacionadas a execugdo do objeto;

4.16.6. As obrigagdes constantes deste Instrumento ndo serdo aplicadas as informagdes que sejam comprovadamente de dominio publico no momento da revelagdo, tenham sido comprovadas e legitimamente recebidas de
terceiros e estranhos, sejam reveladas em razdo de requisigdo judicial ou outra determinagdo valida do Governo, somente até a extensdo de tais ordens, desde que as partes cumpram qualquer medida de protegdo pertinente e tenham
sido notificadas sobre a existéncia de tal ordem, previamente e por escrito, dando a esta, na medida do possivel, tempo habil para pleitear medidas de protegdo que julgar cabiveis;

4.16.7. A Contratada se compromete a ndo efetuar qualquer tipo de cdpia da informagao sigilosa sem o consentimento expresso e prévio da Contratante ou indiretamente na execugdo do contrato, sobre a existéncia deste Termo,
bem como da natureza sigilosa das informagdes;

4.16.8. A Contratada obriga-se a tomar todas as medidas necessarias a protecdo da informacdo sigilosa da Contratante, bem como evitar e prevenir a revelagdo a terceiros, exceto se devidamente autorizado por escrito pela
Contratante;

4.16.9. A Contratada devera manter sigilo absoluto sobre todas as informagGes provenientes dos servigos realizados;

4.16.10. A Contratada devera promover o afastamento, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, apds o recebimento da notificagdo, de qualquer dos seus recursos técnicos que ndo correspondam aos critérios de confianca

ou que perturbe a agdo da Equipe de Fiscalizagdo da CONTRATANTE;

4.16.11. A Contratada devera implementar procedimentos e mecanismos de segurancga da informagdo, de forma a garantir a integridade, privacidade e confidencialidade dos seus dados, dos dados dos cidaddos e da Contratante. A
seguranga da informagdo deverd incluir procedimentos para controle do acesso a informagdo, procedimentos para protecdo de dados e voz, e procedimentos para realizagdo de troca de dados;

4.16.12. Para os casos de desligamento do profissional ou dispensa (seja ela por justa causa ou ndo), além da legislagdo vigente, serdo adotados os seguintes procedimentos:
a) Comunicagdo formal e tempestiva a Contratante com os dados do profissional e da situagdo em questdo;
b) Revogagdo dos acessos aos ambientes e sistemas;

c) Devolugdo de todo e qualquer objeto utilizados no ambiente de trabalho de propriedade da Contratante que deverdo ser devolvidos pela Contratada.

4.16.13. Os empregados da Contratada que estiverem de férias ou afastados, por qualquer motivo, devem ter todos os seus acessos aos sistemas suspensos até o seu retorno;
4.16.14. Na estrutura de rede, utilizada para a prestagdo dos servigos contratados, ndo poderdo ocorrer desenvolvimento ou testes de quaisquer aplicativos;
4.16.15. A Contratada devera realizar manutengdo de “backups” (cdpias de seguranca) de todas as informagdes registradas referentes aos registros (logs) dos atendimentos.

DA MODALIDADE E FUNDAMENTACAO LEGAL:
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4.17. A licitagdo se processara por meio do Pregdo Eletrdnico, pelo modo de disputa de menor preco por grupo/lote, e obedecerd, integralmente ao Decreto Distrital n2 44.330/2023, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n?
14.133/2021 e ainda, a Lei Distrital n2 4.611/2011, a Lei Complementar n2 123/2006, Lei Federal n.2 8.078, de 11/09/1990 (disp&e sobre a prote¢do do consumidor e da outras providéncias (Cédigo de Defesa do Consumidor); Lei
Distrital n2 4.770/2012 (Dispde sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na aquisi¢do de bens e na contratacdo de obras e servigos pelo Distrito Federal), bem como as condi¢des estabelecidas no edital do pregdo eletrénico e
Seus anexos.

4.17.1. Como também, este Termo esta amparado legalmente nos seguintes atos normativos: Lei Federal n® 14.133/2021, de 12 de abril de 2021, Lei de Licitagdes e Contratos, e suas altera¢des posteriores;

4.17.2. Lei Federal n2 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais - LGPD, e suas alteragdes posteriores;

4.17.3. Lei Distrital n2 4.770, de 22 de fevereiro de 2012, que disp3e sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na aquisi¢do de bens e na contratagdo de obras e servigos pelo Distrito Federal;

4.17.4. Decreto Distrital n2 44.330, de 16 de margo de 2023, que regulamenta a Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021, Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos, no ambito da Administragdo Publica direta, autarquica e
fundacional do Distrito Federal;

4.17.5. Decreto Distrital n2 45.011, de 27 de setembro de 2023, que dispde sobre o processo de contratacdo de solucdo de Tecnologia da Informacgdo e Comunicagao-TIC pelos Orgdo e entidades da Administragdo Direta e Indireta
do Distrito Federal;

4.17.6. Portaria SGD/MGI n2 370, de 8 de margo de 2023, do Ministério da Gestdo e da Inovagdo em Servicos Publicos, que institui o Modelo de Contratago de Servigos de Outsourcing de Impressdo, no dmbito dos 6rgdos e das
entidades integrantes do Sistema de Administracdo dos Recursos de Tecnologia da Informacdo - SISP do Poder Executivo Federal;

4,17.7. Lei Distrital n.2 2.340, de 12 de abril de 1999 - que cria na estrutura administrativa do Governo do Distrito Federal, a Coordenadoria de Seguros do Distrito Federal e a Central de Compras do Governo do Distrito Federal;
4.17.8. Outras Normas correlatas em vigéncia no Distrito Federal.

REQUISITOS CONTRATUAIS:

4.18. Serd obrigatdrio o Termo de Contrato nos casos previstos na Lei Federal n.2 14.133/2021, podendo ser substituido pela Nota de Empenho, ou instrumento equivalente, nos termos do art. 95 da Lei aqui mencionada,
quando a interessada serd convocada para assinar o respectivo instrumento, dentro do prazo e condi¢bes estabelecidos, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das san¢des previstas na lei e suas alteragGes
subsequentes.

4.18.1. A Contratada, no prazo de 1 (um) més, contados da data de homologagdo da licitagdo e anterior a assinatura do contrato, prestard garantia de cumprimento das obriga¢6es contratuais, no valor correspondente a 5% (cinco
por cento) do valor total anual para a execugio dos servigos. Caberd a Contratada escolher uma das modalidades previstas no art. 96 da Lei Federal n214.133/2021.

4.18.2. O prazo para a assinatura do contrato poderd ser prorrogado, desde que haja previsdo em edital e que a autoridade competente ateste que as condi¢des e os precos permanecem vantajosos para a Administragdo, de
acordo com o art. 107 da Lei n2 14.133/2021. A vencedora da licitagdo convocada deverd apresentar, no momento da assinatura do contrato, comprovante de presta¢do de garantia no valor e nas condi¢des descritas neste Termo e no
futuro Edital. A assinatura do Contrato ficard vinculada a manutengdo das condigdes da habilitagdo, a plena regularidade fiscal e trabalhista da empresa vencedora e a inexisténcia de registro que caracterize impedimento a contratagdo
com a SEEC/DF e a SECOM/DF, sendo aplicaveis as penalidades definidas no Edital, em caso de descumprimento. O contrato podera ser alterado ou extinto, conforme as disposi¢des contidas nos artigos 124 a 139 da Lei Federal n?
14.133/2021. E vedada a subcontratagdo, cessdo ou transferéncia parcial ou total do objeto a ser adquirido. A contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢Bes contratuais, acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios,
até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato (Lei n.2 14.133/2021, art. 125).

4.19. REQUISITOS DA SOLUGAO - ESPECIFICACAO TECNICAS MiNIMAS DAS IMPRESSORAS MULTIFUNCIONAIS:
4.19.1. EQUIPAMENTO TIPO | - IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL MONOCROMATICA A4 (QUANTIDADE: 13 UNIDADES) - REQUISITOS MINIMOS:

e Tecnologia de impressdo: Laser, led ou equivalente;

e Velocidade de impress3o de paginas por minuto no formato A4 ou Carta comum de 75 g/m2, de no minimo: 40 ppm;
e Memoria interna (RAM), de no minimo: 512 MB de RAM;

e Armazenamento de no minimo: 2GB;

* Interface de conectividade Ethernet: 10/100/1000;

e Interface de conectividade USB;

e Interface USB frontal ou lateral, de facil acesso, para impressdo e digitalizagdo;

e Digitalizagdo TWAIN de rede;

e Compativel com os sistemas operacionais Microsoft Windows;

e Digitalizar para USB, pasta de rede e para enderego de e-mail;

e Recurso frente e versos automatico para impressao, copia e digitalizagdo (Duplex);
e Resolugdo de impressao: 600 dpi;

e Resolugdo de cdpia e digitalizagdo: 600 x 600 dpi;

e Recurso de OCR nativo, embarcado no equipamento ou baseado em servidor;
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Formatos dos arquivos de saida: PDF, PDF/A, JPEG, TIFF, PDF Pesquisével, PDF/A Pesquisavel, nativo, baseado em servidor ou embarcado no préprio equipamento;

Linguagem de impressdo: PCL e PostScript, podendo ser emulagdo;

Recurso de impressdo confidencial, segura ou bloqueada com liberagdo por senha diretamente no equipamento;

Recurso de ampliagdo e redugdo com zoom de 50% a 400%;

Painel sensivel ao toque frontal de controle e exibi¢do de status operacional com inclinagdo (Item 7.4 Port. 370/23) de no minimo (4 polegadas) colorida;

Alimentador automatico de originais que permita executar cdpia e digitalizagdo frente e verso automatico com recurso de passagem Unica, minimo de: 50 folhas;

Alimentador automatico de documentos ou Vidro de exposi¢do, minimo: até Oficio;

Velocidade de digitalizagdo, de no minimo: 45 ipm;

Alimentagdo minima de papel para impressdo na bandeja padrdo/ bandeja multiuso ou com bandeja adicional/opcional: 250 folhas no formato A4 ou Carta comum de 75 g/m2;

Capacidade Saida de impressdo/Copia, de no minimo: 100 paginas no formato A4 ou Carta comum de 75 g/m2;

Formatos de impressdo: Oficio, A4, Carta compreendendo todos os intervalos numéricos inteiros, inclusive os extremos, de no minimo 75 a 180 g/m2;

Estabilizador com suporte a tensdo de entrada de 110VAC ou 220VAC, tensdo de saida de 110VAC e poténcia RMS (eficaz) de saida conforme especificagdes definidas pelo fabricante do equipamento de impressdo;
Equipamento tipo Mesa;

Que suporte a instalagdo de softwares embarcados (agentes do software de gerenciamento remoto, contabilizagdo e bilhetagem de impressdo e copia) e autenticagdo com Active Directory (AD);
Recursos de seguranga nativo, baseado em servidor ou embarcado no préprio equipamento os dispositivos para proteger dados e documentos sensiveis;

Solugdo nativo, baseado em servidor ou embarcado no préprio equipamento que permite detectar e interromper ameagas de malware em tempo real, garantindo a protecdo dos dados;

Deve possuir a camada de seguranga essencial com a protecdo de dados, criptografia e autenticacdo robusta desta tecnologia;

A empresa interessada deverd apresentar documentos do fabricante que comprovem o atendimento dos requisitos minimos exigidos.

4.19.2. EQUIPAMENTO TIPO Il - IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL MONOCROMATICA/POLICROMATICA A4 (QUANTIDADE: 3 UNIDADES) - REQUISITOS MiNIMOS:
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Tecnologia de impressdo: Laser, led ou equivalente;

Velocidade de impressdo de paginas por minuto no formato A4 ou Carta comum de 75 g/m2, de no minimo: 30 ppm;

Memoria interna (RAM), de no minimo: 512 MB de RAM;

Armazenamento de no minimo: 2 GB;

Interface de conectividade Ethernet: 10/100/1000;

Interface de conectividade USB;

Interface USB frontal ou lateral, de facil acesso, para impressao e digitalizagdo;

Digitalizagdo TWAIN de rede;

Compativel com os sistemas operacionais Microsoft Windows;

Digitalizar para USB, pasta de rede e para endereco de e-mail;

Recurso frente e versos automatico para impressdo, copia e digitalizagdo (Duplex);

Resolugdo de impressdo: 1.200 dpi;

Resolugdo de cépia e digitalizagdo: 600 x 600 dpi;

Recurso de OCR nativo, embarcado no equipamento ou baseado em servidor;

Formatos dos arquivos de saida: PDF, PDF/A, JPEG, TIFF, PDF Pesquisdvel, PDF/A Pesquisavel, nativo, baseado em servidor ou embarcado no préprio equipamento;
Linguagem de impressdo: PCL e PostScript, podendo ser emulagdo;

Recurso de impressdo confidencial, segura ou bloqueada com liberagdo por senha diretamente no equipamento;

Recurso de ampliagdo e redugdo com zoom de 50% a 400%;

Painel sensivel ao toque frontal de controle e exibi¢do de status operacional com inclinagdo (Iltem 7.4 Port. 370/23) de no minimo (4 polegadas) colorida;

Alimentador automatico de originais que permita executar cdpia e digitalizagdo frente e verso automatico com recurso de passagem Unica, minimo de: 50 folhas;
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Velocidade de digitalizagdo monocromatico (PB), de no minimo: 29 ipm;

Alimentagdo minima de papel para impressdo na bandeja padrdo/ bandeja multiuso ou com bandeja adicional/opcional: 250 folhas no formato A4 ou Carta comum de 75 g/m2;

Capacidade Saida de impressdo/Cdpia, de no minimo: 150 paginas no formato A4 ou Carta comum de 75 g/m2;

Formatos de impressdo: Oficio, A4, carta compreendendo todos os intervalos numéricos inteiros, inclusive os extremos, de no minimo 75 a 180 g/mz2;

Estabilizador com suporte a tensdo de entrada de 110VAC ou 220VAC, tensdo de saida de 110VAC e poténcia RMS (eficaz) de saida conforme especificagdes definidas pelo fabricante do equipamento de impressao;
Equipamento tipo Mesa;

Recursos de seguranga nativo, baseado em servidor ou embarcado no préprio equipamento os dispositivos para proteger dados e documentos sensiveis;

Solugdo nativo, baseado em servidor ou embarcado no préprio equipamento que permite detectar e interromper ameagas de malware em tempo real, garantindo a protegdo dos dados;

Deve possuir a camada de seguranga nativa ou embarcada para garantir a protegdo de dados, criptografia e autenticacdo robusta desta tecnologia;

A empresa interessada deverd apresentar documentos do fabricante que comprovem o atendimento dos requisitos minimos exigidos.

4.19.3. EQUIPAMENTO TIPO Il - IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL MONOCROMATICA/POLICROMATICA A3 (QUANTIDADE: 1 UNIDADE) - REQUISITOS MINIMOS:
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Tecnologia de impressdo: Laser, led ou equivalente;

Velocidade de impressdo de paginas por minuto no formato A4 ou Carta, de no minimo: 60 ppm;

Membdria interna (RAM), de no minimo: 2 GB de RAM;

Armazenamento de no minimo: 500 GB;

Interface de conectividade Ethernet: 10/100/1000;

Interface de conectividade USB;

Interface USB frontal ou lateral, de facil acesso, para impressao e digitalizagdo;

Compativel com os sistemas operacionais Microsoft Windows;

Digitalizar para USB, pasta de rede e para endereco de e-mail;

Recurso frente e versos automatico para impressao, copia e digitalizacdo (Duplex);

Resolugdo de impressdo: 1.200 dpi;

Resolugdo de cdpia e digitalizagdo: 600 x 600 dpi;

Recurso de OCR nativo, embarcado no equipamento ou baseado em servidor;

Formatos dos arquivos de saida: PDF, PDF/A, JPEG, TIFF, PDF Pesquisavel, PDF/A Pesquisavel, nativo, baseado em servidor ou embarcado no préprio equipamento;

Linguagem de impressdo: PCL e PostScript, podendo ser emulagdo;

Recurso de impressdo confidencial, segura ou bloqueada com liberagdo por senha diretamente no equipamento;

Recurso de ampliagdo e redugdo com zoom de 25% a 400%;

Painel sensivel ao toque frontal de controle e exibi¢do de status operacional com inclinagdo (Item 7.4 Port. 370/23) de no minimo (10 polegadas) colorida;

Alimentador automatico de originais que permita executar cépia e digitalizagdo frente e verso automatico com recurso de passagem Unica, minimo de: 300 folhas;

Mesa digitalizadora ou Vidro de exposi¢do = A3 (297 x 420 mm) ou superior;

Velocidade de digitalizagdo monocromatico (PB), de no minimo: 80 ipm;

Alimentacdo de papel para impressdo na bandeja padrdo ou com bandeja adicional/opcional: 02 (duas) bandejas com capacidade total (somatério das bandejas) de, no minimo, 1.000 (mil) folhas padrdo A4;
Capacidade Saida de impressdo/Copia, de no minimo: 250 paginas no formato A4 ou Carta;

Formatos de impressdo: A3, Oficio, A4, carta compreendendo todos os intervalos numéricos inteiros, inclusive os extremos, de no minimo 75 a 300 g/m2;

Estabilizador com suporte a tensdo de entrada de 110VAC ou 220VAC, tensdo de saida de 110VAC e poténcia RMS (eficaz) de saida conforme especificagdes definidas pelo fabricante do equipamento de impressdo;
Que suporte a instalagdo de softwares embarcados (agentes do software de gerenciamento remoto, contabilizagdo e bilhetagem de impress&o e copia) e autenticagdo com Active Directory (AD);
Recursos de seguranga nativo, baseado em servidor ou embarcado no préprio equipamento os dispositivos para proteger dados e documentos sensiveis;

Solugdo nativo, baseado em servidor ou embarcado no préprio equipamento que permite detectar e interromper ameagas de malware em tempo real, garantindo a protecdo dos dados;
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e Deve possuir a camada de segurancga nativa ou embarcada para garantir a prote¢do de dados, criptografia e autenticagdo robusta desta tecnologia;
e Assessorio com rodas original do fabricante ou similar para acondicionar o equipamento ao chdo sem uso de mesa, que permita operagdo ergonémica;

e Aempresa interessada devera apresentar documentos do fabricante que comprovem o atendimento dos requisitos minimos exigidos.

4.19.4. Todos os equipamentos e consumiveis deverdo ser originais, novos, de primeiro uso, do modelo mais atual, embalados nos seus volumes originais, devidamente lacrados, em perfeitas condi¢des de uso, funcionamento e
de acordo comas normas técnicas exigidas pelos érgdaos competentes e pelo fabricante.

4.19.5. Todas as impressoras multifuncionais deverdo possuir fonte de alimentagdo interna, acompanhadas de todos os seus respectivos cabos de alimentagdo e demais acessérios compativeis e necessarios a sua perfeita
instalagdo e funcionamento.

4.19.6. Todos os equipamentos deverdo ser acompanhados de sua documentagdo técnica completa, atualizada e original, com manuais, guias de instalagdo, drivers e softwares e outros pertinentes, em idioma Portugués do Brasil.
4.19.7. Todas as impressoras multifuncionais deverdo possuir interface USB 2.0 de alta velocidade, acompanhada, quando necessario, de seu respectivo cabo USB de no minimo 1,5 metros para instalagdo diretamente no
microcomputador.

4.19.8. Todas as impressoras multifuncionais deverdo possuir interface de rede integrada no proprio equipamento (placa de rede) compativel com os protocolos TCP/IP e SNMP, acompanhadas com seu respectivo cabo de rede
UTP Categoria 6 de no minimo 2 metros. Ndo serdo admitidos dispositivos servidor de impressdo externo (print server).

4.19.9. Todas as impressoras multifuncionais deverdo possuir recurso de contabilizagdo de impress&es, cdpias e digitalizagdes, por tipo e formato de pdgina impressa, possibilitando a auditagem das impressdes.

4.19.10. Permitir a defini¢do do limite de cotas, por usudrio ou grupos.

4.19.11. Permitir restri¢do de acesso as fun¢des dos equipamentos como: Restringir impressdo (monocromatica e/ou color), cdpia (monocromdtica e/ou color), por usudrio ou grupo.

4.19.12. Todas as impressoras deverdo ser compativeis com os sistemas operacionais Microsoft Windows 7, 8, 10, Server, ou superior, e Linux 2.6 ou superior, acompanhada com seus respectivos drivers e softwares de instalagdo.
4.19.13. Todas as impressoras multifuncionais deverdo possuir recurso de digitalizagdo liberado.

4.19.14. Todas as impressoras deverdo possuir recurso de impressdo confidencial, segura ou bloqueada com uso de senha ou cartdo funcional, permitindo que o trabalho de impressdo seja liberado em qualquer um dos
equipamentos que integrem o contrato.

4.19.15. Todas as impressoras deverdo atender aos padrdes atuais de economia de energia ENERGY STAR e possuir recurso de modo de economia de energia (Power saving) quando estiver fora de uso, ndo havendo necessidade de
desligamento e, ainda, deve ser capaz de retornar as atividades de produgdo, quando do envio de impressdo ou quando do acesso as suas funcionalidades no painel/display.

4.19.16. Todas as Estagbes de Impressdo deverdo vir acompanhadas de estabilizador e/ou transformador compativel, observados os requisitos minimos exigiveis de desempenho e seguranca, fixados pela norma ABNT NBR
14373:2006 Versdo Corrigida:2010, da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, e 01 (um) adaptador homologado pelo Inmetro.

4.19.17. A Contratada devera manter, durante toda a vigéncia contratual, o recurso de digitalizagdo com OCR pesquisavel atualizado e funcional, sem a realizagdo de cobrangas adicionais além da franquia e excedente consumido.
4.19.18. As propostas de pregos apresentadas no certame devem trazer as marcas e os modelos dos equipamentos ofertados com os respectivos acessérios (quando houver).

4.19.19. O licitante devera apresentar junto a proposta de precos os prospectos ou catalogos originais, autenticados ou cépia de site do fabricante na internet do (s) do equipamento e/ou acessérios oferecidos, sendo que estes

deverdo estar descritos na proposta da concorrente de forma clara e precisa contendo: marca, modelo e demais especificages técnicas suficientes para julgamentos coerentes entre si (catalogo original e propostas).
REQUISITOS DA SOLUGAO - ESPECIFICACOES TECNICAS MINIMAS DO SISTEMA DE GERENCIAMENTO DE BILHETAGEM - REQUISITOS MINIMOS:

4.20. Para as impressoras multifuncionais, devera ser fornecido sistema de gerenciamento e bilhetagem, como parte integrante da prestacdo de Outsourcing de Impressdo, sem nenhum tipo de cobrancga adicional. Seu acesso
devera ser disponibilizado, a fim de controle e consulta.

4.20.1. O sistema de Bilhetagem serd disponibilizado pela Contratada nos termos definidos no Termo de Referéncia, e poderd ser parcial ou totalmente integrado. Devera atender integralmente ao disposto no item 11 -
Recomendacdes para os sistemas de tarifagdo ou bilhetagem do Modelo de Contratagdo de Servigcos de Outsourcing de Impressdo da Portaria SGD/MGI n2 370, de 8 de margo de 2023, do Ministério da Gestdo e da Inovagdo em Servigos
Publicos, inclusive recomendagdes e requisitos mencionados como desejaveis.

4.20.2. Devera atender também aos seguintes requisitos:

e Proporcionar mecanismos de gestdo e acompanhamento do parque de impressoras corporativas que possibilite gerir, monitorar e diagnosticar remotamente os equipamentos interconectados em rede.
e Interface e suporte ao usuario em portugués (pt-BR).

e Acesso de auditoria e verificagdo de conformidade de contadores pelo Contratante.

e Possuir processo automatizado de bilhetagem centralizada, bem como validagdo de faturamento, geragdo de relatérios agendados ou fungdes que apoiem a fiscalizagdo da execugdo contratual.

e Proporcionar mecanismos de configuragdo e emissdo de relatérios gerenciais avangados com filtros diversos (grupo, usuario, equipamento, tipo de impressdo, impressdo por equipamento, etc.).

e Possuir funcionalidade de emissdo e envio de relatérios agendados/programados.

e Proporcionar mecanismos de configuracdo, registro e armazenamento de contadores de uso de impress&es (por tipo/categoria de impresso, por equipamento, por usuario e por centro de custo, no minimo), inclusive uso de copias
e digitalizagOes.
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e Proporcionar mecanismos de detec¢do automatica de equipamentos e identificagdo de equipamentos através de n° de série, fabricante, modelo e/ou enderegos IP/MAC — via protocolo DHCP.
e Emissdo de alertas/avisos a usudrios para controle de saldo de cotas de impress&o, confirmagdo de impressao, aviso de impressado restrita, negagdo de impressdo segundo restrigdes e outros avisos similares.
e Proporcionar mecanismos de monitoramento remoto de equipamentos com visualizagdo de alertas e status de suprimentos (alerta de problemas nos equipamentos, alerta de nivel de toner, alerta de falta de papel, etc.).

e Proporcionar mecanismos de registro, coleta e consolidagdo de contadores gerais para faturamento (contadores de impressado), com possibilidade de configuragdo de coleta local ou remota (centralizada), conforme viabilidade
técnica e a necessidade do Contratante.

e Possuir suporte a drivers 32 e 64 bits.
e Permitir a administracdo, gerenciamento e configuragdo centralizada que permita acesso a todas as funcionalidades da solugdo sem limita¢des, via interface web.
e Permitir a configuragdo e alocagdo de custos, tarifacdo, bilhetagem (centro de custos e cobranga) e cotas de impressdo por usuario e por centros de custo (cotas volumétricas / cotas monetarias).

e Permitir a configuragdo e gerenciamento de custos de impressdo diferenciados por tipo (monocromatico e policromatico), por formato de papel (A4 e A3), por tipo de produgdo (franquia e excedente), por categoria de
equipamento, etc.

e Proporcionar mecanismos de gerenciamento de cotas de impressdo (volumétrica/monetaria), gerenciamento de liberagdo de impressées e configuracdo de bloqueios diversos (bloqueio de impressdo colorida, bloqueio de acesso a
equipamento, etc.).

e Proporcionar mecanismos de gerenciamento de usudrios, com registro de logs de impressdo e rastreamento de impressdes.

e Possuir suporte a configuragdo de grupos de impressoras, usuarios e estagdes de trabalho com integracdo da base de usudrios e grupos a partir do Active Directory (AD) e/ou LDAP, possibilitando autenticagdo do usuario final
através da senha Unica de rede corporativa.

e Possuir suporte a solugdo de impressdo segura (retencdo de impressdes), com liberagdo de impressdes pelo usudrio no equipamento mediante autenticagdo por usuario e senha.
e Devera ser compativel com utilizagdo de usuario e senha de rede, integrado via Microsoft Active Directory (AD) ou LDAP.

e Implementar o cancelamento automatico de trabalhos que ndo foram liberados pelo usuario, integrado a gestdo de fila e impressao segura.

e Possuir interface de administragdo de filas de impressdo, com suporte a multiplas filas de destino de impressao.

e Suportar a operagdo em cluster de servidores de impressdo. Desejavel suportar funcionalidade de retirada de impressdao em qualquer equipamento conectado em rede.

e Possibilidade de utilizagdo com bancos de dados MySQL, SQL-Server, PostgreSQL ou compativeis.

e Acritério do Contratante, ao final do contrato podera ser solicitado uma cépia do banco de dados, o qual devera ser entregue em formato MySQL, SQL-Server ou PostgreSQL.

Subcontratagdo
4.21. A subcontratagdo, total ou parcial, do objeto licitado ndo sera permitida. Essa vedagdo decorre da simplicidade e padronizagdo do objeto a ser contratado, bem como da ampla capacidade de atendimento direto por parte
do contratado. A subcontratagdo geraria a necessidade de instrumentos adicionais, dificultando o controle e a responsabilizagdo, além de impor encargos administrativos desnecessdrios a Administragdo Publica.
4.21.1. A exigéncia de execucdo direta visa assegurar a responsabilidade exclusiva do contratado, reduzir riscos contratuais e preservar a economicidade, nos termos do art. 116, § 19, inciso |, da Lei n? 14.133/2021.
Vistoria
4.22. As empresas interessadas poderdo realizar vistoria no(s) local(is) de instalagdo das impressoras multifuncionais antes da apresentagdo das propostas, a fim de tomar conhecimento sobre a extensdo dos servigos a serem

executados, das dificuldades que poderdo surgir no decorrer da execugdo, bem como se cientificarem de todos os detalhes necessarios a perfeita execugdo dos servigos, em consondncia com o entendimento do Tribunal de Contas do
Distrito Federal (Decisdes nos 1.443/2011, 3.119/2011 e 4.117/2011).

4.22.1. A proponente devera apresentar, juntamente com os documentos da proposta, Declaragdo de Vistoria realizada expedida pela SECOM/DF (conforme modelo Anexo Il deste Termo) ou Declaragdo formal de que se abstém
da realizagdo de visita técnica (conforme modelo Anexo IV deste Termo). Tendo em vista a faculdade da realizagdo da vistoria, a contratada ndo poderd alegar desconhecimento das condigdes e grau de dificuldades existentes como
justificativa para se eximir das obrigagbes assumidas.

4.22.2. As empresas interessadas em vistoriar o(s) local(is) de execugdo dos servicos objeto dessa contratagdo, deverdo agendar visita por meio do endereco eletrénico: informatica@secom.df.gov.br ou por meio do telefone (61)
3961.1697.
4.22.3. As empresas interessadas se obrigardo a ndo divulgar, publicar ou fazer uso das informagdes recebidas durante a vistoria. A simples participagdo na vistoria caracteriza o compromisso irretratavel de guarda do sigilo dos
dados colhidos.
5. DO MODELO DE EXECUGAO DO CONTRATO
DO PRAZO DE EXECUGAO DOS SERVICOS:
5.1. A Contratada terd o prazo de até 30 (trinta) dias Uteis, a contar do recebimento da Ordem de Servico, para entrega e instalagdo dos equipamentos de impressdo, podendo ser prorrogado por igual periodo.
5.1.1. A qualquer momento, a Contratante podera requisitar o remanejamento (mudanga de local de instalagdo do equipamento de impressao) inclusive, mudanga de enderego e/ou a desativagdo de qualquer equipamento de

impressdo, para isso, a Contratada tera o prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da Ordem de Servigo para sua execugdo.

DO HORARIO DE PRESTAGAO DOS SERVICOS:
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5.2. Os servigos objeto desta contratagdo deverdo estar disponiveis de maneira ininterrupta, ou seja, 24 (vinte e quatro) horas por dia, 07 (sete) dias na semana, 365 (trezentos e sessenta e cinco) dias por ano, inclusive
feriados, durante toda a vigéncia do contrato;

5.2.1. Para os servigos de suporte técnico presencial, esse deve ocorrer, preferencialmente, de segunda a sexta-feira, das 08 as 18horas, exceto feriados.

DO CRONOGRAMA DE IMPLANTACAO:

5.3. Considerando “D” como a data de assinatura do Contrato, devera ser observado o cronograma de implantagdo apresentado na tabela abaixo:
Id. Agdo Responsavel Prazo Maximo
01 Convocar a Contratada para reunido de alinhamento e dar ciéncia a mesma sobre o este Cronograma de Implantagdo. Contratante D + Até 3 dias Uteis

Reunido Inicial, cuja pauta observara, minimamente:

e Apresentagdo do Preposto e equipe técnica;

e Cronograma de implantagéo;

Contratante
02 e Prestagdo de esclarecimentos relativos a questdes operacionais, administrativas e de gerenciamento do Contrato, nivelando os D + Até 5 dias Uteis
K - X . Contratada
entendimentos acerca das condigGes estabelecidas no Contrato, Apéndices e Termos;
e Esclarecimentos de possiveis duvidas acercada da execugdo dos servigos, niveis e termos de servigos, pagamento, entre outros,
e Entrega da Ordem de Servico inicial e recebimento das informagdes de contato da Contratada.
Apresentacdo do Projeto de Implantagdo, com descrigdo da arquitetura fisica e légica da solugdo ofertada, assim como o detalhamento das
atividades necessarias para a instalagdo, configuracdo, testes e operacdo que visem operacionalizar o servico no ambiente da Contratante, P
03 ) EJ ¢ & . ¢ P c90 a . . p « . 9. . Contratada D + Até 7 dias Uteis
cronograma de instalagdo em cada uma das localidades de prestacdo dos servigos, identificagdo nominal e funcional da equipe de trabalho que
atuard na implantagdo, informacgdes técnicas da instalagdo de seus componentes, entre outras que julgue necessario
04  Aprovagdo do cronograma. Contratante D + Até 10 dias Uteis
05 Entrega dos equipamentos. Contratada D + Até 30 dias uteis
Implanta¢do da solugdo, contemplando a instalagdo, orientacdo de utilizagdo das impressoras multifuncionais em até 30 (trinta) dias Uteis, a , L
06 P s . & P . N ¢ . : . P ( ) Contratante D + Até 30 dias Uteis
contar do recebimento da Ordem de Servigo, podendo ser prorrogado por igual periodo.
07  Aceite definitivo da fase de implantagdo. Contratante D + Até 40 dias Uteis
DA ASSISTENCIA TECNICA:
5.4. Constitui Assisténcia Técnica qualquer intervengdo da empresa Contratada para manter em operagdo os equipamentos e sistemas objetos deste Termo, compreendendo o remanejamento, a manutengdo corretiva e

preventiva e quaisquer outros procedimentos destinados a recolocar equipamentos em seu pleno estado de funcionamento e de uso, incluindo substituicdo de componente, pegas de hardware, ajustes e reparos técnicos, em
conformidade com manuais e normas técnicas especificadas pelo fabricante, e fornecimento de consumiveis necessarios para produgdo de impressdes e copias, como toners, cilindros, unidade de imagens, fotorreceptor, entre outros.

5.4.1. Para efeito desta contratagdo, considera-se horas Uteis os intervalos de 8h as 12h e 14h as 18h, dos dias Uteis, compreendidos entre segunda-feira e sexta-feira, excetuando feriados, pontos facultativos e afins.

5.4.2. A Assisténcia Técnica devera ser prestada no local onde o equipamento estiver instalado, durante o horario de funcionamento da Contratante, exceto em feriados.

5.4.3. O prazo de inicio de atendimento é de, no maximo, 24 (quatro) horas Uteis, corresponde ao intervalo de tempo decorrido do registro/abertura da Ordem de Servigos.

5.4.4. 0 prazo de reparagdo ou solugdo do problema é de, no maximo, 48 (quarenta e oito) horas Uteis, corresponde ao intervalo de tempo decorrido do registro/abertura da Ordem de Servicos até o efetivo atendimento da
demanda.

5.4.5. impossibilidade de atendimento dos prazos indicados acima, deverdo constar na respectiva Ordem de Servigo as justificativas adequadas para o ndo atendimento, devendo ser conferidas e avaliadas pela Equipe de
Fiscalizagdo da Contratante.

5.4.6. Nos casos em que nado seja possivel o reparo do equipamento dentro do prazo estabelecido, sera facultada a Contratada a instalagdo de outro equipamento em perfeitas condigdes de uso e com a mesma configuragdo.
Nesse caso o chamado sera suspenso, até que o equipamento original possa retornar ao parque.

5.4.7. No caso de reparo externo de equipamento, a Contratada deverd fornecer equipamento provisério no prazo de 24 (vinte e quatro) horas Uteis.

5.4.8. Nos casos de substituicdo tempordria dos equipamentos, os registros do contador de hardware, tanto do equipamento defeituoso, quanto do equipamento substituto instalado, deverdo ser associados em um sé chamado

e comunicados detalhadamente ao gestor do contrato.
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5.4.9. Nenhuma Ordem de Servigos aberta junto a Contratada devera ficar sem solugdo depois de decorridos 48 horas Uteis ap0s sua abertura.

5.4.10. Caso o atendimento ndo seja concluido e a Contratada ndo providencie a ativagdo ou substituicdo do equipamento inoperante nos prazos estabelecidos acima, conforme o caso, o 6rgdo Contratante efetuara descontos ou
glosa do pagamento conforme estabelecido nos subitens que tratam dos Critérios de medigcdo dos resultados e dos critérios de medicdo e pagamento.

5.4.11. A central podera ser acionada através de sistema Web, e-mail tnico ou canal de atendimento telefénico.

5.4.12. Devera ser disponibilizado pela Contratada sistema Web, que permita a geragdo de relatdrios de quantitativos de chamados, classificagdo por tipo de acionamento, status (aberto, fechado e suspenso), localidade de
abertura, tempo de resolugdo e dados de abertura dos chamados. As pesquisas deverdo ser disponibilizadas com os dados do equipamento, como nome ou nimero serial.

5.4.13. Durante a vigéncia contratual, a empresa Contratada devera manter os servigos em plena disponibilidade, com os equipamentos sempre em operagdo e com suprimentos suficientes para a utilizagdo pela Contratante.

5.5. DA QUANTIDADE MiNIMA DE BENS OU SERVICOS PARA COMPARAGAO E CONTROLE:

5.5.1. A quantidade minima de bens ou servigos sdo aquelas definidas no subitem 2.4 deste Termo de Referéncia.

5.6. DOS MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICAGCAO:

5.6.1. Sdo documentos formais de comunicagdo entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA:

5.6.2. Chamados telefonicos registrados na Central de Atendimento da CONTRATADA;

5.6.3. Sistema de Gerenciamento de Servicos de Tecnologia da Informagdo (GSTI);

5.6.4. Ordens de Servigo;

5.6.5. Oficios;

5.6.6. Relatérios;

5.6.7. Correio eletrdnico corporativo; e

5.6.8. Demais meios previstos no documento convocatorio.

5.7. DO TERMO DE CONFIDENCIALIDADE:

5.7.1. O Termo de Confidencialidade, contendo declaragdo de manutengdo de sigilo e respeito as normas de seguranga vigentes na entidade, a ser assinado pelo representante legal da Contratada (Modelo constante do Anexo |

deste Termo de Referéncia).
Local e horario da prestagdo dos servigo
5.8. Os equipamentos serdo instalados nos seguintes locais: a) Paldcio do Buriti, situado na Pra¢a do Buriti - Brasilia/DF e; b) Anexo do Palacio do Buriti, situado na Praca do Buriti - Brasilia/DF.

5.8.1. Pode haver, durante a execugdo do Contrato, mudanca de enderego que gere a necessidade de alteragdo de local de instalagdo para local distinto do informado acima. Alteragdes no local de instalagdo somente ocorrerdo
no ambito do Distrito Federal, correndo os custos por conta da Contratada.

Especificagdo da garantia do servico
5.9. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele previsto no codigo de protecdo e defesa do consumidor, conforme a Lei Federal n.2 8.078, de 1990.

Obrigag¢des da Contratada

5.10. Cumprir com todas as obrigac¢Ges, de acordo com as especificagdes e condigdes estabelecidas neste termo de referéncia e no edital, assumindo como exclusivamente seus, os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugdo do objeto.

5.10.1. Comunicar imediatamente a Subsecretaria de Administracdo Geral da SECOM/DF qualquer alteragdo ocorrida no enderego, conta bancaria, e-mail e telefone, indicado na respectiva proposta de pregos, como também,
outras informagdes julgadas necessarias para o recebimento de correspondéncias encaminhadas pelos diversos érgdos integrantes da centralizagdo de compras do Distrito Federal.

5.10.2. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens e servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Ges resultantes da
execugdo ou dos materiais empregados.

5.10.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execugdo contratual pelo CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos.

5.10.4. Manter, durante a execugdo do contrato, todas as condigdes de habilitacdo exigidas neste instrumento, além de sujeitar-se a outras obrigagdes no Cddigo de Protegdo e Defesa do Consumidor Lei Federal n.2 8.078, de
1990, que sejam compativeis com o regime de Direito Publico.

5.10.5. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores - SICAF, a Contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao
da prestagdo dos servigos, os seguintes documentos:

5.10.5.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

5.10.5.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

32/64



10/07/2026, 17:14 SEI/GDF - 207629210 - Edital de Licitacao

5.10.5.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Distrital do domicilio ou sede da Contratada;

5.10.5.4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

5.10.5.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

5.10.6. Comunicar por escrito eventual atraso, apresentando justificativas que serdo objeto de apreciacdo pela contratante.

5.10.7. Atender, no prazo fixado, as solicitagdes do fiscal técnico, fiscal administrativo e/ou gestor do contrato.

5.10.8. Aceitar, nas mesmas condi¢Bes contratuais, acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias, nos termos do art. 125 da Lei Federal n.2 14.133, de 2021.

5.10.9. Responsabilizar-se Unica e exclusivamente, pelo pagamento de todos os encargos e demais despesas, diretas ou indiretas, decorrentes da execugdo do objeto do presente termo de referéncia, tais como impostos, taxas,
contribuiges fiscais, previdenciarias, trabalhistas, fundidrias, fretes e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante e ndo poderd onerar o objeto do contrato.

5.10.10. Assegurar que a prestagdo de servigos estard em consonancia com as normas vigentes e demais legislagdes relacionadas a sua natureza, de forma a garantir a qualidade do servigo apresentado, conforme art. 42, da Lei
Federal n.2 14.133, de 2021.

5.10.11. N3o alegar, em hipotese alguma, como justificativa ou defesa, desconhecimento, incompreensdo, duvidas ou esquecimento das cldusulas e condi¢des do contrato e das especificagdes técnicas, bem como de tudo o que
estiver contido nas normas pertinentes ao objeto.

5.10.12. Respeitar os termos estipulados no Decreto n.2 38.365, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n.2 143, de 27 de julho de 2017, que regulamenta a Lei n.2 5.448, de 12 de janeiro de 2015, o qual proibe contetido
discriminatdrio contra mulher.

5.10.13. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas
na legislagdo, conforme art. 116, da Lei Federal n.2 14.133, de 2021.

5.10.13.1. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas.

5.10.14. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de vagas para mulheres em situagdo de violéncia doméstica e familiar previstas na Lei n.2 7.456, de 28 de fevereiro de 2024.

5.10.15. Empregar, quando for o caso, no percentual de 2% (dois por cento) das vagas de trabalho, as pessoas em situagdo de rua, conforme disposto no art. 1.2, da Lei Distrital n.2 6.128, de 1.2 de margo de 2018, regulamentada
pelo Decreto Distrital n.2 45.846, de 27 de maio de 2024.

5.10.16. Comprovar a adogdo ou o compromisso de adogdo de mecanismos para garantir a equidade salarial entre homens e mulheres com o mesmo cargo, atribui¢des e tempo de servico e com grau de instrugdo igual ou
equivalente, nos termos da Lei Distrital n2 6.679, de 24 de setembro de 2020.

5.10.17. Guardar sigilo sobre todas as informacgées obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

5.10.18. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso

o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do art. 124, da Lei Federal n.2 14.133, de 2021.

5.10.19. Remover de forma integral os materiais remanescentes dos servigos, incluindo embalagens e demais residuos e pegas descartaveis, garantindo sua destinagdo ambientalmente adequada. Essa medida esta alinhada aos
principios da sustentabilidade e da gestdo responsavel de residuos, fundamentais para a minimizagdo de impactos ambientais e para a promog¢do da economia circular. Ademais, a execu¢do da logistica reversa deve ser assegurada,
conforme disposto no artigo 71, §19, inciso XIV, do Decreto Distrital n2 44.330/2023, refor¢ando a responsabilidade compartilhada na gestdo de residuos e o cumprimento das diretrizes ambientais aplicaveis.

5.10.20. Atender a solicitagdo de alteragdo, inclusdo, exclusdo e/ou suspensdo dos servigos em até 24 (vinte e quatro) horas, contado do pedido formal por escrito ao Fiscal do Contrato.

5.10.21. Arcar com eventuais prejuizos causados a Administragdo ou a terceiros por funcionarios e/ou prepostos da empresa na execuc¢do dos servigos contratados.

5.10.22. Arcar com as despesas referentes a saldrios, encargos sociais, seguro pessoal ou em grupo, vale transporte, auxilio alimentagdo e demais encargos atuais ou futuros decorrentes da relagdo de trabalho entre empregador e
empregado.

5.10.23. Cumprir rigorosamente a Lei Trabalhista, as Normas de Medicina e Seguranga do Trabalho, o Cédigo Civil e demais regulamentos aplicaveis as relagdes de trabalho e contratuais administrativas.
5.10.24. Zelar pelo sigilo e seguranca das informagdes repassadas pelo Contratante.

5.10.25. Indicar, em até 5 (cinco) dias Uteis, contados do inicio da prestagdo dos servigos, preposto investido de poderes para solucionar qualquer ocorréncia relacionada ao fiel cumprimento do Contrato.
5.10.26. Nao modificar a forma da prestagdo dos servigos e suas respectivas especificagdes sem autorizagdo expressa do fiscal do contrato.

5.10.27. Manter seus profissionais qualificados para execugdo dos servigos contratados.

5.10.28. N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislagdo pertinente.
5.10.29. Encaminhar ao Orgio, para execucio de servigos, somente técnicos e funcionarios devidamente identificados funcionalmente.

5.10.30. Fornecer equipamentos de protecdo individual (EPI) e equipamentos de protegdo coletiva (EPC), quando for o caso.

5.10.31. Zelar pelas condiges ideais de limpeza, higiene e seguranca do local no qual se realizarem os servigos contratos.

5.10.32. Paralisar, por determinagdo do Contratante qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.
5.10.33. Possuir em seu quadro de empregados, profissionais em quantidade necessaria e suficiente para receber e solucionar as demandas do Contratante.

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento trabalhar&acao origem=procedimento controlar&acao retorno=procedimento controlar&id procedimento=216655600&infra_sistema=100000100&infr... 33/64



10/07/2026, 17:14 SEI/GDF - 207629210 - Edital de Licitacao

5.10.34.
5.10.35.

Programar os servicos de forma a compatibilizé-los com os horarios de servigo do Orgdo demandante e dimensionar as equipes necessarias para o cumprimento do prazo contratual.

Comunicar ao Fiscal do contrato tempestivamente, observada a urgéncia da situagdo, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugdo do objeto contratual, ndo ultrapassando o prazo de 24

(vinte e quatro) horas da ocorréncia.

5.10.36.
5.10.37.
5.10.38.

Receber e dar o tratamento adequado a dentncias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho.
Observar as diretrizes referentes as medidas de prevengdo e apuragdo de denuncias de assédio moral ou sexual, conforme estabelecido no Decreto Distrital n2 46.174, de 22 de agosto de 2024.

N3o contratar, durante a vigéncia do contrato, cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou de agente publico que tenha desempenhado

fungdo na licitagdo ou que atue na fiscalizagdo ou gestdo do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n? 14.133, de 2021.

5.10.39.

Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar ao Contratante toda e qualquer ocorréncia

neste sentido, a fim de evitar desvio de fungao.

5.11.
5.11.1.
5.11.2.

Obrigagdes da Contratante
Receber o servigo contratado no prazo e condi¢Ges estabelecidas neste Termo de Referéncia.
Atestar a Nota Fiscal/Fatura desde que atendidas todas as exigéncias e especificagbes constantes neste termo de referéncia.

Nomear fiscal(is) do contrato e respectivo(s) substituto(s), conforme caput do art. 117, da Lei Federal n.2 14.133, de 2021, quando necessario, dos quais serdo incumbidos as atribuigdes contidas nas normas de execugdo

or¢amentdria e financeira vigente.

5.11.3.
5.11.4.

Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com este Termo de Referéncia e sua proposta.

Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo dos servigos, por servidor especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos

empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

5.11.5.

Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos incorre¢des, imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas na execugdo do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido,

total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solugbes por ele propostas sejam as mais adequadas.

5.11.6.

Efetuar o pagamento devido pelo fornecimento dos servigos no prazo estabelecido, desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias previstas, conforme cronograma de desembolso, de acordo com as Normas de

Planejamento, Orgamento, Finangas, Patrimonio e Contabilidade do Distrito Federal, apds o atesto e aprovagdo dos servigos realizados.

5.11.7.

Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a

dimens3o, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021.

5.11.8.
5.11.9.
5.11.9.1.
5.11.9.2.
5.11.9.3.
5.11.9.4.
5.11.9.5.
5.11.9.6.
5.11.10.

Aplicar a Contratada as sangGes previstas na lei e no Contrato.

N3o praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:

indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o objeto contratado;
fixar saldrio inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pela Contratada;

estabelecer vinculo de subordinagdo com funciondrio da Contratada;

definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salérios pagos;

demandar a funciondrio da Contratada a execugdo de tarefas fora do escopo do objeto da contratagdo; e
prever exigéncias que constituam intervengdo indevida da Administragdo na gestdo interna da Contratada.

A Contratante devera analisar e decidir todas as solicitacGes e reclamagdes apresentadas pela Contratada durante a execugdo do Contrato, ressalvadas aquelas manifestamente impertinentes, de carater meramente

protelatdrio ou sem relevancia para a adequada execugdo do ajuste.

5.11.10.1.
5.11.10.2.
5.11.10.3.

5.11.11.
Contratante.

5.11.12.
5.11.13.
5.11.14.
5.11.15.

O prazo para decisdo sera de 30 dias corridos, contados da data do protocolo do requerimento.
O prazo referido no item anterior podera ser prorrogado, uma Unica vez e por igual periodo, mediante decisdo motivada da Contratante.
Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pela Contratada no prazo maximo de 1 (um) més;

Permitir, dentro das normas internas, o acesso dos empregados da Contratada as suas dependéncias, ao local de prestacdo de servicos, desde que devidamente identificados e acompanhados por representante do

Determinar providéncias que entender necessdrias visando suprir ou sanar irregularidades, atrasos e falhas ocorridas.
Rejeitar, no todo ou em parte, a prestagdo de servigos em desacordo com as obrigagdes assumidas pela Contratada.
Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de descumprimento de cldusulas contratuais.

A Contratante ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de

ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento trabalhar&acao origem=procedimento controlar&acao retorno=procedimento controlar&id procedimento=216655600&infra_sistema=100000100&infr... 34/64



10/07/2026, 17:14 SEI/GDF - 207629210 - Edital de Licitagado
Obrigagoes pertinentes a LGPD

5.12. As partes deverdo cumprir a Lei n? 13.709, de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da
apresentagdo da proposta no procedimento de contratagdo, independentemente de declaragdo ou de aceitagdo expressa.

5.13. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

5.14. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses permitidas em Lei.

5.15. A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de suboperagdo firmados ou que venham a ser celebrados pela Contratada.

5.16. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever da Contratada elimina-los, com exce¢do das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de
documentacdo para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigagGes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacGes.

5.17. E dever da Contratada orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

5.18. A Contratada devera exigir de Suboperadores e Subcontratados o cumprimento dos deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

5.19. O Contratante poderd realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa cldusula, devendo a Contratada atender prontamente eventuais pedidos de comprovagdo formulados.

5.20. A Contratada devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.
5.21. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual
rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, hordrio e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

5.21.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a reutilizagdo desses dados pela Administragdo nas hipoteses previstas na LGPD.

5.22. O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou
recomendagdes, editadas na forma da LGPD.

5.23. Os contratos e convénios de que trata o § 12 do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a autoridade nacional.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei Federal n2 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.
6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstdncias mediante simples
apostila.

6.3. As comunicagdes entre a SECOM/DF e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. A SECOM/DF podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. O 6rgdo ou entidade devera permitir, consoante com as normas internas, o acesso dos empregados da contratada as suas instalagdes, para entrega dos produtos solicitados.

6.6. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera

informag&es acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das
sangdes aplicdveis, dentre outros.

6.7. N3o estdo previstas exigéncias que caracterizem intervenc¢do indevida da Administragdo na gestdo interna do Contratado, neste Termo de Referéncia. Além disso, durante a vigéncia do contrato, é vedado ao Contratante
fazer tais exigéncias, conforme estabelecido no artigo 48, inciso VI, da Lei n.2 14.133/2021.

Preposto
6.8. A contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto contratado.
6.8.1. A contratada ndo necessitard manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto durante o periodo de execugdo contratual.
6.8.2. O contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa, hipdtese em que a contratada designara outro para o exercicio da atividade.
6.9. DA REUNIAO INICIAL:
6.9.1. Apds a assinatura do Contrato e a publicagdo do ato de designagdo da Equipe de Fiscalizagdo do Contrato, sera realizada a Reunido Inicial de alinhamento com o objetivo de nivelar os entendimentos acerca das condigdes
estabelecidas no Contrato, Edital e seus anexos, e esclarecer possiveis dividas acerca da execugdo do contrato.
6.9.2. A pauta desta reunido observard, pelo menos:
6.9.3. Presenca do representante legal da contratada, que apresentara o seu preposto;
6.9.4. Esclarecimentos relativos a questdes operacionais, administrativas e de gestdo do contrato;
6.9.5. A Carta de apresentagdo do Preposto deverd conter no minimo o nome completo e CPF do funciondrio da empresa designado para acompanhar a execugdo do contrato e atuar como interlocutor principal junto a

Contratante, incumbido de receber, diligenciar, encaminhar e responder as principais questdes técnicas, legais e administrativas referentes ao andamento contratual.
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Rotinas de Fiscalizagdo
6.10. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos, conforme caput do art. 117, da Lei Federal n.2 14.133, de 2021.

6.10.1. Durante a execugdo, o contratante devera anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo contratual, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionérios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou pendéncias observadas, encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

6.10.2. A fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios, emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, em conformidade com o art. 120 da Lei Federal n.2 14.133/2021.

6.10.3. O fiscal técnico prestard apoio técnico e operacional com informagdes pertinentes as competéncias técnicas da execugdo do contrato, inclusive no auxilio para a elaboragdo do documento comprobatério da avaliagdo
realizada na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes assumidas pelo contratado, conforme os incisos | e IX do artigo 24 do Decreto Distrital n2 44.330, de 2023.

6.10.4. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para serem cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a administragdo, conforme o inciso
VI do art. 24 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

6.10.5. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados, de acordo com §12, do art. 117, Lei Federal n.2 14.133/2021, e inciso |l do art. 24 do Decreto Distrital n.2 44.330/2023;

6.10.6. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo, conforme o inciso Il do art. 24 do Decreto
Distrital n.2 44.330/2023.

6.10.7. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso, conforme o inciso IV do art. 24 do Decreto Distrital n.2 44.330/2023.

6.10.8. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato, conforme o inciso V do art. 24 do Decreto
Distrital n.2 44.330/2023.

6.10.9. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagdo contratual, conforme o inciso VII do
art. 24 do Decreto Distrital n.2 44.330/2023.

FISCALIZAGAO ADMINISTRATIVA:

6.11. O fiscal administrativo prestara apoio técnico e operacional com a realizacdo de tarefas referentes ao controle de prazos relacionados ao contrato e a formalizagdo de apostilamentos e termos aditivos, inclusive no auxilio
para a elaboragdo do documento comprobatdrio da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes assumidas pelo contratado, conforme os incisos | e VI do artigo 25 do Decreto Distrital n? 44.330, de 2023.
6.11.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario, conforme o inciso Il do art. 25 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.
6.11.2. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia, conforme o inciso IV do art. 25 do Decreto Distrital n.2 44.330/2023.

GESTOR DO CONTRATO:
6.12. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem

de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacGes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagGes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo,
conforme o inciso IV do art. 23 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

6.12.1. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia, conforme o inciso Il do art. 23 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

6.12.2. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais, conforme o inciso Ill do art. 23 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

6.12.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacGes, conforme o inciso VIII do
art. 23 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

6.12.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei Federal n.2
14.133, de 2021, ou pelo agente, ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso, consoante ao inciso X do art. 23 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

6.12.5. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administragdo, conforme o inciso VI do art. 23 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

6.12.6. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida
pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo no recebimento definitivo do servigo.

6.12.7. O gestor do contrato receberd e dard encaminhamento imediato as denuncias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho e as notificagdes formais de que a empresa contratada estd descumprindo suas
obrigagdes trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.
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6.13. DOS CRITERIOS DE ACEITACAO:

6.13.1. Devera haver dois tipos de aceitagdo: Aceitagdo provisdria e Aceitacdo definitiva, cabendo a Equipe de Fiscalizagdo do Contrato a aceitagdo proviséria e definitiva dos servigos mensalmente.

6.13.2. A aceitagdo provisoéria do servigo se dard apos a conclusdo de fase, dentro do prazo estabelecido, com a emissdo do Termo de Recebimento Provisério.

6.13.3. A aceitagdo definitiva se dara apos a verificacdo de disponibilidade dos servigos pela Equipe de Fiscalizagdo do Contrato. Se esse estiver de acordo com esse documento e em perfeito funcionamento sera emitido o Termo
de Recebimento Definitivo (TRD).

6.13.4. O Termo de Recebimento Definitivo (TRD) ndo isenta a Contratada das responsabilidades sobre o pleno funcionamento de todas as facilidades e vantagens oferecidas.

6.14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E PROCEDIMENTOS PARA RETENGAO, DESCONTO OU GLOSA NO PAGAMENTO:

6.14.1. A Contratada estara sujeita as sang¢des administrativas previstas disposto nos artigos 155 a 163 da Lei Federal n.2 14.133/2021, e as demais cominagdes previstas em regulamento especifico que trata dos procedimentos de

aplicagdo de sangdes, resguardado o direito a ampla defesa e ao contraditério, como também estard sujeita a aplicagdo de descontos no faturamento e/ou multas em virtude de ocorréncias aferidas durante a execugdo do contrato.

6.14.2. Para cada ocorréncia registrada é atribuida uma pontuagdo, que mensalmente serd somada de forma cumulativa. De acordo com pontuagdo acumulada, é vinculada a aplicagdo de desconto no faturamento e/ou multa

conforme pré-definido na tabela Sang¢des por Pontuagdo Acumulada, abaixo:

Tabela de Ocorréncias, san¢des e pontuagdo

Id. Ocorréncia Referéncia Pontos Prazo Resolugdo

01 [Retardar ou atrasar, de forma injustificada, o inicio da prestagdo do servigo. Por dia 20 01 dia

02 [Retardar ou atrasar, a entrega dos servigos contratados. Por dia 20 01 dia

03 Instalar qualquer equipamento que n&o seja novo, de primeiro uso, salvo por motivo de contingéncia, de forma temporaria, mediante autorizagdo, por escrito, pelo Gestor do Por ocorréncia 20 01 dia
Contrato.

04 | Empregar na execugdo dos servigos, equipamentos de impressdo e software em desacordo com proposta. Por ocorréncia 10 01 dia

05 Suspender ou interromper, parcial ou total, a prestagdo dos servigos contratados, salvo por motivo de forga maior ou caso fortuito, devidamente justificado, sem comunicagdo prévia Por ocorréncia 10 60 min.
a Contratante, por ocorréncia, acrescido a cada 60 (sessenta) minutos.

06 Seguidas interrupgdes nos servigos contratados em um lapso temporal de 12 (doze) horas; por ocorréncia, a pontuagdo sera multiplicada pelo nimero de interrupgdes. Por ocorréncia 10 60 min.

07 [Ndo substituir dentro do prazo estipulado qualquer equipamento inoperante. Por ocorréncia 05 01 dia

08 | Permitir a presenga de seus profissionais sem identificacdo (cracha e/ou camiseta) nos locais de presta¢do de servigos. Por ocorréncia 02 01 dia

09 Permitir que seus profissionais se apresentarem ao servigo com identificagio em mau estado (cracha ilegivel ou danificado), vestimentas sujas e/ou rasgadas (camiseta). Por ocorréncia 02 01 dia

10 Alocar profissional sem capacidade técnica necessaria ao pleno atendimento do objeto contratado ou sem atender as qualificagdes exigidas no contrato, ainda que em casos de Por ocorréncia 02 01 dia
substituicdo temporaria.

11 | Manter profissionais sem formalizagdo ou sem a qualificagdo exigida para executar os servigos contratados, por profissionais e por dia. Por ocorréncia 02 01 dia

12 | Deixar de comunicar formalmente a Contratante a substitui¢do de profissionais elencados na prestagdo dos servigos. Por ocorréncia 02 02 dias uteis

13 Deixar de substituir profissional que se conduza de modo inconveniente ou que ndo respeite as normas da Contratada ou que ndo atenda as necessidades. Por ocorréncia 02 02 dias uteis

14 | Deixar de alocar um novo profissional em caso de substituigdo. Por ocorréncia 02 02 dias Uteis

15 | Deixar de comunicar formalmente a Contratante o desligamento de prestador de servigos. Por ocorréncia 02 01 dia

16 | Deixar de participar de reunides convocadas pelo gestor do contrato. Por ocorréncia 05 01 dia

17 Finalizar a requisigdo de servigo ou incidente sem anuéncia da Contratante, ou sem que o mesmo tenha sido solucionado, ou deixar de realizar os testes para aferir a efetiva Por ocorréncia 05 01 dia
resolugdo.

18 Fraudar, manipular ou descaracterizar indicadores/metas dos indicadores de medi¢do de resultado por quaisquer subterfugios, por indicador/metade nivel de servico manipulado. Por ocorréncia 20 01 dia

19 |Recusar-se a executar servigo relacionado ao objeto do contrato, determinado pela equipe de gestdo do contrato. Por ocorréncia 02 01 dia

20 | Utilizar indevidamente os recursos de TIC (acessos indevidos, utilizagdo para fins particulares, etc.) ou utilizar equipamento particular. Por ocorréncia 02 01 dia

21 | Incluir, excluir ou alterar regras dos dispositivos de seguranga sem comunicagdo prévia a Contratante. Por ocorréncia 02 01 dia

22 |Causar qualquer indisponibilidade dos servigos da contratante por motivo de impericia na execugdo das atividades contratuais. Por ocorréncia 02 01 dia

23 Deixar de zelar pela organizagdo e identificagdo dos cabos elétricos e ldgicos dos equipamentos, ou ndo cuidar da correta montagem e conservagdo dos equipamentos de impressdo Por ocorréncia 02 01 dia
elencados a solugdo contratada.

24 |Deixar de cumprir e/ou implementar as rotinas em conformidade com a Politica de Seguranca da Informacg&o (PoSlc) da Contratante. Por ocorréncia 02 01 dia

25 |Deixar de instalar nos equipamentos de impressdo e sistemas as atualizagdes de seguranca disponibilizadas. Por ocorréncia 02 01 dia

26 | Deixar de apresentar relatdrios, levantamentos ou inventarios solicitados dentro dos prazos estipulados. Por ocorréncia 02 01 dia

27 |Deixar de manter suas rotinas atualizadas e devidamente documentadas. Por ocorréncia 02 01 dia

28 | Deixar de cumprir e/ou programar as rotinas em conformidade com os processos de trabalho da Contratante. Por ocorréncia 02 01 dia

29 |Deixar de elaborar o cronograma de implantagdo, analisando a viabilidade e o impacto de futuras ampliagdes dos servigos contratados. Por ocorréncia 02 01 dia

30 |Deixar de documentar todas as ocorréncias (indisponibilidades, manuteng¢des preventivas e corretivas). Por ocorréncia 02 01 dia
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31 Deixar de executar as atividades conforme as boas praticas nacionais e internacionais voltadas para a TIC, bem como deixar de observar conduta adequada na utilizagdo dos Por ocorréncia 02 01 dia
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios.
32 |Instalar equipamento ou software em inconformidade com as orientagdes dos fabricantes. Por ocorréncia 05 01 dia
33 |[Deixar de realizar as manuteng8es preventivas e corretivas, nos softwares e equipamentos de impressdo de sua responsabilidade. Por ocorréncia 05 01 dia
3 Instalar qualquer software, programas, aplicativos, sistemas operacionais ndo licenciados (pratica conhecida como pirataria de software),salvo softwares livres desde que tenha Por ocorréncia 10 01 dia
anuéncia da Contratante.
35 | Deixar de participar, quando solicitado, de reunides de alinhamento contratual ou outras que se fizerem necessdrias para o bom andamento dos servigos contratados. Por ocorréncia 05 01 dia
36 |Deixar de cumprir quaisquer obrigagBes estabelecidas no edital. Por ocorréncia 05 01 dia
37 |Danificar ou utilizar de forma incorreta os materiais, equipamentos de impressao e sistemas que Ihe forem disponibilizados. Por ocorréncia 02 01 dia
38 |Deixar de prestar os servicos com todas as qualificagdes exigidas. Por dia 10 01 dia
39 | Deixar os sistemas elencados ao servico em mal funcionamento. Por ocorréncia 10 01 dia
40 | Dispor seus equipamentos, aparelhos, materiais ou qualquer outro item de sua responsabilidade em mas condigbes de uso. Por ocorréncia 10 01 dia
M N&o substituir os equipamentos, aparelhos, materiais ou qualquer outro item de sua responsabilidade em mas condigdes de uso ou quando demandada formalmente pelo Gestor Por ocorréncia 05 01 dia
do Contrato.
42 | Cobrar por servigos ndo prestados e ou em desacordo com o previsto em contrato. Por ocorréncia 02 01 dia
43 | Causar qualquer tipo de problema de modo a dificultar a transi¢do contratual. Por ocorréncia 10 01 dia
a4 Ndo manter seus sistemas, equipamentos, pessoal ou qualquer outro objeto necessario ao funcionamento do servigo durante a transigdo contratual, por evento, acrescido a cada Por ocorréncia 10 01 dia
hora.
45 | Deixar de cumprir uma ordem de servigo dentro do prazo previsto, sem a devida justificativa. Por ocorréncia 20 01 dia
46 | Utilizar equipamentos de impressdo que ndo sejam novos, de primeiro uso, ndo remanufaturados, ressalvadas situagdo autorizadas Gestor do Contrato. Por ocorréncia 20 01 dia
47 | Deixar de utilizar insumos e/ou consumiveis compativeis com os equipamentos. Por ocorréncia 20 01 dia
6.14.3. Para confirmagdo dos eventos, serdo tomados como base os relatos formais de ocorréncias direcionados ao Gestor/Fiscal do Contrato.
6.14.4. Os prazos serdo contados a partir da data do relato oficial da ocorréncia;
6.14.5. O Gestor/Fiscal deverd realizar a avaliagdo mensal para aferir o desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos;
6.14.6. O somatorio da pontuagdo sera apurado dentro do més de prestagdo do servigo, coincidente com o més civil;
6.14.7. Esta pontuagdo servird como base para que a Contratante aplique as seguintes san¢des administrativas, de modo que, atingindo o quantum necessario a configuragdo de uma sangdo, esta sera imediatamente aplicada;
6.14.8. O valor do desconto/glosa em decorréncia da aferi¢do de ocorréncias estd limitado a 10% (dez por cento) do faturamento mensal, sem prejuizo das demais sangdes cabiveis como a rescisdo contratual;
6.14.9. A multa ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato.
6.14.10. A cada 12 (doze) meses de execugdo do contrato, serd apurado o somatério das pontuagdes atribuidas més a més; caso a Contratada, naquele periodo, obtenha um total de 100 (cem) pontos ou mais, o Contrato ficara

suscetivel a rescisdo unilateral, cabendo tal decisdo a Contratante.

Tabela de Sangdes por Pontuagdo Acumulada

Pontuag¢do Acumulada Sangdo
0a 9 pontos Ndo ha
10 a 19 pontos Adverténcia
20 a 29 pontos Adverténcia
30 a 39 pontos Desconto ou glosa correspondente a 3% (trés por cento) do valor mensal do contrato.
40 a 49 pontos Desconto ou glosa a 5% (cinco por cento) do valor mensal do contrato.
50 a 59 pontos Desconto ou glosa correspondente a 7% (sete por cento) do valor mensal do contrato.
60 a 69 pontos Desconto ou glosa correspondente a 10% (dez por cento) do valor mensal do contrato.
70 a 79 pontos Multa correspondente a 3% (dois por cento) do valor global do contrato.
80 a 89 pontos Multa correspondente a 6% (seis por cento) do valor global do contrato.
90 a 99 pontos Multa correspondente a 9% (nove por cento) do valor global do contrato.
100 a 110 pontos Multa correspondente a 12% (doze por cento) do valor global do contrato.
111 a 120 pontos Multa correspondente a 20% do valor global do contrato.
121 a 130 pontos ou + Multa correspondente a 30% do valor global do contrato + Suscetivel a Rescisdo Unilateral do Contrato.
6.15. DO INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR):
6.15.1. A utilizagdo de indicadores de medigcdo de resultado fornece seguranga a Contratante e a Contratada e uma relagdo produtiva e transparente. A Contratante prevera descontos no faturamento, antes da emissdo da Nota

Fiscal, ou glosa no caso de a Contratada ndo produzir os resultados acordados, deixar de executar as atividades contratadas, ou ndo as executar com a qualidade minima exigida; deixar de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos
para excegdo dos servigos, ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada. Por outro lado, a Contratada se protege contra qualquer desconto ou glosa indevida fora dos termos do contrato e/ou das metas pactuadas;
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6.15.2.

6.15.2.1.

DA DEFINICOES:
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Independentemente do escalonamento entre os niveis de suporte sob responsabilidade da Contratada, o chamado deve atender globalmente, dentro dos prazos estabelecidos para o tratamento dos incidentes e
requisi¢des de servico.

a) Entende-se por incidente, em sentido estrito, as ocorréncias que causam interrupgdo parcial ou total ndo programada de algum equipamento de impressdo contratado.

b) Entende-se por requisigdo de servigo, em sentido estrito, as ocorréncias que ndo causam interrupg¢ao do servigo.

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento trabalhar&acao origem=procedimento controlar&acao retorno=procedimento controlar&id procedimento=216655600&infra_sistema=100000100&infr...

6.15.2.2. INDICADORES DE MEDIGAO DE RESULTADO:
Tabela de Indicadores de Nivel de Servigo (NS)
Id. Indicador Instrumento de Medigdo Meta Desconto no I.:atijramento Mgnsal
(antes da emissdo da Nota Fiscal)
NS 01 Implantagdo da solugdo. Termo de recebimento provisério da implantagdo da =100% 0,1% do valor mensal da totalidade dos equipamentos de impressdo a serem faturados,
solugdo. por dia de atraso.
NS 02 Instalagdo de novos equipamentos de impressao. Termo de recebimento provisério do equipamento de =100% 5% do valor mensal do respectivo equipamento de impressao, por dia de atraso.
impressdo.
NS 03 Realizar o remanejamento, mudanga de enderego e/oua | Termo de recebimento provisério do equipamento de =100% 5% do valor mensal do respectivo equipamento de impressado, por dia de atraso.
desativagdo de qualquer equipamento de impressdo. impressdo.
NS 04 Resolver requisi¢des/incidentes dentro do prazo. Sistema de Gerenciamento de Servicos de Tecnologia da >=95% 1% do valor mensal para cada 1% ndo atendido inferior a meta, sem prejuizo das sang¢Ges
Informacdo. aplicadas em decorréncia de outras ocorréncias.
NS 05 Chamados reabertos por erros ou execugdo incompleta. Sistema de Gerenciamento de Servigos de Tecnologia da <=2% 1% do valor mensal para cada chamado reaberto superior a meta.
Informacgdo.
6.15.3. CRITERIO DE MEDICAO DOS RESULTADOS:
6.15.3.1. O célculo de medigdo dos resultados deverd levar em consideragdo conforme se segue:
6.15.3.2. A frequéncia da aferi¢do e avaliacdo dos indicadores de medicdo de resultado sera mensal, devendo a Contratada elaborar o Relatério de Aferi¢do (RA), apresentando-o ao Gestor do Contrato até o 52 (quinto) dia util de
cada més findo.
6.15.3.3. Deverdo constar no Relatdrio de Aferigdo (RA) todos os indicadores de resultados acordados e os indicadores de resultados alcangados, além da descri¢do das ocorréncias registradas no periodo, com respectivo tratamento

e recomendagdes técnicas, administrativas e gerenciais para o préximo periodo;

6.15.3.4. As metas devem ser medidas do primeiro ao ultimo dia de cada més. A meta exigida sera apurada no ultimo dia de cada més e serdo consideradas as demandas encerradas durante o més;

6.15.3.5. Para fins de calculo dos indicadores, as demandas serdo computadas nos niveis em que forem encerradas;

6.15.3.6. A meta exigida representa o parametro de valor exato (=), limite maximo (<=) ou limite minimo (>=) que deve ser alcangado pela Contratada para cada um dos indicadores;

6.15.3.7. Os tempos serdo contados a partir do primeiro contato do cliente (recebimento da solicitagdo inicial), mesmo quando houver transferéncia da solicitagdo entre servigos. No caso da contagem em dias, a contagem é

efetuada dia a dia, incluindo o primeiro e o ultimo dia;

6.15.3.8. Os indicadores serdo medidos e avaliados, tendo como referéncia o total de incidentes e requisicbes encerrados no més anterior, considerando as 24 (vinte e quatro) horas diarias e o total de dias em cada més avaliado,
em cada um dos servigos e passiveis de solugdo por esse servigo;

6.15.3.9.

6.15.3.10. A soma total dos descontos no faturamento aplicados em fungdo do ndo atendimento das metas previstas ndo devera ser superior a 10% (dez por cento) do faturamento mensal maximo, sem prejuizo das demais sangdes
dispostas neste Termo de Referéncia.

A abrangéncia dos indicadores de disponibilidade e a sua forma de calculo serdo definidos pela Contratada, e serdo aplicadas pela Contratada nas ferramentas de monitoramento e estatisticas do servigo;

6.15.3.11. Caso fique caracterizado que a indisponibilidade foi provocada por evento externo ou alheio a capacidade reativa e proativa da Contratada, esta indisponibilidade ndo sera considerada no calculo do indicador de servigo;
6.15.3.12. As indisponibilidades programadas por mudangas autorizadas ndo serdo computadas nos indicadores;

6.15.3.13. No caso dos indicadores de atendimento, ndo serdo computados os tempos em que a solicitagdo aguarda retorno de informagdes da Contratante, ou quando ndo existirem todos os pré-requisitos disponiveis de imediato;
6.15.3.14. A qualquer tempo, no decorrer da vigéncia do Contrato, os indicadores de medigdo de resultado, metas, descontos no faturamento ou glosa, bem como a defini¢do das prioridades, poderdo ser revistos, alterados e/ou

incluidos, a critério da Contratante. Para isso, a Contratada terd o prazo de até 30 (trinta) dias para adequagdo;

6.15.3.15. A identificagdo de inconsisténcias entre os indicadores apresentados e os indicadores apurados pela Contratada configura-se como ndo cumprimento das metas definidas, sendo, neste caso, aplicadas as sang¢des
administrativas previstas neste termo, levando-se em consideragdo a dedugdo no pagamento estipulado de acordo com os indicadores de medicdo de resultado;

6.15.3.16.

6.15.3.17. Os primeiros 90 (noventa) dias apds o inicio da execugdo do servigo serdo considerados como periodo de estabilizagdo, durante o qual os resultados esperados nos indicadores de medigdo de resultado e de qualidade
exigidos poderdo ser implementados gradualmente, de modo a permitir a Contratada realizar a adequagdo de seus servigos e alcangar, ao término desse periodo, o desempenho requerido contratualmente. Sendo assim, sera previsto
conforme se segue:

A simples aplicagbes dos descontos no faturamento por ndo atingimento dos indicadores de medi¢do de resultado ndo exime a Contratada de outras sang8es estabelecidas neste Documento ou na legislagdo vigente;
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a) 12 Més de Execugdo: Atingir, no minimo, 70% (setenta por cento) dos resultados esperados nos indicadores de medigdo de resultados, exceto indicadores NS 01 a NS 03;
b) 22 Més de Execugdo: Atingir, no minimo, 80% (oitenta por cento) dos resultados esperados nos indicadores de medigdo de resultados, exceto indicadores NS 01 a NS 03;
c) 32 Més de Execugdo: Atingir, no minimo, 90% (noventa por cento) dos resultados esperados nos indicadores de medigdo de resultados, exceto indicadores NS 01 a NS 03;

d) A partir do 42 Més de Execugdo: A Contratada devera atingir 100% (cem por cento) dos resultados esperados nos indicadores de medigdo de resultados;

6.15.3.18. Caso haja prorrogagao da vigéncia contratual, ndo haverd novo periodo de estabilizagdo.

6.15.3.19. Em caso de descumprimento do mesmo indicador de nivel de servigo, durante trés meses consecutivos, ou quatro intercalados durante 12 (doze) meses, a Contratada serd advertida pelo ndo atendimento dos niveis
minimos de servigo exigidos;

6.15.3.20. Caso ocorra a reincidéncia de adverténcia no intersticio de 12 (doze) meses, sera descontada adicionalmente em 03% (trés por cento) do valor faturado mensal do contrato.

7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. O modelo de solugdo a ser contratada é a impressdo com remuneragdo baseada em franquia + cobranga por paginas excedentes, contemplando os servigos contidos no subitem 1.1 deste Termo.

7.1.1. Tendo em vista a fase de implantagdo dos equipamentos de impressdo, o pagamento da parcela 1 serd "pro-rata”, ou seja, ao final do Més, apds a execugdo dos servigos, de forma proporcional, considerando a quantidade

de dias de disponibilidade dos equipamentos, tendo por referéncia sua respectiva data de instalagdo.

7.1.2. Caso o atendimento ndo seja concluido e a Contratada ndo providencie a ativagdo ou substituicdo do equipamento inoperante nos prazos estabelecidos acima, conforme o caso, o 6rgdo Contratante efetuara descontos ou
glosa do pagamento da franquia estabelecida no contrato, relativo ao equipamento, pelos dias Uteis em que 0 mesmo permanecer parado, sem prejuizo da aplicagdo das sangbes administrativas previstas na Lei Federal n.2 14.133/2021,
conforme previsto no instrumento contratual.

Recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo para efeito de posterior comprovagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no termo de referéncia e na proposta.

7.2.1. O prazo para recebimento provisoério serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do contratado com a comprovacgao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.2.2. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisdrio do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.2.3. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.2.4. Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento o periodo [indicar o periodo] OU [indicar os eventos ou etapas para fins de faturamento].

7.2.5. Ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados
em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.2.6. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo:

7.2.7. O contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execu¢do ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Gltima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

7.2.8. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da Gltima e/ou Unica medi¢do de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

7.2.9. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e InstrugGes exigiveis.

7.2.10. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste termo de referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.2.11. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o termo detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e

administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhd-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.3. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento provisoério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do servigo, incluindo a conferéncia de especificagBes técnicas, integridade, funcionamento e apresentagdo de manuais, garantias, quando aplicéveis, e demais documentos exigidos, e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.3.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico e administrativo, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento.

7.3.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a contratada, por escrito, as respectivas corregdes;

7.3.3. Emitir termo detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.3.4. Comunicar a empresa para que emita a nota fiscal ou fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo.

7.3.5. O encaminhamento da nota fiscal para pagamento serd realizado somente apds o recebimento definitivo do objeto, condicionado ao ateste formal da fiscalizagdo designada, que verificara a conformidade dos servigos com

as especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.
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7.3.6. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.
7.3.7. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n.2 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de nota fiscal
no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.
7.3.8. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado
para os fins do recebimento definitivo.
7.3.9. Constatada qualquer inconformidade, falha técnica ou desempenho insatisfatdrio, apds a emissdo da nota fiscal, o aceite serd suspenso, podendo ser aplicada glosa total ou parcial, conforme o caso, sem prejuizo de
corregdo da prestagdo dos servigos no prazo estabelecido pela Administragao.
7.3.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.
7.3.11. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.
7.3.12. O encaminhamento da nota fiscal para pagamento sera realizado somente apds o recebimento definitivo do objeto, condicionado ao ateste formal da fiscalizagdo designada, que verificara a conformidade quantitativa e
qualitativa do bem com as especificagBes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia.
Liquidacdo
7.4. Conforme o art. 56 do Decreto Distrital n2 32.598/2010, fica o drgdo central de administracdo financeira responsavel pela orientacdo normativa referente a liquidacdo da despesa.
7.4.1. O pagamento ficara condicionado a apresentagdo de nota fiscal compativel com o objeto efetivamente aceito, bem como a juntada dos termos de recebimento definitivo, do ateste da fiscalizacdo designada e do relatério
técnico de conformidade.
7.4.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
7.4.2.1. O prazo de validade;
7.4.2.2. A data da emissao;
7.4.2.3. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
7.4.2.4. O valor a pagar; e
7.4.2.5. Eventual destaque do valor de retenges tributarias cabiveis.
7.5. A Nota de Langamento - NL deverd ser emitida ap6s a regular liquidagdo da despesa, conforme o art. 62 do Decreto Distrital n2 32.598/2010.
7.6. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao contratante.
7.7. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores (SICAF) ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei Federal n.2 14.133, de 12 de abril de 2021.
7.8. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.8.1. Verificar a manutengdo das condiges de habilitagdo exigidas no edital;
7.8.2. Identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
7.8.3. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
7.8.4. N3o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para serem acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
7.8.5. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
7.8.6. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
7.9. O pagamento sera efetuado até 30 (trinta) dias, contados a partir da data de apresentagdo da Nota Fiscal, desde que o documento de cobranga esteja em condi¢Ges de liquidagdo de pagamento.

7.9.1. Passados 30 (trinta) dias Uteis sem o devido pagamento por parte da Administragdo, a parcela devida serd atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigagdo até a data do efetivo pagamento de acordo com a
variagdo pro rata tempore do IPCA, nos termos do art. 32, do Decreto Distrital n.2 37.121, de 16 de fevereiro de 2016.

Forma de pagamento

7.10. Os servigos de impressdo de pdaginas, objeto do contrato, serdo pagos mensalmente compreendendo um periodo de més “fechado”, do primeiro ao ultimo dia do més de referéncia, cabendo os devidos ajustes no primeiro
més do contrato, caso o servigo ndo se inicie no primeiro dia do més.

7.11. O pagamento da fatura sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
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7.11.1. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.11.2. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.11.2.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.11.3. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.11.4. As condigbes de pagamento seguem as normas de Planejamento, Orgamento, Finangas, Patrimonio e Contabilidade do Distrito Federal, conforme Decreto Distrital n.2 32.598, de 15 de dezembro de 2010, e alteragdes
vigentes.

7.11.4.1. Para as empresas com sede ou domicilio no Distrito Federal, com créditos de valores iguais ou superiores a R$ 5.000,00 (cinco mil reais), os pagamentos serdo feitos exclusivamente, mediante crédito em conta corrente,

em nome do beneficidrio junto ao Banco de Brasilia S/A — BRB. Para tanto deverdo apresentar o nimero da conta corrente e agéncia onde deseja receber seus créditos, de acordo com o Decreto n? 32.767/2011, alterado pelo alterado
pelo Decreto de n2 36.135/2014.

7.11.5. Para efeito de pagamento, a Contratada devera apresentar os seguintes documentos:
a) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo-FGTS, fornecido pela CEF-Caixa Econémica Federal, devidamente atualizado (Lei n.2 8.036/90);

b) Prova de regularidade com a Fazenda Federal por meio da Certiddo Conjunta de Débitos relativos aos Tributos Federais, inclusive contribuigdes previdencidrias, e a Divida Ativa da Unido, expedida pelo Ministério da
Fazenda/Secretaria da Receita Federal do Brasil (Portaria Conjunta RFB/PGFN n2 1.751/2014);

c) Certiddo de Regularidade com a Fazenda do Distrito Federal;

d) Certid3o de regularidade relativa a débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa, em plena validade, que poderd ser obtida no site www.tst.jus.br/certidao.

7.11.6. Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidagdo, qualquer obrigagdo que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de
reajustamento de pregos ou corregdo monetdria (quando for o caso).
7.11.7. As condigOes de pagamento desta contratagdo sdo similares as praticadas no setor privado.
Reajuste
7.12. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orgamento estimado, em 10/06/2026.
7.12.1. Ap6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos iniciais serdo reajustados, mediante aplicacdo, pelo Contratante do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA apurado
durante o periodo, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.
7.12.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.
7.12.3. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a importancia calculada pela tltima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).
7.12.4. Nas aferigGes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).
7.12.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma n3o possa mais ser utilizado, sera adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado pela legislagdo em vigor.
7.12.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as parte elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do pregos do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
7.12.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta
8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de licitagdo, na modalidade pregdo, sob a forma eletrénica, com adogdo do critério de julgamento pelo menor prego global.
8.2. O critério de julgamento adotado sera o de menor prego por grupo, em atengdo aos arts. 114 e 195 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023, e aos incisos | e II, do art. 33 da Lei Federal n.2 14.133, de 2021.
8.3. A adjudicagdo da contratagdo deve ser procedida POR GRUPO, conforme justificativas:
8.3.1. Assim, a adjudicagdo da contratagdo por grupo por um mesmo fornecedor visa tdo somente assegurar a correta execu¢do do objeto, uma vez que a existéncia de fornecedores distintos para cada um dos itens poderia

trazer problemas operacionais, bem como custos adicionais ao contrato, de tal sorte, infere-se que a formagdo do grupo em questdo foi baseada na necessidade do fornecimento dos produtos que compordo a pretensa contratagdo,
objetivando garantir um nivel de operacionalizagdo no grupo, ja que os itens fazem parte de conjunto que devera ser harmdnico e complementar entre si.

8.3.2. No tocante aos aspectos legais que envolvem a matéria, o parcelamento do objeto ndo é tecnicamente vidvel nem economicamente vantajoso, nos termos do art. 40, § 39, incisos | e Il, da Lei n? 14.133/2021,
recomendando-se a contratagdo integral do objeto com um unico fornecedor.

8.3.3. Desse modo, considerando todas as informagdes consignadas nos autos e no presente termo de referéncia, entende-se por suficientes as razdes técnicas que demonstram necessario promover os agrupamentos dos itens
como medida tendente a propiciar contratagdo mais vantajosa aos interesses da Administragdo.

Proposta
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8.4. A proposta comercial devera ser entregue devidamente assinada pelo representante legal da empresa, com o prego unitario, incluidas todas as despesas necessarias a entrega do objeto deste termo de referéncia, como
também, todos os tributos, embalagens, encargos sociais, frete, seguro e quaisquer outras despesas que incidam ou venham a incidir sobre o objeto desta licitagdo.

8.4.1. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as especificagdes e exigéncias contidas neste termo de referéncia e/ou edital, bem como aquelas que apresentarem pregos excessivos ou manifestamente
inexequiveis, comparados aos pregos de mercado, em consonancia com o disposto no art. 59, incisos |, Il, lll, IV e V, da Lei Federal n.2 14.133, de 2021.

8.5. Modo de Disputa

8.5.1. 0O modo de disputa serd aberto, em consonancia com o inciso | do art. 56 da Lei n? 14.133/2021.

8.5.2. A opgdo pelo regime "aberto" tem como objetivo principal fomentar a transparéncia, a competitividade e a eficiéncia na contratagdo do objeto.

8.5.3. A adogdo desse regime visa garantir, ainda, uma participagcdo mais ampla de empresas interessadas, aumentando a concorréncia no certame, promovendo maior competitividade e publicidade para atingir um valor mais
econdmico para Administragdo.

8.5.4. A obtencdo da melhor proposta econémica estd alinhada aos principios que regem a administragdo publica e as legislagdes vigentes.

8.5.5. Nesse contexto, busca-se por parte das empresas a apresentacdo de pregos mais competitivos visando destacar-se na concorréncia, uma vez que a sessdo publica de lances somente se finda quando os valores se
estabilizam.

Regime de Execugdo

8.6. Os servigos serdo obtidos mediante EXECUCAO INDIRETA do tipo Empreitada por PRECO UNITARIO - forma pela qual a Administragdo Publica contrata com terceiros a realizacdo de servigo ou fornecimento por prego certo
de unidades determinadas. Entendida como uma técnica de gestdo administrativa, a execug¢do indireta (ou terceirizagdo) possibilita em que atividades ndo essenciais (auxiliares, instrumentais ou acessérias) sejam transferidas para um
prestador especializado ao passo que possibilita a Contratante implementar medidas de eficiéncia administrativa e foco em suas atividades finalisticas.

Participacdo de consorcio e de cooperativa
8.7. Consorcio

8.7.1. N&o serd admitida a participagdo de consdrcios na presente licitagdo. Essa vedagdo fundamenta-se na natureza do objeto a ser contratado, que consiste no fornecimento de material amplamente disponivel no mercado,
sem apresentar qualquer complexidade técnica, operacional ou financeira que justifique a formagdo de consdrcios. Trata-se de item padronizado, com oferta pulverizada entre diversos fornecedores, capazes de atender individualmente
a demanda da Administragdo.

8.7.2. Nos termos do art. 15, § 12, da Lei n2 14.133/2021, o edital poderd vedar a participagdo de consoércios, desde que haja justificativa técnica e econdmica.

8.7.3. Permitir a participagdo de consorcios em certame de objeto simples e de fornecimento comum poderia reduzir a competitividade, propiciar a formagdo de agrupamentos artificiais de empresas e comprometer a obtengdo
da proposta mais vantajosa para a Administragdo. Além disso, a contratagdo de consdrcios implica responsabilidade solidaria entre as empresas consorciadas, inclusive no que se refere a obrigacGes trabalhistas e previdenciarias, o que
pode representar risco a Administragdo Publica, em caso de inadimplemento por parte de uma das consorciadas.

8.7.4. Dessa forma, considerando os principios da economicidade, da eficiéncia e da selegdo da proposta mais vantajosa, entende-se que a vedagdo a participacdo de consdrcios neste certame atende ao interesse publico e
assegura maior seguranga juridica e administrativa a contratagdo a ser realizada pelo Governo do Distrito Federal.

8.8. Cooperativas

8.8.1. A participagdo de cooperativas ndo serd permitida tendo em vista o previsto na letra "a" do inciso | do art. 92, da Lei Federal n.2 14.133, de 2021, o qual veda ao agente publico designado atuar na area de licitagdes e
contratos, ressalvados os casos previstos em lei, "admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos que praticar, situagdes que comprometam, restrinjam ou frustrem o cardter competitivo do processo licitatdrio, inclusive nos casos de
participagéo de sociedades cooperativas."

8.8.2. Ademais, a vedagdo decorre do disposto no artigo 16 da Lei n2 14.133/2021, que condiciona a participa¢do de cooperativas a comprovagdo de que a execugdo do objeto é compativel com a sua forma organizacional e com
os principios do cooperativismo.

8.8.3. No caso em analise, trata-se da contratagdo de solugdo de servigos de impressdo (outsourcing), servico de uso corrente no mercado, cuja comercializagdo é realizada predominantemente por empresas comerciais
especializadas, em regime de fornecimento continuo ou parcelado, com rigoroso controle de qualidade, padronizagdo dos servigos, rastreabilidade e responsabilidade técnica. Tal caracteristica de oferta e de estrutura operacional afasta
a possibilidade de compatibilizagdo do objeto com o modelo de atuagdo das cooperativas, que, via de regra, ndo assegura o mesmo nivel de controle direto, uniformidade produtiva e previsibilidade de fornecimento exigidos para a
execugdo contratual pretendida.

8.8.4. Adicionalmente, a experiéncia administrativa e a analise do mercado fornecedor demonstram que:

a) A forma de fornecimento e a frequéncia regular de contratacdo pela Administragdo ndo se coadunam com a estrutura e a finalidade das sociedades cooperativas;

b) A eventual admissdo de cooperativas poderia gerar desequilibrio concorrencial, considerando a diferenga de regime juridico, tributario e trabalhista em relagdo as empresas comerciais;

c) A restricdo estd em consonancia com os principios da isonomia, da competitividade e da vantajosidade previstos no art. 52 da Lei n? 14.133/2021, evitando distor¢des e assegurando que a disputa ocorra entre os agentes que

efetivamente atuam nesse segmento do mercado.

8.8.5. Dessa forma, a vedagdo ndo configura restrigdo indevida a competitividade, mas sim medida necesséria para assegurar a adequacdo técnica, a justa competigdo e a compatibilidade entre a natureza do objeto e o perfil dos
licitantes habilitados.

DO TRATAMENTO FAVORECIDO, DIFERENCIADO E SIMPLIFICADO:
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8.9. Da cota reservada

8.9.1. Quanto a previsdo do beneficio da Cota Reservada prevista na Lei Distrital n2 4.611/2011, que regulamenta no Distrito Federal o tratamento favorecido, diferenciado e simplificado para microempresas, empresas de
pequeno porte e microempreendedores individuais, esclarecemos que tal proveito ndo se aplica a contratagdo almejada, visto que a homologagdo do objeto para diferentes empresas ocasionara efeitos nocivos a instalagdo e distribuigdo
das licengas, bem como a execugdo contratual, uma vez que a separagdo do item em ampla concorréncia e cotas poderia conduzir a um cenario de inviabilidade técnica e de operagdo, ocasionando prejuizos as atividades e incorrendo
em ineficiéncia operacional. Diante do exposto, conclui-se que a adogdo da cota reservada para a contratacdo em tela ocasionara a divisdo do objeto para duas ou mais empresas comprometendo a economia de escala e trazendo
prejuizos a gestdo da garantia, suporte, manutengdo, bem como a gestdo contratual.

8.10. Da licitagdo exclusiva

8.10.1. Quanto a previsdo de participacdo exclusiva das entidades preferenciais prevista nos arts. 25, da Lei Distrital n.2 4.611/2011 e 72, do Decreto Distrital n? 35.592/2014, esclarecemos que tal proveito ndo se aplica a
contratagdo almejada visto ultrapassar o limite descrito na norma.

"Art. 25. Serédo destinadas a participagdo exclusiva de entidades preferenciais as contratagdes cujo objeto valor estimado de até RS 80.000,00 (oitenta mil reais)."

Formas de Execugdo dos servigos

8.11. A execugdo dos servigos se dara de maneira continuado, considerando as caracteristicas do servigo contratado, bem como a necessidade da SECOM/DF.
EXIGENCIAS DE HABILITAGAO:
8.12. Para habilitagdo dos licitantes, serdo exigidos os documentos necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, nos termos dos art. 62 da Lei n? 14.133, de 2021.
8.12.1. A documentagdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econémico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.
8.13. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagdo juridica

8.13.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.13.2. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.13.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio Autenticidade certificado MEI;

8.13.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;

8.13.5. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020;

8.13.6. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.13.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no

Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.
Habilitagdo fiscal, social e trabalhista
8.14. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.14.1. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.14.2. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS), fornecido pela Caixa Econdmica Federal;

8.14.3. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943, em plena validade, que podera ser obtida no site www.tst.jus.br/certidao;

8.14.4. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual, Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.14.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.14.6. Para as empresas com sede e/ou domicilio fora do Distrito Federal, certiddo Negativa de Débitos ou certiddo positiva com efeito de negativa, emitida pela receita da fazenda do Governo do Distrito Federal, em plena

validade, que podera ser obtida através do site: https.//wwl.receita.fazenda.df.gov.br/cidadao/certidoes/Certidao, de acordo com art. 173, da Lei Orgénica do Distrito Federal (LODF);

8.14.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.14.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Da qualificagdo Econdmico-Financeira
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8.15. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo/contratacio, ou de sociedade simples.
8.15.1. Certiddo Negativa de faléncia, de recuperacdo judicial ou extrajudicial, consoante a Lei Federal n.2 11.101, de 9 de fevereiro de 2005, expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos ultimos 30 (trinta) dias, ou
gue esteja no prazo de validade expresso na prépria Certiddo. No caso de pragas com mais de um cartério distribuidor, deverdo ser apresentadas as certiddes de cada um dos distribuidores.
8.15.2. Balango Patrimonial e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentadas na forma da Lei devidamente registrados, que comprovem a boa situagdo financeira da empresa,
vedada a sua substituigdo por balancetes ou balangos provisérios.
8.15.2.1. A boa situacio financeira da empresa serd avaliada pelos indices de Liquidez Geral (LG) e Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG), resultantes da aplicagdo das seguintes formulas:
ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO
LG =
PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO NAO CIRCULANTE
ATIVO CIRCULANTE
LC=
PASSIVO CIRCULANTE
ATIVO TOTAL
SG =
PASSIVO CIRCULANTE+ PASSIVO NAO CIRCULANTE
8.15.3. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo, capital minimo OU

patriménio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratagdo (RS 23.833,68). Essa exigéncia se justifica pelo risco de inexecugdo total ou parcial do contrato que podera acarretar para a Administragdo
Publica, considerando-se a essencialidade do objeto e o tempo de duragdo do contrato.

8.15.4. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Gltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida a menos de 2 (dois) anos;

8.15.5. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contdbil Digital - ECD ao Sped.

8.15.6. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste Termo de Referéncia devera ser atestado mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.
8.15.7. Os indicadores fixados acima deverdo ser atingidos em cada um dos dois Ultimos exercicios sociais, sob pena de inabilitacdo;

8.15.8. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

Qualificagdo Técnica
8.16. O licitante devera fornecer juntamente com os demais documentos de habilitagdo, nos termos do art. 67, da Lei Federal 14.133, de 2021:
| - Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informages e das condi¢bes locais para o cumprimento das obrigacbes objeto da licitagdo, conforme art. 67, inciso llI, da Lei n® 14.133/2021;
a) A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagdo.

Qualificagdo técnico-operacional

8.17. Comprovacdo de aptiddo para execugdo de servigo de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagdo de certidGes ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso, de acordo com art. 67, inciso Il, da Lei n2 14.133/2021;

a) A soma dos atestados apresentados deverdo comprovar expressamente que ja prestou o servigo de impressdo corporativa (outsourcing de impressdo), com alocagdo de equipamentos de impressdo, pelo periodo minimo de 12
(doze) meses consecutivos, abrangendo o atendimento a, no minimo, 50% (cinquenta por cento) do volume de equipamentos de impress&o do tipo | previstos neste Documento, ou seja, 7 (sete) multifuncionais, de acordo com os §§ 12
e 22 do art. 67, da Lei n? 14.133, de 2021.

b) Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados.

c) Sera admitida, para fins de comprovagao de quantitativo minimo, a apresentacgdo e o somatdrio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

d) Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

e) O licitante disponibilizara todas as informag8es necessarias a comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual
do Contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.17.1. O licitante sera desclassificado caso ndo comprove, por meio dos documentos exigidos, o atendimento aos requisitos de qualificagdo técnica estabelecidos neste Edital;

8.17.2. A Administragdo podera realizar inspegdes ou diligéncias para comprovar as informagdes dos atestados apresentados, nos termos do art. 64 da Lei n2 14.133/2021, bem como solicitar documentos complementares, como

contratos, notas fiscais e notas de empenho.
8.17.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.
Disposigoes gerais sobre habilitacdo

8.18. Quando permitida a participac¢do na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados
em tradugdo livre.
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8.18.4. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a
habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n2 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados
ou embaixadas.

8.18.5. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.18.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no
caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.18.7. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuicdes.

9. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O custo total estimado para 12 (doze) meses é de RS 47.667,36 (quarenta e sete mil, seiscentos e sessenta e sete reais e trinta e seis centavos), o qual foi definido utilizando a metodologia legal, com base em uma

pesquisa de pregos que sinaliza valor de referéncia que representa o de mercado.

9.2. Com o objetivo de assegurar a transparéncia e a efetividade no processo licitatério, o valor estimado desta contratacdo sera divulgado no momento da publicagdo do instrumento convocatdrio, ndo sendo, portanto,
sigiloso. Essa decisdo esta fundamentada no §12 do art. 24 da Lei n2 14.133/2021, que admite a divulgagdo do valor estimado, ressalvada a hipdtese de sigilo justificado e tecnicamente fundamentado pela autoridade competente — o
gue ndo se verifica neste caso, dada a natureza do objeto e a auséncia de riscos a competitividade.

9.2.1. A divulgagdo do custo estimado visa fomentar a ampla competitividade entre os licitantes, garantindo que as propostas apresentadas estejam em consondncia com os pregos praticados no mercado, o que contribui para a
selegdo da proposta mais vantajosa a Administragdo, conforme previsto no art. 11 da mesma lei. Além disso, reforga o principio da publicidade (art. 52, inciso 1), da isonomia (art. 59, inciso Il) e da eficiéncia (art. 52, inciso VI), assegurando
maior controle social e institucional sobre a contratagdo publica.

9.2.2. Trata-se também de medida alinhada com as orientagGes constantes no Caderno de Logistica - Pesquisa de Preg¢os e na Instrugdo Normativa SEGES/ME n? 65/2021, que destacam a importancia da transparéncia e da
rastreabilidade na formagdo do valor estimado, como instrumento de prevengdo a sobrepregos e superfaturamentos.

9.2.3. Por fim, a divulgagdo do valor estimado contribui para o fortalecimento das praticas de governanga, integridade e gestdo responsavel dos recursos publicos, em conformidade com os principios que regem as contratagdes
publicas e com as boas préticas recomendadas pelo Tribunal de Contas da Unido.

Contratagdo de solugdo de servigos de impressdo (outsourcing), com fornecimento de insumos (exceto papel) e reposigdo de pegas, instalagdo, assisténcia técnica e software de gerenciamento de impressdes, visando
atender as necessidades da Secretaria de Estado de Comunicagdo do Distrito Federal - SECOM/DF

Quantidade Quantidade del?r. Valor Total Valor Total
Unitario .
L o ) Mensal para 12 meses Estimado Mensal Estimado para
Grupo Item Descricdes minimas Unidade (Estimativa) (Estimativa) (%) Estimado (**) 12 meses (**)
(A) (B) (©) (D)=(A)X(C) (E)=(D)X12
Servigos de impressdo (outsourcing) - Impressora multifuncional monocromatica A4 - TIPO | - . RS
01 DENTRO DA FRANQUIA, sem papel. Pagina 10.000 120.000 RS 0,2100 RS 2.100,0000 25.200,0000
Servigos de impressdo (outsourcing) - Impressora multifuncional monocromatica A4 - TIPO | - .
02 EXCEDENTE A FRANQUIA, sem papel. Pagina 4.000 48.000 RS 0,0300 RS 120,0000 R$ 1.440,0000
Servigos de impressdo (outsourcing) - Impressora multifuncional monocromatica A4 - TIPO Il - .
o1 03 DENTRO DA FRANQUIA, sem papel. Pagina 1.400 16.800 RS 0,1245 RS 174,3000 R$ 2.091,6000
Servigos de impressdo (outsourcing) - Impressora multifuncional monocromatica A4 - TIPO Il - .
04 EXCEDENTE A FRANQUIA, sem papel. Pagina 560 6.720 RS 0,0380 RS 21,2800 R$ 255,3600
Servicos de impressdo (outsourcing) - Impressora multifuncional policromatica A4 - TIPO Il - . RS
05 DENTRO DA FRANQUIA, sem papel. Pagina 1.400 16.800 R50,6589  R59224600 ) neq5y00
Servigos de impressdo (outsourcing) - Impressora multifuncional policromatica A4 - TIPO Il - .
06 EXCEDENTE A FRANQUIA, sem papel. Pagina 560 6.720 RS 0,2200 RS 123,2000 R$ 1.478,4000
07 Servigos de impressdo (outsourcing) - Impressora multifuncional monocromatica A3 - TIPO Il - Pagina 300 3.600 RS 0,1700 RS 51,0000 RS 612,0000

DENTRO DA FRANQUIA, sem papel.
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Servigos de impressdo (outsourcing) - Impressora multifuncional monocromatica A3 - TIPO Il - -
08 EXCEDENTE A FRANQUIA, sem papel. Pagina 120 1440 RS 0,0870 RS 10,4400 RS 125,2800
Servigos de impressdo (outsourcing) - Impressora multifuncional policromatica A3 - TIPO Il - .
09 DENTRO DA FRANQUIA, sem papel. Pagina 400 4.800 RS 0,9800 RS 392,0000 R$ 4.704,0000
Servigos de impressdo (outsourcing) - Impressora multifuncional policromatica A3 - TIPO Il - -
10 EXCEDENTE A FRANQUIA, sem papel. Pagina 160 1.920 RS 0,3600 RS 57,6000 R$ 691,2000
RS

VALOR TOTAL ESTIMADO DO GRUPO 01 RS 3.972,2800 47.667,3600

(*) Em caso de discorddncia existente entre as especificagbes descritas na Planilha-CATSERV (https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/consulta-detalhada/consulta-detalhada) e as descri¢bes constantes deste Termo prevalecerdo as
especificagbes deste ultimo.
(**) Os valores informados séo utilizados até a quarta casa decimal.

9.2.4. Os valores pesquisados referem-se aos valores unitarios estimados por pagina conforme pesquisa de mercado constante do Mapa Comparativo de Pregos confeccionado pela Equipe de Planejamento da Contratagdo-EPC.

9.2.5. Para o valor unitdrio de pégina excedente (itens 2, 4, 6, 8 e 10 do Grupo 1) deve ser levado em consideragdo a recomendagdo contida na letra "b" do item 5.2.7 da Portaria SGD/MGI n2 370, de 8 de margo de 2023, que
assim nos ensina:

"(...) b) Para o valor unitdrio de pdgina excedente é recomendado que haja apenas um valor unitdrio tnico por tipo de impressGo (monocromdtica e policromdtica) e por tamanho de papel, que deve ser inferior ao menor
valor unitdrio de pdgina impressa dentro da franquia mensal. Como a amortizagéo jd ocorreu no custo da pdgina impressa dentro da franquia, néo hd justificativa para que o custo da pdgina excedente a franquia seja igual
ou superior ao praticado dentro da franquia. Geralmente este valor do excedente tem variado entre 33% a 80% do valor cobrado pela pdgina impressa dentro da franquia, nas contratagdes de outsourcing com a
Administragdo Publica."

10. DA ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento da SECOM/DF, conforme a Classificagdo Econémica da Despesa constante da Tabela para Classificagdo
das Despesas quanto a sua natureza (Portaria SEEC/DF n.2 1.026, de 23 de dezembro de 2025).

10.1.1. Elemento de Despesa: 33.90.40 - Servigo de tecnologia da informagdo e comunicagdo - Pessoa Juridica

10.1.2. Subelemento: 16 - outsourcing de Impressdo. Despesas com pagamento de servigos de outsourcing de impressdo. Para o registro nestas naturezas, sdo consideradas as contrata¢Ges de prestagdo de servigos que envolvam

o fornecimento de equipamentos de impressdo dentro das dependéncias da contratante, nas seguintes modalidades: franquia mais excedente de paginas; loca¢do de equipamentos com pagamento por paginas impressas e modalidade
“Click” — sem franquia com pagamento apenas pelas paginas impressas. Servigos graficos; impressbes/cdpias avulsas e impressdo de grandes formatos ndo fazem parte do escopo desta natureza e devem ter seus langamentos registrados
em cddigos distintos apropriados, como por exemplo: servigos graficos; servigos de copias e reprodugdo de documentos, dentre outros

10.1.2.1. Programa de Trabalho previsto: 04.126.8203.2557.0006 - Gestdo da Informagdo e dos Sistemas de Tecnologia da Informagdo. Fonte: 100 - U.G. 260.101 - U.O. 15.101 - Secretaria de Estado de Comunicagdo do DF.

10.2. Cronograma fisico-financeiro - Descrigdo: O pagamento sera feito mensalmente, de acordo com o consumo de volumetria de cada equipamento, considerando-se os valores da franquia mensal, das glosas aplicadas no més
e das cdpias excedentes.

10.3. Condigbes de Pagamento: pagamento obedecerd aos precos de cada item, apds determinagdo do faturamento mensal, pago integralmente e em parcela Unica mensal no prazo de até 30 dias a contar do aceite da Nota
Fiscal.

10.4. A estimativa do impacto no orgamento para o ano corrente e os dois anos subsequentes esta detalhada a seguir:

2026 - com previsdo a partir de 8/2026 RS 19.861,40

2027 RS 47.667,36

2028 RS 47.667,36

11. DAS DISPOSIGOES FINAIS

11.1. Os prazos previstos neste Termo serdo contados com exclusdo do dia do comego e inclusdo do dia do vencimento e observardo as seguintes disposi¢cdes:

11.1.1. Os prazos expressos em dias corridos serdo computados de modo continuo;

11.1.2. Os prazos expressos em meses ou anos serdo computados de data a data;

11.1.3. Nos prazos expressos em dias Uteis, serdo computados somente os dias em que ocorrer expediente administrativo na SECOM/DF.

11.1.4. Considera-se dia do comeco do prazo:

11.1.4.1. O primeiro dia util seguinte ao da disponibilizagdo da informagdo na internet;

11.1.4.2. A data de juntada aos autos do aviso de recebimento, quando a notificagdo for pelos correios.
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11.1.5. Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia Util seguinte se o vencimento cair em dia em que ndo houver expediente, se o expediente for encerrado antes da hora normal ou se houver indisponibilidade da
comunicagdo eletrdnica.

11.2. Fica proibido o uso de m3o de obra infantil, sob pena de rescisdo do contrato e a aplicagdo de multa, sem prejuizo das sangdes legais cabiveis, conforme disposto na Lei Distrital n2 5.061/2013.

11.3. Nos termos da Lei Distrital n.2 5.448/2015, fica proibido o uso ou emprego de conteldo discriminatdrio, podendo sua utilizagdo ensejar a rescisdo do Contrato e aplicagdo de multa, sem prejuizo de outras san¢des cabiveis,
que:

11.3.1. incentive a violéncia;

11.3.2. seja discriminatdrio contra a mulher, assim entendidos quaisquer contetdos que diminuam, mesmo que de forma indireta, metaférica ou por analogias, a capacidade laborativa, intelectual ou qualquer outra esfera de vida
da mulher;

11.3.3. incentive a violéncia contra a mulher, seja por apologia a quaisquer tipos de violéncia doméstica tipificadas pela Lei Maria da Penha, ou ainda violéncia sexuais, institucionais, ou qualquer violéncia fundada na condigdo de
mulher;

11.3.4. exponha a mulher a constrangimento ou incentive ou explore o corpo da mulher de forma objetificada;

11.3.5. seja homofdbico, racista e sexista;

11.3.6. incentive a violéncia contra as mulheres de povos e comunidades tradicionais, negras, indigenas, ciganas, quilombos, transexuais, travestis e transgénero; por orientagdo sexual e de género e por crenga;

11.3.7. represente qualquer tipo de discriminagdo, especialmente voltados contra minorias em condigdes de vulnerabilidade.

11.4. Na execugdo dos servigos, a contratada devera utilizar as boas praticas de sustentabilidade ambiental, de otimizagdo de recursos, de redugdo de desperdicios e de redugdo da polui¢do, conforme disposto no art. 52 da Lei
Federal n.2 14.133/2021 e na Lei Distrital n.2 4.770/2012.

11.5. A empresa vencedora do processo licitatério, como condigdo para assinatura de contrato, deverdo comprovar ou assumir o compromisso de adotar mecanismos para garantir a equidade salarial entre homens e mulheres
com o mesmo cargo, atribuigdes e tempo de servigco, e com grau de instrugdo igual ou equivalente, de acordo com a Lei Distrital n2 6.679, de 24 de setembro de 2020.

11.6. A empresa contratada deverd observar as diretrizes referentes as medidas de prevengdo e apuragdo de denuncias de assédio moral ou sexual, conforme estabelecido no Decreto Distrital n2 46.174, de 22 de agosto de
2024;

11.7. E vedada a utilizagdo, na execugdo dos servigos prestados pela Contratada, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante de cargo em comissdo ou fungdo de confianca na Contratante, nos termos do Decreto
Distrital n2 32.751/2011, alterado pelo Decreto Distrital n2 39.873/2019.

11.8. Por forca do disposto no art. 62, do Decreto Distrital n2 32.767/2011, os pagamentos de valores iguais ou superiores a RS 5.000,00 (cinco mil reais) serdo feitos, exclusivamente, mediante crédito em conta corrente, em
nome do beneficiario, junto ao Banco de Brasilia S/A — BRB, respeitadas as exce¢des estabelecidas no mesmo dispositivo legal.

11.9. Por forga do disposto no art. 12, da Lei Distrital n.2 5.575, de 18 de dezembro de 2015 e do que dispde o art. 33 do Decreto Distrital n.2 32.598, de 15 de dezembro de 2010, as sumulas (extratos) dos contratos e dos
aditivos pertinentes a esta licitagdo serdo publicados no Portal da Transparéncia do Distrito Federal e no Diario Oficial do Distrito Federal-DODF.

11.10. Fica vedada a destinagdo de recursos para atender despesas com pagamento, a qualquer titulo, a empresas privadas que tenham em seu quadro diretivo servidor publico da ativa, empregado de empresa publica ou de
sociedade de economia mista, conforme estabelecido na LDO-2025 (letra "g" do inciso | do art. 23 da Lei Distrital n.2 7.549, de 30 de julho de 2024).

11.11. E obrigatério o cadastramento dos contratos administrativos, bem como os respectivos termos aditivos, apostilamentos e termos de rescisdo no Sistema de Gestdo de Contratos - e-Contratos-DF, nos termos art. 52 do
Decreto Distrital n? 44.162, de 25 de janeiro de 2023.

11.11.1. Fica vedada a execugdo da despesa que ndo obedecer ao disposto no subitem 15.11 deste Termo.

11.11.2. E vedado ao Contratado contratar conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do érgdo ou entidade contratante ou de agente publico que desempenhe

fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato (§ Unico do art. 48da Lei Federal n.2 14.133/2021).

11.11.3. Fica vedada a subcontratagdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau
(§ 32 do art. 48 da Lei Federal n.2 14.133/2021).

11.12. O foro para dirimir questdes relativas ao presente Edital, serd o da circunscrigdo judiciaria especial de Brasilia - DF, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
11.13. Os casos omissos e demais duvidas suscitadas serdo dirimidas na SECOM/DF, por meio do Telefone: Oxx(61) 3961.1696 ou 3961.1697.
11.14. Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a Corrupgdo coordenada pela Controladoria Geral do Distrito Federal, por meio do Telefone: 0800-6449060. (Decreto Distrital n.2
34.031/2012).
11.15. As informages contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas, em atendimento a Lei Federal n? 12.527, de 2011.
12. DOS ANEXOS
12.1. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, os seguintes Anexos:
12.1.1. Anexo | do Termo de Referéncia - Modelo do Termo de Confidencialidade.
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12.1.2. Anexo Il do Termo de Referéncia - Modelo de declaragdo de responsabilidade ambiental.

12.1.3. Anexo Il do Termo de Referéncia - Modelo de declaragdo de vistoria.

12.1.4. Anexo IV do Termo de Referéncia - Modelo de declaragdo de abstengdo de vistoria.

12.1.5. Anexo V do Termo de Referéncia - Modelo de Declaragdo de inexisténcia de vinculo com a administragdo publica

ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA
TERMO DE CONFIDENCIALIDADE

MODELO DE TERMO DE CONFIDENCIALIDADE

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n.2 , neste ato representada pelo sr.(a) , RG n? , CPF n.2
nacionalidade , estado civil , profissdo , abaixo firmado, assume o compromisso de manter confidencialidade e sigilo sobre todas as informagdes técnicas e outras relacionadas a
contratagdo de , conforme especificagGes e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia constante do Anexo do Edital.

Por este Termo de Confidencialidade compromete-se:

1.a n3o utilizar as informagdes confidenciais a que tiver acesso, para gerar beneficio préprio exclusivo e/ou unilateral, presente ou futuro, ou para uso de terceiros;
2.a ndo efetuar nenhuma gravagdo ou cépia da documentagdo confidencial a que tiver acesso relacionada ao fornecimento acima mencionada;

3.a ndo apropriar-se para si ou para outrem de material confidencial e/ou sigiloso que venha a ser disponivel através do fornecimento ora mencionado;

4.a ndo repassar o conhecimento das informagdes confidenciais, responsabilizando-se por todas as pessoas que vierem a ter acesso as informacdes, por seu intermédio, e obrigando-se, assim, a ressarcir a ocorréncia de
qualquer dano e/ou prejuizo oriundo de uma eventual quebra de sigilo das informagdes fornecidas.

Neste Termo, as seguintes expressées serdo assim definidas:
e “Informagdo Confidencial” significara toda informagdo revelada relacionada a prestagdo de servigo acima descrito, através da execugdo do projeto, a respeito de, ou, associada com a Avaliagdo, sob a forma escrita,

verbal ou por quaisquer outros meios.

e “Informagdo Confidencial” inclui, mas ndo se limita, a informagdo relativa as operagGes, processos, planos ou intengdes, informagBes sobre produgdo, instalagdes, equipamentos, segredos de negdcio, dados,
habilidades especializadas, projetos, métodos e metodologia, fluxogramas, especificagbes, componentes, férmulas, produtos, amostras, diagramas, desenhos, desenhos de esquema industrial, patentes,
oportunidades de mercado e questdes relativas a negdcios revelados durante a execugdo do projeto.

e “Avaliagdo” significara todas e quaisquer discussdes, conversagdes ou negociagdes entre, ou com as partes, de alguma forma relacionada ou associada com a apresentagdo da proposta acima mencionada.

A vigéncia da obriga¢do de confidencialidade, assumida por esta empresa por meio deste termo, tera validade por 20 anos, ou enquanto a informagdo nao for tornada de conhecimento publico pelo poder publico, ou
ainda, mediante autorizagdo escrita, concedida a empresa pelas partes interessadas neste termo.

A vigéncia da obrigagdo de confidencialidade, assumida por esta empresa por meio deste Termo, terd validade por 20 anos, ou enquanto a informagdo ndo for tornada de conhecimento publico pelo poder publico, ou
ainda, mediante autorizagdo escrita, concedida a empresa pelas partes interessadas neste termo.

Pelo ndo cumprimento do presente Termo de Confidencialidade, fica o abaixo assinado ciente de todas as sang¢des judiciais que poderdo advir.

Brasilia, de de 202_.

Nome do Responsavel Legal

Cargo
Nome da Empresa
TESTEMUNHAS:
Nome: Nome:
CPF: CPF:

OBS.: Este Documento deverd entregue juntamente com a documentagdo de PROPOSTA DE PRECOS.
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ANEXO Il DO TERMO DE REFERENCIA
MODELO DE DECLARAGAO DE RESPONSABILIDADE AMBIENTAL

Eu , CPF n.2 como representante devidamente constituido da empresa , CNPJ n.2 , doravante denominado Licitante, para fins
do disposto no(a) Pregdo Eletronico n2 /20__, em atendimento a Lei Distrital n.° 4.770/2012, declara, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro, que:

a) A proponente esta ciente de sua responsabilidade ambiental e se compromete em adotar praticas ecologicamente corretas realizando as seguintes agées:

i) Descartar o material utilizado (Idmpadas, cartuchos, recipientes de tintas, caixas de papeldo), fazendo a separagdo dos residuos reciclaveis, tendo o cuidado necessario com acondicionamento dos materiais toxicos: lampadas a base de
vapor de mercurio, sédio ou similar; cartuchos e recipientes de tintas e outros, de modo a evitar a evaporagdo de produtos téxicos no meio ambiente.

i) DestinagGes dos materiais reciclaveis as cooperativas e associagdes dos catadores incentivando a pratica da reciclagem e a protecdo do meio ambiente.

iii) Utilizar papéis origindrios de areas de reflorestamento para reprodugdo de documentos; sendo que para os fins a que se destina esta licitagdo, somente sera utilizado papel reciclado na forma do exigido no Edital de
Licitagdo/Dispensa.

b) A empresa reconhece sua responsabilidade com o meio ambiente, adotando todas as medidas necessarias para evitar, atenuar ou reparar os impactos resultantes desta atividade, mantendo-se disponivel a fiscalizacdo pelos Orgdos
responsaveis, e que ja iniciou (ou esta em fase de implantagdo) as seguintes medidas: (DEVERA INFORMAR QUAIS AS MEDIDAS JA IMPLANTADAS) tendo como meta em um prazo de atingir o nivel minimo para
reconhecimento pelos Organismos Ambientais de Empresa Sustentavel.

c) Que esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaragdo e que detém plenos poderes e informagdes para firma-la, conforme exigido no Pregdo Eletronico n? /20__.

Brasilia, de de 20__.

representante legal do licitante

ANEXO 1Il DO TERMO DE REFERENCIA
MODELO DE DECLARAGAO DE VISTORIA

MODELO DE DECLARAGAO DE VISTORIA

DECLARAGAO DE VISTORIA
Atestamos para fins de comprovagdo em processo licitatdrio, referente ao Edital de ne _/ - que o Sr(a), , portador do documento de Identificagdo Civil
n.2 , representante da empresa de Razdo Social , CNPJ n.2 vistoriou nesta data o(s) local(is) de instalagdo do(s) equipamento(s), a fim de tomar conhecimento

sobre a extensdo dos servigos a serem executados, das dificuldades que poderdo surgir no decorrer da execugdo, bem como se cientificarem de todos os detalhes necessarios a perfeita execugdo dos servigos, visando
obter subsidios para a confecg¢do da proposta técnica e econdmica da licitagdo acima citada, e atestamos ainda que foram esclarecidas todas as duvidas sobre a prestagdo dos servigos objeto da mencionada licitagdo.

Enderego do Local da Vistoria:

Servidor da SECOM/DF responsavel pelo acompanhamento da Vistoria

Nome Completo:

Matricula:

Representante da Proponente
Nome Completo:

CPF:

,__de de 202_.

ANEXO IV DO TERMO DE REFERENCIA
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MODELO DE DECLARAGAO DE ABSTENGAO DE VISTORIA

MODELO DE DECLARAGAO DE ABSTENGCAO DE VISTORIA
(Declaragéo impressa em folha timbrada da empresa)

Declaramos que, estamos ciente das obrigagdes concernente as condigdes exigidas no edital do n.2 / , cujo objeto é a contratagdo de solugdo de servigos de impressdo (outsourcing), com fornecimento de
insumos (exceto papel) e reposigdo de pegas, instalagdo, assisténcia técnica e software de gerenciamento de impressdes, visando atender as necessidades da Secretaria de Estado de Comunicagdo do Distrito Federal - SECOM/DF, e
estamos ciente que ndo poderemos alegar desconhecimento das condigbes do(s) local(is) de execugdo dos servigos referentes ao objeto do certame acima referenciado.

Representante legal da empresa

, de de 202_.

ANEXO V DO TERMO DE REFERENCIA
MODELO DE DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE VINCULO COM A ADMINISTRAGAO PUBLICA

DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE VINCULO COM A ADMINISTRACAO PUBLICA
(Declaragdo impressa em folha timbrada da empresa)

Eu, , CPF n.2 , Representante Legal da empresa , CNPJ n.@ , com sede ,
Declaro, para os devidos fins, que as pessoas fisicas, dirigentes ou sdcios desta empresa ndo sdo servidores publicos, empregados publicos ou agentes politicos nas esferas federal, estadual ou municipal, e ndo possuem vinculo de
matriménio, unido estavel ou parentesco (em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau) com tais agentes.

O Declarante, signatario, responsabiliza-se pela veracidade das informagdes supramencionadas, em conformidade com o disposto no art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro.

Representante legal da empresa

, de de 202_.

EDITAL PREGAO ELETRONICO N2 90069/2026 - COLIC/SCG/SECONT/SEEC
ANEXO Il (Do Edital)
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA LICITANTE)

A
Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal - SEEC/DF
Praga do Buriti, Edificio Anexo do Palacio do Buriti, 52 Andar, Ala Leste, Sala 504, CEP.: 70.075-900-Brasilia-DF.

Apresentamos proposta de acordo com as especificagBes, condigdes e prazos estabelecidos no Pregdo Eletrénico n.2 /202__, dos quais nos comprometemos a cumprir integralmente.
Declaramos que concordamos com todas as condi¢Ges estabelecidas no Edital e seus respectivos Anexos.

Nossa cota¢do para entrega dos materiais e/ou equipamentos sdo conforme abaixo:
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Grupo Item

01
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05

01

06
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09
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Declaramos que esta proposta tem validade de 90 (noventa) dias corridos, contados da data de abertura da licitagdo.
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Descrigbes minimas

Servigos de impressdo (outsourcing) - Impressora multifuncional monocromatica A4 - TIPO |
DENTRO DA FRANQUIA, sem papel.

Servigos de impressdo (outsourcing) - Impressora multifuncional monocromatica A4 - TIPO |
EXCEDENTE A FRANQUIA, sem papel.

Servigos de impressdo (outsourcing) - Impressora multifuncional monocromatica A4 - TIPO I
DENTRO DA FRANQUIA, sem papel.

Servigos de impressdo (outsourcing) - Impressora multifuncional monocromatica A4 - TIPO I
EXCEDENTE A FRANQUIA, sem papel.

Servigos de impressdo (outsourcing) - Impressora multifuncional policromatica A4 - TIPO Il
DENTRO DA FRANQUIA, sem papel.

Servigos de impressdo (outsourcing) - Impressora multifuncional policromatica A4 - TIPO I
EXCEDENTE A FRANQUIA, sem papel.

Servigos de impressdo (outsourcing) - Impressora multifuncional monocromatica A3 - TIPO Il
DENTRO DA FRANQUIA, sem papel.

Servigos de impressdo (outsourcing) - Impressora multifuncional monocromatica A3 - TIPO llI
EXCEDENTE A FRANQUIA, sem papel.

Servicos de impressdo (outsourcing) - Impressora multifuncional policromatica A3 - TIPO Il
DENTRO DA FRANQUIA, sem papel.

Servigos de impressdo (outsourcing) - Impressora multifuncional policromatica A3 - TIPO Il
EXCEDENTE A FRANQUIA, sem papel.

Unidade

Pagina

Pagina

Pagina

Pagina

Pagina

Pagina

Pagina

Péagina

Pagina

Pagina

Quantidade
Mensal
(Estimativa)

(A)

10.000

4.000

1.400

560

1.400

560

300

120

400

160

Valor Valor Total
Unitdrio Mensal
Estimado Estimado
(**) (**)
B
(B) (© (D) = () X (€)

Quantidade
para 12 meses
(Estimativa)

120.000

48.000

16.800

6.720

16.800

6.720

3.600

1440

4.800

1.920

VALOR TOTAL ESTIMADO DO GRUPO 01

O prazo para entrega dos materiais e ou equipamentos sera de até 30 (trinta) dias Uteis, contados a partir da data da assinatura do contrato.

Declaramos ainda, que nos pregos estdo inclusos todos os tributos, fretes, tarifas e demais despesas decorrentes da execugdo do objeto;

Valor Total
Estimado
para 12
meses (*¥*)

(E) = (D) X 12

Declaramos que abstivemos de realizar a vistoria e assumimos completa responsabilidade pelos imprevistos e problemas decorrentes do desconhecimento da realidade da Secretaria de Estado de Comunicagdo do Distrito
Federal. (caso ndo faga a vistoria)
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Assinatura e ldentificagdo do Representante legal da Licitante

(A proposta deverd conter: Nome da proponente e de seu representante legal, endereco completo, telefone, nimeros do CNPJ, banco, agéncia e conta bancdria)

52/64



10/07/2026, 17:14 SEI/GDF - 207629210 - Edital de Licitacao

EDITAL PREGAO ELETRONICO N2 90069/2026 - COLIC/SCG/SECONT/SEEC
ANEXO 111 (Do Edital)

MODELO DE TERMO DE CONTRATO
Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021
AQUISIGOES DE TI

(Processo Administrativo n°........... )

CONTRATO ADMINISTRATIVO N2 /...., QUE FAZEM
ENTRE SI O DISTRITO FEDERAL, POR INTERMEDIO DO (A) 1..vvurvureairrireesssnsissssssssssssssssssenes

..., inscrito(a) no CNPJ sob o n?
, portador da Matricula Funcional
, inscrito(a) no CNPI/MF sob 0 N2 ...........ccccoeveuene. , sediado(a) Na ........coeeeeeceecieeinennn, , doravante designado CONTRATADO, neste ato representado(a) por
(nome e fungdo no contratado), conforme atos constitutivos da empresa OU procuragdo apresentada nos autos, tendo em vista 0 que consta N0 Processo N2 .........ccceevereenennns e em observancia as disposi¢des da
Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, e demais legislagdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo Eletrénico n. .../..., mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

O Distrito Federal, por intermédio do(a) ....cccccererervrerervnennnns (drgdo contratante), com sede No(a) ....ccovcvrererennenns
, neste ato representado(a) pelo(a) ..... . (cargo e nome), nomeado(a) pela Portaria n? .. de.
...., doravante denominado CONTRATANTE, e o(a)

de 20..., publicada no DOU de

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (ART. 92, 1 Ell)
1.1. O objeto do presente instrumento é a contratagdo de solugdo de tecnologia da informagdo e comunicagdo de ......c.cceeveevveeueenne , nas condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.
1.2. Objeto da contratagdo:
ITEM ESPECIFICACAO CATMAT UNIDADE DE MEDIDA QUANTIDADE VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
1
2
3
1.3. 1.3. Vinculam esta contratagdo, independentemente de transcrigdo:
1.3.1. O Termo de Referéncia;
1.3.2. O Edital da Licitagdo;
1.3.3. A Proposta do contratado;
1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.
1.4. A contratagdo com o(s) fornecedor(es) registrado(s) serad formalizada pelo 6rgdo ou entidade interessado por intermédio de instrumento contratual ou emissdo de nota de empenho de despesa ou outro instrumento

habil, de acordo com o art. 210, do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023, e o art. 95 da Lei Federal n.2 14.133, de 2021. (Redag3o sugerida pela SCG)

1.5. Ap0ds a convocagdo pela Administragdo, o licitante vencedor deverd assinar o termo de contrato ou aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo de 5 dias Uteis, nos termos do art. 90 Lei Federal n.2 14.133,
de 2021, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das sang¢des previstas na Lei. (Redagdo sugerida pela SCG)

1.5.1. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitagdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito pela
Administragao.
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1.6. O instrumento de contrato podera ser substituido pela nota de empenho de despesa, ou outro instrumento habil, quando se tratar de compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo
resultem obrigagdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor, conforme prevé o art. 95, inciso Il da Lei Federal n.2 14.133, de 2021. (Redagdo sugerida pela SCG)

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo € de .......cccvevverveveerenienns contados do(a) «..oceveerverenienenienne. , na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.
2.2. O prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do
contratado, previstas neste instrumento.
ou
2.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de ........coceveververeennen. contados do(a) ..eecveeeeeeerieeriennnnn , prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021
ou
2.4, O prazo de vigéncia da contratagdo é de ........ccceceeeveeveenenne contados do(a) ...ceeeeereenieenieenienns , prorrogdvel para até 15 anos (maximo de 15 anos, incluindo prorrogag¢des), na forma do artigo 114 da Lei n° 14.133, de
2021.
2.5. A prorrogagdo de que trata esse item é condicionada a avaliagdo, por parte do Gestor do Contrato, da vantajosidade da prorrogag¢do, a qual deverd ser realizada motivadamente, com base no Histérico de Gestdo do
Contrato, nos principios da manutengdo da necessidade, economicidade e oportunidade da contratagdo, e nos demais aspectos que forem julgados relevantes, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:
2.5.1. Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestagdo dos servigos tem natureza continuada;
2.5.2. Seja juntado relatdrio que discorra sobre a execugdo do contrato, com informagGes de que os servigos tenham sido prestados regularmente;
2.5.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na realizagdo do servigo;
2.5.4. Haja manifestacdo expressa do CONTRATADO informando o interesse na prorrogagdo;
2.5.5. Seja comprovado que o CONTRATADO mantém as condig&es iniciais de habilitagdo; e
2.5.6. N3o haja registro no Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor publico federal (Cadin).
2.6. O CONTRATADO nédo tem direito subjetivo a prorrogagdo contratual.
2.7. A prorrogagdo de contrato deverd ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.
2.8. Nas eventuais prorrogagdes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratagdo deverdo ser reduzidos ou eliminados como condigdo para a
renovagao.
2.9. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o CONTRATADO tiver sido penalizado nas san¢des de declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as abrangéncias
de aplicagdo.
ou
2.10. O prazo de vigéncia da contratacdo é de ................ (prazo - maximo de um ano) contatodos do (@) ......ccceveerveerveeneenne (indicar o termo inicial da vigéncia), improrrogével, na forma do art. 75, VIII, da Lei n2 14.133/2021.
3. CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS (ART. 92, IV, VII E XVIII)
3.1. O regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como os prazos e condi¢des de conclusdo, entrega, observagdo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este
Contrato.
4. CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO
4.1. N&o sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
ou
4.2. E permitida a subcontratagdo parcial do objeto, até o limite de ...... % (..... por cento) do valor total do contrato, nas seguintes condigdes
4.3. E vedada a subcontratagdo completa ou da parcela principal da obrigagdo, abaixo discriminada:
4.3.1.
4.3.2.
4.4, Poderdo ser subcontratadas as seguintes parcelas do objeto:
44.1.
4.4.2.
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4.5, Em qualquer hipdtese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade integral do contratado pela perfeita execugdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenagdo das atividades do subcontratado,
bem como responder perante o contratante pelo rigoroso cumprimento das obriga¢es contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagdo.

4.6. A subcontratagdo depende de autorizagdo prévia do contratante, a quem incumbe avaliar se o subcontratado cumpre os requisitos de qualificagdo técnica necessarios para a execugdo do objeto.
4.7. O contratado apresentard a Administragdo documentagdo que comprove a capacidade técnica do subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.
4.8. E vedada a subcontratagdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou

entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na contratagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade,
até o terceiro grau.

4.9. Caso tenha sido formulada no Termo de Referéncia a exigéncia de subcontrata¢do de microempresas ou empresas de pequeno porte (art. 48, Il, da Lei Complementar n. 123, de 2006, e art. 72, do Decreto n.2 8.538,
de 2015), além do regramento acima, deverdo ser observadas as seguintes disposi¢des especificas:
49.1. O CONTRATADO devera apresentar, ao longo da vigéncia contratual, sempre que solicitada, a documentagdo de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte subcontratadas, sob pena de
rescisdo, aplicando-se o prazo para regularizagdo previsto no§ 12 do art. 42 do Decreto n2 8.538, de 2015;
4.9.2. O CONTRATADO deverd a substituir a subcontratada, no prazo maximo de trinta dias, na hipdtese de extingdo da subcontratacdo, mantendo o percentual originalmente subcontratado até a sua execugdo total,
notificando o CONTRATANTE, sob pena de rescisdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis, ou a demonstrar a inviabilidade da substituicdo, hipdtese em que ficara responsavel pela execugdo da parcela originalmente
subcontratada;
4.9.3. O CONTRATADO sera responsavel pela padronizagdo, pela compatibilidade, pelo gerenciamento centralizado e pela qualidade da subcontratagdo.
4.9.4. Os empenhos e pagamentos referentes as parcelas subcontratadas serdo destinados diretamente as microempresas e empresas de pequeno porte subcontratadas.
5. CLAUSULA QUINTA - PRECO
5.1. 0 valor mensal da contrataco é de RS .......... (.....), perfazendo o valor total de RS ....... (.nn)-
ou
5.2. O valor total da contratag&o é de RS.......... (weenr)
5.3. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagdo.
5.4. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado dependerdo dos quantitativos efetivamente fornecidos.
6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (ART. 92, V E VI)
6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condigGes a ele referentes encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.
7. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (ART. 92, V)
7.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orgamento estimado,em__/ / (DD/MM/AAAA).
7.2. Apbs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do indice de Custos de Tecnologia da Informagdo - ICTI,
mantido pela Fundagdo Instituto de Pesquisa Econdmica Aplicada - IPEA, exclusivamente para as obrigagGes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.
7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.
7.4. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo
seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).
7.5. Nas aferigcGes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).
7.6. Caso ofs) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituigdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s)
pela legislagdo entdo em vigor.
7.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
7.8. O reajuste serd realizado por apostilamento.
8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (ART. 92, X, X E XIV)
8.1. Sdo obrigagdes do Contratante, além das previstas no termo de referéncia:
8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus anexos;
8.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;
8.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;
8.1.4. Acompanbhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigacées pelo Contratado;
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8.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugdo do objeto,
guanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021;

8.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e condiges estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;
8.1.7. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;
8.1.8. Cientificar o érgdo de representacdo judicial da Procuradoria-Geral do Distrito Federal para adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;
8.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamag&es relacionadas a execugdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou
de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste.
8.1.10. A Administragdo tera o prazo de XXXXXXX, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.
8.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de XXXXXX.
8.1.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de descumprimento de cldusulas contratuais.
8.1.13. Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteragdo do projeto pelo Contratante, no caso do art. 93, §22, da Lei n? 14.133, de 2021.
8.2. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGCOES DO CONTRATADO (ART. 92, XIV, XVI E XVII)
9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagBes constantes deste Contrato e de seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto,
observando, ainda, as obrigacées a seguir dispostas, além das previstas no termo de referéncia:
9.1.1. Manter preposto aceito pela Administragdo no local ou do servigo para representa-lo na execugdo do contrato;
9.1.2. A indicagcdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade;
9.1.3. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior (art. 137, 11, da Lei n.2 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagdo por eles solicitados;
9.1.4. Alocar os empregados necessdrios ao perfeito cumprimento das cldusulas deste contrato, com habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;
9.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da
execucdo ou dos materiais empregados;
9.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execugdo contratual pelo contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;
9.1.7. N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos
termos do artigo 48, pardgrafo Unico, da Lei n? 14.133, de 2021;
9.1.8. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o contratado deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més
seguinte ao da prestagdo dos servigos, os seguintes documentos:
9.1.8.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
9.1.8.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;
9.1.8.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado;
9.1.8.4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
9.1.8.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
9.1.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugdo do objeto contratual;
9.1.10. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execuc¢do do empreendimento;
9.1.11. Paralisar, por determinagdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.
9.1.12. Promover a guarda, manutengao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessdrio a execugdo do objeto, durante a vigéncia do contrato;
9.1.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execugdo do objeto e nas melhores

condi¢des de seguranga, higiene e disciplina.

9.1.14. Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovag¢do, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere;
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9.1.15. N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

9.1.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condiges exigidas para habilitagdo na licitagao;
9.1.17. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislagdo (art. 116, da Lei n.2 14.133, de 2021);
9.1.18. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo unico, da Lei n.2
14.133, de 2021);
9.1.19. Guardar sigilo sobre todas as informacgées obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
9.1.20. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n® 14.133, de
2021,;
9.1.21. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga do contratante;
9.1.22. Realizar os servigos de manutengdo e assisténcia técnica no(s) seguinte(s) local(is) (inserir enderego(s));
9.1.22.1. O técnico deverd se deslocar ao local da repartigdo, salvo se o contratado tiver unidade de prestagdo de servigos em distancia de [. ] (inserir distancia conforme avaliag¢do técnica) do local demandado.
9.1.23. Realizar a transi¢do contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informagdes, podendo exigir, inclusive, a capacitagdo dos técnicos do contratante ou da nova
empresa que continuard a execug¢do dos servigos;
9.1.24. Ceder ao Contratante todos os direitos patrimoniais relativos ao objeto contratado, o qual podera ser livremente utilizado e/ou alterado em outras ocasides, sem necessidade de nova autoriza¢do do Contratado
9.1.24.1. Considerando que o projeto contratado se refere a obra imaterial de carater tecnoldgico, insuscetivel de privilégio, a cessdo dos direitos a que se refere o subitem acima inclui o fornecimento de todos os

dados, documentos e elementos de informagdo pertinentes a tecnologia de concepgao, desenvolvimento, fixagdo em suporte fisico de qualquer natureza e aplicagdo da obra.

10. CLAUSULA DECIMA — OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser
firmado, a partir da apresentagdo da proposta no procedimento de contratagdo, independentemente de declaragdo ou de aceitagdo expressa.
10.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.
10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses permitidas em Lei.
10.4. A Administracdo deverd ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de suboperagdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.
10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimind-los, com exce¢do das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de
documentacdo para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigagGes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacdes.
10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.
10.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.
10.8. O Contratante poderd realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa cldusula, devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagdo formulados.
10.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte
realizado.
10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual
rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, hordrio e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.
10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a reutilizagdo desses dados pela Administragdo nas hipoteses previstas na LGPD.
10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opiniGes técnicas ou
recomendagdes, editadas na forma da LGPD.
10.12. Os contratos e convénios de que trata o § 12 do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a autoridade nacional.
11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - GARANTIA DE EXECUCAO (ART. 92, XII)
11.1. N3o havera exigéncia de garantia contratual da execugao.
ou
11.2. A contratagdo conta com garantia de execugdo, nos moldes do art. 96 da Lei n? 14.133, de 2021, na modalidade XXXXXX, em valor correspondente a X% (XXXX por cento) do valor inicial/total/anual do contrato.
ou
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11.3. A contratagdo conta com garantia de execugdo do contrato, nos moldes do art. 96, combinado com art. 101, ambos da Lei n2 14.133, de 2021, na modalidade XXXXXX, em valor correspondente a X% (XXXX por cento)
do valor total/anual do contrato, acrescido do valor dos bens abaixo arrolados, dos quais o contratado sera depositério:
11.3.1. BEM 1.............. Valor
11.3.2. BEM 2 ............. Valor
11.3.3.
11.3.4. TOTAL ...coueeeene Valor total
ou
11.4. O contratado apresentard, no prazo maximo de XXXX dias, prorrogaveis por igual periodo, a critério do contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestagdo de garantia, podendo optar por
caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica ou, ainda, pela fianga bancaria, em valor correspondente a X% (XXXX por cento) do valor inicial/total/anual do contrato.
ou

11.5. O contratado apresentard, no prazo maximo de XXXX dias, prorrogaveis por igual periodo, a critério do contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestagdo de garantia, podendo optar por
caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica ou, ainda, pela fianga bancaria, em valor correspondente a correspondente a X% (XXXX por cento) do valor inicial/total/anual do contrato, acrescido do valor dos bens abaixo
arrolados, dos quais o contratado serd depositario:

11.5.1. BEM 1.............. Valor

11.5.2. BEM 2 ............. Valor

11.5.3.

11.5.4. TOTAL ..ceueneee Valor total
11.6. Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apdlice devera ter validade durante a vigéncia do contrato E/OU por XXXXXX dias apds o término da vigéncia contratual, permanecendo em vigor mesmo que o
contratado ndo pague o prémio nas datas convencionadas.
11.7. A apdlice do seguro garantia devera acompanhar as modificagdes referentes a vigéncia do contrato principal mediante a emissdo do respectivo endosso pela seguradora.
11.8. Sera permitida a substituigdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovagdo ou de aniversario, desde que mantidas as condigBes e coberturas da apdlice vigente e nenhum periodo fique descoberto, ressalvado o
disposto no item 11.9 deste contrato.
11.9. Na hipdtese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a ordem de reinicio da execugdo
ou o adimplemento pela Administragdo.
11.10. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

11.10.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigagdes nele previstas;

11.10.2. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada; e

11.10.3. obrigagdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pelo contratado, quando couber.
11.11. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no item 11.6, observada a legislacdo que rege a matéria.
11.12. A garantia em dinheiro deverd ser efetuada em favor do contratante, em conta especifica na Caixa Econémica Federal, com corre¢do monetaria.
11.13. Caso a opgdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do
Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Economia.
11.14. No caso de garantia na modalidade de fianga bancéria, devera ser emitida por banco ou institui¢do financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa rentncia
do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.
11.15. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogagdo de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratacdo.
11.16. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigagdo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de .......... (......) dias Uteis, contados da data em
que for notificada.
11.17. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.

11.17.1. o emitente da garantia ofertada pelo contratado devera ser notificado pelo contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de descumprimento de clausulas contratuais (art. 137, § 42, da

Lein.2 14.133, de 2021).

11.17.2. caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apdlice, sua caracterizagdo e comunicacdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a
negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.
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11.18. Extinguir-se-a a garantia com a restituigdo da apdlice, carta fianga ou autorizagdo para a liberagdo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragdo do contratante, mediante
termo circunstanciado, de que o contratado cumpriu todas as cldusulas do contrato;

11.19. A garantia somente sera liberada ou restituida apds a fiel execugdo do contrato ou apds a sua extingdo por culpa exclusiva da Administragdo e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.
11.20. O garantidor ndo € parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a contratada.
11.21. O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Contrato.
11.21.1. A garantia de execugdo é independente de eventual garantia do produto prevista especificamente no Termo de Referéncia.
12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — INFRAGCOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (ART. 92, XIV)
12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;
b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecugdo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacgdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.
12.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

|- Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §22, da Lei n2 14.133, de 2021);

Il - Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposigdo de penalidade mais grave (art. 156, §
42, da Lein? 14.133, de 2021);

nougn a
’

I - Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a

imposigdo de penalidade mais grave (art. 156, §52, da Lei n® 14.133, de 2021).
IV - Multa:

1. Moratéria de .....% (..... por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de ...... (voneen ) dias;

2. Moratéria de .....% (..... por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até o mdximo de .....% (.... por cento), pela inobservdncia do prazo fixado para apresentagdo, suplementagéo ou
reposi¢do da garantia.

i. O atraso superior a XXXXXX dias autoriza a Administra¢do a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme dispée o inciso | do art. 137 da Lei
n. 14.133, de 2021.

3. Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1, de ....% a ...% do valor do Contrato.

4. Compensatoria, para a inexecugdo total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 12.1, de ....% a ...% do valor do Contrato.

5. Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera de ....% a ...% do valor do Contrato.

6. Para infrages descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa sera de ....% a ...% do valor do Contrato.

7. Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa sera de ....% a ...% do valor do Contrato, ressalvadas as seguintes infragdes:
[INDICAR ITENS ESPECIFICOS DE INEXECUCAO PARCIAL QUE JUSTIFIQUEM PENA DIVERSA]

12.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §92, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.4. Todas as sangbes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §72, da Lei n2 14.133, de 2021).

12.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157, da Lei n2 14.133, de 2021)

12.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da
garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §82, da Lei n? 14.133, de 2021).

12.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de XX (XXXX) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela
autoridade competente.
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13.
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12.5. A aplicagdo das sang¢des realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n®
14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
12.6. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §12, da Lei n® 14.133, de 2021):
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;
e) a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientages dos érgdos de controle.
12.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n2 12.846, de

2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangbes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de anélise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.9. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢Ges por ela aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.10. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133/21.

12.11. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizag¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos

devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de
abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (ART. 92, XIX)

13.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacGes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.
13.2. Se as obrigages ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que deverd a Administragdo providenciar a readequagdo do cronograma fixado para o
contrato.
13.3. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do CONTRATADO:

13.3.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangdes administrativas; e

13.3.2. podera a Administragdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotard as medidas admitidas em lei para a continuidade da execugdo contratual.

ou

13.4. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as obrigagbes de ambas as partes contraentes.
13.5. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o CONTRATANTE, mediante justificativa formal de que ndo dispde de créditos orcamentdrios para sua continuidade ou de que o contrato ndo
mais lhe oferece vantagem.

13.5.1. Nesse caso, a extingdo antecipada ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, garantido um prazo minimo de dois meses para ciéncia formal do contratado, devendo ser observada a regra do art. 183

da Lei n? 14.133, de 2021 para a contagem deste prazo.
13.6. O contrato podera ser extinto com fundamento na auséncia de créditos orcamentdrios ou na perda de vantagem contratual antes da data de aniversario, desde que ocorra com 6nus para o CONTRATANTE, conforme
previsto no art. 138, §29, da Lei n? 14.133, de 2021.

ou

13.7. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, observado o art. 75, inciso VIII, da Lei n.2 14.133/2021, independentemente de terem sido cumpridas ou n3o as obriga¢des de ambas as partes[A1]
contraentes.
13.8. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n? 14.133, de 2021, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.
13.9. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
13.10. A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejard a extingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.
13.11. Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para alteragdo subjetiva.
13.12. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:
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13.12.1. Do balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.12.2. Da relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.12.3. Das indenizagdes e multas.
13.13. A extingdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo indenizatdrio.
13.14. O CONTRATANTE poderd ainda:
13.14.1. nos casos de obrigagdo de pagamento de multa pelo CONTRATADO, reter a garantia prestada a ser executada, conforme legislagdo que rege a matéria; e
13.14.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a Administragdo, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n.2 14.133, de 2021, reter os eventuais créditos existentes em favor do

CONTRATADO decorrentes do contrato.

13.15. O contrato podera ser extinto caso se constate que o CONTRATADO mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que tenha desempenhado fungdo na licitagdo ou na contratagdo direta, ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau.

14, CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOTAGAO ORCAMENTARIA (ART. 92, VIIl)

14.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral da deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:
|- Gest3o/Unidade:

Il - Fonte de Recursos:

I - Programa de Trabalho:

V- Elemento de Despesa:
V- Plano Interno:
VI - Nota de Empenho:
14.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS (ART. 92, I11)
15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n? 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n?
8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.
16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERACOES
16.1. Eventuais alteragGes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021.
16.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
16.3. As alteragBes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido a prévia aprovagdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de
antecipagdo de seus efeitos, hipotese em que a formalizagdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n2 14.133, de 2021).
16.4. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.
17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICACAO
17.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Sistema e-contratos DF e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no

respectivo sitio oficial na Internet, em atenc¢3o ao art. 91, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021, e ao art. 82, §2°, da Lein. 12.527, de 2011, c/c art. 72, §32, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.
18. CLAUSULA DECIMA OITAVA — FORO (ART. 92, §19)

18.1. Fica eleito o Foro de Brasilia, Distrito Federal, para dirimir os litigios que decorrerem da execugdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §12, da Lei n? 14.133/21.
19. CLAUSULA DECIMA NONA - DISPOSICOES GERAIS

19.1. Fica proibido o uso de m3o de obra infantil, sob pena de rescisdo do contrato e a aplicagdo de multa, sem prejuizo das sangdes legais cabiveis, conforme disposto na Lei n2 5.061/2013.

19.2. Nos termos da Lei Distrital n2 4.794/2012, a licitante vencedora, para a prestacdo do mesmo servico, seja por licitagdo ou contragdo emergencial, se obriga ao aproveitamento dos empregados vinculados a empresa

antecessora cujo contrato foi rescindido ou encerrado. <conforme o caso>

19.2.1. N3o preenchidos todos os cargos e/ou postos, na sele¢cdo dos empregados, terdo prioridade os trabalhadores inscritos no cadastro unificado das Agéncias do Trabalhador do Distrito Federal, nos termos da Lei
Distrital n® 4.766/2012.

19.3. Nos termos da Lei Distrital n® 5.847/2017, a licitante vencedora que tiver mais de 20 funcionarios contratados, se obriga a oferecer-lhes, diretamente ou por convénio com institui¢des publicas ou privadas, curso de
alfabetizagdo ou complementagdo do ensino fundamental até o quinto ano. <conforme o caso>
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19.3.1. Em caso de descumprimento serd aplicada a Contratada multa de 30% (trinta por cento) com base no salario de cada funcionario ndo beneficiado.
19.4.

19.5. Nos termos da Lei Distrital n2 3.985/2007, se a licitante vencedora tiver 100 ou mais empregados fica obrigada a preencher de 2% a 5% dos seus cargos com beneficidrios reabilitados ou pessoas portadoras de
deficiéncia, habilitadas, na seguinte propor¢do: <conforme o caso>

Nos termos da Lei Distrital n2 4.799/2012, a licitante vencedora, na prestagdo do servigo, se obriga a fornecer aos empregados plano de saude. <conforme o caso>

|- até 200 empregados 2%;
Il - de 2012500 3%;

I - de 501 a 1.000 4%;

V- de 1.001 em diante 5%.

19.6. Nos termos da Lei Distrital n® 5.448/2015, fica proibido o uso ou emprego de conteudo discriminatério, podendo sua utilizagdo ensejar a rescisdo do Contrato e aplicacdo de multa, sem prejuizo de outras sanc¢bes
cabiveis, que: (conforme o caso)

I- incentive a violéncia;

Il - seja discriminatdrio contra a mulher, assim entendidos quaisquer contetdos que diminuam, mesmo que de forma indireta, metaférica ou por analogias, a capacidade laborativa, intelectual ou qualquer
outra esfera de vida da mulher;

I - incentive a violéncia contra a mulher, seja por apologia a quaisquer tipos de violéncia doméstica tipificadas pela Lei Maria da Penha, ou ainda violéncia sexuais, institucionais, ou qualquer violéncia
fundada na condigdo de mulher;

V- exponha a mulher a constrangimento ou incentive ou explore o corpo da mulher de forma objetificada;
V- seja homofdbico, racista e sexista;
VI - incentive a violéncia contra as mulheres de povos e comunidades tradicionais, negras, indigenas, ciganas, quilombos, transexuais, travestis e transgénero; por orientagdo sexual e de género e por crenga;
Vil - represente qualquer tipo de discriminagdo, especialmente voltados contra minorias em condi¢des de vulnerabilidade.
19.7. Nos termos da Lei Distrital n2 6.128/2018, fica reservado o percentual de 2% das vagas de trabalho contidas no TR, Anexo | deste Edital, para pessoas em situacdo de rua. <conforme o caso>
19.7.1. A licitante vencedora devera informar que responde pela pauta da assisténcia social a oferta de vagas previstas.
19.7.2. Ficam excetuadas as empresas que exploram servigos de vigilancia e de transporte de valores.
19.8.

Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a Corrupgdo coordenada pela Controladoria Geral do Distrito Federal, por meio do Telefone: 0800-6449060. (Decreto
Distrital n.2 34.031/2012).

[Local], [dia] de [més] de [ano].

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO
TESTEMUNHAS:

1-
2-

EDITAL PREGAO ELETRONICO N2 90069/2026 - COLIC/SCG/SECONT/SEEC
ANEXO IV (Do Edital)

DECLARAGAO PARA OS FINS DO DECRETO N2 39.860, DE 30 DE MAIO DE 2019
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A empresa , inscrita no CNPJ sob o n.2 , sediada no enderego

intermédio do seu representante legal Sr(a). , portador(a) da Carteira de Iden)dade n.2 e do CPF n.2
vedagdes previstas no art. 14 da Lei n? 14.133 de 2021, e no art. 12 do Decreto n? 39.860 de 2019. Essa declaragdo é a expressdo da verdade, sob as penas da lei.

, telefone n.2 , por
, DECLARA que ndo incorre nas

Local, de de

Representante Legal

Observagdes: Preencher, preferencialmente, em papel timbrado da empresa.

EDITAL PREGAO ELETRONICO N2 90069/2026 - COLIC/SCG/SECONT/SEEC
ANEXO V (Do Edital)
DECLARAGAO DOS BENEFICIOS DE ME EPP

A (LICITANTE) declara, para todos os efeitos legais, que, no ano-calendario de realizagdo deste pregdo PE _ /20__, ndo celebrou contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta méxima
administrativa para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, para fins de obtengdo dos beneficios previstos dos artigos 42 a 49 da Lei Complementar n2 123, de 2006.

Representante da Proponente

Assinatura:

Brasilia, de de

EDITAL PREGAO ELETRONICO N2 90069/2026 - COLIC/SCG/SECONT/SEEC
ANEXO VI (Do Edital)

DECLARAGAO DE CIENCIA E TERMO DE RESPONSABILIDADE

MODELO

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n.?

, sediada no enderego , telefone n.2
, portador(a) da Carteira de Identidade n.2 e do CPF n.2
, DECLARA que a empresa atende a todos os requisitos de habilitagdo para participagdo em procedimentos licitatdrios, bem como RESPONSABILIZA-SE pelas transagbes efetuadas em seu nome, assumindo como
firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, nos termos do Decreto n2 44.330, de 16 de margo de 2023.

, por intermédio do seu representante legal Sr(a).

Compromete-se, ainda, quando solicitado pelo(a) pregoeiro(a), a efetuar o encaminhamento da presente Declaragdo/Termo, devidamente assinado, a Central de Compras, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, juntamente com
a documentagdo necessaria, no enderego: ...

Local, de de

Representante Legal
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