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APRESENTACAO

Este manual operacional tem o intuito de auxiliar as unidades dos orgamentos
de investimento e dispéndio no processo de cadastramento da proposta do Projeto de
Lei Orcamentdria Anual — PLOA no Sistema Integrado de Gestdo Governamental — Web
(SIGGo-Web).

SISTEMATIZAGAO DA DISTRIBUICAO DOS TETOS POR “TIPO DE DETALHAMENTO”

Buscando o constante aprimoramento do Sistema SIGGO, implementou-se a
sistematizacdo da distribuicdo dos Tetos Orgcamentarios por “Tipo de
Detalhamento”, que, no caso do Orcamento das Unidades de Investimento e de
Dispéndio, sera um marcador que identifica a qual Esfera Orgcamentaria pertencem
os Programas de Trabalho. Os Programas de Trabalho da Esfera de Investimento
serdo vinculados ao “Tipo de Detalhamento 6 — Investimento” e os Programas de
Trabalho da Esfera de Dispéndio serdo vinculados ao “Tipo de Detalhamento 7 —

Dispéndio”.

Portanto, o Tipo de Detalhamento € um marcador que identifica a Esfera
Orgamentaria a qual o Programa de Trabalho da unidade esta vinculado.

Com essa nova sistematica, os Tetos Orgcamentdrios das Unidades dos
Orgcamentos de Investimento e de Dispéndio langados automaticamente no sistema
SIGGo-Web deverao corresponder ao montante de receitas cadastradas.

Nesse sentido, as UOs terdo seu teto distribuido por Fonte de Recursos e Tipo
de Detalhamento, serdo destinados a cobertura das despesas com Investimento
(Tipo de Detalhamento 6 — Investimento) e com Dispéndio (Tipo de Detalhamento 7
— Dispéndio).

Os “Tipos de Detalhamento” cadastrados em sistema sao:

01 -Pessoal e Encargos Sociais;
02 - Beneficios a Servidores;
03 - Demais Despesas de Cardter Constitucional e Legal;

04 - Servico da Divida;
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05 - Despesas Discricionarias;
06 - Investimento;
07 - Dispéndio;

09 — Reserva de Contingéncia.

ATENCAO: As unidades dos Orcamentos de Investimento e Dispéndio terdo o Teto
Orcamentario lancado somente nos Tipos de Detalhamento “ 06 — Investimento” e “07
— Dispéndio”. Os demais tipos de Detalhamento sdo utilizados somente pelas unidades
dos orgamentos fiscal e da seguridade social.

Com essa funcionalidade, as Unidades ndao poderdao cadastrar despesas
superiores a0 montante de receitas, uma vez que nao sera possivel cadastrar
despesas em valor superior ao teto.
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NOVA PADRONIZAGAO DAS FONTES DE RECURSO

Por forgca da Portaria Conjunta STN/SOF n2 20, de 23 de fevereiro de 2021 e da
Portaria STN n2 710, de 25 de fevereiro de 2021, foi estabelecida a padronizagao das
fontes ou destina¢des de recursos a ser observada no ambito da Unido, dos Estados,
do Distrito Federal e dos Municipios, de forma obrigatdria, a partir do exercicio de
2023, incluindo a elaboragdao, em 2022, do Projeto de Lei Orcamentaria Anual
referente ao exercicio de 2023.

Deste modo, a estrutura da nova classificagdo por fonte ou destinacdao de
recursos, aplicavel a todos entes federativos, deve balizar a elaboracdo do PLOA a
partir de 2023, nos moldes do seguinte padrao:

12 digito 22 ao 42 digitos A partir do 52 digito
Exercicio Principal Detalhamento
1 |Recursos do Exercicio Corrente 000 a 499 |Unido

Detalhamento Livre
2 |Recursos de Exercicios Anteriores | 500 a 999 |Estados, DF e Muncipios

9 |Recursos Condicionados

1 !

Codificacédo padronizada.

N&o comporéa a
codificacdo padronizada e
quando for utilizada outra
forma de identificacdo nos

registros contabeis,
devera ser feito “de-para’.

Fonte: Apresentacdo da 32 Reunido Extraordinaria da Camara Técnica de Normas
Contdbeis e Demonstrativos Fiscais da Federacdao (CTCONF), de 12 de fevereiro de
2021.

No tocante ao Distrito Federal, a Fonte de Recursos é designada por sete
algarismos, formada pela concatenacdao da Fonte Federagao, referente aos quatro
primeiros digitos, com a Fonte Gerencial, de detalhamento livre, atinente aos trés
primeiros digitos da Fonte de Recursos utilizada atualmente, conforme exemplificado
na sequéncia.
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FONTE FEDERAGAO FONTE GERENCIAL

Cadigo Nomenclatura Cadigo Nomenclatura

1898 Recursos a Classificar 510000000 Geracgao Propria

4 digitos da <,4J__ 1 L\ 3 primeiros digitos da
Fonte Federacéo \4—‘ _ "—L/ Fonte Gerencial

Em termos de SIGGo-Web, a unidade orgamentaria deve se preocupar apenas
em inserir o cadigo relativo a Fonte Gerencial, visto que a respectiva Fonte Federagao
sera carregada pelo sistema de forma automatica, consoante o print que se segue.

O Meus sistemas
§1660 / PPO | Receias Orgamentiris

¥ Caira de Mensagens

Listar Receitas Or¢amentarias
& pro

Esfera Unidade Orcamentéria
0 <l msa B ]
0 ke 4 Natureza da Receita Fonte do Recurso Gerencial
0 Gena A ¢ 100000000 - ORDINARIO NAQ VINCULADO FTFE 500
0 o ¢ Fase da proposta Status Dedutoria
0 1-Proposta v/ | Todos v | Todos v

Fonte de Recurso Federacdo
Cadastramento de
Convénios e Operagdes de
Crédito

1500 - Recursos ndo vinculados de Impostos - Recursos do Exercicio Corrente

Despesas Orcamentarias
(Programa de Trabalho)

Proposta Orcamentdria Pesquisar | Exportar

(Visualizagdo)

Saldo do Teto Orgamentério

Teto da Unidade Esfera uo FasedaProposta  Naturezada Receita Fonte de Recurso Federagdo Fonte do Recurso Gerencial Dedutéria Valor Estimado Status Agdes

Orcamentdria
1 09101 1-Proposta 122001 173 111000000 Nio RE1009800  Atio gan

Tipo de Detalhamento ; —- ) . ) . )
bk 09101 1-Proposts 11220101 1501 83000000 Néo RAZB0 Ao o] /]o]
Vinculr Tio e 1 0st0n 1-Proposts 1ot10101 1899 120000000 Nio RBUO Ao o] /]o]
Detalhamento- A .

Sl R 1 09101 1-Proposta 19110101 1501 183000000 Nio RS1200  Afvo [o]/]o]
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CADASTRAMENTO NO MODULO SIOP/SIGGo-Web

Para proceder ao cadastramento das despesas orcamentdrias referentes ao
PLOA no SIGGo-Web, a unidade orgcamentaria deve dispor de agente de or¢amento
habilitado no mddulo SIOP > Planos Plurianuais e Orcamento Publico - PPO do Sistema
Integrado de Gestao Governamental — SIGGo-Web.

O manual contendo as instru¢des para o cadastramento/recadastramento de
usuarios no moédulo SIOP > Planos Plurianuais e Orcamento Publico - PPO estd
disponivel no enderec¢o eletronico https://www.economia.df.gov.br/projeto-de-lei-
orcamentaria-anual-ploa/.

ACESSO AO SIGGo-Web

» Acesse 0 SIGGo-Web: https://siggo.fazenda.df.gov.br/Account/Login
» Efetue o Login:

e Insira o CPF do Usuario, a Senha e o Ano
e Clique em “Acessar”

SIGGO

| Ano

ATENCAO: Insira 0 ano ao qual se refere a Proposta Orcamentdria, trata-se do exercicio

seguinte ao ano corrente. Por exemplo, se o ano corrente for 2026, o ano a ser inserido
nesta tela serd “2027”.

Coordenagao-Geral da Proposta Orgamentaria Anual - COGER
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» Acesse o mddulo “SIOP > Planos Plurianuais e Orcamento Publico - PPO”.

SEG

T
i

SCA

Sisterna de Seguranca

21hl PPO

1 Planos Plurianuais e Orcamento
Publico

» Ap0s isso, o sistema abrira o ambiente SIOP-Web (tela branca e azul), em que serdo

apresentados os menus de acordo com o perfil do usuario.

SIGGO 2025

[J Meus Sistemas

SIGGO / pPO / PPO / PPO

Caixa de Mensagens

28 PPO

Bt o nnne
ao Proposta

@ labelas

Coordenagao-Geral da Proposta Or¢amentaria Anual - COGER
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» Para acessar as telas de cada menu especifico, basta clicar nas “setas laterais” para
expandir e/ou minimizar, conforme destacado abaixo:

% Proposta <
B tabeias <

SIGGO 2025 =

O] Meus Sistemas
slceC /O PPO /O PPO [/ PPO

B Caixa de Mensagens

2= PPo
gg Proposta ¥

Despesas Orcarmentarias
{Pragrama de Trabalho)

Proposta Orcamentaria
(Visualizacao)

Receitas Orcamentdrias
Saldo do Teto Orgamentario

Teto da Unidade
Orcamentdria

Vinculo Tipo de
Detalhamento - Acao

E abelas <

Coordenagao-Geral da Proposta Or¢amentaria Anual - COGER
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CADASTRAMENTO DAS RECEITAS

Para se proceder ao langamento da proposta orcamentdria, € necessario, em
primeiro lugar, que as estatais cadastrem as suas receitas no SIGGo-Web, montante de
recursos de que as unidades orcamentarias dispdem para cadastrar suas despesas.

Para cadastramento das receitas, siga os seguintes passos:

» Acesse o mddulo “SIOP > Planos Plurianuais e Orcamento Publico - PPO”.

| | sca .| PPO
1 Sistema de Seguranca Planos Plurianuais e Orcamento

‘ Publico

» ApOs isso, o sistema abrird o ambiente SIOP-Web, em que o usuario deve
acessar o menu lateral e clicar em “Proposta”.

] Meus Sisternas
sicco S PPC f PPO { PPO

2 Caixa de Mensagens

Proposta £ I

m [EF]

Coordenagao-Geral da Proposta Or¢amentaria Anual - COGER
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» Em seguida, o usudrio deve acessar o menu “Receitas Orcamentarias”.

SIGGO 2025 =

_ siceo f PPO [/ PPO [ PFO

B Caixa de Mensagens

2= PPO

I%-S Proposta ~

Despesas Orcamentérias
{Prograrma de Trabalho)

Proposta Orcamentaria
(Visualizacdo)

I Receitas Orcamentdrias I

Saldo do Teto Orcamentario

Teto da Unidade
Orgamentaria

Winculo Tipo de
Detalhamento - Acao

» O menu “Receitas Orgamentarias” também pode ser acessado digitando
“Receitas Orgamentadrias” ou parte desse texto na caixa de pesquisa.

SIGGO 2025 =

] Meus Sistermas
sieco / PPO /O PPO / PPO

2 Caixa de Mensagens

1) el
Receitas Dd n

Receitas Orcamentarias

@ labelas <

» Apods clicar no menu “Receitas Orgamentdrias”, sera aberta a tela “Listar
Receitas Orgamentadrias”, conforme figura abaixo.

Coordenagao-Geral da Proposta Or¢amentaria Anual - COGER
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SIGGO / PPO [ Receitas Drcamentérias
Listar Receitas Orcamentarias + Adicionar
Esfera Unidade Orcamentaria

- 20201 - COMPANHIA IMOBILIARIA DE BRASILIA - TERRACAP
Natureza da Receita Fonte do Financiamento

n Todos v
Fase da proposta Status Dedutéria

1 - Proposta v | Todos v | Todos v

[ e ey

Esfera ¢ Up & FasedaProposta Natureza da Fonte do Recurso/ .

: & 7 ; ” Dedutéria * Valor Estimado ¥  Status = Agbes
3 Receita > Financiamento »

L]
3 20201 1 -Proposta 13210011 510000000 Nio 0,00 o s @
5 20201 |1 -Proposta 13500411 510000000 Nao 0,00 Todos els|e

» Para facilitar o cadastramento das receitas orcamentarias referentes ao
exercicio seguinte, o SIGGo-Web sera alimentado com todas as classificagcdes
orcamentarias das receitas utilizadas na Lei Orcamentdria do ano corrente.

» Com isso, haverd duas situagdes possiveis quando do cadastro das receitas:

1. Alteracdo das Receitas (Utilizacdo das Classificagdes Orgcamentarias da
Receita)

A Unidade Orgamentaria utilizara as classificagdes orcamentarias das receitas ja
existentes em sistema como base e fard as alteragdes para se adequar ao previsto para
o PLOA por meio do botao “alterar”.

Coordenagao-Geral da Proposta Orgamentaria Anual - COGER
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GO BC T Bacieel Dogpmaribvay

Listar Receitas Orgamentdrias m

Unidade Orgameraaria

- 20201 - COMPANHES IMOSE LARIA T ERAGE LK - TERRACAR

Fonte do Funciaments

Exdera

Mastureda da Becerds

Faye ds proposts Dedattria

I - Progeeta

Estors * ugp & FesecaPropcets

2. Criagdo de Receitas para o exercicio seguinte (Classificagdes nao utilizadas
na LOA vigente)

A Unidade Orcamentadria necessita adicionar uma receita nova no PLOA, que ndo
foi utilizada na LOA do ano corrente. Neste caso, o cadastramento das receitas devera

ser feito por meio do botao “Adicionar” .

Coordenagao-Geral da Proposta Or¢amentaria Anual - COGER
Ed. Anexo do Palacio do Buriti, 10° andar, sala 1010 — CEP 70075-900 — Brasilia/DF



Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal
Subsecretaria de Orcamento Publico

14 de 65

& Ewce .
Listar Redeitas Orgamentirias Q
Edpra Unidade Orgamentaria
Saturera da Receiia Fonte do Feuntiamentp
Fase da proposta Sraium Dedulivia

wrpee | o ecper

a & A U F & = 5 s

Esfpra = WO < ““d'm': HENAEaN " Fnl:::t":nﬂttlg!-nl' Dedutdris = Velor Estimado = Stalus = Agbas

=

Situacdao n? 1 - Unidade Or¢camentaria utilizara dados da receita utilizada na LOA
vigente, cujas classificagbes ja foram carregadas em sistema com valores zerados.
Nesta situagao, a unidade devera seguir os seguintes passos:

» Acessar o menu “Proposta > Receitas Or¢gamentarias (Tela Listar Receitas
Orgamentarias)”, conforme detalhado acima.

» Na tela “Listar Receitas Orcamentarias”, verificar as receitas orcamentarias

. . . ~ r
carregadas no sistema, escolher a receita, e clicar no botdao “Alterar” ! para
cadastrar valor. As receitas virdo com valores zerados e status “Todos”. Apds o
cadastramento dos valores, as receitas ficardo com o status “Ativo”.

Coordenagao-Geral da Proposta Orgamentaria Anual - COGER
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SIGGC / PPO / Receitas Orcamentérias

Listar Receitas Orcamentarias

Esfera Unidade Or¢amentaria

- 20201 - COMPANHIA IMOBILIARIA DE BRASILIA - TERRACAP

Natureza da Receita Fonte do Financiamento
n Todos v
Fase da proposta Status Dedutéria
1 - Proposta v| | Todos v | Todos v

Esfora ¢ Uo & FasedaProposta Natureza da Fonte do Recurso/ -

7 : e .  Dedutéria ¥ ValorEstimado ¥ Status * Agdes
s Receita > Financiamento ¥
]
3 20201 |1 -Proposta 13210011 510000000 Nio 0,00 ° ,s @
3 20201 |1 -Proposta 13500411 510000000 Nao 000 Todos ols]o

> Na tela “Alterar Receitas Orgcamentdrias”, os campos “Esfera”, “Unidade
Orcamentaria”, “Natureza da Receita”, “Fonte de Financiamento Gerencial”,
“Fase da Proposta” e “Fonte de Recurso Federacdao” ja estarao preenchidos e
precisam ser conferidos. Além disso, a Unidade deve cadastrar o valor no campo
“Estimativa”, abaixo destacado.

SIGGO / PPO / Receizas Orgamentirias

Alterar Receitas Orgamentaria

Esfera Unidade Orcamentaria

3- INVESTIMENTO 20201 - COMPANHIA IMOBILIARIA DE BRASILIA - TERRACAP
Natureza da Receita Fonte do Financiamento Gerencial

13210101 - Remuneragdo de Depdsitos Bancarios - Principal 510 - Geragdo Propria
Fase da proposta Fonte de Recurso Federagdo

1 - Proposta v 1898 - Recursos a Classificar - Recursos do Exercicio Corrente
Ultima Alteragio Estimativa

Data: 12/07/2022 Usudrio: 957.714.921-91

RS 1,000.000,00

» Ainda na tela “Alterar Receitas Orcamentarias”, a Unidade deve preencher os
campos obrigatérios “Caracterizacao”, “Legislacdo Basica”, “ Memodria de
Cdlculo” e, em seguida, clicar em “Alterar”.

Coordenagao-Geral da Proposta Orgamentaria Anual - COGER
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Caracterizagio Receita Arrecadada
Ano Més Valor
222 Janeiro R$1.000.000,00
o 2022 Fevereiro R5000
Campo
222 Margo 85000
Legislacdo Basica 2
222 Abril Rs 0,00
222 Maio RS 000
4 222 Junho R5000
222 Ih
Meméria de Calculo Juhe £5009
2022 Agosto RS000
2022 Setembro Rs000
£ 22 Outubro ]
Balango Anterior 222 Novembro Rs 000
5009 2022 Dezembro 25000
Orgamento Atual .
RS 000 2023 Janeiro R000
Nova Estimativa
223 Fevereiro
RS 0,00 RS 0,00
2023 Margo RS 000
2023 Abril 25000
2023 Maio R5000
2023 Junho R5000

» ApoOs a alteracdo (cadastro de valores), a receita mudara o status para “Ativo”.

SIGGO / PPO / Receitas Orgamentérias

| Listar Receitas Orcamentarias | + Adicionar

Esfera Unidade Orgamentéria
B 20201 - COMPANHIA IMOBILIARIA DE BRASILIA - TERRACAP [~ |
Natureza da Receita Fonte do Financiamento Gerencial
-] ¥
Fase da proposta Status Dedutéria
1 - Proposta v | | Todos v | Todos v

Fonte de Recurso Federagao

Natureza da

Esfera uo Fase da Proposta Receita Fonte de Recurso Federagdo Fonte do Recurso Gerencial Dedutéria Valor Estimado Status Agdes
3 20201 1-Proposta 13210101 1898 510000000 Nao RS 1.000.000,00 [o]/]°]
3 20201 1-Proposta 13210501 1898 510000000 Nao R$50000  Ativo - | a
Exibindo 2 de 2 LI | n > X 10V Total de 2 registros

Coordenagao-Geral da Proposta Or¢amentaria Anual - COGER
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Situacdao n? 2 - Unidade Orgcamentaria cadastrara uma receita no ano seguinte,
natureza de receita nao utilizada na LOA vigente e n3ao carregada para exercicio
subsequente. Nesta situag¢ao, a unidade devera seguir os seguintes passos:

» No menu “Proposta > Receitas Orcamentarias (Tela Listar Receitas
Orgamentarias)” o agente de orcamento realizara o cadastramento das receitas
orcamentarias da unidade que nao foram carregadas do ano corrente (Natureza
de Receita nova). Nessa tela o agente de or¢amento tem como verificar as
receitas orcamentarias cadastradas por esfera, Natureza da Receita e fonte de
recursos.

» Ao entrar no menu “Receitas Or¢amentarias (Tela Listar Receitas
Orgamentarias)”, o campo “Unidade Orcamentaria” estara preenchido com o
cddigo da unidade do agente de orgamento.

» Clique no botdo “Adicionar” para fins de inclusdo de receita orgamentaria.

istar Receitas Orcamentérias + Adicionar

Esfera: Unidade Orcamentaria:

14202 - CENTRAIS DE ABASTECIMENTO DO DISTRITO FEDERAL

Natureza da Receita: Fonte do Financiamento Gerendial:
n Tedos .
Fase da Proposta: Status: Dedutdria?
Selecione v | | Todos v |  Todos v
Fonte de Recurso Federacao:
Fase da Fonte de Recurso Natureza da
Esfera UO = Fonte do Recurso Gerencial B Dedutdria Valor Estimade  Status Acoes
Proposta Federagao Receita il
(A
Nenhum resultado encontrado.
Exibindo 0 de 0 LI - BN 0w Total de 0 registros

Coordenagao-Geral da Proposta Orgamentaria Anual - COGER
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» Apobs clicar no botdo “adicionar” o agente de orcamento visualizara a seguinte

tela.

Incluir Receitas Orcamentérias m
Esfera Unidade Orcamentaria
Natureza da Receita Fonte do RecursoGerencial
Fase da proposta Fonte de Recurso Federacio
v
Receita dedutdria? Sim Néo Estimativa
RS 0
Estimativa/Desdobramentos.
Janeiro i Julho
Fevereiro Re 000 Agosto Re O
Marco RS 000 Setembro
Abril 2D 0 Outubro
Maio ~ Novembro RS0
Junho R 000 Dezembro

» Para dar inicio a inclusdo das receitas orcamentarias da unidade, o agente de

>

orcamento deve selecionar a esfera (3 — INVESTIMENTO ou 4 — DISPENDIO).
Nesse momento o campo “Unidade Orcamentdria” ndo estara preenchido e

nem disponivel para preenchimento. O primeiro passo é fazer a selecdo da
esfera orgamentadria, conforme orientado no passo anterior.

Apds selecionar a esfera para inclusdo da receita orcamentaria, o campo
“Unidade Orcamentaria” serd automaticamente preenchido com o cddigo da
UO do agente de orgamento.

A tela “Receitas Orgamentadrias > Incluir Receitas Org¢amentarias” serd alterada
automaticamente, com o aparecimento dos campos “Caracterizagao”,
“Legislacdo Basica”, “Memodria de Cdlculo”, “Balanco Anterior”, “Orcamento
Atual”, “Nova Estimativa” e “Receita Arrecadada”.
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I Caracterizacao: I

Legislagdo
Bésica:

Memoéria de
Calculo:

4|

Balanco Anterior
Drgamento Atual

ova Estimativa

» Nessa tela realize o preenchimento dos seguintes campos:

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal
Subsecretaria de Orcamento Publico

Receita Arrecadada

Ano
2022

2022

2022

2022

2022

2022

2022

2022

2022

2022

2022

2022

2023

2023

Més

Janeiro

Fevereiro

Margo

Abril

Maio

Junho

Julho

Agosto

Setembro

Outubro

Novembro

Dezembro

Janeiro

Fevereiro

Valor

19 de 65

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

Esfera: Campo numérico de 1 (uma) posicao, de preenchimento obrigatdrio,

destinado a informar o tipo do orgamento:

3 - Orgamento de Investimento

4 — Dispéndio das Estatais

Unidade Orcamentdria: Campo numérico de 5 (cinco) posicdes, de preenchimento

obrigatdrio, que indica a Unidade Orcamentaria para qual se cadastra a receita. Campo

preenchido automaticamente, apds selegao da esfera.

Fase da Proposta: Essa etapa se refere a Fase 1 — Proposta.

Fonte do Financiamento: Informar o cédigo da fonte de financiamento, de

preenchimento obrigatdrio, ou de acordo com a relagdo a seguir:

510 - Geragao Propria

520 - Transferéncias dos Or¢camentos Fiscal e da Seguridade Social

Coordenagao-Geral da Proposta Orgamentaria Anual - COGER
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530 - Participacdo Aciondria do Distrito Federal e de Outros Orgdos
540 - Participagdes Aciondrias Entre Empresas

550 - Operagdes de Crédito Externas

560 - Operacdes de Crédito Internas

570 - Recursos de Contratos e Convénios

580 - Ressarcimentos

590 - Outras Fontes

Natureza da Receita: Campo numérico de 8 (oito) posicdes, de preenchimento

obrigatdrio, nos orcamentos de investimento e de dispéndio.

Estimativa: Informar o valor proposto, de preenchimento obrigatdrio, para o exercicio

de referéncia.

Caracterizacdo: Campo de preenchimento obrigatdrio. Descrever o fato econémico

gue deu origem ao ingresso dos recursos ao orgamento da unidade.

Legislacdao Bdasica: Campo de preenchimento obrigatério. Informar os atos normativos
gue criaram e regulamentaram a receita. Nao havendo legislacdo especifica, identificar
a legislagdo que permitiu a arrecadagdao e a utilizagdo da receita pela unidade
orcamentaria.

Memoria de Calculo: Campo de preenchimento obrigatoério. Descrever a metodologia

de calculo utilizada para a previsao da receita.

EVOLUCAO DA RECEITA (Preenchimento Facultativo):

Balanco Ano Anterior: Informar o valor apurado no balango do ano anterior. O valor
desse campo corresponde a soma dos valores registrados no SIGGO, més a més, no
exercicio anterior. Antes, porém, é necessario desprezar os centavos, para evitar erro
de arredondamento.

Orcamento Atual (ano corrente): Informar o valor orcado na Lei Orcamentdria do

exercicio atual.

Nova Estimativa (ano corrente): Informar o valor da nova previsdo de receita do

exercicio em curso, com base em dados atuais.
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Receita Arrecadada: Campo destinado a informacao da evolu¢ao da arrecadagao

mensal, no periodo compreendido entre os meses de janeiro do exercicio anterior e

junho do exercicio atual, de modo a facilitar a analise da evolugao da arrecadagao da

receita, nesses 18 (dezoito) meses, com o objetivo de fundamentar a estimativa

proposta para préoximo exercicio.

» Apds o preenchimento dos campos acima, clicar no botdo “Incluir”. Exemplo

de preenchimento dos campos obrigatérios, abaixo:

Incluir Receitas Or¢amentarias € Voltar
Esfera Unidade Orcamentaria

3 - INVESTIMENTO 0201 - COMPANHIA IMOBILIARIA DE BRASILIA - TERRACAP B
Natureza da Receita Fonte do Financiamento Gerencial

13440102 - Outorga de Direitos de Exploracio e Pesquisa Mineral - Multas e Juros GERACAO PROPRIA -FTFE 898 v

Fase da proposta

Fonte de Recurso Federacdo

1- Proposta 1898 - Recursos a Classificar - Recursos do Exercicio Corrente
Estimativa
R$ 1.000.000,00
2 )
texto texto texto Ano Més Valor
2022 Janeiro R$ 0,00
2022 Fevereiro 0
4 R$ 0,00
Legislacdo Basica: 2022 Margo R$ 0,00
texto texto texto
2022 Abril RS 0,00
2022 Maio RS 0,00
Z
2022 Junho RS 0,00
Meméria de o
Calculo:
2022 Julho RS 0,00
texto texto textd
2022 Agosto RS 0,00
2022 Setembro SO0~

» Apds o preenchimento, clicar no botdo “incluir” no canto inferior direito da tela.

Balango Anterior

Orcamento Atual

Nova Estimativa

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

2022 Outubro

2022 Novembro
2022 Dezembro
2023 Janeiro
2023 Fevereiro
2023 Margo
2023 Abril

2023 Maio

2023 Junho

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

Coordenagao-Geral da Proposta Orgamentaria Anual - COGER

Ed. Anexo do Palacio do Buriti, 10° andar, sala 1010 — CEP 70075-900 — Brasilia/DF




Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal
Subsecretaria de Orcamento Publico 22 de 65

» ApOs a inclusdo da receita orgamentaria, aparecera a mensagem de “inclusdo
realizada com sucesso!” na tela inicial “Receitas Or¢amentdrias > Incluir
Receitas Orgamentarias”, conforme imagem abaixo.

» Areceita orcamentdria incluida aparecera nessa tela com o “status — Ativo”.

V' Inclusdo realizada com sucessol 1

SIGGO / PPO / Receitas Orgamentarias

Listar Receitas Or¢amentdrias + Adicionar

Esfera Unidade Orgamentéria
Bd 20201 - COMPANHIA IMOBILIARIA DE BRASILIA - TERRACAP [~ |
Natureza da Receita Fonte do Financiamento Gerencial
n v
Fase da proposta Status Dedutdria
1- Proposta v Ativo v | Todos v

Fonte de Recurso Federagao

Natureza da 5 3 N
Esfera UO  Faseda Proposta R:cezita Fonte de Recurso Federagao Fonte do Recurso Gerencial Dedutéria Valor Estimado Status Agdes
3 20201 |1-Proposta 13210101 1898 510000000 Nao R$1.000.00000  Ativo [o[/]o]
Exibindo 1de 1 wod n > n 10V Total de 1 registros

Valor Total Estimado para o Filtro Selecionado: R$ 1.000.000,00

> Na tela “Receitas Orgamentdrias > Listar Receitas Orgamentarias” o agente de
orcamento pode listar todas as receitas ja incluidas, utilizando os filtros “Esfera”,
“Natureza da Receita”, “Status”, “Fonte de Recursos”.
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SIGGO / PPO / Receitas Orgamentirias

Listar Receitas Or¢amentarias

Esfera Unidade Orcamentaria
n 20201 - COMPANHIA IMOBILIARIA DE BRASILIA - TERRACAP n
Natureza da Receita Fonte do Financiamento Gerencial
n v
Fase da proposta Status Dedutdria
1 - Proposta v | | Todos v | Todos N2

Fonte de Recurso Federagao

Esfera uo Faseda Proposta  Natureza da Receita Fonte de Recurso Federagdo Fonte do Recurso Gerencial Dedutéria Valor Estimado Status Agdes
3 20201 1-Proposta 13210101 1898 510000000 Nio RS 100000000  Ativo B
3 20201 1-Proposta 13210501 1898 510000000 Nio RS50000 Inativo B
3 20201 1-Proposta 13440102 1898 510000000 Ndo RS 100000000  Inativo ]
4 20201 1-Proposta 13230101 1398 510000000 Nio R§200000000  Afivo o] /]o]
Exibindo 4 de 4 LI n L R (R4 Total de 4 registros

Valor Total Estimado para o Filtro Selecionado: RS 4.000.500,00

» Para realizar a consulta das receitas orcamentdrias ja incluidas, o agente de
orcamento deve seguir os seguintes passos:

o 12 Passo: Clicar em pesquisar. Neste caso, serao evidenciadas
todas as receitas cadastradas para unidade.

o 22 Passo: Caso o usudrio queira consultar uma receita de forma
detalhada poderd selecionar os campos “Esfera”, “Natureza da
Receita”, “Fonte de Financiamento” e “Status”, e filtrar um ou
mais campos supracitados para fins de uma consulta mais precisa.

o No filtro esfera, a unidade deve escolher as esferas “3
INVESTIMENTO”, “4 — DISPENDIO” ou “6 — INVESTIMENTO e
DISPENDIO”.
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ATENCAO: Para listar as receitas por Fonte de Recursos, tela que servira de base para
o langamento automatico do teto orcamentario, o usuario devera inserir a Fonte
Gerencial no campo Fonte de Recursos.

» Além de listar todas as receitas orcamentdrias ja incluidas, o agente de
or¢camento pode ainda consultar as informagdes por meio do botao “Detalhar”
(B2, alterar diretamente por meio do botdo “Alterar” () ou inativar a inclusao
de receita orcamentaria realizada por meio do botdo “Desativar” ().

» Na tela “Receitas Orgamentarias > Listar Receitas Orcamentarias”, o agente de

orcamento pode exportar as informacdes listadas por meio do botdo “exportar”
nos formatos “Word, Excel e PDF”.

Listar Receitas Orgamentarias

Esfera Unidade Orcamentaria
4-DISPENDIO B3 20201 - COMPANHIA IMOBILIARIA DE BRASILIA - TERRACAP B
Natureza da Receita Fonte do Financiamento Gerencial
n Todos \4
Fase da proposta Status Dedutéria
1- Proposta v | | Todos v | | Todos v

Fonte de Recurso Federacao

BPOF

Excel

® word

Esfera uo Fase da Proposta Natureza da Receita Fonte de Recurso Federagdo Fonte do Financiamento Gerencial Dedutéria Valor Estimado Status Agdes
4 20201 |1-Proposta 13230101 1898 510000000 Nio RS 2.000.000,00 Ativo nn
Exibindo 1de 1 LI | n PERNE 10V Total de 1 registros

Valor Total Estimado para o Filtro Selecionado: R$ 2.000.000,00
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» Exemplo de relatério exportado, com os filtros Esfera e Fonte de Recurso, no
formato “PDF”.

A GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
‘ ﬁ Listar Consolidagdo da Receita

Fase da Proposta: 1 - Proposta Esfera: 1-FISCAL Status: Todos

Natureza da Receita: Todos Dedutéria: Todos

Fonte de Recurso Federagéo: 1899 - Outros Recursos Vinculados - Recursos do Exercicio Corrente

Fonte de Recurso Gerencial: 120000000 - DIRETAMENTE ARRECADADOS -FTFE 899

Unidade Orcamentaria: 09112 - ADM. REG. DO GUARA - RA X

Esfera uo Fase da Proposta Natureza da Receita Fonte de Recurso Federagao Fonte de R i D Valor Esti Status
1 9112 1-Proposta ;?‘:‘L‘;‘a‘l‘ ~Aligusls 6 NTendamenios: 1899 120000000 Nao R$ 199.55500  Ativo
1 9112 1-Proposta &LLZZL ::::'n:"dé'"‘“s ool e 1899 120000000 Nao R$486.68500  Ativo
13110201 - Concessdo, Permissao,

1 9112 1 - Proposta Autorizagdo ou Cessao do Direito de Uso de 1899 120000000 Nao RS 2.287.212,00 Ativo

Bens

» Sugere-se que o agente de or¢camento realize a exportagdo das receitas
orcamentadrias, com os filtros de Esfera e Fonte (Em destaque vermelho), para
realizar a préxima etapa lancamento da proposta, haja vista que o teto é lancado
automaticamente pelo sistema por Fonte e por Tipo de Detalhamento.
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SALDO DO TETO ORGAMENTARIO

Para se proceder a conferéncia do Saldo do Teto Orcamentdrio, que é o
montante de recursos dos quais a unidade orcamentdria dispde para cadastrar suas
despesas, o agente de orcamento deve proceder da seguinte forma:

> Acesse o mddulo “SIOP > Planos Plurianuais e Orcamento Publico - PPO”.

. L) sca 2| PPO
1 Sisterna de Seguranga i Planos Plurianuais e Orcamento
‘ Publico
‘ o
1)
& ©
) Q\) \\Q
&P
O R
P 0
g &
(3
& &
DN
o

» ApOs isso, o sistema abrird o ambiente SIOP-Web (tela branca e azul), em que o
usuario deve acessar o menu lateral e clicar em “Proposta”.

L] Meus Sisternas
slGeD f PPO F PPO f PPO

B Caixa de Mensagens
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» Em seguida o usuario deve acessar o menu “Saldo do Teto Orgamentario”.

SIGGO 2025

J Meus Sisternas
sicco / PPO / PPO [/ PPD

B Caixa de Mensagens

= PPo

IEEI roposta o I

Despesas Orcamentdrias
{Programa de Trabalho)

Proposta Orcamentaria
(Visualizacao)

Receitas Orcamentdrias

I&‘.aido do Teto Orcamentario I

Teto da Unidade
Orcamentdria

Vinculo Tipo de
Detalhamento - Acdo

E Tabelas

-~

» 0 menu “Saldo do Teto Or¢amentario” também pode ser acessado digitando
“Saldo do Teto Orcamentario” ou parte desse texto na caixa de pesquisa.

SIGGO 2025 —.

L] Meus Sistermas
sleco [/ PPO / PPO [/ PPO

2 Caixa de Mensagens

aR B0

saldo do =

Saldo do Teto
Orcamentario
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» Na tela “Saldo do Teto Orgamentario”, o campo 1 - “Unidade Orgamentaria” ja
sera carregado com as informacgdes da Unidade Orgamentaria a qual agente de
orgamento tem acesso.

) Meus Sistemas
$IGGO / #P0 [ Limite da Proposta

& Caira de Mensagens

Listar Limite da Proposta

& o
0 e ¢ " !
Unidade Orgamentaria Fase da proposta

0 i ¢ 19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE 1 -Proposta v
0
o [ e
Unidade Orgamentdria ; Acdes
) 10101 SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE n

i 4“» N 10V Total de 1 registros

ATENCAO: A Fase da Proposta a que se refere essa etapa da elabora¢do do PLOAé a1
— Proposta.

» Clique em “Pesquisar”
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» Aparecera, na mesma tela, o resultado da consulta realizada.
SIGGO / PPO / Limite da Proposta
Listar Limite da Proposta
Unidade Orgamentaria Fase da proposta
19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE n 1-Proposta v

Unidade Orgamentéria

> 19101- SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE

Exibindo 1 de 1 N ‘n‘ o0V Total de 1 registros

» Clique em “Detalhar” ( E) ou expanda o resultado da consulta (* ).

Unidade Orcamentdria v Aqbes
) |91o1.sscnsmmo&Esmnoosecowommoomsmro;sos ﬂ
Bxibindo 1 de 1 N ‘n’ N 10V Total e 1 registros

» O Teto Orgcamentario da unidade orcamentaria sera discriminado por Tipo de
Detalhamento e Fonte de Recurso/Financiamento.

> A medida que as despesas forem sendo cadastradas, serd possivel observar o
valor do teto por tipo de detalhamento e fonte de recurso: 1 - Valor do Teto
(valor orcamentdrio que a UO possui disponivel), 2 — Valor Utilizado (valor
orgamentario ja distribuido pela UO) e 3 — Saldo Disponivel (o saldo
remanescente que a UO ainda possui para distribuir nos Programas de
Trabalhos, que corresponde ao Valor do Teto (-) o Valor Utilizado).
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SIGGO / PPO / Limite da Proposta

Listar Limite da Proposta

Unidade Orcamentéria

Fase da proposta

‘ 1- Proposta

19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE

Unidade Orgamentaria
v 19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE
X ~ . Valor do Valor Saldo
Tipo do Detalhamento Fonte de Recurso Federagdo Fonte de Recurso Gerencial - . .
Teto Utilizado Disponivel
1- PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS 1500 100000000 900,00 100,00 800,00
2 - BENEFICIOS A SERVIDORES 1500 100000000 1.000.000,00 0,00 1.000.000,00

Total 1.000.900,00 100,00 1.000.800,00

Exibindo 1de 1

(] «b DN 10V

Total de 1 registros

» Caso seja necessario, navegue pelas paginas ou aumente a quantidade de

visualizagdao de registros por pdagina para visualizar o total do Teto
Orgamentario.

Unidade Orgamentaria

v

Acdes
19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE

Tipo do Detalhamento Fonte de Recurso Federagdo

) Valor do Valor Saldo
Fonte de Recurso Gerencial o : :
Teto Utilizado Disponivel
1 - PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS 1500 100000000 900,00 100,00 800,00
2 - BENEFICIOS A SERVIDORES 1500 100000000 1.000.000,00 0,00  1.000.000,00

Total 1.000.900,00 100,00 1.000.800,00
PE—
Exibindo 1de 1

4 n > MNRQ 10V Total de 1 registros
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» Se julgar necessério, clique em “Exportar” para que a lista com o Teto

Orcamentdrio seja disponibilizada em formato de leitura de textos (PDF, Excel
ou Word).

SIGGO / PPO / Limite da Proposta

Listar Limite da Proposta

Unidade Orgamentaria Fase da proposta

19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE n 1 - Proposta

Unidade Orgamentéria

¥ 19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE

N " . Valor do Valor Saldo
Tipo do Detalhamento Fonte de Recurso Federagao Fonte de Recurso Gerencial o " p
Teto Utilizado Disponivel
1 - PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS 1500 100000000 900,00 100,00 800,00
2 - BENEFICIOS A SERVIDORES 1500 100000000 1.000.000,00 0,00  1.000.000,00
Total 1.000.900,00 100,00 1.000.800,00
Exibindo 1de 1 L - BN 10/ Total de 1 registros
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CADASTRAMENTO DAS DESPESAS ORCAMENTARIAS

Apés incluir o teto orcamentario da unidade, a Unidade deve proceder ao
cadastramento das aplicagdes seguindo as orienta¢des que serao apresentadas abaixo.

» Acesse o menu “Proposta”, “Despesas Orcamentarias (Programa de Trabalho)”

SIGGO 2025 = o &

Cadastramento de
Corvénics e Operacbes
de Crédito

e
Despesas Orcamentarias
(Programa de Trabalho)

hs PSIOPO80-
Demonstrativo
Orcamentario Fmnresa

» O menu “Despesas Or¢amentdrias (Programa de Trabalho)” também pode ser

acessado digitando “Despesas Or¢amentarias (Programa de Trabalho)” ou parte desse
texto na caixa de pesquisa.

SIGGO 2025 -

] Meus Sisternas
sieco / pro / pPPO / PPO

= Caixa de Mensagens

=R FPO
despesaq n

Despesas Orgamentarias
(Programa de Trabalho)
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A tela “Despesas Orgamentdrias (Programa de Trabalho)” contém os seguintes

campos:
. Programa de Trabalho;

. Nome;

. Funcao;

. Subfuncao;

. Programa;

. Agao;

. Subtitulo;

. Referéncia;

. Dotagao Orgamentaria;

. Marcadores;

. Unidade Orgcamentaria;

. Fase da Proposta;

. Quantidade do Produto; e
. Status da Referéncia.

» A consulta nesta tela pode ser realizada utilizando os filtros elencados, ou ainda, pelo
“Filtro Avancado”, que permite a digitacao livre (letras e numeros).

» A Unidade Orcamentdria do agente de orcamento vira pré-selecionada. Incluir “Fase
da Proposta” e clicar em “Pesquisar”.

Listar Despesas Orgamentérias (Programa de Trabalho)
Programa de Trabalho: Nome:
Funcde: Subfungio:
Programa: Acdic:
Subtitulo Referéncia Dotscdo Orgamentéria: Marcadores:
B Tados w | | setecione v

Unidade Oresmentaris, Fase da Proposta: [Quantidade do Produto: Status da Referdncia;

14202 - CENTRAIS DE ABASTECIMENTO DO DISTRITG FEDERAL 1 - Proposta + || Todos ¥ | | Todes v
Tipo de Detafhamento
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» Apos clicar em “Pesquisar”, a consulta retornara a lista com as referéncias
disponiveis para cadastramento da proposta.

» Todas as referéncias constardo da “Fase” 1 - Proposta, com o “Status” Inativo.

» 0 agente de orcamento poderd consultar as referéncias para fins das seguintes
“AcOes”: detalhar(&d), alterar (&),

» Para alterar o Status da referéncia, o agente de or¢camento tem de clicar no
botao “alterar” da coluna “agdes”, editar e preencher o valor e demais campos
do PT. Ao realizar o preenchimento dos campos do PT selecionado, o status
sera alterado automaticamente para “Ativo”.

» Para facilitar o cadastramento das propostas orcamentarias referentes ao
exercicio seguinte, o SIGGo-Web serd alimentado com todas as referéncias
utilizadas na Lei Orcamentdria vigente.

» Com isso, haverd duas situacdes possiveis quando do cadastro da proposta
orcamentaria para o exercicio subsequente:

1. A Unidade Or¢amentaria utilizara “Referéncia”/”Programa de Trabalho” ja

disponibilizado no SIGGo;

2. Unidade Orcamentaria necessita de uma “Referéncia”/”Programa de

Trabalho” nao disponibilizado no SIGGo.

Coordenagao-Geral da Proposta Orgamentaria Anual - COGER
Ed. Anexo do Palacio do Buriti, 10° andar, sala 1010 — CEP 70075-900 — Brasilia/DF



Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal

Subsecretaria de Orcamento Publico 35 de 65

Situacdo n2 1 - Unidade Orcamentaria utilizard “Referéncia”’/”Programa de
Trabalho” ja disponibilizado no SIGGo

» Acesse o menu “Proposta”, Tela “Despesas Or¢amentarias (Programa de
Trabalho)”

SIGGO 2025 = o &
B ad ¢

ancamento em Lote <
£l Orcamentéria < Q

[ v

Cadastramento de
Convénios e Operagbes
de Crédito

-
Despesas Orcamentarias
{Programa de Trabalho}

hS PSIOPO80-
Demonstrativo
Orcamentirin Fmnresa

» A “Unidade Orgcamentaria” (UO) do agente de orgamento ird aparecer pré-
selecionada. Incluir “Fase da Proposta” e clicar em “Pesquisar

Listar Despesas Orcamentarias (Programa de Trabalho) * Adicionar
Frograma de Trabalho: MNome:
Fungio: Subfungio:
Frograma: Aghin
Subtitulo: Referéncia: Dotacio Orgamentdria: Marcadaores
n Todos % | |Seledone 2

Unidade Oreamentaria: Fase da Proposta: {Quantidade do Produto: Status da Referéncia:

14202 - CENTRAIS DE ABASTECIMENTO.DO DISTRITC FEDERAL 1-Proposta W |} Tedos | | Todos b

Tipo de Detathamento:

—_—
Limpar Pesguisar | Exportar

uo Referéncia Cédigo Mome Fase Marcador ™ Status Aghes

14202 023505 201228201 8517 6578 :;;_“E‘ii:i?:;';I'_igi’an,é;ﬁif“;C" CERAS CENTRAIE 1 o7 Inative [=]-]-] (
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» Selecione a “Referéncia”/ “Programa de Trabalho” que deseja utilizar, clicando

“" )
em “Alterar’ - & .
AcBes
5D 1 O tnativo
TECNOL ‘. 1 o7 Inativo
1 h A 5 = =z
7 Inativo
= CEASA DD DERAL 4 o7 Inative
ENIZALOES E RESTITUICOES-CED 3 ECI = a7 =
o . o Inativa
) ASTECIMENTO DO O FEDERAL- : o7 Instivo
? ST 1 o7 Inativo
NTOS - DISTRITO FEDERAL 1 06 Inativo
iE

AQUISICAD DE EQUIPAME!

14202 024724 20.605,6201.3467.0009

» O preenchimento das informacdes que irdo compor a proposta orcamentaria
deve ser feito nos Programas de Trabalho que serao necessarios para a
Unidade.

» Apos escolher “Referéncia”/ “Programa de Trabalho” que deseja utilizar, por
meio do botdo 4, aparecera a Tela “Despesas Or¢camentarias (Programa de
Trabalho) > Alterar Despesas Orcamentarias (Programa de Trabalho)”
conforme ilustragdo a seguir:

sis60 [ #po B Driomenrinas fPrograma de Tranaine) [ Alterar
Alterar Despesas Or¢amentéarias (Programa de Trabaiho) * Yokar

1
Dados PT

Estera:

4-DisPENDID L5
Cédiga Unidade Orgamentaria Nome Unidade Orgamentaria:

14202 CENTRAIS DE ABASTECIMENTO DO DISTRITO FEDERAL
Cadigo Fungio: Nome Fungio:

0 AGRICULTURA
Cadigo Subfungio: Nome Subfungio.

ADMINISTRACAD GERAL

Cédigo Programa: Nome Programa:

8201 AGRICULTURA - GESTAO EMANUTENCAD
(Cadigo AcSo: Nome Acdo:

8517 MANUTENGCAD DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS GERAIS
Cédiga Subtitulo Nome Subtitulo:

6978 MANUTENCAD DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS GERAIS-CENTRAIS DE ABASTECIVENTO DO DISTRITO FEDERAL-DISTRITO FEDERAL
Fasa:

1-Proposta v
Name da Programa de Trabalho:

MANUTENCAD DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS GERAIS-CENTRAIS DE ABASTECIMENTO DO DISTRITO FEDERAL-SIA.

 Proximp
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» A tela “Despesas Orgamentarias (Programa de Trabalho) > Alterar Despesas
Orgcamentarias (Programa de Trabalho)” é composta de 02 (duas) fases:
o 1-DadosPT, e
o 2-Aplicag0es.

1

Dados P1
Esfere:
4-DISPENDIO v
Cédigo Unidads Orgamentéria: Nome Unidads Orgamentaria:
CENTRAIS DE ABASTECIMENTO DO DISTRITO FEDERAL
Codigo Fungdo Nome Fungéo:
AGRICULTURA,
Cédign Subfuncio Nome Subturgi
ADMINISTRAGAD GERAL.
Cédigo Programa: Nome Programa:
AGRICULTURA - GESTAQ E MANUTENGAC
Cédizo Acdo Nome Agdc
8517 MANUTENCAQ DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS GERAIS
Cédigo Subtitulo Nome Subtitulo:
£972 MANUTENCAO DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS GERAIS-CENTRAIS DE ABASTECIMENTO DO BISTRITO FEDERAL-DISTRITO FEDERAL
Fase:
1- Proposta v
Nome do Programs de Trabalho:
ADMINISTRATIVOS GERAIS-CENTRAIS DE ABASTECIMENTO DO DISTRITO FEDERAL- SIA

FASE “1 — Dados PT”

» Afase “1 — Dados PT” serve apenas para a unidade consultar as informacgoes
gualitativas relativas ao Programa de trabalho escolhido, tais como: “Esfera”,
“Cédigo Unidade Orcamentaria”, “Nome Unidade Orcamentaria”, Cddigo
Funcdo”, “Nome Funcdo”, “Cddigo Subfuncao”, “Nome Subfun¢do”, “Cédigo
Programa”, “Nome Programa”, “Cddigo Acdo”, “Nome Acdo”, “Cdédigo
Subtitulo”, “Nome Subtitulo”, “Fase” e “Nome do Programa de Trabalho”. Nao
é possivel fazer alteracao em nenhum dos campos apresentados.
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, ¥
Dados PT

Esfera:

4 - DISPENDIO w
Cadigo Unidade Drgamema' ria: Nome Unidade Orcamentaria

14202 CENTRAIS DE ABASTECIMENTO DO DISTRITO FEDERAL
Cédigo Fungio: Nome Fungio:

20 AGRICULTURA.
Cédizo Subfungio Nome Subfungia:

ADMINISTRACAD GERAL

Cédigo Programa: Nome Frograma:

8201 AGRICULTURA - GESTAD E MANUTENCAD
Cédigo Agdo: Nome Aglo:

B517 MANUTENCAD DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS GERAIS
Cadigo Subtitulo Nome Subtitulo:

6978 ‘.‘A!‘;u'E-‘-.-C:!.D DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS GERAIS-CENTRAIS DE ABASTECIMENTO DO DISTRITO FEDERAL-DISTRITO FEDERAL
Fase

1 - Proposta ~
Nome do Programa de Trabalho:

IA"."\I‘\:.:_E}VCAC' DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS GERAIS-CENTRAIS DE ABASTECIMENTO DO DISTRITC FEDERAL- SFA

REFERENCIA
Campo numérico de 6 (seis) posi¢Oes utilizadas para especificar a referéncia,
cddigo que identifica um Programa de Trabalho.

FASE

Campo de preenchimento obrigatério destinado a informar a fase da proposta
orcamentdria de interesse da consulta, quais sejam:

1 - Proposta;

2 - Projeto Lej;

3 - Lei;

4 - Lei + Créditos; e
9 - Emendas.

ESFERA
Campo numérico de 1 (uma) posicao destinado a informar o tipo do orcamento:

3 - Investimento
4 - Dispéndio
UNIDADE ORCAMENTARIA
Campo numérico de 5 (cinco) posicdes destinado a informar o cdodigo da

Unidade Orcamentaria da qual se esta lancando a proposta.
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FUNCAO
Campo numérico de 2 (duas) posicdes destinado a informar o cédigo da Fungao
a qual esta vinculada a acdo orcamentaria a ser cadastrada.

A Funcado esta relacionada com a missdo institucional da entidade, a exemplo de
saude, educacdo e seguranca publica.

SUBFUNCAO

Campo numérico de 3 (trés) posicdes destinado a informar o cddigo da
Subfuncdo a qual esta vinculada a acdo orcamentadria a ser cadastrada.

A Subfuncao representa um nivel de agregacao imediatamente inferior a
funcao, ao agregar determinado subconjunto de despesas.

OBSERVACAO
As subfungdes podem ser combinadas com fung¢des diferentes daquelas a que
estejam diretamente relacionadas.

PROGRAMA
Campo numérico de 4 (quatro) posi¢cdes destinado a informar o cdédigo do
programa ao qual corresponde a agao or¢gamentaria a ser cadastrada.

ACAO
Campo numérico de 4 (quatro) posi¢cdes destinado a informar o cédigo da agao
orcamentaria, que pode ser um Projeto, uma Atividade ou uma Operagao Especial.

OBSERVACAO

Caso ndo encontre a Agao desejada, a Unidade pode sugerir a criagao de nova
acao orcamentaria na aba “agdes orgamentarias” no sistema PPA WEB, disponivel no
site https://sistemas.df.gov.br/ppaweb. A solicitacdo deve ser feita por servidor
habilitado para acesso ao sistema. O material de apoio pode ser encontrado no link

https://www.economia.df.gov.br/plano-plurianual/.
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SUBTITULO
Campo numérico de 4 (quatro) posi¢cdes destinadas a informar o cddigo do
Subtitulo vinculado a agao orgamentaria.

Para passar para a fase “2 — Aplicagoes”, o agente de orcamento pode clicar em
“Préximo”, ao final da pdgina da tela “Despesas Orgcamentdarias (Programa de
Trabalho) > Alterar Despesas Org¢amentarias (Programa de Trabalho)”;

Fase

1 - Proposta v

Nome do Programa de Trabalho

CONSTRUGAO DE UNIDADES DE ENSINO FUNDAMENTAL NAS REGIOES ADMINISTRATIVAS DO DF

» Ou clicar diretamente no icone da fase “2 — Aplicag6es”, no inicio da tela.

Alterar Despesas Orgamentarias (Programa de Trabalho)

1
Dados PT

Esfera:

1-FISCAL ~

Cédigo Unidade Orcamentaria: Nome Unidade Orcamentaria:

09113 ADM. REG. DO CRUZEIRO

Codigo Funcdo: Nome Funggo:

04 ADMINISTRACAC.

FASE “2 — Aplicagoes”
» A fase “2 - Aplicagbes” serve para a unidade orgcamentdria realizar o
preenchimento das informagdes quantitativas que constardo da proposta
orcamentdria para o exercicio em questao.

» 0 agente de orcamento deve preencher as informacgdes constante da tela “2 -
Aplicagoes”

1 - MARCADORES: Marcar o PT conforme opg¢des: “OCA” e “Projeto em Andamento”
(Podem ser marcadas mais de uma opg¢ao). O marcador “EP Execucdo” devera ser
utilizados, exclusivamente, pelo Orgdo Central de Orcamento.

Coordenagao-Geral da Proposta Orgamentaria Anual - COGER
Ed. Anexo do Palacio do Buriti, 10° andar, sala 1010 — CEP 70075-900 — Brasilia/DF

= Proximo




Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal
Subsecretaria de Orcamento Publico 41 de 65

2 — DETALHAMENTO: Informar o Identificador de Uso, a Fonte Financiamento,
Natureza de Despesa e Valor. (“Tipo de Detalhamento” ja vem pré-selecionado e nao
pode ser alterado, tendo em vista ser padronizado pela SUOP).

3 — METAS: Informar a quantidade da meta. (Atentar para a compatibilidade entre o
guantitativo informado e o produto, descricao do produto e unidade de medida)

SIGGO / PO / Desepesas Orgamentirias (Programa de Trabalho)

Alterar Desepesas Orgamentarias (Programa de Trabalho) m
2
Aplicagdes
Referéncia Cédigo Programa de Trabalho
19734 12.361.6221.5924.9330

v Detalhamento

\dentificagdo de Uso Tipo de Detalhamento Fonte de Recurso Federagio Fonte Financiamento Gerencial Grupo Despesa Valor [ +]

v 06-INVESTIMENTO v v -]

. ,
ocA
Visualizar Teto.

Total: RS 0,00

bl
Produto Descrigao Unidade Quantidade
@ 97 ESCOLA CONSTRUIDA METRO QUADRADO 0

SECAO “MARCADORES”

SIGGO / PPO / Desepesas Orcamentarias (Programa de Trabalno)

Alterar Desepesas Orcamentarias (Programa de Trabalho)
2
Aplicagoes
Referéncia Codigo Programa de Trabalho
19734 12.361.6221.5924.9330
EP Execucao Projeto em Andamento
OCA
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EP EXECUCAO
Marcador destinado a informar se o Subtitulo constitui Emenda Parlamentar
apresentada durante a execugdo do Orgamento.

ATENCAO: O marcador “EP EXECUCAO” somente deve ser ativado pelo érgdo central
de orcamento.

PROJETO EM ANDAMENTO

Campo destinado a informar se o Projeto ao qual o Subtitulo se relaciona estd
na condicdo “em andamento”, segundo critérios estabelecidos no PLDO. A escolha de
tal condicdo deve estar compativel com as informacgbes registradas no Sistema de
Acompanhamento Governamental - SAG.

O Quadro A do PLDO, contendo a relagdo de Projetos em Andamento, esta
disponivel no enderecgo eletrénico https://www.economia.df.gov.br/projeto-de-lei-

de-diretrizes-orcamentarias-pldo-2/.

Os Programas de Trabalho relativos a Projeto em Andamento sao identificados
no QDD com dois asteriscos (**).

OCA (Orcamento da Crianga e do Adolescente)

Campo destinado a informar se o Subtitulo estd relacionado com o
desenvolvimento especifico de ag¢des voltadas a crianca e ao adolescente, em
observancia ao disposto no art. 227 da Constituicdo Federal, no art. 42 da Lei n2 8.069,
de 13 de julho de 1990, na Lei n2 4.086, de 28 de janeiro de 2008, e na Lei de Diretrizes
Orcamentarias para o exercicio de referéncia.

OBSERVACAO

A caixa “OCA” aparecera marcada automaticamente, de forma automatica, em
caso de lancamento da proposta em um Programa de Trabalho que compreenda
alguma das Subfuncgdes elencadas abaixo:

243 - ASSISTENCIA A CRIANCA E AO ADOLESCENTE
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361 - ENSINO FUNDAMENTAL

362 - ENSINO MEDIO

363 - ENSINO PROFISSIONAL

365 - EDUCACAO INFANTIL

366 - EDUCACAO DE JOVENS E ADULTOS

367 - EDUCACAO ESPECIAL

SECAO “DETALHAMENTO”

» No “Detalhamento”, o agente de orcamento deve clicar no botdo 3 para
inserir informag¢des quanto ao “ldentificador de Uso”, a “Fonte de Recurso
Gerencial”, o “Grupo Despesa” e o “Valor” referentes ao Programa de Trabalho
escolhido.

. Visualizar Teto
Identificagdo de Uso Tipo de Detalhamento Fonte de Recurso ¢a Fonte Gerencial | Grupo Despesa Valor E
V| 07-DISPENDIO v v

» Podem ser inseridos diversos detalhamentos no PT escolhido, por meio do
botao n
» Para excluir algum detalhamento, basta clicar no icone H.

v Detalhamento
‘ Identificagdo de Uso Tipo de Detalhamento Fonte de Recurso a Fonte Fi i Gerencial Grupo Despesa Valor

v | 07-DISPENDIO v v

v | 07-DISPENDIO v v

' {4

v 07-DISPENDIO v v
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» Os valores, em Reais (RS), a serem discriminados por Programa de Trabalho no

“Detalhamento”, estao vinculados ao Teto da Unidade Orgcamentaria, por “Tipo

de Detalhamento” e “Fonte Financiamento”.

» Os campos a serem preenchidos podem ser consultados por meio dos icones ¥

Identificacao de
Uso Tipo de Detalhamento

v 06 - INVESTIMENTO

Fonte de Recurso Fonte Financiamento
Federacao Gerencial Grupo Despesa

» Na secdo “Detalhamento”, por meio do botdo o agente de
orcamento pode consultar o teto da Unidade Orcamentaria por fonte de

financiamento e tipo de detalhamento.

> No campo Valor, ==

=cen= RS serd evidenciado o teto remanescente, saldo

do teto por fonte de recurso e tipo de detalhamento.

Visualizar Teto
Identificacdo de Fonte de Recurso Fonte Financiamento
Uso Tipo de Detalhamento  Federacdo Gerencial Grupo Despesa Valor n
v 06 - INVESTIMENTO 1898 - Recursos a Class 510 - Geragao Propria 24 1-PESSOAL kv R$ 100.000,00 =

Total: R$ 100.000,00

I

> Clicando no botdo Visualizar Teto - Maidliad) serd aberto a tela “Consultar Teto da

Unidade Orcamentaria”:

Coordenagao-Geral da Proposta Orgamentaria Anual - COGER
Ed. Anexo do Palacio do Buriti, 10° andar, sala 1010 — CEP 70075-900 — Brasilia/DF



Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal

Subsecretaria de Orcamento Publico 45 de 65

Consultar Teto da Unidade Orcamentaria

Unidade Or¢amentaria

20201 - COMPANHIA IMOBILIARIA DE BRASILIA - TERRACAP

Tipo de Detalhamento

06 - INVESTIMENTO

Fonte do Financiamento Gerencial

Fonte do Recurso Gerencial Valor do Teto Valor Utilizado Saldo Disponivel

Nenhum resultado encontrado.

Exibindo 0 de 0 LI PEHE S5 v Total de 0 registros

Valor Total Disponivel para o Filtro Selecionado: R$ 0,00

> Nesse caso, basta informar a “Fonte do Financiamento” e clicar em “Pesquisar”

Consultar Teto da Unidade Orcamentaria x

Unidade Orcamentaria

20201 - COMPANHIA IMOBILIARIA DE BRASILIA - TERRACAP

Tipo de Detalhamento

06 - INVESTIMENTO

onte do Financiamento Gerencial

510000000 - GERAGAO PROPRIA -FTFE 898

Pesquisar
_AF‘IU'O el l

Fonte do Recurso Gerencial Valor do Teto Valor Utilizado Saldo Disponivel
510000000 - GERAGAO PROPRIA -FTFE 898 2.000.500,00 0,00 2.000.500,00
Exibindo 1 de 1 LI | PERME 5 Vv Total de 1 registros

Valor Total Disponivel para o Filtro Selecionado: R$ 2.000.500,00

» Com isso, serdo apresentados o “Valor do Teto”, o “Valor Utilizado” e o “Saldo
Disponivel” por fonte de recursos.
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Consultar Teto da Unidade Orcamentaria x

Unidade Orcamentéria

20201 - COMPANHIA IMOBILIARIA DE BRASILIA - TERRACAP

Tipo de Detalhamento

06 - INVESTIMENTO

Fonte do Financiamento Gerencial

510000000 - GERAGAO PROPRIA -FTFE 898 [~ |
Fonte do Recurso Gerencial Valor do Teto Valor Utilizado Saldo Disponivel

510000000 - GERAGAO PROPRIA -FTFE 898 2.000.500,00 0,00 2.000.500,00

Exibindo 1 de 1 L | n PR 5V Total de 1 registros

Valor Total Disponivel para o Filtro Selecionado: R$ 2.000.500,00

x Fechar

Identificador de Uso (IDUSO)
Campo numérico de 1 (uma) posicao, de preenchimento obrigatdrio.

O IDUSO sera identificado com um digito de 0 a 6 e tem por finalidade indicar
se 0Ss recursos compdem contrapartida de operagdes de crédito — internas ou
externas —, de convénios ou de outro tipo de pacto que exija a participa¢ao conjunta
dos drgaos interessados; ou se os recursos sao oriundos de Emendas Parlamentares
Individuais (EPI), nos termos do § 15 do art. 150 da Lei Organica do Distrito Federal —
LODF.

Se o recurso ndao compde contrapartida, deve-se utilizar o cédigo de IDUSO 0
(zero).

Os cddigos de IDUSO sdo:

0 — Sem contrapartida

1 - Contrapartida - BIRD

2 — Contrapartida - BID

3 — Caixa Econ6mica Federal - CEF

4 — Convénios

5 - Outros

6 — Emenda Parlamentar Individual (EPI)
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Tipo de Detalhamento

Campo numérico e de texto, preenchido automaticamente pelo sistema conforme a
categoria da acao orcamentdria do Programa de Trabalho. Portanto, o campo ndo é
editavel.

Fonte de Recursos
Campo numérico de 7 (sete) posi¢cdes, composto por Fonte Federagao, quatro
primeiros digitos, e Fonte Gerencial (vide Se¢ao Nova Padronizacio das Fontes de Recurso).

Ressalta-se que a unidade orcamentdria deve se preocupar apenas com o
preenchimento do cddigo relativo a Fonte Gerencial, visto que a respectiva Fonte
Federagdo sera carregada pelo SIGGo-Web de forma automatica.

Natureza de Despesa

Campo numérico de 6 (seis) posicoes, de preenchimento obrigatoério, destinado
a informar o cdédigo da Natureza da Despesa, segundo disposto na Portaria
Interministerial STN/SOF n2 163, de 4 de maio de 2001.

Valor
Campo numérico de 14 (quatorze) posicdes, de preenchimento obrigatdrio,
destinado a informar o valor proposto para o exercicio seguinte, em reais (RS).

SECAO “METAS”
Produto Descricao Unidade Quantidade
97 ESCOLA CONSTRUIDA METRO QUADRADO 10

» Na secdo “Metas”, serdo discriminadas informacdes referentes ao “Produto”,
“Descricao” e “Unidade” para fins de consulta.
» 0 agente de orcamento deve preencher somente o campo “Quantidade”.
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Produto
Campo numérico de 4 (quatro) posi¢des, devendo ser observados os produtos
estabelecidos no Plano Plurianual - PPA.

Descrigao
Campo destinado a descrever o nome do Produto cadastrado.

Unidade
Campo destinado a descrever a Unidade de Medida do Produto cadastrado.

Quantidade
Campo numérico de 9 (nove) posi¢des, de preenchimento obrigatério,
destinado a informar a quantificacao fisica do Produto cadastrado.

OBSERVACOES
e As metas devem ser compativeis com os valores propostos para cada Subtitulo;

e A fixacdo de metas é obrigatéria para acdes que resultem em bens e servigos
diretos a sociedade;

e Deve-se langar no maximo 01 (um) produto/meta por acdo, podendo cada acdo
conter subtitulos, nos quais as metas serdo efetivamente langadas, porém
devem estar compativeis com o produto/meta da a¢do estabelecidos no Plano
Plurianual, independentemente do programa ou da unidade executora da agao.

Para finalizar a inclusdo de valores no Programa de Trabalho selecionado, basta clicar
no botdo L=l ao final da Tela “Despesas Orcamentarias (Programa de Trabalho) >
Alterar Despesas Orcamentarias (Programa de Trabalho)”, na Fase “2 — Aplicacdes”,

conforme imagem abaixo:
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Alterar Desepesas Orgamentdrias (Programa de Trabalho)
1 2
Cadastrar PT Aplicacdes
Referéncia Codigo Programa de Trabalho
19734 12.361.6221.5924.9330
EP Execucdo Projeto em Andamento
0ocA
Vv Detalhamento
Identificacdo de Uso Tipo de Detalhamento Fonte de Recurso Federagdo Fonte Financiamento Gerencial Grupo Despesa Valor n
v 06-INVESTIMENTO v v H
Total: R$ 0,00
v Metas
Produto Descricdo Unidade Quantidade
97 ESCOLA CONSTRUIDA METRO QUADRADO 10
. . ~ s . .
» Apos clicar no botdo =21 | os valores do teto or¢gamentario, por Tipo de
Detalhamento e Fonte Financiamento, serdao utilizados no programa de
~ . / . “y .
trabalho e o status da referéncia sera ativada na tela “Listar Programa de
”
Trabalho”.
Listar Despesas Orgamentarias (Programa de Trabalho) m
Programa de Trabalho: Nome:
=]
Fungio: Subfungio
[~ | B
Programa: Agio:
=] - |
Subtitulo Referéncia: Dotagdo Orgamentdria: Marcadores:
B Tados v | | Sstecione v
Unidade Drgimentéﬂ'a' Fase da Proposta: Quantidade do Produto: Seatus da ReferEncia
14262 - CENTRAIS DE ABASTECIMENTO DO DISTRITO FEDERAL 1- Proposta ¥ Todos V¥ | Todes ~

Tipo de Detalhamento

Fase Marcador ™ Status Acdes

5 GERAIS-CENTRAIS DE ¥ o Adivo n E A
]
\

MANUTENCAD D SER
ABASTECIMENTC DO
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» Os valores cadastrados no Programa de Trabalho serdo deduzidos do teto
orcamentario, por Tipo de Detalhamento e Fonte Financiamento.

» Assim, na tela “Saldo do Teto Orgamentario”, o Valor do Teto serd diminuido, e
o Valor Utilizado serd acrescentado.

SIGGO / PPO / Limite da Proposta

Listar Limite da Proposta

Unidade Orgamentaria Fase da proposta

20201 - COMPANHIA IMOBILIARIA DE BRASILIA - TERRACAP n 1-Proposta v
&=
Unidade Orgamentaria Agbes
b 4 20201 - COMPANHIA IMOBILIARIA DE BRASILIA - TERRACAP n
& . 8 5 s Saldo
Tipo do Detalhamento Fonte de Recurso Federagao Fonte de Financiamento Gerencial Valor do Teto  Valor Utilizado Disponivel
6 - INVESTIMENTO 1898 510000000 2.000.500,00 100.000,00 1.900.500,00
Total 2.000.500,00 100.000,00 1.900.500,00

Exibindo 1de 1 L n PN 107V Total de 1 registros

» No exemplo acima, a Unidade tem RS 2.000.500, 00 de Teto (Valor do Teto).
Utilizou RS 100.000,00 em um ou mais Programas de Trabalho - PT(s) (Valor
Utilizado) e ficou com Saldo disponivel de RS 1.900.500,00 (Saldo Disponivel),
que corresponde ao Valor do Teto (-) o Valor Utilizado em um ou mais PT(s).
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Situacao n? 2 - Unidade Orcamentaria necessita de um Programa de Trabalho nao

disponibilizado no SIGGo

» Caso a Unidade Orgamentaria ja tenha utilizado determinado Programa de
Trabalho, mas tal PT nao tenha sido disponibilizado na carga automatica do
SIGGo, a unidade deve:

» Certificar-se de que a respectiva agdo do programa de trabalho em questdo
estda mapeada no Plano Plurianual (PPA) para o ano do PLOA (ano seguinte). A
acdo deve estar vinculada ao mesmo programa e regionalizacao no PPA e
PLOA;

o Na hipoétese da agdo nao estar mapeada no PPA para o ano do PLOA (ano
seguinte), o agente de orcamento devera solicitar a SUPLAN o Mapeamento da
Acao Orgamentaria (Revisio de A¢ao Orcamentaria), conforme Manual e
Formulario disponiveis no enderego https://www.economia.df.gov.br/ppa;

= Apds o Mapeamento da Ag¢ao, o agente de orcamento deve entrar em
contato com a equipe de Elaboragdao da Proposta Or¢gamentaria por um dos
meios de contato abaixo e solicitar a disponibilizacdao do Programa de
Trabalho informando o cddigo do PT a ser disponibilizado no SIGGo. Tal
informacao pode ser obtida no QDD da Unidade Orcamentaria referente ao
ano no qual o PT em questao foi utilizado.
» Telefones: (61) 3414-6254/6257/6221
= E-mail: coger.suop@economia.df.gov.br
= Grupo de Whatsapp Institucional:
https://chat.whatsapp.com/DMCVbObbHUWGgQ7cpTDyFr
o Na hipétese da agdao ja estar mapeada no PPA para o ano do PLOA (ano
seguinte), o agente de orcamento deve entrar em contato com a equipe de
Elaboracdo da Proposta Orcamentaria por um dos meios de contato abaixo e
solicitar a disponibilizacdo do Programa de Trabalho informando o cddigo do PT
a ser disponibilizado no SIGGo. Tal informagao pode ser obtida no QDD da
Unidade Or¢camentaria referente ao ano no qual o PT em questao foi utilizado.
= Telefones: (61) 3414-6254/6257/6221
=  E-mail: coger.suop@economia.df.gov.br
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=  Grupo de Whatsapp Institucional:
https://chat.whatsapp.com/DMCVbObbHUWGgQ7cpTDyFr

» Apos a disponibilizagdao do Programa de Trabalho no SIGGo, o agente de

orcamento deve realizar o cadastramento da Proposta Orcamentaria no

respectivo Programa de Trabalho conforme instru¢des da “Situacao n2 1 -

Unidade Orcamentaria utilizard “Referéncia”/”Programa de Trabalho” ja

disponibilizado no SIGGo”

Situacao n? 2.2 - Unidade Orcamentaria necessita de um Programa de Trabalho

nao disponibilizado no SIGGo e sera necessario criar um novo Programa de Trabalho

» Caso o agente de orgamento queira utilizar na Proposta Orcamentdaria um novo
Programa de Trabalho, deve seguir os passos do “Manual de Criacdo ou
Disponibilizagao de Subtitulo”, disponivel no endereco
https://www.economia.df.gov.br/projeto-de-lei-orcamentaria-anual-ploa/, e,

apods a criacdo do novo subtitulo, proceder como se segue:

» Clique no botdo , no canto superior direito da Tela “Despesas
Orcamentarias (Programa de Trabalho) > Listar Despesas Orcamentarias

(Programa de Trabalho)”, conforme imagem abaixo:

Listar Despesas Orgamentarias (Programa de Trabaihg

Programa de Trabalo:

Tipa de Detathamento:
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» Serd aberta a Tela Despesas Orcamentarias (Programa de Trabalho) > Incluir

Despesas Orcamentdrias (Programa de Trabalho)”, na qual constam 02 (duas)

fases para inclusao de novo Programa de Trabalho:
o 1-DadosPT; e
o 2 - Aplicagbes

Incluir Despesas Orcamentarias (Programa de Trabalho) m

1
Dados PT

» Inicialmente, na Fase “1—Dados PT” o agente de orcamento deve clicar noicone

Q , em “Selecione o Programa e a Acao Orcamentaria” para iniciar o cadastro

do PT”.

Incluir Despesas Orcamentarias (Programa de Trabalho)

’ 1

Dados PT

(]

Q , sera aberta

» Ap0s clicar em “Selecione o Programa e a A¢dao Orgamentaria”
a Tela “Listar PPA”:
» A “Unidade Orgcamentdria” a qual o agente de orcamento tem acesso ird

aparecer pré-selecionada. Em seguida, clique em “Pesquisar”
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» As AgOes Orcamentdrias cadastradas para a Unidade serdo evidenciadas na

tela “Listar PPA”, a seguir:

Listar PPA %

Unidade Orcamentaria:

14202 - CENTRAM DE ABASTECIMENTO-DO-DISTRITD FEDERAL

Pesquisar
Programa Acdo MHome Produto Subtitulo Localizagio
B201 467 F-.Q'._HEIC..E.D DE BEQUAPAMENTOS 5] 93553 59

LI B M 5w

» Caso seja selecionado “Programa/acdo orcamentaria” com “Referéncia” ja

existente, o sistema ira informar tal situacao, conforme imagem abaixo:
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» Apods encontrar A¢do Orcamentdria e o Subtitulo cadastrados, dé um clique na
linha relacionada.

Listar PPA

Unidade Orgamentaria

19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE =

Programa ¥ Agdo ~ ¥  Produto ¥ Subtitulo ¥ Localizagdio *

R a EXYECLICAO DE ac —_— qcc a aq
000 9001 EXECUCAO DE NCAS JUDICIAIS 455 9 99
NN == S, e e e e T T == - -
000 9001 EXECUCAO DE SENTENCAS JUDICIAIS 455 99
000 900 EXECUCAO DE SENTENCAS JUDICIAIS 455 3 99
== — e i A ne T = == == ==
000 9001 EXECUCAO DE NCAS JUDICIAIS 455 30 99
- ann EXECLICAO DE ac P . —a o0
000 900 EXECUCAO DE NCAS JUDICIAIS 455 6174 99
" o " - c
M4 2 3 4 S5 » W 5v

» Serdo preenchidos, automaticamente, na tela “Incluir Despesas Or¢amentarias
(Programa de Trabalho)”, os campos “Cédigo Unidade Or¢amentaria”, “Nome
Unidade Orgamentdria”, “Cédigo Programa”, “Nome Programa”, “Codigo
Acao”, “Nome Agao”, “Cadigo Subtitulo”, “Nome Subtitulo”, “Fase” e “Nome
do Programa de Trabalho”.

» O agente de orgamento devera selecionar a “Esfera”, o “Cddigo Fungdo” e
“Codigo Subfung¢ao”, conforme campos destacados na imagem abaixo, e depois

clicar em . Caso queira verificar a tabela das Fungdes e Subfungdes basta

clicar na lupa, ﬂ, nos campos abaixo destacados.
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1
Dados PT

Esfera:
v
Cadigo Unidade Orcamentaria: Nome Unidade Orgamentaria:
14202 CENTRAIS DE ABASTECIMENTO DO DISTRITO FEDERAL
fcadigo Fungio: Nome Fungin
Cédigo Subfuncio: Nome Subfuncio:
[+3

Cédigo Programa: Nome Programa:

6201 AGRONEGOCID E DESENVOLVIMENTO RURAL
Cédigo Agdo: Nome Agdo:

3267 .L.QUIE!CB«G DE EQUIPAMENTOS
Cadigo Subtitulo Nome Subtitulo:

9563 IE _-\C'UISIC.B\U DE EQUIPAMENTOS-CENTRAIS DE ABASTECIMENTO DO DISTRITO FEDERAL-DISTRITO FEDERAL
Fase:

1 - Broposta ~
Nome do Programa de Trabalho:

AQU\S'Q-E\C- DE EQUIPAMENTOS-CENTRAIS DE ABASTECIMENTO DO DISTRITO FEDERAL-DISTRITO FEDERAL ‘

 Proximo

» Apos clicar em na fase “1 — Dados PT”, o sistema prosseguira para a fase
“2 — Aplicacoes”.

Incluir Despesas Orgamentarias (Programa de Trabalho)
2
Aplicagies
EP Exacuio Projeto em Andamento
OCA
| Visusfizar Teto

~ Detalhamento

Identificagio de Uso Tipo de Detalhamento Fonte de Recurso Federacio Fonte Financiamento Gerencial Grupo Despesa Valor [+]

v | | 06- INVESTIMENTD: v ] - |
Totat

~ Metas

Produto Descrigan Unidade Quantidade

93 EQUIPAMENTO ADQUIRIDD UNIDADE 0

» Parafinalizar o preenchimento da fase “2 — Aplicagdes”, o agente de orcamento
deve seguir as orientacdes da FASE “2 — Aplicagdes” da Situacao n2 1 - Unidade
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Orcamentaria _ utilizard  “Referéncia”/”Programa de Trabalho” ja
disponibilizado no SIGGo.
» Para orientar o preenchimento dos campos “Grupo de Despesa”, “Fonte

Financiamento Gerencial” e “Identificador de Uso” da secdo “Detalhamento”,
recomenda-se consultar o detalhamento da Proposta Orgamentdria do
exercicio corrente.

ATENCAO: Na tela “Listar PPA”, caso a A¢do Orcamentaria que a unidade pretenda
cadastrar nao esteja disponivel, a unidade tem de seguir os seguintes passos:

1) Solicitar a criagdo de uma nova a¢ao orcamentaria no sistema PPA
WEB, conforme orientagao disponivel no endereco
https://www.economia.df.gov.br/plano-plurianual/;

2) Solicitar a criagdo de um subtitulo por meio de Processo SEl, mediante
o encaminhamento do formuldrio disponivel no site da Secretaria de Estado de
Economia, https://www.economia.df.gov.br/projeto-de-lei-orcamentaria-anual-ploa/,
conforme orientacao disponivel no Manual de Criacdo ou Disponibilizacdo de Subtitulo
também disponivel no endereco eletronico acima.

3) ApOs a criagdao da acao orcamentaria pela SUPLAN, e do subtitulo pela
SUOP, o agente de orcamento podera visualizar a nova agao orgamentaria e o novo
subtitulo que estardo disponiveis para a Unidade Orcamentdria cadastrar um novo
Programa de Trabalho em sua proposta orcamentdria, seguindo os passos ja
mencionados.

Observagao importante: Somente apds a criagdo do subtitulo pela SUOP, a acao
orcamentdria aparecera na tela “Listar PPA”.
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ATENCAO: Na tela “Listar PPA”, Caso a a¢io or¢amentdria que a unidade pretenda
cadastrar ja esteja disponivel e a unidade queira cadastrar um novo subtitulo para a
acdo, devera seguir os seguintes passos:

1) Solicitar a criagdo de um novo subtitulo por meio de Processo SEl,
mediante o encaminhamento do formulario disponivel no site da Secretaria de Estado
de Economia, https://www.economia.df.gov.br/projeto-de-lei-orcamentaria-anual-
ploa/, conforme orientagdo disponivel no Manual de Criagdo ou Disponibilizagdo de
Subtitulo também disponivel no endereco eletrénico acima.

2) ApOs a criagao do subtitulo pela SUOP, o agente de or¢amento podera
visualizar a nova agdo orgamentaria vinculada ao novo subtitulo que estao disponiveis
para a Unidade Orgamentdria cadastrar um novo Programa de Trabalho em sua
proposta orgamentaria, seguindo os passos ja mencionados.

Observagao importante: Somente apds a criagdo do subtitulo pela SUOP, a acao
orcamentdria aparecera na tela “Listar PPA”.
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ACESSO AO DETALHAMENTO DA PROPOSTA ORCAMENTARIA DO EXERCICIO
CORRENTE

Para acessar o DETALHAMENTO DA PROPOSTA ORCAMENTARIA do exercicio
anterior, siga as seguintes instrugdes:

» Acesse o0 SIGGo-Web: https://siggo.fazenda.df.gov.br/Account/Login
> Efetue o Login:
e Insira o CPF do Usuario, a Senha e o Ano

e Cligue em “Acessar”

Acessar

ATENCAO: Insira o ano ao qual se refere a Proposta Orcamentaria do exercicio atual,

trata-se do exercicio corrente.
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1| sca | PPO
L —_
X Sistema de Seguranca 1 Planos Plurianuais e Qrcamenta
Publico

» Apos isso, o sistema abrird o ambiente SIOP-Web (tela branca e azul), em que
serdo apresentados os menus de acordo com o perfil do usuario.

SIGGO 2025 —

[J Meus Sistemas
SIGGO / PPO / PPO / PPO

¥ Caixa de Mensagens

2= PPO
EE Proposta <
@ Tabelas <
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» Para acessar as telas de cada menu especifico, basta clicar nas “setas laterais”
para expandir e/ou minimizar, conforme destacado abaixo:

% Proposta L
E Tabeias L4

SIGGO 2025

O Meus Sistemas
sicco f/ PPO / PPO { PPO
= Caixa de Mensagens

B eeo
%[‘m;:c:u >

Despesas Or¢amentarias
{Programa de Trabalho)

Proposta Orcamentaria
(Visualizacao)

Receitas Orgamentdrias
Saldo do Teto Orgamentério

Teto da Unidade
Orcamentaria

Vinculo Tipo de
Detalhamento - Agéo

E abelas <

» O usuario deve acessar o menu lateral e clicar em “Proposta”.

SIGGO 2025 =

L] Meus Sisternas
Siee0 f PPO./ PPO / PPO
W Caixa de Mensagens

= PPo
B
E Ceracio de Atos i
1 Orcamentario ‘
IEE"'"J‘LC ta
S Tabetas )
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» Em seguida, o usudrio deve acessar o menu “Proposta Orcamentdria
(Visualizagao)”.

SIGGO 2025

L] Meus Sistemas
SIGGO / PPO / Saldolimite [ Listar

= Caixa de Mensagens

Listar Saldo Limite

= PPo
Unidade Orcamentaria:

Es?o Execucdo < n
E Ceragao de Atos <
m Crcamentsrio <

| % — - | _
Cadastramento de = Unidade Orgamentaria Esfera
Convénios e Operagtes
de Crédito Nenhum resultade encontrado.
Despesas Orcamentarias Exibindo 0 de 0 H 4 » L T
{Programa de Trabalho)

Proposta Orcamentdria
(Visualizacao)

Receitas Orcamentdrias

» O menu “Proposta Orgcamentadria (Visualizagdo) ” também pode ser acessado
digitando “Proposta Orcamentaria (Visualiza¢do)” ou parte desse texto na caixa
de pesquisa.

[J Meus Sisternas
sicco / PPo / PPO / PPO

= Caixa de Mensagens

s PPO

propest &

Proposta Orcamentaria
(Visualizacao)

Geracao de Atos £
:ﬂﬁ Orcamentana <
EE Proposta <
E Tabelas £
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» Preencha o campo “Fase da Proposta” com a fase “4 — Lei + Créditos”. Clique
em “Pesquisar”. Serao carregadas as referéncias e Programas de Trabalho da
Proposta Orcamentadria Atual.

sIGGo / PPO [ Proposta Orcamentdria [ Listar

Listar Proposta Orcamentaria

Unidade Orcamentaria: Fase da Proposta: Marcadores:

14202 - CENTRAIS DE ABASTECIMENTO DO DISTRITO FEDERAL 4 - Lei + Créditos ~| | Selecione Y

o[ 0]

Referéncia Cédigo Nome Valor Agdes

Nenhum resultado encontrado.

Exibindo 0 de 0 Ho 4 EREHE 10 Total de O registros

» O Usudrio deve entdo clicar em “Exportar” e selecionar “PDF”.

SIGGD / PPO / Proposta Orcamentiria / Listar

Listar Proposta Orcamentaria

Unidade Orcamentaria: Fase da Proposta: Marcadores:

14202 - CENTRAIS DE ABASTECIMENTO DO DISTRITO FEDERAL 4 - Lei+ Créditos ¥ | Selecione i

[# Excel
Referéncia Cédigo Nome Valor Agdes|
23492 20.605.0001.9001.6186 | EXECUCAQ DE SENTENCAS JUDICIAIS-EXECUCAD DE SENTEN 250.000 u
23493 20.126.8201.1471.0014 | MODERNIZACAO DE SISTEMA DE INFORMAGCAC-AQUISICAO DE 2.000.000 n
23495 20.692.8201.3191.0001  REFORMA DAS ESTRUTURAS FISICAS-CENTRAIS DE ABASTEC 12.566.504 n
23497 20.846.0001.9040.0001 | IMPOSTOS SOBRE O LUCRO REAL-CEASA DF-DISTRITO FEDE 300.000 u
23408 20.332.0001.9050.6972 RESSARCIMENTOS, INDENIZAC@ES E RESTITUICéES-CENTRA 300.000 n

» Em sequéncia, o SIGGo-Web emitird o Relatério da Proposta Orcamentaria atual
qgue pode ser utilizada como fonte de referéncia de “Grupo de Despesa”, “Fonte
Financiamento Gerencial” e “Identificador de Uso”.

Coordenagao-Geral da Proposta Or¢amentaria Anual - COGER
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FUNCAO: 20 - AGRICULTURA
SUBFUNCAO: 605 - ABASTECIMENTO
PROGRAMA: 6217 - SEGURANCA PARA TODOS
A(}ﬁ.O: 2426 - FORTALECIMENTO DAS AQIf)ES DE APOIO AO INTERNO E SUA FAMILIA
SUBTITULO: 8403 - FORTALECIMENTO DAS ACOES DE APOIO AO INTERNO E SUA FAMILIA-
CENTRAIS DE ABASTECIMENTO DO DISTRITO FEDERAL- SIA
LOCALIZAGCAO: 99 - DISTRITC FEDERAL
REFERENCIA: 023499
PRODUTO: 0192 - PESSOA ASSISTIDA
UNIDADE: UNIDADE
QUANTIDADE: 25

VALOR DA PROPOSTA:  950.000

Grupo Fonte de Recurso Federagdo Fodledetinanciamenty Cerencial 1D Uso Valor

3 1893 510000000 1] 950.000

» Importante notar que o agente de orgamento deve estar atento a situagdes que
possam alterar os parametros “Grupo de Despesa”, “Fonte Financiamento
Gerencial” e “Identificador de Uso” entre exercicios, em especial alteracdes
normativas que atualizem a classificagao do Grupo de Natureza da Despesa,
Fontes de Financiamento etc.

Coordenagao-Geral da Proposta Orgamentaria Anual - COGER
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SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA — SEEC
SECRETARIA EXECUTIVA DE FINANCAS — SEFIN
SUBSECRETARIA DE ORCAMENTO PUBLICO — SUOP
UNIDADE DE PROCESSO E MONITORAMENTO ORGAMENTARIOS — UPROMO

COORDENAGAO-GERAL DA PROPOSTA ORCAMENTARIA ANUAL — COGER

Anexo do Palacio do Buriti, 102 Andar
Telefones: 3414.6254/3414.6257/3414.6221

E-mail: coger.suop@economia.df.gov.br

Coordenagao-Geral da Proposta Orgamentaria Anual - COGER
Ed. Anexo do Palacio do Buriti, 10° andar, sala 1010 — CEP 70075-900 — Brasilia/DF



