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APRESENTACAO

Este manual operacional tem o intuito de auxiliar as unidades no processo de
cadastramento das despesas orcamentarias referentes ao Projeto de Lei
Orgcamentarias Anual — PLOA no Sistema Integrado de Gestdao Governamental - Web
(SIGGo-Web).

SISTEMATIZACAO DA DISTRIBUICAO DOS TETOS POR
“TIPO DE DETALHAMENTO”

Buscando o constante aprimoramento do Processo de Elaboracdo do
Orgcamento Publico Distrital, implementou-se a sistematizacao da distribuicao dos
Tetos Orcamentarios por “Tipo de Detalhamento”, varidvel que agrupa as ac¢des
orcamentadrias em 6 categorias.

Nesse sentido, a Subsecretaria de Orgamento Publico alterou a metodologia
de distribuicao dos Tetos Orcamentarios as Unidades Orcamentarias por meio de
mudancas evolutivas no sistema SIGGO.

Com essa sistematica, os tetos orcamentdrios sao distribuidos por categorias
de acbes, denominadas “Tipo de Detalhamento”.

Dessa forma, os detalhamentos funcionariam como marcadores que
permitem agregar as acoes em seis categorias para as quais havera estimacao do
Teto Orgcamentario. Objetiva-se, com isso, permitir a projecao e a estipulacao de
tetos orcamentadrios de acordo com peculiaridade de cada acao.

Assim, os recursos que anteriormente eram distribuidos por Grupo de
Natureza de Despesa — GND e Fonte de Recurso, serdo atrelados apenas as
variaveis: “Fonte de Recurso” e “Tipo de Detalhamento”.
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O “Tipo de Detalhamento” foi organizado nas seguintes subcategorias para
marcagao:

01 - Pessoal e Encargos Sociais;

02 - Beneficios a Servidores;

03 - Demais Despesas de Carater Constitucional e Legal;
04 - Servico da Divida;

05 - Despesas Discricionarias; e

09 - Reserva.

Essa nova sistematica mitigard a inversao de prioridades das unidades quando
do cadastramento das propostas orcamentarias, visto que ndao poderao utilizar-se,
por exemplo, dos recursos do “Tipo de Detalhamento” destinados a “Despesas
obrigatdrias” para aplicar em “Despesas discricionarias”.

Anteriormente, os limites orcamentarios eram distribuidos por Grupo de
Natureza de Despesa — GND e Fonte de Recurso, o que permitia as unidades
empregar os valores disponibilizados como teto orgamentario tanto em despesas
obrigatdrias quanto em despesas discricionarias. Por exemplo, os recursos do Grupo
3 — Outras despesas correntes poderiam ser aplicados tanto em despesas com
concessao de beneficio (obrigatéria) como em despesas com eventos (discricionaria).

Para facilitar o entendimento da nova sistematica de distribuicao dos tetos
orcamentarios, mostraremos abaixo algumas imagens do sistema evidenciando o
agrupamento das acoes orgamentarias por
“Tipo de Detalhamento”.
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» A Tela “Vinculo Tipo de Detalhamento > Listar Vinculo Tipo de Detalhamento
—Ac¢do” traz a vinculacdo das A¢des Orcamentarias por “Tipo de Detalhamento”.
Nessa tela é possivel verificar quais A¢des Orcamentdrias estdo vinculadas a

cada Tipo de Detalhamento para fins de distribuicdo do Teto Orcamentario da
Unidade Orcamentdria.

» Nessa tela, o agente de orcamento pode verificar quais acdes orcamentarias
estdo contidas em cada “Tipo de Detalhamento” clicando no botdo “Detalhar” (

H) ou simplesmente clicando no botao “Detalhamento do Vinculo” ( ’ ) ao
lado de cada “Tipo de Detalhamento” especifico, conforme imagem abaixo.

[ Meus Sisternas
SIGGO / PPO / Vinculo Tipo de Detalhamentc - Aglic.

& Caixa de Mensagens

Listar Vinculo Tipe de Detalhamento - Acdo
= oro
n Tipo de Detalhamento
° - [ - |
o v Acdo
O integ w [~ |
o] ~

1

Tipo de Detalhamento Acops
org .
e o > - SEM VINCULO - (= |
Proposta Orcamentsria > 01 - PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS [~ ]
(Visualizagao) .
(st > 02 - BENEFICIOS A SERVIDORES u
Receilas Orgamentsrias > 03 - DEMAIS DESPESAS DE CARATER CONSTITUCIONAL E LEGAL n
Saldo do Teto Orcamentdrio 3 04 - SERVICO DA DiVIDA =
Teto da Unidade > 05 - DESPESAS DISCRICIONARIAS [ - |
Orcamentdria
> 09 - RESERVA
Tipo de Detalhamento n
Agdo Exibindo 7 de 7 Hod - P W 10w Total de 7 registros
[e] ¢
o <
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» Expandindo, por exemplo, o “Tipo de Detalhamento” 01 — PESSOAL E
ENCARGOS SOCIAIS verifica-se que as agdes orcamentarias 9004, 9100, 9099,
9050, 9041 e 8502 estdo vinculadas a esse “Tipo de Detalhamento”.

Pesquisar | Exportar

Tipo de Detalhamento Acbes
> 00 - SEM VINCULO - n
v |o1 - PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS | n
Acdes Vinculadas

8502 - ADMINISTRAGCAO DE PESSOAL
9004 - ENCARGOS PREVIDENCIARIOS DO DISTRITO FEDERAL
9041 - CONVERSAO DE LICENCA PREMIO EM PECUNIA - SERVIDOR
9050 - RESSARCIMENTOS, INDENIZAGOES E RESTITUICOES DE PESSOAL
9099 - REVISAO GERAL DA REMUNERACAO DOS SERVIDORES
9100 - NOMEACOES DECORRENTES DE CONCURSOS PUBLICOS

9127 - CONVERSAD DE LICENCA PREMIO EM PECUNIA - SERVIDOR
> 02 - BENEFICIOS A SERVIDORES n
> 03 - DEMAIS DESPESAS DE CARATER CONSTITUCIONAL E LEGAL u
> 04 - SERVICO DA DIVIDA n
> 05 - DESPESAS DISCRICIONARIAS n
> 09 - RESERVA B
Exibindo 7 de 7 LI | - P ¥ 10V Total de 7 registros @

» Dessa forma, o agente de orcamento pode verificar quais acdes orcamentarias
estdo vinculadas ao tipo de detalhamento de interesse.

» A grande maioria das agOes orcamentarias estardo vinculadas ao tipo de
detalhamento 05 — DESPESAS DISCRICIONARIAS. Sendo assim, vale a pena o
agente de orcamento verificar quais agcdes orcamentarias estdo vinculadas aos
outros tipos de detalhamentos (01 — PESSOAL E ENCARGOS SOCIAS, 02 -
BENEFICIOS A SERVIDORES, 03 - DEMAIS DESPESAS DE CARATER
CONSTITUCIONAL E LEGAL, 04 — SERVICOS DA DIVIDA e 09 — RESERVA DE
CONTINGENCIA) e por exclusdo, o que n3o estiver nesses outros tipos de
detalhamento estara no tipo 05 — DESPESAS DISCRICIONARIAS.

Coordenacéo-Geral da Proposta Orgcamentaria Anual — COGER
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Tipo de Detalhamento Acoes Orcamentdrias Vinculadas

02 - Beneficios a Servidores 8504 - CONCESSAO DE BENEFICIOS A SERVIDORES

9002 - RETORNO DE FINANCIAMENTOS E ENCARGOS DO SISTEMA FINANCEIRO DE HABITAGAO
9029 - AMORTIZAGAO E ENCARGOS DA DiVIDA PUBLICA CONTRATADA - EXTERNA

9030 - AMORTIZAGAO E ENCARGOS DA DIVIDA PUBLICA CONTRATADA - INTERNA

9096 - AMORTIZAGAO E ENCARGOS DA DiVIDA PUBLICA RELATIVA AO INSS E PASEP

04 - Servigo da Divida

9130 - RESERVA ORCAMENTARIA DF
9999 - RESERVA DE CONTINGENCIA

09 - Reserva de Contingéncia

Coordenagéo-Geral da Proposta Orgamentéria Anual - COGER
Ed. Anexo do Palécio do Buriti, 10° andar, sala 1010 — CEP 70075-900 — Brasilia/DF
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NIVELANDO CONHECIMENTO

» Parafazer o cadastro da proposta orcamentaria, o agente de orcamento devera
selecionar os Programas de Trabalho (PTs) que a UO pretende utilizar no
exercicio seguinte e indicar o valor orcamentario a ser disponibilizado para
execucdo desses PTs, respeitando o teto orcamentario que a Unidade
orcamentaria possui.

» Importante, para fins de nivelamento do conhecimento, o agente de orcamento
entender exatamente as informacdes constantes do cédigo numeérico do
Programa de Trabalho e a sua relacao com o “Tipo de Detalhamento”.

» O Programa de Trabalho é composto por um cédigo numérico de 17 digitos:
funcao, subfungao, programa, acao e subtitulo.

PROGRAMA DE TRABALHO
04l122[:8207/.8502[0074

]

FUNGAO
SUBFUNGAO
PROGRAMA

y
AGAO

SUBTITULO

» Com o entendimento do cédigo numérico do Programa de Trabalho, o agente

de orcamento ao selecionar os Programas de Trabalho para fins de distribuicao
do teto orgcamentario deve se atentar para o relacionamento entre o cddigo da
“acao orcamentdria” que compdem o Programa de Trabalho e o “Tipo de
Detalhamento”.

Coordenacéo-Geral da Proposta Orgcamentaria Anual — COGER
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» No momento do cadastramento das aplicacdes, a unidade tera de selecionar ou
criar os Programas de Trabalho/Referéncia para fins de disponibilizar valor

orcamentdrio.

o ¢ Referéncia : Cédigo : Nome YRt Sats Avdes
19205 02203 04.122.8207.8502.0074 ADMIN STRA:;\U DE PESSOAL - DRAGAD - DISTRITO FEDER 1 Ativo n
19205 019483 23.122.0001.9057.0003 PAGAMENTO DE IMPOSTOS E TRIBUTOS--DISTRITO FEDERAL 1 Ativo n
19205 019501 23.122.0001.9055.0009 TARIFAS E ENCARGOS ANANCEIROS--DISTRITO FEDERAL 1 Inativ n
5105 01847 231220001 30507024 REGEARCIMENTOS, INDENIZAGES £ RESTITUICE3-2RE DI 1 Inatve u
15205 013484 221228207 35020013 ADVINISTRACAD DE PESSOAL-DISTRITO FEDERAL 1 Kivo n
15205 01942 IR 56 WANUTENGAO DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS GERAR-DI3 i Inatve n
19205 019481 23.126.6207 2557 5186 GESTAD DHNFC?M#:E\D E D0 SISTEMAS DE TECNOLOGIA 1 Inativ n
19205 019480 13131 8207 8504.6976 PUBLICICADE E PROPAGANDA-DISTRITO FEDERAL 1 Inativo n
Exibindo de 8 RN | LR Total de § registros

-
-

Codigo

04.122.8207 01 - PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS
-

23.122.0001|2057]0003

23.122.0001|2055}0009

23.122.0001 7024
23.122.8207fg502]0013

23.122.8207 8682

23.126.6207|2557]5166

23.131.82075 - DESPESAS DISCRICIONARIAS

» Ao selecionar o Programa de Trabalho para fins de distribuicdo do teto
orcamentdrio, o sistema SIGGo-Web ja ira trazer o “Tipo de Detalhamento”
preenchido de acordo com a vinculacdo da acdo orcamentaria anteriormente
explicada.

» Com esses aprimoramentos, espera-se que a aloca¢do de recursos em agdes
obrigatdrias seja mais realista e transparente e que haja reducdo na abertura de
créditos adicionais.

Coordenacéo-Geral da Proposta Orgcamentaria Anual — COGER
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NOVA PADRONIZACAO DAS FONTES DE RECURSO

Por forca da Portaria Conjunta STN/SOF n? 20, de 23 de fevereiro de 2021 e da
Portaria STN n2 710, de 25 de fevereiro de 2021, foi estabelecida a padronizagao das

fontes ou destinagcdes de recursos a ser observada no ambito da Unido, dos Estados,
do Distrito Federal e dos Municipios, de forma obrigatdria, a partir do exercicio de
2023, incluindo a elaboracao do Projeto de Lei Orcamentaria Anual que ocorreu em
2022.

Deste modo, a estrutura da nova classificacdo por fonte ou destinacdo de
recursos, aplicavel a todos entes federativos, deve balizar a elaboracao do PLOA, nos
moldes do seguinte padrao:

12 digito 22 ao 42 digitos A partir do 52 digito
Exercicio Principal Detalhamento
1 |Recursos do Exercicio Corrente 000 a 499 |Unido

Detalhamento Livre
Recursos de Exercicios Anteriores | 500 a 999 |Estados, DF e Muncipios

9 |Recursos Condicionados

1 !

Codificacdo padronizada.

N&o compora a
codificacéo padronizada e
quando for utilizada outra
forma de identificacdo nos

registros contabeis,
devera ser feito “de-para”.

Fonte: Apresentagdo da 32 Reunido Extraordindria da Camara Técnica de Normas Contabeis e Demonstrativos
Fiscais da Federacdo (CTCONF), de 12 de fevereiro de 2021.

No tocante ao Distrito Federal, a Fonte de Recursos é designada por sete
algarismos, formada pela concatenagdao da Fonte Federagao, referente aos quatro
primeiros digitos, com a Fonte Gerencial, de detalhamento livre, atinente aos trés
primeiros digitos da Fonte de Recursos utilizada atualmente, conforme exemplificado
na sequéncia.

Coordenacéo-Geral da Proposta Orgcamentaria Anual — COGER
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- AgOoo.Boa -

3 primeiros digitos da
Fonte Gerencial

Em termos de SIGGo-Web, a unidade orgamentaria deve se preocupar apenas
em inserir o codigo relativo a Fonte Gerencial, visto que a respectiva Fonte Federagao
serd carregada pelo sistema de forma automatica, consoante o print que se segue.

O Meus Sstemas

B Cairade Mensagens

2 oo

-]
0 4 ¢
0: ¢
0 G <
D Orgamentario <
0 proposta

Cadastramento de
Coméniose Operacdes de
Crédito

SIGEO | #PO | Receitas Orgamentirias

Listar Receitas Orcamentarias

Esfera

1-FSCAL

Natureza dz Receita

Unidade Or¢amentaria

N
/

FIFE 500 4

Fonte do Recurso Gerencial

100000000 - ORDINARIC NAO VINCULADO

Fase da proposta Status Dedutéria
1- Proposta v Todos v | Todos v
Fonte de Recurso Federagdo

1500 - Recursos ndo vinculades de Impostos - Recursos do Exercido Corrente

Teto da Unidade
Orcamentaria

Tipo de Detalhamento -
Aco

Vincular Tipo de
Detalhamento - Acio

Esfera uo FasedaProposta  Naturezada Receita
03101 1-Proposta 220101
03111 1-Proposta 11220101
03101 1-Proposta 9110101
03101 1-Proposta 19110101

Fonte de Recurso Federacdo

Fonte do Recurso Gerencial Dedutdria Valor Estimado Status Agbes
111000000 Nio o] +]e]
183000000 Nao o] +]e]
120000000 Nao (o] +]e]
183000000 Nao gan

Coordenacédo-Geral da Proposta Orcamentaria Anual - COGER
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CADASTRAMENTO NO MODULO SIOP/SIGGo-Web

Para proceder ao cadastramento das despesas orgcamentarias referentes ao
PLOA no SIGGo-Web, a unidade orcamentaria deve dispor de agente de orgamento
habilitado no médulo SIOP > Planos Plurianuais e Orcamento Publico - PPO do Sistema
Integrado de Gestao Governamental — SIGGo-Web.

O manual contendo as instrucdes para o cadastramento/recadastramento de
usuarios no modulo SIOP > Planos Plurianuais e Orcamento Publico - PPO estd
disponivel no endereco eletronico https://www.economia.df.gov.br/projeto-de-lei-
orcamentaria-anual-ploa/.

Coordenacéo-Geral da Proposta Orgcamentaria Anual — COGER
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ACESSO AO SIGGo-Web

» Acesse o0 SIGGo-Web: https://siggo.fazenda.df.gov.br/Account/Login

» Efetue o Logon:
e Insira o CPF do Usudrio, a Senha e o Ano
e Cligue em “Acessar”

Acessar

ATENCAO: Insira o ano ao qual se refere a Proposta Orcamentéria, trata-se do exercicio
seguinte ao ano corrente. Por exemplo, se o0 ano corrente for 2025, o ano a ser inserido

s

nesta tela sera “2026”.

Coordenacéo-Geral da Proposta Orgcamentaria Anual — COGER
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» Acesse o modulo “SIOP > Planos Plurianuais e Orcamento Publico - PPO”.

il sca .l PPO
it Sistema de Seguranca I Planos Plurianuzis e Orcamento
Publico

» Apo0s isso, o sistema abrird o ambiente SIOP-Web (tela branca e azul), onde serdo
apresentados os menus de acordo com o perfil do usuario.

SIGGO 2025 =

[ Meus Sistemas

sSIGGo f pPO / PPO / PPO
B Caixa de Mensagens

am PPO

o+ L

oo Proposta L4
E Tabelas L4

Coordenacéo-Geral da Proposta Orgcamentaria Anual — COGER
Ed. Anexo do Palacio do Buriti, 10° andar, sala 1010 — CEP 70075-900 — Brasilia/DF
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» Para acessar as telas de cada menu especifico, basta clicar nas “setas laterais” para

expandir e/ou minimizar, conforme destacado abaixo:

SIGGO 2025

[ Meus Sisternas

B Caixa de Mensagens

am PPO

Despesas Orcamentérias
{Pragrarma de Trabalho)

Proposta Orcamentaria
(Visualizacao)

Receitas Orcamentdarias
Salde do Teto Orcamentario

Teto da Unidade
COrcamentaria

Winculo Tipo de
Detalhamento - Acdo

E Tabelas

EE Proposta <

E Tabelas £

siGGo / PPO / PPO / FPO

Coordenacéo-Geral da Proposta Orgcamentaria Anual — COGER
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SALDO DO TETO ORCAMENTARIO

Para se proceder ao lancamento da proposta orcamentaria, € necessario,
primeiramente, verificar o Saldo do Teto Orcamentario, que é o montante de recursos
dos quais a unidade orcamentdria dispde para cadastrar suas despesas.

Para verificar o teto orcamentario da unidade, siga os seguintes passos:

» Acesse o mddulo “SIOP > Planos Plurianuais e Orcamento Publico - PPO”.

Coordenacéo-Geral da Proposta Orgcamentaria Anual — COGER
Ed. Anexo do Palacio do Buriti, 10° andar, sala 1010 — CEP 70075-900 — Brasilia/DF
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» ApOs isso, o sistema abrira o ambiente SIOP-Web (tela branca e azul), onde o
usuario deve acessar o menu lateral e clicar em “Proposta”.

L] Meus Sisternas

B Caixa de Mensagens

um [PPO

sieGo f ePO [ PPO [/ PPOD

» Em seguida o usudrio deve acessar o menu “Saldo do Teto Orgamentario”.

SIGGO 2025

[ Meus Sisternas

i Caixa de Mensagens

2= Ppo

siGeo / PPO [/ PPO [ FPO

B+
an Froposta

Despesas Orcamentarias
(Prograrma de Trabalho)

Proposta Orcamentaria

(Visualizacao)

Receitas Orcamentarias

ISaIdo do Teto Orcamentério I

Teto da Unidade
Orcarmentaria

Vinculo Tipo de
Detalhamento - Acao

E Tabelas

Coordenacéo-Geral da Proposta Orgcamentaria Anual — COGER
Ed. Anexo do Palacio do Buriti, 10° andar, sala 1010 — CEP 70075-900 — Brasilia/DF



Secretaria de Estado Economia do Distrito Federal
Subsecretaria de Orgamento Publico 17 de 70

» 0 menu “Saldo do Teto Orgamentario” também pode ser acessado digitando
“Saldo do Teto Or¢camentario” ou parte desse texto na caixa de pesquisa.

SIGGO 2025 =

L] Meus Sisternas
SlccD f PPO J PPO S PPO

B Caixa de Mensagens

saldo do

Saldo do Teto
Orcamentario

> Na tela “Saldo do Teto Orgamentario”, o campo 1 - “Unidade Or¢camentaria” ja
sera carregado com as informacdes da Unidade Orcamentaria a qual o agente
de orgamento tem acesso.
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0 Retasio {
0 Tabels {
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SIGE0 / PPOF Limite da Proposta
Listar Limite da Proposta
Unidade Orcamentaria Fase da proposta
1101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE 1-Propesta v

Unidade Orgamentdria : Actes
? 19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE u
Exibindo 1 de 1 L n LR Total de 1 registros

ATENCAO: A Fase da Proposta a que se refere essa etapa da elaboracdo do PLOA éa 1
— Proposta.

» Clique em “Pesquisar”
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> Aparecera, na mesma tela, o resultado da consulta realizada.

560 F PPO S Limite da Propoila

Listar Limite da Proposta

Unidlade Orgamentaria Fase da proposta

19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE ﬂ 1-Proposta v

Unidade Orgamentaria

> 19101-SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE n

Exibindo 1 de 1 N ‘n’ LI Total de 1 registros

» Clique em “Detalhar” ( ﬂ) ou expanda o resultado da consulta ( * ).

Unidade Orgamentria : Agbes
’ Iml - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE
Exbindo 1 de 1 W n b N v Total de 1 registros
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» O Teto Orcamentario da unidade orgcamentaria sera discriminado por Tipo de
Detalhamento e Fonte de Recurso/Financiamento.

> A medida que as despesas forem sendo cadastradas, sera possivel observar o
valor do teto por tipo de detalhamento e fonte de recurso: 1 - Valor do Teto
(valor orcamentario que a UO possui disponivel), 2 — Valor Utilizado (valor
orcamentdrio ja distribuido pela UO) e 3 — Saldo Disponivel (o saldo
remanescente que a UO ainda possui para distribuir nos Programas de Trabalho,
gue corresponde ao Valor do Teto (-) o Valor Utilizado).

Unidade Orgamentaria Acbes
~ 19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA n

I Tipo do Detalhamento I IFonte de RecursolFinanciament:l Valor do Teto Valor Utilizado Saldo Disponivel

1- PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS 100000000 476.790.681 476.793.904 -3.223

1 - PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS 100100000 152.005.253 152.005.253 0

1- PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS 120000000 72.267 72.267 0

1 - PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS 183000000 100.536.239 100.536.239 0

2 - BENEFICIOS A SERVIDORES 100000000 25.643.722 25.643.722 0

2- BENEFICIOS A SERVIDORES 100100000 135.075 135.075 0

2 - BENEFICIOS A SERVIDORES 120000000 4670 4.670 0

» Caso seja necessario, navegue pelas pdaginas ou aumente a quantidade de
visualizacdo de registros por pagina para visualizar o total do Teto

;.
Orgamentario.
5 - DESPESAS DISCRICIONARIAS 135000000 37.500.532 37.500.532 0
5 - DESPESAS DISCRICIONARIAS 136000000 70.928.000 70.922.000 o
5 - DESPESAS DISCRICIONARIAS 178000000 113.152.772 113.152.772 0
5 - DESPESAS DISCRICIONARIAS 183000000 100.000.000 100.000.000 0
Total 3.663.414.911 3.936.363.884 -272.948.973
Exibindo 1 de 1 Mmoo PoM 10V Total de 1 registros
20
50 |
GGO 100
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» Se julgar necessario, clique em “Exportar” para que a lista com o Teto
Orcamentario seja disponibilizada em formato de leitura de textos (PDF, Excel

ou Word).
Unidade Orcamentaria Fase da proposta
19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE n 1-Proposta v

*Hiltro Avangado
Unidade Orgamentdria Agdes
v 19101 SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE n

Tipo do Detalhamento Fonte de Recurso Federacao Fonte de Recurso Gerencial ValordoTeto  Valor Utilizado  Saldo Disponivel

1- PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS 1500 100000000 900,00 10000 800,00

2- BENEFICIOS A SERVIDORES 1500 100000000 1.000.000,00 000 1.000.000.00

Total 1.000.900,00 100,00 1.000.800,00
Exibindo 1 de 1 L n U R R Total de 1 registros
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PRECEDENCIA NA ALOCACAO DE RECURSOS

Tendo em vista o contexto de restricao fiscal pelo qual passa o Distrito Federal
e o restante do pais, cada unidade orcamentaria devera observar, no processo de
cadastramento das despesas orcamentarias, a seguinte ordem de alocagdo dos
recursos, com vistas ao atendimento das prioridades e a obtencdao da qualidade do
gasto publico:

1) Despesas obrigatdrias constitucionais ou legais

2) Despesas necessarias ao funcionamento da unidade orcamentaria
3) Metas e Prioridades da administracdo publica do Distrito Federal
4) Despesas com Conservagao do Patrimonio Publico

5) Despesas discricionarias

Conforme disposto no Projeto de Lei de Diretrizes Orcamentdrias — PLDO e na
Lei Organica do Distrito Federal — LODF, as unidades que possuem receitas proprias
devem programar tais recursos para atender, preferencialmente, a gastos com pessoal
€ encargos sociais.

Apds o atendimento das despesas com pessoal e encargos sociais, as unidades
gue possuem receitas proprias devem dar prioridade as seguintes despesas,
respeitadas as suas particularidades:

e Amortizagdes, juros e demais encargos da divida;
e Contrapartida de financiamentos ou outros encargos de sua
manutencao; e Investimentos prioritarios.

Importante considerar que os tetos serao distribuidos por fonte e tipo de
detalhamento. Neste sentido, para cada unidade, haverd um teto especifico para
atendimento das seguintes categorias de despesas:

01 - Pessoal e Encargos Sociais;
02 - Beneficios a Servidores;

03 - Demais Despesas de Carater Constitucional e Legal;
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04 - Servico da Divida;
05 - Despesas Discricionarias;

Diante dessa nova sistematica, as unidades tém de se atentar, especialmente, a
ordem de alocacdo dos recursos no cadastramento das despesas pertencentes ao Tipo
de Detalhamento Discriciondrias, haja vista que, com essa nova funcionalidade, havera
teto especifico destinados a despesas obrigatdrias: 01 - Pessoal e Encargos Sociais; 02
- Beneficios a Servidores; 03 - Demais Despesas de Carater Constitucional e Legal; 04 -
Servico da Divida; e, 05 - Despesas Discricionarias.

Assim, o préprio sistema inviabiliza a inversao de prioridades, ao ndo permitir o
cadastro de despesas em um tipo de detalhamento ao qual a acdo orcamentdria nao
esteja vinculada.
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CADASTRAMENTO DAS DESPESAS ORCAMENTARIAS

CADASTRAMENTO DAS APLICACOES

Ap6s verificar o saldo do teto orcamentario da unidade, a Unidade deve
proceder ao cadastramento das aplicacbes seguindo as orientacdes que serao
apresentadas abaixo.

» Acesse 0 menu “Proposta”, Tela “Despesas Orcamentdrias (Programa de
Trabalho)”

SIGGO 2025

[ Meus sisternas
sigco f/ PPO [ FPPO [ PPO

2 Caixa de Mensagens

2= PrO

N
EE Proposta »

Despesas Orcamentarias
(Programa de Trabalho)

Proposta Orcamentéria
(Visualizacdo)

Receitas Orgamentdrias
Saldo do Teto Orcamentario

Teto da Unidade
Orcamentaria

Vinculo Tipo de
Detalhamento - Acdo

E abelas <
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A tela “Despesas Or¢amentarias (Programa de Trabalho)” contém os seguintes campos:

. Programa de Trabalho;
. Nome;

. Funcao;

. Subfuncao;

. Programa;

. Acao;

. Subtitulo;

. Referéncia;

. Dotacdo Orcamentaria;
. Marcadores;

. Unidade Orcamentdria;
. Fase da Proposta;

. Quantidade do Produto; e
. Status da Referéncia.

Listar Despesas Orcamentarias (Programa de Trabalho)

Programa de Trabalho: Nome:
Funcdo: Subfuncio:
Programa: Agao:
Subtitulo: Referéncia: Dotagdo Orgamentaria: Marcadores:
n Todos | | Selecione g
Unidade Orgamentaria: Fase da Proposta: Quantidade do Produto: Status da Referéncia:
18107 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA Selecione w | | Todos w | | Todaos v
Tipo de Detalhamento:
R =

uo Referéncia Codigo Nome Fase Marcador T Status Agbes

» A consulta nesta tela pode ser realizada utilizando todos os filtros elencados
acima, ou ainda, pelo “Filtro Avancado”, que permite a digitacao livre (letras e
numeros).
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> Na tela “Despesas Or¢amentadrias (Programa de Trabalho) > Listar Despesas
Or¢amentarias (Programa de Trabalho)” serdo apresentados os parametros
referentes ao cadastramento das aplicagbes dos orcamentos Fiscal e da
Seguridade Social.

» A Unidade Or¢camentaria do agente de orcamento vira pré-selecionada. Incluir
a “Fase da Proposta” e clicar em “Pesquisar”.

Unidade Orgamentaria: Fase da Proposta: Quantidade do Produto: Status da Referéncia:

19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA 1 - Proposta v | | Todos w | Todos v

Tipo de Detalhamento:

-]
Limpar Pesquisar

uo Referéncia Codigo Nome Fase Marcador ™ Status Agbes
Nenhum resultado encontrado.
Exibindo 0 de 0 o4 - L R U Total de O registros

» Apos clicar em “Pesquisar”, a consulta retornard a lista com as referéncias
disponiveis para cadastramento da proposta.

» Todas as referéncias constardo da “Fase” 1 - Proposta, com o “Status” Inativo.

» 0 agente de orcamento podera consultar as referéncias para fins das seguintes
“AgOes”: detalhar (ﬂ) e alterar () os PTs na Proposta Orcamentdria da

unidade.
Programa de Trabalhe: Nome:
Fungiao: Subfungia:
Programa: Acio:
Subtitulo: Referéncia: Datagio Orgamentdria: Marcadores:
B Todes v | Selecione v
Unidade Drgamen(ér\a Fase da Proposta: fJuantidade do Produto: Status da Referéncia
097113 - ADM. REG. DO CRUZEIRO 1- Propasta ~ Todos b Todos ~
Tipa de Detalhamento:

uo Codigo Nome Fase Marcador D Status
09113 04122 6207.4036.0012 F‘HN.J"E‘IC-‘\G DE FEIRA- CRUZEIRO 1 05 Inativo
09113 (4.122.8205.8517.0107 MANUTENCAQ DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS GERAIS-ADMINISTRACAO REGIONAL- . 05 Inativo
CRUZEIROD
MODERNIZAGAD DE SISTEMA DE INFORMAGAD-ADMINISTRACAC REGIONAL-
05113 04.126.8205.1471 0052 [ oA N o Inativo
o113 04471 5217.2476.0055 F..RTr-LECNE:IW) DAS ACOES DE APOIO AD INTERNIO E SUA FAMILIA- o Instivo

ADMINISTRACAD REGIONAL- CRUZEIRO
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» Para alterar o Status da referéncia, o agente de orgcamento tem de cadastrar
valor no Programa de trabalho. Ao realizar o cadastramento de valor no PT
selecionado, o status sera alterado automaticamente para “Ativo”.

» Para facilitar o cadastramento das propostas orcamentarias referentes ao
exercicio seguinte, o SIGGo-Web sera alimentado com todas as referéncias
utilizadas na Lei Orcamentaria do ano corrente.

» Com isso, haverd duas situagdes possiveis quando do cadastro da proposta
or¢camentaria:

1. A Unidade Orgcamentaria utilizard “Referéncia”/”Programa de Trabalho” ja

existente;
2. A Unidade Orgcamentaria necessita adicionar um “Programa de Trabalho”

novo.
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Situacdo n2 1 - Unidade Orcamentaria utilizara “Referéncia”/”Programa de
Trabalho” ja existente

» Caso a Unidade Orcamentdria pretenda cadastrar um Programa de Trabalho
utilizado em exercicios anteriores, verifique se o codigo de referéncia relativo a
esse Programa de Trabalho encontra-se disponivel, seguindo os seguintes
passos:

» Acesse 0 menu “Proposta”, Tela “Despesas Orcamentdrias (Programa de
Trabalho)”

SIGGO 2025

[ Meus sisternas
siczo [/ PPO / PPO / FPO

= Caixa de Mensagens

= PPO

F+ S—
gpo Proposta bt

Despesas Orcamentarias
(Prograrmna de Trabalho)

Proposta Orgamentéria
(Visualizacio)

Receitas Orcamentarias
Saldo do Teto Orcamentario

Teto da Unidade
Orgamentaria

Vincule Tipo de
Detalharmento - Aco

E abelas <

Coordenacéo-Geral da Proposta Orgcamentaria Anual — COGER
Ed. Anexo do Palacio do Buriti, 10° andar, sala 1010 — CEP 70075-900 — Brasilia/DF



Secretaria de Estado Economia do Distrito Federal
Subsecretaria de Orgamento Publico 29 de 70

» A “Unidade Or¢amentaria” (UO) do agente de orcamento ird aparecer pré-
selecionada. Incluir a “Fase da Proposta” e clicar em “Pesquisar”.

Programs de Trabalho: Nome:
Fungio: Subfungio:
Programa Acso
Subtitulo Referdncia: Dotagdo Orgamentdria: Marcadores:
B Todos ~ | | Selecione v
Unidade Orgamentdria: Fase da Proposta: ouantidade do Produta: Status da Referéncia
05113 - ADM. REG. DO CRUZEIRO 1-Proposta v | Todes ~| | Todes ~

Tipo de Detalhamento:

uo Referéncia cédigo Nome Fase Marcador ™ Status AcBes
05113 019758 04.122.6207.4036.0012 MANUTENCAQ DE FEIRA- CRUZEIRO 1 o5 Intive [=]-]~]
— - S MANUTENCAD DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS GERAIS-ADMINISTRACAO REGIONAL- . -
03 3 22 8205 8517.0107 5 i
113 01881 041228205 8517.010 e L Inativo [=]-]~]
O s — MODERNIZACAD DE SISTEMA DE INFORMACAO-ADMINISTRACAD REGIONAL- 3 ~ B
03112 g1e788 04.126.8205.1471.0052 e 0z Inativa [=]-]~]
- FORTALECIMENTO DAS. ACEES DE APOIO AD INTERNO E SUA FAMILIA- _ (
. BETD R N 4 q . =
i BLEZZ T AN ADMINISTRAGAD REGIONAL- CRUZEIRQ - b=t ﬂ nﬂ
> [ “Referéncia”/ “P de Trabalho” deseja utili licand
Selecione a “Referéncia rograma de Trabalho™ que deseja utilizar, clicando
em “Alterar” - & .
uo Referéncia cadigo Name Fase Marcadar ™ Status AgBes
09113 019758 04.122 6207.4036.0012 I'HHNJ—EVCSCI DE FEIRA-- CRUZEIRO 1 05 Inativo
— — e m— MANUTENGAD DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS GERAIS-ADMINISTRACAD REGIONAL- . - s
CRUZEIRD
. f— B — MODERNIZACO DE SISTENA DE INFORMAGAD-ADMINISTRAGAD REG ONAL: i . -
CRUZERD
i O FORTALECIMENTO DAS AGOES DE APOIO AD INTERNO E SUA FAMILIA- ) -
03113 012885 04.421.6217.2426.0055 ADMINISTRACAO REGIONAL CRUZEIRD 05 Inative
ERE] 024507 1 19.3678.0013 REALIZACAC DE EVENTOS - CRUZEIRD 1 05 Inative
. J— SO REALIZACAD DE EVENTOS-ANIVERSARIO DA CIDADE ADMINITRACED REGIONAL- . . I
CRUZEIRD
09113 024 15451 6209.1968.0015 ELAESFAC;D DE PROJETOS - CRUZEIRO - CRUZEIRO 0 Inativo
03113 021134 5451 5209.8502.0052 MANUTENCAD DE AREAS URBANIZADAS E AJARDINADAS-RA Xi- CRUZEIRD 0 Inative
03113 024455 0318360004 AMBLIACAD DOS PONTOS DE ILUMINACEO PUBLICA - CRUZERD 0 Inative
09113 024458 27.812.6206.3672.0010 REALIZACAO DE EVENTOS - CRUZEIRD 0 Inative
Exibindo 10 de 18 “ o n 2 00 W 10w Total de 18 registros

» O cadastro dos valores que irdo compor a proposta orgamentaria deve ser feito
nos Programas de Trabalho que serao necessarios para a Unidade.

» Apods escolher “Referéncia”/ “Programa de Trabalho” que deseja utilizar, por

meio do botdo H, aparecera a Tela “Despesas Or¢amentdrias (Programa de
Trabalho) > Alterar Despesas Orcamentarias (Programa de Trabalho)”
conforme ilustragdo a seguir:
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| Acerar Despesas Orgamentarias (Programa de Trabalho) | ' ' m
1
Dados PT

Esfera:
1- FISCAL v
Cadigo Unidade Orgamentaria: Nome Unidade Or¢amentaria:
09113 ADM. REG. DO CRUZEIRO
Cadigo Fungdo: Nome Fungdo:
04 ADMINISTRAGAD,
Cédigo Subfungio: Nome Subfuncio:
122 ADMINISTRACAD GERAL
Cédigo Programa: Nome Programa:
8205 REGIONAL - GESTAO E MANUTENCAO
Codigo Agio: Nome Agdo:
8517 MANUTENGCAO DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS GERAIS
Cédigo Subtitulo: Nome Subtitulo:
0107 MANUTENCAO DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS GERAIS-ADMINISTRACAO REGIONAL- CRUZEIRO
Fase:
1 - Proposta v

Nome do Programa de Trabalho:

MANUTENGAO DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS GERAIS-ADMINISTRACAC REGIONAL- CRUZEIRO

» A tela “Despesas Or¢camentarias (Programa de Trabalho) > Alterar Despesas
Org¢amentarias (Programa de Trabalho)” é composta de 02 (duas) fases:
o 1-DadosPT, e
o 2-Aplicagdes.
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FASE “1 — Dados PT”

» Afase “1 - Dados PT” serve apenas para a unidade consultar as informacgdes
qualitativas relativas ao Programa de trabalho escolhido, tais como: “Esfera”,
“Coédigo Unidade Orgamentaria”, “Nome Unidade Orgamentaria”, Cddigo
Funcao”, “Nome Fung¢ao”, “Cddigo Subfuncao”, “Nome Subfuncdo”, “Cddigo
Programa”, “Nome Programa”, “Cddigo Acao”, “Nome Ac¢ao”, “Cdédigo
Subtitulo”, “Nome Subtitulo”, “Fase” e “Nome do Programa de Trabalho”. Nao
é possivel fazer alteracao em nenhum dos campos apresentados.

Dados PT

Esfera:

1- FSCAL v
Cddigo Unidade Orgamentiria: Nome Unidade Orgamentaria:

09113 ADM. REG. DO CRUZEIRO
Cédigo Funcdo: Nome Funcdo:

04 ADMINISTRAGAD.
Cadigo Subfungdo: Nome Subfungdo:

122 ADMINISTRACAO GERAL.
Codigo Programa: Nome Programa:

8205 REGIONAL - GESTAO E MANUTENCAO
Cédigo Acio: Nome Acdo:

8317 MANUTENCAO DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS GERAIS
Cédigo Subtitulo: Nome Subtitulo:

0107 MANUTENCAO DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS GERAIS-ADMINISTRACAQ REGIONAL- CRUZEIRO
Fase:

1- Proposta w
Nome do Programa de Trabalho:

MAN -.TE'\‘CEC) DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS GERAIS-ADMINISTRACAQ REGIONAL- CRUZEIRO

REFERENCIA
Campo numérico de 6 (seis) posi¢cOes utilizadas para especificar a referéncia,
cddigo que identifica um Programa de Trabalho.

Coordenacéo-Geral da Proposta Orgcamentaria Anual — COGER
Ed. Anexo do Palacio do Buriti, 10° andar, sala 1010 — CEP 70075-900 — Brasilia/DF



Secretaria de Estado Economia do Distrito Federal
Subsecretaria de Orgamento Publico 32 de 70

FASE

Campo de preenchimento obrigatdrio destinado a informar a fase da proposta
orcamentaria de interesse da consulta, quais sejam:

1 - Proposta;

2 - Projeto Lej;

3 - Lei;

4 - Lei + Créditos; e
9 - Emendas.

ESFERA
Campo numérico de 1 (uma) posicao destinado a informar o tipo do orcamento:

1 - Orcamento Fiscal
2 - Orcamento da Seguridade Social

UNIDADE ORCAMENTARIA
Campo numérico de 5 (cinco) posicées destinado a informar o cédigo da

Unidade Orcamentadria da qual se esta lancando a proposta.

FUNCAO
Campo numérico de 2 (duas) posicdes destinado a informar o cédigo da Fungao
a qual esta vinculada a acdo orcamentaria a ser cadastrada.

A Funcao estd relacionada com a missdo institucional da entidade, a exemplo de
saude, educacdo e seguranca publica.

SUBFUNCAO

Campo numérico de 3 (trés) posicdes destinado a informar o cdodigo da
Subfunc¢do a qual estd vinculada a acdo orgcamentaria a ser cadastrada.

A Subfuncao representa um nivel de agregacao imediatamente inferior a
funcao, ao agregar determinado subconjunto de despesas.

OBSERVACAO
As subfuncdes podem ser combinadas com funcdes diferentes daquelas a que
estejam diretamente relacionadas.
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PROGRAMA

Campo numérico de 4 (quatro) posi¢cdes destinado a informar o cdédigo do
programa ao qual corresponde a agao orcamentaria a ser cadastrada.
ACAO

Campo numérico de 4 (quatro) posicdes destinado a informar o cddigo da acao
orcamentaria, que pode ser um Projeto, uma Atividade ou uma Operacao Especial.

OBSERVACOES

e (Caso nao encontre a Agao desejada, a Unidade pode sugerir a criagao de nova
acdo orcamentaria na aba “a¢des or¢amentarias” no sistema PPA WEB,
disponivel no site https://sistemas.df.gov.br/ppaweb. A solicitacdo deve ser

feita por servidor habilitado para acesso ao sistema. O material de apoio pode
ser encontrado nos manuais disponiveis no link
https://www.economia.df.gov.br/projeto-de-lei-orcamentaria-anual-ploa/.

SUBTITULO
Campo numérico de 4 (quatro) posicdes destinado a informar o cédigo do
Subtitulo vinculado a a¢ao orcamentaria.

Subtitulos Disponiveis

Para verificar quais Subtitulos estdo disponiveis para a Unidade Orcamentdria
para cadastramento da proposta orgamentaria, siga os seguintes passos:

> Acesse o menu “Tabelas”
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SIGGO 2025

[ mMeus Sisternas
sicco / pro / PPO / PPO

B Caixa de Mensagens

PPO

E-'j Proposta <
IE Tabelas < I

» Em seguida acesse o menu “Subtitulo”.

SIGGO 2025

L Meus Sistemas

siceo [ pro [/ PPO / PPO

E Tabelas
Acdo V

Categoria de Gasto

Elemento

Esfera

Fonte de Recurso
Funcao
Modalidade
Orgao

Subfungao

I Subtitulo I
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» 0 menu “Subtitulo” também pode ser acessado digitando “Subtitulo” ou parte

desse texto na caixa de pesquisa.

SIGGO 2025

[ mMeus Sistemas

& Caixa de Mensagens

s B

Subtitulo

E Tabelas <

SicGo / PPO /[ PPO [/ PPO

» Ao clicar em “Subtitulo” serd aberto o menu a seguir.

Listar Subtitulo

Unidade Orcamentaria:

09112 - ADM. REG. DO GUARA

Subtitulo:

Acdo:
[~ [~ |

Regionalizacao: Status:

[~ | [~ v

Unidade Orgamentéria Acdo Cédigo
09112 - ADM. REG. DO GUARA 1110 0369
09112 - ADM. REG. DO GUARA 1110 8134
09112 - ADM. REG. DO GUARA 1471 0071

Subtitulo Regionalizacdo Status Acbes
EXECUCAD DE OBRAS DE URBANIZAGAO- . . )
- 10 - REGIAO X - GUARA Ativo
REGIAD ADMINISTRA
EXECUCAOD DE OBRAS DE URBANIZACAO- = 5
T 10 - REGIAO X - GUARA Ativo
EXECUCAD DE OBRAS
A @
MODERNIZACAQ DE SISTEMA DE . . .
. 10 - REGIAO X - GUARA Ativo

INFORMAGAO-- GUARA

Concrouar A DAC CoTDIITIID Licy
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» Na tela “Subtitulo” deixe em branco os campos “A¢dao” , “Subtitulo” e
“Regionalizagdao” e preencha o campo “Unidade Or¢amentaria”
» Clique em “Pesquisar”

Listar Subtitulo

Unidade Orgamentaria: Agdo:
09112 - ADM. REG. DO GUARA B [~]
Subtitulo: Regionalizacio: Status:

ﬂ n Ativa w

o

Unidade Orgamentaria ACY Subtitulo Regionalizagdo Status Agbes
05112 - ADM. REG. DO GUARA 110 0147 EXECUCAC DE OBRAS DE URBANIZACAO - GUARA A Ativa ﬂ
< i A 8R!
03112 - ADM. REG. DO GUARA 110 0389 e Ativo (7] 2]
ADMINISTRA
- . EXECUGCAOD DE OBRAS DE URBANIZACAO-EXECUCAD DE .
03112 - ADM. REG. DO GUARA 110 134 Ativo
12 - ADM. REG. DO GU 11 E e " [+] 2]
03112 - ADM. REG. DO GUARA 1471 0071 MODERNIZACAC DE SISTEMA DE INFORMAGAD-- GUARA Ativo 2]
05112 - A GUARA AMPLIAGAD DOS PONTOS DE ILUMINAGAD PUBLICA- .
05112 - ADM. REG. DO GUARA 1235 013 - Ativo (7] 2]
09112 - ADM. REG. DO GUARA 1836 7093 Ampliacio dos pantos de iluminagis h plblica Ativo a
09112 - ADM. REG. DO GUARA 2160 111 MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DE EDUCAGAD FisICA - GUA] 10 Ativo [~] 2]
02112 - ADM. REG. DO GUARA 2396 0052 CONSERVAGAO DAS ESTRUTURAS FisICAS DE EDIFICACOES |10~ Ativo [+] 2]
05112 - ADM. REG. DO GUARA 2336 2222 coM A5 ESTRUTURAS FISICAS DE EDIFICACOES |10- Ativa ag
A FORTALECIMENTO DAS ACOES DE APOIO A INTERNO E
09112 - ADM. REG. DO GUARA 2426 0054 - O Ativa ﬂ
SUA

Exibindo 10 de 47 H ‘ll: 3 4 5 » W 10w Total de 47 registros

» Existe a possibilidade de se fazer o filtro somente por “Subtitulo”, “A¢do”,
“Regionalizagao”, “Status” ou com a combinacdo desses campos.

» Aparecera, na mesma tela, a lista dos subtitulos utilizados na proposta
orgamentaria do exercicio anterior. Caso seja necessario, navegue pelas paginas
ou aumente a quantidade de visualizagdo de registros por pagina para
visualizar o total dos resultados da consulta.

» Se julgar necessario, cligue em “Imprimir” para que a lista de subtitulos seja
disponibilizada em formato de leitura de textos.
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) Excel
Exporar

» A consulta realizada incluindo somente o cédigo da Unidade Orgcamentdria ira
retornar todos os subtitulos disponiveis para cadastro de despesa na Proposta
de Lei Orcamentdria. Foram carregados para o sistema todos os subtitulos ja
utilizados no ano imediatamente anterior.

» Caso o agente de orcamento queira utilizar na Proposta Orcamentdria um
subtitulo ja utilizado em exercicios prévios, mas que nao estava na base de
dados do exercicio imediatamente anterior (e, portanto, ndo apareceu na lista
de subtitulos) ou queira solicitar a criacdo de um novo subtitulo, deve
preencher o formuldrio SEl especifico e enviar via processo SEI-GDF a
Coordenacao-Geral da Proposta Orcamentaria Anual da Subsecretaria de

Orcamento Publico (SEEC/SEFIN/SUOP/UPROMO/COGER).

» Para passar para a fase “2 — Aplicagées”, o agente de orcamento pode clicar em
“Préximo”, ao final da pdagina da tela “Despesas Or¢amentarias (Programa de
Trabalho) > Alterar Despesas Orgamentdrias (Programa de Trabalho)”;

Fase

1 - Proposta v

Nome do Programa de Trabalho

COMPLEMENTACAO DE APOSENTADORIA DE EX-EMPREGADO DE EMPRESA ESTATAL - LEI DISTRITAL N° 701/94-SECRETARIA DE ADMINISTRACAC PUBLICA-DISTRITO FEDER

» Ou clicar diretamente no icone da fase “2 — Aplicagdes”, no inicio da tela.
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Subsecretaria de Orgamento Publico

Alterar Despesas Orgamentérias (Programa de Trabalho)

1
Dados PT

Esfera:

1-FASCAL

Cédigo Unidade Or¢camentdria: Nome Unidade Orgamentaria:

03113 ADM. REG. DO CRUZEIRO
Codige Funcio: Nome Fungao:

04 ADMINISTRACAO.

Secretaria de Estado Economia do Distrito Federal
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FASE “2 - Aplicagoes”
» A fase “2 — Aplicagdes” serve
preenchimento das informacdes

para a unidade orcamentaria realizar o

quantitativas que constardo da proposta
orgamentaria para o exercicio em questao.

» O agente de orcamento deve preencher as informac¢ées constante da tela “2 —

Aplicagoes”

SIGEO / PPO / Desepesas Orgamentérias (Programs de Trebalho)

Alterar Desepesas Orgamentdrias (Programa de Trabalho)

2
Aplicagdes
Referéncia Cédigo Programa de Trabalho
22315 04.122.6203.4091.0006
EPI Conservacdo do Patriménio Publico
EP Execucdo Projeto em Andamento
0CA Prioridade LDO
Visualizar Teto
v Detalhamento
Fonte de Recurso
\dentificagdo de Uso Tipo de Detalhamento Fonte de Recurso Federacio  Gerencial Natureza Despesa Valor [+ ]
v 05 - DESPESAS DISCRICIONARIAS E| @ =
Total: R$ 0,00
¥ Metas
Produto Descrigdo Unidade Quantidade

1

0
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1 - MARCADORES: Marcar o PT conforme opgdes: “OCA”, “Conservagao do
Patrimobnio Publico”, “Projeto em Andamento” e “Prioridade LDO”. (Podem ser
marcadas mais de uma opc¢ao). Os marcadores “EPI” e “EP Execucdo” deverdo ser
utilizados, exclusivamente, pelo Orgdo Central de Orcamento.

2 — DETALHAMENTO: Informar o Identificador de Uso, a Fonte de Recurso, Natureza
de Despesa e Valor. (“Tipo de Detalhamento” ja vem pré-selecionado e ndo pode ser
alterado, tendo em vista ser padronizado pela SUOP).

3 — METAS: Informar a quantidade da meta. (Atentar para a compatibilidade entre o
guantitativo informado e o produto, descricao do produto e unidade de medida).

SECAO “MARCADORES”

Alterar Desepesas Orcamentarias (Programa de Trabalho) m

2
Aplicagdes
Referéncia Cédigo Programa de Trabalho

18117 01.031.204.8505.0020

EPI Conservacdo do Patriménio Pdblico
EP Execugdo Projeto em Andamento
ocA Prioridade LDO

EPI

Marcador destinado a informar se o subtitulo constitui Emenda Parlamentar
Individual — EPI, apresentada quando da apreciacdo do Projeto de Lei Orcamentaria
Anual — PLOA.

EP EXECUCAO
Marcador destinado a informar se o subtitulo constitui Emenda Parlamentar
apresentada durante a execugdao do Orgcamento.

ATENCAO: Os marcadores “EPI” e “EP EXECUGAO” somente devem ser ativados pelo
drgdo central de orcamento.
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CONSERVACAO DO PATRIMONIO PUBLICO

Campo destinado a informar se o subtitulo esta relacionado a uma a¢ao de
conservacao e a manutenc¢ao do patrimonio publico do GDF, conforme Nota
Técnica N.2 1/2024 SEEC/SEALOG/SPI/CCON/GPAMP (Doc. SEI/GDF 141336815), em
atencdo a Decisdo n°701 de 10 de margo de 2021 - Doc. SEI/GDF 57907399, do Tribunal
de Contas do Distrito Federal — TCDF.

Os Programas de Trabalho relativos a Conservacao do Patrimonio Publico sao
identificados no Quadro de Detalhamento da Despesa - QDD com trés asteriscos (***).

2316 - CONSERVACAO DE OBRAS DE ARTE ESPECIAIS - PONTES, PASSARLAS E
VIADUTOS

2396 - CONSERVACAO DAS ESTRUTURAS FiSICAS DE EDIFICACOES PUBLICAS

2886 - CONSERVACAO DE AREAS URBANIZADAS EM RODOVIAS

2903 - MANUTENCAO DE REDES DE AGUAS PLUVIAIS

4026 - AVALIACAO E MONITORAMENTO DE OBRAS DE ARTES ESPECIAIS - PONTES,
PASSARELAS E VIADUTOS

4041 - MANUTENCAO E CONSERVACAO URBANISTICA

4119 - MANUTENCAO DA INFRAESTRUTURA DO SETOR AGROPECUARIO

4195 - CONSERVACAO DE RODOVIAS

4197 - MANUTENCAO DA SINALIZACAO HORIZONTAL E VERTICAL DE VIAS

4198 - MANUTENCAO DA SINALIZACAO SEMAFORICA

5695 - EXECUCAO DE OBRAS DE PREVENCAO, CONTROLE E COMBATE A EROSAO
8507 - MANUTENCAO DO SISTEMA DE ILUMINACAO PUBLICA

8508 - MANUTENCAO DE AREAS URBANIZADAS E AJARDINADAS

PROJETO EM ANDAMENTO

Campo destinado a informar se o Projeto ao qual o Subtitulo se relaciona esta
na condicao “em andamento”, segundo critérios estabelecidos no PLDO. A escolha de
tal condicdo deve estar compativel com as informacdes registradas no Sistema de
Acompanhamento Governamental - SAG.

O Quadro A do PLDO, contendo a relagao de Projetos em Andamento, deve ser
acessado apds clicar no ano correspondente disponivel no endereco eletrénico
https://www.economia.df.gov.br/projeto-de-lei-de-diretrizes-orcamentarias-pldo-2/.
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Os Programas de Trabalho relativos a Projeto em Andamento sdo identificados
no QDD com dois asteriscos (**).

PRIORIDADE LDO

Campo destinado a informar se o subtitulo esta no rol das Metas e Prioridades
da administracdo publica estabelecidas para o exercicio financeiro, conforme o Anexo
de Metas e Prioridades do PLDO, deve ser acessado apds clicar no ano correspondente
disponivel no endereco eletronico https://www.economia.df.gov.br/projeto-de-lei-

de-diretrizes-orcamentarias-pldo-2/.

A escolha das metas e prioridades deve estar compativel com as informacdes
registradas no Anexo de Metas e Prioridades do PLDO.

Os Programas de Trabalho relativos a Metas e Prioridades sao identificados no
QDD com um asterisco (*).

OCA (Orgamento da Crianga e do Adolescente)

Campo destinado a informar se o subtitulo esta relacionado com o
desenvolvimento especifico de acdes voltadas a crianca e ao adolescente, em
observancia ao disposto no art. 227 da Constituicao Federal, no art. 42 da Lei n2 8.069,
de 13 de julho de 1990, na Lei n2 4.086, de 28 de janeiro de 2008, e na Lei de Diretrizes
Orcamentarias para o exercicio de referéncia.

OBSERVACAO

A caixa “OCA” aparecera marcada automaticamente, de forma automatica, em
caso de lancamento da proposta em um Programa de Trabalho que compreenda
alguma das Subfuncgdes elencadas abaixo:

243 - ASSISTENCIA A CRIANCA E AO ADOLESCENTE
361 - ENSINO FUNDAMENTAL

362 - ENSINO MEDIO

363 - ENSINO PROFISSIONAL

365 - EDUCACAO INFANTIL

366 - EDUCACAO DE JOVENS E ADULTOS
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367 - EDUCACAO ESPECIAL

DATA INICIO SUBTITULO / DATA FIM SUBTITULO
Campo obrigatério destinado a informar o periodo de realizagdao do subtitulo
gue contemple despesas classificadas na Natureza de Despesa “4.4.90.51 — Obras e

Instalagdes”, em atendimento a determinac¢ao do Tribunal de Contas do Distrito
Federal constante do item VI da Decisdo n2 4065/2003.

Ao preencher a natureza 449051 — Obras e Instalagdes, o sistema apresenta os
campos “Data Inicio Subtitulo” / “Data Fim Subtitulo” para preenchimento.

Devem ser informadas as datas de inicio e término da acao, desde a concepc¢ao
do projeto até a conclusdo prevista, ndo apenas a periodicidade do exercicio em
referéncia.

As datas de inicio e término devem ser aquelas atualizadas até o 32 Bimestre no
ambito do Sistema de Acompanhamento Governamental — SAG.

Importante: A data término ndao pode ser anterior ao ano do PLOA em
elaboracao.

As Unidades devem observar a coeréncia das datas informadas. Se for o caso,
devem entrar em contato com a equipe da SUPLAN para eventual atualizagao no SAG.

2
Aplicacies
Referéncia Cadigo Programa de Trabalho

19326 04.122.8203.3943.0001

Data Inicio Subtitulo: Data Fim Subtitulo:

EPI Conservacdo do Patriménio Pablico
EP Execucdo Projeto em Andamento
acA Prioridade LDO

~ Detalhamento

Fonte de Recurso Fonte de Recurso
Identificagdo de Uso Tipo de Detalhamento Federagdo Gerencial Natureza Despesa Valor

0 - 5em Contrapartida & 05 - DESPESAS DISCRICION 1500 - Recursos néo vincule 100000000 445051 =
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SECAO “DETALHAMENTO”

» No “Detalhamento”, o agente de orcamento deve clicar no botdo #] para
inserir informacdes quanto ao “Identificador de Uso”, a “Fonte de Recurso
Gerencial”, a “Natureza Despesa” e o “Valor” referentes ao Programa de
Trabalho escolhido.

Fonte de Recurso Fonte de Recurso
ldentificagdo de Uso Tipo de Detalhamento Federagdo Gerencial Natureza Despesa Valor
A 05 - DESPESAS DISCRICION, E| E| =
Total: R$ 0,00

» Podem ser inseridos diversos detalhamentos no PT escolhido, por meio do
botdo n

» Para excluir algum detalhamento, basta clicar no icone -}

~ Detalhamento
Fonte de Recurso Fonte de Recurso
Identificacdo de Uso Tipo de Detalhamento Federacdo Gerencial Natureza Despesa
S 05 - DESPESAS DISCRICION B
‘ hd 05 - DESPESAS DISCRICION B
‘ w 05 - DESPESAS DISCRICION El

Total: R$ 0,00

» Os valores, em Reais (RS), a serem discriminados por Programa de Trabalho no
“Detalhamento”, estao vinculados ao Teto da Unidade Orgamentaria, por “Tipo
de Detalhamento” e “Fonte de Recurso”.

» Os campos a serem preenchidos podem ser consultados por meio dos icones Q

eV,
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Fonte de Recurso Fonte de Recurso
Identificacao de Uso Tipo de Detalhamento Federagao Gerencial Natureza Despesa Valor

v 05 - DESPESAS DISCRICIOM, E|

Na secdo “Detalhamento”, por meio do botdo Maidliisl o agente de orgamento
pode consultar o teto da Unidade Orgcamentaria por fonte de recurso e tipo de
detalhamento.

> No campo Valor, =7 =men=se=ni= s sarg evidenciado o teto remanescente, saldo
do teto por fonte de recurso e tipo de detalhamento, no campo “Valor”.

Visualizar Teto
=

Fonte de Recurso Fonte de Recurso
Identificagdo de Uso Tipo de Detalhamento Federacao Gerencial Natureza Despesa Valor
v 01 - PESSOAL EENCARGOS| | 1753 - Recursos Provenient | 111000000 @ 312096 R$ 23.000,00 =

hd 01 - PESSOAL E ENCARGOS 1753 - Recursos Pravenient | | 111000000 @ 319011 B R$ 0,10 =

Tatal: R$ 23.000,10

» Clicando no botdo Visualizar Teto - , serd aberto a tela “Consultar

Teto da Unidade Orcamentaria”:
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Consultar Teto da Unidade Orgamentéria

Unidade Or¢camentaria

19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE
Tipo de Detalhamento

03 - DEMAIS DESPESAS DE CARATER CONSTITUCIONAL E LEGAL

Fonte do Recurso Gerencial

Limpar

|
e

Fonte do Recurso Gerencial Valor do Teto

Valor Utilizado Saldo Disponivel

Menhum resultado encontrado.

Exibindo 0 de 0 LI - LA 4 Total de 0 registros

Valor Total Disponivel para o Filtro Selecionado: RS 0,00

» Nesse caso, basta informar a “Fonte do Recurso” e clicar em “Pesquisar”

Consultar Teto da Unidade Orgamentaria

Unidade Orgamentaria
19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE
Tipo de Detalhamento

01 - PESSOAL E ENCARGOS S0CIAIS

Fonte do Recurso Gerenciall

Limpar

Fonte do Recurso Gerencial Valor do Teto

Valor Utilizado Saldo Disponivel

Menhum resultado encontrado.

Exibindo 0 de 0 LI . LA R 4 Total de 0 registros

Valor Total Disponivel para o Filtro Selecionado: RS 0,00
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» Com isso, serdo apresentados o “Valor do Teto”, o “Valor Utilizado” e o “Saldo

|II

Disponivel” por fonte de recursos.

Consultar Teto da Unidade Orgamentéria x

Unidade Or¢amentaria

19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE
Tipo de Detalhamento

01 - PESSOAL E ENCARGOS 50CIAIS

Fonte do Recurso Gerencial

100000000 - ORDINARIO NAO VINCULADO FTFE 500

[~
Pesquisar m

Fonte do Recurso Gerencial Valor do Teto Valor Utilizado Saldo Disponivel

100000000 - ORDINARIO NAO VINCULADO FTFE 500 500,00 100,00 200,004

Exibindo 1de 1 LI n LI T Total de 1 registros

Valor Total Disponivel para o Filtro Selecionado: RS 800,00

=
Identificador de Uso (IDUSO)

Campo numérico de 1 (uma) posicao, de preenchimento obrigatério.

O IDUSO sera identificado com um digito de 0 a 6 e tem por finalidade indicar
se 0s recursos compdem contrapartida de opera¢des de crédito — internas ou
externas —, de convénios ou de outro tipo de pacto que exija a participagdo conjunta
dos drgdos interessados; ou se os recursos sao oriundos de Emendas Parlamentares
Individuais (EPI), nos termos do § 15 do art. 150 da Lei Organica do Distrito Federal —
LODF.

Se o recurso ndao compde contrapartida, deve-se utilizar o cédigo de IDUSO 0
(zero). Os codigos de IDUSO sdo:

0 — Sem contrapartida

1 - Contrapartida - BIRD

2 — Contrapartida - BID

3 — Caixa Econbmica Federal - CEF
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4 — Convénios
5 —Qutros
6 — Emenda Parlamentar Individual (EPI)

ATENCAO: O cédigo de IDUSO 6 somente deve ser utilizado pelo érg3o central de
or¢gamento.

Tipo de Detalhamento

Campo numérico e de texto, preenchido automaticamente pelo sistema
conforme a categoria da acdo orcamentdria do Programa de Trabalho. Portanto, o
campo nao é editavel.

Fonte de Recursos
Campo numérico de 7 (sete) posi¢cdes, composto por Fonte Federagao, quatro
primeiros digito, e Fonte Gerencial (vide Se¢ao Nova Padronizacdao das Fontes de

Recurso). Ressalta-se que a unidade orgamentdria deve se preocupar apenas com o
preenchimento do cédigo relativo a Fonte Gerencial, visto que a respectiva Fonte
Federacdo sera carregada pelo SIGGo-Web de forma automatica.

Natureza de Despesa

Campo numérico de 6 (seis) posicdes, de preenchimento obrigatério, destinado
a informar o cédigo da Natureza da Despesa, segundo disposto na Portaria
Interministerial STN/SOF n? 163, de 4 de maio de 2001.

Valor
Campo numérico de 14 (quatorze) posicdes, de preenchimento obrigatério,
destinado a informar o valor proposto para o exercicio seguinte, em reais (RS).

SECAO “METAS”
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Produto Descricdo Unidade Quantidade

34 PESSOA CAPACITADA UNIDADE 210

» Na secdo “Metas”, serdo discriminadas informacdes referentes ao “Produto”,
“Descricao” e “Unidade” para fins de consulta.
» O agente de orcamento deve preencher somente o campo “Quantidade”.

Produto
Campo numérico de 4 (quatro) posicdes, devendo ser observados os produtos
estabelecidos no Plano Plurianual — PPA.

Descrigcao
Campo destinado a descrever o nome do Produto cadastrado.

Unidade
Campo destinado a descrever a Unidade de Medida do Produto cadastrado.

Quantidade
Campo numérico de 9 (nove) posicdes, de preenchimento obrigatério,
destinado a informar a quantificacao fisica do Produto cadastrado.

OBSERVACOES
e As metas devem ser compativeis com os valores propostos para cada subtitulo;

e A fixacao de metas é obrigatdria para a¢cdes que resultem em bens e servicos
diretos a sociedade;

e Deve-se langar no maximo 01 (um) produto/meta por a¢do, podendo cada agdo
conter subtitulos, nos quais as metas serdo efetivamente lancadas, porém
devem estar compativeis com o produto/meta da acdo estabelecidos no Plano
Plurianual, independentemente do programa ou da unidade executora da agao.
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Para finalizar a inclusdo de valores no Programa de Trabalho selecionado, basta clicar
no botao , ao final da Tela “Despesas Or¢gamentarias (Programa de Trabalho) >
Alterar Despesas Orgamentdrias (Programa de Trabalho)”, na Fase “2 — Aplicacées”,
conforme imagem abaixo:

eF

Alterar Desepesas Orgamentarias (Programa de Trabalho)
2
Aplicaces

Referéncia Cédigo Programa de Trabalho
19273 28 846.0001.9050.0077

EPI Conservagio do Patriménio Piblico

EF Execugio Projeto em Andamenta

oca Prigridade LDO

v Detalhamento

Identificacio de Uso Tipo de Detalnamento Fonte de Recurso Federagio Fonte de Recurso Gerencial ~ Natureza Despesa Valor n
R 01 - PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS E
otal: R 0,00
¥ Metas
Produto Descrigae Unidade Quantidade
PAGAMENTO EFETUADO UNIDADE

=)

» Apbs clicar no botdo , 0s valores do teto orgamentario, por Tipo de
Detalhamento e Fonte de Recursos, serdo utilizados no programa de trabalho
e o status da referéncia serd ativada na tela “Listar Programa de Trabalho”.

Coordenacéo-Geral da Proposta Orgcamentaria Anual — COGER
Ed. Anexo do Palacio do Buriti, 10° andar, sala 1010 — CEP 70075-900 — Brasilia/DF



Secretaria de Estado Economia do Distrito Federal

Subsecretaria de Orgamento Publico 50 de 70
!

Listar Desepesas Orgamentarias (Programa de Trabalho)
Programa de Trabalho Nome
Funcdo Subfungio
Programa Agdo
Subtitulo Referéncia
Unidade Orgamentaria Fase da Proposta Status da Referéncia

15101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE n 1- Proposta ~ | Todos w

uo Referéncia codigo Nome Fase Status Aghes
9101 019273 28 B46.0001.9050.0077 RESSARCIMENTOS, INDENIZAGOES E RESTITUICOES-PROMOG 1 Ativa ﬂn

Exibindo 1 de 1 LI ] - P N 10V Tatal de 1 registros

» Os valores cadastrados no Programa de Trabalho serdo deduzidos do teto
orcamentadrio, por Tipo de Detalhamento e Fonte de recursos.

» Assim, na tela “Saldo do Teto Orcamentario”, o Valor do Teto sera diminuido, e
o Valor Utilizado sera acrescentado.

666 / PPO J Limite da Proposta

Listar Limite da Proposta

Unidade Or¢amentaria Fase da proposta

091 ET-ADM\NINRAC_;“\C REGIONAL DE ARNIQUEIRA - RA - X011 n 1 - Proposta ~

irve] e o

Unidade Orgamentdria Agbes
~ 09137 ADMINISTRACAO REGIONAL DE ARNIQUEIRA - RA - XXXIII n
N Saldo
Tipo do Detalhamento Fonte de Recurso Federacdo Fonte de Recurso Gerencial Valor do Teto jil Valor Utilizado| Disponivel
1- PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS 1500 100000000 1.000.000.00 £0.000.00 950.000.00
2 - BENEFICIOS A SERVIDORES 1540 122000000 2500.000.00 100.000,00 2.400.000¢
Total 3.500.000,00 150.000,00

Exibindo 1 de 1 L n P M 10V Total de 1 registros

» No exemplo acima, a Unidade tem RS 3.500.000,00 de Teto (Valor do Teto).
Utilizou RS 150.000,00 em um ou mais Programas de Trabalho - PT(s) (Valor
Utilizado). Ficou com Saldo disponivel de RS 3.350.000,00 (Saldo Disponivel),
que corresponde ao Valor do Teto (-) o Valor Utilizado em um ou mais PT(s).

Coordenacéo-Geral da Proposta Orgcamentaria Anual — COGER
Ed. Anexo do Palacio do Buriti, 10° andar, sala 1010 — CEP 70075-900 — Brasilia/DF



Secretaria de Estado Economia do Distrito Federal
Subsecretaria de Orgamento Publico 51 de 70

Coordenacéo-Geral da Proposta Orgcamentaria Anual — COGER
Ed. Anexo do Palacio do Buriti, 10° andar, sala 1010 — CEP 70075-900 — Brasilia/DF



Secretaria de Estado Economia do Distrito Federal
Subsecretaria de Orgamento Publico 52 de 70

Situacao n? 2 - Unidade Orcamentdaria necessita adicionar um “Programa de
Trabalho” novo.

» Acesse o menu “Proposta”, Tela “Despesas Or¢amentdrias (Programa de
Trabalho)”

SIGGO 2025

[0 Meus Sisternas
siczo [/ PPO / PPO / FPO

= Caixa de Mensagens

2= PPO

O+
ED Proposta e

Despesas Orgcamentarias
(Programa de Trabalho)

Proposta Orcamentéaria
(Visualizacio)

Receitas Orcamentarias
Saldo do Teto Orcamentdrio

Teto da Unidade
Orcamentaria

Vinculo Tipo de
Detalharmento - Acao

E abelas <

» A “Unidade Or¢amentaria” (UO) do agente de orcamento ird aparecer pré-
selecionada. Incluir a “Fase da Proposta” e clicar em “Pesquisar”.
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Unidade Orgamentaria:
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Secretaria de Estado Economia do Distrito Federal
Subsecretaria de Orgamento Publico

53de 70

Nome:
Subfungio:
Acio:

Referéncia:

Dotagio Orcamentria: Marcadores:

Todos ~ | Selecione v

Fase da Proposta: Jauantidade do Produta: Status da Referéncia:

1 - Proposta ~ B Todos % | Todos ~

uo Referéncia
09113 015758
09113 018816
09113 018788
05113 018669

Cadigo
04122 6207.4036.0012

04.122.8205.8517.0107

04.126.8205.1471.0052

04.421.6217.2426.0055

Nome Fase Marcador ™ Status AgBes
MANUTENCAD DE FEIRA-- CRUZEIRO 1 o5 Instivn [=] -]
MANUTENCAO DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS GERAIS-ADMINISTRACAO REGIONAL- e -

CRUZEIRO = fnate -]-]-]
MODERNIZACAO DE SISTEMA DE INFORMACAC-ADMINISTRACAD REGIONAL- -

CRUZEIRO o Inatve [=]-] ]
FORTALECIMENTO DAS ACGES DE APOIO AD INTERNO E SUIA FAMILIA- - (
ADMINISTRAGAD REGIONAL- CRUZEIRO = =i ﬂﬂ

» Caso ndo haja um cddigo de referéncia relativo ao Programa de Trabalho

utilizado na Lei Orcamentaria do ano corrente ou a Unidade Orcamentaria

pretenda cadastrar um Programa de Trabalho novo, o agente de orgamento

deve seguir os seguintes passos:

> Clique no botao , no canto superior direito da Tela Despesas

Orgcamentarias (Programa de Trabalho) > Listar Despesas

Or¢camentarias

(Programa de Trabalho), conforme imagem abaixo:

SIGG0 [/ PPO i

Programa de Trabalho:

Fungdo:

Programa:

Subritulo:

Unidade Orgamentéria:

09113 - ADM. REG. DO CRUZEIRO

Tipo de Detalhamento:

Dlecpesas Oramentirias (Programa de Trabalho) g Listar

([istar Despesas Orcamentarias (Programa de Trabalha)

Nome:

Subfungao:

Agior

Referéncia:

Dotagdo Orgamentéria: Marcadores:

Todos V| | Seledione v

Fase da Proposta: Quantidade do Produto: Status da Referéncia:

1 - Proposta v | | Todos | | Todos w
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» Serd aberta a Tela Despesas Or¢amentarias (Programa de Trabalho) > Incluir
Despesas Orcamentarias (Programa de Trabalho), na qual constam 02 (duas)
fases para inclusao de novo Programa de Trabalho:

o 1-Dados PT;
o 2-Aplicagdes.

SIGGD /PO MCfespesas Orgamentdrias (Programa de Trabatho) J  Inupo

Incluir Despesas Orcamentarias (Programa de Trabalho)
1

Dados PT

[2]

» Inicialmente, na Fase “1 - Dados PT” o agente de orcamento deve clicar no icone
Q

, em “Selecione o Programa e a Acao Orcamentaria” para iniciar o cadastro
do PT.

Incluir Despesas Orcamentarias (Programa de Trabalho)

&

Dados PT
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Q

» Apods clicar em “Selecione o Programa e a Acao Orcamentaria” |, serd aberta

a Tela “Listar PPA”:
» A “Unidade Orgcamentaria” a qual o agente de orcamento tem acesso ira
aparecer pré-selecionada, bastando clicar em “Pesquisar”.

Listar FPA %

Unidade Orcamentaria:

09113 - ADM. REG. DO CRUZEIRO

Programa Acdo MNome Produto Subtitulo Localizagdo

Cancelar

» As Ac¢Oes Orcamentdrias cadastradas para a Unidade serdo evidenciadas na
tela “Listar PPA”, a seguir:
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Listar PPA

Unidade Orgamentaria

19101 - 5SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE

Programa s

0001 5001
0001 5001
0001 5001
o001 5001
0001 5001

Acio ¥

Nome

EXECU‘,'_-E;D DE SENTENCAS JUDICIAIS
EXECU‘,'_-E;D DE SENTENCAS JUDICIAIS
EXECU‘,'_-E;D DE SENTENCAS JUDICIAIS
EXECUGAD DE SENTEMGAS JUDICIAIS
EXECU‘,'_-E;D DE SENTENCAS JUDICIAIS

455

455

Subtitulo =

9

10
13
30
6174

N4-2345rn5v

Localizagcao +

99
99
99
99
99

Cancelar

» Caso seja selecionado “Programa/a¢do orcamentaria” com “Referéncia” ja

existente, o sistema ira informar tal situagao, conforme imagem abaixo:
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Caso a a¢ao orcamentaria que a unidade pretenda cadastrar nao esteja disponivel na
tela Listar PPA, a unidade tem de seguir os seguintes passos:

1) Solicitar a criagdo de uma nova agdao orcamentdria no sistema PPA WEB,
conforme orientacao disponivel no endereco
https://www.economia.df.gov.br/plano-plurianual/;

2) Solicitar a criagdo de um subtitulo por meio de Processo SEl, mediante o
encaminhamento do formulario disponivel no site da Secretaria de Estado de
Economia,https://www.economia.df.gov.br/projeto-de-lei-orcamentaria-

anual-ploa/, conforme orientacdo disponivel no Manual de Solicitacdo de

Criacdo de Subtitulo também disponivel no endereco eletrénico acima.

3) Apo6s a criacdo da acdo orcamentdria pela SUPLAN, e do subtitulo pela SUOP, o
agente de orcamento podera visualizar a nova a¢ao orgcamentaria e o novo
subtitulo que estdo disponiveis para a Unidade Or¢camentaria cadastrar um
novo Programa de Trabalho em sua proposta orcamentaria, conforme os
passos indicados adiante.

Observagao importante: Somente apds a criagao do subtitulo pela SUOP, a
acdo orcamentaria aparecera na tela “Listar PPA”.

Caso a agao or¢camentaria que a unidade pretenda cadastrar ja esteja disponivel na
tela Lista PPA e a unidade queira cadastrar um novo subtitulo para a agao, devera
seguir os seguintes passos:

1) Solicitar a criagdo de um novo subtitulo por meio de Processo SEI, mediante o
encaminhamento do formulario disponivel no site da Secretaria de Estado de
Economia, https://www.economia.df.gov.br/projeto-de-lei-orcamentaria-

anual-ploa/, conforme orientacdo disponivel no Manual de Solicitacdo de

Criacdo de Subtitulos também disponivel no endereco eletrénico acima.

2) Apbds a criacdo do subtitulo pela SUOP, o agente de orcamento podera visualizar
a nova agao orgamentdria vinculada ao novo subtitulo que estdo disponiveis
para a Unidade Or¢camentaria cadastrar um novo Programa de Trabalho em sua
proposta orcamentaria, conforme os passos indicados adiante.
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» ApOds encontrar Acdo Orcamentaria e o Subtitulo cadastrados, dé um clique na
linha relacionada.

» Serdo preenchidos, automaticamente, na tela “Incluir Despesas Orgamentarias
(Programa de Trabalho)”, os campos “Cédigo Unidade Or¢camentaria”, “Nome
Unidade Orgamentaria”, “Codigo Programa”, “Nome Programa”, “Cddigo
Acao”, “Nome Agao”, “Codigo Subtitulo”, “Nome Subtitulo”, “Fase” e “Nome
do Programa de Trabalho”.
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» O agente de orcamento devera selecionar a “Esfera”, o “Cédigo Fung¢ao” e
“Caddigo Subfungao”, conforme campos destacados na imagem abaixo, e depois

clicarem . Caso queira verificar a tabela das Fungdes e Sub func¢des basta

criar na lupa, 3, nos campos abaixo destacados.

1

Dados PT

Esfera:

>

Cédigo Unidade Orgamentdria Nome Unidade Orgamentaria.

9113 ADM. REG. DO CRUZEIRO
Cédiga Fungao: Name Funcio
Cédigo Subfungio: Nome Subfungio
Cédigo Programa Nome Programa:

6217 SEGURANCA PARA TODOS
Cédigo Agdo: Nome Agdo:

2426 FORTALECIMENTO DAS AGOES DE APOIO AD INTERNO E SUIA FAMILIA
Cédigo Subtitula: Nome Subtitulo:

8888 EI FORTALECIMENTO DAS AGOES DE APOIO AD INTERNO E SUA FAMILIA - CRUZEIRO
Fase

1-Proposta v
Nome do Programa de Trabalho:

FORTALECIMENTO DAS ACOES DE APOIO AQ INTERNO E SUA FAMILIA - CRUZEIRO

3 Proximo

» ApOs clicar em na fase “1 — Dados PT”, o sistema prosseguird para a fase
“2 — Aplicacdes”.

2
Aplicagbes

EPI Conservagao do Patrimdnio Plblico
EP Execugio Projeto em Andamento
OCA Prioridade LDO

v Detalhamento

Fonte de Recurso
Identificagdo de Uso Tipo de Detalhamento Fonte de Recurso Federagde  Gerencial Natureza Despesa Valor

A 05 - DESPESAS DISCRICIONAR E| E| =

Totak

~ Metas
Produte Descrigio Unidade Quantidade
18 ALUNO ATENDIDO UNIDADE o

wh

[¢anc [
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» Para finalizar o preenchimento da fase “2 — AplicagGes”, o agente de orcamento

deve seguir as orientagdes da FASE “2 — Aplicacdes” da Situacao n2 1 - Unidade

Orcamentaria utilizara “Referéncia”/”Programa de Trabalho” ja existente.

» Para orientar o preenchimento dos campos “Natureza de Despesa”, “Fonte
Recurso” e “ldentificador de Uso” da aba “Detalhamento”, recomenda-se
consultar o Quadro de Detalhamento da Despesa — QDD do exercicio anterior.

» Ao finalizar o preenchimento dos campos o agente de orgamento deve clicar em

. O sistema ird gerar um novo cédigo de “Referéncia”, assim como o
“Cédigo Programa de Trabalho”.
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ACESSAR O QUADRO DE DETALHAMENTO DE
DESPESAS (QDD)

Para acessar o QDD do exercicio anterior, siga as seguintes instrucdes:

> Acesse o SIGGo-Web: https://siggo.fazenda.df.gov.br/Account/Login
» Efetue o Logon:

e Insira o CPF do Usudrio, a Senha e o Ano
e Cligue em “Acessar”

SIGGO

CPF

Senha

Acessar

ATENCAO: Insira o ano ao qual se refere o QDD desejado, trata-se do exercicio
corrente.
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» Acesse o mddulo “SIOP > Planos Plurianuais e Orcamento Publico - PPO”.

| | sca .1 PPO
1 Sisterna de Seguranca 1 Planos Plurianuais e Orcamento
‘ Publico

» Apos isso, o sistema abrira o ambiente SIOP-Web (tela branca e azul), onde
serdo apresentados os menus de acordo com o perfil do usuario.

SIGGO 2025 —

[0 Meus Sisternas
sicco / pPo / PPO S PPO

B Caixa de Mensagens

s [PRO
EE Proposta {
E labelas <

U

» Para acessar as telas de cada menu especifico, basta clicar nas “setas laterais’
para expandir e/ou minimizar, conforme destacado abaixo:
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EE Proposta <

E labelas <

SIGGO 2025

[ Meus Sisternas
sicco / pPO [/ PPO [ PPO

& Caixa de Mensagens

us PRO
o+
@0 Proposta i

Despesas Orcarmentarias
(Prograrma de Trabalho)

Proposta Orcamentaria
[Visualizacao)

Receitas Orcarmentarias
Saldo do Teto Orcamentario

Teto da Unidade
Orcamentéria

Vinculo Tipo de
Detalhamento - Acao

E Tabelas £

» O usudrio deve acessar o menu lateral e clicar em “Orgamentario”.
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SIGGO 2025 =

_ sizgso f pro S PPOJ PRO

& caixade Mensagens

= Peo

i3
i3
@ Execugio 4
E Ceragio de Atos 4
[f'n Gerencia 4
§° Integra i3
V) Movimenta <
£ Orgarartirio < I
EE Proposta <
@ Relatério <
B 1abetas €

» Em seguida o usudrio deve acessar o menu “QDD por UO”.
SIGGO 2025 =

O Meus Sistemas
sigea f PP S PPO S PPO

& Caixa de Mensagens

2 peo

[~
8% administragio <
it Contabilidads <
[BP ox=cucio <
[E] ceracso de atas <
@ cerencia <

2- QDD por UG/Gestao
Arualiza Descricao de NE

Contabilzagio da Regra

Contingenciamenta &
Hiraisin
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» O menu “QDD por UO” também pode ser acessado digitando “QDD por UO” ou
parte desse texto na caixa de pesquisa.

S1GGO 2025

_ sigao f pro f PPO S PPO

B Caixa de Mensagens

= PEo
QDo| [~ |

1- QDD por UO

2- QDD por UG/Gestdo

@L‘-i-- 0 <
E:E"- OO A <

» Preencha os campos “Més de Referéncia”, “Unidade Orcamentaria” e “Tipo
de Programa”. Clique em “Pesquisar”

= O & @@ Auoz

[ Meus Sistemas
SI660 / PPO / QUDporUG / QOO portio

& caixa de Mensagens

— QDD por UO
= ppo
-] Més de Referéncia: Unidade Orgamentaria: Tipo de Programa:
fa < v B o ~
1 c Com Fonte Federal? Fonte de Recurso Federal: Programa de Trabalho:
[T sim Q) Nio
B e
a- i [P cor

LA
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» Em sequéncia, o SIGGo-Web exibe o Relatéorio QDD por UO, que pode ser

exportado em PDF, Excel ou Word, clicando-se no botdo “Exportar”, permitindo

assim a leitura e/ou impressdo do documento.

Pré Visualizagdo Relatério QDD por UD

Unidade Orgamentdria: 19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDER

Més de Refer&ncia:

Tipo de Programa: Todos

Natur. FontdD Lei

12 - Dezembro

= Despesa
Alteragdo Contingenciado Cota Bloqueado P Emp Disp Li
Autorizada

q

Esfera 1 FISCAL

339059 100 O
SUBTOTAL

20.000.000,00

20.000.000,00

Programa Trabalho 04.122.0001.9035.0001 COMPLEMENTAGAQ DE APOSENTADORIA DE EX-EMPREGADO DE EMPRESA ESTATAL - LEI
DISTRITAL N° 701/34--DISTRITO FEDERAL

-918.558,00 0,00 5.760.000,00 0,00 13321 442,00 6.138.202 44 7.183.239.56 6138 202,44

-918.558,00 0,00 5.760.000,00 0,00 13.321.442,00 6.138.202,44 7.183.239,56 6.138.202,44

Esfera 1 FISCAL

319011 183 0
SUBTOTAL

1.818.398,00
1.818.398,00

Programa Trabalho 04.122.0001.9106.0006 APOIO FINANCEIRO A CANDIDATO EM CURSO DE FORM AQAO-D\STRITO FEDERAL-DISTRITO
FEDERAL

-483.350,00 0,00 523.698,63 0,00 811.349,37 0,00 811.349,37 0,00
-483.350,00 0,00 523.698,63 0,00 811.349,37 0,00 811.349,37 0,00

Esfera 1 FISCAL

339039 100 0
339108 100 O
339139 100 0

SUBTOTAL

250.000.000,00
0,00
0,00
250.000.000,00

Programa Trabalho 04.122.0001.5126.0001 APORTE DA CONTRIBUICAQ MENSAL DO GOVERNO DO DISTR - DISTRITO FEDERAL

-250.000.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
12826328630 0,00 0,00 0,00 128.263.286,30 10553747207 2272581423 105,537 472,07
121.736.71370 4044950782 000 0,00 81.287.205,38 0,00 §1.287.205,88 0,00

0,00 40.449.507,82 0,00 0,00 209.550.492,18 105.537.472,07 104.013.020,11 105.537.472,07

Esfera 1 FISCAL
339030 183 0
339031 183 0
339039 100 0

260.000,00
0,00
3.515.000,00

Programa Trabalho 04.122.6203.2619.0003 ATENCAD A SAUDE E QUALIDADE DE VIDA-DISTRITO FEDERAL-DISTRITO FEDERAL
-23.386,40 59.856,28 0,00 0,00 176.157,32 22241,15 153.916,17 11.108,70
23.986,40 2.460,19 0,00 0,00 21.526,21 15.200,00 6.326,21 15.200,00
-500.000,00 553.974,99 0,00 0,00 2461.02501  1.158513,02  1.30251199  307.95850

Coordenagéo-Geral da Proposta Orgamentéria Anual - COGER
Ed. Anexo do Palécio do Buriti, 10° andar, sala 1010 — CEP 70075-900 — Brasilia/DF



Secretaria de Estado Economia do Distrito Federal
Subsecretaria de Orgamento Publico 67 de 70

CONFERENCIA DA PROPOSTA

Para conferir a proposta cadastrada, siga os seguintes passos:

» Acesse o menu “Proposta”, Tela “Proposta Orcamentaria (Visualizagdo)”

SIGGO 2025

L] Meus Sisternas
sigzo f PPO /S PPO S PPO

B Caixa de Mensagens

== PO
EE Proposta hd

Despesas Orcamentarias
(Programa de Trabalho)

Proposta Orcamentdria
(Visualizacao)

Receitas Orcamentdrias
Saldo do Teto Orcamentario

Teto da Unidade
Orcamentéria
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> Na tela “Proposta Orcamentaria > Listar Proposta Orcamentaria”, selecione a

“Fase da Proposta” (1 — Proposta) e clique em “Pesquisar”.

SIGGO { PPO # Listar

istar Proposta Orcamentarid

Unidade Orcamentaria: Fase da Proposta: Marcadores:

19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA 1 - Proposta ~|]| Selecione

Referéncia Codigo Nome Valor Agdes

Nenhum resultado encantrado.

Exibindo 0 de 0 LI | LI 10 v

Total de 0 registros

» Clique em “Exportar” para que a Proposta Orcamentaria seja disponibilizada

em formato de leitura de textos (PDF, Excel ou Word).

Listar Proposta Orgamentaria

Unidade Orcamentaria: Fase da Proposta: Marcadores:
19107 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA 1 - Proposta v | | Selecione 7
[£) Excel
@ word :I
Referéncia Cédigo Nome vator T
135 28.846.0001.9033.6963 FORMAGAC DO PATRIMONIO DO SERVIDOR PUBLICO-DISTRIT 308.844,200 n
152 28.841.0001.9030.0001 AMORTIZAGAO E ENCARGOS DA DIVIDA PUBLICA CONTRATAD 204,624,205 n
154 28.844.0001.9029.0001 AMORTIZACAO E ENCARGOS DA DIVIDA PUBLICA CONTRATAD 201.232.119 n
157 28.843.0001.9030.0002 AMORTIZACAO E ENCARGOS DA DIVIDA PUBLICA CONTRATAD 1.095.801.943 n
972 04.126.6203.1471.0012 MODERNIZACAC DE SISTEMA DE INFORMAGAQ-SECRETARIA D 18.268.000 n
973 04.126.6203.2557.0007 GESTAO DA INFORMACAO E DOS SISTEMAS DE TECNOLOGIA 107.491.000 n
974 04.122.6203.3046.0004 MODERNIZACAO DA GESTAO PUBLICA-SECRETARIA DE FAZEN 500.000 u
977 04.122.6203.3104.0001  PROGRAMA DE DESENVOLYIMENTO FAZENDARIO DO DF - PRO 70.928.000 u
6949 28.843.0001.9096.0010 | AMORTIZACAO E ENCARGOS DA DivIDA PUBLICA RELATIVA 2.648.081 n
11603 04.129.6203.6066.0004  ACAO DE INCENTIVO A ARRECADACAO E EDUCACAO TRIBUTA 46.512.000 n
Total da Proposta Orcamentaria 3.936.363.884 G
J
Exibindo 10 de 52 LI | 2 3 4 5 » W 10V Total de 52 registros
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A proposta orcamentaria da Unidade sera apresentada no seguinte formato:

J GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

Er PLANOS PLURIANUAIS E ORGAMENTO PUBLICO
PROPOSTA ORGAMENTARIA DA DESPESA FISCAL

Fase da Proposta: 1 - Proposta
Unidade Orgamentaria: 19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE

Total da Proposta Orgamentaria: R$ 100,00

FUNGAO: 04 - ADMINISTRACAO

SUBFUNGAO: 122 - ADMINISTRACAO GERAL

PROGRAMA:  B203 - GESTAO PARA RESULTADOS - GESTAO E MANUTENGAO
AGAD: 8502 - ADMINISTRACAO DE PESSOAL

SUBTITULO: 0055 - ADMIMNISTRACAO DE PESSOAL-SECRETARIA DE FAZENDA-DIS
LOCALIZAGAOQ: 99 - DISTRITO FEDERAL

REFERENCIA: 019261

PRODUTO: 0261 - SERVIDOR REMUNERADO - MES

UNIDADE: UNIDADE

QUANTIDADE: 10

VALOR DA PROPOSTA: RS 100,00
Matureza Fonte de Recurso Federagio Fonte de Recurso Gerenclal ID Uso Valor

319011 1500 100000000 i} R% 100,00
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SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDERAL —
SEEC

SECRETARIA EXECUTIVA DE FINANCAS — SEFIN
SUBSECRETARIA DE ORCAMENTO PUBLICO — SUOP

UNIDADE DE PROCESSO E MONITORAMENTO ORCAMENTARIOS -
UPROMO

COORDENAGCAO-GERAL DA PROPOSTA ORGAMENTARIA ANUAL -
COGER

Anexo do Palacio do Buriti, 102 Andar
Telefones: 3414.6254/3414.6257/3414.6221

E-mail: coger.suop@economia.df.gov.br
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