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APRESENTACAO

Este manual operacional tem o intuito de auxiliar as Unidades Orcamentarias na
verificacao dos subtitulos disponiveis para compor o Projeto de Lei Orcamentaria Anual
(PLOA) no Sistema Integrado de Gestdao Governamental — Web (SIGGo-Web).

ACESSO AO SIGGO

> Acesse o0 SIGGo-Web: https://siggo.fazenda.df.gov.br/Account/Login
> Efetue o Logon:

e Insira o CPF do Usuario, a Senha e o Ano

e Clique em “Acessar”

SIGGO

CPF
Senha

ANo

2025

Acessar

ATENGAO: Insira o0 ano ao qual se refere a Proposta Orgamentaria. Trata-se do exercicio
seguinte ao ano corrente. Por exemplo, se 0 ano corrente for 2025, 0 ano a ser inserido nesta
tela sera “2026”.
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> Acesse o mddulo “SIOP > Planos Plurianuais e Orcamento Publico -

PPO”.
il sca | PPO
1 Sistema de Seguranca I Planos Plurianuais e Orcamento
Publico
> Apds isso, o sistema abrira o ambiente SIOP-Web, em que o usudrio deve acessar o

menu lateral e clicar em “Tabelas”.

S51GGO 2025

] Meus Sisternas

sicGo f pPo [/ PPO [/ PPO
B Caixa de Mensagens

B PPO

IE Tabelas < I
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> Em seguida o usuario deve acessar o menu “Subtitulo”.

SIGGO 2025

L Meus Sistemnas

sigeo / pPO / PPO /[ PPO

= PPO
EE Proposta <
Acao

Categoria de Gasto
Elemento

Esfera

Fonte de Recurso
Funcdo

Modalidade de Aplicacao
Orgao

Subfungio

Subtitulo
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> O menu “Subtitulo” também pode ser acessado digitando “Subtitulo” ou parte desse
texto na caixa de pesquisa.

SIGGO 2025

[ Meus Sisternas
sicco / PPO / PPO f PPO

B Caixa de Mensagens

subd

Subtitulo

E Tabelas 4

> Ao clicar em “Subtitulo” serd aberto o menu a seguir.

Listar Subtitulo

Unidade Orcamentaria: Agdo:
09112 - ADM. REG. DO GUARA [~ | B
Subtitulo: Regionalizacdo: Status:

[~ | B v v

*Filtro Avangado

Unidade Orcamentaria Agdo Codigo Subtitulo Regionalizagdo Status Acbes

: EXECUGAO DE OBRAS DE URBANIZACAO- ¥ : .
09112 - ADM. REG. DO GUARA 1110 0369 . 10 - REGIAO X - GUARA Ativo
REGIAO ADMINISTRA

EXECUCAQ DE OBRAS DE URBANIZACAO-
EXECUCAQ DE OBRAS

MODERNIZACAO DE SISTEMA DE
INFORMACAQ- GUARA

LOMCCOVACRN NAC CCTRIITIIDAS TiC)

09112 - ADM. REG. DO GUARA 1110 8134 10 - REGIAO X - GUARA Ativo

(>

09112 - ADM. REG. DO GUARA 1471 0071 10 - REGIAO X - GUARA Ativo
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“Regionalizagdo” e preencha o campo “Unidade Or¢amentaria”.
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SOLICITAGCAO DE CRIACAO DE SUBTITULO

Na tela “Subtitulo”,

Clique em “Pesquisar”.

deixe em branco os campos

“Agao”, “Subtitulo”

e

SIGGO / PPO /  Sublitule

Listar Subtitulo

Unidade Orgamentaria

Agdo

Subtitulo

Unidade Orgamentaria :

>
“Regionalizagdo”, “Status” ou com a combinacdo desses campos.

>

Agdo T Cédigo
079 0004
079 0oos

Regionalizagdo

Ny
(/@)\ n

- Subtitulo hd

CONSTRUCAC DE ESPACOS ESPORTIVOS-CAMPO DE
FUTEEOL
CONSTRUGAD DE
POLIESPOR
EXECUCAD DE OBRAS DE URBANIZACAC--DISTRITO
FED

ESPACOS ESPORTIVOE-GIM ASIO

EXECUCAD DE OERAS DE URBANIZACAO-POR DO SOL- SOL

)

5]

)

Existe a possibilidade de se fazer o filtro somente por “Subtitulo”, “Ac¢do”,

A consulta realizada incluindo somente o cédigo da Unidade Or¢camentaria ird retornar

todos os subtitulos disponiveis para cadastro de despesa na Proposta de Lei Orcamentdria.

Foram carregados para o sistema todos os subtitulos ja utilizados no ano imediatamente

anterior.

ATENCAO: Caso o agente de orcamento queira utilizar na Proposta Orgamentaria um

subtitulo ja utilizado em exercicios prévios, mas que ndo estavam na base de dados do

exercicio imediatamente anterior (e, portanto, ndo apareceu na lista de subtitulos) ou queira

solicitar a criacdo de um novo subtitulo, deve:
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Status
n Ativo ~
i [ e
Regionalizacdo = Status : Actes
FEDERAL Asive B
- REGIAO Il - GAMA. Ativo o]
FEDERAL o]
- REGIAD X00KII - SOL NASCENTE/PR DO S0L | Ativo [ /]0]
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@ Acompanhamento Es|
£ Base de Gonheciment

M Biocos

Q) Controle de Prazos
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Iniciar Processo
pecial

to

nirole de Processos

Jr Favoritos
128 Grupes

I Iniciar Processo.
W Marcadores
[3) Painel

Q, Pesqui

sel!

@ Acompanhamento Espk

& Base de Conhacimento
=

M Blocos

@ Controle de Prazos
Controle de Processas
Esttisticas

+r Favoritos

228 Grupas

1 Iniciar

@ Marcadores

[=] Painel de Controle

Q, Pesquisa

M Pontos de Controle

Iniciar Processo

ecial

Escolha o Tipo do Processo:

Orgamente: Proposta Orgamentdria

Orgamento: Proposta Grgamentasa
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@ Asomsses

() Informado

Tipo do Processo:

11 Processos Sobrestades

[ig Reabertura Progmmada

&* Retorno Programado

B Textos Padiic

I8 Contatos

Pesquisar Link Permanentz

Qrcamento: Propasts Orcamentiria v
Espacificacio:
Solicitaglio de Criago de Subtitulo - Nome da UQ
Trondsoe
v
Classificago por Assuntos:
051.12 - Proposta orgamentiria .~
-
ortal SEI-GDF
Interessados:
. Pk0
-
Observagdes dests unidade:
-
-

Nivel de Acesso

Histérico de Processos Visitados

Sqilaso
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= BRORE 2ol A AR i

o Eg @ GG

Q Consultar Andamento
Gerar Documento
WP Ancraghes:

Adicianar Anotag3o

Escolha o Tipo do Documento: &

| Formulirio de Criac3o/étivacio de Subtitulo (FLCA)
& Arribuigio: v

Formuldnio de GriagiofAivago de Subtitulo (PLOA)
Proczsso abeto somentz na unidade

SEEC/SEFINGUOPIUPROMGICOGER. (ndo

‘atribuida)

W Marcador v

Menhum marcadar Z &

@ Acompanhamento Especial v
=

@ Espacfosie: "

Soliitagao de Criagio de Subthulo 7 Nome da LD c
o

& Tips deFrocessa: v

» Tal formulario deve ser encaminhado por meio de um oficio assinado pelo ordenador
de despesa/gestor maximo da UO.

GOVERND DO DISTRITO FEDERAL

SeL Menu ey = A X 2D @ @ &

= 04044-00020575/2025-31 © & P ] g ' P < = ﬁ 1
H - . e
BT Formutiio de CriagaolAfivaao de Sublitulo (PLOA) 1 (170113579 (-] © » g B > =2 B x99
@' 2
Q, consultar Andamento -
B Abrir documento em nova sba &
W Anctagbes: GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
- - 4 SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDERAL
Adicionar Anctagao
_l Unidade de Processo & Monitaramento Orgamentérios
- Coordenzgio-Geral da Proposta Orgamentéria Anual
P Formulrio de Crizgio/atvecio de Subtitulo (PLOA) N2 1/2025 - Brasiliz-DF, 07 de maio de
i AfribuigSe: v SEEC/SEFIN/SUOR/UPROMG/COGER 2025,
Processo aberto soments na unidade = PROCESSO DE ELABORAGCAD DO PROJETO DE LEI ORCAMENTARIA ANUAL
SEEC/SEFIN'SUOP/UPROMOICOGER (atribuide para
tito.erculing). Criagio/Ativacio de Subtitulo
NOME DA U0
@ Marcador: W
Menhwm marcador = L] e
NOME DA ACAD
CODIGO DA ACAD
@ Agompanhamento Especial ~
ot ESPECIFICAGAO (1)
{Opcional)
@ Especificagio: =
g h REGIONALIZACAO (2)
HahilitagSo de wsudrio - Médule Elaboragio e Execugio do o
Orgamento/SIGGo JUSTIFICATIVA  PARA
1] CRIACAO/ATIVACAD
DO SUBTITULD

» Por fim, o processo SEI deve ser enviado a SEEC/SEFIN/SUOP/ UPROMO/COGER.
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SECRETARIA DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDERAL — SEEC/DF
SECRETARIA EXECUTIVA DE FINANCAS — SEFIN
SUBSECRETARIA DE ORGAMENTO PUBLICO — SUOP

UNIDADE DE PROCESSO E MONITORAMENTO ORCAMENTARIOS -
UPROMO

COORDENAGCAO-GERAL DA PROPOSTRA ORCAMENTARIA ANUAL -
COGER

Anexo do Palacio do Buriti, 102 Andar
Telefones: 3414.6254/3414.6257/3414.6221

E-mail: coger.suop@economia.df.gov.br
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