
 

Secretaria de Estado de Planejamento, Orçamento e Gestão do Distrito Federal 
Subsecretaria de Orçamento Público 

 

1 de 10 

 

 

 

 
 

Coordenação Geral do Processo Orçamentário – COGER 

Ed. Anexo do Palácio do Buriti, 10º andar, sala 1012 – CEP 70075-900 – Brasília/DF 
Fone: (61) 3414-6254/6257/6221 

 

 

 

  Manual de Elaboração 
da Proposta 
Orçamentária no 
SIGGO-Web 
 
 
ATUALIZAÇÃO DE 
SUBTÍTULOS  

PLOA 

Secretaria de Estado de Economia – SEEC 
 Subsecretaria de Orçamento Público – SUOP 



 

Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal 
Subsecretaria de Orçamento Público 

 

2 de 10 

 

 

 
 

Coordenação-Geral da Proposta Orçamentária Anual – COGER 

Ed. Anexo do Palácio do Buriti, 10º andar, sala 1010 – CEP 70075-900 – Brasília/DF 
Fone: (61) 3414-6254/6257/6221 

 

SUMÁRIO 
 

APRESENTAÇÃO ....................................................................................................................................... 3 

ACESSO AO SIGGO ................................................................................................................................... 3 

CRIAÇÃO DE SUBTÍTULO .......................................................................................................................... 7 

 

  



 

Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal 
Subsecretaria de Orçamento Público 

 

3 de 10 

 

 

 
 

Coordenação-Geral da Proposta Orçamentária Anual – COGER 

Ed. Anexo do Palácio do Buriti, 10º andar, sala 1010 – CEP 70075-900 – Brasília/DF 
Fone: (61) 3414-6254/6257/6221 

 

APRESENTAÇÃO 
 

Este manual operacional tem o intuito de auxiliar as Unidades Orçamentárias na 

verificação dos subtítulos disponíveis para compor o Projeto de Lei Orçamentária Anual 

(PLOA) no Sistema Integrado de Gestão Governamental – Web (SIGGo-Web). 

ACESSO AO SIGGO 
 

 Acesse o SIGGo-Web: https://siggo.fazenda.df.gov.br/Account/Login  

 Efetue o Logon: 

 Insira o CPF do Usuário, a Senha e o Ano 

 Clique em “Acessar”  

 

  
 

ATENÇÃO: Insira o ano ao qual se refere a Proposta Orçamentária. Trata-se do exercício 

seguinte ao ano corrente. Por exemplo, se o ano corrente for 2025, o ano a ser inserido nesta 

tela será “2026”. 

 

https://siggo.fazenda.df.gov.br/Account/Login
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 Acesse o módulo “SIOP > Planos Plurianuais e Orçamento Público - 

PPO”.  

 
 

 

 

 Após isso, o sistema abrirá o ambiente SIOP-Web, em que o usuário deve acessar o 

menu lateral e clicar em “Tabelas”.  
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 Em seguida o usuário deve acessar o menu “Subtítulo”.  
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 O menu “Subtítulo” também pode ser acessado digitando “Subtítulo” ou parte desse 

texto na caixa de pesquisa.  

 

 

 Ao clicar em “Subtítulo” será aberto o menu a seguir.  
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SOLICITAÇÃO DE CRIAÇÃO DE SUBTÍTULO 
 

 Na tela “Subtítulo”, deixe em branco os campos “Ação”, “Subtítulo” e 

“Regionalização” e preencha o campo “Unidade Orçamentária”. 

 Clique em “Pesquisar”. 

 

 

 

 Existe a possibilidade de se fazer o filtro somente por “Subtítulo”, “Ação”, 

“Regionalização”, “Status” ou com a combinação desses campos. 

 

 A consulta realizada incluindo somente o código da Unidade Orçamentária irá retornar 

todos os subtítulos disponíveis para cadastro de despesa na Proposta de Lei Orçamentária. 

Foram carregados para o sistema todos os subtítulos já utilizados no ano imediatamente 

anterior. 

 

 

ATENÇÃO: Caso o agente de orçamento queira utilizar na Proposta Orçamentária um 

subtítulo já utilizado em exercícios prévios, mas que não estavam na base de dados do 

exercício imediatamente anterior (e, portanto, não apareceu na lista de subtítulos) ou queira 

solicitar a criação de um novo subtítulo, deve: 
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 - Iniciar um Processo SEI do Tipo “Orçamento: Proposta Orçamentária”. 

 
 

 Especificação escrever “Solicitação de Criação de Subtítulo – Nome da UO”. 
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 Inserir um documento do Tipo “Formulário de Criação/Ativação de Subtítulo. 

 
 Tal formulário deve ser encaminhado por meio de um ofício assinado pelo ordenador 

de despesa/gestor máximo da UO. 

 

 

 Por fim, o processo SEI deve ser enviado à SEEC/SEFIN/SUOP/ UPROMO/COGER. 
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