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1. INTRODUGAO

O Plano Plurianual — PPA é o principal instrumento de planejamento governamental. O planejamento
governamental ¢ a atividade que — com base em diagnésticos, constru¢do de cenarios e dialogo com os segmentos
sociais — orienta as escolhas de politicas publicas e a definicdo de prioridades do governo distrital para a promogao
do desenvolvimento sustentavel e da inclusdo social.

De forma analoga ao que preceitua a Constituicdo Federal, determina a Lei Organica do Distrito Federal
— LODF, no § 2° do art. 149, que o PPA estabeleca, de forma regionalizada, as diretrizes, objetivos e metas -
quantificadas fisica e financeiramente — para as despesas da administragao publica no horizonte de quatro anos.

O PPA 2020-2023 (Lei n° 6.490, de 29/01/2020) contempla o planejamento dos 6rgaos e das entidades
da administragao publica distrital direta e indireta, da Camara Legislativa e do Tribunal de Contas do Distrito Federal,
e estd em conformidade com o Plano Estratégico do Distrito Federal 2019-2060 e com os Objetivos de
Desenvolvimento Sustentavel — ODS, definidos pela Organizagao das Nagdes Unidas.

A alocagao de recursos e a implementagédo e gestdo das politicas publicas serdo orientados pelos
seguintes Eixos Tematicos, constantes do Plano Estratégico de Governo do Distrito Federal: | - Eixo Satde; Il - Eixo
Seguranga; Ill — Eixo Educagéo; IV — Eixo Desenvolvimento Econdmico; V — Eixo Desenvolvimento Social; VI — Eixo
Desenvolvimento Territorial; VIl — Eixo Meio Ambiente; e VIl - Eixo Gestao e Estratégia.

Ja a dimensao tatica alia-se a dimenséo estratégica por meio de 15 (quinze) Programas Tematicos,
definidos por recortes selecionados de politicas publicas, e por meio de 17 (dezessete) Programas de Gestao,
Manutengao e Servigos ao Estado. Sao esses programas que organizam a gestao, o monitoramento, a avaliacao, as
transversalidades, as multissetorialidades e a regionalizag&o da ag&o governamental.

Por seu turno, a dimenséo operacional consiste no desdobramento desses Programas em um conjunto
formado por: a) agbes orgamentarias e b) agbes ndo orgamentarias. Serdo acompanhadas as agdes or¢amentarias
com seus respectivos subtitulos a serem executadas anualmente, em conformidade com o disposto na Lei de
Diretrizes Orgamentéarias — LDO 2023 (Lei n° 7.171, de 01/08/2022) e na Lei Orgamentaria Anual — LOA 2023 (Lei n°
7.212, de 30/12/2022).

Os Programas e agfes orgamentarias previstos no PPA desdobram-se em subtitulos na Lei
Orcamentéria Anual e alteragdes, os quais devem ser acompanhados, conforme disposto no inciso Ill do artigo 153
da Lei Organica do Distrito Federal e nos artigos 83 e 88, da Lei n° 7.171, de 01/08/2022 — Lei de Diretrizes
Orgamentarias — LDO/ 2023.

O acompanhamento da execugéo fisica e financeira das agdes de Governo visa, dentre outros fatores,
refletir a atuagao da unidade, auxiliar no processo de avaliagdo da eficiéncia e eficacia da gestao, contribuir para a
transparéncia da aplicagdo dos recursos publicos e permitir o conhecimento do conjunto de agdes de governo em
seus aspectos quantitativos, qualitativos, espacial e temporal.

Nesse sentido, € um importante instrumento de planejamento que possibilita aos gestores demonstrar
aos oOrgdos de controle, as demais unidades do Governo e a sociedade, os resultados alcangados. O
acompanhamento auxilia, ainda, na identificagéo ao final do exercicio, do alcance dos objetivos dos programas e
cumprimento de metas previstas no PPA e na LOA.
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O acompanhamento é realizado por meio do Sistema de Acompanhamento Governamental — SAG,
sistema oficial do Governo do Distrito Federal, disciplinado pelo Decreto n® 39.118, de 13/06/2018.

O sistema € disponibilizado as Unidades Orgamentarias apds a publicagdo da Lei Orgamentaria Anual,
para que os Agentes de Planejamento procedam ao cadastramento das etapas que serdo realizadas durante o
exercicio e atualizem, bimestralmente, as informacdes referentes a execugao fisica.

Para o acompanhamento das acdes deste exercicio, as Unidades devem observar a Lei Orgamentéria
Anual - LOA 2023 (Lei n° 7.212, de 30/12/2022), suas alteragbes ocorridas no exercicio vigente, bem como o Quadro
de Detalhamento da Despesa — QDD.
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2. ACOMPANHAMENTO FiSICO-FINANCEIRO DAS AGOES ORGAMENTARIAS

2.1. SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO GOVERNAMENTAL - SAG

O Sistema de Acompanhamento Governamental (SAG) ¢ o sistema informatizado implantado no Distrito
Federal por meio do Decreto n® 18.075/1997. Foi instituido para dar cumprimento a disposi¢édo prevista no Art. 153, inciso
[1l, da Lei Organica do Distrito Federal. O SAG é disciplinado atualmente pelo Decreto n°® 39.118, de 13/06/2018, visando
automatizar as rotinas e procedimentos do processo de acompanhamento fisico-financeiro do Orgamento do Distrito
Federal.

Integram o SAG os 6rgéos e entidades da administragéo direta e indireta do Distrito Federal.

As informag0es inseridas no sistema tém carater oficial e s&o divulgadas no site da Secretaria de Estado
de Planejamento, Orcamento e Administragao para atendimento a determinagdes legais (Lei Orgénica do DF, Decreto n°
39.118, de 13/06/2018, e demais legislagdes vigentes).

O acesso ao SAG é concedido mediante solicitagdo de senha a Subsecretaria de Planejamento

Governamental/SEPLAD, conforme item 2.3. — Agentes de Planejamento.

2.2. FUNDAMENTAGAO LEGAL

 Lei Organica do Distrito Federal - Art. 153, inciso |II;

» Decreto n® 39.118, de 13/06/2018;

B Lein® 7.171, de 01/08/2022 - Inciso IV do artigo 83 e artigo 88 - Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO/
2023;

B Lein® 7.212, de 30/12/2022 - Lei Orgamentaria Anual — LOA/2023;

- Decreto n® 32.598, de 15/12/2010, art. 89 a 92;

A legislacao e/ou dispositivos legais citados, exceto a LOA/2023, constam do final destas Instrucdes.

2.3. AGENTES DE PLANEJAMENTO

Agentes de Planejamento sdo os servidores designados pelo titular da Unidade como responsaveis pelas
atividades de planejamento, acompanhamento e avaliagdo no ambito da respectiva Unidade.

Os Agentes de Planejamento sdo designados nos termos do Art. 7°, do Decreto n® 39.118/2018 c/c o0 § 1°
e inciso | do art. 90, do Decreto n® 32.598/2010.

As exigéncias e critérios para concessdo de senhas estdo previstos no §1° do Art. 90 e nos
Artigos 91 e 119 do Decreto n° 32.598/2010.

Os Agentes de Planejamento sdo responsaveis, também, pelo uso do sistema sob sua senha e deverdo
informar @ SUPLAN/SEFIN/SEPLAD quaisquer impropriedades ou falhas que interfiram no acesso ou na adequada
utilizagéo do sistema SIGGO/SAG/PPA, conforme disposto no Art. 7°, § 4°, do Decreto 39.118/2018.

A senha de acesso sera concedida mediante o preenchimento, assinatura e encaminhamento por meio de
oficio, ou via Sistema SEl, da “Ficha de Cadastramento SAG/PPA/RGE_RAT” digitalizada & Subsecretaria de
Planejamento Governamental/SEFIN/SEPLAD.

As unidades que dispéem do Sistema SEI poderao preencher e assinar a Ficha diretamente no
sistema e enviar a SUPLAN.

O Formulario de Cadastramento SIGGO esta disponivel no site www.seplad.df.gov.br, “Gestdo da
SEPLAD"; Gestdo Publica; Planejamento Governamental; Acompanhamento Governamental (SAG); Formularios
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Unificados de Cadastramento de Usuario — Mddulos PPA, SAG e Sistema RAT_RGE. O formulario permite ao usuario ter
acesso aos seguintes modulos do Sistema SIGGO: “Planos Plurianuais — PPA”, “Sistema de Acompanhamento
Governamental - SAG” e Relatorio de Gestao — RGE_RAT, de acordo com o perfil solicitado:

Agente de Planejamento: Acesso a execucdo do acompanhamento fisico, nos modulos SAG, PPA e
RGE_RAT. Destinado aos servidores que atuam como agentes de planejamento, conforme arts. 89 a 92, do Decreto n°
32.598/2010 e art. 7° do Decreto n° 39.118, de 13/06/2018;

Consulta UO: Acesso a consulta da UO nos médulos SAG, PPA e RGE_RAT. Destinado aos servidores
que néo atuam como agentes de planejamento;

Controle Interno/Externo — Consulta: Acesso a consulta de todas as UOs nos médulos SAG, PPA e
RGE_RAT. Destinado aos servidores do Tribunal de Contas do DF e da Controladoria Geral do Distrito Federal que atuam
nas atividades de Controle Externo/ Interno.

Atencao: A alteragao do perfil ou dos dados cadastrais ou inativagao do usuario do sistema é de
responsabilidade do titular da unidade orgamentéria e do ordenador de despesa, que deveréo solicitar imediatamente o
cancelamento da senha de acesso, conforme § 1° do Art. 91, do Decreto n® 32.598, de 15/12/2010.

2.4. RESPONSABILIDADE DAS UNIDADES ORGAMENTARIAS E DOS AGENTES DE PLANEJAMENTO

A responsabilidade pela insercdo das informagdes referentes a execugao fisica no sistema SAG é exclusiva
das Unidades Orcamentarias, que a fardo por intermédio dos Agentes de Planejamento, sob a orientagdo da
Subsecretaria de Planejamento Governamental - SUPLAN/SEFIN/SEPLAD.

Os Agentes de Planejamento devem ter acesso a todos os setores da Unidade, visando a coleta de
informagdes necessarias ao desempenho de suas atividades, conforme previsto no Art. 7°, § 3°, do Decreto 39.118/2018.

Cada unidade deve manter, pelo menos, 2 (dois) Agentes de Planejamento em efetivo exercicio e com
acesso aos sistemas PPA, SAG e RGE_RAT, para desempenho das atividades relacionadas ao planejamento,
acompanhamento e avaliagao, entre elas:

- Cadastramento das etapas a serem realizadas durante o exercicio;

 Atualizacdo bimestral das informagdes relacionadas a execucao fisica realizada pela unidade durante
0 bimestre;

» Encerramento do 6° bimestre no SAG, momento em que sdo consolidados diversos relatorios referentes
ao encerramento do exercicio e a Prestacdo de Contas Anual do Governador;

k- Atualizagéo dos indices alcangados pelos Indicadores de Desempenho por Programa de Governo;
= Avaliacdo e revisdo do PPA.

Para realizar o acompanhamento, sdo ainda de responsabilidade das unidades orgamentarias as
atribuicbes especificadas a seguir:

B Elaborar a programacéo das etapas necessarias para execugao das a¢oes orcamentérias da Unidade
e respectivos Fundos Especiais, quando houver;

P Avaliar e estimar o custo das etapas e os beneficios esperados;

B Cadastrar no SAG as etapas a serem realizadas decorrentes dos programas de trabalho constantes
da Lei Orgamentaria Anual, em consondncia com as instrugbes expedidas pela
SUPLAN/SEFIN/SEPLAD,;

B Proceder a atualizagéo e registro das informagdes referentes a implementagao da etapa, assim como
as causas da ndo implementagao, conforme periodicidade definida pela SUPLAN/SEFIN/SEPLAD;

B Analisar a eficiéncia na aplicagdo dos recursos, de forma a permitir a mensuragéo dos resultados
alcangados;
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B Monitorar, acompanhar e avaliar a execugdo do conjunto de agdes orcamentérias constantes dos
Objetivos de sua responsabilidade nos respectivos Programas Tematicos e o conjunto de agdes
orcamentérias dos Programas de Gestdo, Manutengao e Servigos ao Estado;

B [dentificar as restrigbes que possam influenciar o desempenho dos programas e das agdes, adotando
0S Mecanismos Necessarios para sana-las;

B Proceder a elaboragéo de relatérios e diagnosticos periddicos, visando ao acompanhamento e a
avalia¢do dos programas.

Para o cadastramento das etapas previstas e/ou atualiza¢do, os agentes de planejamento deverao solicitar,
por escrito, as areas responsaveis pela execucdo das agdes/programas as informagfes quanto a programacgéo e a
execucdo fisica desses e, apos receber as informagdes também por escrito, inseri-las no sistema e, posteriormente,
disponibilizar os relatdrios a esses setores para analise e validagéo.

Os relatdrios do SAG que os Agentes de Planejamento disponibilizam para as areas responsaveis pela
execucao das agdes estdo descritos no decorrer dessas instrugdes e no item 6 - Impressao dos Relatérios.

Atencdo! A SUPLAN evidenciar4, em Nota Explicativa constante dos relatérios publicados
bimestralmente pela Secretaria de Planejamento, Orcamento e Administracéo, os casos em que a Unidade Orgamentaria
n&o atualizou ou atualizou de forma parcial/incorretamente as etapas do SAG. Tal procedimento, descumpre o que esta
previsto na legislagéo e prejudica a transparéncia quanto a atuagéo da unidade. Além disso, o respectivo Titular sera
comunicado formalmente.

2.5. DA MIGRACAO DO SIGGO LEGADO PARA O SIGGO-WEB
Até o exercicio de 2019, o Sistema de Acompanhamento Governamental (SAG) era acessado e atualizado
pelas unidades or¢camentarias do Distrito Federal por meio do SIGGO Legado.

Atencao! A partir do exercicio de 2020, o acesso e atualizacdo do SAG s&o realizados mediante novo
sistema desenvolvido no SIGGO-WEB, mddulo SAG (SAG-WEB).

A forma de acesso ao SAG-WEB e sua operacionalizagdo serdo demonstradas no decorrer dessas
instrucoes.

2.6. PRAZOS PARA CADASTRAMENTO E ATUALIZAGAO DAS ETAPAS

Conforme inciso IV, do Art. 5°, do Decreto n° 39.118/2018, as Unidades Orgamentarias deveréo “registrar no
SAG, até o décimo dia do bimestre subsequente, conforme cronograma a seguir, as informagdes atualizadas relativas as
etapas programadas verificadas até o bimestre anterior, a fim de subsidiar a elaboragao do relatério de que trata o inciso
Il do Artigo 153 da Lei Organica do Distrito Federal”.

O cronograma anual ¢ elaborado e divulgado pela SUPLAN/SEFIN/SEPLAD no inicio de cada exercicio.
Cronograma de Atualizagao Bimestral - SAG 2023 - SUPLAN

Bimestres Periodo para Atualizagéo Periodo para .'.L\ nalise e Encaminhar Publlca.gao
Alteragoes para Portaria -

N DODF/ Site
Inicio Término Inicio Término Inicio Término Publicagdo SEPLAD

1° | 01/01/23 28/02/23 23/02/23 16/03/23 17/03/23 27/03/23 | 28/03/2023 | 30/03/23
2° | 01/03/23 30/04/23 10/04/23 15/05/23 16/05/23 25/05/23 26/05/23 | 30/05/23
3° | 01/05/23 30/06/23 12/06/23 13/07/23 14/07/23 24/07/23 25/07/23 | 28/07/23
4 | 01/07/23 31/08/23 15/08/23 11/09/23 12/09/23 25/09/23 26/09/23 | 29/09/23
5° | 01/09/23 31/10/23 09/10/23 10/11/23 13/11/23 24111/23 27111/23 | 30/M11/23
6° | 01/11/23 3112123 11112123 10/01/24 11/01/24 24/01/24 25/01/24 | 30/01/24
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2.7. PLANEJAMENTO DAS ETAPAS

Os Programas de Governo e as Agbes Orcamentarias definidas no PPA constam da Lei Orgamentaria
Anual — LOA, sendo desdobrados em subtitulos, sobre os quais é realizado o acompanhamento fisico-financeiro (SAG),
na forma estabelecida pela SUPLAN/SEFIN/SEPLAD:

Exemplo:
Programa de Trabalho (PT) na LOA: 12.361.6221.2446.0001

FUNGAO SUBFUNGAO PROGRAMA AGAO ORGAMENTARIA SUBTITULO
12 361 6221 2446 0001
N Ensino : - ~ . Cartdo Material Escolar Ensino
Educacéo Fundamental Educa mais Brasilia Cartao Material Escolar Fundamental - SE - Distrito Federal -

Meta = produto, unidade de medida e quantidade
Meta: quantidade de produto ou servigo a ser ofertado por agéo, de forma regionalizada
Produto: Aluno atendido Unidade de Medida: Unidade = Quantidade: 93.150

Exemplo:

Etapa Prevista: 0001 - Conceder Cartdo material escolar aos alunos do ensino fundamental da rede publica de ensino
da Secretaria de Estado de Educacéo do DF

Etapa Realizada: 36.599 familias beneficiadas, contemplando 52.042 alunos regularmente matriculados no ensino
fundamental. Processo SEI n® XXXXX. XXXXXXXX/2023-XX.

O processo de elaboragdo da sua Proposta Orgamentaria necessariamente deve estar conectado ao
planejamento da Unidade, em especial quanto as realizag¢des previstas para o ano de vigéncia da LOA.

Apbs a publicagéo da LOA e detalhamento do crédito orgamentario disponivel, os dirigentes da Unidade
e/ou Ordenador de Despesas, 0s responsaveis pela execugdo dos programas, juntamente com os Agentes de
Planejamento, definem o que sera executado, quando e como sera a execugdo ao longo do exercicio. Ou seja, quais
serdo as etapas necessarias para a implementagéo de cada programa de trabalho.

Etapa Prevista: E a descrigdo do que se pretende realizar & conta de um determinado subtitulo
(especificagao da acédo), com o fim de alcancar os objetivos previstos no PPA. Deve estar de acordo com a meta (produto
+ unidade de medida + quantidade) prevista na LOA do exercicio. Um subtitulo pode ter uma ou mais etapas previstas
para execucao.

Etapa Realizada: E a informacéo da realizaco fisica referente s etapas previstas. A medida que as
etapas previstas sdo executadas, é necessario informar as realizagbes fisicas que ocorreram até o bimestre. Essa
informacédo deve ser coerente com o que foi previsto e estar de acordo com a meta constante da LOA. Sempre que
possivel deve ser quantificada, considerando o produto/ unidade de medida/ quantidade previstos na LOA. A execugao
dessas etapas serd acompanhada e atualizada ao longo do exercicio.
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Instru¢des para cadastramento e acompanhamento de etapas no SAG - 2023

2.8. CADASTRAMENTO DAS ETAPAS

2.8.1. ETAPAS QUE DEVEM SER CADASTRADAS

Todos os subtitulos constantes da Lei Orcamentaria Anual deverdo conter, no minimo, uma etapa
cadastrada no SAG no decorrer do exercicio, observando-se o que foi planejado, exceto aqueles inseridos por meio
de emenda parlamentar que nao apresentaram empenho, da seguinte forma:

1) No primeiro bimestre, deveréo ser cadastradas etapas nos casos de:

e programas de trabalho com valores empenhados (institucionais' e emendas
parlamentares);

o etapas procedentes de ano anterior (agbes do tipo projeto que permaneceram no 6°
bimestre/2021 nos estagios ‘NO — Andamento Normal’, “PA — Paralisada” e “AT -
Atrasada”).

l) A partir do 2° bimestre, deverao ser cadastradas etapas para:

e demais programas de trabalho contidos na Lei Orgamentaria Anual (institucionais'),
independentemente da ocorréncia de empenho;

e emendas parlamentares que tiverem valor empenhado, exceto se ja cadastradas no 1°
bimestre, visto ja houver empenho naquele periodo — o estdgio da etapa devera
permanecer S| — a ser iniciado, devendo, somente ser alterado para NO — andamento
normal, caso ja houver tido liquidac&o, todo ou parte do empenho, e/ou houver execucio
fisica.

Observagoes:

a) Conforme mencionado no inicio do tdpico, os subtitulos incluidos por meio de emendas
parlamentares que nao apresentarem empenho ao longo do exercicio ficam dispensados do cadastramento de etapas no
SAG.

b) Caso o programa de trabalho demande o cadastramento de mais de uma etapa para sua realizagéo,
a Unidade podera cadastrar apenas aquelas em que ja houver empenho especifico.

Ressalta-se que ndo devem ser cadastradas etapas para as agdes executadas sem recursos
orcamentarios. Essas realizagdes poderdo ser mencionadas pela unidade no Relatério de Gestdo no momento da
Prestagéo de Contas do Governador;

c) Planejamento e Execucao de Emenda Parlamentar: a execugéo dos subtitulos provenientes de
emenda parlamentar € de responsabilidade da Unidade Or¢amentéria, sendo, portanto, necessario planejar o que sera
realizado, do mesmo modo como se procede com 0s demais subtitulos. Para sanar eventuais dividas, a unidade devera
entrar em contato com a Unidade de Controle de Emendas UCEP/SEPLAD, telefone 3414-8459;

d) Convénios: as etapas cuja execugdo se dé por meio de convénios devem ser cadastradas
normalmente, explicitando-se na etapa prevista o objeto do convénio e na etapa realizada o que for executado. Nao
serdo aceitas etapas que simplesmente informem na Etapa Prevista “Executar convénio” ou na Etapa Realizada
“Convénio executado”.

1 Subtitulo incluido na LOA por iniciativa do Poder Executivo.
11



Instru¢des para cadastramento e acompanhamento de etapas no SAG - 2023

2.8.2. ACESSO AO SAG-WEB E CADASTRAMENTO DAS ETAPAS

2.8.2.1. ACESSO AO SISTEMA

O cadastramento de etapas no SAG deve ser realizado por meio do Sistema Integrado de Gestdo
Governamental — SIGGO/WEB, Modulo SAG — “SAG-WEB’. Para utiliza-lo, o usuario deverd acessar o site
https://siggo.fazenda.df.gov.br/Account/Login, informar seu nimero de CPF, senha e o exercicio, clicando em seguida em
“Entrar’.

https://siggo.fazenda.df.gov.br/Account/Login

Ano

2023

Trocar Senha Esqueci minha senha

Acessar

Ap6s acessar o sistema, 0 usuério devera selecionar o Médulo SAG, conforme tela a seguir:
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Instru¢des para cadastramento e acompanhamento de etapas no SAG - 2023

SIGGO 2022 - Sistema Integrado de Gestao Governamental ADRIANE FREITAS DE OLIVEIRA COTIAS E SILVA ~

]| | PPO ] | I AFC
ce ce

=) Planos Plurianuais e Orcamento Publico —) Administracao Financeira e Contabil
{ {

|| sca 1| sac
e ce

=) Sistema de Seguranca =) Sistema de Acompanhamento
i 1 Governamenta

2.8.2.2 DOCUMENTAGAO NECESSARIA PARA O CADASTRAMENTO DAS ETAPAS

Antes de iniciar o cadastramento das etapas, recomenda-se que o Agente de Planejamento pesquise e
tenha a sua disposi¢éo as seguintes informagdes:

» Informagoes por escrito do que foi planejado junto com os dirigentes da Unidade e/ou Ordenador de
Despesas e 0s responsaveis pela execucao dos programas (&reas especificas);

P Relatério das Etapas Programadas para Execugéo do 6° bimestre do exercicio anterior, visando
verificar se ha etapas procedentes de ano anterior, ou seja, etapas referentes a agbes do tipo projeto que permaneceram
sob os estagios “NO — Andamento Normal”, “PA — Paralisada” e “AT — Atrasada’, que devem ter continuidade no ano em
curso.

Para gerar o relatorio, o agente de planejamento devera acessar o SAG-WEB em 2022 e selecionar o
modulo SAG.

SIGGO

CPF
Senha

Ano

2022
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Instru¢des para cadastramento e acompanhamento de etapas no SAG - 2023

SIGGO 2022 - Sistema Integrado de Gestao Governamental ADRIANE FREITAS DE OLIVEIRA COTIAS E SILVA ~

wlh| PPO Bl AFc

Planos Plurianuais e Orcamento Publico Administragao Financeira e Contabil

i

] sac

1] s
- Sistema de Seguranca - Sistema de Acompanhamento
1 1 Governamenta

Em seguida, devera selecionar o Menu “RELATORIOS-WEB’ e clicar na opgéo “Relatério Etapas
Programadas”.

Sistema Acompanhamento Governamental

Na sequéncia, 0 agente de planejamento devera informar o periodo de referéncia, qual seja, 6 (sexto
bimestre).

Em seguida, sera necessério selecionar os estagios “Andamento Normal - NO”, “Paralisada - PA” e
“Atrasada - AT". Para realizar essa a¢&o, 0 agente de planejamento devera selecionar, no campo “Sigla do Estagio”, a

sigla NO e clicar no icone n repetindo o procedimento para os estagios PA e AT. Os trés estagios serdo

demonstrados no campo a direita “Siglas Selecionadas”. Dessa forma, o relatério sera gerado com esse filtro e contera
somente etapas classificadas sob os estagios mencionados.
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Instru¢des para cadastramento e acompanhamento de etapas no SAG - 2023

Sistema Acompanh Governamental

RELATORIOS WEB SAG-WEB

Relatério Etapas Programadas

Periodo de Referéncia: @ Siglas Selecionadas:
Sigla do Estégio T . Hox PAX AT

Unidades Orgamentarias Unidades Orcamentarias Selecionadas

01101 - CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL -
01901 - FUNDO DE ASSISTENCIA A SAUDE DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL - FASCAL
02101 - TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL

09101 - CASA CIVIL DO DISTRITO FEDERAL

09102 - ARQUIVE PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL

09103 - ADMINISTRACAO REGIONAL DO PLANO PILOTO - RAI

09104 - ADMINISTRAGAO REGIONAL DO GAMA- RA I

09105 - ADMINISTRAGAO REGIONAL DE TAGUATINGA - RA Il

09108 - ADMINISTRAGAQ REGIONAL DE BRAZLANDIA - RAIV

09107 - ADMINISTRAGAO REGIONAL DE SOBRADINHC - RA .

09108 - ADMINISTRACAO REGIONAL DE PLANALTINA - RAVI

N840 . ANMINISTRACEN BEAINKNAL NN PARANNA . RAMI

) Imprime somente Orcamento da Crianca e do Adolescente - OCA

Para indicar a(s) unidade(s) orgamentaria(s), o usuério devera informar seu c¢ddigo ou nome no campo
“Unidades Orgamentarias”, destacado na figura a seguir.

RELATORIOS-WEB SAG-WEB

Relatério Etapas Programadas

Periodo de Referéncia; 5 Siglas Selecionadas
Sigla do Estégio o= v ﬁ NOX ATR PaX
Unidades Orgamentirias Unidades Orgamentirias Selecionadas

01101 - CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL -
01901 - FUNDC DE ASSISTENCIA A SAUDE DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL - FASCAL
02101 - TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL

09101 - GASA CIVIL DO DISTRITO FEDERAL

09102 - ARQUIVO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL

09103 - ADMINISTRACAO REGIONAL DO PLANO PILOTO - RA|

09104 - ADMINISTRACAO REGIONAL DO GAMA - RAIl

09105 - ADMINISTRACAQ REGIONAL DE TAGUATINGA- RA Il

09106 - ADMINISTRACAD REGIONAL DE BRAZLAHDIA - RA IV

09107 - ADMINISTRAGAO REGIONAL DE SOBRADINHO -RAV

09108 - ADMINISTRAGAO REGIONAL DE PLANALTINA - RA VI

09108 . ANMINISTRACEN REGINNAIL MO PARANNA . RAVIL

{{{§h

(] Imprime somente Orcamento da Crianga e do Adolescente - OCA

Em seguida, devera dar um duplo clique sobre a UO, a qual se deslocara para a direita, no campo
“Unidades Orgamentarias Selecionadas”.
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Instru¢des para cadastramento e acompanhamento de etapas no SAG - 2023

Sistema Acompanhamento Governamental

RELATORIOS-WER SAG-WEB

Relatorio Etapas Programadas

Periodo de Referéncia: 6 Siglas Selecionadas:

Sigla do Estigio; o v ﬁ NOX AT PAX

Unidades Orgamentirias Selecionadas

19101

Imm - SECRETARIADE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDERAL I

APOS LOCALIZAR A UO,
DAR DUPLO CLIQUE PARA
SELECIONA-LA.

[ Imprime somente Orcamento da Crianca e do Adolescente - OCA

Sistema Acompanhamento Governamental  wro R

RELATORIOS-WEB SAG-WEB

Relatério Etapas Programadas

Periodo de Referéncia: 6 Siglas Selecionadas

Sigla do Estégio: on . ﬁ NOX R paxX

Unidades Orgamentirias

19101

I 19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDERAL I

() Imprime somente Orgamento da Crianga e do Adolescente - 0CA

Apds selecionar a(s) unidade(s) orgamentaria(s), clicar em “Imprimir”, conforme ja destacado na figura

. ;o ~
Dessa forma, seré gerado o Relatério de Etapas Programadas para Execugéo.
4 4 1 of1 b Pl @ Find | Next I~ @
A GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
q a SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDERAL
de A
Relatério das Etapas Prog para
6° Bimestre de 2020
09103 - ADMINISTRAGAO REGIONAL DO PLANO PILOTO -RA |
& o B R Previsao Reprogramagéo
Projeto - Atividade - Unidade Codigo Estagio/ i
b Produto n Qtde E » Etapa Realizada Agao Mensuragao Percentual

Oper.Especiais/Subtitulo/Etapa de Medida Obra G Inicio Término Inicio Término Situagdo

25.752.6209.1836.0098

AMPLIACAO DOS PONTOS DE

ILUMINACAO PUBLICA-MELHORIA

E AMPLIACAO DA REDE DE

ILUMINAGAO PUBLICA NO SETOR

HOTELEIRO DE BRASILIA - PLANO

PILOTO.

Emenda parlamentar

0024 - Ampliar os Pontos de PONTODE | UNIDADE | 1 2 01 [ 12/11/2020 | 31/12/2020 Andamento | Instalagao de 01 caixa de 1836

lluminagao Publica no Setor Hoteleiro | ILUMINACAO Normal | comando tipo IP-02

Sul (Etapa 1). IMPLANTADO (disjuntor); Instalagdo de 1
poste de ago curvo,
simples, altura Gtil de
7,5M, com lumindria em
barramento LED 120W;
instalagao de 6 postes de
ago, curvo, duplo, altura
atil de 7,5M, com
luminarias em barramento
LED 120W; Instalagdo de
2 postes de concreto,

16



Instru¢des para cadastramento e acompanhamento de etapas no SAG - 2023

Todos os relatérios gerados no SAG-WEB poderao ser exportados para trés formatos: Excel, PDF e Word.

A exportagao é realizada clicando-se noicone ~* , devendo ser selecionado o formato desejado.

4 4 1 of1 b Pl @ Find | Next gt
i
‘ GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
n SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDERAL
~ Sistema de A Gover
Relatério das Etapas Progr para
6° Bimestre de 2020
09103 - ADMINISTRAGAO REGIONAL DO PLANO PILOTO -RA |
i “F g 5 R Previsao Reprogramagéo S
Projeto - Atividade - Unidade Codigo Estagio/ %
Oper.Especiais/Subtitulo/Etapa | PO | ge Medida | % | Obra | E = = 7 — Situaco Etapa Realizada Agio | Mensuragso |  Percentual
G Inicio Término Inicio Término
25,752.6209.1836.0098
AMPLIACAO DOS PONTOS DE
ILUMINACAO PUBLICA-MELHORIA
E AMPLIACAO DA REDE DE
ILUMINACAO PUBLICA NO SETOR
HOTELEIRO DE BRASILIA - PLANO
PILOTO .
Emenda parlamentar
0024 - Ampliar os Pontos de PONTO DE UNIDADE 1 2 01 | 12/11/2020 | 31/12/2020 Andamento | Instalaco de 01 caixa de 1836
lluminagao Publica no Setor Hoteleiro |ILUMINACAO Normal | comando tipo IP-02
Sul (Etapa 1). IMPLANTADO (disjuntor); Instalacéo de 1
poste de ago curvo,
simples, altura util de
7,5M, com luminaria em
barramento LED 120W;
instalagéo de 6 postes de
ago, curvo, duplo, altura
atil de 7,5M, com
luminérias em barramento
LED 120W; Instalacdo de
2 postes de concreto,
4 4 1 ofr b Pl @ Find | Next r L v| %
\ GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL Excel
'n‘ SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FED A%
Word
A G
T e nto Gover
Relatério das Etapas Prog para E: a
6° Bimestre de 2020
09103 - ADMINISTRAGAO REGIONAL DO PLANO PILOTO -RA |
ok . . R Previsdo Reprogramacgao i
Projeto - Atividade - Unidade Caodigo Estagio/ 4
Oper.Especiais/Subtitulo/Etapa Produto de Medida Qtde Obra E - - ; Situagio Etapa Realizada Agdo Mensuragéo Percentual
G Inicio Término Inicio | Término
25.752.6209.1836.0098
AMPLIAGAO DOS PONTOS DE
ILUMINAGAO PUBLICA-MELHORIA
E AMPLIACAO DA REDE DE
ILUMINACAO PUBLICA NO SETOR
HOTELEIRO DE BRASILIA - PLANO
PILOTO.
Emenda parlamentar
0024 - Ampliar os Pontos de PONTO DE | UNIDADE 1 2 01 | 12/11/2020 | 31/12/2020 Andamento | Instalacdo de 01 caixa de 1836
lluminagéo Pablica no Setor Hoteleiro | ILUMINACAO Normal ccomando tipo IP-02
Sul (Etapa 1). IMPLANTADO (disjuntor); Instalagao de 1
poste de ago curvo,
simples, altura Gtil de
7,5M, com luminéria em
barramento LED 120W;
instalagéo de 6 postes de
ago, curvo, duplo, altura
util de 7,5M, com
luminérias em barramento
LED 120W; Instalagdo de
2 postes de concreto,

Por outro lado, para gerar o Relatério das Etapas Programadas para Execugdo do exercicio atual
(2023), o agente de planejamento devera repetir os mesmos passos citados acima, porém devera acessar o SIGGO-
WEB no exercicio de 2023.

Caso 0 agente de planejamento ndo aplique filtros em relagéo aos estagios no campo “Sigla do Estagio”, o
relatério contera todas as etapas cadastradas pela unidade.

P Lei Orgamentaria Anual - LOA da Unidade: define meta, unidade de medida, produto, quantidade e
localizagao a serem considerados quando do cadastramento das etapas.
Para consultar a proposta orgamentaria de sua unidade, o agente de planejamento devera selecionar a
opgao “Imprime Proposta Orgamentaria”, disponivel no Menu “‘RELATORIOS-WEB’.
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Instru¢des para cadastramento e acompanhamento de etapas no SAG - 2023

Sistema Acompanhamento Governamental

RELATORIOS-WEB SAG-WEB

Consulta Execucdo Estatal

Imprime Proposta Orcamentaria @

Qdd por UQ

Relatério de Criticas
Relatorio Etapas Programadas

Relatarios Fisico Financeiro

Em seguida, devem ser informados o codigo da UO e a fase da proposta. Quanto a fase da proposta,
devera ser selecionada a opgao 4 - Lei + Créditos. Apos, clicar em “Imprimir”.

AAAQ M Medbs Sar

RELATORIOSWER  SAGWER

Imprime Proposta Orcamentaria

Filtros

Unidade Orgamentéria: Q
| Fase da Proposta: I 4-Lei + Créditos v

—> =

v" ALOA esta disponivel ainda no site da Secretaria Estado de Planejamento, Orgamento e Administrag&o,
na Guia “Gestdo da SEPLAD”, Gestéo Publica, Leis e Normas Or¢camentarias, Lei Orcamentéria Anual —
LOA, 2023 - Lei n° 7.212, 30.12.2022.

P Quadro de Detalhamento da Despesa - QDD da UO.
Para gerar o Quadro de Detalhamento da Despesa da unidade, o agente de planejamento devera acessar
o Relatorio “QDD por UQ”, disponivel no menu “RELATORIOS-WEB’.

Sistema Acompanhamento Governamental

RELATORIOS-WEB SAG-WEB

Consulta Execucéo Estatal

Imprime Proposta Orgamentdria
<=

Relatorio de Criticas

Relatorio Etapas Programadas

Relatérios Fisico Financeiro
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Instru¢des para cadastramento e acompanhamento de etapas no SAG - 2023

Em seguida, devem ser indicados o més de referéncia (informar o Ultimo més do bimestre) e

o0 codigo da unidade orgamentaria, além do tipo de relatdrio (a opgao “Todos” gerara o relatério completo da unidade).
Apos, clicar em “Imprimir”.

Sistema Acompanhamento Governamental

RELATORIOS-WEB SAG-WEB

Qdd por UO

Més de Referéncia Unidade Orgamentaria
Selecione v Selecione

& Todos

Imprime somenfe Orcamento da Crianga e do Adolescente - OCA
Imprime somente Prioridade LDO {*)

Imprime somente Emendas Parlamentares ac PLOA

Imprime somente Projeto em Andamento (*%)

Imprime somenfe Emendas & Execucéo (EPE)

Imprime somente Conservagdo de Patriménio

Imprime somente Emendas Parlamentares individuais (EPI)

' Contas

i

Tratando-se de empresas estatais independentes, a consulta devera ser realizada por meio da opgéo
“Consulta Execugao Estatal’, também disponivel no menu “RELATORIOS-WEB'.

Sistema Acompanhamento Governamental

RELATORIOS-WEB SAG-WEB

Consulta Execuciio Estatal @

Imprime Proposta Orcamentéria

Qdd por UD
Relatorio de Criticas
Relatorio Etapas Programadas

Relatorios Fisico Financeiro

Em seguida, deverdo ser informados os codigos da Unidade Gestora + Gestdo ou da Unidade
Orcamentaria, bem como o més de referéncia (Ultimo més do bimestre). Apds, clicar em “Imprimir”.
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Instru¢des para cadastramento e acompanhamento de etapas no SAG - 2023

Sistema Acompanhamento Governamental

RELATORIOS-WEB SAG-WEB

Consulta Execucdo Estatal

Unidade Gestora
Selecione Selecione
nidade Orgamentaria Més de Referéncia
A\

Selecicne

Selecione

2.8.2.3 CADASTRAMENTO DAS ETAPAS

De posse das informagdes descritas no tdpico anterior, 0 agente de planejamento procedera ao
cadastramento das etapas. Para esse fim, deverd acessar o menu SAG-WEB e clicar na opgado “Manter Etapa

Programada”, conforme tela a seguir.

Sistema Acompanhamento Governamental

RELATORIOS-WEB SAG-WEB
Etapa Prog

Apbs, selecionar, com um clique, a opgéo “Incluir”.

‘Acompanhamento Controle Gerencial Integra Orgamentério

Listar Etapa Programada + Bt (o}
Filtros
Tipo de Consulta Etapa Programada
Unidade Orgamentaria:
Em seguida, o usuario devera preencher os campos da tela “Incluir Etapa Programada”, conforme
instrugdes seguintes:
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Instru¢des para cadastramento e acompanhamento de etapas no SAG - 2023

Incluir Etapa Programad

Programada Geolocalizagao Limpar
Unidade Orgamentaria: o Qa Programa Trabalho: o Numero da Etapa: o Consultar
Diretriz de Governo: o Qa Objetivo Especifico: o [-% Meta: o

Etapa Continuacao do Exercicio Anterior Q

UO Anterior: ° Namero da Etapa Anterior:

Descrigao: -]

Produto: o &

Unidade de Medida: o L] Quantidade Prevista: ° Valor Estimado: o

Localizagao: ° a

Obra ou Servigo: ° &

Procedéncia da Etapa: @ -

Previsao Reprogramacao
Data Inicio: o Data Término: ° Data Inicio: o Data Término: °

Situagdo do Registro: -] Inativo
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Instru¢des para cadastramento e acompanhamento de etapas no SAG - 2023

Campos a serem preenchidos:

» Unidade Or¢amentaria: preencher com o codigo da UO.

> Programa de Trabalho: clicar no botdo de consulta = e, apos, clicar em “Pesquisar’ para

relacionar todos os programas de trabalho da unidade. Em seguida, selecionar o respectivo programa de trabalho por
meio de um clique. Apos essas acgles, o sistema carregard automaticamente os seguintes dados constantes da Lei
Orgamentaria Anual (Produto, Unidade de Medida, Localizagdo, Quantidade Prevista e Valor Estimado).

Observagio: E conveniente seguir no cadastramento das etapas a ordem sequencial dos PTs (do primeiro
até o Ultimo), visto que facilitara posteriormente a consulta aos relatérios da unidade, uma vez que as etapas apareceréao
na sequéncia numérica.

O usuario nao deve preencher o campo “Numero da Etapa” (preenchimento automatico)

Consultar

» Descri¢ao: apds selecionar o Programa de trabalho, clicar no botdo para que 0 campo seja
exibido; refere-se a etapa prevista, devendo ser escrita de forma clara, sucinta e objetiva, observando-se a meta (produto,
unidade de medida e quantidade), regionaliza¢&o e valor previstos na LOA. Seu texto se inicia sempre com o verbo no
infinitivo e deve ser escrito com letras mindsculas. Utilizar maiusculas somente na primeira letra da descri¢ao da etapa,
no nome da unidade e siglas. Exemplo: Remunerar servidores ativos da Secretaria Estado de Planejamento, Orgcamento
e Administrag@o.

Observagao: Algumas acdes de uso comum pelas unidades, tais como a 8502 (Administracdo de Pessoal)
e 8517 (Manutencao de Servigos Gerais), tém 0 modelo de cadastramento e atualizacéo pré-definido, conforme item 4 —
Etapas Padronizadas, o que deve ser observado pelas Unidades;

Etapas procedentes de ano anterior: as etapas procedentes de ano anterior deverdo conter, ao final da
descri¢do, a seguinte expressao: “procedente da etapa n®. __ / __ ”, informando-se 0 nimero e 0 ano da etapa

anterior. A data de inicio deve ser a mesma do primeiro cadastramento.

» Etapa Continuagdo do Exercicio Anterior; este campo permite que a unidade consulte se ha etapa
procedente de ano anterior no respectivo programa de trabalho. Para realizar a consulta, o usuario devera clicar no icone

ao lado de “Etapa Continuacao do Exercicio Anterior” e, apds, em “Pesquisar’. O sistema ir relacionar a(s)
etapa(s) procedente(s) de ano anterior no programa de trabalho, caso exista(m).

» Produto: Campo carregado automaticamente, conforme previsto na LOA. Nao é permitido a unidade
alterar o Produto da etapa, exceto nos seguintes casos:

a) Etapas relativas a projetos (inclusive de obras): quando for necessario contratar separadamente
empresa para elaboragao do projeto/estudo, devem ser cadastradas duas etapas distintas: uma para
elaboragéo do projeto/estudo e outra para acompanhamento da execucéo. A etapa do projeto podera
ter produto/unidade de medida distinta da prevista na LOA,;

b) Despesas de exercicios anteriores: como regra geral, néo deve ser cadastrada etapa especifica para
pagamento de despesas de exercicios anteriores. Porém, caso s tenha ocorrido liquidagdo no programa de trabalho
para esse tipo de despesa ou se tratarem de valores muito elevados nesse elemento de despesa, deverd ser cadastrada
etapa especifica, a qual podera ter produto distinto do previsto na LOA.

Observacao: Caso a unidade identifique a necessidade de cadastrar etapas com produto diferente da
previsao da LOA ndo enguadradas nas excecdes acima, devera entrar em contato com a SUPLAN/SEPLAD para analise
do caso.

» Unidade de Medida: campo carregado automaticamente, conforme a previsdo da LOA. Nao sera
permitida a alteragao da Unidade de Medida, exceto nas hipéteses mencionadas no item anterior (produto).

 Localizagao: preencher com o codigo da localizagao adequado, ainda que na LOA conste o codigo 99
(Distrito Federal). Utilizar cédigo 99 somente quando n&o for possivel regionalizar.
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IMPORTANTE

B Obra ou Servigo; esse campo devera ser preenchido somente nos casos de: 1) obra; 2) servigos de
engenharia. Quando for uma atividade, um projeto que nao seja relativo a obra ou Operacao Especial, deixar em

branco. Clicar no botdo de consulta N para pesquisar o codigo correto. A relagéo de codigos também pode ser consultada
no item 8 — Tabelas de Codificagdo > Tabela 1 — Codigo de Obras, pagina 59, ao final das Instrugdes.

» Procedéncia da Etapa: caso a etapa se refira a programa de trabalho de iniciativa da propria
Unidade/Poder Executivo, informar o Cédigo 01 — institucional. Caso se trate de emenda parlamentar, informar o Cédigo
03 — Emendar Parlamentar. Por outro lado, caso a realizag&o da etapa ocorra em conjunto com a comunidade, entidades
privadas ou outro érgao governamental, informar o Codigo 05 — Parceria. (Quando executado com a comunidade,
ONG'’s, iniciativa privada e outros)

» Quantidade prevista: informar a quantidade que se pretende alcangar com a execugéo fisica da etapa,
conforme o produto e unidade de medida, devendo ser compativel com o PPA e a LOA. Caso seja,criada mais de uma
etapa, o quantitativo do produto devera der distribuido entre as etapas cadastradas.

 Valor Estimado: informar o valor estimado para realizar a etapa desde o inicio até a concluséo (valor
total), mesmo que o término ultrapasse o exercicio e que o valor informado seja diferente da LOA, conforme Decis&o n°
2.421/2014 do TCDF ao final dessas instrugdes.

Caso a etapa seja procedente de exercicio anterior, o valor estimado deve ser 0 mesmo informado
anteriormente.

B Previsdo: inserir as datas previstas para inicio e término da realizagéo da etapa. Nos casos de etapas
relativas a agdes ininterruptas, tais como 8502 (Administragdo de Pessoal), 8504 (Concessao de Beneficios) e 8517
(Manutengéo de Servicos Administrativos Gerais), devera ser informada a previsdo de inicio 01/01/2023 e término
31/12/2023. Além disso, todas as etapas referentes a acdes do tipo atividade/operagdo especial ndo poderéo ter data
de término que ultrapasse o final do exercicio (31/12/2023).

Atencao! As datas previstas para inicio e fim da etapa devem estar o mais proximo possivel da realidade,
conforme o planejamento da unidade.

Apos preencher todos os campos mencionados acima, o agente de planejamento devera clicar na opgao
“Salvar” (parte inferior da tela). O n° da etapa cadastrada seré informado automaticamente pelo Sistema e aparecera na
parte superior da tela.

Incluir Etapa Programada

Programada | Geolocalizagao Limpar

Unidade Orgamentaria: o Q Programa Trabalho: (] Numero da Etapa: -] Consultar

Diretriz de Governo: o Q Objetivo Especifico: [ Q Meta: o

Etapa Continuagao do Exercicio Anterior Q

UO Anterior: o Numero da Etapa Anterior:

Descrigdo: -]

Produto:
Unidade de Medida: Quantidade Prevista: ° Valor Estimado: o

Localizagéo:

Obra ou Servigo:

Procedéncia da Etapa:

Previsao Reprogramagao

Data Inicio: o Data Término: ° Data Inicio: o Data Término:

Situagéo do Registro: o Inativo
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O Agente de Planejamento devera repetir esse processo até cadastrar todas as etapas que se enquadrem
no item 2.8.1 - Etapas que devem ser cadastradas.

Posteriormente, devera imprimir o “Relatério das Etapas Programadas para Execugdo”, conforme
orientagdes constantes do item 2.8.2.2 — Documentagé@o Necessaria para o Cadastramento das Etapas, e verificar se as
informagdes inseridas estdo corretas.

Por outro lado, os seguintes campos da tela “Incluir Etapa Programada” nao devem ser preenchidos:
Numero da Etapa (preenchimento automatico); Diretriz de Governo (preenchimento automético — corresponde aos
Eixos Tematicos do PPA); Objetivo Especifico; Meta; UO anterior; e Niimero da Etapa Anterior.

2.8.2.4. CORREGAO DE ETAPAS

Caso seja necessario corrigir alguma informagéo relativa ao cadastramento da etapa, deve-se proceder da
seguinte forma:
Acessar 0 menu SAG-WEB, opgao “Manter Etapa Programada”:

Sistema Acompanhamento Governamental

RELATORIOS-WEB SAGWEB

Etapa Progr: d

Apbs, selecionar, com um clique, a op¢éo “Incluir’, que dara acesso a tela “Incluir Etapa Programada’,
conforme demonstrado a seguir.

Acompanhamento Controle Gerencial integra Orgamentério Proposta RELATORIOS-WES SAG-WEB Tl

Listar Etapa Programada o inciuir Acompanhamento da Etapa B Lista de Pendéncia C At
Filtros
Etapa Continuagao Localizagao Procedéncia Data Previsao

Tipo de Consulta Etapa Programada

Unidade Orgamentéria: Q

Numero da Etapa: Q
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Incluir Etapa Pro

Programada | Geolocalizaglio Limpar
Unidade Orgamentaria: o Q Programa Trabalho: o Nimero da Etapa: o Consultar
Diretriz de Governo: o Q Objetivo Especifico: o Q Meta: o

Etapa Continuacao do Exercicio Anterior Q

UO Anterior: o Namero da Etapa Anterior:

Descrigio: @

Produto:
Unidade de Medida: Quantidade Prevista: ° Valor Estimado: o

Localizagéo:

Obra ou Servigo:

Procedéncia da Etapa:

Previsao Reprogramagao

Data Inicio: ° Data Término: ° Data Inicio: o Data Término: °

Situagé@o do Registro: o Inativo
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Proceder conforme instruces:

P Preencher os campos Unidade Orcamentaria e Numero da Etapa que sera alterada.

# Clicar na opgao “Consultar” - O sistema carregara as informag6es da etapa.

B Proceder as alteragdes necessarias e, em seguida, clicar na opgéo “Salvar”. O sistema emitira a
mensagem “Alteracao efetuada com sucesso”.

» Caso a unidade acidentalmente duplique alguma etapa, devera solicitar sua inativagdo a
SUPLAN/SEPLAD.

Atencao! A alteragdo dos dados da etapa cadastrada sé pode ser realizada pelo Agente de Planejamento
no bimestre de inclusdo da etapa. Ap6s esse periodo, o Agente de Planejamento devera solicitar a
SUPLAN/SEFIN/SEPLAD as corre¢des necessarias.

2.8.2.5. REPROGRAMAGAO DE DATA

Se houver necessidade de reprogramar as datas previstas para execugdo da etapa, o agente de
planejamento devera acessar 0 menu SAG-WEB, opcao “Manter Etapa Programada’, e clicar em “Incluir”.

Proceder conforme instrugdes:

B Preencher os campos Unidade Orcamentéaria e Numero da Etapa que sera reprogramada.

» Clicar na opgao “Consultar” - O sistema carregara as informagdes da etapa.

B Proceder as alteragdes necessarias nas datas e, em seguida, clicar na opgao “Salvar”. Sera emitida a
mensagem “Alteracao efetuada com sucesso”.

Observacoes:

» Adata de inicio sé podera ser antecipada (realizagao ocorre antes do planejado), nao podendo
ser postergada. Caso a execugao fisica ndo se inicie no prazo previsto, o estagio da etapa devera
ser alterado para “NI — Nao Iniciada”;

» Data de término: a unidade podera antecipa-la ou posterga-la somente uma vez.

» No bimestre do cadastramento da etapa, a previsdo de inicio e término podera ser alterada sem
necessidade de se efetuar reprogramagéo (campo previséo).

2.9. ACOMPANHAMENTO BIMESTRAL DAS ETAPAS

Ap6s o cadastramento das etapas, as Unidades devem efetuar seu acompanhamento bimestral. Esse
deve ser realizado de forma planejada, criteriosa e com zelo, pois € um dos meios de transparéncia quanto a aplicagéo
dos recursos publicos. Permite detectar falhas ocorridas durante a programacéo e subsidia a avaliagdo dos programas
de governo.

O detalhamento das realizagdes fisicas deve identificar claramente se a meta prevista foi alcangada.

2.9.1. DOCUMENTAGAO NECESSARIA PARA ACOMPANHAMENTO DAS ETAPAS

Para realizar o0 acompanhamento das etapas, recomenda-se que o Agente de Planejamento pesquise e
tenha a sua disposi¢éo as seguintes informagdes:

P Informagdes por escrito das areas especificas, responsaveis pela execugdo dos programas, sobre
o que foi realizado durante o bimestre e as justificativas sobre as causas da eventual néo execugao;
P Quadro de detalhamento da despesa - QDD da UO, referente ao final do bimestre em atualizagao
(ver item 2.8.2.2 — Documentagé@o Necessaria para 0 Cadastramento das Etapas).
O QDD/Integra possibilita ao agente de planejamento verificar:
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v’ Se, para todas as realizagdes fisicas informadas pela area especifica, houve a correspondente
execucao financeira (valor liquidado no bimestre);

v' Se as realizagdes fisicas sdo compativeis com execugéo financeira (as vezes, a execugao financeira é
bastante elevada e a realizagao fisica muito pequena ou o contrario). No caso de alto valor liquidado, é prudente verificar
quais realizagdes fisicas ocorreram a conta do programa de trabalho em anélise pelo agente de planejamento e informé-
las;

v" Se o que foi realizado é incompativel com a etapa prevista, cadastra-se uma nova etapa, informando
as realizagbes fisicas;

v" Se houve alteragdes de crédito no bimestre. Em alguns casos, as alteragdes de crédito modificam o
planejamento da execugéo fisica;

v" Se houve valor empenhado em algum Programa de Trabalho de Emenda Parlamentar, é necessario
cadastrar etapa;

v" Se houve execugao financeira e as areas especificas ndo informaram a realizagao fisica.

O agente de planejamento pode acompanhar, diariamente, as alteragbes de crédito que afetem a sua UO,
desde o processamento do crédito, bem como sua publicagéo e contabilizagéo, pois essas alteragdes, principalmente os
cancelamentos, poderao interferir diretamente na execugéo da etapa prevista.

De posse das informacdes acerca da execucgdo fisica ocorrida no bimestre, passa-se ao registro das
informagdes no sistema SAG-WEB, conforme orientagfes seguintes.

2.9.2 ACOMPANHAMENTO BIMESTRAL DAS ETAPAS NO SAG-WEB

Para realizar 0 acompanhamento bimestral das etapas, o agente de planejamento devera acessar o
menu SAG-WEB, opcao “Manter Etapa Programada’.

Sistema Acompanhamento Governamental

RELATORIOS-WEB SAG-WEB

Manter Etapa Programada

Apbs, deve selecionar, com um clique, a opgao “Atualizar Acompanhamento da Etapa”, conforme
demonstrado a seguir.
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RELATORIOS-WEB SAG-WEB

Listar Etapa Programada inciuic | Atualizar Acompanhamento da Etap: W Lista de Pend Can
Filtros
Etapa Continuagao Localizagao Procedéncia Data Previsdo
Tipo de Consulta
Unidade Orcamentaria:
Nuamero da Etapa: Q

Em seguida, devera preencher os campos da tela abaixo, conforme as instrucoes.

Atualizar Acompanhamento da Etapa x|

Acompanhamento

Unidade Orgamentaria Q Numero da Etapa Q Luviper

Descrigao Etapa

Periodo de Referéncia Data de Referéncia Sigla do Estagio @ seiacione

Etapa Realizada @

Mensuracao Percentual

Janeiro o Fevereiro Margo Abril
Maio Junho Julho Agosto

Setembro Outubro Novembro Dezembro

Situagdo do Registro: nativo

B3 S

Campos a serem preenchidos/consultados:

» Unidade Orcamentaria: informar o cddigo da UO.
» Numero da Etapa: informar o nimero da etapa a ser atualizada (gerado no momento de seu

cadastramento).

Apos informar o cddigo da UO e o numero da etapa, clicar em “Consultar” para que sejam carregados 0s
dados da etapa.

» Descricdo da Etapa: carregamento automatico, conforme cadastramento prévio efetuado pelo agente
de planejamento.

» Periodo de Referéncia: carregamento automatico. Refere-se ao Ultimo dia do bimestre que esta sendo

atualizado.
» Sigla do Estagio: selecionar um dos seguintes estagios, conforme a situagéo da etapa:

Sl - A ser iniciada;

NO - Andamento Normal;
NI - N&o Iniciada;

CO - Concluida;

AT - Atrasada;

PA - Paralisada;

AN - Anulada.
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b Estagio: “A Ser Iniciada - SI”

Estagio inicial de todas as etapas cadastradas pela unidade. Esse estagio deve ser mantido nos casos de
etapas sem execucao fisica e cuja previsdo de inicio seja posterior ao término do bimestre de atualizagéo.

» Estagio “Andamento Normal - NO”
A etapa programada esta em execucao fisica normal, ou seja, esta de acordo com o cronograma previsto.

Considera-se como inicio da etapa o momento da realizagao fisica, ou seja, o inicio da prestagéo do
servigo, da entrega do bem etc., ainda que pendente de execugdo orcamentaria/financeira.

Nesse sentido, a simples abertura de processo licitatorio ou emissdo de empenho néo alteram o estagio da
etapa, o qual permanecera como “A Ser Iniciada - SI” ou “N&o Iniciada - NI”, conforme o caso.

b Estagio “Nao Iniciada — NI”

O estagio NI deve ser utilizado nos casos de etapas que nao tiveram execugao fisica, apesar de os prazos
previstos para seu inicio ja terem expirado. Esse estagio também se aplica aos casos em que, por decisdo do titular da
unidade, ndo ha interesse, necessidade ou condi¢des de execugdo da etapa (cancelamento de licitagdo, recursos
orgamentarios e financeiros insuficientes ou n&o liberados efc.).

Além disso, a Unidade devera justificar a razo de a etapa ndo ter comegado na data estipulada por meio
da Aba “Etapa Desvio”, conforme orientagdes do item 2.9.2.3 — Atualizagéo de Etapas em Desvio.

» Estagio “Concluida - CO”

A etapa programada teve sua execucao fisica finalizada.

b+ Estagio “Atrasada - AT”

A execucéo fisica da etapa esta em andamento, porém esta atrasada em relagao ao cronograma previsto
em razdo de algum entrave burocratico, orcamentério, financeiro etc.

A Unidade deve expor os motivos do atraso na aba “Etapa Desvio”, conforme item 2.9.2.3 — Atualizagéo
de Etapas em Desvio.

Estagio “Paralisada - PA”

A execucao fisica da etapa teve inicio, mas foi interrompida por decisao interna ou entrave burocratico,
orgamentario, financeiro ou situacdo de natureza técnica, e nao ha previsao de continuagéo.

A Unidade deve expor os motivos da paralisagdo na aba “Etapa Desvio”, conforme item 2.9.2.3 -
Atualizacéo de Etapas em Desvio.

Estagio “Anulada - AN”

A execugéo fisica da etapa teve inicio e, posteriormente, foi verificado algum vicio ou motivo que justifique
sua anulagéo. Nao sera mais continuada.

Nesses casos, no campo “Etapa realizada”, a Unidade devera informar o que foi realizado (execugao fisica),
bem como as raz6es que causaram a anulagéo.

Para melhor entendimento, ao final dessas instru¢des constam exemplos do preenchimento de etapas
conforme o estégio (item 7 — Exemplos de Cadastramento de Etapas — Estégios).

Data de Referéncia: Preenchimento automatico (Ultimo dia do bimestre).

» Etapa Realizada: Principal informagéo relacionada ao acompanhamento bimestral das etapas. Nesse
campo, devem ser informadas as realizagdes fisicas ocorridas até o bimestre, de forma clara e objetiva. O detalhamento
das realizagOes deve identificar se a meta prevista foi alcangada, sendo ainda necessario verificar sua coeréncia em

29



Instru¢des para cadastramento e acompanhamento de etapas no SAG - 2023

relacdo ao produto proposto para o subtitulo na Lei Orgamentaria Anual, o que ndo impede o detalhamento de eventuais
execugdes fisicas ndo compativeis com o produto, o que podera ser feio por meio das “execucdes complementares” (ver
topico “Formas de Preenchimento”).

O namero do processo relacionado a execugdo da etapa deve ser informado ao final do campo Etapa
Realizada. Deve ser citado somente 0 nimero do processo mais relevante (0 mais significativo em termos de valor) e a
expressdo “e outros’, quando houver outros processos. Nao devem ser inseridos dados como nimero de nota de
empenho ou de contrato.

Devem ser evitadas expressdes genéricas, tais como acgao implantada, servigos executados etc. Também
n&o devem ser mencionados nomes de pessoas fisicas ou juridicas.

Informagdes registradas em bimestres anteriores poderao ser retificadas em caso de motivo justificado, que
devera ser mencionado na Etapa Realizada.

O preenchimento do campo Etapa Realizada é obrigatério, exceto em relacdo aos estagios “SI — A Ser
Iniciada” e “NI — N&o Iniciada”.

» Campos relativos aos meses: O quantitativo da execugéo fisica da etapa, tal como nimero de
servidores ativos remunerados, nimero de eventos realizados etc., devera ser informado nos campos dos meses
identificados na figura abaixo, devendo ser compativel com o produto e a unidade de medida previstos para cada
etapa.

Atualizar Acompanhamento da Etapa x|
Acompanhamento
Unidade Orgamentaria - Namero da Etapa = === i

Descrigao Etapa

Periodo de Referéncia Data de Referéncia Sigla do Estagioc @ sciccione

Etapa Realizada @

Maio Junhe Juhe Agosto

Setembro ouwbro  Novembro Dezembro

Situagao do Registro:

Forma de Preenchimento:

A Unidade deve inserir a parte textual no campo “Etapa Realizada” e informar o quantitativo da execugao
fisica exclusivamente nos campos referentes aos meses.

A informagao deve ser relativa a cada més, ndo devendo ser acumulada para néo gerar duplicidade de
dados. Caso néo haja realizagdo fisica em determinado més, o0 campo devera ser preenchido com o algarismo 0.

Apos preencher todas as informagdes necessarias, clicar na opgao “Alterar”, situada na parte inferior da
tela, para fins de registro no sistema.

A informagéo relativa aos campos dos meses sera evidenciada no campo “Etapa Realizada”, seguido da
abreviagao do més, dentro de “[ ]", conforme exemplo abaixo.
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Alteragio efetuada com sucesso

Acompanhamento

Unidade Orgamentiria | 1910+ Nimero da Etspa 1 =

Descrigo Etapa Remunerar servidores alivos da Secretaria de Economia

Periodo de Referéncia | 1 Data de Referéncia | 240172020 Sigla do Estégio NO - Andamento Nommal

I Etapa Realizada Servidores afivos remunerados: [jan: 2.100,00; fev: 2.120,00]. Processo SEI n® XXXXX XX)OUHKXH/2020-XX I

I saneiro 2 w0000 I I Fevereito 212000 I margo A

Maio Junho Julho Agosto

Setembro Outubro Novembro Dezembro

No campo Etapa Realizada, os colchetes “[]” indicam a exata posi¢do em que seréo carregados os quantitativos
mensais. Desse modo, 0 agente de planejamento podera posicionar no texto a informagéo dos campos mensais por meio
da inserc&o dos caracteres “[ ]'no local desejado.

Ressalta-se que nao é permitido incluir a informacg&o dos quantitativos mensais diretamente dentro dos “[]", pois
o sistema ndo faz a leitura dos dados desta forma.

Cumpre ainda destacar que os [ ]" s6 estarao disponiveis automaticamente no campo “Etapa Realizada” quando
a etapa se referir a uma agéo padronizada (remuneracado de servidores, concessao de beneficios etc.). Nos demais casos,
sera necessario que o agente de planejamento insira os referidos caracteres, caso contrario, a informagao dos
quantitativos mensais sera carregada ao final do texto.

Observagao: Nao é obrigatdrio o preenchimento do quantitativo da execugao fisica nos campos mensais nos
casos de etapas relativas a execugao de obras (construgdo, reforma, urbanizagéo etc.). Contudo, a Unidade devera
atualizar bimestralmente no campo “Etapa Realizada” o percentual de execucdo da obra, além de detalhar a execugao
fisica. No bimestre em que a obra for finalizada, a area total executada devera ser informada no campo referente ao més
de conclusao.

Além disso, caso a Unidade identifique outros tipos de etapas que, por suas caracteristicas de apuragéo, ndo
possibilitem mensurar com preciséo o quantitativo da execucéo fisica antes de sua finalizagéo, podera atualizar o campo
“Etapa Realizada” de acordo com as orientagdes citadas acima (execugéo de obras).

Execugdes Complementares: informagdes adicionais sobre a execugdo fisica das etapas poderéo ser
detalhadas no campo “Etapa Realizada”, logo apds a identificagdo do nimero do processo, sob a denominagéo
“Execugdes complementares”. Nesse sentido, a Unidade podera detalhar execugdes fisicas distintas da LOA em termos
de produto e/ou unidade de medida, visto ndo ser permitido o cadastramento de etapas dessa natureza, exceto em casos
excepcionais (vide item 2.8.2.3 — Cadastramento das Etapas). Recomenda-se, nesses casos, a utilizagdo do critério
acumulado (até fev., até abr. etc.), ou seja, ndo é necessario informar “més a més”, conforme exemplo a seguir.

15.452.6210.2079.6118
MANUTENGAO DAS ATIVIDADES DE LIMPEZA
PUBLICA--DISTRITO FEDERAL

Institucional
0010 - Coletar residuos domiciliares & comerciais LIXO TOMNELADA | 810,000 9 01/01/2019 31122019 Concluida  |782.125,42 toneladas coletadas . [Jan. 67.961 ;Fev.

COLETADO 62.037 ;Mar. 65.960 ;Abr. 65.826 ;Mai. 65.158 ;Jun
57.697 ;Jul. 61.715 :Ago. 62.215 ;Set. 61.776 ;Out.

@

00094.00012448/2018-10 e outros. Execugbes
complementares: VVamigio manual: 1.183.036 km. ;
Varrigdo mecanizada: 61.407 km ; Recolhimento de
‘animais mortos em vias: 2.181 unidades; Residuos
processados em usinas de tratamento mecanico-
biologico: 225 357 toneladas; Residuos aterrados no
aterro sanitario de Brasilia - ASB: 800.872,13
toneladas; Residuos aterrados na unidade de
recebimento de entulhos - URE: 1.423.028,36
toneladas; Transporte de residuos: 21.488.117 tx
km.

31



Instru¢des para cadastramento e acompanhamento de etapas no SAG - 2023

2.9.2.3 ATUALIZAGAO DE ETAPAS EM DESVIO

Conforme mencionado em topico anterior, nos casos de etapas classificadas sob os estagios “NI — Nao
Iniciada”, “AT - Atrasada” e “PA - Paralisada’, que s&o aquelas cuja execugéo fisica ndo esta de acordo com o
cronograma previsto, & necessario realizar o preenchimento dos campos disponiveis na aba “Etapa Desvio”’, de acordo
com as instrugdes a seguir.

Atualizar Acompanhamento da Etapa x

Acompanhamento

Unidade Orgamentaria a Numero da Etapa Q m

Descrigao Etapa

Periodo de Referéncia Data de Referéncia Sigla do Estagio Selecione

Etapa Realizada @

Mensuracao Percentual

Janeiro o Fevereiro Margo Abril
Maio. Junho Julho Agosto
Setembro Outubro Novembro Dezembro

Situag@o do Registro:

=3 Focter

Na tela “Atualizar Acompanhamento da Etapa”, aba “Acompanhamento”, preencha os campos
Unidade Orcamentaria e Nimero da Etapa e clique em “CONSULTAR”, conforme figura acima. Os demais campos
serdo preenchidos automaticamente. Se esta etapa estiver em desvio, selecione a “Siga do Estagio” mais adequada (NI
- N&o Iniciada; AT - Atrasada; PA — Paralisada). Apé6s a selecao de um desses estagios, ficara disponivel a aba “Etapa
Desvio”.

Atualizar Acompanhamento da Etapa x

Acompanhamento | Etapa Desvio

Unidade Orgamentaria (4104 Nimero da Etapa 0002 Q Limpar
Descrigdo Etapa Conservar Estruturas fisicas das edificacd®s publicas da Administragao Regional do Plano Piloto
Periodo de Referéncia Data de Referéncia  51/12/2000 Sigla do Estagio @ i - Nao Iniciada
Etapa Realizada @
Mensuracio e Percentual 0%
Janeiro o Fevereiro Margo Abril
Maio Junho Julho Agosto
Setembro Outubro Novembro Dezembro
Situagao do Registro: Inativo
‘Alterar Fechar

Apos clicar na aba “Etapa Desvio”, sera demonstrada a tela a seguir.
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Atualizar Acompanhamento da Etapa x
it
Unidade Orgamentaria gp Namero da Etapa 2 a
Descricao Etapa Conservar Estruturas fisicas das edificagdes publicas da Administragao Regional do Plano Piloto
Periodo de Referéncia Sigla do Estagio NI - Néo Iniciada
Data de Referéncia 11212020 Sigla da Causa Desvid 1O - Ins -]
=] z Fechr

Campos a serem preenchidos:
B+ Sigla da Causa Desvio: apds clicar no campo “Sigla da Causa Desvio”, serdo relacionadas as opgdes
para que o agente de planejamento indique a causa de desvio que tem maior pertinéncia com a etapa, tais como alteracéo
na programacao da unidade executiva; crédito cancelado; crédito contingenciado ou blogueado etc.

A descrigéo de cada tipo de causa de desvio se encontra disponivel no item 8 — Tabelas de Codificagao
> Tabela 4, ao final dessas instrugdes.

» Detalhamento: informar de forma clara e objetiva 0 que causou o desvio. Importante lembrar que
somente a Unidade Orgamentaria conhece os motivos pelos quais a etapa entrou em desvio. De preferéncia, citar algum
documento de origem que ampare o desvio.

O detalhamento deve ser compativel com a causa do desvio.

Se a causa do desvio for CCA - Crédito Cancelado, ou seja, dotagéo totalmente cancelada, é necessario
informar o numero e a data do Decreto ou Lei que cancelou o crédito, além da raz&o/ motivo que originou o cancelamento.

» Natureza do Desvio: clicar no campo “Natureza do Desvio” para selecionar a mais adequada, dentre
as opgdes “administrativa”; técnica; financeira; orgamentaria etfc.
A natureza deve ser compativel com a causa informada.
A descri¢ao de cada tipo de natureza do desvio se encontra disponivel no item 8 — Tabelas de Codificagao
> Tabela 5, ao final dessas instrugdes.

Origem do Desvio: Informar o local (setor ou unidade orgamentaria) causador do desvio.

Atualizar Acompanhamento da Etapa *

Acompanhamento {| Etapa Desvio

Unidade Orgamentaria | 17, Niimero da Etapa 2 a

Descrigio Etapa Contratar consultorias e auditorias.

Periodo de Referéncia Sigla do Estagio

1 NI - Mo Iniciada v

Data de Referéncia | 54042000 sigla da Causa Desvio Escolha uma Sigla
Detalhamento

Pl
Natureza do Desvio | | ooy s aturesn Origem do Desvio
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Apobs o preenchimento dos campos, clicar em “Alterar”. Em seguida, devem ser gerados os Relatérios das
Etapas Programadas para Execugéo e das Etapas Programadas em Desvio (ver item 6 — Impress&o dos Relatorios) para

verificar se todas as etapas programadas foram atualizadas e se a atualiza¢&o esta de acordo com as instrugbes de
acompanhamento.

E importante também gerar o Relatério Anélise da Execucdo Orcamentaria do Desempenho Fisico-
Financeiro por Programa de Trabalho para comparar a realizagéo fisica (informado na etapa realizada) com o valor
empenhado/ liquidado no bimestre e no ano. Este procedimento permite verificar se a execugao fisica estd compativel
com a financeira.

Sistema Acompanhamento Governamental

RELATORIOS-WEB SAG-WEB
IAnéIise Exec Org Des Fis Financ por Prog Trabalhe I @

Consulta Execucdo Estatal

Imprime Proposta Orcamentaria

Qdd por UO

Relatdrio das Etapas Programadas em Desvio
Relatério de Criticas

Relatério Etapas Programadas

Relatdrios Fisico Financeiro

FELTORIDSWEE  SAGNER

Analise Exec Or¢ Des Fis Financ por Prog Trabalho

Partodo de Rfarénls:

Selecionar pelo Aspecto Orgamentario

Fungaa supngao

Projeto Subtituio

e lecionar Unidades Orcamentarses

Unidsgss Orgamentarias Unldades Selsclonadas

Por fim, ressalta-se que a Unidade deve rever, bimestralmente, o detalhamento e a causa do desvio,
atualizando as justificativas, quando necessario.

2.9.2.4 CASOS ESPECIFICOS

1. Etapas procedentes de ano anterior: Referem-se a projetos cujas etapas do ano anterior néo foram
concluidas e permaneceram no 6° bimestre do ano anterior nos estagios “NO - Andamento Normal”, “PA - Paralisada” e
“AT - Atrasada”.

Essas etapas devem ser recadastradas no exercicio seguinte no subtitulo correspondente. Desta forma, a
Unidade deve inserir o Programa de Trabalho no PLOA do proximo ano para dar continuidade ao projeto.
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No cadastramento da etapa no exercicio seguinte, ao final da descricao da etapa deve constar a seguinte
expressdo: “Procedente da etapan®. __ / " (informar o n°. da etapa € 0 ano a que se refere).

A data de inicio das etapas procedentes de exercicios anteriores € a mesma de quando elas foram
cadastradas pela primeira vez.

Em relagdo ao acompanhamento bimestral, deve ser informado no campo Etapa Realizada, em
percentual (%) e resumidamente, o que foi executado nos anos anteriores, informando-se, em seguida, a
realizagao do ano atual.

Obs.: Nao havendo na LOA do exercicio seguinte o referido subtitulo, a Unidade deve providenciar a
abertura de Crédito Especial, com a devida exposicéo de motivos, para posterior cadastramento e continuidade do projeto,
se for o caso.

Exemplos:
PT: 15.451.6209.1110.0147 - EXECUCAO DE OBRAS DE URBANIZAGAO - DISTRITO FEDERAL

Etapa Prevista: 0007 — Executar obras de drenagem e pavimentagao para o trecho denominado “Rota de
Fuga”, no Setor de Inflaméveis do SAI/DF (procedente da etapa n° 0133/2019).

Previsdo: Inicio —01/11/2019 Término — 31/12/2021
6° bimestre 2020

Etapa realizada: Até 2020: Executados 52,60% - drenagem (3.948m). 2019: Executados 8% dos servigos
- mobilizagéo de equipe, instalagdo de canteiro e drenagem (1.079m) CT.: 011/2019 (ASC) - Proc.: 112.000.364/2016.

Estagio: NO — Andamento Normal
Hipdtese A (Exercicio 2021)
1° bimestre 2020 — Cadastramento e atualizagdo da etapa

Deu-se continuidade as obras. (A Unidade deve cadastrar a etapa com as informagdes resumidas da
execugao do(s) ano(s) anterior(es) e atualizar o campo da Etapa Realizada).

Etapa prevista: XXXX - Executar obras de drenagem e pavimentagao para o trecho denominado “Rota de
Fuga”, no Setor de Inflaméveis do SAI/DF (procedente da etapa n° 0007/2020).

Previsdo: Inicio —01/11/2019 Término — 31/12/2021

Etapa realizada: Até 2020 - Até 2020: Executados 52,60% - drenagem (3.948m). Em 2021: Executados
XX, XX%, drenagem concluida com (X.XXX) e inicio da pavimentagéo Processo n® 112.000.364/2016.

Estagio: NO — Andamento Normal.

E assim por diante, até a conclusao da obra.

Hipotese B (Exercicio 2021)
1° bimestre 2021 — Cadastramento e atualizagdo da etapa

N&o houve ainda nenhum empenho nem realiza¢do fisica em 2021. A obra foi interrompida, mas ha
previs&o de continuar. (Mesmo neste caso, a Unidade deve cadastrar a etapa com as informagdes resumidas da execugéo
do(s) ano(s) anterior(es)).

Etapa prevista: XXXX - Executar obras de drenagem e pavimentagao para o trecho denominado “Rota de
Fuga”, no Setor de Inflaméaveis do SAI/DF (procedente da etapa n° 0007/2020).
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Previso: Inicio — 01/11/2019 Término — 31/12/2021
Etapa realizada: Até 2020: Executados 52,60% - drenagem (3.948m). Processo n® 112.000.364/2016.
Estagio: PA - paralisada

O estagio deve ser alterado, conforme o andamento da execugédo, com as devidas justificativas.

2. Elaboragao de projeto/estudo: quando a elaboracdo do projeto/estudo estiver prevista no contrato de
execucéo, deve-se cadastrar somente uma etapa para acompanhamento e, a cada bimestre, as realizagdes devem ser
acrescentadas.

Exemplo:

Etapa Prevista - “0083”: Construir ginasio de esportes no Gama.

1° bimestre:

Etapa Realizada: Percentual de Execugéo: 10%. Elaborados os projetos de arquitetura e engenharia.
Processo n® XXX XXX XXX/202X.

Estagio: Andamento Normal — NO.
2° bimestre:

Etapa Realizada: Percentual de Execugao: 60%. Elaborados os projetos de arquitetura e engenharia.
Fundagdes e estruturas de concreto; paredes de alvenaria; estrutura metélica para cobertura e telhado; instalagbes
hidraulicas e elétricas concluidas. Processo n®. XXX XXX.XXX/202X.

Estagio: Andamento Normal — NO.
3° bimestre:

Etapa Realizada - “0083”: Area construida (m?): Ago. 3.000. Percentual de Execugéo: 100%. Projetos
de arquitetura e engenharia; fundagdes e estruturas de concreto; paredes de alvenaria; estrutura metalica para cobertura;
telhado; instalagbes hidraulicas e elétricas; esquadrias e portas; revestimentos (paredes e pisos); forros de gesso,
acabamentos hidraulicos e elétricos; passeios e jardins externos concluidos. Processo n°. XXX XXX.XXX/202X.

Estégio: Concluida — CO.

No bimestre de conclusdo da execugéo fisica, devera ser inserida a quantidade executada (no caso 3.000
m?) no campo dos meses, conforme 0 més de conclusdo da etapa, conforme segue.

Atualizar Acompanhamento da Etapa

Acompanhamento

Unidade Orgamentaria 2101 Nimero da Etapa 83 Q
Descrigéo Etapa Consiruir ginasio de esportes no Gama
“
Perioda de Referéncia Data de Referéncia g 00010 Sigla do Estigio €0 - Conciuida v
Etaps Realizada Area construida: [Jun. 3.000,00}. Percentual de execugio: 100%. Projetos de arguitelura & engenharia; fundagdes e estruturas de concrelo; paredes de alvenaria; estrutura mefdlica para cobertura; telhado; inslalagbes hidraulicas ¢ elélicas; esquadiias e portas; revestimentos
(paredes e pisos]; forros de gesso; acabamentos hidriulicos & sléfricos; passeios e jardins externos concluidos. Processo SEI n° XX00CX0000COCU2019-XX
y
Janeiro Fevereiro Margo 0.00 Abril 0.00
Maio 0.00 I Junho 3.000,00 I Julho Agosto
Setembro Outubro Novembro Dezembro
Situagio do Registro: Inativo
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Por outro lado, quando for necessario contratar separadamente empresa para elaboragdo do
projeto/estudo, devem ser cadastradas duas etapas distintas: uma para a elaboragao do projeto/estudo e outra para o
acompanhamento da execucao.

Exemplos:

a) Etapa referente ao Projeto:

Etapa Prevista - “0001”: Elaborar projetos para reforma da Escola de Musica de Brasilia.
2° bimestre:

Etapa Realizada: Percentual de execucdo: 90%. Projetos de arquitetura e engenharia em fase de reviséo
e finalizacao.

3° bimestre:
Os projetos previstos foram concluidos em maio (2).

Etapa Realizada: Em razao da finalizag&o da execuc&o fisica, devera ser inserida a quantidade executada
no campo do respectivo més, conforme segue.

Acompanhamento
Unidads Orgamentsria 5001 Niimero da Etapa . a

Descrigdo Etapa Elahorar projetos para Reforma da Escola de Misica de Brasilia. Contrato n® 670/2013. Procedente da Etapa n° 222013

Periodo de Referéncia 3 Data de Referéncia 3010672019 Sigla do Estagio

Etapa Realizada Projetos elaborados: [Mai 2] Processo SEI n° X000CK00000C2019-XX

Janeiro 2,00 Fevereiro 000 Margo .00 Abril 0,00

I Maio 200 I Junho 000 Julho Agosto

Setembro Outubro Novembro Dezembro

b) Etapa referente a Reforma:
Etapa Prevista: Reforma da Escola de Musica de Brasilia.
4° bimestre

Etapa Realizada: Percentual de execucdo: 40%. Remanejamento de paredes de alvenaria; substitui¢do
da cobertura e das instalagdes hidraulicas; pintura; e construcdo de muro. Processo n® XXX XXX.XXX/202X.

Estagio: Andamento Normal — NO

Da mesma forma ja demonstrada em relagéo ao projeto, quando a reforma for finalizada, a area total devera
ser informada no respectivo campo mensal, alterando-se o estagio para “CO — Concluida”.

3. Descentralizagao de Crédito: Durante o processo de execugédo, € comum ser necessario descentralizar
o crédito para outra Unidade que detenha a fungdo de executar determinada agéo.
Assim, a Unidade Orcamentaria que, por meio de portaria conjunta, descentralizar crédito de um
determinado subtitulo para outra UO, continuara com a responsabilidade de acompanhar e informar o andamento da
execugao até a concluséo no SAG.
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As etapas cujos recursos forem descentralizados somente poderao apresentar o estagio “Andamento
Normal” quando a obra ou o servigo for efetivamente iniciado fisicamente, ou seja, o ato de descentraliza¢do do crédito,
por si s0, ndo causa altera¢do no estagio da etapa.

Além disso, o recurso previsto na Lei Orcamentaria Anual é sempre de responsabilidade da Unidade que o
previu. Portanto, é imprescindivel que a Unidade Cedente solicite a Unidade Recebedora as informacdes do que foi
executado. Da mesma forma, cabe a Unidade Recebedora repassar para a Unidade Cedente o que foi executado com o
crédito, para que esta proceda a atualizagéo do SAG.

Desse modo, no campo Etapa Realizada deve ser mencionado o que foi efetivamente realizado,
acrescentando-se a informag&o “Descentralizagéo para a Unidade XXX, conforme portaria conjunta n® xx, de xx/xx/20xx.”
(citar a Unidade Recebedora e dados da portaria).

A Unidade Executora deveré informar & Unidade Cedente a evolugéo da execucao fisica da obra ou servigo.
Com base nessas informacgdes, cabera a Unidade Cedente atualizar a etapa no SAG.

Exemplo:
1° Bimestre:
PT 20.392.6201.4090.1599 — Apoio a Eventos — Agrobrasilia

Ocorreu a descentralizacdo de crédito, devendo ser cadastrada etapa para este PT nesse bimestre, mas o
estagio permanecera “A ser iniciada”. O estagio deveré ser alterado para “Andamento Normal” quando houver realizagéo
fisica, ainda que pendente de execucio financeira.

2° Bimestre:

Foi realizado o evento no bimestre. (Deve ser feita a atualizacdo do estagio e da etapa realizada pela
Unidade Cedente).

Etapa prevista: Apoiar 0 evento Agrobrasilia na Granja do Torto
Previsdo de inicio: 14/03/2021
Previséo de término: 30/06/2021

A Unidade deve alterar o estagio da etapa de “Sl — A Ser Iniciada” para NO — Andamento Normal” e informar
a realizacdo fisica no campo “Etapa realizada”, conforme comunicado pela unidade executora.

Etapa realizada: Evento Realizado — Agrobrasilia, nos dias XX a XX. Publico presente estimado de XXX
pessoas. Processo n® XXXXX XXXXXXXX/2021-XX. (Descentralizagao para a Unidade XXX, conforme portaria conjunta
n® XX, DE XX/XX/20XX.)

4. Despesas de Exercicios Anteriores e Devolugao de recursos de convénios: Como regra geral,
ndo deve ser cadastrada etapa especifica para pagamento de despesas de exercicios anteriores. Utiliza-se o campo
‘etapa realizada” com a expresséo “Execucdes complementares”, conforme item 2.9.2 — Acompanhamento Bimestral das
Etapas no SAG-WEB.

Contudo, faz-se necessario o cadastramento de etapa especifica quando:
» No programa de trabalho s6 ocorreu liquidagéo para este tipo de despesa; ou
k- Os valores liquidados neste elemento de despesa forem muito elevados.

Exemplo 1:

Etapa Prevista: 000X - Efetuar pagamento de despesas de exercicios anteriores ... (mencionar do que se
trata).

Etapa Realizada: Pagamento de despesas referentes a (mencionar do que se trata o reconhecimento de
dividas), publicado no DODF n°, de  / [/ , pag. Processo n® XXX.XXX.XXX/202X.
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Exemplo 2:

Etapa Prevista: 000X — Devolver recursos de convénio ... (mencionar do que se trata).

Etapa Realizada: Devolugéo de recursos de convénio referentes a (mencionar do que se trata o convénio
e para qual érgéo esta fazendo a devolugéo) Processo n® XXX XXX.XXX/202X.

5. Despesas referentes a RPPS: A despesa com Contribuicdo Patronal para o Regime Préprio de
Previdéncia Social - RPPS deve ser realizada na Acdo 8502 - Administragdo de Pessoal, conforme Manual de
Planejamento e Or¢camento — MPO/, em subtitulo ja existente utilizado para o langamento das demais despesas de pessoal.

Desta forma, ndo deve ser criada etapa especifica, nem é necessario discriminar seu pagamento no campo
Etapa Realizada.

3. ACOES ORGAMENTARIAS

Segue relacdo de despesas admitidas para as agdes orgamentarias em destaque:

Acao 1110 - Execugdo de Obras de Urbanizagao:

B Pavimentacéo de ruas e estacionamentos;

P Intervengdes para construgdo ou readequacao de redes e galerias de aguas pluviais - construgao ou
readequagéo de bocas de lobo e valetas;

 Construcdo de calgadas e passeios;

P Instalacdo de meios-fios e passeios publicos;

b Plantio de grama;

» Execucao de paisagismo;

b Construcéo de vias;

» Execucdo de obras para implantagdo de areas verdes;

# Instalacdo de lixeiras, totens informativos, pergolados, bancos, orelhdes, blogueios de mobilidade.

"MPORTANT,
E
- A acdo 1110 - Execugéo de Obras de Urbanizag¢do nao visa custear obras de edificagdes (constru¢do de

prédios, galpdes, ginasios; entre outros), construgéo de pragas, constru¢do de quadras de esporte, implantagéo de ponto
de encontro comunitario, instalacdo de postes, luminarias e outros. Existem acles especificas para estas obras, que
constituem objeto de andlise dos 6rgaos de controle interno e externo.

Acoes de Informatica

Conforme Decisdo n° 360/2012, ao final destas Instrugdes, “os gastos com Tecnologia da Informagao e
Comunicacéo (...) devem ser registrados em rubrica especifica, de forma a possibilitar a identificagéo objetiva, clara e
transparente dessas despesas nos instrumentos de planejamento e orgamento. ”

Desta forma, seguem as agdes especificas em que tais gastos devem ser utilizados e informados:

Acdo 1471 — Modernizacao dos Sistemas de Informagao: Esta agdo admite despesas como:

b Aquisicdo de hardwares (Desktops e Impressoras);

B Aquisicdo de hardwares — (Servidores);

» Implantacdo de infraestrutura para modernizagéo de Centro de Dados de Tecnologia de Informagé&o;
» Implantacéo de redundancia de Centro de Dados de TIC;
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» Implantacdo e expansdo de Sala Segura;

» Implantacdo de Relatério de Analise de Riscos e de Analise de Seguranga de Ambiente;
» Implantagéo de Painéis de Controle e Monitoramento — Sala de Situacao;

» Implantacao de DataWareHouse;

» Implantacdo de Governanca de Servicos de TIC;

» Contratagdo de consultorias;

- Contratacdo que implique transferéncia de tecnologia;

B Contratagdo de servigos afins a acao.

Acdo 2557 — Gestao da Informacgao e dos Sistemas de Tl: Esta agdo admite despesas como:

» Manutengdes preventivas e corretivas referentes a Modemnizagao dos Sistemas de Informagéo;
B Seguros de instalagbes e equipamentos ligados a TIC;

= Fabrica de projetos e programas;

» Manutengéo de servigos de impressao corporativa;

B Servicos help-desk e service-desk;

B Servigo de suporte técnico de banco de dados;

B Servico de suporte técnico de centro de dados;

B Servigos de locacdo de impressoras e equipamentos correlatos.

(*) Atengao! No momento da atualizagéo das etapas do SAG é importante que a unidade informe quais 0s
principais sistemas s&o desenvolvidos ou mantidos com recursos consignados nesta agao.

As acdes 5126 - Modernizagdo da Rede GDF Net/Internet e 2985 - Manutengdo da Rede GDF
Net/Internet sdo de uso exclusivo da Secretaria Estado de Planejamento, Orgamento e Administracéo, conforme MPO —
Manual de Planejamento e Orgamento.

Acao 3596 — Implantacao de Infraestrutura Esportiva:

» Implantagdo de Ponto de Encontro Comunitario (PECs);
P Implantacdo de Pista de Skate;

 Implantacdo de pista de atletismo e de esportes radicais.

Acao 8517 — Manutengao de Servigos Administrativos Gerais:
» Servigos gerais;
—viagens e locomogdo - aquisicdo de passagens aéreas e terrestres, nacionais e internacionais,
pagamento de diarias no pais e no exterior e outras despesas afins;
—servigos postais;
—aquisicao e guarda de material de consumo e expediente;
—comunicagdes administrativas de expediente;
—assinatura de jornais, periodicos e afins;
—outras despesas administrativas.

» Manutengéo e Conservagdo de Iméveis Proprios do Governo do Distrito Federal, Cedidos ou Alugados,
Utilizados pelos Orgaos da Administragao Publica:
—aluguéis, despesas de condominio, seguros;
—locagao de mao-de-obra para servigos de vigiléncia, limpeza e brigada de incéndio;
—servigos de utilidade publica: agua, luz, gas e afins;
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» Frota de Veiculos Utilizada pelos Orgdos e Entidades do Governo do Distrito Federal, envolvendo
Transporte Proprio ou de Terceiro:

—servicos de manutencao, revisio e reparos de veiculos;

—combustiveis: gasolina, alcool, 6leo diesel, lubrificantes;

—pegas e acessorios;

—aquisicao de veiculos;

—licenciamento e seguros;

—aluguéis ou contratacdo de servigos de transporte.

CONSERVAGAO DO PATRIMONIO PUBLICO IMOBILIARIO

O Tribunal de Contas do Distrito Federal — TCDF, por meio de sua Decisdo n°701 de 10 de margo de 2021
- Doc. SEI/GDF 57907399, em particular ao item IV resolveu

“[...] determinar a SEEC/DF, em consonéncia com o Decreto Distrital n. °
39.537/2018, que:

[...]d) quanto & classificagdo or¢amentaria, reavalie, no prazo de 6 (seis)
meses, 0 rol de agbes orgamentarias destacadas como de conservagdo do
patriménio publico, ajustando-as aos conceitos prescritos no art. 3° do Decreto
Distrital n.° 39.5637/2018, de modo a evitar a inclusdo de despesas ndo
abrangidas naqueles conceitos, bem como oriente as unidades gestoras sobre
a correta classificagdo das despesas com manutengdo e conservacgao; |[...]".

Neste sentido, as areas técnicas da Secretaria de Estado de Planejamento, Or¢gamento e Administra¢éo do
Distrito Federal, especialmente a Coordenagdo de Conservagdo do Patrimdnio Publico Imobiliario -
SEPLAD/SPLAN/SPI/CCON, a Subsecretaria de Planejamento Governamental — SEPLAD/SEFIN/SUPLAN e a
Coordenacdo Geral do Processo Orgamentario — SEPLAD/SEFIN /SUOP/UPROMO/COGER, realizaram alteragfes no
Rol, existente, de A¢des Orgamentarias para Conservacao.

Desta forma, com base também nas sugestdes das Unidades Or¢amentérias que mais atuam na area de
engenharia (Secretaria de Estado de Obras e Infraestrutura do Distrito Federal - SODF, Companhia Urbanizadora da
Nova Capital do Distrito Federal - NOVACAP, Departamento de Estradas de Rodagem do Distrito Federal - DER/DF) foi
elaborado um novo rol com 13 (treze) A¢des Orgcamentérias destinadas a conservagdo do patriménio publico do Distrito
Federal, com a indicagao dos principais servigos incluidos em cada uma delas.

Cabe lembrar que a criagdo de um rol de a¢des destacadas para a conservagao, faz-se necessario em
fungéo da Decisdo n°6300/2012 do Tribunal de Contas do Distrito Federal ~-TCDF, que manifestou-se no sentido de:
“[...] Il. Determinar ao Secretério de Estado de Planejamento e orgamento que aquela Pasta de Estado, a partir do
exercicio de 2013, destaque nos subsistemas SAG e SIAC do Sistema Integrado de Gestdo Governamental as atividades
especificas de manutenc&o, [...] de norma a permitir melhor planejamento, acompanhamento e controle das atividades
de manutencgaol...]".

Segue alista das 13 (treze) Agbes Orgamentarias que deverdo ser utilizadas pelas Unidades Or¢gamentarias
em fase de apresentagdo de demanda de recurso para manutencdo quando da elaboragdo de Plano Plurianual - PPA,
de Lei de Diretrizes Orgamentarias - LDO e de Lei Orcamentaria Anual — LOA.
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1 4026 AVALIAGAO E MONITORAMENTO DE OBRAS DE ARTES ESPECIAIS - PONTES,
PASSARELAS E VIADUTOS

2 | 2316 CONSERVAGAO DE OBRAS DE ARTE ESPECIAIS - PONTES, PASSARELAS E VIADUTOS

3| 4195 CONSERVAGAO DE RODOVIAS

4 | 2886 CONSERVAGAO DE AREAS URBANIZADAS EM RODOVIAS

5 | 4197 MANUTENGAO DA SINALIZAGAO HORIZONTAL E VERTICAL DE VIAS

6 | 4198 MANUTENGAO DA SINALIZAGAO SEMAFORICA

7| 4101 GESTAO DAS ATIVIDADES DE SINALIZAGAO HORIZONTAL E VERTICAL

8 | 8508 MANUTENGAO DE AREAS URBANIZADAS E AJARDINADAS

9 | 2903 MANUTENGAO DE REDES DE AGUAS PLUVIAIS

10 | 8507 MANUTENGAO DO SISTEMA DE ILUMINAGAO PUBLICA

11| 5695 EXECUGAO DE OBRAS DE PREVENGAO, CONTROLE E COMBATE A EROSAQ

12| 239 CONSERVAGAO DAS ESTRUTURAS FISICAS DE EDIFICAGOES PUBLICAS

13| 4119 MANUTENGAO DA INFRAESTRUTURA DO SETOR AGROPECUARIO

A fim de orientar e dar suporte no uso das a¢fes aos usuarios nos processos de planejamento orgamentario, segue a
listagem dos principais servigos incluidos em cada agao.

1) Acéo 4026 — Avaliacdo e Monitoramento de Obras de Artes Especiais — Pontes, Passarelas e Viadutos:

o Contratacdo de empresa especializada para efetivagdo de inspe¢des prediais conforme “ABNT NBR 16747 -
Inspegao predial — Diretrizes, conceitos, terminologia e procedimento” e elaboragao dos relativos relatérios e/ou

laudos;

o Contrata¢do de empresa especializada para efetivagao de inspegéo cadastral, rotineira, especial e extraordinéria
de obras de arte especiais conforme “ABNT NBR 9452 - Inspec&o de pontes, viadutos e passarelas de concreto
— Procedimento” e elaboragdo dos relativos relatérios e/ou laudos;

o Elaboragdo de documentos de planejamento da manuten¢do de edificacbes, terrenos nédo edificados e
infraestrutura urbana de acordo com o Decreto n°39.537 de dezembro de 2018, a seguir:

Plano de Manutenc&o e Controle Predial - PMaC;

Plano de Trabalho Anual de Conservacdo de Rodovias e Vias Urbanas e Rurais, Obras de
Arte Especiais e Sistemas de Drenagem Pluvial, Sinalizagdo Viaria e Dispositivos de
Mobilidade Urbana - PAMROA,;

Plano de Inspecéo Predial - PIP;

Plano de Inspegéo de Vias, Rodovias, OAE e Drenagem Pluvial - PVR;

Manual de Operagao, Uso e Manutengao do Patriménio Imobiliario - MPI;

Manual de Operagdo, Uso e Manutencdo do Patrimdnio Rodoviario e Viario - MPVR
Rodoviario e Viario;

Manual de Operacéo, Uso e Manuteng&o do Patrimbnio de Obras de Arte Especiais - MPVR
de OAEs;

Manual de Operacdo, Uso e Manutencdo do Patriménio de Drenagem Pluvial - MPVR de
Drenagem Pluvial.

o Participacdo de servidores atuantes na area da manutengéo do patriménio publico imobiliario a Cursos de
Formagéo Profissional sobre assuntos inerentes a conservagao.
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Acéo 2316 — Conservacéo de Obras de Arte Especiais — Pontes, Passarelas e Viadutos:
o Limpeza das superficies expostas do tabuleiro e/ou da superficie de rolamento;
e Limpeza e restauragéo de concreto atacado pela corroséo;

e Limpeza de juntas do tabuleiro;

o Limpeza e lubrificagdo de apoios;

e Remendos de concreto;

o Selagem de trincas e fissuras em elementos de concreto;

o Lubrificagdo e limpeza das juntas de dilatagao;

o Limpeza dos dispositivos de drenagem;

o  Pintura de protecéo de concreto;

e Pintura de elementos metalicos;

o Remogao de detritos;

e Pequenos reparos em guarda corpos;

e Colocagao ou substituicio de drenos ou elementos basicos de drenagem.

Acéo 4195 — Conservacéo de Rodovias:
Execugéo de microrrevestimento;

Execucao de capa selante;

Selagem de trincas;

Execugao de remendos;

Fresagem;

Execug&o de recapeamento (< 5 cm);

Selagem de fissuras na superficie de rolamento.

Ac&o 2886 — Conservacio de Areas Urbanizadas em Rodovias:
Rogagem e capina;
Drenagem, limpeza de bueiros e valetas;

Acdo 4197 — Manutencdo da Sinalizacio Horizontal e Vertical de Vias:
Manutengao da retro refletancia;

Manutengao na pintura;

Reposigao das tachinhas (olho de gato);

Verificagdo da visibilidade das sinalizacdes;

Limpeza;

Corregéo de posicionamento;

Acéo 4198 — Manutencao de Sinalizagdo Semaforica:
Manutengao para manter padronizagéo, clareza, preciso, confiabilidade, visibilidade e legibilidade.

Acéo 4041 — Manutencdo e Conservacdo Urbanistica:

Recapeamento de areas parciais de asfalto;

Execugéo de enchimento de buracos;

Limpeza e recomposicdo de bocas de lobo, calhas, valetas e pogos de visita;

Limpeza e recomposicdo de passeios e calgadas, meios-fios, gramados, paisagismos, pinturas.

- 2023
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Aco 8508 — Manutencéo de Areas Urbanizadas e Ajardinadas:
Manutengao de areas com servigos de remogao de materiais diversos;
Plantacéo e poda de arvores, arbustos e forragoes e outros;
Manutengao das areas verdes.

Rocada de gramado;

Conservacdo de pavimentagdes externas;

Manuteng&o de pintura de mobiliario urbano;

Reposicao de areia do playground e quadra de esporte;

Limpeza, pintura e consertos em parquinhos infantis e PEC’s.

Acdo 2903 - Manutencio de Redes de Aguas Pluviais:

Manutengao de redes de aguas pluviais;

Desobstrucao de redes e bocas de lobo;

Limpeza e desobstrugéo de pogos de visitas;

Limpeza e desobstrucdo de bueiros e calhas;

Limpeza das bacias de detencéo;

Recuperacao dos dissipadores;

Execugao de servigos de video inspecéo robotizada nas redes de aguas pluviais.

10) Acéo 8507 — Manutenc&o do Sistema de lluminacéo Publica:

1

°
°
°
°
°
°

Manutengao em postes e luminarias;

Rondas periodicas para identificacdo de falhas de equipamentos e pontos de iluminag¢&o que apresentam baixa
luminosidade;

Substituicio de l[dAmpadas queimadas ou danificadas;

Melhoramento de iluminagao tipo LED;

Substituicao/instalagao de conectores;

Recuperacao de quadros de comando.

1) Ac&o 5695 — Execucéo de Obras de Prevencéo, Controle e Combate & Eros&o:

Tratamento de erosoes;

Execugao de gabides e taludes gramados;

Recuperagao de langamentos de drenagem pluvial;

Implantagao de plano de recuperagéo de areas degradadas;

Elaboragao de plano de emergéncia com estudos e avaliagao de riscos para recuperagdo de barragem;
Execugao de desassoreamento e outros.

12) Acéo 2396 - Conservacéo das Estruturas Fisicas de Edificacbes Publicas:

Formag&o de rasgos para passagem de cabo elétricos ou de tubulagdes de sistema hidrico e reconstituicio de
revestimento e pintura (quando se trata de intervengdes pontuais e de pequeno porte)

Movimentacao de divisérias em caso de alteragdes de layout de pequeno porte
Aplicagdo de massa e preparagao para recebimento de pintura em paredes internas e externas

Aplicagéo de pintura com em paredes internas e externas

Limpeza e lubrificagéo de partes moveis de esquadrias (dobradigas, piv0s, roldanas, articulages, etc.)
Execugdo de pintura de manutengéo (esmalte ou verniz em esquadrias de ago e de madeira)

Aplicagdo de material selante como guarni¢des de borracha, espumas, fita vedadora, escova para vedagao,
silicone

Troca de vidros quebrados

Recomposicdo de elementos da cobertura a fim de prevenir ou consertar vazamentos
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o Refazimento periddico de impermeabiliza¢des de coberturas (e outras), de acordo com as recomendagoes do
fabricante, prévia retirada de todo o revestimento, limpeza da area a ser tratada, verificagdo dos caimentos,
das argamassas da base e das furacdes

Raspagem do rejunte existente e aplicagéo de novo rejunte

Recomposicao de reas de revestimentos em caso de quebra e/ou destacamento de placas

Aplicagéo de fitas ou tintas antiderrapantes

Troca de pegas de piso vinilico em caso de quebra e/ou destacamento de placas

Reservatorios - limpeza, lavagem interna e desinfe¢do de reservatdrios

Reservatorios - reparos de medidor de nivel, torneira de boia, extravasor, sistema automatico de

funcionamento das bombas,

Registros de valvulas de pé e de retencéo de reservatérios

Lubrificagao de rolamentos, mancais e outros de bombas hidraulicas e eventual substituicdo da pe¢a completa

Regulagens, reparos e eventual substituicdo dos elementos componentes de valvulas de descarga

Reparos de registros, torneiras e metais sanitarios e eventual substituicdo da pega completa

Esgotos sanitarios - servigos de limpeza e de desobstrucao de tubulagdes, ralos e aparelhos sanitarios

Aguas pluviais - servigos de limpeza e de desobstrucéo de calhas, caixas de inspecao e caixas de areia

Luminérias - substituigdo de pecas avariadas (reatores, soquetes, vidro de prote¢ao e outros)

Troca de interruptores que estiverem danificados

Reaperto e inspegao de conexdes elétricas

Limpeza e organizacao dos cabos e disjuntores que apresentam risco para a sua utiliza¢do (baixa tensao)

Identificacdo de todos os circuitos existentes nos quadros elétricos para facilitar o uso pela manutengéo

Instalac&o de forro em pequenas areas e reparos de forro em gesso aonde quebrado

Servigos continuos de manutengéo preventiva, corretiva e assisténcia técnica em elevadores e escadas

rolantes

e Servigos continuos de manuteng&o preventiva, corretiva e assisténcia técnica em aparelhos de ar
condicionado

e Conservagdo de elementos de comunicagéo visual

e Manutencéo de sistema e Instalagdes de Prevengéo e Combate a Incéndio

13) Ac&o 4119 — Manutenc&o da Infraestrutura do Setor Agropecuario:
Manutengao e adequagédo da malha viaria para garantir melhores condigdes de trafego na area rural;
Limpeza e manutengéo de canais buscando o aumento da eficiéncia na distribuicdo de dgua e melhoria nas
condi¢bes de funcionamento dos mesmos.

Seguem por fim, citagdes basicas da normativa existente sobre manutengéo e consideragdes finais visando
realcar os critérios e as orientagdes que devem nortear o trabalho dos agentes publicos responsaveis pela gestéo e
conservagado do patrimdnio publico do Distrito Federal.

Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal, em seu CAPITULO
VIII - DA GESTAO PATRIMONIAL, na Segao Il - Da Preservagao do Patriménio Publico:
[--]

Art. 45. Observado o disposto no § 5° do art. 5°, a lei orgamentaria e as de créditos adicionais s6 incluirdo
novos projetos apés adequadamente atendidos os em andamento e contempladas as despesas de conservagdo do
patriménio puablico, nos termos em que dispuser a lei de diretrizes orgamentarias.

Paragrafo tnico. O Poder Executivo de cada ente encaminhara ao Legislativo, até a data do envio do projeto
de lei de diretrizes orgamentarias, relatério com as informag6es necessarias ao cumprimento do disposto neste artigo, ao
qual seré dada ampla divulgagéo.

[--]
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ABNT NBR - 5674 - Manutenc&o de edificacdes - Requisitos para o sistema de gestéo de manuten¢&o:

“E invidvel, sob o ponto de vista econémico, e inaceitavel, sob o ponto de vista ambiental, considerar as
edificagbes como produtos descartaveis, passiveis da simples substituicdo por novas construgbes quando os requisitos
de desempenho atingem niveis inferiores aqueles exigidos pela ABNT NBR 15575 (Partes 1 a 6). Isto exige que a
manutencao das edificacoes seja levada em conta tao logo elas sejam colocadas em uso.”

DECRETO 39.537 - 18 de dezembro de 2018

Art. 3° Para os efeitos deste Decreto, entende-se por:

Il - conservagdo: conceito de manutengdo na acepgdo mais restrita, que se traduz no conjunto de medidas
e praticas periodicas, preventivas e permanentes, que visam proteger e manter em bom estado os bens imobiliarios e
seus componentes, rodovias, vias urbanas e rurais, OAEs, sistemas de drenagem pluvial, sinalizagéo viaria e dispositivos
de mobilidade urbana, pertencentes as instituicbes publicas ou privadas, cuja responsabilidade seja do Distrito Federal;

XII - manutengdo: conjunto de atividades a serem realizadas para conservar e ou recuperar a capacidade
funcional da edificagdo e de suas partes constituintes, visando atender as necessidades e seguranga de seus Usuarios,
mediante avaliagbes de custos e beneficios;

Xlll - manutengao preventiva: procedimentos destinados a prevenir a ocorréncia de quebras e defeitos
dos equipamentos, bem como manter as instalagées, estruturas, esquadrias, pisos, revestimentos, pavimentagéo,
calgcadas, mobiliarios, de acordo com 0s manuais e normas técnicas especificas;

XIV - manutengdo corretiva: procedimentos destinados a recolocar 0s equipamentos, instalagoes,
estruturas, esquadrias, pisos, revestimentos, calgadas, em perfeito estado de uso e ocupagéo, compreendendo, inclusive,
substituicbes de pegas, componentes e materiais de mesma espécie ou similar, com 0s ajustes e recuperagdo de partes
dos bens, de forma que voltem as suas condigbes originais, de acordo com normas técnicas especificas e projeto do
fabricante;

A conservacdo do Patrimdnio Publico se da pela implementagdo da manutengéo, atividade continua e
periodica que objetiva manter as edificagdes e a infraestrutura em bom estado de conservagao, por meio de servigos de
pequeno porte, aplicados de forma a prevenir possiveis futuros desgastes.

Trata-se de servigos planejados e realizados sistematicamente, de forma preventiva, para evitar a
ocorréncia de desgastes e falhas, e corretiva, para corrigir as falhas de pequeno porte por meio de troca de componentes.

Entretanto aquelas intervengdes néo realizadas sistematicamente, necessarias em presenga de estados
de conservagdo comprometidos ao ponto de constituir perigo para a seguranga dos usuarios, ndo se enquadram nos

conceitos de manutengéo aqui tratados.

A atividade de manutencdo néo inclui, portanto, aqueles servigos que, realizados, alteram de forma
substancial as caracteristicas fisicas e/ou o uso das edificacdes existentes ou dos elementos de infraestrutura, isto é ndo
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podemos considerar as reformas e as recuperagdes como conservacdo, assim como aquelas agbes que visem tao

somente limpeza e vigilancia.

Na organizagéo das atividades de conservacdo do patriménio, deve estar prevista a estrutura material,
financeira e de recursos humanos adequada.

4 ETAPAS PADRONIZADAS

As acOes abaixo devem ser cadastradas e atualizadas seguindo a padronizacdo da “Etapa Prevista” e
“Etapa Realizada” indicada na tabela a seguir:

UNIDADE DE

(Acdo usada para capacitagdes
de pessoas que sdo servidores

publicos).

ACAO ETAPA PREVISTA MEDIDA/LOA ETAPA REALIZADA
1471 - Modernizagdo do | Modernizar o  sistema de Unidade Informar o que foi realizado, bens adquiridos. jan
sistema de informagao informagao da (citar o nome ou sigla fev; mar; abr; mai; jun; jul; ago; set; out; nov; dez.
da unidade). Processo n® XXX XXX.XXX/202X.
A unidade pode detalhar a etapa.
1968 - Elaboragéo de projetos | Elaborar projetos da (citar o nome Unidade linformar a quantidade de projetos: jan fev; mar;
ou sigla da unidade). abr; mai; jun; jul; ago; set; out; nov; dez.
()
A unidade pode detalhar a etapa. Processo n® XXX XXX.XXX/202X.
2422 - Concessao de bolsa | Conceder bolsa de estudo a (citar Unidade Bolsas de estudo concedidas. jan fev; mar; abr;
estudo beneficiarios). mai; jun; jul; ago; set; out; nov; dez. Processo n°
XXX XXX XXX/202X.
2426 - Fortalecimento das | pqqtir e ressocializar | Unidade | Pessoas assistidas: jan fev; mar; abr; mai; jun;
Acbes de Apoio ao Interno e | sentenciados & disposicdo do jul; ago; set; out; nov; dez. Processo n°
sua Familia (nome do 6rgao) conforme contrato XXX XXX XXX/202X.
com a FUNAP.
(Ocorre  quando a Unidade
contrata  sentenciados  do
programa Reintegra Cidaddo ou | Nos demais casos, cadastrar a Unidade Informar as agdes realizadas e a quantidade de
para agGes de apoio ao interno e | etapa conforme a agdo a ser pessoas assistidas.
sua familia) desenvolvida. Pessoas assistidas: jan fev; mar; abr; mai; jun;
jul; ago; set; out; nov; dez. Processo n°
XXX XXX XXX/202X.
3678 - Realizagéo de eventos Realizar (citar o evento) ou Realizar Unidade Informar a quantidade de eventos realizados,
0 q . .| eventos em (informar onde) citar os eventos mais relevantes, data e n° de
EJ(.:é)rr: qll.Jan © at propria pessoas presentes. Eventos realizados: jan
nidade realiza o evento). fev; mar; abr; mai; jun; jul; ago; set; out; nov; dez.
Processo n® XXX XXX.XXX/202X.
Ver exemplos ao final do quadro.
3711 - Realizagao de estudos e | Realizar estudos e/ou pesquisas Unidade Informar a quantidade de estudos e/ ou
pesquisas (citar o contetido da pesquisa ou pesquisas realizados e quais foram. Estudo
estudo) realizado: jan fev; mar; abr; mai; jun; jul; ago;
set:  out; nov; dez. Processo n°
XXX XXX XXX/202X.
4088 - Capacitagio de | Capacitar servidoresda (o) (citar Unidade linformar a quantidade de servidores
servidores 0 nome ou sigla da unidade). capacitados, o tipo ou nome da capacitagéo e o

periodo em que ocorreu. Servidores
capacitados: jan fev; mar; abr; mai; jun; jul; ago;
set:  out; nov; dez. Processo n°
XXX XXX XXX/202X.
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AGAO ETAPA PREVISTA VEDIDALOA ETAPA REALIZADA
4089 - Capacitagao de pessoas | Capacitar pessoas para (citar a Unidade linformar a quantidade de pessoas capacitadas,
N - finalidade da capacitagéo) o tipo ou nome da capacitagdo e o periodo em
(Ao usada para capa_cnago?s que ocorreu. Pessoas capacitadas: jan fev;
de 'pessoa’s que nao_ sdo mar; abr; mai; jun; jul; ago; set; out; nov; dez.
senvidores publicos). Processo n° XXX.XXX.XXX/202X.
4090 - Apoio a eventos Apoiar o evento (citar o nome do Unidade Informar a quantidade de eventos apoiados, citar
. evento) os eventos mais relevantes, data e n° de
(Ocorre que.md.o a Unidade pessoas presentes. Eventos apoiados: jan fev;
apenas contribui em um evento mar; abr; mai; jun; jul; ago; set; out; nov; dez.
realizado_por terceiros com, por Processo n° XXX XXX.XXX/202X.
exemplo, disponibilizagdo de
banheiros quimicos, instalagéo
da iluminagdo publica, tendas,
etc.).
4091 - Apoio a projetos Apoiar o projeto (citar o nome do Unidade Informar a quantidade de projetos apoiados, citar
. projeto ou da Unidade) os projetos mais relevantes, data e n° de
(Oco'rre' quando  a . Unidade pessoas presentes. Projetos apoiados: jan fev;
f:ontrlbw gom 0 fornec[m.e'nto de mar; abr; mai; jun; jul; ago; set; out; nov; dez.
insumos para  possibilitar - Processo n° XXX XXX XXX/202X.
realizagdo de algum projeto, tais
como; apoio técnico, materiais e
outros).
8502 - Administragdo de | Remunerar servidores ativos da (0) Unidade Servidores ativos remunerados: jan fev; mar;
pessoal (citar o nome ou sigla da unidade). abr; mai; jun; jul; ago; set; out; nov; dez.
! Processo n® XXX.XXX.XXX/202X.
(Informar a quantidade de
servidores remunerados  por
més.)
*Conforme item 2.8.4. VII, néo
deve ser criada etapa especifica
para pagamento de RPPS, nem é
necessario informar seu
pagamento na Etapa Realizada.
8504 - Concessdo de | Conceder Beneficios a Servidores Unidade Beneficios concedidos: vale transporte, auxilio
beneficios da(o) (citar o nome ou sigla da alimentag&o, auxilio creche e outros. jan fev;
- unidade). mar; abr; mai; jun; jul; ago; set; out; nov; dez.
(nformar o _somatorio dos Processo n° XXX XXX XXX/202X.
diversos beneficios pagos por
més.
N&o deve ser criada uma etapa
para cada tipo).
8517 - Manutencdo dos | Manter os servigos administrativos Unidade “Orgdo Mantido” + citar despesas de maior
servigos administrativos gerais | da (o)  (citar o nome ou sigla da ) relevancia. jan fev; mar; abr; mai; jun; jul; ago;
unidade). (Obs.: set:  out; nov; dez. Processo n°
Informar qtde | yyy xxx XXX/202X e outros. (Utlizar a
1"a0 expressdo ‘e outros” quando houver varios
cadastrar processos).
etapa)
Ver mais esclarecimentos ao final desta
Tabela.
9001 - Execugdo de sentengas | Pagar sentengas judiciais - linformar a quantidade de sentengas judiciais
judiciais pagas referentes a___ (citar sobre 0 que se trata
asentenca). jan fev; mar; abr; mai; jun; jul; ago;
set:  out; nov; dez. Processo n°
XXX XXX XXX/202X.
9004 - Encargos | Pagar inativos/ pensionistas da (o) Pessoa Inativos/ pensionistas pagos: jan fev; mar; abr;

previdenciarios do DF

(citar 0 nome ou sigla da unidade).

mai; jun; jul; ago; set; out; nov; dez. Processo n®
XXX XXX XXX/202X.
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& UNIDADE DE
ACAO ETAPA PREVISTA MEDIDA/LOA ETAPA REALIZADA
9033 - Formagao do patrimdnio | Recolher contribuicdo para o PIS/ Unidade PIS/ PASEP concedido. jan fev; mar; abr; mai;
do servidor publico PASEP Obs.- jun; jul; ago; set; out; nov; dez. Processo n°
(0bs.. | 3y XXX XXX/202X.
Informar gtde
“1” ao
cadastrar
etapa)
9041 - Conversdo de licenga | Converter licenga prémio em Unidade Licengas convertidas: jan fev; mar; abr; mai; jun;
prémio em pectnia pecunia jul; ago; set; out; nov; dez. Processo n°
XXX XXX XXX/202X.
9050 -  Ressarcimentos, | Pagar indenizagdes/ restitui¢des/ Unidade Indenizagbes/  restituicbes/  ressarcimentos
indenizagoes e restituicoes ressarcimento  a  servidores pagos: jan fev; mar; abr; mai; jun; jul; ago; set;
(pessoal) out; nov; dez. Processo n® XXX XXX.XXX/202X.
9093 - Outros ressarcimentos, | Pagar indenizagdes/ restituigdes/ Unidade Indenizagbes/  restituicbes/  ressarcimentos
indenizagbes e restiruigoes ressarcimento a servidores pagos: jan fev; mar; abr; mai; jun; jul; ago; set;
out; nov; dez. Processo n® XXX XXX.XXX/202X.

Acéo 8517 — Manutencgao de Servigos Administrativos Gerais

Pela expressao “Orgdo mantido” subentende-se as despesas necessarias para manter a Unidade (como
agua, luz, telefone, despesas administrativas, entre outras) e, desta forma, seu registro € opcional. No entanto, outras
despesas relevantes, necessariamente precisam ser informadas, tais como:

o Aquisicdo de veiculos e mobiliérios;
Aluguel e condominio (Tipo do imével, localizagdo e tamanho do espaco locado em m?);
Contratagao de servigos de vigilancia, limpeza, e brigada de incéndio (indicar n° de postos pagos);
Pagamento de Jeton para conselheiros.

Exemplo:
Etapa Prevista: Manter os servi¢os administrativos da ... (citar Unidade)

Etapa Realizada: Orgéo Mantido: jan: 1; fev: 1; mar: 1; abr: 1; mai: 1; jun: 1; jul: 1; ago: 1; set: 1; out: 1;
nov: 1; dez: 1. Detalhamento: Aquisi¢do de 02 veiculos; aquisicdo de 20 mesas e 20 cadeiras; Aluguel de 10 salas
comerciais no SIG Qd 2 (area total 400m?); pagamento de jeton para 6 conselheiros; servigos terceirizados de vigilancia
e limpeza postos pagos: jan: 2; fev: 2; mar: 2; abr: 2; mai: 2; jun: 2; jul: 2; ago: 2; set: 2; out: 2; nov: 2; dez: 2 - Processos
n% XXX.XXX.XXX/202X e outros.

Acao 9050 — Ressarcimentos, indenizagoes e restituigées de pessoal

Acdo para efetuar pagamentos de ressarcimentos, indenizagdes e/ou restituicdes referente a pessoal.
Exemplo: Indenizagao de férias, ressarcimento de requisitados de outros 6rgéos do GDF, estados, municipios ou governo
federal , acerto de contas, indenizagao/restituigéo trabalhista e etc.

Acao 9093 — Outros ressarcimentos, indenizagoes e restituigoes

Acdo para efetuar demais pagamentos de ressarcimentos, indenizagdes e/ou restituicdes que nao sejam
de pessoal. Exemplo: Indenizagéo de transporte, reconhecimento de divida de empresa, ressarcimento de diarias,
ressarcimento de cursos e outros.
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Acoes referentes a eventos

Realizagao de Eventos: No campo “Etapa Realizada”, informar quais foram os eventos ou atividades
realizadas durante o ano (caso de muitos eventos realizados, citar somente os mais relevantes), o publico presente em
cada uma delas e o n® do processo. E importante que o Agente de Planejamento informe o resultado da ag&o proposta
(publico beneficiado, pessoas atendidas efc.).

Tratando-se de Apoio a Eventos, é importante informar quais eventos foram apoiados e qual o tipo de
apoio realizado e ndo somente o tipo de gasto realizado (instalagéo de infraestrutura, aquisicdo de material).
Exemplos:

Projeto-Atividade-Oper. Unidade de

Especiais/ Subtitulos Medida Quant RA Estagio Data Ref. Etapa Realizada

13.392.6219.3678.5295

Realizag&o de Eventos Culturais
- Realizagdo de Atividades
Culturais — DF

0078 - Realizar atividades | Unidade 5 99 Concluida 29/02/2021 Eventos realizados: [Jan. 1; Fev. 2]. 12
culturais no Distrito Federal etapa do Rolé Cultural e Esportivo — 800
pessoas; copa Cultural — A Copa Comegca
Aqui - 850.000 pessoas; IIl Festival de
Opera de Brasilia - 11.763 pessoas.
Processo  n%  XXXXXX.XXX/202X e
outros.

20.392.6201.4090.0031

Apoio a Eventos - Rurais -
Distrito Federal

0011 - Apoiar a realizagdo de Unidade 4 99 Concluida 29/02/2021 Eventos apoiados: [Jan. 1; Fev. 0]
eventos rurais Agrobrasilia 14 a 18/01 - aluguel de
stands, montagem de casa rural e de
espaco para agricultura familiar — 80.000
visitantes. Proc. XXX XXX.XXX/202X.

5. PROCEDIMENTOS PARA ATUALIZAGAO DO 6° BIMESTRE NO SAG - ENCERRAMENTO DO
EXERCICIO

O Sistema sera disponibilizado para as atualizagbes do 6° bimestre até o décimo dia do exercicio seguinte.
Os agentes de planejamento devem considerar as informagdes referentes ao més de dezembro, fechado até 31/12.

Pontos importantes em relagéo aos estagios das etapas no 6° bimestre:

> Estagio: “A Ser Iniciada - SI”

No 6° bimestre, nenhuma etapa pode permanecer no estagio “A Ser Iniciada - SI”.
A Unidade deve atualizar o estégio, conforme as opgdes seguintes:

b Estagio “Andamento Normal - NO”

Somente as etapas referentes a projetos que tiveram inicio, cujas realizagdes ndo estejam em atraso e que
tém orcamento previsto na LOA sequinte podem permanecer no estagio ‘“Andamento Normal - NO”.

Neste caso, a etapa deve estar programada ou ser reprogramada para término nos exercicios seguintes.
No caso de haver reprogramacao, o agente de planejamento devera ater-se para a data de inicio da reprogramacao ser
igual a data de inicio da programag&o.

b Estégio “Concluida - CO”
0O estagio “Concluida” deve ser utilizado nos casos de etapas que tiveram sua execugéo fisica finalizada.

Além disso, as etapas referentes a acdes do tipo atividades, por serem continuas, deverao ser

concluidas no 6° bimestre. Essa orientagdo destina-se apenas aquelas que tiveram execugao fisica. Caso néo tenha
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ocorrido execucao fisica, o estagio adequado seréd o “Nao Iniciada — NI”. Essas regras também se aplicam as etapas
relativas a agdes do tipo operagdes especiais.

b Estagios “Paralisada - PA” ou “Atrasada — AT”

Quando a etapa estiver no estégio “Paralisada - PA” ou “Atrasada - AT” no 6° bimestre, deve-se proceder
da seguinte forma:

1) Manter o estagio anterior, “Paralisada” ou “Atrasada”, e as datas originais. No exercicio seguinte, criar
uma etapa com as datas anteriores, ou seja, inicio e término do exercicio anterior e manter no estagio “Paralisada” ou
‘Atrasada’.

No caso do estagio “AT- Atrasada”, é possivel reprogramar se houver mudanga no cronograma. Ja
o estagio “PA - Paralisada” somente podera reprogramado quando houver reinicio da execugao.

» Estagio “Anulada - AN”

A etapa permanece com o estagio “Anulada - AN”. Neste caso, ndo ha necessidade de cadastrar a etapa
no ano seguinte, visto que néo havera continuidade.

b Estéagio “Néo Iniciada - NI”

As etapas que ndo tiveram execugao fisica durante o exercicio deverdo ser classificadas sob o estagio
“‘N&o Iniciada — NI”,

A Unidade deve atualizar as informagdes da Causa/ Detalhamento do Desvio, visto que podem ter ocorrido
alteragdes ao longo do ano.

6. IMPRESSAO DOS RELATORIOS

6.1 RELATORIO DAS ETAPAS PROGRAMADAS PARA EXECUGAO

O Relatorio das Etapas Programadas para Execugdo permite as unidades consultar dados
diversos a respeito das etapas cadastradas no SAG, tais como programa de trabalho, produto, unidade de
medida, previséo, estagio, etapa realizada etc.

{1 of2 b Pl ) Find | Next =
‘ GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
H SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDERAL
N Sistema de A Gover

Relatério das Etapas Programadas para Execugdo
1° Bimestre de 2021

09103 - ADMINISTRAGAO REGIONAL DO PLANO PILOTO -RA |

Codigo Previsao Reprogramago
Obra

Estagio/

Projeto - Atividade - Unidade de
Produto Situagao

Opar Especiais/Sublitulo/Etapa Modida Etapa Realizada Agdo Mensuragao Percentual

Qtde

omD

Inicio Término Inicio Término

04.122.6207.4036.0001
MANUTENGAO DE FEIRA- PLANO
PILOTO

Institucional

0001 - Manter as feiras no Plano FEIRAMANTIDA | UNIDADE 1 01/06/2020 | 311122020 Andamento | Foram realizadas 4036

Piloto Normal | contratagdes dos servigos

de abastecimento de

energia elétrica junto & CEB,
coleta

e

tratamento de esgoto
nitério, fornecimento de

aguas as unidades de
consumo referente ao
1)Shopping Popular, 2) Feira
da Torre de TV e 3)Galeria
dos Estados. [jan: 3,00; fev.

,00] Processo SEI CAESB
141-00004503/2019-50;
CEB 00141.00004501/2019-
60

04.122.8205.2396.0069

(***) CONSERVAGAO DAS
ESTRUTURAS FISICAS DE
EDIFICACOES PUBLICAS-REGIAO
ADMINISTRATIVA 1- PLANO
PILOTO

Institucional
0002 - Conservar Estruturas fisicas UNIDADE UNIDADE | 10 10/03/2020 | 31/12/2020 Andamento | Em funglio do baixo valor 2396
das edificagdes publicas da MANTIDA Normal | orgamentario alocado e
Administraciio Regional do Plano liberado, definiu-se por
Piloto agregar esta & etapa 16:
RECU;ERAC;OEDE

BRA! i
ESPECIAIS. O plano de

e

GOVERNANGA PUBLICA -
CIG desta Administrago
Regional do Plano Piloto,
em reunido realizada em
14/02/2020, em que foi
tratado o tema: Orgamento
da Administragdo Regional
do Plano Piloto relativo ao
exercicio de 2020,
0014100000.2282020-38
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Para gerar o relatorio, acessar o Menu “RELATORIOS-WEB” e selecionar a opgao “Relatério
Etapas Programadas”.

Sistema Acompanhamento Governamental

Consulta Execuc3o Estatal
Imprime Propesta Orcamentaria
Qdd por UO

Relatorio de Criticas

I Relatério Etapas Programadas I @

Relatérios Fisico Financeiro

Em seguida, o usuario devera informar o periodo de referéncia (bimestre) e localizar a(s) unidade(s)

orcamentaria(s) por meio da insergdo de seu codigo ou nome no campo “Unidades Orgamentarias”, destacado na
figura a seguir (cor vermelha).

Sistema Acompanhamento Governamental

RELATORIOS-WEB SAG-WEB

Relatério Etapas Programadas

Ir—‘griuuu de Referéncia:

Sigla do Estagio

Unidades Orgamentarias Unidades Orgamentarias Selecionadas

00000 -

01101 - CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL

01901 - FUNDO DE ASSISTENCIA A SAUDE DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL - FASCAL
02101 - TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL

09101 - CASA CIVIL DO DISTRITO FEDERAL

09102 - ARQUIVO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL

09102 - ADMINISTRAGAQ REGIONAL DO PLANO PILOTO-RA|

09104 - ADMINISTRACAO REGIONAL DO GAMA - RA Il

09105 - ADMINISTRAGAO REGIONAL DE TAGUATINGA- RA NI

09106 - ADMINISTRACAO REGIONAL DE BRAZLANDIA - RA IV

Il §

09107 - ADMINISTRAGAQ REGIONAL DE SOBRADINHO - RA YV
NG1NA - AMMINISTRACAN REGINNAL NF Pl ANAITINA - RA VI e

[ Imprime soments Orgamento da Grianga & do Adolescente - OGA

Apos localizar a(s) respectiva(s) unidade(s) orgamentéria(s), o usuario devera seleciona-las por meio
de duplo clique. Desta forma, a(s) unidade(s) se deslocara(do) da coluna esquerda (Unidades Orcamentérias) para a
coluna esquerda (Unidades Orgamentérias Selecionadas).

Sistema Acompanhamento Governamental

RELATORIOS-WEE SAG-WEB
Relatério Etapas Programadas
Periodo de Referéncia:

Sigla do Estagio:

Unidades Grgamentarias
19101 /l—. ‘

19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDERAL \,—I

APOS LOCALIZAR A UO, DAR
DUPLO CLIQUE PARA
SELECIONA-LA.

Unidades Orgamentarias Selecionadas

Imprime somente Orgamento da Crianga & do Adolescents - OCA
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Sistema Acompanhamento Governamental

RELATORIOS-WEB SAG-WEB

Relatorio Etapas Programadas
Perfodo de Referéncia

Stora do Eatigio dl + |

Unidades Orgamentarias

19101

(1 Imprime soments Orgamento da Crianga & do Adolescents - OCA

— = =3

Por fim, 0 usuario devera clicar em “Imprimir’ para fins de geragdo do relatdrio, ja destacado na figura
anterior.

O usuério ainda poderé realizar filtros nas etapas de acordo com o estégio, por meio da funcionalidade

Sigla do Estagio”. Para tanto, devera selecionar o estagio desejado e clicar no icone . Repetir a agao até incluir

todos os estégios desejados, os quais ficaréo evidenciados em “Siglas Selecionadas”, conforme exemplo a seguir, e clicar
em “Imprimir”.

IStema Acompannamento Governamenta

RELATORIOS-WEB SAG-WEB

Relatdrio Etapas Programadas

Periodo de Referéncia:

1

Unidades Orcamentrias

Unidades Orcamentarias Selecionadas
19101

19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDERAL

[ imprime somente Orcamento da Crianca e do Adolescente - OCA
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O presente relatorio deve ser encaminhado pelo agente de planejamento as areas responsaveis pela
execucdo das agles/programas, para analise e validagéo das informagdes.

6.2. RELATORIO DE DESEMPENHO FiSICO-FINANCEIRO

Outro relatorio disponivel para consulta € o Relatério de Desempenho Fisico-Financeiro. Trata-
se de relatério que conjuga dados das etapas cadastradas no SAG com dados relativos a execugéo
orcamentaria no decorrer do exercicio no respectivo programa de trabalho (dotago inicial, despesa autorizada,
valor empenhado e valor liquidado).

i GOVERNO DO DISTRITO Sistema de Acompanhamento Governamental
FEDERAL

SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDERAL
_ﬂ'-‘-" Desempenho Fisico - Financeiro por Programa de Trabalho

1" Bimestre de 2019

18101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDERAL

Valor em (RS 1.00) Acompar de Periodo B
E| P R
Prajels - Alividade - Ope. Especiais | Sublitie s|o Dotaglo Autorizade % Erpenhiada Liguidada % Elapas Previsias > E
F s s il B BiA . D, e G
MetsiLOA) I ®) © o Efspas Realizadas »
04.122.0001 8035 F B 6.517.394 4] 2.837.328 2837328 44
COMPLEMENTAGAQ DE APOSENTADORIA DE EX- A ] 6517304 o 2.837.328 2.837.328| 44
EMPREGADC DE EMPRESA ESTATAL - LEI DISTRITAL
NE 70134
04.122.0001.8035.0001 B 8517304 o 2.837.328 2837328 44
CGMPLEMEN'IP\QAO DE APOSENTADORIA DE EX- A o 6.517.394 4] 2.837.328 2837328 44 > DD02-INATIVOS: Pagar complementacio de aposentadoria & ex-
EMPREGADO DE EMPRESA ESTATAL - LEI DISTRITAL empregado de empresa estatal - Lei n® 701/1984.

N° 701/34-DISTRITO FEDERAL-DISTRITO FEDERAL
» W Inativos pagas: [Jan. 130 [Fev. 126 ] - Precesss n° 040-
00001518/2019-84.

» 0D03-COMPLEMENTAGAD DE PENSAC: Pagar
complementacio de aposentadona a ex-smpragado de empresa
eatatal - Lai a° 701/1994.

» » Complemento de Pensan paga: [Jan. 108 ;Fev. 108 -
Processo n° D40-00001521/2013-53.

04.122.0001 9108 Fls8 126806 o o of o

APOIC FINANCEIRO A CANDIDATO EM CURS0O DE A o 126.606 4] [ o] 0

FORMAGAD

04.122.0001.5106.0006 B 126606 © [ of o

|APOIO FINANCEIRO A CANDIDATO EM CURSO DE A ] 126806 o o of o ¥ 0D00-Etapa ndo infarmada pets Unidade Orgamantana

FORMACAD-DISTRITO FEDERAL-DISTRITO FEDERAL

AUKILIO FINANCEIRD CONCEDIDO
[UNIDADE}
Cuantidade: 1200

04,122 G003 2306 F B {216B.040)| O £45.060 ol o
CONSERVAGAD DAS ESTRUTURAS FISICAS DE A 3.113.000 B4g.960| 30 846960 ol o
EDIFICACOES PUBLICAS

04.122 B003 Z306.5331 B {216BMD)| © 8456060 ol o

Para gerar o relatorio, acessar o Menu “RELATORIOS-WEB” e selecionar a opgao “Relatério
Fisico Financeiro”.

Sistema Acompanhamento Governamental e

RELATORIOS-WEB SAGWEB

Relatdrio de Criticas

Relatdrio Etapas Programadas

I Relatdrios Fisico Financeiro I < I

54



Instru¢des para cadastramento e acompanhamento de etapas no SAG - 2023

Em seguida, o usuario deverd informar o periodo de referéncia (bimestre) e localizar a(s)
unidade(s) orgamentéria(s) por meio da insercao de seu cddigo ou nome no campo “Unidades Orgamentarias’,
destacado na figura abaixo (cor vermelha).

RELATORIOS-WEB SAG-WEB

Relatério de Desempenho Fisico - Financeiro

Periodo de Referéncia: :

Unidades Orgamentarias Unidades Selecionadas

00000 - -
01101 - CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL

01901 - FUNDO DE ASSISTENCIA A SAUDE DA CAMARA LEGISLATIVA
02101 - TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL

09101 - CASA CIVIL DO DISTRITO FEDERAL

09102 - ARQUIVO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL

09103 - ADM. REG. DO PLANQ PILOTO - RA|

09104 - ADM. REG. DO GAMA - RA Il

09105 - ADM. REG. DE TAGUATINGA- RA I

09106 - ADM. REG. DE BRAZLANDIA - RA IV

09107 - ADM. REG. DE SOBRADINHO - RAV

00102 ANM REG NE PIANAITINA - RA VI

Opgoes

I |

[Jimprime somente Estatais do Creamento de Investimento
[)Imprime em Publicacio
[)mprime somente Orgamento da Crianca e do Adolescente - OCA

Apos localizar a(s) respectiva(s) unidade(s) orcamentéria(s) por meio do cédigo ou nome, o usuario
deveré seleciona-las por meio de duplo clique. Desta forma, a(s) unidade(s) se deslocara(do) da coluna esquerda
(Unidades Orgamentarias) para a coluna esquerda (Unidades Orcamentérias Selecionadas), conforme figuras abaixo.

Istema Acompanhamento Governamenta A ASA* O 2020 “Wbdulos | Sar

RELATORIOS-WEB SAG-WEB

Relatdrio de Desempenho Fisico - Financeiro

Periodo de Referéncia:

1

Unidades Orgamentarias Unidades Selecionadas

economia

19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE

Opgoes

[imprime somente Estatais do Orgamento de Investimento
[]imprime em Pul
[]Imprime somente Orgamento da Crianga e do Adolescente - OCA

Apobs o usuario efetuar duplo clique sobre a unidade orgamentaria, ocorrera o deslocamento mencionado.

Sistema Acompanhamento Governamental

RELATORIOS-WEB SAG-WEB

Relatério de Desempenho Fisico - Financeiro

Periodo de Referéncia:

Unidades Orgamentarias

Opgdes

nente Estatais do Orgamento de Investimento
licagdo
Orgamento da Crianga e do Adolescente - OCA
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Por fim, o usuario devera clicar em “Imprimir” para fins de gerag&o do relatério, conforme destacado na figura
anterior.

Nos casos de empresa estatal independente, é obrigatorio que o usuario selecione a opgéo
‘Imprime somente Estatais do Or¢gamento de Investimento”.

RELATORIOS-WEB SAGWEB

Relatério de Desempenho Fisico - Financeiro

Periodo de Referéncia:

Unidades Orgamentdrias Unidades Selecionadas

00000

01101 - CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
01901 - FUNDO DE ASSISTENCIA A SAUDE DA CAMARA LEGISLATIVA
02101 - TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL
09101 - CASA CIVIL DO DISTRITO FEDERAL
09102 - ARQUIVO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL
09103 - ADM. REG, DO PLANO PILOTO -RAI
09104 - ADM. REG. DO GAMA- RAI

09105 - ADM. REG, DE TAGUATINGA- RA Il
09106 - ADN. REG, DE BRAZLANDIA- RAIV
09107 - ADM. REG. DE SOBRADINHO - RA Y

N91NA - ANM RFG NF PLANAITINA - RAVI

Opgoes

I Imprime somente Estatais do Orgamento de Investimento I @
TIpME em PUDICAa0

Imprime somente Orcamento da Crianca e do Adolescents - OCA

6.3. RELATORIO DAS ETAPAS PROGRAMADAS EM DESVIO

O Relatério das Etapas Programadas em Desvio demonstra as etapas da unidade que estdo sob os estagios
‘NI —N&o Iniciada’, AT — Atrasada” e “PA — Paralisada”, bem como detalha as informagdes relacionadas ao desvio (causa,
detalhamento, natureza e origem).

4 4 1 of1 b Pi @ Find | Next b~ %
‘GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL Exercicio 2021
SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDERAL Pégina 1
Si de Acompanhamento Gover
Emitido em : 19/02/2021 00:31:50
Relatério das Etapas Programadas em Desvio
1° Bimestre de 2021
09103 - ADMINISTRAGAO REGIONAL DO PLANO PILOTO - RA |
Descrigio da Etapa DESVIOS Previséo Reprogramacéio Estagio Referéncia Etapa Realizada RA.
Causa / Detalhamento Natureza / Origem Inicio Término Inicio Término

14.422.8205.4089.0011
(*) CAPACITACAO DE PESSOAS-REGIAO
ADMINISTRATIVA 1- PLANO PILOTO .
11-Capacitar profissionais e publico em geral em Outras causas de desvio Administrativa, 01/04/2020 31/12/2020 Nao Iniciada 29/02/2020 1
temas de interesse para o desenvolvimento Etapa a ser iniciada em Etapa a ser iniciada em
econdmico, social e cultural da Administragdo 01/04/2020 01/04/2020
Regional do Plano Piloto Planejamento em discusséo
Institucional com dreas técnicas

conforme processo

SEI[j0014100000536202063
28.846.0001.9001.0029
(*) EXECUGAO DE SENTENGAS JUDICIAIS-
REGIAO ADMINISTRATIVA 1- PLANO PILOTO .
20-Executar e fazer cumprir as sentencas judiciais Outras causas de desvio Administrativa, 01/01/2020 31/112/2020 N&o Iniciada 29/02/2020 1
impostas & Administragéo do Plano Piloto Néo houve demanda Néo houve demanda
Institucional registrada, até o momento | registrada até o

para ser executada. momento

Total da UO | 2

(*) PRIORIDADE DA LDO

Para acessar o relatorio, o agente de planejamento devera selecionar a opgéo “Relatorio das Etapas
Programadas em Desvio”, disponivel no menu “RELATORIOS-WEB".
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Sistema Acompanhamento Governamental

RELATORIOS-WEB SAG-WEB

Consulta Execuco Estatal

Imprime Proposta Orgamentaria

Relatario Etapas Programadas

Relatarios Fisico Financeiro

Apbs informar o periodo de referéncia (bimestre que deseja consultar), localizar a(s) unidade(s)
orgamentaria(s) digitando-se seu cddigo ou nome no campo destacado a seguir.

amento Governamenia

RELATORIOS-WEB SAG-WEB

Relatério das Etapas Programadas em Desvio

Obraou Servigo || Procedéncia | Localizagio | CausadoDesvie | Natureza

00000 -

01101 - CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL

01901 - FUNDO DE ASSISTENCIA A SAUDE DA GAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL - FASCAL
02101 - TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL

09101 - GASA CIVIL DO DISTRITO FEDERAL

09102 - ARQUIVO PUBLIGO DO DISTRITO FEDERAL

09103 - ADMINISTRACAD REGIONAL DO PLANO PILOTO - RA |

09104 - ADMINISTRAGAO REGIONAL DO GAMA - RA Il

09105 - ADMINISTRAGAO REGIONAL DE TAGUATINGA - RA Il

0910 - ADMINISTRAGAQ REGIONAL DE BRAZLANDIA - RA IV

09107 - ADMINISTRAGAQ REGIONAL DE SOBRADINHO - RA V

NGA0A . ADMINISTRACAN BERINNAL NF PILANAI TINA . RA ML M

{1TKS

[JPrioridade LDO
[IProjets em Andamento

Gonsanegio 5o Patimino 0=

Em seguida, efetuar duplo clique sobre a(s) UO(s) para seleciona-la(s) e clicar em “Imprimir”.

Sistema Acompanhamento Governamental

RELATORIOS-WEB SAG-WEB

Relatorio das Etapas Programadas em Desvio

Periodo de Referéncia:

UO | ObraouServico | Procedéncia | Localizagio | CausadoDesvio | Natureza

19101

| 19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDERAL |

APOS LOCALIZAR A UO,
DAR DUPLO CLIQUE PARA
SELECIONA-LA.
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Sistema Acompanhamento Governamental

Relatorio das Etapas Programadas em Desvio

Periodo de Referéncia:

1

UO | ObraouServigo | Procedéncia | Localizagio | CausadoDesvio | Natureza

19101

I 19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITC FEDERAL I

[JPrieridade LDO

[Projeto em Andamento
Gomeaia e e ==

6.4 RELATORIO DE CRITICAS
O Relatoério de Criticas relaciona inconsisténcias no cadastramento e atualiza¢do das etapas.

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL Exercicio: 2021
SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDERAL Pagina: 1
T Sistema de A Emitido em : 19/02/2021 00:40:39
Relatério de Criticas PSAGG030
1° Bimestre de 2021
Prog de de Etapa Agdo Empenhado Liquidado Etapa Estagio Descrigéo da Critica
9103 - ADM. REG. DO PLANO PILOTO -RA |
04.122.6203.4080.5775 ADWNTWRIQ?‘R&‘&(?E CURSOS FIC PELA Atividade § 5
04.122.6207.4036.0001 MANUTENGAO DE FEIRA-- PLANO PILOTO . Atividade 110.000 14919 0001 Andamento Normal Valor Empenhado e Liquidado sem Etapa Cadastrada

CONSERVAGAO DAS ESTRUTURAS FISICAS
04.122.8205.2396.0069 DE EDIFICAGOES PUBLICAS-REGIAO Atividade [ 0 0002 Andamento Normal Sem vir Empenhado e Liquidado sem Etapa Cadastrada
ADMINISTRATIVA 1- PLANO PILOTO .

ADMINISTRAGAO DE PESSOAL-
04.122.8205.8502.0040 ADMINISTRAGAO REGIONAL- PLANO PILOTO . Atividade 745.439 741.701 0003 Andamento Normal Valor Empenhado e Liquidado sem Etapa Cadastrada

CONCESSAO DE BENEFICIOS A
04.122.8205.8504.0031 SERVIDORES-ADMINISTRAGAO REGIONAL- | Atividade 55.766 54.583 0004 Andamento Normal Valor Empenhado e Liquidado sem Etapa Cadastrada
PLANO PILOTO .

MANUTENGAO DE SERVICOS
04.122.8205.8517.0059 ADMINISTRATIVOS GERAIS-ADMINISTRAGAO | Atividade 659.029 167.759 0005 Andamento Normal Valor Empenhado e Liquidado sem Etapa Cadastrada
REGIONAL- PLANO PILOTO .

Esta disponivel no menu “RELATORIOS-WEB’, opgéo “Relatorio de Criticas”.
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Sistema Acompanhamento Governamental

RELATORIOS-WER SAG-WEB

Relatorio de Criticas

Periodo de Referéncia:

Unidades Orgamentirias Unidades Orgamentérias Selecionadas

32203 - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERV. DO DISTRITO FED
59101 - SECRETARIA DE ESTADO DAS CIDADES DO DISTRITO FEDERAL
20202 - FUNDAGAQ DE APOIO A PESQUISA - FAPDF

19911 - FUNDO DA RECEITA TRIBUTARIA DO DF - PRO-RECEITA

20905 - FUNDO DE APOIO A PESQUISA DO DISTRITO FEDERAL

44202 - INSTITUTO DE DEFESA DO CONSUMIDOR DO DISTRITO FEDERAL
59135 - ADMINISTRAGAO REGIONAL DA FERGAL - RA XXXI

25904 - FUND® DE ASSISTENCIA SOCIAL DO DISTRITO FEDERAL

25905 - FUND@ DE APOIC E ASSISTENCIA AC IDOSO DO DISTRITO FEDERAL
25906 - FUND@ DE COMBATE E ERRADICAGAQ DA POBREZA

20203 - BIOTIC SiA

24707 . FIINNACEN N AMPARN 4N TRARAI HANNR PRFSN M

Mostrar Critica

Liguidado/Executado igual & zero & com Etapa cadasirada

Liquidado/Executado dierente de zero & Etapa ndo informada ou Estégio de ndo publicagio
Empenhado igual a 210 & com Etapa cadastrada.

Empenhado diferentz de 210 & Etapa néo informadia ou Estagia de ndo publicago

Campos a serem preenchidos:

- Periodo de Referéncia: informar o bimestre desejado;

- Unidade Orgamentaria: deve ser localizada pelo cddigo ou nome, sendo selecionada por meio de duplo
clique;

- Mostrar Critica: selecionar uma das 5 opgdes de consulta disponiveis. Ressalta-se que as opgdes
“Liquidado/Executado igual a zero e com Etapa cadastrada” e “Empenhado igual a zero e com Etapa cadastrada” deverao
ser desconsideradas, pois ndo retratam inconsisténcias pelas regras atuais de atualizagdo do SAG;

- Imprimir: ao final, clicar em “Imprimir” para gerar o relatério.
Obs.: Conforme ja citado no decorrer dessas instrugdes, todos os relatérios gerados pelo sistema poderéo

ser exportados para os formatos Excel, PDF e Word, por meio do icone i, -

N 4 1 ‘of1 b M & Find | Next "*K‘

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL % Exercicio 2021
SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDERAL Pégina 4
S de A Gover
Emitido em : 19/02/2021 00:31:50
Relatério das Etapas Programadas em Desvio
1° Bimestre de 2021
09103 - ADMINISTRAGAO REGIONAL DO PLANO PILOTO - RA |
Descrigéio da Etapa DESVIOS Previsso Reprogramaco Estagio Referéncia Etapa Realizada RA.
Causa / Detalhamento Natureza / Origem Inicio Témmino Inicio Término
14.422.8205.4089.0011
(*) CAPACITACAO DE PESSOAS-REGIAO
ADMINISTRATIVA 1- PLANO PILOTO .
11-Capacitar profissionais e publico em geral em Outras causas de desvio Administrativa, 01/04/2020 31/12/2020 Nao Iniciada 29/02/2020 1
temas de interesse para o desenvolvimento Etapa a ser iniciada em Etapa a ser iniciada em
econdmico, social e cultural da Administragdo 01/04/2020 01/04/2020
Regional do Plano Piloto Planejamento em discussao
Institucional com dreas técnicas
nforme processo
SEI[10014100000536202063
28.846.0001.9001.0029
(*) EXECUGAO DE SENTENGAS JUDICIAIS-
REGIAO ADMINISTRATIVA 1- PLANO PILOTO .
20-Executar e fazer cumprir as sentencas judiciais Outras causas de desvio Administrativa, 01/01/2020 31/12/2020 Néo Iniciada 29/02/2020 1
impostas & Administragao do Plano Piloto Nao houve demanda Nao houve demanda
Institucional registrada, até o momento | registrada até o
para ser executada. momento
Total da UO |2
(*) PRIORIDADE DA LDO
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7. EXEMPLOS DE CADASTRAMENTO DE ETAPAS - ESTAGIOS

Estagio “NO - Andamento Normal”:

PT LOA: 20.606.6207.2889.0001 - APOIO A AGRICULTURA FAMILIAR-APOIO AO DESENVOLVIMENTO

E FORTALECIMENTO DA AGRICULTURA FAMILIAR DO DISTRITO FEDERAL. -DISTRITO FEDERAL

preenchida.

Etapa prevista: 0022 - Apoiar o desenvolvimento e fortalecimento da agricultura familiar do DF.
Previsdo de inicio: 01/05/2021
Previséo de término: 31/12/2021

Etapa cadastrada no 1° bimestre, estagio permanece “SI”, pois ira iniciar em data futura.

3° bimestre: O evento é realizado dentro da data prevista.

Estagio deve ser alterado para “NO”, por ter respeitado o cronograma previsto, e a etapa realizada ¢

Etapa realizada: Apoio a realizagao da Agrobrasilia, nos dias 01 a 05 de maio de 2021, com contratacéo

de empresas especializadas em fornecimento de servigos graficos, transportes, seguranga, auxiliar de carregamento e
servigos gerais. Publico presente cerca de 99 mil pessoas. Processo n® XXXXX. XXXXXXXX/2021-XX e outros.

Estagio “NI — Nao Iniciada”:

PT 20.333.6207.2239.2922 - Bolsa do Menor Aprendiz - Capacitagao Profissional de Menor Aprendiz.
Etapa prevista: Conceder Bolsa de Capacitacdo ao Menor Aprendiz

Previs&o de inicio: 01/07/2021

Previsdo de término: 31/12/2021

1° bimestre: Estagio permanece “SI”, pois ira iniciar em data futura.

5% bimestre: A etapa nao é iniciada no bimestre previsto.

Estagio deve ser alterado para “NI” e devidamente justificado o motivo da n&o realizagéo.

6° bimestre: A etapa nao inicia.

Estagio permanece “NI” e a causa/ detalhamento do desvio devem ser devidamente atualizados.

Estagio “CO - Concluida”:
PT LOA - 12.365.6221.2964.9316 ALIMENTACAO ESCOLAR-EDUCAGAQ INFANTIL PRE ESCOLA - SE-

DISTRITO FEDERAL

6° bimestre: Atualizagéo da etapa para estagio “CO”.

LOA:
Produto: Aluno Atendido Quantidade: 38.633
Etapa prevista: 0023 - Alimentar alunos da educacg&o infantil - pré-escola - da Secretaria de Estado de

Educacéo do DF.

Etapa realizada: alunos atendidos: [Jan. 0]; [Fev. 39.879]; [Mar. 39.859]; [Abr. 40.516]; [Mai. 41.553]; [Jun.

41.553]; [Jul. 41.553]; [Ago. 41.643]; [Set. 41.488]; [Out. 41.728]; [Nov. 41.932]; [Dez. 41.932]. Processo n°
XXXXXXXXXXXXX/2021-XX.
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8. TABELAS DE CODIFICAGAO

Tabela 1 - Codigo de Obras

Cod. Nome Descrigédo
) Obras destinadas ao abastecimento, tratamento e distribuicdo de agua de boa qualidade a populag&o.
Obras no sistema de ) N e - .
001 saneamento Obras destinadas ao tratamento e destinagéo final do esgoto doméstico, lixo, despejo industrial e
melhoria das condices sanitarias da comunidade.
Obras e melhorias nos
002 sistemas de energia Obras e servigos referentes a geragéo, transmisséo, distribuicdo e fornecimento de energia.
elétrica e iluminagéo Obras e melhorias nos sistemas de iluminagéo pablica.
publica
003 Obras de urbanizago Obras desenvglwdas para aperfewoar 0 processo de u[banlzagao, estabelecendo uma estrutura
capaz de servir e oferecer qualidade de vida a populago.
. . Obras que envolvem a edificagdo, ampliagao ou reforma de prédios e proprios da administragéo
Obras e edificagdes o . ) A
004 - publica, excluidas aquelas que por sua natureza ou finalidade podem se enquadrar em outro item
publicas o
deste cddigo de obras.
005 Obras para fins Obras que visam ao desenvolvimento do esporte, da recreagao.
desportivos e de lazer
006 Obras para fins culturais Obras desenvolvidas com o fim de promogao e divulgac&o cultural.
) Construgédo, ampliacéo e reforma de espagos destinados a educagéo infantil, ensino fundamental,
Obras para fins de - SR . . . - % N
007 - médio, profissionalizante, superior e outros que visem a formagao intelectual, moral, social, civica e
educagao L . ; X A
profissional do homem, para o exercicio consciente da cidadania.
008 Obras para fins de saiide Congtlruggo, ampllggao e reforma de espagos destinados a promogé&o, prote¢éo, recuperagao e
reabilitagdo da satde do ser humano.
009 Obras para fins de Obras desenvolvidas para a preservagao e manutengdo da ordem publica
seguranca
010 Obras para fins de Obras desenvolvidas com fim de prestar assisténcia, prote¢do e amparo ao ser humano que se
assisténcia social encontra em estado de necessidade da ag&o social por parte do poder publico.
Obras para implantag&o, recuperagéo e operagao da infraestrutura rodoviaria, ferroviaria, metroviaria,
011 Obras de transporte vias expressas, estradas vicinais, ruas, etc., controle e seguranga de trafego rodoviario, do servigo de
transporte rodoviario € abrigos de passageiros.
Obras e melhorias para
012 fins de segurancga de Obras desenvolvidas com o fim de controle e seguranga do transito.
transito
013 Obrgs para .ﬂns Obras destinadas a execugéo da politica habitacional do Distrito Federal
habitacionais
Obras para fins de . Obras destinadas a implantagao de parques e preservagdo de areas de interesse ecolégico e de
014 preservacdo do meio x .
) protecdo ambiental, etc.
ambiente
015 Obfas para fins de Obras destinadas a execugao da politica da agricultura do Distrito Federal
agricultura
Obras para fins de
016 desenvolvimento Obras destinadas a execugéo da politica do desenvolvimento econémico do Distrito Federal
econémico
999 Servigos de engenharia Servigos vinculados a engenharia.
Tabela 2 - Procedéncia da Etapa
Cod. Nome Descrigao
T O subtitulo ao qual a etapa esta vinculada foi incluido na LOA por iniciativa do Poder
01 Institucional .
Executivo
03 Emenda Parlamentar O subtitulo ao qual a etapa esta vinculada foi incluido na LOA por meio de Emenda
Parlamentar
. Etapa prevista para ser realizada em conjunto com a comunidade, entidades privadas ou com
05 Parceria

outro 6rgdo governamental.
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Tabela 3 - Estagios das Etapas no SAG

Sigla Nome Defini¢éo
NO Andamento Normal A e.tapa~ prpgramgda estd em execugdo norm_al, .de acprdo com o cronograma previsto. Ha
realizacao fisica, ainda que pendente de execucao financeira.
co Concluida A etapa programada teve sua execugao finalizada.
. Estégio dado automaticamente pelo sistema ao cadastrar a etapa.
SI A ser iniciada o L ; .
Refere-se a etapas com previsao de inicio em data futura, apds o bimestre em curso.
AT Atrasada A execugao da etapa teve inicio fisico, estd em andamento; porém, por algum entrave burocratico,
orgamentario, financeiro, ou diverso, esté atrasada em relagéo ao cronograma previsto.
A execugdo da etapa teve inicio fisico e por decisdo interna, por algum entrave burocratico,
PA Paralisada orgamentario, financeiro ou alguma situagéo de natureza técnica foi interrompida, porém ha
previséo de continuacéo.
A etapa programada ndo teve execucéo fisica, nem financeira, ndo foi iniciada no prazo previsto
A ou, por decisao do titular da unidade, n&o ha interesse, necessidade ou condi¢des de executa-la
NI Né&o Iniciada e o AP .
(cancelamento de licitagdo, recursos orgamentérios e financeiros insuficientes ou néo liberados,
etc.).
Para etapas que tiveram inicio fisico e, posteriormente, foi verificado algum vicio ou motivo que
AN Anulada I Mk N . .
justifique sua anulagdo. Nao serdo mais continuadas.
Tabela 4 - Causas de Desvio
Sigla Causa Descrigédo
APU Alterac&o na programagao da unidade A etapa apresenta desvio em razdo da mudanca de prioridade por decis&o interna,
executiva externa ou outra.
CCA Crédito cancelado A dotagéo orgamentaria do subtitulo foi totalmente cancelada.
CCB Crédito contingenciado ou bloqueado A dotacéo orgamentéria do subtitulo esta contingenciada ou blogueada.
Ico Insuficiéncia de créditos orcamentarios 0 cred|t9 orgamentario destinado a etapa programada € insuficiente para sua total
realizacéo.
IPT Indefinicdo ou reavaliagdo de projetos A etapa esta em desvio em razao da necessidade de reviso ou redefinicdo de
técnicos projeto técnico.
A ) . A dotacéo orgamentéria esta indisponivel para realizagéo da etapa, mas a cota
IRF Insuficiéncia de recursos financeiros : AN ) R
financeira ndo é suficiente ou ainda néo foi liberada.
A Né&o existem recursos humanos em quantidade suficiente ou com qualificagdo
IRH Insuficiéncia de recursos humanos .
adequada para realizar a etapa.
. . A unidade n&o dispde de material basico suficiente ou adequado para realizar a
IRM Insuficiéncia de recursos materiais ctapa
MPA Morosidade em procedimentos A etapa esta em desvio por falta de agilidade em procedimentos burocraticos
administrativos internos, no @mbito do drgéo.
NOO Necessidade de agéo de outros érgéos A gtapa necessita para seu desenvolvimento, de acéo direta de outro érgéo ou
entidade externa.
0oCD Qutras causas de desvio Outras causas de desvio que néo estdo especificadas nesta tabela.
PD Pendéncia de decisio A etgpa encqntrg-se em desvio em virtude de pendéncias de decisdes superiores no
ambito da prépria unidade.
PPL Fcri(:laatlgrin:)as ou morosidade no processo A etapa apresenta interrupg&o ou atrasos no processo de licitagdo.
VL Variagbes Climaticas O cronograma de execucéo da etapa esta prejudicado em decorréncia de variagdes

no clima da regiéo.
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Tabela 5 — Natureza de Desvio

Cad. Causa Descrigao
Quando a execugéo da etapa necessita de algum procedimento administrativo interno ou
01 Administrativa externo, de tomada de decis&o administrativa ou ainda, quando a execugao foi
interrompida em consequéncia de alteragdes na organizagdo administrativa do GDF.
02 Técnica Depende de avaliagdo ou estudos técnicos para realizagdo da etapa programada.
' . Quando o recurso financeiro néo for liberado ou liberado parcialmente, impossibilitando a
03 Financeira L
realizagdo da etapa programada.
04 Juridica A execugdo da etapa depende da defini¢&o ou deciséo juridica.
05 Politica Depende da vontade ou decisdo politica para viabilizagdo da etapa prevista.
06 Orgamentaria Quando a dotagao orgamentaria for cancelada ou insuficiente para a realizagéo da etapa.
. . A ocorréncia de variagdes climaticas ou outros fendmenos naturais impediu o inicio ou
07 Fendmenos Naturais . A
interrompeu a execugéo da etapa.
Tabela 6 — Novas Regionalizagoes
Cod. Descrigdo
80 DF - Regido Central
81 DF - Regido Central — Adjacente |
82 DF - Regido Central - Adjacente Il
83 DF - Regido Oeste
84 DF - Regio Norte
85 DF - Regido Leste
86 DF - Regiéo Sul
94 DF - Regido Leste
95 DF - Entorno
96 Entorno
97 Outros Estados
98 Exterior
99 Distrito Federal

Novas Regionalizagdes compativeis com o PDOT (Utilizar quando o projeto envolve mais de uma regido administrativa. Ex: projeto de execugao
de pavimentagdo que envolva Sudoeste/Octogonal e Cruzeiro)

a) Brasilia-RA[,

Cruzeiro - RA XI;

) Candangolandia — RA XIX;

) Sudoeste/Octogonal — RA XXII;

o O o
-~

| - Unidade de Planejamento Territorial Central: 80 — DF — Regiao Central

PPA - Regido Central: RA |, RA XI, RA XIX e RA XXIL.

a) Lago Sul-RAXVI;

) Lago Norte — RA XVIII;
) Varjdo - RA XXIII;

) Park Way — RA XXVI;

o O O

Il - Unidade de Planejamento Territorial Central — Adjacente |: 81 — DF - Regido Central — Adjacente |

PPA - Regido Central - Adjacente I: RA XVI, RA XVIII, RA XXIIl e RA XXVI.
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Il - Unidade de Planejamento Territorial Central — Adjacente II: 82 - DF - Regido Central - Adjacente Il

STA-RAXXIX;

SCIA -RA XXV,

Nucleo Bandeirante — RA VIII;
Riacho Fundo — RA XVII;
Guara-RAX;

Aguas Claras - RA XX;
Vicente Pires — RA XXX;

o QO

D O

(2)
—_= ===

«Q
-

PPA - Regido Central - Adjacente II: RA XXIX, RA XXVI, RA VIII, RA XVII, RA X, RA XX e RA XXX.

IV — Unidade de Planejamento Territorial Oeste: 83 — DF - Regiao Oeste

a) Taguatinga—RAIII;

b) Ceilandia - RA IX;

c) Samambaia - RAXII;

d) Brazlandia-RAIV;

PPA — Regido Oeste: RA IIl, RA IX, RAXIl e RAIV.

IV — Unidade de Planejamento Territorial Norte: 84 — DF — Regiao Norte

a) Sobradinho-RAV

b)  Sobradinho Il - RA XXVI
c) Planaltina-RAVI;

d) Fercal - RA XXXI

PPA - Regido Norte: RA V, RA XXVI, RA VI e RA XXXI.

IV — Unidade de Planejamento Territorial Leste: 85 - DF - Regido Leste

a)Paranoa - RA VII;

b)Sao Sebastido -RA XIV
c)Jardim Botéanico — RA XXVII;
d)ltapod — RA XXVIII;

PPA - Regido Leste: RA VII, RA XIV, RA XXVIl e RA XXVIIL.

IV — Unidade de Planejamento Territorial Sul: 86 — DF - Regido Sul

a) Recanto das Emas - RA XV,
b)  Riacho Fundo Il - RA XXI;
c) Gama-RAIl;

e)Santa Maria — RA XIII;

PPA — Regido Sul: RA XV, RA XXI, RA Il e RA XIlI.
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9. LEGISLAGAO

DECRETO N° 32.598, DE 15 DE DEZEMBRO 2010 (ART. 89-92)

Aprova as Normas de Planejamento, Or¢camento, Finangas, Patrim6nio
e Contabilidade do Distrito Federal, e da outras providéncias.
Art. 89. Compete ao érgéo central de planejamento e orcamento:

| - coordenar, acompanhar, avaliar e consolidar os relatérios inerentes a &rea de planejamento, elaborados pelos érgéos
e entidades da Administragéo Publica do Distrito Federal;

Il - elaborar e consolidar o PPA e suas revisdes anuais e especificas;

Il - elaborar o anexo de metas e prioridades da LDO;

IV — elaborar e consolidar relatérios, para a Prestagao de Contas Anual do Governador do Distrito Federal;

V - elaborar relatério de avaliagéo do PPA, de acordo com a legislagéo que o aprovar;

VI - elaborar normas e procedimentos referentes aos instrumentos de planejamento, acompanhamento e avaliagao.

Paragrafo Unico. Os relatdrios previstos no inciso IV do caput deste artigo serdo encaminhados ao érgéo central de
contabilidade até o dia 25 (vinte e cinco) de margo do exercicio subsequente, a fim de integrar a Prestagao de Contas
Anual do Governador do Distrito Federal.

Art. 90. Compete aos 6rgéos e entidades da Administragao Publica do Distrito Federal:

| — designar os servidores responsaveis pelas atividades de planejamento, acompanhamento e avaliagéo, que serdo
denominados agentes de planejamento;

[l — participar da elaboragao e das revisdes do PPA,;

Il - realizar o cadastramento e 0 acompanhamento fisico-financeiro das etapas decorrentes dos desdobramentos dos
subtitulos de seus respectivos programas de trabalho aprovados na LOA;

IV — elaborar os relatérios, para compor a prestacéo de contas anual do governador;

V — elaborar os instrumentos de planejamento, acompanhamento e avaliagédo, em consonancia com a legislagéo vigente
e de acordo com as instrugdes expedidas pelo 6rgéo central de planejamento, mantendo a compatibilidade das
informagdes.

§1° Os agentes de planejamento deverao ter conhecimento técnico e perfil adequado ao desenvolvimento das atividades
descritas nos incisos Il e IV do caput deste artigo, devendo ser indicados servidores efetivos do quadro de pessoal do
Distrito Federal e, entre esses, dar-se-a preferéncia aos integrantes da Carreira Auditoria de Controle Interno.

§2° Os agentes de planejamento deverao ter acesso facilitado a todos os setores de sua unidade, visando a coleta de
informagdes necessérias ao desempenho de suas atividades.

§3° Os instrumentos de planejamento, acompanhamento e avaliagdo deverdo ser elaborados em consonancia com a
legislacdo vigente e de acordo com as instrugdes expedidas pelo 6rgéo central de planejamento e orgamento, mantendo
a compatibilidade das informagoes.

§4° Os relatorios de que trata o inciso IV do caput deste artigo, deveréo ser encaminhados, até o dia 20 (vinte) de janeiro
do exercicio subsequente, a cada um dos seguintes 6rgaos:

| - 6rg&o central de planejamento e orcamento;
Il - 6rgdo central de sistema de correi¢do, auditoria e ouvidoria;
Il - 6rgdo central de contabilidade, para composicao das tomadas de contas dos ordenadores de despesa.

Art. 91. Cabe ao titular da unidade orgamentaria ou ao ordenador de despesa, solicitar ao 6rgédo central de planejamento
e orgamento a concessédo de senha de acesso ao sistema de PPA e ao Sistema Acompanhamento Governamental —
SAG/SIGGo, observado o contido no §1° do artigo 90.
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§1° Nos casos de alteragdo do agente de planejamento ou de seu desligamento da unidade orgamentaria, o titular da
unidade ou ordenador de despesa devera solicitar, imediatamente, ao 6rgdo central de planejamento e orgamento, o
cancelamento da senha do agente e indicar outro servidor para substitui-lo.

Art. 92. O acompanhamento fisico-financeiro dos programas de trabalho das unidades orgamentarias do Distrito Federal
dar-se-a por intermédio do SAG/SIGGo e do SIAC/SIGGo.

§1° Compete ao drgao central de planejamento e or¢camento a gestdo do SAG/SIGGo e do Sistema de Elaboracao do
Plano Plurianual - PPA.

§2° Os 6rgéos e entidades da Administragdo Publica do Distrito Federal adotardo providéncias para se integrarem aos
sistemas necessarios a elaboragdo de seus instrumentos de planejamento, caso ndo possuam acesso a tais sistemas.

DECRETO N° 39.118, DE 13 DE JUNHO DE 2018

Disciplina a implantagéo e utilizagdo do Sistema de Acompanhamento Governamental - SAG
do Distrito Federal a estrutura dos programas de trabalho aprovados na Lei Orgamentaria
Anual, revoga o Decreto n® 18.075, de 07 de marco de 1997, e d& outras providéncias.

O GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribuigdes que Ihe confere o artigo 100, incisos VIl e X, da Lei
Organica do Distrito Federal, DECRETA:
Capitulo |
Das Disposi¢oes Preliminares

Art. 1° Os Orgaos Centrais de Planejamento e Orcamento e de Administragdo Financeira devem manter e atualizar o
Sistema de Acompanhamento Governamental do Distrito Federal - SAG, desenvolvido com a finalidade de automatizar
as rotinas do processo de acompanhamento fisico-financeiro do orgamento do Distrito Federal.

§ 1° As acdes governamentais serdo acompanhadas mediante o desdobramento dos subtitulos que compdem os
programas de trabalho das unidades orgamentarias aprovados na Lei Or¢amentaria Anual.

§ 2° Os subtitulos serdo desdobrados em etapas, na forma estabelecida pelo Orgdo Central de Planejamento e
Orgamento.

Art. 2° Integram o SAG os érgaos e entidades da administracéo direta e indireta do Distrito Federal.

Art. 3° A Subsecretaria de Planejamento do Org&o Central de Planejamento e Orcamento fica responsavel pela gestéo e
elaboracdo de normas e procedimentos do SAG.

Capitulo Il
Dos objetivos do SAG
Art. 4° Os objetivos do SAG s&o:

| - coletar, consolidar, organizar, manter e disponibilizar informagdes relativas ao acompanhamento governamental de
forma a subsidiar a avaliagdo dos planos, programas, orgamentos € agdes de governo;

Il - dar publicidade as a¢bes governamentais em seus aspectos quantitativos, qualitativos, espacial e temporal, visando
0 seu continuo aperfeicoamento.

Il - subsidiar a elaboragéo do relatério de desempenho fisico-financeiro em cumprimento ao inciso Ill do art. 153 da Lei
Organica do Distrito Federal;

IV - contribuir para a transparéncia da aplicagdo dos recursos publicos.
Capitulo Il
Das Competéncias
Art. 5° A Subsecretaria de Planejamento do Orgéo Central de Planejamento e Orgamento compete:

| - normatizar os procedimentos de cadastramento, atualizagéo e alteragao de informagdes no SAG;
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Il - expedir orientagdes sobre o conteudo e a forma de registro das informag6es no SAG;

Il - promover o tratamento analitico dos dados registrados no SAG, associados ou ndo a informagdes financeiras e
orcamentarias, para elaboracéo de relatérios periodicos atualizados;

IV - definir periodos de atualizagdo das informagdes registradas no SAG, com vistas ao atendimento de demandas de
cunho legal e gerencial;

V - elaborar manual para acesso e operagao do SAG;
VI - elaborar e divulgar o relatério de que trata o inciso Ill do art. 153 da Lei Orgénica do Distrito Federal;

VII - analisar os resultados das realizagdes governamentais e promover o acompanhamento e a avaliagao fisico-financeira
dos planos, programas e agdes governamentais;

VIII - participar do desenvolvimento, da implantagéo e da operacdo de sistemas voltados para o acompanhamento e
avaliagéo dos programas;

IX - promover a manutengéo, o desenvolvimento e o aprimoramento das transacdes, fungdes, consultas e relatérios do
SAG;

X - responder pela geréncia de seguranga do SAG;

XI - esclarecer 0s casos omissos quanto a operagéo, funcionamento e acesso ao SAG. Paragrafo Unico. Compete a
Subsecretaria de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo da Secretaria de Estado de Fazenda promover a
automatizacdo dos processos alcangados pelo SAG, na condicdo de moédulo do Sistema integrado de Gestao
Governamental - SIGGO, bem como prestar suporte técnico no dmbito dos contratos mantidos pela Secretaria de Fazenda
que tenham o SIGGO abrangido por seu objeto.

Capitulo IV
Das atribuicbes dos titulares das Unidades Or¢amentarias e dos Agentes de Planejamento

Art. 6° O servidor responsavel pela coleta, registro e atualizacdo de informagdes junto ao SAG sera denominado Agente
de Planejamento.

Art. 7° Os titulares das unidades orgamentérias indicardo como Agente de Planejamento o responsavel pela unidade
setorial ou seccional de planejamento existente na estrutura da unidade orgamentéria.

§ 1° Caso a unidade orgamentaria ndo possua em sua estrutura a unidade setorial ou seccional mencionada no caput
deste artigo, o titular da unidade indicard como Agente de Planejamento, preferencialmente, servidor que atue na area
de orgamento, finangas e controle.

§ 2° No caso dos fundos especiais, 0 registro das informagdes no SAG ficara a cargo do Agente de Planejamento da
unidade orgamentaria a qual se vincular o fundo.

§ 3° O Agente de Planejamento devera ter acesso facilitado a todos os setores de sua Unidade, visando a coleta das
informacgdes sobre a execugao fisico-financeira dos subtitulos contemplados na Lei Orgamentaria Anual.

§ 4° A Subsecretaria de Planejamento do Orgéo Central de Planejamento e Orgamento concedera senha para o Agente
de Planejamento, titular e substituto, mediante solicitagdo do titular da unidade or¢camentaria.

§ 5° O Agente de Planejamento é responsavel pelo uso do sistema sob sua senha e devera informar ao gestor de
seguranga do SAG quaisquer impropriedades ou falhas que interfiram no acesso ou na adequada utilizagéo do sistema.

Art. 8° Os titulares das unidades orgamentérias e os agentes de planejamento s&o responsaveis pela fidedignidade das
informagdes registradas no SAG.

Art. 9° O SAG terd sua seguranca baseada nos seguintes procedimentos:

| - acesso as informagdes e transagdes do sistema exclusivamente por usuérios devidamente cadastrados e habilitados
para diferentes niveis de alcance e de tratamento das informagdes;

Il - identificagao dos operadores que tiveram qualquer acesso a base de dados, mantendo registrados o nimero do CPF
do operador, a data e hora de acesso, a unidade orgamentaria a qual pertence, o nimero do terminal utilizado e as
informagdes incluidas ou alteradas;
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Il - adogéo de mecanismo de seguranga destinado a manter a integridade dos dados do sistema.

Paragrafo Gnico. A geréncia de seguranca do SAG é de responsabilidade da Subsecretaria de Planejamento do Orgéo
Central de Planejamento e Orgamento.

Capitulo V
Das Disposicdes Gerais

Art. 10. As informagdes cadastradas no SAG tém carater oficial, podendo ser utilizadas para divulgacdo e para
atendimento a determinacdes legais.

Art. 11. As unidades orcamentérias da administrac@o direta, autarquias, fundagdes, empresas publicas e sociedades de
economia mista devem adotar as providéncias para se integrarem ao SAG, caso nao possuam 0 acesso NECEsSario.

Art. 12. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.
Art. 13. Revogam-se as disposigdes em contrario, em especial o Decreto n® 18.075, de 7 de marco de 1997.
Brasilia, 13 de junho de 2018.
130° da Republica e 59° de Brasilia
RODRIGO ROLLEMBERG
Este texto ndo substitui o publicado no DODF n° 112 de 14/06/2018

LODF - LEI ORGANICA DO DISTRITO FEDERAL (ARTIGO 153)

Art. 153. O Poder Executivo publicara, até o trigésimo dia apos o encerramento de cada bimestre, relatério resumido da
execugao orgamentéria, do qual constarao:

| — as receitas, despesas e a evolugéo da divida publica da administragao direta e indireta em seus valores mensais;
Il - os valores realizados desde o inicio do exercicio até o Ultimo bimestre objeto da analise financeira;

Il - relatério de desempenho fisico-financeiro.

LDO/ 2023 - LEI N° 7.171, DE 01 DE AGOSTO DE 2022 (ART. 83 E 88).

Dispe sobre as diretrizes orcamentérias para o exercicio financeiro de
2023 e da outras providéncias.

CAPITULO X
DA TRANSPARENCIA E DA PARTICIPAGCAO POPULAR
Secgéo |
Da Transparéncia
Art. 83. O Poder Executivo deve divulgar na internet, na forma determinada pelo art. 48, §1°, Il, da Lei Complementar n°
101, de 4 de maio de 2000, e do art. 8°, paragrafo Unico, da Lei distrital n° 4.990, de 12 de dezembro de 2012:
| — as estimativas das receitas de que trata o art. 12, § 3°, da Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000;
Il - o Projeto de Lei Orgamentéria Anual de 2023, seus anexos e as informagdes complementares;
[l - a Lei Orgamentaria Anual de 2023 e seus anexos;
IV - a execugao orgamentaria com o detalhamento das agoes e respectivos subtitulos, de forma regionalizada,
por 6rgdo, unidade orgamentaria, fungdo, subfungao e programa, dispostos, mensal e acumuladamente, no
exercicio;
V -0 Orcamento de Investimento e Dispéndios das Estatais;
VI - o relatério de desempenho fisico-financeiro detalhado na forma do art. 88, §§ 1° ao 3°, desta Lei;
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VII - quadrimestralmente, relatorio de avaliacdo dos programas de refinanciamento das receitas do Distrito Federal que
importem isen¢des de juros e multas, indicando, por receita, 0 excesso ou frustragdo prevista e o efetivamente
realizado.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 88. O relatério de desempenho fisico-financeiro previsto no art. 153, inciso lll, da Lei Orgénica do Distrito Federal
deve ser disponibilizado no sitio da Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal, até 30 dias ap6s o
encerramento de cada bimestre, e apresentar a execucdo dos projetos, atividades, operacGes especiais e respectivos
subtitulos constantes dos orgamentos fiscal, da seguridade social e de investimento.

§ 1° O relatério de que trata este artigo deve especificar:

| —a dotac&o inicial constante da Lei Orgamentaria Anual;

Il —o valor autorizado, considerados a Lei Orgamentaria Anual, os créditos adicionais e os cancelamentos realizados;
[l —o valor empenhado e o valor liquidado no bimestre e no exercicio;

IV —a indicag&o sucinta das realizagbes fisicas ocorridas até o bimestre.

§ 2° O relatorio previsto neste artigo deve ser detalhado, também, por categoria econdémica e grupo de despesa, por
6rgéo, unidade or¢amentaria, fungéo, subfungao e programa.

§ 3° O relatorio de que trata o caput deve destacar, separadamente, as despesas destinadas as agdes relacionadas com
a crianga e ao adolescente, inclusive com os Conselhos Tutelares e o Conselho dos Direitos da Crianga e do Adolescente
do Distrito Federal, assim como a conservagdo do patrimonio.

DECISAO N° 6266/2000 — TCDF — DODF DE 21/08/2000, PAGS. 21 A 28

O Tribunal, de acordo com o voto do Relator, tendo em conta a instruc¢ao, decidiu: | — tomar conhecimento do resultado
da auditoria; Il — determinar & Secretaria de Fazenda e Planejamento do Distrito Federal as seguintes providéncias em
relacdo ao novo sistema de acompanhamento governamental, adotado em substituicdo ao SAG: a) melhorar o
treinamento e a conscientizagdo dos Agentes de Planejamento quanto a importancia do acompanhamento da execugao
das metas orgamentarias, no sentido de eliminar inconsisténcias em relagdo ao cadastramento e ao acompanhamento
das agdes, dando énfase a situagéo de Restos a Pagar; b) incluir no Relatério de Desempenho Fisico-Financeiro por
Programa de Trabalho: b.1) o codigo sob o qual a a¢&o foi cadastrada, criando mecanismo que possibilite a consulta ao
sistema pelo nimero da agéo; b.2) 0 niumero do respectivo processo instaurado para implementagéo da ag&o, facilitando
a consulta no @mbito das unidades; b.3) além da descri¢éo da etapa realizada, a previsdo de término e a situagao quanto
ao andamento, se normal, concluida ou paralisada; c) evitar que a fungéo de Agente de Planejamento seja desempenhada
por servidor ndo pertencente ao quadro permanente da unidade, com o propdsito de impedir possiveis perdas de
informag&do quanto aos procedimentos adotados para os registros; d) promover os devidos ajustes na programagéo das
acdes cadastradas quando ocorrerem alteragdes orgamentarias que resultem em redugdo ou incremento na execugao
de seus respectivos programas de trabalho, no caso de a unidade responsavel ndo conseguir fazé-lo; e) coibir a utilizagéo
de recursos de um programa de trabalho para execugdo de outro programa, sem a devida autorizagdo para
remanejamento de créditos; f) implementar medidas no sentido de que a execugdo fisica das metas orgamentarias
constem, de forma integral, na publicagdo que se da dentro do prazo legal, evitando republicagdo com dados alterados;
g) proceder acompanhamento nas unidades orcamentarias quanto a execugéo fisica das metas programadas, as quais
constituem elemento para avaliagao da gestdo governamental; Ill — autorizar o encaminhamento de cdpia do relatério de
fls. 11/24 & Secretaria de Fazenda e Planejamento do DF, objetivando melhor compreenséo dos pontos abordados.
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DECISAO N° 2421/2004 — TCDF - DODF DE 17/06/2004, PAG. 38

O Tribunal, de acordo com o voto do Relator, tendo em conta a instrugéo e o parecer do Ministério Publico, decidiu: | -
conhecer dos Oficios n° 997/2003 - GAB/SEF, de 18/09/03, e 88/2003 - SEPLAN, de 23/10/03, e da documentagao que
os acompanha; Il - relevar o descumprimento do item |l, letra "a", da Decis&o n® 4.062/03, em vista do encaminhamento
dado ao assunto na Comissédo das Contas do Governo — exercicio 2003; IIl - considerar cumprida a letra "b" do item I,
em virtude do entendimento de que, na auséncia da definicdo expressa das providéncias tomadas caso concretizem-se
os riscos apontados no Anexo de Riscos Fiscais das leis de diretrizes, deverdo ser consideradas, no minimo, as
salvaguardas previstas na Lei Complementar n® 101/00 — Lei de Responsabilidade Fiscal; IV - determinar a Secretaria de
Planejamento e Coordenacéo que, no prazo de 30 (trinta) dias, sejam adotadas medidas no sentido de fazer constar, no
"Demonstrativo da Execugéo Fisico-Financeiro por Programa de Trabalho em Nivel de Projeto" disponivel no Sistema
Integrado de Gestdo Governamental — SIGGO, o campo "valor estimado" de cada projeto ou subtitulo de projeto; V -
determinar a todas as jurisdicionadas que: a) passem a registrar no SIGGO, em campo especifico na transagao
PSAGG110, o valor estimado dos projetos que executem ou venham a executar nos respectivos orgamentos; b) todos os
gastos com publicidade e propaganda, incluindo os relativos a divulgagéo de campanhas institucionais dos 6rgaos que
compdem a estrutura administrativa do governo local, que sejam classificados na atividade especifica 8505 — Publicidade
e Propaganda; VI - reiterar a SEPLAN os termos do item V, letra "b", da Decisdo n° 4.062/03, para cumprimento a partir
da LDO/2005; VII - autorizar o retorno dos autos a 52 ICE, para acompanhamento das respectivas deliberagdes plenérias.

DECISAO N° 360/2012 - TCDF

O Tribunal, por unanimidade, de acordo com o voto do Relator, decidiu: I. tomar conhecimento: a) do Oficio n® 122/10
GAB/SEPLAG/SPO (fl. 01) e dos demais documentos carreados aos autos (fls. 02/116), com a finalidade de subsidiar o
acompanhamento e analise do Projeto de Lei Or¢amentaria Anual do DF para o exercicio de 2011 e da LOA/2011; b) do
Roteiro de Acompanhamento e Analise do Projeto e da Lei Orgamentaria Anual — PLOA e LOA, referente ao exercicio de
2011 (fls. 117/133); c) das Informagdes n°s 002/11, 008/11 e 010/11 - DICOG, respectivamente as fls. 135/153, 155/158
e 159/160; d) do Parecer n® 1850/11 — MF (fls. 163/168); II. determinar & Secretaria de Planejamento e Orgamento do DF
que: a) adote as providéncias necessarias, a fim de que os gastos com Tecnologia da Informacdo e Comunicagéo, a
exemplo daqueles relativos a aquisicdo de software e hardware, link de dados, desenvolvimento de sistemas, prestagao
de servicos de sustentagdo e atendimento a usuarios, sejam registrados a partir do exercicio de 2012 em rubrica
orgamentaria especifica, de forma a possibilitar a identificagéo objetiva, clara e transparente dessas despesas nos
instrumentos de planejamento e orgamento; b) observe, em relagdo aos projetos em andamento e despesas de
conservagao do patriménio publico, as determinagdes insertas no art. 45 da LRF em cotejo com as previsoes legais
insertas na LDO; Ill. alertar os titulares do Poder Executivo e do Poder Legislativo acerca da necessidade da estrita
observancia as disposi¢bes insculpidas no art. 45 da LRF em relagdo aos projetos em andamento e despesas de
conservagao do patriménio publico, quando da elaboragéo e aprecia¢do do Projeto de Lei Orgamentaria Anual do Distrito
Federal, tendo em conta a possibilidade de que eventual descumprimento aquele dispositivo legal possa vir a obstar a
realizagdo de novos projetos governamentais; 1V. autorizar: a) o fornecimento de cépia das informagdes n°s 002/11,
008/11 € 010/11 - Dicog e do Parecer n° 1850/11 aos destinatarios das diligéncias insertas no item Il.b e Ill, para fins de
solucionar a questao inerente as despesas de conservagdo do patriménio publico; b) o retorno dos autos a 52 ICE, para
acompanhamento.
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