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Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a Corrupgao, no telefone 0800-6449060
EDITAL PREGAO ELETRONICO N° 90088/2024 - COLIC/SCG/SECONT/SEEC

MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOS
INTERESSADO: Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal.
CODIGO UASG: 974002

OBJETO: Registro de Pregos a fim de possibilitar a futura contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de agenciamento viagens, compreendendo a
reserva, emisséo, marcagdo, remarcagdo e cancelamento de bilhetes de passagens aéreas (nacionais e internacionais) e terrestres (nacionais), para atender as demandas dos
orgdos que compdem a estrutura administrativa do Distrito Federal, conforme especificagdes e condi¢des estabelecidas no termo de referéncia constante do Anexo I do
Edital.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO: R$27.090.791,51 (vinte e sete milhdes, noventa mil setecentos e noventa e um reais € cinquenta e um centavos).
DATA DE ABERTURA: 28/03/2025

HORARIO DA ABERTURA: 9h30min

CRITERIO DE JULGAMENTO: menor prego por grupo

MODO DE DISPUTA: aberto

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS: NAO

REFERENCIA DE TEMPO: Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observario, obrigatoriamente, o horario de Brasilia — DF e, dessa
forma, serdo registradas no sistema eletronico.

ENDERECO: As propostas serdo recebidas exclusivamente por meio eletronico no enderego: www.gov.br/compras
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SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDERAL - SEEC/DF
PREGAO ELETRONICO N° 90088/2024

PROCESSO N2: 04033-00006573/2024-14.

Torna-se publico que o(a) Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal - SEEC/DF, por meio do(a) Subsecretaria de Compras
Governamentais - SCG, sediado(a) na Praga do Buriti, Edificio Anexo do Palacio do Buriti, 5° Andar, Ala Leste, Sala 504, CEP.: 70.075-900-Brasilia-DF), realizara
licitagdo, para registro de pregos, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, do Decreto Distrital n® 44.330, de 2023, e
demais legislag@o aplicavel e, ainda, de acordo com as condigdes estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo ¢ o Registro de Precos visando a contratagdo de servigos de agenciamento de viagens, compreendendo a reserva, emisséo,
marcagdo, remarcagdo e cancelamento de bilhetes de passagens aéreas (nacionais e internacionais) e terrestres (nacionais), para atender as demandas dos orgdos que
compdem a estrutura administrativa do Distrito Federal, conforme condigdes, especificagdes e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitag@o sera realizada em 4 (quatro) grupos, totalizando 10 (dez) itens, conforme tabela constante no Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer
proposta para todos os itens que compdem cada grupo.

2. DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. As regras referentes aos Orgos gerenciador e participantes, bem como a eventuais adesdes sdo as que constam da minuta de Ata de Registro de Pregos.

3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Poderio participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e

no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras)

3.1.1. Os interessados deverdo atender as condigdes exigidas no cadastramento no Sicaf até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das



propostas.

3.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por
eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidao dos seus dados cadastrais nos Sistemas relacionados no item anterior ¢ manté-los atualizados junto aos
orgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem
desatualizados.

33.1. O Credenciamento ¢ o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participagdo dos interessados na modalidade licitatoria Pregdo, em sua
forma eletronica.
33.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio https://www.gov.br/compras/pt-br/, por meio de certificado
digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.
33.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu representante legal e a presungdo de sua capacidade
técnica para realizagdo das transagdes inerentes a este Pregdo.

3.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitagao.

3.5. As microempresas e empresas de pequeno porte poderdo participar desta licitagdo em condigdes diferenciadas, na forma prescrita na Lei Complementar n®

123, de 14 de dezembro de 2006, devendo para isso fazer o seu devido enquadramento como ME ou EPP em campo proprio no sistema, QUANDO DO CADASTRO DE
SUA PROPOSTA, DECLARANDO assim, para fins legais, sob as penas da lei, que cumprem os requisitos legais para a qualificagio como microempresa ou empresa de
pequeno porte nas condigdes do Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte, instituido pela Lei Complementar n°. 123, de 14 de dezembro de 2006,
em especial quanto ao seu art. 3° pela Lei Distrital n.° 4.611 de 2011, e pelo Decreto Distrital n.° 35.592 de 2014, que estdo aptas a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido nos seus artigos 42 a 49 e que ndo se enquadram nas situagdes relacionadas no art. 3° da citada Lei Complementar.

3.5.1. A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de
realizagdo da licitagdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins
de enquadramento como empresa de pequeno porte.

3.6. As microempresas ¢ empresas de pequeno porte, por ocasido da participagdo desta licitagdo, deverdo apresentar toda a documentagio exigida para efeito de
comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restrigdo.

3.6.1. Havendo alguma restri¢do na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, sera assegurado o prazo de 2 (dois) dias tteis, cujo termo inicial
correspondera a0 momento em que o proponente for declarado vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da Administragdo Publica, para
regularizagdo da documentacgdo, pagamento ou parcelamento do débito, e para emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.
(art. 22, § 1° da Lei Distrital n° 4.611 de 2011).

3.6.2. A nao-regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto no subitem 3.6.1, implicara decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes
previstas no art. 155 da Lei n® 14.133 de 2021, sendo facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a assinatura do
contrato, ou revogar a licitagao.

3.7. Nas licitagdes de ampla concorréncia sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratagdo para as microempresas e empresas de pequeno
porte.
3.7.1. Entende-se por empate aquelas situagdes em que as propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam de até 5% (cinco por
cento) superior a proposta mais bem classificada.
3.8. Para efeito do disposto no 3.7, ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:
3.8.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do
certame;
3.8.2. Nio ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificadas, serdo convocadas as proximas colocadas que
porventura se enquadrem na hipétese do subitem 3.7.1, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;
3.8.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
3.8.1 ¢ 3.8.2, sera realizado sorteio, aleatorio e automatico pelo sistema, entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.
3.9. Na hipotese da ndo-contratagdo nos termos previstos 3.8, o objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.
3.9.1. O disposto no 3.8 somente se aplicara quando a melhor oferta inicial ndo tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.
39.2. No caso de pregdo, a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada serd convocada para apresentar nova proposta no prazo maximo
de 5 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances, sob pena de precluséo.
3.10. Para o cumprimento do disposto nos artigos 47 e 48 da Lei Complementar n° 123/2006 e Lei Distrital 4.611/2011, a administragéo publica:
3.10.1. Em atendimento a exigéncia estabelecida no inc. III do art 49 da Lei Complementar n® 123/2006, c/c art. 23 da Lei Distrital n® 4.611/2011, os itens que

compdem o objeto deste edital serdio destinados 8 AMPLA CONCORRENCIA conforme previsio constante no Termo de Referéncia do Anexo I deste Edital; (Em
decorréncia da cota reservada, os itens 3 e 8, dos grupos 1 e 3, respectivamente, que detalham a diferenga dos quantitativos dos itens acima, serdo a cota principal,
destinadas a ampla concorréncia, item 9.3.2.1 do TR);

3.10.2. Podera estabelecer nas licitagdes para aquisi¢do de bens, servigos e obras de natureza divisivel cota de até 25 % (vinte e cinco por cento) destinada as
microempresas e empresas de pequeno porte, no caso de item(ns) cujo o valor estimado seja superior R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), quando justificadamente
estabelecida pela area técnica demandante, de forma que no Termo de Referéncia constam os itens que estdo reservados a cota, no percentual de até 25%, destinada as
microempresas e empresas de pequeno porte. A previsdo da cota reservada de aproximadamente 25% (vinte e cinco por cento), foi aplicada aos itens 6 e 10, dos
grupos 2 e 4, respectivamente, do subitem 1.1.2, deste instrumento, visando a participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos dos arts. 23 e 26,
da Lei Distrital n.° 4.611, de 2011, e art. 2°, inciso III, do Decreto Distrital n.° 35.592, de 2014, item 9.3.1.1, do TR;

3.11. Durante a realizagdo da sessdo publica, caso a empresa classificada com o melhor prego para o subitem preferencial ndo esteja enquadrada como ME/EPP,
proceder-se-a sua desclassificagéio e o chamamento da ME/EPP mais bem classificada e assim, sucessivamente, até a obtengdo de uma proposta que atenda integralmente as
exigéncias editalicias;

3.11.1. Caso o item de participagdo preferencial de ME/EPP reste deserto ou ndo haja microempresa ou empresa de pequeno porte declarada vencedora, sera
facultado ao licitante melhor colocado do item de ampla concorréncia, a assumir o quantitativo da cota reservada;
3.11.2. A aplicagio da cota reservada ndo podera ensejar a contratagdo por prego superior ao que for contratado no subitem da licitagdo destinada ao mercado
geral, em concordancia com o §3°, do Art. 26 da Lei Distrital n° 4.611 de 2011.

3.12. Nao poderao disputar esta licitagdo:
3.12.1. aquele que nao atenda as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);
3.12.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de

bens a ele relacionados;

3.12.3. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto
seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a
licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

3.12.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de licitar e contratar com o Distrito Federal, em decorréncia de sangdo que
lhe foi imposta (Parecer 160/2019 - PGDF),
3.12.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou

com agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;



3.12.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.12.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploragdo de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagao
trabalhista;

3.12.8. agente publico do orgdo ou entidade licitante;

3.12.9. pessoas juridicas reunidas em consorcio; conforme item 5.3.1 do TR;

3.12.10. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao;

3.12.11. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugdo do contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser

observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a
matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

3.12.12. Proprietario, Controlador, Administrador, Gerente ou Diretor de Pessoa Juridica, independente das denominagdes adotadas e do nivel quantitativo ou
qualitativo de participag¢@o do capital ou patriménio (Decreto n° 39.860, de 30 de maio de 2019);

3.12.13. Executores de contratos que trabalhem ou tenham trabalhado nos tltimos cinco anos como socios, administradores ou ndo, ou responsaveis pelas
entidades contratadas (Decreto n® 39.860/2019);

3.12.14. Agente Publico licenciado ou afastado por qualquer motivo e a qualquer titulo (Decreto n® 39.860/2019);

3.12.15. Empresas que se encontrem sob faléncia ou recuperago judicial ou extrajudicial, concurso de credores, dissolugdo, liquidacdo, estrangeiras que ndo
funcionem no pais;

3.12.15.1. Empresas em recuperagdo judicial ou extrajudicial poderdo participar de licitagdes publicas, desde que com plano de recuperagdo acolhido ou
homologado judicialmente e que demonstre, na fase de habilitagéo, a sua viabilidade econdmica.

3.12.16. Empresas ou empresarios que tenham sido declarados inidoneos pela Administragdo Publica, direta ou indireta, Federal, Estadual, Municipal e Distrital;

3.12.17. Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdémico, assim entendido aquelas que tenham diretores, socios ou representantes legais comuns, ou que
utilizem recursos materiais, tecnologicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem representando interesse econdmico em comum (Parecer n°
314/2016 e 82/2016 PRCON/PGDF);

3.12.18. Pessoa juridica cujo dirigente, administrador, proprietario ou socio com poder de dire¢do, seja conjuge, companheiro ou parente, em linha reta ou
colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o segundo grau, de (alterado pelo(a) Decreto n® 37.843/2016):

3.12.18.1. agente publico com cargo em comissdo ou fungéo de confianga que esteja lotado na unidade responsavel pela realizagdo da sele¢do ou licitagdo
promovida pelo 6rgdo ou entidade da administragdo publica distrital (Inciso alterado pelo(a) Decreto n® 37.843/2016); ou

3.12.18.2. agente publico cuja posi¢ao no 6rgdo ou entidade da administragdo publica distrital seja hierarquicamente superior ao chefe da unidade responsavel
pela realizagdo da selec@o ou licitagao (Inciso alterado pelo(a) Decreto n°® 37.843/2016).

3.12.19. A vedagdo de que trata o item 3.7.18. aplica-se aos contratos pertinentes a obras, servigos e aquisi¢do de bens, inclusive de servigos terceirizados, as
parcerias com organizagdes da sociedade civil e a celebragdo de instrumentos de ajuste congéneres.

3.12.20. A vedagdo estende-se as unides homoafetivas (art. 3°, § 3° do Decreto n® 32.751/2011).

3.12.21. Empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragdo do termo de referéncia, ou do projeto basico ou executivo, ou da qual o autor do
projeto seja dirigente, gerente, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto ou controlador, responsavel técnico ou subcontratado.

3.12.22. Considera-se participagdo indireta, a existéncia de qualquer vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira ou trabalhista entre o autor do
projeto, pessoa fisica ou juridica, e o licitante ou responsavel pelos servigos, fornecimentos e obras, incluindo-se os fornecimentos de bens e servigos a estes necessarios.
O disposto aplica-se aos membros da comissao de licitagdo.(Parecer n® 314/2016 e 82/2016 PRCON/PGDF).

3.12.23. Nao poderdo participar para os mesmo(s) item(ns) do certame, pessoas juridicas que tenham sdcios em comum ou que sejam controladoras, coligadas ou
subsidiarias umas das outras.

3.13. O impedimento de que trata o item 3.12.4 sera também aplicado ao licitante que atue em substitui¢ao a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar
a efetividade da sang@o a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da
personalidade juridica do licitante.

3.14. A critério da Administragdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a que se referem os itens 3.12.2 e 3.12.3 poderdo participar no
apoio das atividades de planejamento da contratagdo, de execugdo da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes ptblicos do érgao ou
entidade.

3.15. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico.

3.16. O disposto nos itens 3.12.2 ¢ 3.12.3 ndo impede a licitagdo ou a contrata¢do de servigo que inclua como encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e
do projeto executivo, nas contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugéo.

3.17. Em licitagdes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por
organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas
sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n® 14.133/2021.

3.18. A vedagdo de que trata o item 3.12.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional
especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.
4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
4.1. Na presente licitagdo seguira o rito procedimental comum a que ser refere o art. 17 da Lei n® 14.133/2021.
4.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com o prego ou o percentual de desconto, conforme o critério de
julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica.
4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema, que:
43.1. esta ciente e concorda com as condigdes contidas no edital e seus anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos

para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢ao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento

convocatorio;
43.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigdo;
4.3.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos IIT e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da
Constitui¢do Federal;
4.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei ¢ em outras normas
especificas.

4.4. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema

eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus
arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1°ao 3° do art. 4°, da Lein.® 14.133, de 2021.

44.1. no item exclusivo para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” impedird o prosseguimento no
certame, para aquele item;

4.4.2. nos itens em que a participagdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o



efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa.

4.5. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 4.3 ou 4.4 sujeitara o licitante as sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.
4.6. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipdtese de a fase de habilitagdo anteceder as fases de apresentagdo de propostas e lances e de
julgamento, os documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.
4.7. Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de habilitagdo pelo licitante, o que ocorrera somente apds os
procedimentos de abertura da sessdo publica e da fase de envio de lances.
4.8. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apos a fase de
envio de lances.
4.9. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo
quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:
4.9.1. a aplicagdo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagéo aos lances intermediarios quanto
em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e
49.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.
4.10. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo
vedado:
4.10.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento por menor prego; €
4.10.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.
4.11. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item 4.9 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e
para o 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgios de controle externo e interno.
4.12. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar
pelo onus decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.
4.13. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato
bloqueio de acesso.
5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos seguintes campos:
5.1.1. Valor de cada grupo;
5.1.2. Marca;
5.1.3. Fabricante;
5.1.4. Quantidade cotada, devendo respeitar a quantidade informada no TR.
5.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.
5.2.1. O licitante NAO podera oferecer proposta em quantitativo inferior a0 méximo previsto paracontratagio.
5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais € quaisquer outros que

incidam direta ou indiretamente na execugdo do objeto.

5.4. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteracao, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotagdo adequada serd a que corresponde a média dos
efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

5.6. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

5.6.1. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua apresentagio;

5.6.2. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratagdes publicas distritais, quando participarem de
licitagdes publicas;

5.7. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas do
Distrito Federal e, ap6s o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei,
nos termos do art. 78, X, da Lei Organica do Distrito Federal; ou condenagao dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao
erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobreprego na execugdo do contrato.

5.8. O julgamento da proposta sera consoante aos critérios de aceitagéo estabelecidos no subitem 9.1.2 do Termo de Referéncia;
5.9. A forma fisica da proposta a ser inserida no sistema devera conter:
a) nome da proponente e de seu representante legal, enderego completo, telefone, nimeros do CNPJ;

b) valor unitario e valor total de cada item, bem como o valor total de cada grupo da proposta, em moeda corrente nacional, computando todos os custos
necessarios para o atendimento do objeto desta licitagdo, tais como: quantidade de pessoal alocado na execugdo do contrato, materiais, equipamentos,
impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, seguros, transporte, garantia e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir
sobre os servigos contratados, de acordo com o modelo de proposta constante do Anexo II deste Edital;

c) as especificagdes detalhadas dos servigos a serem prestados, observadas as caracteristicas contidas no Anexo I — Termo de Referéncia, em caso de
discordancia existente entre as especificagdes do objeto descritas no Comprasnet ¢ as especificagdes constantes deste edital, prevalecerdo as ultimas;

d) prazo de validade da proposta que nao podera ser inferior a 90 (noventa) dias, contados da data prevista para abertura da licitagdo;

e) prazo de inicio dos servigos oferecidos se dara no primeiro dia util apds a assinatura do contrato ou da primeira emissdo da ordem de servigo do 6rgdo
participante da ARP, conforme item 6.1.1.1 do TR;

f) declara¢@o de que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou for¢ado.

g) declaragéio de que cumpre a reserva de cargos prevista em lei para pessoas com deficiéncia ou para reabilitados da Previdéncia Social e que atende as
regas de acessibilidade prevista na legislagdo.

h) declaragdo de que ndo incorre nas vedagdes previstas no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, e no art. 1° do Decreto n° 39.860, de 30 de maio de
2019, conforme modelo constante do Anexo VII deste edital;

i) em relagdo as microempresas e as empresas de pequeno porte, declaragdo de que, no ano-calendario de realizagdo da licitagdo, ainda ndo tenham
celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima administrativa para fins de enquadramento
como empresa de pequeno porte, devendo utiliza 0 modelo do Anexo IX deste edital;

j) declaracdo de que sua proposta econdmica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

k) apresentar documento probatério de que possui compromisso com a sustentabilidade ambiental, nos termos da Lei Distrital n® 4.770/2012, que podera ser
feito da seguinte forma:



i) por Declaragdo, onde a licitante afirma possuir 0 compromisso e responsabilidade com a Sustentabilidade Ambiental, nos termos das exigéncias
impostas pela Lei Distrital n° 4.770/2012, conforme modelo constante do Anexo V deste edital, ou;

ii) com a apresentagio de documento probatério (atestado, declaragio, certificado, registro, credenciamento, etc) emitido por Orgdos Publicos de
qualquer ente da Federagdo que tenha competéncia legal na area ambiental que o produto ofertado, comercializado, ou o fornecedor, distribuidor ou
fabricante esta devidamente cadastrado, registrado, etc no respectivo Orgéo, ou;

iii) com a apresentagdo de documentos que o fornecedor esta em fase de implantagdo de praticas sustentaveis, informando, no referido documento,
quais sdo as praticas ja implantadas e quais as metas pretendidas a atingir na questdo da sustentabilidade ambiental.

iv) no caso do licitante apresentar os documentos comprobatérios, conforme mencionado nas alineas i e iii, podera ser designada pela SEEC uma
Comissdo de Avaliadores que, juntamente com o Pregoeiro e sua Equipe, podera inspecionar/vistoriar o estabelecimento ou o ponto comercial do
licitante, a fim de verificar as informagdes e declaragdes apresentadas.

v) caso seja detectado pelos inspetores/avaliadores que as informagdes declaradas pelo licitante ndo sejam verdadeiras, ou que esteja de ma-fé,
serdo tomadas as medidas administrativas, e se for o caso, penais, cabiveis ao caso.

6. DA ABERTURA DA SESSAOQ, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES
6.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sessdo publica, por meio de sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.
6.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da
sessdo publica.
6.2.1. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.
6.2.2. A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.
6.2.3. A nao desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagdo.
6.2.4. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participardo da fase de lances.
6.3. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro ¢ os licitantes.
6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.
6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor total de cada grupo.
6.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.
6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.
6.8. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a

proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$ 100,00 (cem reais).

6.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos apds o registro no sistema, na hipétese de lance
inconsistente ou inexequivel.

6.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.
Modo de disputa "ABERTO" (item 9.1.7. do TR)

6.11. Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “aberto”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogagoes.
6.11.1. A etapa de lances da sessao publica tera duragdo de dez minutos e, apods isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado
nos ultimos dois minutos do periodo de duragéo da sessdo publica.
6.11.2. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances
enviados nesse periodo de prorrogagio, inclusive no caso de lances intermediarios.
6.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os
lances conforme a ordem final de classificagéo.
6.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagdo a proposta classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro,
auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definigdo das demais colocagdes
6.11.5. Ap0s o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances intermediarios.
6.12. Apo6s o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.
6.13. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.
6.14. Durante o transcurso da sesséo piblica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identifica¢do do licitante.
6.15. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a
recep¢ao dos lances.
6.16. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente
apés decorridas vinte e quatro horas da comunicagdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgagao.
6.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
6.18. Em relagdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas ¢ empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a

verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna propria as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-
se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n.° 35.592, de 2014.

6.18.1. Nessas condig¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor
proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.18.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma ltima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior
ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagido automatica para tanto.

6.18.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais
licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo
direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.18.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.19. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.19.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.19.1.1. disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato continuo a classificagdo;

6.19.1.2. avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de
atesto de cumprimento de obrigagdes previstos nesta Lei;

6.19.1.3. desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

6.19.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos érgéos de controle.



6.19.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por:

6.19.2.1. empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgéo ou entidade da Administragao Publica estadual ou distrital licitante
ou, no caso de licitagdo realizada por 6rgio ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

6.19.2.2. empresas brasileiras;
6.19.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

6.19.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lein® 12.187, de 29 de dezembro de 2009.

6.20. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipotese da proposta do primeiro colocado permanecer acima do pre¢o maximo ou inferior ao
desconto definido para a contratagdo, o pregoeiro podera negociar condi¢des mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.
6.20.1. Tratando-se de licitagdo em grupo, a contratagdo posterior de item especifico do grupo exigira prévia pesquisa de mercado e demonstragdo de sua
vantagem para o 6rgdo ou a entidade e serdo observados os seguintes pregos unitarios maximos como critério de aceitabilidade.
6.20.2. Nao sera admitida a previsdo de precos diferentes em razio de local de entrega ou de acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.
6.20.3. A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagéo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo
apos a negociagao, for desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do pre¢o maximo definido pela Administragao.
6.20.4. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
6.20.5. O resultado da negociagdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo licitatorio.
6.20.6. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a
negociacao realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.
6.20.7. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagio fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.
6.21. Apbs a negociagdo do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da proposta.
7. DA FASE DE JULGAMENTO
7.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condigdes de participagdo no

certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislagdo correlata e no item 3.8 do edital, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a
participagdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro ~ Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela  Controladoria-Geral da  Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);
d) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade (cnj.jus.br); e
e) Certiddes Administragdo Publica Federal (tcu.gov.br).

7.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu socio majoritario, por for¢a da vedagdo de que trata o artigo 12 da Lei
n° 8.429, de 1992.

7.3. Caso conste na Consulta de Situa¢do do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por
parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN.n® 3/2018, art. 29, capur)

7.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros. (IN n°® 3/2018, art. 29, §1°).

7.3.2. O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificacdo. (IN n® 3/2018, art. 29, §2°).

7.3.3. Constatada a existéncia de sangdo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condi¢do de participagao.

7.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz
jus ao beneficio, em conformidade com os itens 3.5.1 e 3.6 deste edital.

7.6. Verificadas as condigdes de participagdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequag@o ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratagdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a
35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

7.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
7.5.1. contiver vicios insanaveis;
7.5.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
7.5.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo definido para a contratagéo;
7.5.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragdo;
7.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que insanavel.
7.6. No caso de bens e servigos em geral, ¢ indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela
Administragio.
7.6.1. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, so sera considerada ap6s diligéncia do pregoeiro, que comprove:
7.6.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.6.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
7.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas

diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

7.8. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servigo
ou da area especializada no objeto.

8. DA FASE DE HABILITACAO
8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo
exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.
8.1.1. A documentagdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral
no SICAF.
8.1.2. Os documentos apresentados para habilitagdo deverdo estar todos em nome da matriz ou todos em nome da filial, exceto aqueles que comprovadamente s6
possam ser fornecidos a matriz e referir-se ao local do domicilio ou sede do interessado.
8.1.2.1. Para os efeitos desta licitagdo, considera-se sede a matriz ou o unico estabelecimento comercial, industrial e de prestacdo de servigos da empresa
(mesmo CNPJ).
8.2. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos

equivalentes, inicialmente apresentados em tradugéo livre.

8.3. Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os



documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016
ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

8.4. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em original, por copia ou por arquivo de midia em PDF.
8.4.1. O pregoeiro podera solicitar o envio de documentos originais ou autenticados, que deverdo ser encaminhados no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis para
o endere¢o: Praca do Buriti, Edificio Anexo do Palacio do Buriti, 5° Andar, Ala Leste, Sala 504, CEP.: 70.075-900-Brasilia-DF.
8.5. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro
tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n® 14.133/2021.
8.6. Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de habilitagdo, e o declarante respondera pela veracidade das informagdes
prestadas, na forma da lei (art. 63, 1. da Lei n® 14.133/2021).
8.7. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com

deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.8. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaragdo de que suas propostas economicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

8.9. A habilitagdo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

8.9.1. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante apresentagdo dos documentos originais ndo-digitais quando
houver davida em relagdo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN.n° 3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°, §4°).

8.9.2. E de responsabilidade do licitante conferir a exatidio dos seus dados cadastrais no Sicaf ¢ manté-los atualizados junto aos 6rgios responsaveis pela
informagdo, devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados. (IN n°
3/2018, art. 7°, caput).

8.9.3. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitagao. (IN n® 3/2018, art. 7°, paragrafo tnico).

8.10. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de orgaos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagdo.

8.10.1. Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de
duas horas prorrogavel por igual periodo, contado da solicitagdo do pregoeiro.

8.10.2. Na hipotese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentagdo de propostas e lances, os licitantes encaminhardo, por meio do sistema,
simultaneamente os documentos de habilitagdo e a proposta com o prego ou o percentual de desconto, observado o disposto no § 1° do art. 36 e no § 1° do art. 39
da Instrucdo Normativa SEGES n°73, de 30 de setembro de 2022.

8.11. A verificag@o no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em relagéo ao licitante vencedor.

8.11.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao
julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

8.11.2. Respeitada a excegdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de habilitagdo anteceder as fases de apresentagdo de propostas e
lances e de julgamento, a verificagdo ou exigéncia do presente subitem ocorrera em relagéo a todos os licitantes.

8.12. Apos a entrega dos documentos para habilitagao, ndo sera permitida a substitui¢do ou a apresentagdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para
(Lei 14.133/21, art. 64, e IN 73/2022, art. 39, §4°):

8.12.1. complementagdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da
abertura do certame; e

8.12.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de recebimento das propostas;

8.13. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratagdo poderd sanar erros ou falhas, que ndo alterem a substincia dos documentos e sua
validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e classificagdo.

8.14. Na hipoétese de o licitante nao atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificagdo, até a apurag@o de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 8.10.1;

8.15. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagao do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os
procedimentos de que trata o subitem anterior.

8.16. A comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagio, e ndo
como condigdo para participagdo na licitagdo (art. 4° do Decreto n® 8.538/2015).

9. IX - DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

9.1. Homologado o resultado da licitagdo, o licitante mais bem classificado tera o prazo de 10 (dez) dias, contados a partir da data de sua convocagao, para assinar a
Ata de Registro de Pregos, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n°
14.133, de 2021.

9.2. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitagdo do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado,
desde que:

(a) a solicitagdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e

(b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administragdo.

9.3. A ata de registro de pregos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no sistema de registro de precos.

9.4. Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Pregos quantas forem necessarias para o registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a
indicagdo do licitante vencedor, a descri¢do do(s) item(ns), as respectivas quantidades, pregos registrados e demais condigdes.

9.5. O preco registrado, com a indicagdo dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

9.6. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigdes estabelecidas, mas ndo obrigara a Administragdo a contratar,

facultada a realizagdo de licitagdo especifica para a aquisi¢o pretendida, desde que devidamente justificada.

9.7. Na hipotese de o convocado ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condigdes estabelecidas, fica facultado a Administragdo convocar os
licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condigdes propostas pelo primeiro classificado.

10. DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA
10.1. Apos a homologagao da licitagdo, serd incluido na ata, na forma de anexo, o registro:
10.1.1. dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com prego igual ao do adjudicatario, observada a classifica¢do na licitagdo; e
10.1.2. dos licitantes que mantiverem sua proposta original
10.2. Sera respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou fornecedores registrados na ata.
10.2.1. A apresentagdo de novas propostas na forma deste item néo prejudicara o resultado do certame em relagdo ao licitante mais bem classificado.

10.2.2. Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o objeto com prego igual ao do adjudicatario antecederdo aqueles que
mantiverem sua proposta original.

10.3. A habilitagdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva sera efetuada quando houver necessidade de contratagdo dos licitantes remanescentes, nas



seguintes hipoteses:
10.3.1. quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condigdes estabelecidos no edital; ou
10.3.2. quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de pregos, nas hipoteses previstas nos art. 205 e art. 206 do Decreto n°® 44.330/23.

10.4. Na hipétese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com prego igual ao do adjudicatario concordar com a contratagdo nos termos em igual prazo
e nas condi¢des propostas pelo primeiro classificado, a Administragdo, observados o valor estimado e a sua eventual atualizagdo na forma prevista no edital, podera:

10.4.1. convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociag¢@o, na ordem de classificagdo, com vistas a obteng¢do de pre¢o melhor, mesmo
que acima do prego do adjudicatario; ou

10.4.2. adjudicar e firmar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes remanescentes, observada a ordem de classificagdo, quando frustrada a negociagdo de
melhor condigao.

11. DOS RECURSOS

11.1. A interposi¢do de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagéo ou inabilitagdo de licitantes, a anulagdo ou revogagdo da licitagdo, observara o
disposto no art. 165 da Lein® 14.133, de 2021.

11.2. O prazo recursal ¢ de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagdo ou de lavratura da ata.

11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou inabilitagdo do licitante:

11.3.1. a inteng@o de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusio;

11.3.2. o prazo para a manifestagdo da intengdo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos;

11.3.3. o prazo para apresentagdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagdo ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagdo;
11.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

11.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias
uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias tteis, contado do recebimento dos
autos.

11.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

11.7. O prazo para apresentagdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da
divulgagdo da interposi¢ao do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.8. O recurso ¢ o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

11.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletronico https://portalsei.df.gov.br/.

12. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

12.1.1. deixar de entregar a documentagéio exigida para o certame ou néo entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o
certame;

12.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em especial quando:
12.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apos a negociagao;
12.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
12.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
12.1.2.4. deixar de apresentar amostra;
12.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;
12.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administragéo;

12.1.4. apresentar declara¢do ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a licitagao
12.1.5. fraudar a licitagao
12.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
12.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
12.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
12.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
12.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao

12.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

12.2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administragao podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem
prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

12.2.1. adverténcia;
12.2.2. multa;
12.2.3. impedimento de licitar e contratar e

12.2.4. declarag@o de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitagao
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

12.3. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:
12.3.1. a natureza e a gravidade da infragao cometida.
12.3.2. as peculiaridades do caso concreto
12.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes
12.3.4. os danos que dela provierem para a Administragao Publica
12.3.5. a implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgéos de controle.

12.4. A multa serd recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, a contar da
comunicagao oficial.

12.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado.

12.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7 e 12.1.8, a multa sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.



12.5. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou
ndo, a penalidade de multa.

12.6. Na aplicagéo da sangdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

12.7. A sang¢do de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nos itens 12.1.1, 12.1.2
e 12.1.3, quando ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta
do Governo do Distrito Federal, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

12.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sangdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens
12.1.4, 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7 e 12.1.8, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3 que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais
grave que a san¢do de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

12.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administragdo, descrita no item 12.1.3, caracterizara o descumprimento total da obriga¢do assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da
garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora da licitagao, nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

12.10. A apuragdo de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar
demandara a instauragdo de processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e
circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimag@o, apresentar defesa escrita e
especificar as provas que pretenda produzir.

12.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacdo das sangdes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da
intimagdo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua
motivagdo a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias tteis, contado do recebimento dos autos.

12.12. Cabera a apresentagéo de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da san¢do de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data da intimagao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.
12.13. O recurso ¢ o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.
12.14. A aplicagdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de reparagao integral dos danos causados.
13. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO
13.1. Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagdo da Lei n® 14.133, de 2021, ou para solicitar esclarecimento sobre os
seus termos, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.
13.2. A resposta a impugnagdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia
util anterior a data da abertura do certame.
13.3. A impugnagio e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletronica, pelo endereco pregoeirosulog05@economia.df.gov.br.
13.4. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

13.4.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacao ¢ medida excepcional e devera ser motivada pelo agente de contratagdo, nos autos do processo de

licitagdo.
13.5. Acolhida a impugnagao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.
14. DAS DISPOSICOES GERAIS
14.1. Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico.
14.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente
transferida para o primeiro dia 1til subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.
14.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sess@o publica observaréo o horario de Brasilia - DF.
14.4. A homologagdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagdo.
14.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da Administragao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.
14.6. Os licitantes assumem todos os custos de prepara¢do e apresentagdo de suas propostas ¢ a Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da condugdo ou do resultado do processo licitatorio.
14.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-se-d4 o do vencimento. S se iniciam e vencem 0s
prazos em dias de expediente na Administragao.
14.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados
os principios da isonomia e do interesse publico.
14.9. A SEEC/DF podera revogar este Pregdo por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para
justificar tal conduta, devendo anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocagéo de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.
14.10. A anulagdo do pregdo induz a do contrato.
14.11. As licitantes ndo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulagdo do procedimento licitatorio, ressalvado o direito da contratada de boa-fé de ser

ressarcida pelos encargos que tiver suportado no cumprimento do contrato.

14.12. Nos termos da Lei Distrital n°® 5.448/2015, fica proibido o uso ou emprego de contetido discriminatorio, podendo sua utilizag@o ensejar a rescisdo do Contrato
e aplicagdo de multa, sem prejuizo de outras sangdes cabiveis, que:

I - incentive a violéncia;

II - seja discriminatorio contra a mulher, assim entendidos quaisquer contetidos que diminuam, mesmo que de forma indireta, metaforica ou por analogias, a
capacidade laborativa, intelectual ou qualquer outra esfera de vida da mulher;

I1I - incentive a violéncia contra a mulher, seja por apologia a quaisquer tipos de violéncia doméstica tipificadas pela Lei Maria da Penha, ou ainda violéncia
sexuais, institucionais, ou qualquer violéncia fundada na condigdo de mulher;

IV - exponha a mulher a constrangimento ou incentive ou explore o corpo da mulher de forma objetificada;
V - seja homofobico, racista e sexista;

VI - incentive a violéncia contra as mulheres de povos e comunidades tradicionais, negras, indigenas, ciganas, quilombos, transexuais, travestis e
transgénero; por orientagdo sexual e de género e por crenga;

VII - represente qualquer tipo de discriminagdo, especialmente voltados contra minorias em condigdes de vulnerabilidade.

14.13. O adjudicatario ap0s a assinatura do contrato, a partir de 1° de janeiro de 2020, devera implantar o Programa de Integridade no ambito de sua pessoa juridica,
conforme disposto na Lei 6.112/2018 e na Lei n® 6.308/2019.
14.13.1. para efetiva implantagdo do Programa de Integridade, os custos ou despesas resultantes correm a conta da empresa contratada, ndo cabendo ao

orgdo contratante o seu ressarcimento.
14.13.2. pelo descumprimento da exigéncia prevista, sera aplicada a empresa contratada:

i) multa de 0,08%, por dia, incidente sobre o valor atualizado do contrato, sendo que o montante correspondente a soma dos valores basicos da multa



¢ limitada a 10%, do valor do contrato;
14.13.2.1. o ndo cumprimento da obrigacdo implicara:
i) inscri¢do em divida ativa, em nome da pessoa juridica sancionada;
ii) sujei¢do a rescisdo unilateral da relagdo contratual, a critério do 6rgdo ou entidade contratante;

iii) impedimento de contratar com a administragdo publica do Distrito Federal, de qualquer esfera de poder, até a efetiva comprovacdo de
implementagdo do Programa de Integridade, sem prejuizo do pagamento da multa aplicada.

14.13.3. a empresa que possua o programa implantado, devera apresentar, no momento da contragdo, declaragdo informando a sua existéncia.

14.13.4. a implementagdo do Programa de Integridade limita-se aos contratos com valor global igual ou superior a R$ 6.184.987,50 e aplica-se em sua

plenitude as pessoas juridicas que firmem relagdo contratual com prazo de validade ou de execugdo igual ou superior a 180 dias.
14.14. E terminantemente proibida a utilizagio de mao-de-obra infantil na execugdo dos servigos, sendo que o descumprimento deste dispositivo implicara na
rescisdo imediata do contrato e aplicagdo de multa, sem prejuizo das sangdes legais cabiveis, conforme estabelecido na Lei Distrital n.° 5.061 de 2013.
14.15. Os débitos da Contratada para com o Distrito Federal, decorrentes ou ndo do ajuste, serdo inscritos em Divida Ativa e cobrados mediante execugéio na forma da
legislacdo pertinente, podendo, quando for o caso, ensejar a rescisdo unilateral do Contrato.
14.16. Deverdo ser observadas as praticas de prevencao e apuragdo de denuncias de assédio moral ou sexual, nos termos estipulados no Decreto n°® 44.701, de 05 de
julho de 2023.
14.17. A contratada devera observar a disposi¢do da Lei Geral de Protegdo de Dados - LGPD, comprometendo-se a manter sigilo e confidencialidade de todas as
informagdes em especial os dados pessoais ¢ os dados pessoais sensiveis repassados em decorréncia da execugéo do contrato.

14.17.1. A contratada devera ter ciéncia da existéncia da Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD) e, se compromete a adequar todos os procedimentos

internos ao disposto na legislagdo, com intuito de prote¢do dos dados pessoais repassados
14.18. Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a Corrup¢do coordenada pela Controladoria Geral do Distrito
Federal, por meio do Telefone: 0800-6449060. (Decreto Distrital n.® 34.031/2012).
14.19. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.
14.20. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e endereco eletronico gov.br/compras.
14.21. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

14.21.1. ANEXO I - Termo de Referéncia/Projeto Basico

14.21.1.1. Apéndice do Anexo I - Estudo Técnico Preliminar

14.21.2. ANEXO II - Modelo de Proposta

14.21.3. ANEXO IIT - Modelo de Termo de Contrato

14.21.4. ANEXO 1V - Modelo de Declaragdo de Contratos firmados com a iniciativa Privada e com a Administra¢ao ptblica.

14.21.5. ANEXO V - Modelo de Declaragdo de Responsabilidade Ambiental.

14.21.6. ANEXO VI - Modelo Declaragao de ndo incorréncia do Decreto 39.860/2019.

14.21.7. ANEXO VII - Modelo de Declaragdo dos Beneficios de ME EPP.

14.21.8. ANEXO VIII- Minuta de Ata de Registro de Pregos.

EDITAL PREGAO ELETRONICO N° 90088/2024 - COLIC/SCG/SECONT/SEEC
ANEXO I (Do Edital)
Secretaria de Estado de Economia Distrito Federal - SEEC/DF.

TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n.° 04033-00006573/2024-14

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Do objeto
1.1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto o Registro de Precos a fim de possibilitar a futura contratagdo de empresa especializada na prestagao de

servigos de agenciamento de viagens, compreendendo a reserva, emissdo, marcagdo, remarcacdo e cancelamento de bilhetes de passagens aéreas (nacionais e
internacionais) e terrestres (nacionais), para atender as demandas dos 6rgdos que compdem a estrutura administrativa do Distrito Federal, conforme condigdes e
especificagdo constantes neste instrumento.

1.1.2. Os objetos a serem ofertados deverdo observar as especificagdes ¢ quantidades constantes na tabela abaixo:
Cédigo | C0digo do . . L Unidade de | Quantidade | ¥ 2lF Valor Total
Item item no Cédigo do item Descri¢iio do item . Unitario .
BR Fornecimento Total . Estimado
PCA Estimado
Grupo 01 - PASSAGENS AEREAS
12582 11714 [339033.01.111.0001 | 2QUISICAO DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS, Descrigdo: |, 16006 | R$1.000,00 |RS 16.006.000,00
fornecimento de passagens aéreas no &mbito nacional.
2 25828 | 11716 3.3.90.33.02.111.0001 AQUI.S{CAO DEAPASSAGENS AEREAS INTEARNACI.ONAIST cota 4.225 R$1.000,00 R$ 4.225.000,00
Descrigdo: fornecimento de passagens aéreas no &mbito internacional.
**% COTA PRINCIPAL***
3 (3719 11717 |3.3.90.33.05.111.0001 | SERVICO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS, Descrigao: reserva, | oo iamenio | 20,231 R$ 0,01 RS 202,31
emissdo, marcagdo, remarcagdo e cancelamento de bilhetes de passagens
aéreas nacionais e internacionais.

Valor Total Estimado Grupo 01 | RS 20.231.202,31

Grupo 02 - PASSAGENS AEREAS

AQUISICAO DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS, Descrigio:

4 2582 11714 [3.3.90.33.01.111.0001 . ! EAS NAC cota 3.798 RS1.000 | RS 3.798.000,00
fornecimento de passagens aéreas no &mbito nacional.

5 25828 |11716  |3.3.9033.02.111.0001 | AQUISICAO DE PASSAGENS AEREAS INTERNACIONAIS, cota 1.001 R$1.000 RS 1.001.000,00
Descrigdo: fornecimento de passagens aéreas no ambito internacional.
##%COTA RESERVADA***

6 3719 11717 |3.3.90.33.05.111.0001 | SERVICO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS, Descrigdo: reserva, | oo iamento | 4799 RS 0,01 RS 47,99

emissdo, marcagdo, remarcagdo e cancelamento de bilhetes de passagens
aéreas nacionais e internacionais.

Valor Total Estimado Grupo 02 | RS 4.799.047,99

Grupo 03 - PASSAGENS TERRESTRES

AQUISICAO DE PASSAGENS TERRESTRES NACIONAIS,
Descrigdo: fornecimento de passagens terrestres no ambito nacional.

7 ’ 25763 ‘ 11715 ‘ 3.3.90.33.01.111.0002

cota ‘ 3.091 ’ R$ 500 ‘ 1.545.500,00




Codigo do Valor

Item Codigo item no Cédigo do item Descric¢ao do item Umda.de de | Quantidade Unitario Valo'r Total
BR Fornecimento Total . Estimado
PCA Estimado
*%% COTA PRINCIPAL***
8 3719 11718 |3.3.9033.05.111.0002 | SERVICO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS, Descrido: reserva, | o iamento | 3.091 RS 0,01 RS 30,91

emissdo, marcagdo, remarcagdo e cancelamento de bilhetes de passagens
terrestres nacionais.

Valor Total Estimado Grupo 03 | R$ 1.545.530,91

Grupo 04 - PASSAGENS TERRESTRES ***COTA RESERVADA***

AQUISICAO DE PASSAGENS TERRESTRES NACIONAIS,

9 25763 | 11715 3.3.90.33.01.111.0002 S . o ; cota 1.030 R$ 500 R$ 515.000.00
Descrigdo: fornecimento de passagens terrestres no ambito nacional.
*##*COTA RESERVADA***

10 [3719 [11718  |3.3.90.33.05.111.0002 | SERVICO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS, Descrigio: reserva, | oo ciamento | 1.030 RS 0,01 RS 10,30

emissdo, marcagdo, remarcagdo e cancelamento de bilhetes de passagens
terrestres nacionais.

Valor Total Estimado Grupo 04 | R$ 515.010,30

Valor Total Estimado da Contratagio

R$ 27.090.791,51

1.2 Da natureza da contratacio

1.2.1. Os servigos a serem adquirido se enquadram como comuns, pois os padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de
especificagdes usuais de mercado, conforme previsdo no inciso XIII do art. 6° da Lei 14.133, de 2021.

1.2.2. Os servigos se enquadram na natureza de despesa 3.3.90.33 - passagens e despesas com locomogéo, conforme sub-elemento listado abaixo:
1.2.2.1. Grupo 3.3.90.33.01 - Passagens para o pais;
1.2.2.2. Grupo 3.3.90.33.02 - Passagens para o exterior;
1.2.2.3. Grupo 3.3.90.33.05 - Servigo de agenciamento de viagens.
1.3. Do contrato

1.3.1. A contratagdo com o(s) fornecedor(es) registrado(s) sera formalizada pelo 6rgdo ou entidade interessado por intermédio de instrumento contratual ou
emissdo de nota de empenho de despesa ou outro instrumento habil, de acordo com o art. 210, do Decreto Distrital n.® 44.330, de 2023, e o art. 95 da Lei Federal n.°
14.133, de 2021.

1.3.2. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 12 (doze) meses, improrrogaveis, contados da assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n.° 14.133,
de 2021.

2. DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE CONTRATACAO

2.1. A pretensa contratagdo tem como principal objetivo o deslocamento de agentes publicos, incluindo autoridades, servidores e colaboradores, tanto em ambito

nacional quanto internacional, para o desenvolvimento das atividades vinculadas ao Governo do Distrito Federal (GDF), sejam elas de representagdo, aprendizagem ou
colaboragéo.

2.2. Ademais, tem como objetivo viabilizar o deslocamento de beneficiarios atendidos por programas do Governo do Distrito Federal que necessitam se locomover
para fora das Regides Administrativas do Distrito Federal, seguindo as disposi¢oes legais vigentes. Isso inclui a repatriacdo de beneficiarios da Politica de Assisténcia Social
do Distrito Federal para suas cidades de origem, o transporte de pacientes e seus acompanhantes que participam de programas de tratamento em outros Estados do pais, ¢ a
condugdo de atletas beneficiados por programas de incentivo ao esporte do GDF.

2.3. A fundamentagao da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos estudos técnicos preliminares, em resumo:

2.3.1. A Secretaria de Estado de Economia (SEEC), por meio da Subsecretaria de Compras Governamentais (SCG), exerce as fungdes de o6rgao central do
Sistema de Registro de Pregos, conforme art. 270, do Decreto n.° 44.330, de 16 de margo de 2023, que regulamenta a Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021,
objetivando centralizar as licitagdes de compras e servigos da Administragdo Direta, Autarquica e Fundacionais do Distrito Federal.

2.3.2. Assim, a fim de cumprir as atribuigdes propostas a esse o6rgdo e suprir as solicitagdes dos diversos orgdos do Complexo Administrativo do Distrito
Federal, especialmente no tocante as demandas comuns, ¢ primordial a elaboragdo de Atas de Registro de Pregos (ARP), as quais possibilitam vultuoso ganho, quando
considera-se a economia de escala e a possibilidade dos demandantes.

2.3.3. Desta maneira, a finalidade ¢ alcangada com eficiéncia, continuidade e economia nas unidades do Governo do Distrito Federal.

2.34. A demanda foi motivada pela Diretoria de Registro de Pre¢os (DIREP), em razdo do vencimento das Atas de Registro de Precos (ARP) n°® 185/2023 e
186/2023, as quais expiraram em 31/08/2024.

2.3.5. Em seguida, aquela Diretoria, com a anuéncia da Subsecretaria de Compras Governamentais (SCG), deflagrou a inten¢do de Registro de Pregos do

Distrito Federal (IRPDF) n° 30/2024, para que os 6rgdos e entidades, interessados em participar do pretenso registro de precos, pudessem proceder com o levantamento
de suas demandas, justificadas e autorizadas pelo Ordenador de Despesa da unidade demandante por meio do Sistema de Gestdo de Atas de Registro de Pregos

(SGARP).
2.3.6. Dessa forma, fundamentada pela garantia de atendimento, a DIREP, ap6s analise das metodologias e justificativas para os itens e quantitativos solicitados
por cada 6rgao participante da IRPDF, consolidou os quantitativos estimados, conforme o subitem 1.1.2. e anexo II, deste instrumento.
2.4. Da Fundamentacio Legal

24.1. A contratagdo obedecera ao disposto a Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos, regulamentado pelo
Decreto Distrital n.° 44.330, de 16 de Margo de 2023, e demais alteragdes posteriores, bem como demais normativos constantes no instrumento convocatorio e seus
anexos:

24.1.1. Parecer Referencial SEI-GDF n.° 45/2024 - PGDF/PGCONS;

2.4.1.2. Decreto n.° 45.001, de 26 de setembro de 2023;

2.4.1.3. Lein.° 8.078, de 11 de setembro de 1990;

2.4.14. Lei Distrital n.° 4.770, de 22 de fevereiro de 2012;

2.4.1.5. Lei Distrital n.° 5.061, de 2013;

2.4.1.6. Lei Distrital n.° 4.611, de 2011;

2.4.1.7. Decreto Distrital n.° 35.592, de 2014,

2.4.1.8. Portaria Conjunta RFB/PGFN n.° 1.751, de 2014;

2.4.19. Lei Organica do Distrito Federal;

2.4.1.10. Instrugdo Normativan.® 3, de 11 de fevereiro de 2015 (Atualizada), alterado pela IN 5/2022;

2.4.1.11. Lei Federal n.° 11.771/2008;

2.4.1.12. Decreto Federal n.° 7.381/2010.

2.4.1.13. Decreto n.° 37.121, de 16 de fevereiro de 2016;

2.4.1.14. Parecer Juridico SEI-GDF n.° 518/2023 - PGDF/PGCONS.

2.5. Do Principio da Padronizacio




2.5.1. Em relagdo ao principio da padronizagao, disposto na Se¢ao VI - Da Padronizagdo do Decreto 44.330/23 ¢ alinea "a", do inciso V, do artigo 40 ¢ inciso I,
do 47 da Lei 14.133/21, cabe evidenciar que esta Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal (SEEC/DF), mantém uma unidade de catalogagdo, a qual executa
todas as catalogacdes de itens a serem contratados, em atendimento a Portaria n.° 135, de 26 de julho de 2016, que ¢ utilizada para a classificagdo de despesas e
catalogacao de itens. Decorrente do principio constitucional da eficiéncia, uma vez que a padroniza¢do gera ganhos para a administragdo em termos de economicidade.

2.6. Do Plano de Contratagdes Anual (PCA)

2.7. O objeto da contratag@o esta previsto no Plano de Contratagdes Anual (PCA), conforme exposto nos Estudos Técnicos Preliminares que, em resumo, destaca-
se:

2.7.1. Os orgaos participes do pretenso certame declararam, informaram e justificaram, junto ao Sistema de Gestdo de Atas (SGARP), sua metodologia quanto a
compatibilidade dos itens requeridos com o Plano de Contratagdes Anual.

2.7.2. As informagdes apresentadas foram devidamente verificadas e estdo demonstradas no Portal de Compras do Governo do Distrito Federal
(https://portal.compras.df.gov.br/catalogo/pacc) e Portal Nacional de Compras Publicas (https://www.gov.br/pncp/pt-br), em cumprimento ao inciso II, § 1°, art. 18, da
Lei Federal n.° 14.133, de 2021, ¢ do Decreto Distrital n.° 44.330, de 2023.

2.8. Do Sistema TR Digital

2.8.1. O proveito do Sistema TR Digital, ferramenta informatizada integrante da plataforma do Sistema Integrado de Administragdo de Servigos Gerais -
SIASG, conforme estipulado na Instrugdo Normativa SEGES/ME n.° 81, de 25 de novembro de 2022, ndo foi realizado, uma vez que ndo esta institucionalizado no
ambito do Governo do Distrito Federal (GDF).

2.9. Da Minuta Padronizada

2.9.1. Ainda, cabe ressaltar que foi utilizado como minuta padronizada para confec¢do do presente termo de referéncia, no que coube, o modelo para
servigos sem dedicacdo exclusiva de mao de obra aprovado pela Advocacia-Geral da Unido, enquanto ndo sobrevenha o modelo a ser aplicado no dmbito do Distrito
Federal, tendo em vista o permissivo do inciso III, art. 36, do Decreto Distrital n.° 44.330, de 16 de margo de 2023.

29.1.1. Ressalta-se que foram realizadas adaptagdes necessarias em atengdo a realidade e as exigéncias do Distrito Federal, bem como ao objeto licitado,
em consonancia com o despacho da Procuradoria Geral do Distrito Federal (PG-DF) constante no Processo n® 00020-00026364/2018-82. Sendo esses a adog@o do
procedimento auxiliar de Sistema de Registro de Prego (SRP) com acréscimo de todas as previsdes legais pertinentes a esse procedimento (item 3 deste
instrumento), a aplica¢do de margem de preferéncia visando a participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, em atendimento a Lei Distrital n.°
4.611, de 2011, e do Decreto Distrital n.° 35.592, de 2014 (item 9.3. deste instrumento), bem como a previsdo das infragdes ¢ sangdes administrativas ao
contratado, nos termos do item 2.4, letra "f" do Parecer Juridico n® 271/2024 PGDF/PGCONS (item 7.12, deste instrumento).

3. DO REGISTRO DE PRECOS

3.1. O uso do Sistema de Registro de Pregos (SRP) para o pretenso certame fundamenta-se no art. 82 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, e do art. 189 e incisos I,
IL, TIT do art. 190 do Decreto Distrital n.® 44.330, de 2023, haja vista que suas caracteristicas ensejam contratagdes frequentes, com servigos remunerados por unidade de
medida e visam atender mais de um 6rgdo do complexo administrativo do Distrito Federal.

3.2. O SRP ¢ um procedimento auxiliar de licitagdo em que os orgdos publicos registram os pregos praticados pelo mercado, baseado no planejamento do
quantitativo adequado ao atendimento da demanda anual, para determinados bens ou servigos, podendo, posteriormente, utilizar esses registros para contratagdes conforme a
necessidade.

3.3. A escolha pelo Sistema de Registro de Pregos busca harmonizar o valor obtido para o quantitativo estimado com a variag@o do ritmo da demanda ao longo do
periodo de validade. Isso significa que a Administragdo pode contratar os bens ou servigos de acordo com as necessidades reais, adaptando-se ao fluxo de demanda que
ocorre durante a vigéncia da Ata do SRP.

34. Além disso, a adogdo do SRP visa maior celeridade nas contratagdes, redugdo da quantidade de licitagdes, redugdo de custos com armazenamento e controle de
estoque, possibilidade de utilizag@o da ata por outros orgaos publicos e menores precos pelo efeito da economia de escala.

3.5. Ademais, a existéncia de precos registrados ndo obriga a Administragdo a firmar as contratagdes que deles possam advir, facultada a realizagdo de licitagdo
especifica para a aquisi¢ao pretendida, sendo assegurado ao beneficiario do registro preferéncia de fornecimento ou contratagdo em igualdade de condi¢des, conforme art.
200, do Decreto n.° 44.330, de 16 de margo de 2023.

3.6. Da vigéncia da ata de registro de precos

3.6.1. A validade da Ata de Registro de Pregos (ARP) serda de 1 (um) ano, contado a partir da publicagdo do extrato da ARP no Diario Oficial do Distrito
Federal - DODF, conforme item 2.6, do Parecer Referencial SEI-GDF n.° 44/2023 - PGDF/PGCONS, considerando a impossibilidade temporaria de divulgagdo no
Portal Nacional de Compras Publicas - PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o prego vantajoso,
de acordo com o art. 84 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, e o do paragrafo 1°, do art. 198 do Decreto Distrital n.° 44.330, de 2023.

3.6.2. Em caso de prorrogagdo da ARP, para a concessdo de reajuste de prego, este sera aplicado com data-base vinculada a data do orgamento estimado (§7° do
art. 25 da Lei n.° 14.133/21), pelo indice do IPCA, consoante art. 2, do Decreto n.° 37.121, de 16 de fevereiro de 2016, apurado durante o periodo ou aquele que vier a
substitui-lo, e alteragdes vigentes, em consonancia com o PARECER JURIDICO N°: 518/2023 — PGCONS/PGDF.

3.6.3. O instrumento de contrato decorrente da ARP tera sua vigéncia estabelecida conforme as disposi¢des nela contidas, nos termos do § tnico do art. 84, da
Lein.®° 14.133, de 2021.

3.7. Da adesio a ata de registro de precos
3.7.1. As adesdes a ata de registro de pregos poderdo ser admitidas mediante prévia consulta a Subsecretaria de Compras Governamentais (SCG), desde que

devidamente comprovada a vantagem e respeitadas as condigdes e as regras estabelecidas no art. 86 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, e no art. 208 do Decreto Distrital
n.° 44.330, de 2023.

3.7.2. As adesdes a ata de registro de pregos ndo poderdo exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de pregos
para o 0rgdo gerenciador e Orgdos participantes, independentemente do numero de 6rgdos ndo participantes que venham aderir, e as aquisi¢des adicionais ndo poderdo
exceder, por 6rgdo, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos registrados na ata, devendo ser realizadas em conformidade com os paragrafos 2°, 3°, 4° e 5° do art. 86
da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, e paragrafos 1° e 2°, do art. 208 do Decreto Distrital n.® 44.330, de 2023.

3.8. Das obrigag¢des do 6rgio gerenciador
3.8.1. Efetuar o registro do licitante fornecedor e firmar a correspondente ata de registro de pregos.
3.8.2. Conduzir os procedimentos relativos a eventuais revisdes de condigdes, produtos ou pregos registrados.
3.8.3. Aplicar as penalidades por descumprimento do pactuado na ata de registro de pregos.
3.8.4. Deliberar o fornecimento da solugdo para 6rgio nio participante da ata de registro de precos, consultando o beneficiario da ata e verificando as condigdes
de fornecimento, para evitar extrapola¢des dos limites de produtividade ou de capacidade minima de fornecimento.
3.8.5. As formas de comunicagdo entre os envolvidos dar-se-do por e-mail ou sistema informatizado, quando disponivel.
3.8.6. Os orgdos aderentes deverdo reportar ao 6rgao gerenciador, com a indicagdo de prazo e responsavel, a aplicagdo de sangdes administrativas, alteragdo de

item registrado em ata por modelo equivalente ou superior e outras ocorréncias atipicas ao objeto inicialmente registrado.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

4.1. O presente Termo de Referéncia detalha as condigdes do registro de pregos para eventual contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de
agenciamento viagens, compreendendo a reserva, emissdo, marcagdo, remarcagdo e cancelamento de bilhetes de passagens aéreas (nacionais e internacionais) e terrestres
(nacionais), com vista a suprir as necessidades dos 6rgdos que manifestaram o interesse por meio da Intengéo de Registro de Pregos do Distrito Federal (IRP/DF), de acordo
com os estudos técnicos preliminares e anexos deste instrumento.

4.2. Os quantitativos totais e as especificagdes para cada item deste registro de precos estdo detalhados no subitem 1.1.2, deste termo.



4.3. A descrigdo da solucdo na totalidade se encontra pormenorizada nos estudos técnicos preliminares, em resumo destaca-se:

43.1. De modo geral, acredita-se no ganho econdmico na compra em escala por meio de registro de prego, uma vez que os licitantes tendem a ofertar melhores
precos e diminuirem suas margens de lucro, a depender do quantitativo a ser registrado pela administragao.

43.2. Ademais, a escolha pelo sistema de registro de precos podera viabilizar participagdo de diversos orgdos interessados em participar do registro, por
intermédio da Intengdo de Registro de Pregos do Distrito Federal (IRP/DF), podendo elevar ainda mais o quantitativo da licitagao.

4.3.3. Com a utilizagdo do Sistema de Registro de Preco, a administragdo tende a economizar nas suas aquisi¢des, nao precisando providenciar grandes areas
para armazenagem de materiais, tendo em vista que o licitante vencedor, ao assinar a ata de registro de pregos, compromete-se a fornecer os materiais pelo prego
acordado e no momento em que for solicitado.

4.4. Considerando as caracteristicas do servigo a ser contratado e o sistema pelo qual se dara o processo do SRP, podera haver parcelamento na execugio, haja
vista que as emissdes de empenho se dardo conforme a necessidade dos 6rgéos participes e a disponibilidade de recursos orgamentarios, até que a demanda seja atendida em
sua totalidade.

4.5. Ainda, as condigdes da pretensa contratagao foram formuladas visando aprimorar a gestdo dos recursos publicos, alinhando-se as praticas do setor privado.
Isso ocorre mediante a adog@o de padrdes convencionais de mercado e de pregos, com objetivo de atrair fornecedores qualificados, estimular a concorréncia e promover a
eficiéncia na execugdo de contratos, contribuindo para o alcance dos objetivos da administragdo publica e redugdo dos custos.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. Do sistema interligado as companhias aéreas
5.1.1. Sdo Requisitos necessarios a habilitagdo da contratada possuir um sistema integrado as companhias aéreas, permitindo execugdo dos servigos

demandados. Podendo as solicitagdes serem realizadas pelos servidores formalmente designados pela Contratante, diretamente no sistema a ser disponibilizado pela
Contratada ou, em situagdes de impossibilidade de acesso aquele sistema, por e-mail ou telefone, para a obtencado das facilidades abaixo:

5.1.1.1. Reserva automatizada e emissdo de seu comprovante, on-line;
5.1.1.2. Emissao de bilhetes automatizados, on-line;
5.1.1.3. Emissdo de ordem de autorizagdo de bilhete aéreo — PTA (Prepaid Ticket Advise), on-line;
5.1.1.4. Consulta de frequéncia de voos, on-line;
5.1.1.5. Consulta a menor tarifa disponivel, on-line;
5.1.1.6. Consulta e informagéo de melhor rota ou percurso, on-line;
5.1.1.7. Combinagio de tarifas;
5.1.1.8. Impressao das consultas formuladas;
5.1.1.9. Alteragdo/remarcagado on-line de bilhetes.

5.2. Da sustentabilidade

5.2.1. A contratada devera declarar que atende aos requisitos de sustentabilidade previstos no art. 2°, da Lei Distrital n.° 4.770, de 22 de fevereiro de 2012, com

vistas a convergéncia ao art. 2° do Decreto Distrital n.° 44.330, de 16 de margo de 2023, que regulamenta a Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito da
administragdo publica direta, autarquica e fundacional do Distrito Federal, a fim de estabelecer a implementacéo de critérios, praticas e agdes de logistica sustentavel,
devendo ser observados os requisitos ambientais com menor impacto ambiental em relagdo aos seus similares.

52.2. Para atendimento aos termos da Lei Distrital n.° 4.770, de 2012, o licitante pode apresentar documento probatdrio de que possui compromisso com a
sustentabilidade ambiental, que podera ser feito da seguinte forma:

5.2.2.1. Por declaragdo, onde a licitante afirma possuir o compromisso e responsabilidade com a sustentabilidade ambiental, nos termos das exigéncias
impostas pela Lei Distrital n.° 4.770, de 2012; ou

5222. Com a apresentagdo de documento probatorio (atestado, declaragdo, certificado, registro, credenciamento, etc.) emitido por 6rgdos publicos de
qualquer ente da Federagdo que tenha competéncia legal na area ambiental que o produto ofertado, comercializado, ou o fornecedor, distribuidor ou fabricante esta
devidamente cadastrado, registrado, etc. no respectivo 6rgao; ou

5.2.2.3. Com a apresentagao de documentos que o fornecedor estd em fase de implantagdo de praticas sustentaveis, informando, no referido documento,
quais sdo as praticas ja implantadas e quais as metas pretendidas a atingir na questdo da sustentabilidade ambiental.

52.24. No caso do licitante apresentar os documentos comprobatorios, podera ser designada pela Secretaria de Estado de Economia Distrito Federal
(SEEC/DF), uma comissdo de avaliadores que, juntamente com o agente de contratagdo, podera inspecionar/vistoriar o estabelecimento ou o ponto comercial do
licitante, a fim de verificar as informagdes e declaragdes apresentadas.

5.2.2.5. Caso seja detectado pelos inspetores/avaliadores que as informagdes declaradas pelo licitante ndo sejam verdadeiras, ou que esteja de ma-fé, serdo
tomadas as medidas administrativas, e se for o caso, penais, cabiveis ao caso.

5.3. Do consorcio, da cooperativa e da subcontratacio

53.1. A participagdo de consércios nio sera admitida, uma vez que os servicos a serem contratados sdo amplamente prestados por diversas empresas no
mercado apta a fornecer o pretenso objeto.

5.3.1.1. A formagdo de consorcio ¢ exigida em situagdes que envolvem questdes de alta complexidade, o que ndo ¢ aplicavel neste caso. Permitir tal
possibilidade poderia acarretar prejuizo a administragdo, ao comprometer o carater competitivo da disputa pelo menor prego.

5.3.1.2. Dessa forma, ndo sera vantajoso para a Administragdo Publica contratar empresas em regime de consércio, tendo em vista que estas empresas
passariam a ter responsabilidade solidaria no que concerne as obrigagdes trabalhistas e previdenciarias, o que traria riscos para a contratagdo e para o cumprimento
do contrato celebrado com o Governo do Distrito Federal (GDF).

53.2. Pelo mesmo fato, ndo ha motivos para se admitir a subcontratagio, para gerar outros instrumentos contratuais e consequentemente outras atribuigdes a
administragdo publica. Deste modo, ¢ vedada a subcontratagdo do objeto.

5.3.3. A participagdo de cooperativas ndo sera permitida tendo em vista o previsto na letra "a" do inciso I do art. 9°, da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, o qual
veda o agente publico designado para atuar na area de licitagdes e contratos, ressalvados os casos previstos em lei, "admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos que
praticar, situagdes que comprometam, restrinjam ou frustrem o cardter competitivo do processo licitatorio, inclusive nos casos de participa¢do de sociedades
cooperativas."

53.4. Ademais, a participagdo de cooperativas ndo sera permitida, pelo modo como ¢é usualmente executado no mercado em geral e a frequéncia habitual da
aquisicdo, conforme estabelecido na Simula n°. 281 do Tribunal de Contas da Unido.

"E vedada a participagdo de cooperativas em licitagio quando, pela natureza do servigo ou pelo modo como ¢ usualmente executado no mercado em geral, houver
necessidade de subordinagéo juridica entre o obreiro e o contratado, bem como de pessoalidade e habitualidade."

5.4. Da garantia da contratacio
5.4.1. A contratada, no prazo de 10 (dez) dias corridos apos a assinatura do termo de contrato, prestara garantia no valor correspondente a 5% (cinco por
cento) do valor do contrato, podendo optar por qualquer das modalidades previstas no art. 96 da Lei n.° 14.133, de 2021.

5.5. Da vistoria
5.5.1. Tendo em vista a natureza do objeto deste certame, a vistoria prévia ndo ¢ necessaria.

6. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO



6.1.

6.1.1.

Das condi¢des de execucio

A execugao do objeto seguira a seguinte dindmica:

6.1.1.1. Inicio da execugdo do objeto se dara no primeiro dia util apos a assinatura do contrato ou da primeira emissdo da ordem de servigo do 6rgdo
participante da ARP.

6.1.1.2. O servigo sera executado conforme demanda de cada 6rgdo participante da ARP.

6.1.1.3. A contratada devera reservar, confirmar, emitir e enviar os bilhetes eletronicos atendendo as datas, horarios e trechos estabelecidos por livre

escolha da contratante, bem como em consonancia com o Decreto n® 45.001, de 26 de setembro de 2023, e demais alteragdes posteriores, mediante a apresentacao
de cotagdes de pregos de, no minimo, 03 (trés) empresas para fornecimento de bilhetes aéreos e/ou terrestres.

6.1.1.4. A contratada devera efetuar reservas, emissdo e remarcagdo de bilhetes em carater de urgéncia, quando solicitado pelo contratante, que podera
ocorrer fora do horario de expediente, inclusive aos sabados, domingos e feriados, devendo o bilhete estar a disposi¢ao do contratante em tempo habil para o
embarque do passageiro.

6.1.1.5. A empresa contratada devera atender a solicitagdo de informagdes sobre vagas nos voos disponiveis para o destino informado em 6h (seis horas)
em carater normal, e em caso de emergéncia, em até 2h (duas horas) apés comunicagiio da contratante. As solicitagdes poderdo ser realizadas 24 horas por
dia, 07 dias por semana, e sera encaminhada via correspondéncia eletronica (e-mail).

6.1.1.6. A contratante tera até 02 (duas) horas para informar a passagem escolhida, no caso de solicitagdo emergencial, at¢ 30 (trinta) minutos.
6.1.1.7. O agenciamento de viagens compreende a emissdo, remarcagdo e cancelamento de passagens aéreas e terrestres pela agéncia de viagens.
a) A passagem aérea e/ou terrestre compreende o trecho de ida e o trecho de volta, ou somente um dos trechos, nos casos em que isto represente

toda a viagem.

b) O trecho ¢ entendido como todo o percurso entre a origem ¢ o destino, independente de haver conexdes e/ou escalas ou serem utilizadas mais
de uma companhia aérea ou terrestre.

c) A contratada devera assessorar a contratante para a adequada defini¢do do melhor roteiro aéreo ou terrestre, horario e frequéncia de voos,
sempre que solicitada.

d) A contratada devera fornecer tabelas contendo horarios, niimeros de voos (quando for o caso), duracdo de viagens, escalas e/ou conexdes
(quando for o caso), aeroportos ou rodoviarias de embarque e desembarque dos passageiros.

e) O valor ofertado pela prestagdo do servigo de agenciamento de viagens sera Unico, independente de se tratar de passagem aérea nacional ou
internacional.

6.1.1.8. A contratada apresentara por correspondéncia eletronica ou telefone, a reserva aérea contendo o localizador, a data e hora de validade da reserva e
demais dados contidos na cotagdo para a unidade solicitante, visando a necessaria aprovagao.

6.1.1.9. Somente sera autorizada a emissdo do bilhete de passagem caso a reserva esteja ativa. Havendo cancelamento em virtude da expiragdo do prazo, o
procedimento visando a emissdo deve ser reiniciado.

6.1.1.10. A correcdo de servigos considerados falhos, incompletos ou insatisfatorios de um determinado servigo devera sobrevir no prazo maximo de 30
(trinta) minutos, contados da comunicagdo feita pelo Fiscal do Contrato por telefone ou correspondéncia eletronica.

6.1.1.11. A entrega para o usuario, bem como para o responsavel pela fiscalizagdo do contrato, serd via correspondéncia eletronica, com a confirmagio dos
servigos de marcagdo, da reserva, emissdo e cancelamento de bilhetes aéreos ou terrestres, que atendam aos trechos e horarios solicitados pelos responsaveis
designados com as seguintes informagdes:

a) Nome completo do passageiro;

b) Destino (somente ida ou ida/volta);

c) Horario(s) de partida(s) e chegada(s);

d) Escalas e/ou conexdes, se houver, com seu respectivo tempo de permanéncia;

e) Codigo localizador, quando for o caso;

f) Valor do bilhete ¢ da taxa de embarque, quando houver.
6.1.1.12. No caso de solicitagdes emergenciais ou de indisponibilidade de correspondéncia eletronica, as informagdes acima poderdo ser transmitidas por
meio de telefone. Caso se fizer necessario, coloca-los a disposicdo dos passageiros nas lojas das companhias aéreas ou agéncias de turismo proximas dos usudrios.
6.1.1.13. A contratada devera fornecer, quando solicitado, comprovante de viagem ou documento equivalente ao cartdo de embarque do trecho da viagem
(ida ou ida e volta) nos casos de extravio do cartdo de embarque, no prazo de 2h (duas horas) da solicitagdo.
6.1.1.14. O envio do comprovante podera ser realizado de forma fisica ou eletronica, nos limites do prazo estimado.
6.1.1.15. As solicitagdes de servicos, seja a cotagdo de precos da passagem ou a autorizagdo da emissdo do bilhete, serdo emitidas pelo fiscal/gestor do

contrato, através enderego eletronico ou qualquer outro meio de comunicag@o disponibilizado pela contratada e, serdo considerados entregues a partir da data e
horario da confirmag@o automatica de entrega emitida pelo sistema utilizado.

6.1.1.16. No momento da emissdo dos bilhetes, a contratada devera enviar ao fiscal do contrato a tela com os dados visualizados, obedecendo o seguinte
procedimento:

a) Realizar o acesso ao sistema de marcagdo e emissdo de bilhetes das companhias aéreas, onde constam as tarifas disponiveis;

b) Capturar a tela que contém as tarifas, realizando o comando "Print Screen” do teclado do computador, ou procedimento similar e colando-a

no corpo do e-mail a ser enviado ao fiscal do contrato. Este procedimento visa comprovar a tarifa mais vantajosa no momento da emissao do bilhete;

c) Quando verificado pelo fiscal/gestor do contrato que o bilhete aéreo foi emitido com valor acima do constante da correspondéncia eletronica
enviado (tela do sistema), a respectiva diferenga devera ser ressarcida a contratante, salvo justificativa a ser analisada pelo fiscal/gestor da contratante,
mediante desconto no pagamento da proxima fatura.

6.1.1.17. As passagens ndo utilizadas deverdo ser reembolsadas ao contratante em até 60 (sessenta) dias corridos, mesmo que findo o contrato celebrado,
mediante solicitagdo feita por meio de documento oficial, a contar do recebimento do referido documento, ou quando identificada a ndo utilizagéo do bilhete pela
propria contratada, aps a data de embarque prevista, com emissdo de nota de crédito a favor do contratante, a ser utilizada como abatimento no valor de faturas
posteriores, ou, no caso de inexisténcia destas, reembolsadas pela Contratada mediante depdsito em conta corrente do Contratante, ou, quando for o caso, cobradas
judicialmente.

6.1.1.18. A contratada devera reembolsar qualquer passagem emitida e ndo utilizada que este venha a lhe devolver, inclusive em decorréncia da rescisdo ou
extingdo do contrato, observado o disposto no item anterior.

6.1.1.19. A contratada devera reservar, emitir, remarcar e substituir passagens aéreas para as rotas nacionais e internacionais, inclusive a aquisi¢ao de bilhetes
diretamente nas lojas das empresas aéreas, localizadas ou ndo nos aeroportos, quando os sistemas de gestdo de viagens ou da companhia aérea estiverem
indisponiveis (fora do ar) e o prazo para a aquisigéo do bilhete antes do horario de embarque for exiguo, sem que isso implique acréscimo nos pregos contratados.

6.1.1.20. A contratada devera adotar as medidas necessarias para promover o cancelamento de passagens de trechos ndo utilizados, aéreos e terrestres,
independentemente de justificativa por parte do Contratante.

6.1.1.21. A nota de crédito devera conter detalhadamente os encargos descontados pelas empresas aéreas, segundo as regras tarifarias vigentes, a fim de
proporcionar a conferéncia por parte do fiscal/gestor do contrato.

6.1.1.22. Se caso a empresa ndo emitir a nota de crédito no prazo citado ou ndo informe o valor dos trechos ndo utilizados, o valor total do bilhete sera
glosado em fatura a ser liquidada, ou no caso de inexisténcia destas, reembolsadas pela contratada mediante depdsito em conta corrente do contratante, ou, quando
for o caso, cobradas judicialmente.



6.2

6.3.

6.4.

6.5.

6.1.1.23. A contratada devera providenciar a substitui¢do de passagens quando ocorrer mudangas de itinerario de viagem ou de desdobramento de percurso,
mediante requisi¢ao do contratante. Nos casos em que houver aumento de custo, o valor inicial sera complementado e, se houver diminuigdo de custo, emitir-se-a
nota de crédito em favor do contratante, a ser utilizada como abatimento no valor da fatura posterior, no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, a contar da
data do recebimento do oficio.

6.1.1.24. Os descontos promocionais de tarifas concedidos pela companhias aéreas deverdo ser repassados integralmente, inclusive os ofertados nos sites das
referidas companhias, cobrando o efetivo valor de mercado das passagens aéreas.

6.1.1.25. O prego das passagens aéreas, a ser cobrado pela contratada, devera estar de acordo com as tabelas praticadas pelas companhias aéreas, priorizando
as tarifas promocionais, nas formas estabelecidas pelos 6rgdos governamentais reguladores.

6.1.2. O descumprimento, dos prazos e exigéncias estabelecidos neste instrumento, podera acarretar sangdes conforme previsto em legislagdo vigente.
Do local e horario da prestacio dos servicos

6.2.1. A prestagdo do servigo poderdo ser solicitada 24 horas por dia, 07 dias por semana, e sera encaminhada via correspondéncia eletronica (e-mail) a
Contratada, a qual devera executar o servico em dependéncia propria.

Da garantia do objeto

6.3.1. A garantia dos servicos ¢ aquele estabelecido na Lei n.° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).
Procedimentos de transi¢io e finalizaciao do contrato

6.4.1. Nao serdo necessarios procedimentos de transigao e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.
Das obrigacdes da contratada

6.5.1. Prestar servigo de acordo as especificagdes e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e edital.

6.5.2. Comunicar imediatamente a Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal (SEEC/DF), bem como ao contratante qualquer alteragdo ocorrida no
endereco, conta bancaria, e-mail e telefone, indicado na respectiva proposta de pregos, como também, outras informagdes julgadas necessarias para o recebimento de
correspondéncias encaminhadas pelos diversos Orgdos integrantes da centralizagdo de compras do Distrito Federal.

6.5.3. Responder integralmente pelos danos causados diretamente a administragdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscaliza¢do, ou 0 acompanhamento empreendido pelo contratante.

6.5.4. Manter, durante a execugdo do contrato, todas as condi¢des de habilitagdo exigidas neste instrumento, além de sujeitar-se a outras obrigagdes no Codigo
de Protegdo e Defesa do Consumidor Lei Federal n.° 8.078, de 1990, que sejam compativeis com o regime de Direito Publico.

6.5.5. Comunicar ao contratante, por escrito, quando verificar quaisquer condigdes inadequadas a execuc@o dos servigos ou a iminéncia de fatos que possam
prejudicar a perfeita execucdo do contrato.

6.5.6. Atender as solicitagdes da contratante 24 horas por dia, sete dias por semana, inclusive aos sabados, domingos e feriados, por meio de telefone fixo ou
movel.

6.5.7. Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias, nos termos do art. 125 da Lei Federal n.° 14.133, de
2021.

6.5.8. Responsabilizar-se unica e exclusivamente, pelo pagamento de todos os encargos e demais despesas, diretas ou indiretas, decorrentes da execugdo do

objeto do presente termo de referéncia, tais como impostos, taxas, contribuigdes fiscais, previdenciarias, trabalhistas, fundidrias, fretes; enfim, por todas as obrigagdes e
responsabilidades, sem qualquer 6nus a contratante.

6.5.9. Garantir a qualidade na prestagdo dos servigos, devendo substituir ou complementar as suas expensas, no total ou em parte, os servigos efetuados em que
se verificarem incorregdes resultantes do preenchimento dos bilhetes.

6.5.10. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de 16 (dezesseis) anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem
permitir a utilizagao do trabalho do menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, em consonancia com a Lei Distrital n.° 5.061, de 2013.

6.5.11. Cumprir as exigéncias de cadastro reserva previstas em lei, bem como em outras normas especificas, em atendimento ao art. 92, inciso XVII, da Lei
Federal n.° 14.133, de 2021.

6.5.12. Assegurar que os servigos prestados estardo em consonancia com as normas vigentes e demais legislagdes relacionadas a sua natureza, de forma a
garantir a qualidade do servigo apresentado, conforme art. 42, da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

6.5.13. Nao alegar, em hipdtese alguma, como justificativa ou defesa, desconhecimento, incompreensao, duvidas ou esquecimento das clausulas e condi¢des do
contrato e das especificagdes técnicas, bem como de tudo o que estiver contido nas normas pertinentes ao objeto.

6.5.14. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da
licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do art. 124, da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

6.5.15. Disponibilizar servigo de relacionamento gratuito, por meio de central telefonica 0800, sem Onus para a contratante, com a finalidade de prestar os
servigos elencados no presente Termo de Referéncia, em caso de empresa contratada que ndo possui sede ou filial no Distrito Federal.

6.5.16. Repassar obrigatoriamente a contratante eventuais vantagens concedidas pelas companhias aéreas, tais como promogdes, cortesias ¢ demais vantagens .
6.5.17. Prestar assessoramentos para definicdo de melhores roteiros, horarios e frequéncia de voos/dnibus (partida/chegada), conexdes e tarifas promocionais.
6.5.18. Providenciar reservas de passagens aéreas, remarcagdes, substitui¢des, desdobramentos e reitineragdes de bilhetes e, quando impossibilitada, providenciar

a execugdo do servigo junto as empresas aéreas, mediante autorizagdo da Administragao.

6.5.19. Fornecer pesquisa/cotagdo de precos com no minimo trés companhias aéreas, indicando sempre a menor tarifa para o trecho solicitado, excetuando-se os
trechos em que apenas uma companhia aérea venha atuar.

6.5.20. Entregar os bilhetes no local a ser informado ou fornecer numero do voo, codigo localizador/localizador da reserva, numero do bilhete e horario, através
de e-mail e telefone ou se fizer necessario, coloca-los a disposigdo dos passageiros nas lojas das companhias aéreas, agéncias de turismo proximas do usuario, ainda que
fora do horario de expediente.

6.5.21. Elaborar, quando solicitado, planos de viagens internacionais, com opg¢des de horarios e voos ou terrestre.

6.5.22. Prestar assessoria sobre vistos consulares, orientagdo e acompanhamento para emissdo de passaportes e apoio para obtengdo dos mesmos.

6.5.23. Possibilitar a concessdo ou obtengdo de endosso de passagens, respeitando o regulamento das companhias aéreas.

6.5.24. Encaminhar ao fiscal do contrato, logo apds a emissdo da passagem aérea, a comprovacdo dos valores e das tarifas da passagem, inclusive, a

comprovagio da vantajosidade.

6.5.25. Fornecer, sempre que solicitado pela contratante, a comprovagdo dos valores vigentes das tarifas a data da emissdo das passagens, mediante informagao
expedida pelas companhias aéreas em papel timbrado, para verificagdo se esses valores, inclusive os promocionais, sdo os devidamente registrados na Agéncia Nacional
de Aviagdo Civil (ANAC).

6.5.26. Apresentar ao contratante, apds a assinatura do contrato, as politicas atualizadas de cancelamento, remarcagéo e reembolso de todas as empresas aéreas,
informando todas as alteragdes posteriores.

6.5.27. Fornecer, juntamente com o faturamento, os créditos decorrentes de passagens e/ou trechos ndo utilizados no periodo a que se refere o faturamento,
efetuando, no mesmo, o respectivo abatimento.

6.5.28. Realizar check-in antecipado junto as companhias aéreas que permitam tal procedimento, quando solicitado pela contratante.

6.5.29. Emitir relatorios de servigos prestados, mensalmente, com demonstrativo diario, evidenciando quantitativo de passagens aéreas e explicitando as

empresas fornecedoras das passagens.



6.5.30. Os prémios ou créditos de milhagem oferecidos pelas companhias de transporte aéreo, quando resultantes de passagens adquiridas com recursos publicos
da administragdo direta ou indireta de qualquer dos poderes do Distrito Federal, serdo incorporados ao erario e utilizados apenas em missdes oficiais, conforme disposto
na Lei n.° 3.952, de 16 de janeiro de 2007.

6.5.31. Zelar pelo sigilo e seguranca das informagdes repassadas pelo Contratante.

6.5.32. Indicar preposto investido de poderes para solucionar qualquer ocorréncia relacionada ao fiel cumprimento do Contrato.

6.5.33. Relacionar os nomes e telefones de contato dos funcionarios que atenderdo as requisi¢des dos bilhetes objetos do presente.

6.5.34. Indicar um funcionario que possa ser contatado para atendimento fora do horario comercial, nos fins de semana e feriados, através de telefonia fixa e/ou

movel, para solugdo de casos urgentes, inclusive emissdo de bilhetes que possam ocorrer nesses periodos.

6.5.35. Efetuar troca imediata da passagem em caso de cancelamento de voo ou trecho terrestre, assegurando embarque no voo ou trecho terrestre de horario mais
proximo ao cancelado, ainda que por outra companhia aérea ou terrestre, ressalvados os casos de impossibilidade justificada.

6.5.36. Alterar horarios dos voos ou trechos terrestres, quando solicitado pela contratante, sempre que haja disponibilidade em qualquer companhia aérea ou
terrestre que opere no percurso desejado, diferentes do previamente confirmado em bilhete de passagem ja emitido, providenciando o respectivo endosso ou
cancelamento e substitui¢do do bilhete de passagem, se necessario.

6.5.37. Faturar as diferengas tarifarias e os trechos que as originaram em um mesmo documento.
6.5.38. Encaminhar, em uma tnica fatura, os trechos de ida e volta de um mesmo passageiro.
6.5.39. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens, tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque,

em aeroportos no Brasil ou no exterior, ou rodovidrias nacionais.

6.5.40. Efetuar o pagamento dos bilhetes emitidos as companhias aéreas nos respectivos prazos exigidos pelas referidas companhias, ficando estabelecido que o
contratante ndo respondera, sob qualquer hipétese, solidaria ou subsidiariamente, por esse pagamento.

6.5.41. Repassar a contratante todas as tarifas promocionais especiais (domésticas e internacionais) concedidas pelas companhias aéreas ou terrestres, bem como
as vantagens e/ou bonifica¢cdes em decorréncia da emissdo, em conjunto, de um determinado numero de passagens sempre que atendidas as exigéncias regulamentares
para esse fim.

6.5.42. Arcar com eventuais prejuizos causados a Administragdo ou a terceiros por funcionarios e/ou prepostos da empresa na execugdo dos servigos contratados.
6.5.43. Arcar com as despesas referentes a salarios, encargos sociais, seguro pessoal ou em grupo, vale transporte, auxilio alimentagdo e demais encargos atuais
ou futuros decorrentes da relagdo de trabalho entre empregador e empregado.
6.5.44. Cumprir rigorosamente a Lei Trabalhista, as Normas de Medicina e Seguranga do Trabalho, o Cédigo Civil e demais regulamentos aplicaveis as relagdes
de trabalho e contratuais administrativas.
6.5.45. Nao modificar a forma da prestagdo dos servigos e suas respectivas especificagdes sem autorizagao expressa do fiscal/gestor do contrato.
6.5.46. Manter seus profissionais qualificados para execug@o dos servigos contratados.
6.5.47. Possuir em seu quadro de empregados, profissionais em quantidade necessaria e suficiente para receber e solucionar as demandas da contratante.
6.5.48. Observar as diretrizes referentes as medidas de prevengdo e enfrentamento ao assédio moral e sexual no d&mbito da administragdo direta e indireta do
Distrito Federal, conforme estabelecido no Decreto Distrital n® 46.174, de 8 de agosto de 2024.

6.6. Das obrigacdes da contratante
6.6.1. Receber o objeto do contrato e atestar a nota fiscal/fatura.
6.6.2. Nomear fiscal(is)do contrato e respectivo(s) substituto(s), conforme caput do art. 117, da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, quando necessario, dos quais
serdo incumbidos as atribuigdes contidas nas normas de execugdo orgamentaria e financeira vigente.
6.6.3. Efetuar o pagamento das faturas apresentadas pela contratada, conforme cronograma de desembolso, de acordo com as Normas de Planejamento,
Orgamento, Finangas, Patrimonio e Contabilidade do Distrito Federal, apds o atesto e aprovagao das aquisigdes.
6.6.4. Informar a contratada, sempre que possivel, o cronograma de previsdo de deslocamento, com fito da contratante obter os melhores pregos dentre dos
disponiveis no mercado.
6.6.5. Exercer a fiscalizagdo dos servigos prestados.
6.6.6. Informar a contratada, oficialmente, quaisquer falhas verificadas no cumprimento do contrato.
6.6.7. Permitir, dentro das normas internas, o acesso dos empregados da contratada as suas instalagdes, para entrega dos produtos solicitados.
6.6.8. Promover por meio do fiscal do contrato ou responsavel, o acompanhamento da prestagdo do servigo de acordo com as especificagdes ¢ condigdes

estabelecidas no Edital, Contrato e/ou Nota de Empenho.

7. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato, ou instrumento equivalente, devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei Federal n.°
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3. As comunicagdes entre o contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica.

7.4. O contratante podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5. O o6rgido ou entidade devera permitir, consoante com as normas internas, o acesso dos empregados da contratada as suas instalagdes, para entrega dos produtos
solicitados.

7.6. Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunio inicial para

apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto,
do plano complementar de execugéo da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

7.7. Preposto
7.7.1. A contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagéo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em
relagdo a execugdo do objeto contratado.
7.7.2. A contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara
outro para o exercicio da atividade.
7.7.3. A contratada devera manter preposto aceito pela Administragdo no local do servigo para representa-lo na execugdo do contrato, conforme art. 118, da Lei
Federal n.° 14.133, de 2021.

7.8. Fiscalizacao
7.8.1. Durante a execugdo, o contratante devera anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo contratual, indicando dia, més e

ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou pendéncias observadas,
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

7.8.2. A fiscalizag@o ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios, emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da



7.9.

7.10.

7.11.

7.12.

Administra¢ao ou de seus agentes e prepostos, em conformidade com o art. 120 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

7.8.3. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos, conforme caput do art. 117,
da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

Fiscalizagido Técnica

79.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para serem cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a administragdo, conforme o inciso VI do art. 24 do Decreto Distrital n.° 44.330, de 2023.

7.9.2. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execug@o do contrato, com a descri¢ao
do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados, de acordo com §1°, do art. 117, Lei Federal n.° 14.133, de 2021, e inciso II do art. 24 do
Decreto Distrital n.° 44.330, de 2023.

7.9.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a correcdo da execugdo do contrato,
determinando prazo para a corre¢do, conforme o inciso III do art. 24 do Decreto Distrital n.° 44.330, de 2023.

7.9.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou ado¢ao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para adotar as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso, conforme o inciso IV do art. 24 do Decreto Distrital n.° 44.330, de 2023.

7.9.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc@o do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente
ao gestor do contrato, conforme o inciso V do art. 24 do Decreto Distrital n.® 44.330, de 2023.

7.9.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao
tempestiva ou a prorrogagdo contratual, conforme o inciso VII do art. 24 do Decreto Distrital n.° 44.330, de 2023.

Fiscalizacdo Administrativa

7.10.1. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario, conforme o
inciso II do art. 25 do Decreto Distrital n.° 44.330, de 2023.

7.10.2. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando
ao gestor do contrato para tomar as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia, conforme o inciso IV do art. 25 do Decreto Distrital n.® 44.330, de
2023.

Gestor do Contrato

7.11.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execugdo no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragcdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo, conforme o inciso IV
do art. 23 do Decreto Distrital n.° 44.330, de 2023.

7.11.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia, conforme o inciso II do art. 23 do Decreto Distrital n.°
44.330, de 2023.

7.11.3. O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais, conforme o inciso III do art. 23 do Decreto Distrital n.°
44.330, de 2023.

7.11.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme o inciso VIII do art. 23 do Decreto Distrital n.® 44.330,
de 2023.

7.11.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, ou pelo agente, ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso, consoante
a0 inciso X do art. 23 do Decreto Distrital n.° 44.330, de 2023.

7.11.6. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugio dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administra¢ao, conforme o inciso VI do art. 23 do Decreto Distrital n.® 44.330, de 2023.

7.11.7. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagéo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato ou instrumento equivalente.

Das infragoes e sancoes administrativas ao contratado
7.12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos do artigo 155 da Lei n° 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;
b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecugdo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
2) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
7.12.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:
7.12.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave,
conforme artigo 156, § 2°, de Lei n® 14.133, de 2021;
7.12.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre

que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, conforme artigo 156, § 4°, de Lei n°® 14.133, de 2021;

7.12.2.3. Declaraciio de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima
deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposigdo de penalidade mais grave, conforme artigo 156, § 5°, de Lei n® 14.133, de 2021;

7.12.2.4. Multa, conforme o artigo 156, §3°, da Lei n° 14.133, de 2021, a multa ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a
30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratagdo direta e serd aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas
previstas no art. 155 desta Lei”.

I- Moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso na entrega do material, injustificado, sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30
(trinta) dias corridos.

II- Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 7.12.1, de 10% a 30% do valor do Contrato.

111 - Compensatéria, para a inexecugdo total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 7.12.1, de 10% a 30% do valor do Contrato.

v - Para infragéo descrita na alinea “b” do subitem 7.12.1, a multa sera de 10% a 30% do valor do Contrato.

V- Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 7.12.1, a multa sera de 10% a 30% do valor do Contrato.

VI - Para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 7.12.1, a multa sera de 3% a 15% do valor do Contrato, ressalvado o seguinte:



8.2.

a) descumprimento de qualquer clausula do contrato, exceto infragdes previstas nas alineas "d" do subitem 7.12.1.

7.12.3. Na aplicac@o das sangdes serdo considerados, conforme artigo 156, § 1°, da Lei n°® 14.133, de 2021:
a) a natureza ¢ a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;
e) a implantag@o ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos orgdos de controle.
7.12.4. A minuta do contrato, anexo do instrumento convocatorio, oferecera maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a infragdes e sangdes

administrativas ao contratado.

DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Do recebimento do objeto

8.1.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias uteis, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termo detalhado, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo, conforme art. 140, 1, a, da Lei 14.133, de 2021.

8.1.2. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do contratado com a comprovagdo da prestagdo dos
servigos a que se referem a parcela a ser paga.

8.1.3. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de vista técnico ¢ administrativo.

8.1.4. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da

execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonéncia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.1.5. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do
altimo.
8.1.6. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem

vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Gltima e/ou unica medigdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

8.1.7. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Ginica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021).

8.1.8. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
sem prejuizo da aplicac@o das penalidades.

8.1.9. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o termo detalhado, devera conter o registro, a analise ¢ a conclusdo acerca das ocorréncias na
execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

8.1.10. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 10 (dez) dias qteis, contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo
designada pela autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

8.1.10.1. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a Contratada , por escrito, as respectivas corregdes;

8.1.10.2. Emitir termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e
8.1.10.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

8.1.11. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizag@o e gestao.

8.1.12. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n.° 14.133,
de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que se refere a parcela que esta de acordo com a execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento.

8.1.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no
instrumento de cobranga.

8.1.14. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Da liquidacio

8.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias iteis para fins de liquidagdo, na forma desta secao,
prorrogaveis por igual periodo, de acordo com as Normas de Planejamento, Orgamento, Finangas, Patriménio e Contabilidade do Distrito Federal.

8.2.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.2.2.1. O prazo de validade;

8.2.2.2. A data da emissdo;

8.2.2.3. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

8.2.2.4. O valor a pagar; e

8.2.2.5. Eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

8.2.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impeca a liquida¢do da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagio da situa¢do, sem Onus ao contratante.

8.2.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF) ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021.

8.2.5. A administra¢@o devera realizar consulta ao SICAF para:
8.2.5.1. Verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo exigidas no edital,
8.2.5.2. Identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibi¢do de contratar com o Poder

Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.2.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situag@o de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias fteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

8.2.7. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para serem acionados os meios pertinentes e



8.3.

8.4.

9.2

9.3.

9.4.

necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.2.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.2.9. Havendo a efetiva execug@o do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Do prazo de pagamento

8.3.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data de apresentacdo da Nota Fiscal, desde que o documento de
cobranga esteja em condigdes de liquidagao de pagamento.

8.3.2. Passados 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da Administragdo, a parcela devida sera atualizada monetariamente, desde o vencimento da
obrigacdo até a data do efetivo pagamento de acordo com a variagao pro rata tempore do IPCA, nos termos do art. 3°, do Decreto Distrital n.° 37.121, de 16 de fevereiro
de 2016.

Da forma de pagamento
8.4.1. O pagamento sera realizado em parcela tnica, por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta-corrente indicados pelo contratado.
8.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
8.4.3. As condi¢des de pagamento seguem as Normas de Planejamento, Or¢amento, Finangas, Patrimonio e Contabilidade do Distrito Federal, conforme

Decreto Distrital n.° 32.598, de 15 de dezembro de 2010, e alteragdes vigentes.

DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de sele¢iio e critério de julgamento da proposta

9.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de licitagdo, na modalidade pregio, sob a forma eletrénica.
9.1.2. O critério de julgamento adotado sera o de menor prego por grupo, em atengao aos arts. 114 e 195 do Decreto Distrital n.® 44.330, de 2023, e ao inciso
I, do art. 33 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.
9.1.3. A adjudicaciio dos objetos deve ser procedida por grupo, uma vez que cada grupo corresponde a uma licitagdo autdnoma.
9.1.3.1. Para atender o maior numero de interessados na licitagdo, optou-se pela divisdo dos itens em 4 (quatro) grupos, objetivando a ampliagdo da

competitividade e aproveitamento dos recursos disponiveis, sem perda da economia de escala.

9.1.3.2. Nesse sentido, a definigdo dos grupos considera o tipo da natureza do servigo e a emissdo de passagens, bem como a possibilidade de vinculagdo
entre eles, tendo em vista que os componentes de custos de cada grupo convergem com os servigos a serem contratados, uma vez que o servigo de agenciamento
de viagens objetiva o atendimento mediato do fornecimento de passagens aéreas e terrestres.

9.1.3.3. Além disso, ao optar pela divisdo por grupos, levou-se em consideragdo a execucdo do servigo ¢ a emissdo de passagens, visto que este ¢ dividido
por fases que sdo dependentes inteiramente uma da outra. Portanto, ndo se vislumbra duas ou mais empresas realizando o mesmo servigo.

9.1.3.4. Dadas as caracteristicas dos servigos a serem prestados, ha no pretenso registro de pregos a necessidade, por parte da Administragdo, a cada pedido,
de adquirir todos os itens do grupo, considerando que cada grupo esta constituido de um conjunto de itens que contemplam uma demanda/solugao.

9.1.3.5. Ademais, considerando todas as informag¢des consignadas no presente Termo de Referéncia e as semelhangas dos servigos, denota que nao se trata
de mera similaridade, uma vez que levou-se em conta a viabilidade técnica, logistica e econdmica dos servigos, ja que um depende do outro.

9.1.3.6. A proposta comercial devera ser entregue devidamente assinada pelo representante legal da empresa, com o prego unitario por item e total por
grupo, conforme tabela 1.1.2, deste termo, incluidas todas as despesas necessarias a entrega do objeto deste Termo de Referéncia, como também, todos os tributos,
encargos sociais, frete, seguro e quaisquer outras despesas que incidam ou venham a incidir sobre o objeto desta licitagdo.

9.1.4. Os valores das cotas de emissdo de aquisi¢do de passagens sdo fixas, conforme justificativas apresentadas nos itens 10.3 e 10. 4, deste termo de
referéncia.
9.1.5. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as especificagdes e exigéncias contidas neste termo de referéncia e/ou edital, bem como aquelas

que apresentarem pre¢os excessivos ou manifestamente inexequiveis, comparados aos precos de mercado, em consonancia com o disposto no art. 59, incisos I, I, III, IV
eV, da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

9.1.6. O modo de disputa sera aberto.

9.1.7. A opgio pelo regime "aberto" tem como objetivo principal fomentar a transparéncia, a competitividade e a eficiéncia na aquisigdo do objeto.

9.1.8. A adogido desse regime visa garantir, ainda, uma participagdo mais ampla de empresas interessadas, aumentando a concorréncia no certame, promovendo
maior competitividade e publicidade para atingir um valor mais econdmico para Administrago.

9.1.9. A obtengao da melhor proposta econdmica esta alinhada aos principios que regem a administragdo publica e as legislagdes vigentes.

9.1.10. Nesse contexto, busca-se por parte das empresas a apresentagdo de pregos mais competitivos visando destacar-se na concorréncia, uma vez que a sessao

publica de lances somente se finda quando os valores se estabilizam.
Regime de execucdo.
9.2.1. O regime de execugo do contrato sera por empreitada por preco global.
Do tratamento favorecido e diferenciado as entidades preferenciais
9.3.1. Da cota reservada

9.3.1.1. A previsdo da cota reservada de aproximadamente 25% (vinte e cinco por cento), foi aplicada aos itens 6 e 10, dos grupos 2 e 4,
respectivamente, do subitem 1.1.2, deste instrumento, visando a participa¢do de microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos dos arts. 23 ¢ 26, da Lei
Distrital n.° 4.611, de 2011, ¢ art. 2°, inciso III, do Decreto Distrital n.° 35.592, de 2014.

9.3.2. Da cota principal

9.3.2.1. Em decorréncia da cota reservada, os itens 3 e 8, dos grupos 1 e 3, respectivamente, que detalham a diferenca dos quantitativos dos itens acima,
serdo a cota principal, destinadas a ampla concorréncia.

9.3.3. Da licitacdo exclusiva

9.3.4. Conforme arts. 25, da Lei 4.611, de 2011, serdo destinadas a participagdo exclusiva de entidades preferenciais as contratagdes cujo objeto tenha
valor estimado de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais). Assim, tendo em vista que nenhum grupo desta aquisi¢do teve o valor estimado abaixo desse custo, desse
modo, ndo houve itens destinados a participagdo exclusiva das entidades preferenciais para o presente certame.

Das exigéncias de habilitaciao

94.1. Para habilitagdo dos licitantes, serdo exigidos os documentos necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da
licitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n.° 14.133, de 2021.

9.4.2. A documentagdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral
no SICAF.

9.43. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
9.43.1. Da comprovacio juridica

I- Registro comercial, arquivado na Junta Comercial respectiva, no caso de empresa individual;



II- Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades
por agdes, acompanhado de documentos de eleigdo de seus administradores;

I - Inscri¢ao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em exercicio;
v - Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais, e ato de registro ou autoriza¢do para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.
V- Ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir, de acordo com o art. 66, da
Lei Federal n.° 14.133, de 2021.
9.43.2. Da regularidade fiscal, social e trabalhista
I- Registro no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;
1I - Prova de inscri¢do no cadastro de contribuinte Estadual, Municipal ou do Distrito Federal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
III - Prova de regularidade para com as Fazendas Estadual e Municipal ou Distrital, do domicilio ou sede da licitante;
IV-  Prova de regularidade com a Fazenda Federal por meio da Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais, inclusive

contribui¢des previdenciarias, e a Divida Ativa da Unido, expedida pelo Ministério da Fazenda/Secretaria da Receita Federal do Brasil, nos termos da

Portaria Conjunta RFB/PGFN n.° 1.751, de 2014;

V- Para as empresas com sede e¢/ou domicilio fora do Distrito Federal, certiddo Negativa de Débitos ou certiddo positiva com efeito de negativa,
emitida pela receita da fazenda do Governo do Distrito Federal, em plena validade, que podera ser obtida através do site www.fazenda.df.gov.br, de acordo
com art. 173, da Lei Organica do Distrito Federal (LODF);

VI - Certificado de Regularidade perante o FGTS, fornecido pela Caixa Econdomica Federal;
VII-  Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), em plena validade, que podera ser obtida no site www.tst.jus.br/certidao.
9.43.3. Da qualifica¢io Econdmico-Financeira
I- Certidao Negativa de faléncia, de recuperagdo judicial ou extrajudicial, consoante a Lei Federal n.° 11.101, de 9 de fevereiro de 2005, expedida

pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos ultimos 30 (trinta) dias, ou que esteja no prazo de validade expresso na propria Certiddo. No caso de
pragas com mais de um cartorio distribuidor, deverdo ser apresentadas as certiddes de cada um dos distribuidores.

II- Balango Patrimonial e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentadas na forma da Lei
devidamente registrados, que comprovem a boa situagdo financeira da empresa, vedada a sua substitui¢do por balancetes ou balangos provisorios.

a) As empresas constituidas no ano em curso poderdo substituir o balango anual por balango de abertura, devidamente autenticado pela Junta

Comercial;

b) As empresas constituidas ha menos de 2 (dois) anos poderdo apresentar o balango do ultimo exercicio;

c) A boa situagio financeira da empresa serd avaliada pelos Indices de Liquidez Geral (LG) e Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG),
resultantes da aplicacdo das seguintes formulas:

ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO

LG=
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO
ATIVO CIRCULANTE
LC=
PASSIVO CIRCULANTE
ATIVO TOTAL
SG=
PASSIVO CIRCULANTE+ EXIGIVEL A LONGO PRAZO
d) Declaragdo, assinada por profissional habilitado da area contabil, que ateste o atendimento dos indices econdmicos previstos no item
anterior;
e) As licitantes que apresentarem resultado menor ou igual a 1 (um), em qualquer um dos indices acima, deverdo comprovar capital minimo ou

patrimdnio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor total estimado para o item/grupo de itens cotado constante deste Termo de Referéncia.

9.4.4. Da qualificagdo Técnica
9.4.4.1. O licitante devera fornecer juntamente com os demais documentos de habilitagdo, nos termos do art. 67, da Lei Federal 14.133, de 2021:
I- Comprovagdo de aptiddo para execugdo de servigo de complexidade tecnologica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado.
a) A soma dos atestados apresentados deverdo comprovar o fornecimento de quantitativos, minimos, equivalentes a 25% (vinte cinco por cento)
da quantidade total prevista para os grupos 01, 02, 03 ¢ 04 da tabela constante no subitem 1.1.2, deste instrumento, por atingir o valor significativo
igual ou superior a 4% do valor total estimado da contratacao, de acordo com os §§ 1° e 2° do art. 67, da Lei n.° 14.133/2021 e, especificamente para o
item 04, entendimento do Despacho Singular n°® 92/2025-GDCIM/TCDF, com fulcro no art. 170 da Lei n° 14.133/2021 com concomitante ao artigo
277 do Regimento Interno do TCDF.
b) Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com as seguintes
caracteristicas minimas, conforme tabela abaixo:
GRUPO | DESCRICAO DO ITEM UNIDADE QUANTITATIVO MINIMO
**% COTA PRINCIPAL***
01 SERVICO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS, Descrigdo: reserva, emissao, marcagao, remarcagio e cancelamento de agenciamento 5.057
bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais.
***COTA RESERVADA***
02 SERVICO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS, Descrigdo: reserva, emissao, marcagao, remarcagao e cancelamento de agenciamento 1.199
bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais.
**% COTA PRINCIPAL***
03 SERVICO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS, Descrigdo: reserva, emissao, marcagao, remarcagio e cancelamento de agenciamento 772
bilhetes de passagens terrestres nacionais.
***COTA RESERVADA***
04 SERVICO DE AGENCIAMENTOADE AVIAGENS, Descrigdo: reserva, emissao, marcagdo, remarcagio e cancelamento de agenciamento 257
bilhetes de passagens terrestres nacionais.
c) Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentagdo e o somatorio de diferentes atestados executados de forma

concomitante.




d) Os atestados de capacidade técnica poderéo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

e) O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado
pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratagao, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado,
dentre outros documentos.

II- Apresentar declaragdo formal que dispora, por ocasido da contratagdo, pessoal técnico, instalagdes e aparelhamento adequados e disponiveis para a
realizagdo do objeto da licitagdo, conforme item 5.1, deste termo, bem como, da qualificagdo de cada membro da equipe técnica que se responsabilizara
pelos trabalhos (art. 67, 111, da Lei n® 14.133/2021), sob as penas cabiveis, conforme modelo disponivel no anexo III, deste instrumento.

I - Para fins da comprovacdo do atendimento aos requisitos do inciso VI, do art. 67, previstos na lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, serdo cobrados,
em plena validade:
a) Certificado de registro concedido pelo Ministério do Turismo (CADASTUR) conforme previsto no art. 22 da Lei Federal n° 11.771/2008 e
art. 18 do Decreto Federal n° 7.381/2010.
IV - Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da
licitagdo, conforme inciso V do art. 67, da Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021.
a) A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo representante legal do licitante acerca do conhecimento pleno

das condi¢des e peculiaridades da contratagdo.

V- Para os licitantes que apresentarem proposta para o Grupo 01 e 02, apresentar declaragao firmada pelo representante legal da empresa de que possui
condigdes operacionais necessarias a emissdo de bilhetes de passagens, em conformidade com as politicas comerciais e financeiras das principais
companhias aéreas em operagdo no Brasil, nos termos da IN 3/2015, alterado pela IN 5/2022.

VI - Para os licitantes que apresentarem proposta para o Grupo 01 e 02, devera ser apresentada a declaragdo das companhias brasileiras de transporte
aéreo regular GOL, LATAM e AZUL, comprovando que a licitante é possuidora de crédito perante as referidas empresas, e esta autorizada a emitir bilhetes
de passagens aéreas dessas companhias durante a vigéncia do contrato e se encontra em situa¢ao regular perante as respectivas companhias aéreas.

VII-  Para os licitantes que apresentarem proposta para o Grupo 01 e 02, devera ser apresentado o Certificado de Credenciamento (Certificate of
Accreditation), vélido, perante a IATA - Associagdo Internacional de Transportes Aéreos ( Internacional Air Transport Association), organizagdo
internacional formada por um grupo de companhias aéreas com o objetivo de representd-las em assuntos relacionados a aviagdo global, inclusive no
processo de intermediagdo da comercializagdo de passagens aéreas. O Certificado devera ser mantido vélido durante toda a execugdo contratual. Este
Certificado devera ser traduzido por tradutor juramentado e registrado em Cartorio de Titulos e Documentos.

a) Na hipétese de o licitante ndo dispor do registro perante a IATA, podera apresentar declaragdo expedida pelas empresas internacionais de
transporte aéreo regular, listadas na pagina da internet da Agéncia Nacional de Aviagdo Civil - ANAC, disponivel no site www.anac.gov.br,
comprovando que o licitante ¢ possuidor de crédito direto e esta autorizado a emitir bilhetes de passagens aéreas internacionais durante a vigéncia do

contrato.
10. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
10.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 27.090.791,51 (vinte e sete milhdes, noventa mil setecentos e noventa e um reais e cinquenta ¢ um centavos),

conforme custos unitarios apostos na tabela constante no subitem 1.1.2., o qual foi definido utilizando a metodologia legal, com base numa pesquisa de pregos extensa e
variada, o que sinaliza que o valor de referéncia representa o de mercado.

10.2. Os precos cotados incluiram todas e quaisquer despesas necessarias para o fiel cumprimento do objeto desta contratagdo, inclusive os custos com salarios,
encargos sociais, previdenciarios e trabalhistas de todo o pessoal do fornecedor, como também transportes de qualquer natureza, materiais empregados, inclusive ferramentas,
utensilios e equipamentos utilizados, depreciacdo, aluguéis, administragdo, impostos, taxas, emolumentos e quaisquer outros custos que, direta ou indiretamente, se
relacionem com o fiel cumprimento pelo fornecedor, conforme planilha de descrigéio e quantitativos do item, presente no subitem 1.1.2, deste termo, em consonancia com o §
5°, art. 98 do Decreto Distrital n.° 44.330, de 16 de margo de 2023.

10.3. A aquisi¢do de passagens adotou a unidade de medida "cota", sendo considerada o valor para os itens 1 e 4 (passagens aéreas nacionais) e 2 e 5 (passagens
areas internacionais) a cota de R$ 1.000,00 (mil reais) e, para os itens 7 e 9 (passagens terrestres), a cota de R$ 500,00 (quinhentos reais).

10.4. Essa unidade de medida e seus valores fixos sdo praticados considerando a média dos valores das passagens emitidas no ambito das Gltimas contratagdes do
objeto em comento, uma vez que a volatilidade dos precos das passagens em geral impossibilita a pesquisa de pregos nos moldes do Decreto n.® 44.330, de 16 de margo de
2023.

10.5. Tendo em vista a necessidade de assegurar a transparéncia do processo licitatorio, bem como incentivar os licitantes a apresentarem precos compativeis com o
mercado, o custo estimado da presente contratagdo néo possui carater sigiloso e sera tornado publico no ato da publica¢@o do instrumento convocatorio, em observancia ao
artigo 24 da Lei n° 14.133, de 2021.

11. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados nas Normas de Planejamento, Orgamento, Finangas,
Patriménio e Contabilidade do Distrito Federal.

11.2. O procedimento licitatorio encontra-se baseado no Sistema de Registro de Prego (SRP), cuja demanda representa uma estimativa de consumo dos 6rgios que
compdem a estrutura administrativa do Distrito Federal. Desse modo, no contexto do SRP, a apresentagdo da disponibilidade or¢amentaria na fase de selegdo do fornecedor
ndo € necessaria, pois a aquisi¢do ocorrera somente se houver necessidade, orgamento e saldo na Ata de Registro de Preco (ARP).

11.3. Assim, a conformidade do objeto com a Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO) e outros alinhamentos orcamentdrios terd a devida indicagdo somente no ato
da formalizacdo do contrato ou de outro instrumento habil, em consonéncia com o § unico, do art. 189, do Decreto Distrital n.° 44.330, de 16 de margo de 2023.

12. DOS ANEXOS
12.1. E parte integrante deste Termo de Referéncia, o seguintes anexos:

12.1.1. ANEXO I - Endereco dos 6rgaos participantes;

12.1.2. ANEXO II - Planilha de demanda por 6rgao;

12.1.3. ANEXO III - Modelo de Declaragdo de disponibilidade de instalagdes, aparelhamento e pessoal.
13. DA EQUIPE DE ELABORACAO

Angela Lucia da Rosa
Diretora de Consolidagdo de Compras Centralizadas
Andréa Silva
Coordenadora de Gestao de Suprimentos

14. DA APROVACAO DA AUTORIDADE COMPETENTE

14.1. APROVO o presente Termo de Referéncia, com fulcro na Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, e nos termos do art. 71, § 3°, do Decreto Distrital n.°



44.330, de 16 de margo de 2023, com vistas a futura contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de agenciamento viagens, compreendendo a reserva,
emissdo, marcagdo, remarcagdo e cancelamento de bilhetes de passagens aéreas (nacionais e internacionais) e terrestres (nacionais), com o proposito de atender as demandas
dos 6rgdos e entidades que integram o complexo administrativo do Distrito Federal, na modalidade Pregdo Eletronico, mediante Sistema de Registro de Pregos (SRP), com o
valor total estimado de R$ 27.090.791,51 (vinte e sete milhdes, noventa mil setecentos e noventa e um reais e cinquenta e um centavos). Por se tratar de SRP, a indicagdo de
dotag@o orgamentaria somente sera exigida no ato da formalizagdo do contrato ou de outro instrumento habil, em consonancia com o paragrafo tnico do art. 189 do Decreto
Distrital n.° 44.330, de 16 de margo de 2023.

Monise Carrijo Fernandes da Fonseca
Subsecretario de Compras Governamentais

ANEXO I (Do TR)
ENDERECO DOS ORGAOS PARTICIPANTES
UO | Orgio Endereco
2 CACI - CASA CIVIL DO DISTRITO FEDERAL SII:{EA ESPECIAL - SGON - QUADRA 05 - LOTE 23 ( ANTIGO DT ) - Asa Norte - Brasilia -
SAM (SETOR DE ADMINISTRAGCAO MUNICIPAL) BL "I'" EDIFICIO SEDE
20 | PGDF - PROCURADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL PROCURADORIA- GERALDO DF - SUBSOLO - ASA NORTE - Atras do Palacio do Buriti -
BRASILIA-DF
50 IEEPD;Ei]/E\iRETARIA DE ESTADO DE SEGURANCA PUBLICA DO DISTRITO SGON - Quadra 05 - Lote 795 - Anexol CEP: 70.610-650
52 | PCDF - POLICIA CIVIL DO DISTRITO FEDERAL SGON QUADRA 05 LOTES 2/7 ASA NORTE BRASILIA DF
_ Centro de Suprimento e Material-CESMA localizado no Setor de Areas Isoladas Sul (SAIS)
33 CBMDF - CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DO DISTRITO FEDERAL Quadra 4 lote 5, Setor Policial Sul, Complexo da Academia de Bombeiro Militar/ Brasilia-DF
54 | PMDF - POLICIA MILITAR DO DISTRITO FEDERAL _Sgi];gl;é’?llalg(l)gL SUL - SETOR DE AREAS ISOLADAS SUDOESTE - Area Especial n® 04
55 | DETRAN - DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO DISTRITO FEDERAL SGAN 907 Lote 901 Depoésito do Detran
60 SES - SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL ]ES;::;,ILOTE 06, BLOCO G, SIA/DF - Parque de Apoio da Secretaria de Satide do Distrito
63 | FHB-DF - FUNDACAO HEMOCENTRO DE BRASILIA SMHN - Quadra 03 - Conjunto A - Bloco 03 - Asa Norte
64 | FEPECS - FUNDACAO DE ENSINO E PESQUISA EM CIENCIAS DA SAUDE SMHN 03 - conjunto A - bloco 1 - Edificio FEPECS
70 SEAGRI - SECRETARIA DE ESTADO DE AGRICULTURA, ABASTECIMENTO E | Parque Estac¢do Biologica - Ed. Sede - Asa Norte - CEP : 70.770-914 ponto de Referéncia: logo
DESENVOLVIMENTO RURAL Atras do atacaddo da asa norte
7 EMATER-DF - EMPRESA DE ASSISTENCIA TECNICA E EXTENSAO RURAL DO | SAIN -PARQUE ESTACAO BIOLOGICA, ED. EMATER - ASA NORTE - CEP: 70.770-915
DISTRITO FEDERAL - BRASILIA-DF
SEMOB - SECRETARIA DE ESTADO DE TRANSPORTE E MOBILIDADE DO ‘ . . . X
90 DISTRITO FEDERAL SIA - Trecho 01 - Areas de Servigos Publicos - Modulo I - CEP: 71.200-010
SODF - SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS E INFRAESTRUTURA DO 0 - -
110 DISTRITO FEDERAL Setor de Areas Publicas - Lote 41 - Bloco B - Complexo da NOVACAP - Brasilia
138 | RA-CEIL - ADMINISTRACAO REGIONAL DE CEILANDIA EQNM 27, AREA ESPECIAL, Médulo C, Ceilandia Sul - PROXIMO AO SLU
140 | RA-PAR - ADMINISTRACAO REGIONAL DO PARANOA PRACA CENTRAL AREA ESPECIAL LOTE 01- SEDE
SECEC - SECRETARIA DE ESTADO DE CULTURA E ECONOMIA CRIATIVA DO . . o
150 DISTRITO FEDERAL SDCN Via N2 Anexo do Teatro Nacional - Asa Norte, Brasilia
151 | ARPDF - ARQUIVO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL SGON Quadra 5 - BLOCO B - Lote 23 - ASA NORTE
195 | JBB - JARDIM BOTANICO DE BRASILIA Area Especial - SMDB, Estagdo Ecoldgica Jardim Boténico DE BRASILIA, Bairro: Lago Sul,
BRASILIA-DF.
196 | FJZB - FUNDACAO JARDIM ZOOLOGICO DE BRASILIA Avenida das Nagdes - Via L-4 Sul
220 :EIBIEEAEECRETARIA DE ESTADO DE ESPORTE E LAZER DO DISTRITO SCS Quadra 04 ed. Luiz Carlos botelho, 7° andar
301 | RA-RFII - ADMINISTRACAO REGIONAL DO RIACHO FUNDO II QN 07 - CONJUNTO 06 - LOTE 01 e 02 RIACHO FUNDO II
SEDUH - SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO URBANO E 5 o o
390 HABITACAO DO DISTRITO FEDERAL SCN - Quadra 01 - Bloco A - 19° ANDAR - Edificio Number One - Asa Norte - Brasilia-DF
IBRAM - INSTITUTO DO MEIO AMBIENTE E DOS RECURSOS HIDRICOS DO o
391 DISTRITO FEDERAL - BRASILIA AMBIENTAL SEPN - Quadra 511 - Bloco C - ED. BITTAR 1V - Asa norte - Brasilia/DF
400 IEEJDL]I-:SR:ASLECRETARIA DE ESTADO DE JUSTICA E CIDADANIA DO DISTRITO SAAN, Quadra 01, Lote C, 2° andar Brasilia/DF
401 | DPDF - DEFENSORIA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL SIA SUL, TRECHO 17, RUA 07, LOTE 45.
413 IPREV - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO DISTRITO SCS, Quadra 09, Torre B, 1° andar, salas 103 a 105, Edificio Parque Cidade Corporate, Brasilia-
FEDERAL DF
SEDES - SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL .
431 DISTRITO FEDERAL SIA - TRECHO 06 -LOTES 240/260 - CEP: 71.205-206
480 | CGDF - CONTROLADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL SGON Quadra 5 Lote 23, Complexo Logistico da SEEC, Brasilia - DF
4000 | SECOM - SECRETARIA DE ESTADO DE COMUNICACAO DO DISTRITO Anexo do palacio do buriti 14° andar sala 1405
FEDERAL
4001 | INAS - INSTITUTO DE ASSISTENCIA A SAUDE DOS SERVIDORES DO DF SCS Quadra 09 Torre B Loja 15 -Térreo - Espago S-01 ¢ 10° Andar, Edificio Parque Cidade
Corporate - Bairro Asa Sul - DF
4006 DF-PREVICOM - FUNDACAO DE PREVIDENCIA COMPLEMENTAR DOS SCN Qd. 05 - Centro Empresarial Brasilia Shopping And Towers, Torre Norte Sala 1226 CEP
SERVIDORES DO DISTRITO FEDERAL 70.715-900 - Asa Norte, Brasilia - DF, 70715-900
4008 SECTI - SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO Granja do Torto Lote 04 Parque Tecnologico de Brasilia, 3° andar, sala da SECTI, CEP 70636~
DO DISTRITO FEDERAL 000
4009 | SETUR - SECRETARIA DE ESTADO DE TURISMO DO DISTRITO FEDERAL IS)?C Eixo monumental Lote 5, Centro de Convengdes Ulysses Guimaraes 1° andar - Brasilia -
4011 | SMDF - SECRETARIA DE ESTADO DA MULHER DO DISTRITO FEDERAL Palécio do Buriti, Ed. Anexo, 8° andar - sala 810
SEAC - SECRETARIA DE ESTADO DE ATENDIMENTO A COMUNIDADE DO - . N .
4015 DISTRITO FEDERAL Palacio do Buriti, sala 904-A, 9° ANDAR - CEP: 70.075-900
4018 | SEGOV - SECRETARIA DE ESTADO DE GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL Paléacio do Buriti, 1° andar, sala P-60. Brasilia- DF
4019 .ll:léCDIESl-{]Zli- JUNTA COMERCIAL, INDUSTRIAL E SERVICOS DO DISTRITO SAS Quadra 2, Lote 1A, Asa Sul, Brasilia - DF
SEAPE - SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRACAO PENITENCIARIA DO P
4026 DISTRITO FEDERAL SBS QUADRA 02 BL G LOTE 13 - Asa Sul, Brasilia - DF
4030 | UNDF - UNIVERSIDADE DO DISTRITO FEDERAL PARQUE TECNOLOGICO BIOTIC, BLOCO B, 2° ANDAR - GRANJA DO TORTO
4031 | IPEDF - INSTITUTO DE PESQUISA E ESTATISTICA DO DISTRITO FEDERAL SAIN - PROJECAO H - TERREO - SALA T1
4035 SEDET - SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, Setor de Edificios de Utilidade Publica Norte - SEPN, Quadra 511, Bloco A, Asa Norte,
TRABALHO E RENDA DO DISTRITO FEDERAL Brasilia-DF
SEMA - SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE E PROTEGCAO ANIMAL - . o
4039 DO DISTRITO FEDERAL SBN - Setor Bancario Norte, Quadra 2, Bloco K, Edificio WAGNER. Asa Norte, Brasilia-DF
4043 | VGDF - VICE-GOVERNADORIA DO DISTRITO FEDERAL Ed. Anexo Palacio do Buriti - 3° Andar - Sala 311




| vo I Orgio | Endere¢o

| 4044 | SEEC - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA | Anexo do Palécio do Buriti - Praga do Buriti, Zona Civico-Administrativa - Brasilia/DF

ANEXO IT (Do TR)
PLANILHA DE DEMANDA POR ORGAO

N°1 e 4 - Cédigo: 3.3.90.33.01.111.0001
AQUISICAO DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS, Descrigdo: fornecimento de passagens aéreas no 4mbito nacional. - Unidade: cota

T Cédigo do item no Soma de Qtd
U0 | Orgio PCAg solicitadaQ
60 SES - SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL 11714 7729
52 PCDF - POLICIA CIVIL DO DISTRITO FEDERAL 11714 2000
401 | DPDF - DEFENSORIA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL 11714 1000
4026 | SEAPE - SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRACAO PENITENCIARIA DO DISTRITO FEDERAL 11714 800
220 | SELDF - SECRETARIA DE ESTADO DE ESPORTE E LAZER DO DISTRITO FEDERAL 11714 800
2 CACI - CASA CIVIL DO DISTRITO FEDERAL 11714 800
431 | SEDES - SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL DISTRITO FEDERAL 11714 604
4044 | SEEC - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA 11714 600
54 PMDF - POLICIA MILITAR DO DISTRITO FEDERAL 11714 600
53 CBMDF - CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DO DISTRITO FEDERAL 11714 600
50 SSP - SECRETARIA DE ESTADO DE SEGURANCA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL 11714 500
4011 | SMDF - SECRETARIA DE ESTADO DA MULHER DO DISTRITO FEDERAL 11714 400
90 SEMOB - SECRETARIA DE ESTADO DE TRANSPORTE E MOBILIDADE DO DISTRITO FEDERAL 11714 330
4009 | SETUR - SECRETARIA DE ESTADO DE TURISMO DO DISTRITO FEDERAL 11714 300
400 |SEJUS - SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTICA E CIDADANIA DO DISTRITO FEDERAL 11714 240
4031 | IPEDF - INSTITUTO DE PESQUISA E ESTATISTICA DO DISTRITO FEDERAL 11714 200
4019 | JUCIS-DF - JUNTA COMERCIAL, INDUSTRIAL E SERVICOS DO DISTRITO FEDERAL 11714 180
70 SEAGRI - SECRETARIA DE ESTADO DE AGRICULTURA, ABASTECIMENTO E DESENVOLVIMENTO RURAL 11714 155
72 EMATER-DF - EMPRESA DE ASSISTENCIA TECNICA E EXTENSAO RURAL DO DISTRITO FEDERAL 11714 150
55 DETRAN - DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO DISTRITO FEDERAL 11714 150
391 IBRAM - INSTITUTO DO MEIO AMBIENTE E DOS RECURSOS HIDRICOS DO DISTRITO FEDERAL - BRASILIA 11714 130

AMBIENTAL
413 |IPREV - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO DISTRITO FEDERAL 11714 120
4030 | UNDF - UNIVERSIDADE DO DISTRITO FEDERAL 11714 120
150 | SECEC - SECRETARIA DE ESTADO DE CULTURA E ECONOMIA CRIATIVA DO DISTRITO FEDERAL 11714 100
20 PGDF - PROCURADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL 11714 100
110 | SODF - SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS E INFRAESTRUTURA DO DISTRITO FEDERAL 11714 100
4043 | VGDF - VICE-GOVERNADORIA DO DISTRITO FEDERAL 11714 100
480 | CGDF - CONTROLADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL 11714 100
64 | FEPECS - FUNDACAO DE ENSINO E PESQUISA EM CIENCIAS DA SAUDE 11714 99
196 | FIZB - FUNDACAO JARDIM ZOOLOGICO DE BRASILIA 11714 90
4008 | SECTI - SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO DO DISTRITO FEDERAL 11714 80
4039 | SEMA - SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE E PROTECAO ANIMAL DO DISTRITO FEDERAL 11714 80

SEDET - SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, TRABALHO E RENDA DO DISTRITO
4035 11714 70

FEDERAL
4000 | SECOM - SECRETARIA DE ESTADO DE COMUNICACAO DO DISTRITO FEDERAL 11714 60
390 | SEDUH - SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO URBANO E HABITACAO DO DISTRITO FEDERAL 11714 60
63 FHB-DF - FUNDACAO HEMOCENTRO DE BRASILIA 11714 50
4018 | SEGOV - SECRETARIA DE ESTADO DE GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL 11714 48
138 | RA-CEIL - ADMINISTRACAO REGIONAL DE CEILANDIA 11714 38
301 | RA-RFII - ADMINISTRACAO REGIONAL DO RIACHO FUNDO II 11714 30
4001 | INAS - INSTITUTO DE ASSISTENCIA A SAUDE DOS SERVIDORES DO DF 11714 29
195 | JBB - JARDIM BOTANICO DE BRASILIA 11714 20
4015 | SEAC - SECRETARIA DE ESTADO DE ATENDIMENTO A COMUNIDADE DO DISTRITO FEDERAL 11714 20
4006 | DF-PREVICOM - FUNDACAO DE PREVIDENCIA COMPLEMENTAR DOS SERVIDORES DO DISTRITO FEDERAL 11714 10
140 | RA-PAR - ADMINISTRACAO REGIONAL DO PARANOA 11714 8
151 | ARPDF - ARQUIVO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL 11714 4
TOTAL POR ITEM 19804
N°2 e 5 - Cédigo: 3.3.90.33.02.111.0001
AQUISICAO DE PASSAGENS AEREAS INTERNACIONALIS, Descrigdo: fornecimento de p aéreas no ambito internacional. - Unidade: cota

. Codigo do item no Soma de Qtd
U0 | Orgio PCA solicitada
2 CACI - CASA CIVIL DO DISTRITO FEDERAL 11716 1050
53 CBMDF - CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DO DISTRITO FEDERAL 11716 950
52 PCDF - POLICIA CIVIL DO DISTRITO FEDERAL 11716 600
4009 | SETUR - SECRETARIA DE ESTADO DE TURISMO DO DISTRITO FEDERAL 11716 600
220 | SELDF - SECRETARIA DE ESTADO DE ESPORTE E LAZER DO DISTRITO FEDERAL 11716 599
4011 | SMDF - SECRETARIA DE ESTADO DA MULHER DO DISTRITO FEDERAL 11716 250
4044 | SEEC - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA 11716 200
50 SSP - SECRETARIA DE ESTADO DE SEGURANCA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL 11716 200
55 DETRAN - DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO DISTRITO FEDERAL 11716 80
54 PMDF - POLICIA MILITAR DO DISTRITO FEDERAL 11716 79
60 SES - SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL 11716 70
390 | SEDUH - SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO URBANO E HABITACAO DO DISTRITO FEDERAL 11716 60

IBRAM - INSTITUTO DO MEIO AMBIENTE E DOS RECURSOS HIDRICOS DO DISTRITO FEDERAL - BRASILIA
391 11716 60

AMBIENTAL
90 SEMOB - SECRETARIA DE ESTADO DE TRANSPORTE E MOBILIDADE DO DISTRITO FEDERAL 11716 50
401 | DPDF - DEFENSORIA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL 11716 50
4043 | VGDF - VICE-GOVERNADORIA DO DISTRITO FEDERAL 11716 44
4039 | SEMA - SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE E PROTECAO ANIMAL DO DISTRITO FEDERAL 11716 40
150 | SECEC - SECRETARIA DE ESTADO DE CULTURA E ECONOMIA CRIATIVA DO DISTRITO FEDERAL 11716 30
4000 | SECOM - SECRETARIA DE ESTADO DE COMUNICACAO DO DISTRITO FEDERAL 11716 30
480 | CGDF - CONTROLADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL 11716 25
4030 | UNDF - UNIVERSIDADE DO DISTRITO FEDERAL 11716 24
70 SEAGRI - SECRETARIA DE ESTADO DE AGRICULTURA, ABASTECIMENTO E DESENVOLVIMENTO RURAL 11716 24




N°1 e 4 - Cédigo: 3.3.90.33.01.111.0001

4008

SECTI - SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO DO DISTRITO FEDERAL

11716

4031

IPEDF - INSTITUTO DE PESQUISA E ESTATISTICA DO DISTRITO FEDERAL

11716

4019

JUCIS-DF - JUNTA COMERCIAL, INDUSTRIAL E SERVICOS DO DISTRITO FEDERAL

11716

4018

SEGOV - SECRETARIA DE ESTADO DE GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

11716

196

FJZB - FUNDACAO JARDIM ZOOLOGICO DE BRASILIA

11716

4035

SEDET - SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, TRABALHO E RENDA DO DISTRITO
FEDERAL

11716

4006

DE-PREVICOM - FUNDACAO DE PREVIDENCIA COMPLEMENTAR DOS SERVIDORES DO DISTRITO FEDERAL

11716

400

SEJUS - SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTICA E CIDADANIA DO DISTRITO FEDERAL

11716

72

EMATER-DF - EMPRESA DE ASSISTENCIA TECNICA E EXTENSAO RURAL DO DISTRITO FEDERAL

11716

TOTAL POR ITEM

5226

N° 3 e 6 - Codigo: 3.3.90.33.05.111.0001

SERVICO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS, Descrigao: reserva, emissio, marcagao, remarcagao e cancelamento de bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais. - Unidade:
agenciamento

T Cdédigo do item no Soma de Qtd
U0 | Orglo PCAg solicitada
60 SES - SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL 11717 7799
52 PCDF - POLICIA CIVIL DO DISTRITO FEDERAL 11717 2600
2 CACI - CASA CIVIL DO DISTRITO FEDERAL 11717 1850
53 CBMDF - CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DO DISTRITO FEDERAL 11717 1550
220 | SELDF - SECRETARIA DE ESTADO DE ESPORTE E LAZER DO DISTRITO FEDERAL 11717 1399
401 | DPDF - DEFENSORIA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL 11717 1050
4009 | SETUR - SECRETARIA DE ESTADO DE TURISMO DO DISTRITO FEDERAL 11717 900
4026 | SEAPE - SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRACAO PENITENCIARIA DO DISTRITO FEDERAL 11717 800
4044 | SEEC - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA 11717 800
50 SSP - SECRETARIA DE ESTADO DE SEGURANCA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL 11717 700
54 PMDF - POLICIA MILITAR DO DISTRITO FEDERAL 11717 679
4011 | SMDF - SECRETARIA DE ESTADO DA MULHER DO DISTRITO FEDERAL 11717 650
431 | SEDES - SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL DISTRITO FEDERAL 11717 604
90 SEMOB - SECRETARIA DE ESTADO DE TRANSPORTE E MOBILIDADE DO DISTRITO FEDERAL 11717 380
400 | SEJUS - SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTICA E CIDADANIA DO DISTRITO FEDERAL 11717 245
55 DETRAN - DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO DISTRITO FEDERAL 11717 230
4031 | IPEDF - INSTITUTO DE PESQUISA E ESTATISTICA DO DISTRITO FEDERAL 11717 220
4019 | JUCIS-DF - JUNTA COMERCIAL, INDUSTRIAL E SERVICOS DO DISTRITO FEDERAL 11717 200

IBRAM - INSTITUTO DO MEIO AMBIENTE E DOS RECURSOS HIDRICOS DO DISTRITO FEDERAL - BRASILIA
391 | AMBIENTAL 11717 190
70 SEAGRI - SECRETARIA DE ESTADO DE AGRICULTURA, ABASTECIMENTO E DESENVOLVIMENTO RURAL 11717 179
72 EMATER-DF - EMPRESA DE ASSISTENCIA TECNICA E EXTENSAO RURAL DO DISTRITO FEDERAL 11717 154
4030 | UNDF - UNIVERSIDADE DO DISTRITO FEDERAL 11717 144
4043 | VGDF - VICE-GOVERNADORIA DO DISTRITO FEDERAL 11717 144
150 | SECEC - SECRETARIA DE ESTADO DE CULTURA E ECONOMIA CRIATIVA DO DISTRITO FEDERAL 11717 130
480 | CGDF - CONTROLADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL 11717 125
390 |SEDUH - SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO URBANO E HABITACAO DO DISTRITO FEDERAL 11717 120
413 | IPREV - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO DISTRITO FEDERAL 11717 120
4039 | SEMA - SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE E PROTECAO ANIMAL DO DISTRITO FEDERAL 11717 120
4008 | SECTI - SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO DO DISTRITO FEDERAL 11717 100
196 | FJZB - FUNDACAO JARDIM ZOOLOGICO DE BRASILIA 11717 100
20 PGDF - PROCURADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL 11717 100
110 | SODF - SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS E INFRAESTRUTURA DO DISTRITO FEDERAL 11717 100
64 FEPECS - FUNDACAO DE ENSINO E PESQUISA EM CIENCIAS DA SAUDE 11717 99
4000 | SECOM - SECRETARIA DE ESTADO DE COMUNICACAO DO DISTRITO FEDERAL 11717 90
4035 SEDET - SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, TRABALHO E RENDA DO DISTRITO 1717 80

FEDERAL
4018 | SEGOV - SECRETARIA DE ESTADO DE GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL 11717 60
63 FHB-DF - FUNDACAO HEMOCENTRO DE BRASILIA 11717 50
138 |RA-CEIL - ADMINISTRACAO REGIONAL DE CEILANDIA 11717 38
301 | RA-RFII - ADMINISTRACAO REGIONAL DO RIACHO FUNDO II 11717 30
4001 | INAS - INSTITUTO DE ASSISTENCIA A SAUDE DOS SERVIDORES DO DF 11717 29
195 | IBB - JARDIM BOTANICO DE BRASILIA 11717 20
4015 | SEAC - SECRETARIA DE ESTADO DE ATENDIMENTO A COMUNIDADE DO DISTRITO FEDERAL 11717 20
4006 | DF-PREVICOM - FUNDACAO DE PREVIDENCIA COMPLEMENTAR DOS SERVIDORES DO DISTRITO FEDERAL 11717 20
140 |RA-PAR - ADMINISTRACAO REGIONAL DO PARANOA 11717 8
151 | ARPDF - ARQUIVO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL 11717 4
TOTAL POR ITEM 25030
N°7 e 9 - Cédigo: 3.3.90.33.01.111.0002
AQUISICAO DE PASSAGENS TERRESTRES NACIONALIS, Descrigdo: fornecimento de passagens terrestres no ambito nacional. - Unidade: cota

T Cdédigo do item no Soma de Qtd
U0 | Orglo PCAg solicitada
431 | SEDES - SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL DISTRITO FEDERAL 11715 2200
60 SES - SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL 11715 1307
150 | SECEC - SECRETARIA DE ESTADO DE CULTURA E ECONOMIA CRIATIVA DO DISTRITO FEDERAL 11715 100
52 PCDF - POLICIA CIVIL DO DISTRITO FEDERAL 11715 100
4011 | SMDF - SECRETARIA DE ESTADO DA MULHER DO DISTRITO FEDERAL 11715 100
54 PMDF - POLICIA MILITAR DO DISTRITO FEDERAL 11715 80
4043 | VGDF - VICE-GOVERNADORIA DO DISTRITO FEDERAL 11715 72
4000 | SECOM - SECRETARIA DE ESTADO DE COMUNICACAO DO DISTRITO FEDERAL 11715 60

SEDET - SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, TRABALHO E RENDA DO DISTRITO
4035 11715 40

FEDERAL
4030 | UNDF - UNIVERSIDADE DO DISTRITO FEDERAL 11715 32
400 | SEJUS - SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTICA E CIDADANIA DO DISTRITO FEDERAL 11715 20

IBRAM - INSTITUTO DO MEIO AMBIENTE E DOS RECURSOS HIDRICOS DO DISTRITO FEDERAL - BRASILIA
391 11715 10

AMBIENTAL
TOTAL POR ITEM 4121

N°8 e 10 - Codigo: 3.3.90.33.05.111.0002

SERVICO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS, Descrigdo: reserva, emissdo, marcago, remarcagio e cancelamento de bilhetes de passagens terrestres nacionais. - Unidade: agenciamento




N°1 e 4 - Cédigo: 3.3.90.33.01.111.0001

T Cédigo do item no Soma de Qtd
U0 | Orgio PCA solicitada
431 | SEDES - SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL DISTRITO FEDERAL 11718 2200
60 | SES - SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL 11718 1307
150 | SECEC - SECRETARIA DE ESTADO DE CULTURA E ECONOMIA CRIATIVA DO DISTRITO FEDERAL 11718 100
52 | PCDF - POLICIA CIVIL DO DISTRITO FEDERAL 11718 100
4011 | SMDF - SECRETARIA DE ESTADO DA MULHER DO DISTRITO FEDERAL 11718 100
54 | PMDF - POLICIA MILITAR DO DISTRITO FEDERAL 11718 80
4043 | VGDF - VICE-GOVERNADORIA DO DISTRITO FEDERAL 11718 72
4000 | SECOM - SECRETARIA DE ESTADO DE COMUNICACAO DO DISTRITO FEDERAL 11718 60

SEDET - SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO ECONOM]CO, TRABALHO E RENDA DO DISTRITO
4035 11718 40

FEDERAL
4030 | UNDF - UNIVERSIDADE DO DISTRITO FEDERAL 11718 32
400 | SEJUS - SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTICA E CIDADANIA DO DISTRITO FEDERAL 11718 20

IBRAM - INSTITUTO DO MEIO AMBIENTE E DOS RECURSOS HIDRICOS DO DISTRITO FEDERAL - BRASILIA
391 11718 10

AMBIENTAL
TOTAL POR ITEM 4121

ANEXO III (Do TR)
MODELO DE DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE DE INSTALACOES, APARELHAMENTO E PESSOAL
DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE DE INSTALACOES, APARELHAMENTO E PESSOAL

A (nome da empresa), inscrita no CNPJ n.° por intermédio de seu
representante legal que esta subscreve, o(a) Sr.(a) portador(a) da Carteira de Identidade n.°
edo C.P.F.n° DECLARA, sob as penas da Lei, que por ocasido da contratagao, dispora de pessoal técnico, instalagdes e aparelhamento adequados e disponiveis

para a realizagdo do objeto da licitagdo, bem como da qualificagdo de cada membro da equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos. A violagdo dos termos deste instrumento resultara na
aplicacdo das penalidades cabiveis nos termos da lei, obrigando-lhe ainda a indenizar o Ministério da Defesa de todo e qualquer dano, perda, prejuizo ou responsabilidade, em virtude de agdes que|
causem porventura possiveis prejuizos do disposto neste instrumento.

(Cidade-DF ) X de de

Assinatura:

Nome, Cargo e Assinatura
(Representante da Licitante)

EDITAL PREGAO ELETRONICO N° 90088/2024 - COLIC/SCG/SECONT/SEEC
Apéndice do Anexo I (Do Edital)
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

REGISTRO DE PRECOS PARA EVENTUAL CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE
VIAGENS

(passagens aéreas nacionais e internacionais e passagens terrestres nacionais)

(grupos 33.01, 33.02 e 33.05)

1. INFORMACOES BASICAS

1.1. Numero do processo: 04033-00006573/2024-14

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1. Contratagdo de servigos de agenciamento de viagens, com o objetivo de facilitar deslocamento de agentes publicos, incluindo autoridades, servidores e

colaboradores, tanto em ambito nacional quanto internacional, para o desenvolvimento das atividades vinculadas ao Governo do Distrito Federal (GDF).

2.2. A pretensa contratagdo tem como principal objetivo viabilizar o deslocamento de agentes publicos, incluindo autoridades, servidores e colaboradores, tanto em
ambito nacional quanto internacional, para o desenvolvimento das atividades vinculadas ao Governo do Distrito Federal (GDF), sejam elas de representagdo, aprendizado ou
colaboragdo. Adicionalmente, busca facilitar o transporte de beneficiarios atendidos por programas do GDF que necessitam se locomover para fora da Regido Administrativa
do Distrito Federal, em conformidade com as disposigdes legais vigentes. Isso inclui a repatriagao de beneficiarios da Politica de Assisténcia Social do DF para suas cidades
de origem, o transporte de pacientes e seus acompanhantes que participam de programas de tratamento em outros estados do pais, e a condugéo de atletas beneficiados por
programas de incentivo ao esporte do GDF.

2.3. A descontinuidade desse servigo prejudicara gravemente as atividades dos 6rgaos que compdem o Complexo Administrativo do Distrito Federal, podendo
resultar em significativos prejuizos aos servigos ptblicos, especialmente aqueles que atendem diretamente a populagdo do Distrito Federal.

2.4. Diante do exposto, torna-se essencial o Registro de Precos para a contratagdo continuada de servigos de agenciamento de passagens aéreas nacionais e
internacionais, além de transporte terrestre, garantindo que as diversas agdes na area politica e administrativa ndo sofram prejuizos, em conformidade com o principio da
eficiéncia que norteia a administragdo publica.

2.5. A Subsecretaria de Compras Governamentais (SEEC/SECONT/SCG) atua como Central de Compras e Licitagdes do Distrito Federal, conforme art. 270, do
Decreto n.° 44.330, de 16 de margo de 2023, que regulamenta a Lei Federal n.° 14.133, de 2021, com a finalidade de centralizar as licitagdes de compras, obras e servigos da
Administra¢do Direta, Autarquica, Fundacional e das Empresas Publicas do Distrito Federal.

2.6. Visando cumprir suas metas institucionais precipuas no tocante as licitagdes, a Subsecretaria de Compras Governamentais (SEEC/SECONT/SCG), com a
citada centralizagdo, objetiva garantir o ganho de escala nas aquisi¢des mediante a utilizagdo do Sistema de Registro de Pregos, em conformidade com o Decreto n.° 44.330,
de 16 de margo de 2023, que regulamenta a Lei Federal n.° 14.133, de 1.° de abril de 2021.

2.7. Nesse contexto, a Subsecretaria de Compras Governamentais (SEEC/SECONT/SCG) estabelece a Intengdo de Registro de Precos do Distrito Federal (IRPDF),
resultando em Atas de Registro de Pregos destinadas a atender as demandas dos variados 6rgdos que compdem atualmente a Estrutura Administrativa do Distrito Federal,
com o objetivo de dispor das prerrogativas proporcionadas pela adogdo do mencionado Sistema de Registro de Precos, que incluem, entre outros:

o adispensabilidade de indicagdo de dotagdo orgamentaria, que somente sera exigida para a formalizagdo do contrato ou outro instrumento habil;



o aredugdo de volume de estoques;
e adiminuigdo do numero de licitagdes;
o possibilidade de utilizagdo das Atas de Registro de Pregos por varios 6rgios;

e atransparéncia das aquisigdes.

2.8. Por todo o exposto, e considerando ainda a natureza dos objetos em comento, a adogdo do Sistema de Registro de Pregos alinha-se de acordo com os incisos I,
1L 1T e IV, do art. 190, do Decreto n.° 44.330, de 16 de marco de 2023.

3. ALINHAMENTO COM O PLANO DE CONTRATACOES ANUAL (PCA)

3.1. Os orgdos participes do pretenso certame declararam junto ao Sistema de Gestdo de Atas-SGARP, onde informam e justificam sua metodologia, a

compatibilidade dos itens requeridos com o Plano de Contratagdes Anual.

3.2. As informagdes apresentadas estdo demonstradas no Portal de Compras do Governo do Distrito Federal (https://portal.compras.df.gov.br/catalogo/pacc) e
Portal Nacional de Compras Publicas (https://www.gov.br/pncp/pt-br), em cumprimento ao inciso II, § 1.°, art. 18, da Lei n.° 14.133, de 2021 e do Decreto n.° 44.330, de
2023.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Trata-se de Sistema de Registro de Precos para eventual contratagdo de servigos de agenciamento de viagens, com o objetivo de facilitar deslocamento de
agentes publicos, incluindo autoridades, servidores e colaboradores, tanto em dmbito nacional quanto internacional, para o desenvolvimento das atividades vinculadas ao
Governo do Distrito Federal (GDF), grupos 33.01, 33.02 e 33.05, a serem adquiridos mediante licitagdo, na modalidade pregdo, em sua forma eletronica.

4.2. Quanto ao inciso I, do art. 40, da Lei n.° 14.133, de 2021, referente as condi¢des de contratagdo, destaca-se que as exigéncias foram elaboradas com a
finalidade de otimizar a gestdo dos recursos publicos, alinhando-se as melhores praticas do setor privado. Isso se concretiza por meio da adogdo de padrdes convencionais de
mercado, visando atrair fornecedores qualificados, fomentar a competigdo e aprimorar a eficiéncia na execugdo de contratos.

4.3. A validade da Ata de Registro de Pregos (ARP) sera de 1 (um) ano, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que
comprovado o prego vantajoso, de acordo com o art. 84 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, e o do paragrafo 1°, do art. 198 do Decreto Distrital n.° 44.330, de 2023.

4.4. A CONTRATADA devera realizar os agenciamentos de viagens atendendo as datas, horarios e itinerarios estabelecidos, conforme demanda da
CONTRATANTE, mediante a apresentacao de cotagdes de pregos de, no minimo, 03 (trés) empresas para fornecimento de passagens.

4.5. O agenciamento de viagens compreende a reserva, emissdo, marcagéo, remarcagdo e cancelamento de bilhetes de passagens aéreas e terrestres pela agéncia de
viagens.

4.6. A passagem a que se refere o item anterior compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos, nos casos em que isto represente toda a
viagem.

4.7. A CONTRATADA, sempre que solicitada, devera assessorar a CONTRATANTE para a adequada definigdo do melhor roteiro e horario, fornecendo tabelas

contendo horarios, passagens, duragdo de viagens, escalas e terminais de embarque e desembarque dos passageiros.

4.8. A aquisigdo de passagens adota a unidade de medida "cota", sendo considerada o valor para o item 1 (passagens aéreas nacionais) e o item 2 (passagens areas
internacionais) a cota de R$ 1.000,00 (mil reais) e, para o item 4 (passagens terrestres), a cota de R$ 500,00 (quinhentos reais).

4.9. Essa unidade de medida e seus valores fixos sdo praticados considerando a média dos valores das passagens emitidas no ambito das Gltimas contratagdes do
objeto em comento, uma vez que a volatividade dos pregos das passagens em geral impossibilita a pesquisa de pregos nos moldes do Decreto 44.330/23, de 2023.

4.10. A contratagdo com o(s) fornecedor(es) registrado(s) sera formalizada pelo 6rgdo ou entidade interessado por intermédio de instrumento contratual, emissdo de
nota de empenho de despesa ou outro instrumento habil, conforme o art. 210, do Decreto Distrital n.° 44.330, de 2023, conforme prevé o art. 95, da Lei Federal n.° 14.133, de
2021.

4.11. No caso de formalizagdo contratual, a vigéncia do contrato é de 12 meses, ndo prorrogavel, nos termos do § tnico do art. 84, da Lei n.° 14.133, de 2021.

4.12. A execucdo do contrato ou instrumento equivalente devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos,
conforme caput do art. 117, da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

4.13. A execugdo dos servigos contratados deve seguir os demais critérios definidos no Termo de Referéncia.

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

5.1. Para o dimensionamento das quantidades a serem adquiridas, utilizou-se a estimativa das demandas registradas pelo Sistema de Gestdo de Atas de Registro de

Pregos (SGARP) de acordo com as manifestagdes dos orgéos na Inten¢do de Registro de Pregos do Distrito Federal (IRPDF) n.° 0030/2024, cuja abertura foi publicada no
Diario Oficial do Distrito Federal (DODF) n.° 70, de 12 de abril de 2024, pagina 57 (138245816), ¢ comunicado aos orgéos através do Oficio Circular N° 1/2024 -
SEEC/SCG/COSUP/DIREP/GEPSM (138245452).

5.2. O dimensionamento, apontado por meio de sistema proprio (SGARP), bem como qualquer outra documentagdo pertinente que a unidade utilizou para
demonstrar sua metodologia, foram compilados e agrupados, formando os seguintes blocos de respostas a Inten¢ao de Registro de Pregos do Distrito Federal (IRPDF):

o Ttens por orgdo (138584759);

e Relatorio de metodologias (138584863);

o Endereco dos participantes (138584944);

e Relatorio de respostas dos orgaos (145334016); e

e Relatorio consolidado (138585228).
5.3. Acrescentamos que, em razdo do indice significativo de 6rgdos que ndo tém executado seus quantitativos registrados em Ata, conforme ja informado pela
aludida Circular, os 6rgdos que ndo manifestaram interesse expressando sua decisao acerca da sugestdo de dimensionamento ndo foram incluidos no pretenso certame.

5.4. E oportuno consignar que os o6rgéos relacionados no arquivo "Resposta declinios, ndo responderam ou ndo concluiram" (138585094) declinaram de sua
participagdo no pretenso certame dentro do prazo regular. No mesmo documento constam 6rgaos que ndo responderam ou ndo foram aceitos, conforme exposto acima.

5.5. Destarte informamos que os processos de aprovagdo dos 6rgdos envolvidos na Intengéio de Registro de Precos do Distrito Federal (IRPDF) proposto foram
devidamente vinculados a este processo principal (04033-00006573/2024-14). Esses processos contém tanto o relatorio das respostas concluidas no SGARP quanto o
formulario de aprovagdo da demanda, devidamente autorizado pelo Ordenador de Despesas.

5.6. Os orgdos participes declararam suas expectativas de demanda, quantitativos, justificativas e metodologias, os quais foram analisados e avaliados
extensamente no Sistema de Gestdo de Atas de Registro de Precos (SGARP), pela Diretoria de Registro de Precos, conforme Relatorio de Historico de Respostas
(145334016).

5.7. Isto posto, esta Diretoria de Sistema de Registro de Pregos (SEEC/SECONT/SCG/COSUP/DIREP) disponibilizou a referida Intengéo de Registro de Pregos do
Distrito Federal (IRPDF) para 85 o6rgaos sendo que 45 (quarenta e cinco) 6rgios que constam como participes e 40 (quarenta) declinaram sua participagdo ou ndo
responderam.

5.8. Apbs o término do prazo concedido para manifestagio de interesse dos Orgdos que compdem a Estrutura Administrativa do Distrito Federal, com as
justificativas e as metodologias devidamente apresentadas segue, na tabela abaixo, o quantitativo estimado para cada item:

N°1 - Cédigo: 3.3.90.33.01.111.0001

AQUISICAO DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS, Descrigio: fornecimento de passagens aéreas no mbito nacional. - Unidade: cota

_— Codigo do item no Soma de Qtd
UO | Orgio PCA solicitada
60 | SES - SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL 11714 7729
52 PCDF - POLICIA CIVIL DO DISTRITO FEDERAL 11714 2000




N°1 - Cédigo: 3.3.90.33.01.111.0001

401 | DPDF - DEFENSORIA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL

11714

1000

4026 | SEAPE - SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO PENITENCIARIA DO DISTRITO FEDERAL 11714 800
220 | SELDF - SECRETARIA DE ESTADO DE ESPORTE E LAZER DO DISTRITO FEDERAL 11714 800
2 CACI - CASA CIVIL DO DISTRITO FEDERAL 11714 800
431 | SEDES - SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL DISTRITO FEDERAL 11714 604
4044 | SEEC - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA 11714 600
54 | PMDF - POLICIA MILITAR DO DISTRITO FEDERAL 11714 600
53 | CBMDF - CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DO DISTRITO FEDERAL 11714 600
50 | SSP - SECRETARIA DE ESTADO DE SEGURANCA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL 11714 500
4011 | SMDF - SECRETARIA DE ESTADO DA MULHER DO DISTRITO FEDERAL 11714 400
90 | SEMOB - SECRETARIA DE ESTADO DE TRANSPORTE E MOBILIDADE DO DISTRITO FEDERAL 11714 330
4009 | SETUR - SECRETARIA DE ESTADO DE TURISMO DO DISTRITO FEDERAL 11714 300
400 | SEJUS - SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTICA E CIDADANIA DO DISTRITO FEDERAL 11714 240
4031 | IPEDF - INSTITUTO DE PESQUISA E ESTATISTICA DO DISTRITO FEDERAL 11714 200
4019 | JUCIS-DF - JUNTA COMERCIAL, INDUSTRIAL E SERVICOS DO DISTRITO FEDERAL 11714 180
70 | SEAGRI - SECRETARIA DE ESTADO DE AGRICULTURA, ABASTECIMENTO E DESENVOLVIMENTO RURAL 11714 155
72 | EMATER-DF - EMPRESA DE ASSISTENCIA TECNICA E EXTENSAO RURAL DO DISTRITO FEDERAL 11714 150
55 | DETRAN - DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO DISTRITO FEDERAL 11714 150
391 IBRAM - INSTITUTO DO MEIO AMBIENTE E DOS RECURSOS HIDRICOS DO DISTRITO FEDERAL - BRASILIA 1714 130
AMBIENTAL
413 | IPREV - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO DISTRITO FEDERAL 11714 120
4030 | UNDF - UNIVERSIDADE DO DISTRITO FEDERAL 11714 120
150 | SECEC - SECRETARIA DE ESTADO DE CULTURA E ECONOMIA CRIATIVA DO DISTRITO FEDERAL 11714 100
20 | PGDF - PROCURADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL 11714 100
110 | SODF - SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS E INFRAESTRUTURA DO DISTRITO FEDERAL 11714 100
4043 | VGDF - VICE-GOVERNADORIA DO DISTRITO FEDERAL 11714 100
480 | CGDF - CONTROLADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL 11714 100
64 | FEPECS - FUNDACAO DE ENSINO E PESQUISA EM CIENCIAS DA SAUDE 11714 99
196 | FJZB - FUNDACAO JARDIM ZOOLOGICO DE BRASILIA 11714 90
4008 | SECTI - SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO DO DISTRITO FEDERAL 11714 80
4039 | SEMA - SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE E PROTECAO ANIMAL DO DISTRITO FEDERAL 11714 80
4035 SEDET - SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, TRABALHO E RENDA DO DISTRITO 11714 70
FEDERAL
4000 | SECOM - SECRETARIA DE ESTADO DE COMUNICAGCAO DO DISTRITO FEDERAL 11714 60
390 | SEDUH - SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO URBANO E HABITACAO DO DISTRITO FEDERAL 11714 60
63 | FHB-DF - FUNDAGCAO HEMOCENTRO DE BRASILIA 11714 50
4018 | SEGOV - SECRETARIA DE ESTADO DE GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL 11714 48
138 | RA-CEIL - ADMINISTRACAO REGIONAL DE CEILANDIA 11714 38
301 | RA-RFII - ADMINISTRACAO REGIONAL DO RIACHO FUNDO II 11714 30
4001 | INAS - INSTITUTO DE ASSISTENCIA A SAUDE DOS SERVIDORES DO DF 11714 29
195 | JBB - JARDIM BOTANICO DE BRASILIA 11714 20
4015 | SEAC - SECRETARIA DE ESTADO DE ATENDIMENTO A COMUNIDADE DO DISTRITO FEDERAL 11714 20
4006 | DF-PREVICOM - FUNDACAO DE PREVIDENCIA COMPLEMENTAR DOS SERVIDORES DO DISTRITO FEDERAL 11714 10
140 | RA-PAR - ADMINISTRAGAO REGIONAL DO PARANOA 11714 8
151 | ARPDF - ARQUIVO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL 11714 4
TOTAL POR ITEM 19804
N° 2 - Cédigo: 3.3.90.33.02.111.0001
AQUISICAO DE PASSAGENS AEREAS INTERNACIONALIS, Descrigio: fornecimento de passagens aéreas no ambito internacional. - Unidade: cota
T Cdédigo do item no Soma de Qtd
U0 | Orgio PCAg solicitada
2 CACI - CASA CIVIL DO DISTRITO FEDERAL 11716 1050
53 | CBMDF - CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DO DISTRITO FEDERAL 11716 950
52 | PCDF - POLICIA CIVIL DO DISTRITO FEDERAL 11716 600
4009 | SETUR - SECRETARIA DE ESTADO DE TURISMO DO DISTRITO FEDERAL 11716 600
220 | SELDF - SECRETARIA DE ESTADO DE ESPORTE E LAZER DO DISTRITO FEDERAL 11716 599
4011 | SMDF - SECRETARIA DE ESTADO DA MULHER DO DISTRITO FEDERAL 11716 250
4044 | SEEC - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA 11716 200
50 | SSP - SECRETARIA DE ESTADO DE SEGURANCA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL 11716 200
55 | DETRAN - DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO DISTRITO FEDERAL 11716 80
54 | PMDF - POLICIA MILITAR DO DISTRITO FEDERAL 11716 79
60 | SES - SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL 11716 70
390 | SEDUH - SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO URBANO E HABITACAO DO DISTRITO FEDERAL 11716 60
391 IBRAM - INSTITUTO DO MEIO AMBIENTE E DOS RECURSOS HIDRICOS DO DISTRITO FEDERAL - BRASILIA 11716 60
AMBIENTAL
90 | SEMOB - SECRETARIA DE ESTADO DE TRANSPORTE E MOBILIDADE DO DISTRITO FEDERAL 11716 50
401 | DPDF - DEFENSORIA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL 11716 50
4043 | VGDF - VICE-GOVERNADORIA DO DISTRITO FEDERAL 11716 44
4039 | SEMA - SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE E PROTECAO ANIMAL DO DISTRITO FEDERAL 11716 40
150 | SECEC - SECRETARIA DE ESTADO DE CULTURA E ECONOMIA CRIATIVA DO DISTRITO FEDERAL 11716 30
4000 | SECOM - SECRETARIA DE ESTADO DE COMUNICAGCAO DO DISTRITO FEDERAL 11716 30
480 | CGDF - CONTROLADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL 11716 25
4030 | UNDF - UNIVERSIDADE DO DISTRITO FEDERAL 11716 24
70 | SEAGRI - SECRETARIA DE ESTADO DE AGRICULTURA, ABASTECIMENTO E DESENVOLVIMENTO RURAL 11716 24
4008 | SECTI - SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO DO DISTRITO FEDERAL 11716 20
4031 | IPEDF - INSTITUTO DE PESQUISA E ESTATISTICA DO DISTRITO FEDERAL 11716 20
4019 | JUCIS-DF - JUNTA COMERCIAL, INDUSTRIAL E SERVICOS DO DISTRITO FEDERAL 11716 20
4018 | SEGOV - SECRETARIA DE ESTADO DE GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL 11716 12
196 | FJZB - FUNDACAO JARDIM ZOOLOGICO DE BRASILIA 11716 10
SEDET - SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, TRABALHO E RENDA DO DISTRITO
4035 FEDERAL 11716 10
4006 | DF-PREVICOM - FUNDACAO DE PREVIDENCIA COMPLEMENTAR DOS SERVIDORES DO DISTRITO FEDERAL 11716 10
400 | SEJUS - SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTICA E CIDADANIA DO DISTRITO FEDERAL 11716 5
72 | EMATER-DF - EMPRESA DE ASSISTENCIA TECNICA E EXTENSAO RURAL DO DISTRITO FEDERAL 11716 4
TOTAL POR ITEM 5226

N° 3 - Cédigo: 3.3.90.33.05.111.0001




N°1-

Coédigo: 3.3.90.33.01.111.0001

SERVICO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS, Descrigdo: reserva, emissdo, marcagao, remarcagdo e cancelamento de bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais. - Unidade:
agenciamento

P Codigo do item no Soma de Qtd
U0 | Orgio PCA solicitada
60 | SES - SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL 11717 7799
52 | PCDF - POLICIA CIVIL DO DISTRITO FEDERAL 11717 2600
2 | CACI- CASA CIVIL DO DISTRITO FEDERAL 11717 1850
53 | CBMDF - CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DO DISTRITO FEDERAL 11717 1550
220 | SELDF - SECRETARIA DE ESTADO DE ESPORTE E LAZER DO DISTRITO FEDERAL 11717 1399
401 | DPDF - DEFENSORIA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL 11717 1050
4009 | SETUR - SECRETARIA DE ESTADO DE TURISMO DO DISTRITO FEDERAL 11717 900
4026 | SEAPE - SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRACAO PENITENCIARIA DO DISTRITO FEDERAL 11717 800
4044 | SEEC - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA 11717 800
50 | SSP - SECRETARIA DE ESTADO DE SEGURANCA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL 11717 700
54 | PMDF - POLICIA MILITAR DO DISTRITO FEDERAL 11717 679
4011 | SMDF - SECRETARIA DE ESTADO DA MULHER DO DISTRITO FEDERAL 11717 650
431 | SEDES - SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL DISTRITO FEDERAL 11717 604
90 | SEMOB - SECRETARIA DE ESTADO DE TRANSPORTE E MOBILIDADE DO DISTRITO FEDERAL 11717 380
400 | SEJUS - SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTICA E CIDADANIA DO DISTRITO FEDERAL 11717 245
55 | DETRAN - DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO DISTRITO FEDERAL 11717 230
4031 | IPEDF - INSTITUTO DE PESQUISA E ESTATISTICA DO DISTRITO FEDERAL 11717 220
4019 | JUCIS-DF - JUNTA COMERCIAL, INDUSTRIAL E SERVICOS DO DISTRITO FEDERAL 11717 200
391 | IBRAM - INSTITUTO DO MEIO AMBIENTE E DOS RECURSOS HIDRICOS DO DISTRITO FEDERAL - BRASILIA 1717 19

AMBIENTAL
70 SEAGRI - SECRETARIA DE ESTADO DE AGRICULTURA, ABASTECIMENTO E DESENVOLVIMENTO RURAL 11717 179
72 EMATER-DF - EMPRESA DE ASSISTENCIA TECNICA E EXTENSAO RURAL DO DISTRITO FEDERAL 11717 154
4030 | UNDF - UNIVERSIDADE DO DISTRITO FEDERAL 11717 144
4043 | VGDF - VICE-GOVERNADORIA DO DISTRITO FEDERAL 11717 144
150 | SECEC - SECRETARIA DE ESTADO DE CULTURA E ECONOMIA CRIATIVA DO DISTRITO FEDERAL 11717 130
480 | CGDF - CONTROLADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL 11717 125
390 | SEDUH - SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO URBANO E HABITACAO DO DISTRITO FEDERAL 11717 120
413 | IPREV - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO DISTRITO FEDERAL 11717 120
4039 | SEMA - SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE E PROTECAO ANIMAL DO DISTRITO FEDERAL 11717 120
4008 | SECTI - SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO DO DISTRITO FEDERAL 11717 100
196 | FIZB - FUNDACAO JARDIM ZOOLOGICO DE BRASILIA 11717 100
20 PGDF - PROCURADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL 11717 100
110 | SODF - SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS E INFRAESTRUTURA DO DISTRITO FEDERAL 11717 100
64 | FEPECS - FUNDACAO DE ENSINO E PESQUISA EM CIENCIAS DA SAUDE 11717 99
4000 | SECOM - SECRETARIA DE ESTADO DE COMUNICACAO DO DISTRITO FEDERAL 11717 90
4035 SEDET - SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, TRABALHO E RENDA DO DISTRITO 1717 80

FEDERAL
4018 | SEGOV - SECRETARIA DE ESTADO DE GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL 11717 60
63 FHB-DF - FUNDACAO HEMOCENTRO DE BRASILIA 11717 50
138 | RA-CEIL - ADMINISTRACAO REGIONAL DE CEILANDIA 11717 38
301 | RA-RFII - ADMINISTRACAO REGIONAL DO RIACHO FUNDO II 11717 30
4001 | INAS - INSTITUTO DE ASSISTENCIA A SAUDE DOS SERVIDORES DO DF 11717 29
195 | JBB - JARDIM BOTANICO DE BRASILIA 11717 20
4015 | SEAC - SECRETARIA DE ESTADO DE ATENDIMENTO A COMUNIDADE DO DISTRITO FEDERAL 11717 20
4006 | DF-PREVICOM - FUNDACAO DE PREVIDENCIA COMPLEMENTAR DOS SERVIDORES DO DISTRITO FEDERAL 11717 20
140 | RA-PAR - ADMINISTRACAO REGIONAL DO PARANOA 11717 8
151 | ARPDF - ARQUIVO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL 11717 4
TOTAL POR ITEM 25030
N° 4 - Cédigo: 3.3.90.33.01.111.0002
AQUISICAO DE PASSAGENS TERRESTRES NACIONALIS, Descrigdo: fornecimento de passagens terrestres no ambito nacional. - Unidade: cota

P Codigo do item no Soma de Qtd
U0 | Orgdo PCA solicitada
431 | SEDES - SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL DISTRITO FEDERAL 11715 2200
60 SES - SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL 11715 1307
150 | SECEC - SECRETARIA DE ESTADO DE CULTURA E ECONOMIA CRIATIVA DO DISTRITO FEDERAL 11715 100
52 PCDF - POLICIA CIVIL DO DISTRITO FEDERAL 11715 100
4011 | SMDF - SECRETARIA DE ESTADO DA MULHER DO DISTRITO FEDERAL 11715 100
54 PMDF - POLICIA MILITAR DO DISTRITO FEDERAL 11715 80
4043 | VGDF - VICE-GOVERNADORIA DO DISTRITO FEDERAL 11715 72
4000 | SECOM - SECRETARIA DE ESTADO DE COMUNICACAO DO DISTRITO FEDERAL 11715 60
4035 SEDET - SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, TRABALHO E RENDA DO DISTRITO 11715 40

FEDERAL
4030 | UNDF - UNIVERSIDADE DO DISTRITO FEDERAL 11715 32
400 | SEJUS - SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTICA E CIDADANIA DO DISTRITO FEDERAL 11715 20
391 IBRAM - INSTITUTO DO MEIO AMBIENTE E DOS RECURSOS HIDRICOS DO DISTRITO FEDERAL - BRASILIA 1715 10

AMBIENTAL
TOTAL POR ITEM 4121

N° 5 - Cédigo: 3.3.90.33.05.111.0002

SERVICO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS, Descrigdo: reserva, emissdo, marcago, remarcagio e cancelamento de bilhetes de passagens terrestres nacionais. - Unidade: agenciamento

T Cdédigo do item no Soma de Qtd

U0 | Orglo PCAg solicitada

431 | SEDES - SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL DISTRITO FEDERAL 11718 2200

60 | SES - SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL 11718 1307

150 | SECEC - SECRETARIA DE ESTADO DE CULTURA E ECONOMIA CRIATIVA DO DISTRITO FEDERAL 11718 100

52 | PCDF - POLICIA CIVIL DO DISTRITO FEDERAL 11718 100

4011 | SMDF - SECRETARIA DE ESTADO DA MULHER DO DISTRITO FEDERAL 11718 100

54 | PMDF - POLICIA MILITAR DO DISTRITO FEDERAL 11718 80

4043 | VGDF - VICE-GOVERNADORIA DO DISTRITO FEDERAL 11718 72

4000 | SECOM - SECRETARIA DE ESTADO DE COMUNICACAO DO DISTRITO FEDERAL 11718 60
SEDET - SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, TRABALHO E RENDA DO DISTRITO

4035 11718 40
FEDERAL

4030 | UNDF - UNIVERSIDADE DO DISTRITO FEDERAL 11718 32

400 | SEJUS - SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTICA E CIDADANIA DO DISTRITO FEDERAL 11718 20




N°1 - Cédigo: 3.3.90.33.01.111.0001

IBRAM - INSTITUTO DO MEIO AMBIENTE E DOS RECURSOS HIDRICOS DO DISTRITO FEDERAL - BRASILIA

391 AMBIENTAL 11718 10

TOTAL POR ITEM 4121

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO

6.1. Para a contratagdo em tela foram analisados processos similares realizados por outros 6rgéos e entidades, mediante pesquisa em outras licitagdes e contratagdes

publicas no site https://www.gov.br/compras/, com o objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as
necessidades da Administragdo.

6.2. Nesse sentido, foram consultados diversos instrumentos editalicios, em especial os listados abaixo:
PREGAO ELETRONICO ORGAO/ENTIDADE UASG
0004/2023 MINISTERIO DA CULTURA 420001
90012/2024 CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL | 974004
00027/2023 AGENCIA NACIONAL DE AVIACAO CIVIL - ANAC | 113214
6.3. Para a elaboragdo deste ETP, visando ao levantamento de mercado, com o escopo de definir o tipo de solugdo a contratar, observa-se que para eventual

contratagdo de servigos de agenciamento de viagens, com o objetivo de facilitar deslocamento de agentes publicos, incluindo autoridades, servidores e colaboradores, tanto
em ambito nacional quanto internacional, para o desenvolvimento das atividades vinculadas ao Governo do Distrito Federal (GDF), grupos 33.01, 33.02 e 33.05, pela
Administragdo Publica predominam os tipos de solugdes, quais sejam:

6.3.1. Solugdo 1: Aquisi¢do através de Sistema de Registro de Pregos (SRP)

6.3.1.1. De modo geral, eventual contratagdo de servigos de agenciamento de viagens para o Governo do Distrito Federal (GDF), grupos 33.01,
33.02 e 33.05, acredita-se no ganho econdmico na compra em escala, uma vez que os licitantes tendem a ofertar melhores pregos e diminuirem suas
margens de lucro, a depender do quantitativo a ser registrado pela Administragao.

6.3.1.2. O Sistema de Registro de Precos (SRP) proporciona flexibilidade ao permitir a contratagdo do servigo conforme a demanda, sem a
necessidade de realizar uma nova licitagdo a cada ocasido. Ademais, o processo de contratagdo se torna mais célere, uma vez que os valores ja estdo
registrados, dispensando um novo procedimento licitatorio. Essa pratica também favorece o planejamento ¢ a execugdo orgamentaria, visto que os
pregos sdo previamente conhecidos.

6.3.1.3. Ademais, a opcdo pelo SRP possibilita a participagdo de diversos orgdos interessados, por meio da Inten¢do de Registro de Precos do
Distrito Federal (IRPDF), o que pode aumentar significativamente o quantitativo da licitagao.

6.3.2. Solugdo 2: Adesdo a Ata de Registro de Pregos

6.3.2.1. A Central de Compras do Distrito Federal ndo pode optar pela ades@o a outra Ata de Registro de Pregos (ARP) devido a varias razdes
que comprometem a eficiéncia e a equidade na distribui¢ao dos recursos e no atendimento das necessidades dos diversos orgéos atendidos.

6.3.2.2. Primeiramente, a Central de Compras atende uma ampla gama de 6rgdos que necessitam de quantitativos especificos para suas
operagdes. A adesdo a uma ARP de outro 6rgdo ndo permitiria a individualizagdo desses quantitativos, o que ¢ essencial para garantir que cada 6rgao
receba exatamente o que precisa. Sem essa individualizagdo, a distribui¢do de consumo proprio para cada o6rgdo se torna inviavel, prejudicando a
eficacia das operagdes e o atendimento das demandas especificas de cada um.

6.3.2.3. Além disso, ha a questdo do quantitativo total disponivel na ata de origem. Ao aderir a uma ARP existente, o quantitativo registrado
pode ndo ser suficiente para suprir as necessidades de todos os 6rgdos atendidos pela Central de Compras do Distrito Federal. Isso geraria uma
limitag@o significativa, resultando em possiveis desabastecimentos ¢ comprometendo a continuidade dos servigos essenciais prestados por esses
orgaos.

6.4. Analise e escolha entre as solu¢des existentes

6.4.1. Visando proporcionar estrutura e suporte adequados para o bom desempenho das atividades dos 6rgéos e entidades que integram o Complexo
Administrativo do Distrito Federal, torna-se necessaria a contratagdo de servigos de agenciamento de viagens, com o objetivo de facilitar deslocamento de
agentes publicos, incluindo autoridades, servidores e colaboradores, tanto em ambito nacional quanto internacional, para o desenvolvimento das atividades
vinculadas ao Governo do Distrito Federal (GDF), grupos 33.01, 33.02 ¢ 33.05.

6.4.2. Entende-se que a Solugdo 1 ¢ o formato mais adequado, pois a Central de Compras do Distrito Federal prioriza a realizagdo de suas proprias
Atas de Registro de Precos. Esta abordagem garante uma distribuicdo eficiente dos recursos, alinhada as necessidades especificas de cada orgdo,
assegurando que todas as demandas sejam atendidas de forma adequada.

6.4.3. Ressalta-se que as solugdes foram apreciadas, ponderando-se os encargos de cada uma delas, assim como os preceitos legais implicitos. A
solugdo escolhida atende as determinagdes legais mostrando-se a opgdo mais viavel a Central de Compras do Distrito Federal.

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

7.1. O pretenso certame possibilitara a substituicdo dos itens constantes nas Atas de Registro de Precos (ARPs) n.°5185/2023 e 186/2023, cujas vigéncias

expirardo em 31 de agosto de 2024, decorrentes do Pregao Eletronico n.° 0049/2023.

7.2. A estimativa de custo total para a pretensa aquisi¢do perfaz o montante de R$ 27.090.791,51 (vinte e sete milhdes, noventa mil setecentos e noventa e um reais
e cinquenta e um centavos), o qual foi definido utilizando a metodologia legal, com base numa pesquisa de precos extensa e variada, o que sinaliza que o valor de referéncia
representa o de mercado, conforme Pesquisa de Pregos - SEEC/SCG/COAC/DIPEM/GEAAP (142792902). Reforga-se que a aquisi¢do de passagens adota a unidade de
medida "cota", sendo considerada o valor para o item 1 (passagens aéreas nacionais) e o item 2 (passagens areas internacionais) a cota de R$ 1.000,00 (mil reais) e, para o
item 4 (passagens terrestres), a cota de R$ 500,00 (quinhentos reais).

7.3. Os servigos se enquadram na natureza de despesa 3.3.90.33 - Passagens e despesa com locomogao, conforme subelemento listado abaixo:
7.3.1. Passagens para o Pais - 3.3.90.33.01;
7.3.2. Passagens para o Exterior 3.3.90.33.02; ¢
7.3.3. Servigo de Agenciamento de Viagens 3.3.90.33.05.
8. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
8.1. A contratagdo de servicos de agenciamento de viagens, visando facilitar o deslocamento de agentes publicos, incluindo autoridades, servidores e

colaboradores, tanto em ambito nacional quanto internacional, grupos 33.01, 33.02 e 33.05, sera realizada por meio de pregdo eletronico. Esses servicos atenderdo as
necessidades dos orgdos e entidades que integram o Complexo Administrativo do Distrito Federal, conforme especificado abaixo:

GRUPO 1

Cadigo | Codigo do
BR item no PCA

Codigo do item Descri¢io do item Otk Consolidado

@it Fornec.

1 2582 11714 3.3.90.33.01.111.0001 || AQUISICAO DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS, Descrigio: fornecimento de passagens cota 19804
aéreas no Ambito nacional.

AQUISICAO DE PASSAGENS AEREAS INTERNACIONALIS, Descrigio: fornecimento de

2 25828 || 11716 3.3.90.33.02.111.0001 . AL .
passagens aéreas no ambito internacional.

cota 5226




GRUPO 1

Cédigo | Codigo do M . o~ . Unid. .
Ordem BR item no PCA Cédigo do item Descri¢do do item Fornec. Consolidado
3 3719 || 11717 3.3.90.33.05.111.0001 | SERVICO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS, Descrigao: reserva, emissio, marcagio, agenciamento | 25030
remarcagdo e cancelamento de bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais.
GRUPO 2
Cédigo | Codigo do 2 A £ A Unid. q
Ordem BR item no PCA Coédigo do item Descri¢iio do item Fornec. Consolidado
4 25763 || 11715 3.3.90.33.01.111.0002 AQUISICAO DE PASSAAGENS TERRESTRES NACIONALIS, Descri¢do: fornecimento de cota 4121
passagens terrestres no ambito nacional.
5 3719 1718 3.3.90.33.05.111.0002 SERVIC(? DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS, Descricao: reserva, emissdo, marcagdo, agenciamento || 4121
remarcagdo e cancelamento de bilhetes de passagens terrestres nacionais.
8.2. Quanto a descrig¢@o dos itens acima observou-se o seguinte:
8.2.1. Principio da padronizagdo: esta unidade levou em consideragdo a compatibilidade de especificagdes de desempenho, técnicas e estéticas do objeto em

comento, utilizando instrumentos de padronizagdo, os quais permitem a otimizagdo da aplicagdo dos recursos publicos, ganhos em economia de escala, maior
objetividade nos critérios de selec@o e julgamento, bem como outros beneficios que visam concretizar o principio constitucional da eficiéncia administrativa.

8.2.2. O objeto em questdo ndo consta no Catalogo Eletronico de Padronizagdo do PNCP, portanto, foi catalogado nesta Coordenagao de Gestao de Suprimentos
(COSUP) em consonancia com a Portaria n.° 135, de 26 de julho de 2016, que ¢ utilizada para a classificagdo de despesas orgamentarias do Distrito Federal, alinhando-
se as diretrizes estabelecidas no inciso II, do art. 19, da Lei n.° 14.133/2021, que estipula:

[-]

Art. 19 Os orgdos da Administragdo com competéncias regulamentares relativas as atividades de administragdo de materiais, de obras e servigos e de
licitagdes e contratos deverdo:

II - criar catalogo eletronico de padronizagdo de compras, servigos e obras, admitida a adogdo do catalogo do Poder Executivo federal por todos os entes
federativos.

[]

8.2.3. No procedimento de catalogagao, foi buscada similaridade com o Catalogo de Materiais e Servigos (CATMAT/CATSER) do Compras.gov.br. Embora a
gestao do catalogo de itens no ambito do Distrito Federal seja realizada pelo e-Compras e pelo Sistema de Gestdo de Atas de Registro de Pregos (SGARP), o pregdo
eletronico ¢ conduzido por meio do Compras.gov.br. Por isso, ¢ essencial garantir a compatibilidade com o CATMAT/CATSER.

9. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

9.1. Em regra, o inciso V, item "b", do Art. 40. da Lei Federal n.° 14.133, de 1.° de abril de 2021, institui a necessidade de parcelamento quando for tecnicamente
viavel e economicamente vantajoso:

Art. 40. O planejamento de compras devera considerar a expectativa de consumo anual e observar o seguinte:

()

V - atendimento aos principios:

()

b) do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso;
9.2. Contudo, a presente disposi¢do ndo se aplica a demanda, devido a questdes eminentemente operacionais concernentes a execugdo orcamentaria e financeira.

Assim, torna-se necessario o agrupamento dos itens em dois grupos distintos (passagens aéreas e terrestres), assegurando que cada grupo seja atribuido a um unico
fornecedor. Por exemplo, ndo se espera que um fornecedor gerencie as cotas de passagem aérea de outro fornecedor, tornando-se tecnicamente inexequivel o parcelamento.

9.3. Assim, afasta-se o carater de parcelamento e segue-se a licitagdo com os itens agrupados em 2 (dois) grupos.
10. RESULTADOS PRETENDIDOS
10.1. A contratagdo devera permitir o alcance dos seguintes resultados:
10.1.1. Viabilizar o deslocamento de autoridades, servidores e colaboradores, tanto nacional quanto internacionalmente, para o desenvolvimento de atividades

vinculadas ao Governo do Distrito Federal (GDF). Isso inclui atividades de representagdo, aprendizagem ou colaboragio;

10.1.2. Viabilizar o deslocamento de beneficiarios atendidos por programas do GDF que precisam se locomover para fora da Regido Administrativa do Distrito
Federal. Isso abrange a repatriagdo de beneficiarios da Politica de Assisténcia Social do DF para suas cidades de origem e o transporte de pacientes e seus
acompanhantes para tratamento em outros estados;

10.1.3. Viabilizar a condugdo de atletas beneficiados por programas de incentivo ao esporte do GDF, permitindo que eles participem de competigdes ou
treinamentos fora da Regido Administrativa do Distrito Federal.

10.2. Dessa maneira, esta Equipe de Planejamento considera que ¢ dever do Gestor Publico promover a realizagdo de um planejamento de compras que leve em
conta a expectativa de consumo anual, observando condigdes de aquisi¢do, execugdo do servigo e pagamento semelhantes as do setor privado, além de utilizar o sistema de
registro de precos quando pertinente. Deve-se também atender aos principios da padronizagdo, compatibilidade técnica ou de desempenho, parcelamento e responsabilidade
fiscal.

11. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PREVIAMENTE A CELEBRACAO DO CONTRATO

11.1. Designar servidores capacitados para atuarem na contratago e fiscalizagao dos servigos de acordo com as especificidades do objeto a ser contratado.

11.2. Promover e incentivar a participagdo em cursos de capacitagdo para fiscais e gestores de contratos, visando o aprimoramento por parte dos servidores para
garantir a melhoria do controle dos servigos.

11.3. Naio sera necessario adequar os ambientes fisico dos 6rgaos do Complexo Administrativo do Distrito Federal, pois a prestagdo dos servigos contratados ocorre
fora de suas dependéncias.

12. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

12.1. Apos uma analise meticulosa das contratagdes/aquisi¢des no ambito desta Central de Compras revelou que, atualmente, ndo existem contratagdes correlatas ou
interdependentes, vigentes ou em andamento, que possam interferir ou exigir aten¢o especial no planejamento da futura contratagao.

12.2. Ademais, destaca-se também que ndo se faz necessaria a realizagdo de contratagdes correlatas e ou interdependentes ao objeto pretendido para que o objetivo
desta contrataco seja atingido, razdo pela qual este item ndo sera considerado no planejamento.

13. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

13.1. Haja vista o objeto de contratagdo, ndo ha previsdo de impactos ambientais resultantes da contratagdo.

14. DECLARACAO DE VIABILIDADE

14.1. Diante de toda a analise desenvolvida no presente instrumento, a equipe de planejamento conclui pela viabilidade da contratagdo da proposta, utilizando o

Sistema de Registro de Pregos para a contratagdo de servigos de agenciamento de viagens, com o objetivo de facilitar deslocamento de agentes publicos, incluindo
autoridades, servidores e colaboradores, tanto em ambito nacional quanto internacional, para o desenvolvimento das atividades vinculadas ao Governo do Distrito Federal
(GDF), grupos 33.01, 33.02 e 33.05, que tem como principal objetivo viabilizar o deslocamento de agentes publicos, incluindo autoridades, servidores e colaboradores, tanto
em ambito nacional quanto internacional, para o desenvolvimento das atividades vinculadas ao Governo do Distrito Federal (GDF), sejam elas de representacao, aprendizado
ou colaboragdo. Adicionalmente, busca facilitar o transporte de beneficiarios atendidos por programas do GDF que necessitam se locomover para fora da Regido
Administrativa do Distrito Federal, em conformidade com as disposigdes legais vigentes. Isso inclui a repatriagdo de beneficiarios da Politica de Assisténcia Social do DF




para suas cidades de origem, o transporte de pacientes e seus acompanhantes que participam de programas de tratamento em outros estados do pais, ¢ a condugdo de atletas
beneficiados por programas de incentivo ao esporte do GDF.

De acordo. Autorizo o prosseguimento da demanda, visando a contratagdo de servigos de agenciamento de viagens, com o objetivo de facilitar deslocamento de agentes

EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

Diretoria de Sistema de Registro de Pregos Geréncia de Programagdo de Servigo e Material

Livia Maria da Silva Lima
Matricula n.® 172.721-4

Glaucia da Cunha Melo de Oliveira
Matricula n.® 31.272-x

publicos, incluindo autoridades, servidores e colaboradores, tanto em ambito nacional quanto internacional, para o desenvolvimento das atividades vinculadas ao Governo do
Distrito Federal (GDF), grupos 33.01, 33.02 e 33.05, por meio do Sistema de Registro de Precos (SRP), com o propésito de atender as necessidades dos orgéos e entidades que
integram o complexo administrativo do Distrito Federal.

Andrea Silva

Coordenadora de Gestao de Suprimentos

EDITAL PREGAO ELETRONICO N° 90088/2024 - COLIC/SCG/SECONT/SEEC

ANEXO II (Do Edital)
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA LICITANTE)

A
Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal - SEEC/DF.

Praga do Buriti, Edificio Anexo do Palacio do Buriti, 5° Andar, Ala Leste, Sala 506, CEP.: 70.075-900-Brasilia-DF.

Apresentamos proposta de acordo com as especificagdes, condigdes e prazos estabelecidos no Pregdo Eletronico n®

a cumprir integralmente.

Declaramos que concordamos com todas as condigdes estabelecidas no Edital e seus respectivos Anexos.

/20__, dos quais nos comprometemos

Item Descriciio do item Unidade Quantidade Valor Valor
¢ de Fornecimento Total Unitario Total
Grupo 01 - PASSAGENS AEREAS
1 AQUISICAO DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS, Descrigio: fornecimento de passagens aéreas no mbito nacional. cota 16.006 RS RS
2 AQUISICAO DE PASSAGENS AEREAS INTERNACIONAIS, Descrigdo: fornecimento de passagens aéreas no ambito cota 4205 RS RS
internacional.

**% COTA PRINCIPAL***

3 SERVICO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS, Descrigdo: reserva, emissio, marcagio, remarcacdo e cancelamento de agenciamento 20.231 RS RS
bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais.
Valor Total Estimado Grupo 01 RS
Grupo 02 - PASSAGENS AEREAS
4 AQUISICAO DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS, Descrigio: fornecimento de passagens aéreas no dmbito nacional. cota 3.798 RS RS
5 AQUISICAO DE PASSAGENS AEREAS INTERNACIONALIS, Descrigdo: fornecimento de passagens aéreas no ambito cota 1.001 RS RS
internacional. )

***COTA RESERVADA***

6 SERVICO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS, Descrigao: reserva, emissao, marcagao, remarcagao e cancelamento de agenciamento 4.799 RS RS
bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais.
Valor Total Estimado Grupo 02 R$
Grupo 03 - PASSAGENS TERRESTRES
AQUISICAO DE PASSAGENS TERRESTRES NACIONALIS, Descrigdo: fornecimento de passagens terrestres no ambito
7 . cota 3.091 RS RS
nacional.

*#% COTA PRINCIPAL***

8 SERVICO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS, Descrigdo: reserva, emissdo, marcagao, remarcagdo e cancelamento de agenciamento 3.091 RS RS
bilhetes de passagens terrestres nacionais.
Valor Total Estimado Grupo 03 R$
Grupo 04 - PASSAGENS TERRESTRES ***COTA RESERVADA***
9 AQUISICAO DE PASSAGENS TERRESTRES NACIONAIS, Descrigdo: fornecimento de passagens terrestres no ambito coa 1.030 RS 500 RS
nacional.

***COTA RESERVADA***

10 SERVICO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS, Descrigdo: reserva, emissio, marcagio, remarcagdo e cancelamento de agenciamento 1.030 R$ 0,01 RS
bilhetes de passagens terrestres nacionais.
Valor Total Estimado Grupo 04 R$
Valor Total Estimado da Contratacio RS
Nossa cotagdo para execugdo dos servigos, em conformidade com a Planilha de Pregos (conforme o caso) constante do Termo de Referéncia/Projeto Basico é
de RS , ( ) para 12 (doze) meses.

Declaramos que esta proposta tem validade de 90 (noventa) dias, contados da data de abertura da licitagdo.

O prazo para inicio do servigo oferecido sera de até 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data da assinatura do contrato.

Declaramos ainda, que computamos todos os custos necessarios para o atendimento do objeto desta licitagdo, tais como: quantidade de pessoal alocado na
execucdo do contrato, materiais, equipamentos, impostos, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais, taxas, seguros, transporte, garantia e quaisquer outros



que incidam ou venham a incidir sobre os servigos contratados.

Declaramos que abstivemos de realizar a vistoria e assumimos completa responsabilidade pelos imprevistos e problemas decorrentes do desconhecimento da
realidade da SEEC/DF. (caso ndo faga a vistoria).

Seguem anexas as especificagdes detalhadas dos servigos a serem prestados, bem como as Planilhas de Custos devidamente adequadas ao valor negociado, de
acordo com o disposto no Termo de Referéncia/Projeto Basico, Anexo I do Edital. (conforme o caso)

Assinatura e Identificagdo do Representante legal da Licitante

EDITAL PREGAO ELETRONICO N° 90088/2024 - COLIC/SCG/SECONT/SEEC
ANEXO III (Do Edital)

MODELO DE TERMO DE CONTRATO
SEM MAO DE OBRA

(Processo Administrativo n°........... )

CONTRATO ADMINISTRATIVO N ........ /...., QUE FAZEM
ENTRE SI O DISTRITO FEDERAL, POR INTERMEDIO DO (A)
E.

A GDF / Autarquia ....... / Fundagdo ......., (utilizar a meng¢do a GDF somente se for orgdo da Administracdo Direta, caso contrdrio incluir o nome da
autarquia ou fundagdo conforme o caso) por intermédio do(a) (drgao contratante), com sede no(a) , na cidade de
/Estado ..., inscrito(a) no CNPJ sob o n° ... neste ato representado(a) pelo(a) (cargo e nome), nomeado(a) pela
Portaria n° ......, de ..... [ L de 20..., publicada no DOU de ..... de e de .. , portador da Matricula Funcional n° .......... , doravante denominado
CONTRATANTE, € 0(2) ..cccovvveerreirieieieine , inscrito(a) no CNPJ/MF s0b 0 n° .......cccccoceevvennncs, 5ediado(@) NA ........ccoeoevviniincinns S @M i doravante
designado CONTRATADO, neste ato representado(a) por (nome e fungdo no contratado), conforme atos constitutivos da empresa OU procuragdo
apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processo n° .... € em observancia as disposi¢des da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais
legislagdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo Eletrénico n. .../..., mediante as clausulas e condigdes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, T e II)

1.1. O objeto do presente instrumento ¢ a contratagdo de servigos comuns de ...........cccceeenne. , nas condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratagdo:

ITEM | ESPECIFICACAO | CATSER | UNIDADE DE MEDIDA | QUANTIDADE | VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL

1

2

3

1.3. Vinculam esta contratagao, independentemente de transcri¢ao:
1.3.1. O Termo de Referéncia;
1.3.2. O Edital da Licitagao;
1.3.3. A Proposta do contratado;
1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.
CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO
2.1. O prazo de vigéncia da contratagao € de .........cccocevvreerenens contados do(a) .....ccceereeuerienenienne , na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o objeto nao for concluido no periodo firmado acima,
ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento.

ou

2.3. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de ..........c.cccevevruennnne. contados do(a) .......cceevevereenienennee , prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133, de 2021.

2.4. A prorrogagdo de que trata este item ¢ condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as condigdes e os pregos permanecem vantajosos para a
Administragdo, permitida a negociagdo com o contratado , atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestagdo dos servigos tem natureza continuada;
b) Seja juntado relatério que discorra sobre a execugdo do contrato, com informagdes de que os servigos tenham sido prestados regularmente;
¢) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na realizagdo do servigo;
d) Haja manifestagdo expressa do contratado informando o interesse na prorrogagdo;
e) Seja comprovado que o contratado mantém as condi¢oes iniciais de habilita¢do.
2.5. O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogagao contratual.
2.6. A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.

2.7. Nas eventuais prorrogagdes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratagdo deverdo ser
reduzidos ou eliminados como condigdo para a renovagao.

2.8. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sangdes de declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar
com poder publico, observadas as abrangéncias de aplica¢do.

CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV, VII e XVIII)

3.1. O regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como os prazos e condi¢des de conclusdo, entrega, observagdo e recebimento do



objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.
CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO
4.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
(011)
4.2. E permitida a subcontratagio parcial do objeto, até o limite de ......% (..... por cento) do valor total do contrato, nas seguintes condigdes
4.3. E vedada a subcontratagio completa ou da parcela principal da obrigagio, abaixo discriminada:
43.1. ...
432. ..
4.4. Poderdo ser subcontratadas as seguintes parcelas do objeto:
44.1. ..
442. ..

4.5. Em qualquer hipétese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade integral do contratado pela perfeita execugao contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e
coordenagdo das atividades do subcontratado, bem como responder perante o contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais correspondentes ao
objeto da subcontratagao.

4.6. A subcontratacdo depende de autorizagdo prévia do contratante, a quem incumbe avaliar se o subcontratado cumpre os requisitos de qualificagdo técnica necessarios
para a execugdo do objeto.

4.7. O contratado apresentara a Administragdo documentagido que comprove a capacidade técnica do subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do processo
correspondente.

4.8. E vedada a subcontratagdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,

trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungio na contratagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do
contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

4.9. Caso tenha sido formulada no Termo de Referéncia a exigéncia de subcontratagdo de microempresas ou empresas de pequeno porte (art. 48, II, da Lei
Complementar n. 123, de 2006, ¢ art. 7°, do Decreto n.° 8.538, de 2015), além do regramento acima, deverdo ser observadas as seguintes disposi¢des especificas:

4.9.1. O CONTRATADO devera apresentar, ao longo da vigéncia contratual, sempre que solicitada, a documentacdo de regularidade fiscal das microempresas e
empresas de pequeno porte subcontratadas, sob pena de rescisdo, aplicando-se o prazo para regularizagio previsto no § 1° do art. 4° do Decreto n° 8.538, de 2015;

4.9.2. O CONTRATADO devera a substituir a subcontratada, no prazo maximo de trinta dias, na hipotese de extingdo da subcontratagdo, mantendo o percentual
originalmente subcontratado até a sua execugao total, notificando o CONTRATANTE, sob pena de rescisdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis, ou a demonstrar a
inviabilidade da substitui¢do, hipotese em que ficara responsavel pela execugdo da parcela originalmente subcontratada; e

4.9.3. O CONTRATADO sera responsavel pela padronizagdo, pela compatibilidade, pelo gerenciamento centralizado e pela qualidade da subcontratagao.

4.9.4. Os empenhos e pagamentos referentes as parcelas subcontratadas serdo destinados diretamente as microempresas e empresas de pequeno porte
subcontratadas.

CLAUSULA QUINTA - PRECO (art. 92, V)
5.1. O valor mensal da contratagdo é de RS .......... (.....), perfazendo o valor total de RS ....... (oor)-

ou
5.2. O valor total da contrata¢do é de RS.......... (o)

5.3. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagio.

5.4. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado dependerdo dos quantitativos efetivamente fornecidos.
CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condigdes a ele referentes encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.
CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

7.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do or¢amento estimado,em _ / / (DD/MM/AAAA).

7.2. Ap6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os preos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicago, pelo contratante, do indice
Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela Gltima variagao conhecida,
liquidando a diferenga correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(2o), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em
substitui¢do, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.
CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)
8.1. Sao obrigagdes do Contratante:
8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus anexos;
8.3. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no
total ou em parte, as suas expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo Contratado;

8.6. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em relagdo a parcela incontroversa da execug@o do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver
controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021;

8.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugdo do objeto, no prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de
Referéncia;

8.8. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

8.9. Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obriga¢des pelo
Contratado;

8.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste.

8.10.1. A Administragdo tera o prazo de XXXXXXX, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual



periodo.
8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de XXXXXX.
8.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de descumprimento de clausulas contratuais.
8.13. Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteragdo do projeto pelo Contratante, no caso do art. 93, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e de seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

9.2. Manter preposto aceito pela Administragao no local do servigo para representa-lo na execugdo do contrato.

9.3. A indicag@o ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgéo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar
outro para o exercicio da atividade.

9.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137, IT) e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles
solicitados;

9.5. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa técnica ¢ a legislagdo de
regéncia;

9.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execuc@o ou dos materiais empregados;

9.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como
por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos softridos;

9.8. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do
contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, pardgrafo inico, da Lein® 14.133, de 2021;

9.9. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizag@o do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagéo dos servigos, os seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado;
4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas
pelo contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagao especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante;

9.11. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

9.12. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos,
bem como aos documentos relativos a execugdo do empreendimento.

9.13. Paralisar, por determinag@o do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de
pessoas ou bens de terceiros.

9.14. Promover a guarda, manutengao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execugdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.15. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o
local dos servigos e nas melhores condi¢des de seguranga, higiene e disciplina.

9.16. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do
memorial descritivo ou instrumento congénere.

9.17. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a
utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.18. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigac¢des assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitagdo na licitago;

9.19. Cumprir, durante todo o periodo de execuc@o do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social
ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagdo (art. 116);

9.20. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indica¢do dos empregados que preencheram as
referidas vagas (art. 116, paragrafo unico);

9.21. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.22. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagao,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.23. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga do Contratante;
9.24. Realizar os servigos de manutengdo e assisténcia técnica no(s) seguinte(s) local(is) ... (inserir enderego(s));

9.24.1. O técnico devera se deslocar ao local da reparti¢do, salvo se o contratado tiver unidade de prestagdo de servicos em distancia de [....] (inserir distancia
conforme avaliag@o técnica) do local demandado.

9.25. Realizar a transi¢do contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informagdes, podendo exigir, inclusive, a
capacitagdo dos técnicos do contratante ou da nova empresa que continuara a execugdo dos servigos;

9.26. Ceder ao Contratante todos os direitos patrimoniais relativos ao objeto contratado, o qual podera ser livremente utilizado e/ou alterado em outras ocasides, sem
necessidade de nova autoriza¢ao do Contratado.

9.26.1. Considerando que o projeto contratado se refere a obra imaterial de carater tecnoldgico, insuscetivel de privilégio, a cessdo dos direitos a que se refere o
subitem acima inclui o fornecimento de todos os dados, documentos e elementos de informagao pertinentes a tecnologia de concepgio, desenvolvimento, fixagdo
em suporte fisico de qualquer natureza e aplicagdo da obra.

CLAUSULA DECIMA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do
contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresenta¢do da proposta no procedimento de contratagio, independentemente de declaragio
ou de aceitagdo expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.
10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.

10.4. A Administra¢do devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de suboperagdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo



Contratado.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimina-los, com excegdo das hipoteses doart. 16 da LGPD, incluindo
aquelas em que houver necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprovagido do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e somente enquanto nao
prescritas essas obrigagoes.

10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos ¢ responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por
garantir sua observancia.

10.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao
formulados.

10.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento
da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em
ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para
efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a reutilizagdo desses dados pela Administracdo nas
hipoteses previstas na LGPD.

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a
ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendagdes, editadas na forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverao ser comunicados a autoridade nacional.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, X1)

ou

ou

(010)

(010)

11.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

11.2. A contratagdo conta com garantia de execuc@o, nos moldes do art. 96 da Lei n® 14.133, de 2021, na modalidade XXXXXX, em valor correspondente a X% (XXXX
por cento) do valor inicial/total/anual do contrato.

11.3. A contratagdo conta com garantia de execugdo do contrato, nos moldes do art. 96, combinado com art. 101, ambos da Lei n° 14.133, de 2021, na modalidade
XXXXXX, em valor correspondente a X% (XXXX por cento) do valor total/anual do contrato, acrescido do valor dos bens abaixo arrolados, dos quais o contratado sera
depositario:

11.3.1. BEM l....ccoooeee Valor
11.32.BEM 2 ............. Valor
11.33. ...

11.3.4. TOTAL ............. Valor total

11.4. O contratado apresentara, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do contratante, contado da assinatura do contrato,
comprovante de prestagdo de garantia, podendo optar por caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica ou, ainda, pela fianga bancaria, em valor correspondente a X%
(XXXX por cento) do valor inicial/total/anual do contrato.

11.5. O contratado apresentara, no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do contratante, contado da assinatura do contrato,
comprovante de prestagdo de garantia, podendo optar por caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica ou, ainda, pela fianca bancaria, em valor correspondente a
correspondente a X% (XXXX por cento) do valor inicial/total/anual do contrato, acrescido do valor dos bens abaixo arrolados, dos quais o contratado sera depositario:

11.5.1. BEM I.............. Valor
11.52.BEM 2 ............. Valor
11.53. ...

11.54. TOTAL ............. Valor total

11.6. Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a ap6lice devera ter validade durante a vigéncia do contrato e por mais 90 (noventa) dias apds término deste prazo
de vigéncia, permanecendo em vigor mesmo que o contratado ndo pague o prémio nas datas convencionadas.

11.7. A apdlice do seguro garantia devera acompanhar as modificagdes referentes a vigéncia do contrato principal mediante a emissdo do respectivo endosso pela
seguradora.

11.8. Sera permitida a substitui¢do da apolice de seguro-garantia na data de renovagdo ou de aniversario, desde que mantidas as condi¢des e coberturas da apdlice
vigente e nenhum periodo fique descoberto, ressalvado o disposto no item 11.9 deste contrato.

11.9. Na hipétese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administragdo, o contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a
apolice de seguro até a ordem de reinicio da execugdo ou o adimplemento pela Administragao.

11.10. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

11.10.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigagdes nele previstas;

11.10.2. multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada; e

11.10.3. obrigagdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pelo contratado, quando couber.
11.11. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no item 11.10, observada a legislagdo que rege a matéria.
11.12. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor do contratante, em conta especifica no , com corre¢ao monetaria.

11.13. Caso a op¢do seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de
liquidagéo e de custodia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Economia.

11.14. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera ser emitida por banco ou instituigdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco
Central do Brasil, e devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Codigo Civil.

11.15. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos pardmetros utilizados
quando da contratagdo.

11.16. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigagdo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo
maximo de .......... (......) dias tteis, contados da data em que for notificada.

11.17. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.

11.17.1. o emitente da garantia ofertada pelo contratado devera ser notificado pelo contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de

descumprimento de clausulas contratuais (art. 137, § 4°, da Lein.® 14.133, de 2021).

11.17.2. caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apodlice, sua caracterizagdo e comunicagdo poderdo ocorrer fora
desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos



termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

11.18. Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da apolice, carta fianga ou autorizagdo para a liberagdo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia,
acompanhada de declaragdo do contratante, mediante termo circunstanciado, de que o contratado cumpriu todas as clausulas do contrato;

11.19. A garantia somente sera liberada ou restituida apds a fiel execugdo do contrato ou apds a sua extingdo por culpa exclusiva da Administragdo e, quando em
dinheiro, sera atualizada monetariamente.

11.20. O garantidor ndo ¢ parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.
11.21. O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Contrato.
11.22. A garantia de execugdo ¢ independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista especificamente no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;
b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
¢) der causa a inexecugdo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execug@o do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugo do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
12.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art.
156, §2°, da Lein® 14.133, de 2021);

Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao
se justificar a imposigdo de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lein® 14.133, de 2021);

ii) Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste
Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposigéo de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de 2021).

iii) Multa:

(1) Moratéria de .....% (..... por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de ...... (.......) dias;

(2) Moratoria de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso injustificado, até o maximo de 2% (dois por cento),
pela inobservincia do prazo fixado para apresentagdo, suplementagdo ou reposicdo da garantia.

a. O atraso superior a XXXXXX dias autoriza a Administragcdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento
irregular de suas clausulas, conforme dispoe o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

(3) Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1, de ....% a ...% do valor do Contrato.

(4) Compensatoria, para a inexecugio total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 12.1, de ....% a ...% do valor do Contrato.

(5) Para infragéio descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera de ....% a ...% do valor do Contrato.

(6) Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa sera de ....% a ...% do valor do Contrato.

(7) Para a infragdo descrita na alinea “a”
[INDICAR ITENS ESPECIFICOS DE INEXECUCAO PARCIAL QUE JUSTIFIQUEM PENA DIVERSA]

12.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagdo de reparagdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°
daLein®14.133, de 2021)

12.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133. de 2021).

do subitem 12.1, a multa sera de ....% a ...% do valor do Contrato, ressalvadas as seguintes infragdes:

12.4.1. antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n®
14.133, de 2021)

12.5. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lein® 14.133, de 2021).

12.6. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de XX (XXXX) dias, a contar da data do
recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

12.7. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento
previsto no caput ¢ paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar.

12.8. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lein® 14.133, de 2021):
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
¢) as circunstincias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;
¢) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

12.9. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também
sejam tipificados como atos lesivosna Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos
atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas & pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e socios com poderes de administragéo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou
de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de
2021)

12.11. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de aplicagdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as
sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lein® 14.133, de 2021)

12.12. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n®
14.133/21.

12.13. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
contratado possua com o mesmo Orgdo ora contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.




CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

ou

13.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

13.2. Se as obrigagdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a conclusio do objeto, caso em que devera a Administragdo
> >
pr0v1denc1ar a readequagﬁo do cronograma fixado para o contrato.

13.3. Quando a ndo conclusio do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado:
a) ficard ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangdes administrativas, e

b) podera a Administrag¢do optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas admitidas em lei para a continuidade da execugdo contratual

13.4. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as obrigagdes de ambas as partes contraentes.

13.5. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o contratante, quando esta ndo dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade ou
quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

13.6. A extingdo nesta hipdtese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde que haja a notificagdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo
menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

13.7. Caso a notificagdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual
ocorrera ap6s 2 (dois) meses da data da comunicagao.

13.8. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da
Lein® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

13.8.1. nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.8.2. a alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a extingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o
contrato.

13.8.2.1. se a operacdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para alteragao subjetiva.
13.9. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:
13.9.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.9.2. Relagio dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.9.3. Indenizagdes e multas.

13.10. A exting@o do contrato néo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-financeiro, hipotese em que sera concedida indenizagdo por meio
de termo indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

13.11. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungao na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que
deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA QUARTA —- DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

14.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢camento Geral da SEEC deste exercicio, na dotagdo
abaixo discriminada:

I. Gestao/Unidade:

II. Fonte de Recursos:

I1I. Programa de Trabalho:
IV. Elemento de Despesa:
V. Plano Interno:

VI. Nota de Empenho:

14.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, TI)

15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢oes contidas na Lei n°® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERACOES

16.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

16.2. O contratado ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16.3. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo, submetido a prévia aprovagdo da consultoria juridica do contratante, salvo
nos casos de justificada necessidade de antecipagdo de seus efeitos, hipotese em que a formalizagdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132
da Lei n° 14.133, de 2021).

16.4. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebragéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da
Lein® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICACAO

17.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Sistema e-contratos DF e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no
art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atengdo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2°, da Lei n.
12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V., do Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO (art. 92, §1°)

18.1. Fica eleito o Foro de Brasilia, Distrito Federal, para dirimir os litigios que decorrerem da execugdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela
conciliagéo, conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA NONA - DISPOSICOES GERAIS

19.1. Nos termos da Lei Distrital n® 5.448/2015, fica proibido o uso ou emprego de conteudo discriminatério, podendo sua utilizagdo ensejar a rescisdo do Contrato e
aplicagdo de multa, sem prejuizo de outras sangdes cabiveis, que: (conforme o caso)

I - incentive a violéncia;

IT - seja discriminatorio contra a mulher, assim entendidos quaisquer contetidos que diminuam, mesmo que de forma indireta, metaforica ou por analogias, a
capacidade laborativa, intelectual ou qualquer outra esfera de vida da mulher;

III - incentive a violéncia contra a mulher, seja por apologia a quaisquer tipos de violéncia doméstica tipificadas pela Lei Maria da Penha, ou ainda violéncia
sexuais, institucionais, ou qualquer violéncia fundada na condigdo de mulher;

IV - exponha a mulher a constrangimento ou incentive ou explore o corpo da mulher de forma objetificada;

V - seja homofobico, racista e sexista;



VI - incentive a violéncia contra as mulheres de povos e comunidades tradicionais, negras, indigenas, ciganas, quilombos, transexuais, travestis e
transgénero; por orientagdo sexual e de género e por crenga;

VII - represente qualquer tipo de discriminagao, especialmente voltados contra minorias em condigdes de vulnerabilidade.

19.2. Nos termos da Lei Distrital n® 5.847/2017, a licitante vencedora que tiver mais de 20 funcionarios contratados, se obriga a oferecer-lhes, diretamente ou por
convénio com institui¢des publicas ou privadas, curso de alfabetizagdo ou complementagdo do ensino fundamental até o quinto ano. (conforme o caso)

19.2.1. em caso de descumprimento sera aplicada a Contratada multa de 30% (trinta por cento) com base no salario de cada funcionario ndo beneficiado.

19.3. Nos termos da Lei Distrital n® 5.087/2013, a empresa vencedora fica obrigada a comprovar mensalmente, junto ao gestor responsavel, a regularidade no
atendimento as suas obrigagdes de natureza fiscal, trabalhista e previdenciaria relativas a seus empregados, em caso de irregularidades, devem ser sanadas no prazo
maximo de trinta dias da deteccao.

19.3.1. o ndo atendimento das determina¢des implica a abertura de processo administrativo para rescisdo unilateral do contrato por parte da Administragao
Publica.

19.4. Nos termos da Lei Distrital n® 6.128/2018, fica reservado o percentual de 2% das vagas de trabalho contidas no TR, Anexo I deste Edital, para pessoas em situa¢do
de rua. (conforme o caso)

19.5. Nos termos da Lei Distrital n® 4.799/2012, a licitante vencedora, na presta¢ao do servico, se obriga a fornecer aos empregados plano de saude. (conforme o caso)

19.6. O adjudicatario apos a assinatura do contrato, a partir de 1° de janeiro de 2020, devera implantar o Programa de Integridade no ambito de sua pessoa juridica,
conforme disposto na Lei 6.112/2018 e na Lei n® 6.308/2019.

19.6.1. para efetiva implantagdo do Programa de Integridade, os custos ou despesas resultantes correm a conta da empresa contratada, ndo cabendo ao 6rgao
contratante o seu ressarcimento.

19.6.2. pelo descumprimento da exigéncia prevista, sera aplicada a empresa contratada:

i) multa de 0,08%, por dia, incidente sobre o valor atualizado do contrato, sendo que o montante correspondente a soma dos valores basicos da multa
¢é limitada a 10%, do valor do contrato;

19.6.2.1. 0 ndo cumprimento da obrigagdo implicara:
i) inscrigdo em divida ativa, em nome da pessoa juridica sancionada;
ii) sujei¢do a rescisdo unilateral da relagdo contratual, a critério do 6rgdo ou entidade contratante;

iii) impedimento de contratar com a administracdo publica do Distrito Federal, de qualquer esfera de poder, até a efetiva comprovagdo de
implementagdo do Programa de Integridade, sem prejuizo do pagamento da multa aplicada.

19.7. a empresa que possua o programa implantado, deverd apresentar, no momento da contragio, declara¢do informando a sua existéncia.

19.8. a implementagdo do Programa de Integridade limita-se aos contratos com valor global igual ou superior a R$ 6.184.987,50 e aplica-se em sua plenitude as pessoas
juridicas que firmem relagdo contratual com prazo de validade ou de execugdo igual ou superior a 180 dias.

19.9 .No caso de contratagdes de servigos continuados com dedicagdo exclusiva de mao de obra, as regras sobre a reten¢ao provisoria e mensal de provisoes trabalhistas
serdo realizadas nos termos previstos na Lei 4.636/2011, regulamentada pelo Decreto Distrital n® 34.649/2013.

19.10. Fica proibido o uso de mdo de obra infantil, sob pena de rescisdo do contrato e a aplicagdo de multa, sem prejuizo das sangdes legais cabiveis, conforme disposto
na Lein® 5.061/2013.

19.11. Os débitos da Contratada para com o Distrito Federal, decorrentes ou nao do ajuste, serdo inscritos em Divida Ativa e cobrados mediante execugdo na forma da
legislagdo pertinente, podendo, quando for o caso, ensejar a rescisdo unilateral do Contrato.

19.12. Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a Corrupgdo coordenada pela Controladoria Geral do Distrito Federal,
por meio do Telefone: 0800-6449060. (Decreto Distrital n.° 34.031/2012).

[Local], [dia] de [més] de [ano].

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO
TESTEMUNHAS:
1-
2-

EDITAL PREGAO ELETRONICO N° 90088/2024 - COLIC/SCG/SECONT/SEEC
ANEXO 1V (Do Edital)

MODELO DE DECLARACAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA PRIVADA E A ADMINISTRACAO PUBLICA

Declaro que a empresa , inscrita no CNPJ (MF) n° , inscri¢do estadual n°
, estabelecida em , possui os seguintes contratos firmados com a iniciativa privada e a Administragdo Publica:

Nome do Orgio/Empresa Vigéncia do Contrato Valor total do Contrato*

Valor total dos Contratos RS

Local e data

Assinatura e carimbo do emissor



Observagao:
Nota 1: Além dos nomes dos o6rgdos/empresas, o licitante devera informar também o endereco completo dos orgdos/empresas, com os quais tem contratos
vigentes.

Nota 2: *Considera-se o valor remanescente do contrato, excluindo o ja executado.

FORMULA EXEMPLIFICATIVA:

a) A Declaragdo de Compromissos Assumidos deve informar que 1/12 (um doze avos) dos contratos firmados pela licitante ndo ¢ superior ao Patriménio Liquido
da licitante.

Férmula de calculo:

Valor do Patriménio Liquido x 12 >1

Valor total dos contratos *
Observagéo:
Nota 1: Esse resultado devera ser superior a 1 (um).

Nota 2: considera-se o valor remanescente do contrato, excluindo o ja executado*.

b) Caso a diferenga entre a receita bruta discriminada na Demonstra¢ao do Resultado do Exercicio (DRE) e a declaragao apresentada seja maior que 10% (dez por
cento) positivo ou negativo em relagio a receita bruta, o licitante devera apresentar justificativas.

Formula de calculo:

(Valor da Receita Bruta - Valor total dos Contratos) x 100 = Valor da Receita Bruta

EDITAL PREGAO ELETRONICO N° 90088/2024 - COLIC/SCG/SECONT/SEEC
ANEXO V (Do Edital)

MODELO DE DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE AMBIENTAL

Eu , CPF n.° como representante devidamente constituido da empresa , CNPJ
n° , doravante denominado Licitante, para fins do disposto no PE n° _ /201 — COLIC/SCG/SECONT/SEEC, em atendimento a Lei Distrital n°
4.770/2012, declara, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Codigo Penal Brasileiro, que:

a) A proponente esta ciente de sua responsabilidade ambiental e se compromete em adotar praticas ecologicamente corretas realizando as seguintes agdes:

i) Descartar o material utilizado (lampadas, cartuchos, recipientes de tintas, caixas de papeldo), fazendo a separa¢do dos residuos reciclaveis, tendo o cuidado
necessario com acondicionamento dos materiais toxicos: lampadas a base de vapor de mercurio, soédio ou similar; cartuchos e recipientes de tintas e outros, de
modo a evitar a evaporagdo de produtos téxicos no meio ambiente.

i) Destina¢des dos materiais reciclaveis as cooperativas e associagdes dos catadores incentivando a pratica da reciclagem e a protecdo do meio ambiente.

iii) Utilizar papéis originarios de areas de reflorestamento para reprodugdo de documentos; sendo que para os fins a que se destina esta licitagdo, somente sera
utilizado papel reciclado na forma do exigido no Edital de Licitagao.
b) A empresa reconhece sua responsabilidade com o meio ambiente, adotando todas as medidas necessarias para evitar, atenuar ou reparar os impactos resultantes desta
atividade, mantendo-se disponivel a fiscalizagdo pelos Orgdos responsdveis, e que ja iniciou (ou estd em fase de implantagdo) as seguintes medidas:
(DEVERA INFORMAR QUAIS AS MEDIDAS JA IMPLANTADAS) tendo como meta em um prazo de atingir o nivel minimo para reconhecimento pelos
Organismos Ambientais de Empresa Sustentavel.
¢) Que esta plenamente ciente do teor ¢ da extensdo desta declaragdo e que detém plenos poderes e informagdes para firma-la, conforme exigidono PEn® _ /201 —
COLIC/SCG/SECONT/SEEC.

Brasilia, de de 201 .

representante legal do licitante

EDITAL PREGAO ELETRONICO N° 90088/2024 - COLIC/SCG/SECONT/SEEC
ANEXO VI (Do Edital)

DECLARACAOQ PARA OS FINS DO DECRETO N° 39.860, DE 30 DE MAIO DE 2019

MODELO
A empresa , inscrita no CNPJ sob 0 n.° R sediada no
enderego s telefone n.° , por intermédio do seu representante legal
Sr(a). , portador(a) da Carteira de Identidade n.° e do CPF n.° , DECLARA que ndo

incorre nas vedagdes previstas no art. 14 da Lei n® 14.133 de 2021, e no art. 1° do Decreto n® 39.860 de 2019. Essa declaragdo ¢ a expressdo da verdade, sob as penas da lei.



Local, de de

Representante Legal

EDITAL PREGAO ELETRONICO N° 90088/2024 - COLIC/SCG/SECONT/SEEC
ANEXO VII (Do Edital)

DECLARAGAO DOS BENEFICIOS DE ME EPP

A (LICITANTE) declara, para todos os efeitos legais, que, no ano-calendario de realizagdo deste pregdo PE /20 , ndo celebrou contratos com a Administragdo Publica
cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima administrativa para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, para fins de obten¢ao dos beneficios
previstos dos artigos 42 a 49 da Lei Complementar n°® 123, de 2006.

Representante da Proponente

Assinatura:
Brasilia, de de20 .
EDITAL PREGAO ELETRONICO N° 90088/2024 - COLIC/SCG/SECONT/SEEC
ANEXO VIII (Do Edital)
MODELO
ATA DE REGISTRO DE PRECOS
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E ADMINISTRAGAO DO DISTRITO FEDERAL
ATA DE REGISTRO DE PRECOS
N e

O(A)......(orgdo ou entidade publica que gerenciard a ata de registro de pregos), com sede no(a) ...... , nacidade de ........ , inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n° .....,
neste ato representado(a) pelo(a) ...... (cargo e nome), nomeado(a) pela Portarian®...... de ..... de ...... de 202..., publicada no ....... de ..... de ....... de ....., portador da matricula
funcional n° ................... ,, considerando o julgamento da licitagdo na modalidade de pregao, na forma eletronica, para REGISTRO DE PRECOS n° ....... /202..., publicada no
...... de .../ .../202....., processo administrativo n.° ......., RESOLVE registrar os pregos da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a

classificagdo por ela(s) alcangada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condigdes previstas no Edital de licitagdo ou Aviso da Contratagdo Direta, sujeitando-se
as partes as normas constantes na Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no Decreto n.° 11.462, de 31 de margo de 2023, e em conformidade com as disposicdes a seguir:

1. DO OBJETO
1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de pregos para a eventual contratagdo de ........ , especificado(s) no(s) item(ns).......... do .ot Termo de Referéncia,
anexo ...... [do edital de Licitagdo n°.......... /20...] ou [do Aviso da Contratagdo Direta n°], que € parte integrante desta Ata, assim como as propostas cujos precos

tenham sido registrados, independentemente de transcri¢ao.
2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1. O prego registrado, as especificagdes do objeto, as quantidades minimas e maximas de cada item, fornecedor(es) e as demais condi¢des ofertadas na(s)
proposta(s) sdo as que seguem:

[tem
d Fornecedor (razdo social, CNPJ/MF, enderego, contatos, representante)
o
TR
. Marca Modelo . . . . .
X | Especificagao Unidade | QuantidadeMaxima | Quantidade Minima | Valor Un | Prazo garantia ou validade
(se exigida no edital) | (se exigido no edital)

2.2. A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de pregos consta como anexo a esta Ata.
3. ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)
3.1. O érgdo gerenciador serd o ......(nome do 6rgao)....

3.2. {Além do gerenciador, ndo ha [ou] Sao} orgdos e entidades publicas participantes do registro de pregos:

Item n° Orgdos Participantes Unidade Quantidade

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS (item obrigatério)

4.1. Nio sera admitida a ades@o a ata de registro de pregos decorrente desta licitagdo ou desta contratagdo direta, conforme justificativa apresentada nos estudos
técnicos preliminares.

ou




4.2. Durante a vigéncia da ata, os 6rgdos e as entidades da Administragdo Publica federal, estadual, distrital ¢ municipal que néo participaram do procedimento de
IRP poderdo aderir a ata de registro de pregos na condigdo de ndo participantes, observados os seguintes requisitos:

4.2.1. apresentacdo de justificativa da vantagem da adesdo, inclusive em situagdes de provavel desabastecimento ou descontinuidade de servigo publico;

4.2.2. demonstragdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados pelo mercado na forma do art. 23 da Lei n° 14.133, de 2021;
e

4.2.3. consulta e aceitagdo prévias do 6rgdo ou da entidade gerenciadora e do fornecedor.
4.3. A autorizagdo do 6rgdo ou entidade gerenciadora apenas sera realizada apods a aceitagdo da adesdo pelo fornecedor.

4.3.1. O o6rgao ou entidade gerenciadora podera rejeitar adesdes caso elas possam acarretar prejuizo a execugdo de seus proprios contratos ou a sua
capacidade de gerenciamento.

4.4. Apos a autoriza¢do do 6rgdo ou da entidade gerenciadora, o drgdo ou entidade néo participante devera efetivar a aquisi¢do ou a contratacdo solicitada em até
noventa dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

4.5. O prazo de que trata o subitem anterior, relativo a efetivagdo da contratagdo, podera ser prorrogado excepcionalmente, mediante solicitagdo do 6rgao ou da
entidade ndo participante aceita pelo 6rgdo ou pela entidade gerenciadora, desde que respeitado o limite temporal de vigéncia da ata de registro de pregos.

4.6. O orgao ou a entidade podera aderir a item da ata de registro de pregos da qual seja integrante, na qualidade de ndo participante, para aqueles itens para os
quais ndo tenha quantitativo registrado, observados os requisitos do item 4.1.

Dos limites para as adesdes

4.7. As aquisi¢des ou contratagdes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade, a cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do instrumento
convocatorio registrados na ata de registro de pregos para o gerenciador e para os participantes.

4.8. O quantitativo decorrente das adesdes ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de pregos para o
gerenciador e os participantes, independentemente do numero de 6rgéos ou entidades no participantes que aderirem a ata de registro de pregos.

4.9. Para aquisi¢do emergencial de medicamentos e material de consumo médico-hospitalar por orgéos e entidades da Administragdo Publica federal, estadual,
distrital e municipal, a adesdo a ata de registro de pregos gerenciada pelo Ministério da Satide néo estara sujeita ao limite previsto no item 4.7.

4.10. A adesdo a ata de registro de precos por orgdos e entidades da Administracdo Publica estadual, distrital ¢ municipal podera ser exigida para fins de
transferéncias voluntarias, nao ficando sujeita ao limite de que trata o item 4.7, desde que seja destinada a execugdo descentralizada de programa ou projeto
federal e comprovada a compatibilidade dos pregos registrados com os valores praticados no mercado na forma do art. 23 da Lei n° 14.133, de 2021.

Vedacio a acréscimo de quantitativos
4.11. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de pregos.
5. VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO RESERVA

5.1. A validade da Ata de Registro de Pregos sera de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia ttil subsequente a data de divulgagdo no PNCP, podendo ser
prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o prego vantajoso.

5.1.1. O contrato decorrente da ata de registro de pregos tera sua vigéncia estabelecida no proprio instrumento contratual e observard no momento da
contratagdo e a cada exercicio financeiro a disponibilidade de créditos orgamentarios, bem como a previsdo no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um)
exercicio financeiro.

5.1.2. Na formaliza¢do do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indica¢do da disponibilidade dos créditos orgamentarios respectivos.

5.2. A contratagdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo 6rgdo ou pela entidade interessada por intermédio de instrumento contratual,
emissdo de nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou outro instrumento hébil, conforme o art. 95 da Lei n° 14.133, de 2021.

5.2.1. O instrumento contratual de que trata o item 5.2. devera ser assinado no prazo de validade da ata de registro de pregos.
5.3. Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos poderdo ser alterados, observado o art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021.
5.4. Apos a homologagdo da licitagdo ou da contratagdo direta, deverdo ser observadas as seguintes condigdes para formalizagdo da ata de registro de pregos:

5.4.1. Serdo registrados na ata os precos ¢ os quantitativos do adjudicatario, devendo ser observada a possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta
em quantitativo inferior ao maximo previsto no edital ou no aviso de contratagdo direta e se obrigar nos limites dela;

5.4.2. Sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:
5.4.2.1. Aceitarem cotar os bens, as obras ou os servigos com pregos iguais aos do adjudicatario, observada a classificagdo da licitagdo; e
5.4.2.2. Mantiverem sua proposta original.

5.4.3. Sera respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou dos fornecedores registrados na ata.

5.5. O registro a que se refere o item 5.4.2 tem por objetivo a formagéo de cadastro de reserva para o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario da
ata.

5.6. Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas propostas para o prego do adjudicatario antecederdo aqueles que
mantiverem sua proposta original.

5.7. A habilitagdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva a que se refere o item 5.4.2.2 somente sera efetuada quando houver necessidade de
contratag@o dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

5.7.1. Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas condi¢des estabelecidos no edital ou no aviso de contratagdo
direta; e

5.7.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de pregos nas hipoteses previstas no item 9.

5.8. O preco registrado com indicagdo dos licitantes e fornecedores serd divulgado no PNCP e ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de
pregos.

5.9. Apods a homologagdo da licitagdo ou da contratagdo direta, o licitante mais bem classificado ou o fornecedor, no caso da contratagdo direta, sera convocado
para assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas condigdes estabelecidos no edital de licitagdo ou no aviso de contratagdo direta, sob pena de decair o
direito, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n° 14.133, de 2021.

5.9.1. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitagdo do licitante ou fornecedor convocado, desde que
apresentada dentro do prazo, devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administragao.

5.10. A ata de registro de pregos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no Sistema de Registro de Precos.

5.11. Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condigdes estabelecidos no edital ou no aviso de contratagdo, e observado o
disposto no item 5.7 e subitens, fica facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para fazé-
lo em igual prazo e nas condigdes propostas pelo primeiro classificado.

5.12. Na hipotese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.4.2.1, aceitar a contratagdo nos termos do item anterior, a Administragdo, observados o valor
estimado e sua eventual atualiza¢do nos termos do edital ou do aviso de contratagdo direta, podera:

5.12.1. Convocar para negocia¢do os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos precos foram registrados sem redugao, observada a ordem de
classificacdo, com vistas a obtenc@o de pre¢o melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario; ou

5.12.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condigdes ofertadas pelos licitantes ou fornecedores remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando
frustrada a negociagdo de melhor condigéo.

5.13. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigdes estabelecidas, mas ndo obrigara a Administragdo a contratar,



facultada a realizac¢do de licitagdo especifica para a aquisi¢do pretendida, desde que devidamente justificada.
6. ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

6.1. Os pregos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual redugio dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo
dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagdes:

6.1.1. Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que
inviabilizem a execugdo da ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021;

6.1.2. Em caso de criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada
repercussao sobre os pregos registrados;

6.1.3. Na hipotese de previsdo no edital ou no aviso de contratagdo direta de clausula de reajustamento ou repactuagdo sobre os pregos registrados, nos
termos da Lei n® 14.133, de 2021.

6.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice previstos para a contratagao;
6.1.3.2. No caso da repactuagdo, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratagao.
7. NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

7.1. Na hipotese de o preco registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por motivo superveniente, o 6rgao ou entidade gerenciadora convocara o
fornecedor para negociar a redug@o do preco registrado.

7.1.1. Caso ndo aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera liberado do compromisso assumido quanto ao item
registrado, sem aplicagéo de penalidades administrativas.

7.1.2. Na hipétese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se
aceitam reduzir seus precgos aos valores de mercado e ndo convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.

7.1.3. Se néo obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora procederd ao cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas
cabiveis para obtengdo de contratagdo mais vantajosa.

7.1.4. Na hipétese de redugdo do prego registrado, o gerenciador comunicara aos 6rgdos e as entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de
registro de precos para que avaliem a conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociagdo com vistas a alteragdo contratual, observado o disposto no
art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.2. Na hipotese de o prego de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o fornecedor ndo poder cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, sera facultado
ao fornecedor requerer ao gerenciador a alteragdo do prego registrado, mediante comprovagio de fato superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir
0 COMpromisso.

7.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alteragdo, a documentagdo comprobatoria ou a planilha de custos que demonstre a
inviabilidade do prego registrado em relagdo as condigdes inicialmente pactuadas.

7.2.2. Nido hipotese de ndo comprovagdo da existéncia de fato superveniente que inviabilize o prego registrado, o pedido sera indeferido pelo 6rgao ou
entidade gerenciadora e o fornecedor devera cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos do item 9.1,
sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e na legislagdo aplicavel.

7.2.3. Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva,
na ordem de classificagdo, para verificar se aceitam manter seus precos registrados, observado o disposto no item 5.7.

7.2.4. Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgao ou entidade gerenciadora procedera ao cancelamento da ata de registro de pregos, nos termos do item
9.4, e adotara as medidas cabiveis para a obten¢@o da contratagdo mais vantajosa.

7.2.5. Na hipotese de comprovagdo da majoragdo do prego de mercado que inviabilize o prego registrado, conforme previsto no item 7.2 e no item 7.2.1, o
orgdo ou entidade gerenciadora atualizara o preco registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

7.2.6. O orgao ou entidade gerenciadora comunicaréa aos 6rgaos e as entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos sobre
a efetiva alterag@o do preco registrado, para que avaliem a necessidade de alteragao contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021.

8. REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

8.1. As quantidades previstas para os itens com pregos registrados nas atas de registro de pregos poderdo ser remanejadas pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora
entre os 6rgdos ou as entidades participantes e ndo participantes do registro de pregos.

8.2. O remanejamento somente podera ser feito:
8.2.1. De orgao ou entidade participante para 6rgdo ou entidade participante; ou
8.2.2. De 6rgao ou entidade participante para 6rgdo ou entidade ndo participante.
8.3. O 6rgdo ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que pretende contratar sera considerado participante para efeito do remanejamento.

8.4. Na hipotese de remanejamento de 6rgdo ou entidade participante para 6rgdo ou entidade ndo participante, serdo observados os limites previstos no art. 32 do
Decreto n® 11.462, de 2023.

8.5. Competira ao 6rgdo ou a entidade gerenciadora autorizar o remanejamento solicitado, com a redugdo do quantitativo inicialmente informado pelo 6rgéo ou
pela entidade participante, desde que haja prévia anuéncia do 6rgdo ou da entidade que sofrer redugdo dos quantitativos informados.

8.6. Caso o remanejamento seja feito entre 6rgaos ou entidades dos Estados, do Distrito Federal ou de Municipios distintos, cabera ao fornecedor beneficiario da
ata de registro de pregos, observadas as condigdes nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento decorrente do remanejamento dos itens.

8.7. Na hipdtese da compra centralizada, ndo havendo indicagdo pelo 6rgdo ou pela entidade gerenciadora, dos quantitativos dos participantes da compra
centralizada, nos termos do item 8.3, a distribui¢do das quantidades para a execug@o descentralizada sera por meio do remanejamento.

9. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS REGISTRADOS
9.1. O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
9.1.1. Descumprir as condigdes da ata de registro de precos, sem motivo justificado;
9.1.2. Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela Administragdo sem justificativa razoavel;
9.1.3. Néo aceitar manter seu prego registrado, na hipétese prevista no artigo 204, § 2°, do Decreto n° 44.330, de 2023; ou
9.1.4. Sofrer sangao prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei n° 14.133, de 2021.

9.1.4.1. Na hipotese de aplicagdo de sangdo prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei n° 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada
ao fornecedor ndo ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro de precos, podera o 6rgdo ou a entidade gerenciadora podera, mediante decisdo
fundamentada, decidir pela manutengdo do registro de pregos, vedadas contratagdes derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sangdo.

9.2. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas no item 9.1 sera formalizado por despacho do 6rgéo ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios
do contraditorio e da ampla defesa.

9.3. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora podera convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva,
observada a ordem de classificag@o.

9.4. O cancelamento dos pregos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada ata de registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes
hipéteses, desde que devidamente comprovadas e justificadas:

9.4.1. Por razdo de interesse publico;

9.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou for¢a maior; ou



9.4.3. Se ndo houver éxito nas negocia¢des, nas hipoteses em que o prego de mercado tornar-se superior ou inferior ao preco registrado, nos termos do
artigos 204, § 9° do Decreto n° 44.330, de 2023.

10. DAS PENALIDADES
10.1. O descumprimento da Ata de Registro de Pregos ensejara aplicagdo das penalidades estabelecidas no edital ou no aviso de contratagdo direta.

10.1.1. As sangdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso
assumido injustificadamente ap6s terem assinado a ata.

10.2. E da competéncia do gerenciador a aplicagio das penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado nesta ata de registro de prego (art. 192, inc. XII,
do Decreto n° 44.330, de 2023), exceto nas hipoteses em que o descumprimento disser respeito as contratagdes dos 6rgaos ou entidade participante, caso no qual
cabera ao respectivo orgdo participante a aplicagdo da penalidade (art. 194, inc. IX, do Decreto n°® 44.330, de 2023).

10.3. O 6rgdo ou entidade participante devera comunicar ao 6rgdo gerenciador qualquer das ocorréncias previstas no item 9.1, dada a necessidade de instauragao
de procedimento para cancelamento do registro do fornecedor.

11. CONDICOES GERAIS

11.1. As condigdes gerais de execugdo do objeto, tais como os prazos para entrega e recebimento, as obrigagdes da Administragdo e do fornecedor registrado,
penalidades e demais condigdes do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, ANEXO 4O EDITAL OU AVISO DE CONTRATACAO DIRETA.

11.2. No caso de adjudicag@o por prego global de grupo de itens, s sera admitida a contratagdo de parte de itens do grupo se houver prévia pesquisa de mercado e
demonstragdo de sua vantagem para o 6rgdo ou a entidade.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em .... (....) vias de igual teor, que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes
e encaminhada cépia aos demais orgdos participantes (se houver).

Local e data
Assinaturas
Representante legal do 6rgéo gerenciador e representante(s) legal(is) do(s) fornecedor(s) registrado(s)

Anexo

Cadastro Reserva

Seguindo a ordem de classifica¢do, segue relagdo de fornecedores que aceitaram cotar os itens com pregos iguais ao adjudicatario:

Item
d Fornecedor (razdo social, CNPJ/MF, enderego, contatos, representante)
o
TR
Marca Modelo Quantidad P .
. ~ . . . uantidade razo garantia ou
X Especificacdo (se exigida no (se exigido no Unidade QuantidadeMéxima Minima Valor Un validade
edital) edital)
Seguindo a ordem de classificacao, segue relagdo de fornecedores que mantiveram sua proposta original:
Item
d Fornecedor (razdo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)
o
TR
. Marca Modelo . . . . .
X Especificagdo Unidade | QuantidadeMaxima | Quantidade Minima | Valor Un | Prazo garantia ou validade
(se exigida no edital) | (se exigido no edital)

Coordenacio de Licitagdes COLIC/SCG/SECONT/SEEC
Praga do Buriti, Edificio Anexo do Palacio do Buriti, 5° Andar, Ala Leste, Sala 504, CEP.: 70.075-900-Brasilia-DF.

= al Documento assinado eletronicamente por EDSON DE SOUZA - Matr.0039256-1,
:)e . Coordenador(a) de Licitagdes, em 13/03/2025, as 13:03, conforme art. 6° do Decreto n°®

' assinatura < 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n°® 180,
eletrbnica . B

quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

= al Documento assinado eletronicamente por KARLA REGINA DA SILVA ROCHA -
be . Matr.0274930-0, Pregoeiro(a), em 13/03/2025, as 13:05, conforme art. 6° do Decreto n°

' assingturs 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n°® 180,
quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador= 165460779 c6digo CRC= F4CAS5SEF.
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