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Publiquei um contrato com alguma informação errada e só identifiquei agora. O que faço?

Para os contratos e aditivos com o status “Publicado” onde há inconsistência nos dados inseridos, foi 
criada a funcionalidade “Retornar contrato para Em Ajuste”, onde somente o Ordenador de 
Despesas, devidamente cadastrado no sistema com esse perfil, poderá realizar esta alteração.

Caminho no sistema: Menu Cadastro >> Contrato >> Número do Contrato >> Pesquisar.

Ao localizar o contrato, o usuário cadastrado como Ordenador de Despesas deverá clicar no ícone     e 
selecionar a opção “Retornar contrato para Em Ajuste”. Após selecionado, o sistema solicitará uma 
justificativa para retornar o status de “Publicado” para “Em Ajuste” para então realizar a devida 
alteração.
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Importante!

OK

Somente o servidor com o perfil de 
Ordernador de Despesas poderá 
colocar o contrato na situação “Em 
ajuste”. 

Após alteração realizada, o contrato estará com o status “Em ajuste”.

Importante: A funcionalidade “Em ajuste” faz com que todos os instrumentos criados após a publicação 
do contrato sejam excluídos, para permitir a sua alteração. O contrato deverá ser publicado para que 
os aditivos ou apostilamentos possam ser feitos novamente.
 
Cabe ressaltar que toda alteração decorrente dessa funcionalidade fica registrada no Banco de Dados 
do sistema visando o lastro das informações e futuras auditorias.
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