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Instrugbes para cadastramento e acompanhamento de etapas no SAG - 2024

1. INTRODUGAO

O Plano Plurianual — PPA é o principal instrumento de planejamento governamental. O planejamento
governamental ¢ a atividade que — com base em diagnésticos, constru¢do de cenarios e dialogo com os segmentos
sociais — orienta as escolhas de politicas publicas e a defini¢do de prioridades do governo distrital para a promog&o
do desenvolvimento sustentavel e da inclusdo social.

De forma analoga ao que preceitua a Constituicdo Federal, determina a Lei Organica do Distrito Federal
— LODF, no § 2° do art. 149, que o PPA estabeleca, de forma regionalizada, as diretrizes, objetivos e metas -
quantificadas fisica e financeiramente — para as despesas da administragao publica no horizonte de quatro anos.

O PPA 2024-2027 (Lei n° 7.378, de 29/12/2023) contempla o planejamento dos 6rgaos e das entidades
da administragao publica distrital direta e indireta, da Camara Legislativa e do Tribunal de Contas do Distrito Federal,
e estd em conformidade com o Plano Estratégico do Distrito Federal 2019-2060 e com os Objetivos de
Desenvolvimento Sustentavel — ODS, definidos pela Organizagao das Nagdes Unidas.

A alocagao de recursos e a implementagédo e gestdo das politicas publicas serdo orientados pelos
seguintes Eixos Tematicos, constantes do Plano Estratégico de Governo do Distrito Federal: | - Eixo Satde; Il - Eixo
Seguranga; Il — Eixo Educagéo; IV — Eixo Desenvolvimento Econdmico; V — Eixo Desenvolvimento Social; VI — Eixo
Desenvolvimento Territorial; VIl — Eixo Meio Ambiente; e VIl - Eixo Gestao e Estratégia.

Ja a dimensao tatica alia-se a dimens&o estratégica por meio de 17 (dezessete) Programas Tematicos,
definidos por recortes selecionados de politicas publicas, e por meio de 17 (dezessete) Programas de Gestéo,
Manutengao e Servigos ao Estado. Sao esses programas que organizam a gestdo, o monitoramento, a avaliagéo, as
transversalidades, as multissetorialidades e a regionalizag&o da ag&o governamental.

Por seu turno, a dimenséo operacional consiste no desdobramento desses Programas em um conjunto
formado por: a) agbes orgamentarias e b) agbes ndo orgamentarias. Serdo acompanhadas as agdes or¢amentarias
com seus respectivos subtitulos a serem executadas anualmente, em conformidade com o disposto na Lei de
Diretrizes Orgamentéarias — LDO 2024 (Lei n° 7.313, de 27/07/2023) e na Lei Orgamentaria Anual — LOA 2024 (Lei n°
7.377, de 29/12/2023).

Os Programas e agbes orgamentarias previstos no PPA desdobram-se em subtitulos na Lei
Orcamentéria Anual e alteragdes, os quais devem ser acompanhados, conforme disposto no inciso Ill do artigo 153
da Lei Organica do Distrito Federal e nos artigos 83 e 88, da Lei n° 7.313, de 27/07/2023 - Lei de Diretrizes
Orgcamentérias — LDO/ 2024.

O acompanhamento da execuc&o fisica e financeira das agdes de Governo visa, dentre outros fatores,
refletir a atuagdo da unidade, auxiliar no processo de avaliagdo da eficiéncia e eficacia da gestao, contribuir para a
transparéncia da aplicagdo dos recursos publicos e permitir o conhecimento do conjunto de agdes de governo em
seus aspectos quantitativos, qualitativos, espacial e temporal.

Nesse sentido, € um importante instrumento de planejamento que possibilita aos gestores demonstrar
aos oOrgdos de controle, as demais unidades do Governo e a sociedade, os resultados alcangados. O
acompanhamento auxilia, ainda, na identificagdo ao final do exercicio, do alcance dos objetivos dos programas e
cumprimento de metas previstas no PPA e na LOA.
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O acompanhamento é realizado por meio do Sistema de Acompanhamento Governamental — SAG,
sistema oficial do Governo do Distrito Federal, disciplinado pelo Decreto n® 39.118, de 13/06/2018.

O sistema € disponibilizado as Unidades Orgamentarias apds a publicagdo da Lei Orgamentaria Anual,
para que os Agentes de Planejamento procedam ao cadastramento das etapas que serdo realizadas durante o
exercicio e atualizem, bimestralmente, as informacdes referentes a execucao fisica.

Para o acompanhamento das acdes deste exercicio, as Unidades devem observar a Lei Orgamentéria
Anual - LOA 2024 (Lei n° 7.377, de 29/12/2023), suas alteragbes ocorridas no exercicio vigente, bem como o0 Quadro
de Detalhamento da Despesa — QDD.
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2. ACOMPANHAMENTO FiSICO-FINANCEIRO DAS AGOES ORGAMENTARIAS
2.1. SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO GOVERNAMENTAL - SAG

O Sistema de Acompanhamento Governamental (NOVO SAG WEB) ¢é o sistema informatizado
implantado no Distrito Federal por meio do Decreto n® 18.075/1997. Foi instituido para dar cumprimento a disposigao
prevista no Art. 153, inciso Ill, da Lei Orgénica do Distrito Federal. O SAG é disciplinado atualmente pelo Decreto n°
39.118, de 13/06/2018, visando automatizar as rotinas e procedimentos do processo de acompanhamento fisico-
financeiro do Orcamento do Distrito Federal.

Integram 0 SAG os 6rgéos e entidades da administragdo direta e indireta do Distrito Federal.

As informacdes inseridas no sistema tém carater oficial e s@o divulgadas no site da Secretaria de Estado
de Economia para atendimento a determinaces legais (Lei Organica do DF, Decreto n® 39.118, de 13/06/2018, e demais
legislacdes vigentes).

O acesso ao SAG é concedido mediante solicitagdo de senha a Subsecretaria de Planejamento
Governamental/SEEC, conforme item 2.3. — Agentes de Planejamento.

2.2. FUNDAMENTAGAO LEGAL
B Lei Organica do Distrito Federal - Art. 153, inciso |II;
» Decreto n® 39.118, de 13/06/2018;
B Lein® 7.313, de 27/07/2023 - Inciso IV dos artigos 83 e 88 - Lei de Diretrizes Or¢amentarias — LDO/
2024;
B Lein® 7.377, de 29/12/2023 - Lei Orgamentaria Anual — LOA/2024;
» Decreto n® 32.598, de 15/12/2010, art. 89 a 92;

A legislacao e/ou dispositivos legais citados, exceto a LOA/2024, constam do final destas Instrugdes.

2.3. AGENTES DE PLANEJAMENTO

Agentes de Planejamento sdo os servidores designados pelo titular da Unidade como responsaveis pelas
atividades de planejamento, acompanhamento e avaliagdo no ambito da respectiva Unidade.

Os Agentes de Planejamento sdo designados nos termos do Art. 7°, do Decreto n® 39.118/2018 c/c o § 1°
e inciso | do art. 90, do Decreto n® 32.598/2010.

As exigéncias e critérios para concessdo de senhas estdo previstos no §1° do Art. 90 e nos Artigos 91 e
119 do Decreto n°® 32.598/2010.

Os Agentes de Planejamento sdo responsaveis, também, pelo uso do sistema sob sua senha e deverdo
informar @ SUPLAN/SEFIN/SEEC quaisquer impropriedades ou falhas que interfiram no acesso ou na adequada utilizagao
do sistema SIGGO/SAG/PPA, conforme disposto no Art. 7°, § 4°, do Decreto 39.118/2018.

A senha de acesso sera concedida mediante o preenchimento, assinatura e encaminhamento por meio de
oficio, ou via Sistema SEl, da “Ficha de Cadastramento SAG/PPA/RGE_RAT" digitalizada a Subsecretaria de
Planejamento Governamental/SEFIN/SEEC.

As unidades que dispéem do Sistema SEI poderdo preencher e assinar a Ficha diretamente no
sistema e enviar a SUPLAN.

O Formulario de Cadastramento SIGGO esta disponivel no site www.economia.df.gov.br, “Gestdo da
SEEC”; Gestéo Publica; Planejamento Governamental; Acompanhamento Governamental (SAG); Formularios Unificados
de Cadastramento de Usuario — Mddulos PPA, SAG e Sistema RAT_RGE. O formulario permite ao usuario ter acesso
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aos seguintes mddulos do Sistema SIGGO: “Planos Plurianuais — PPA”, “Sistema de Acompanhamento Governamental
- SAG” e Relatdrio de Gestdo — RGE_RAT, de acordo com o perfil solicitado:

Agente de Planejamento: Acesso a execucdo do acompanhamento fisico, nos modulos SAG, PPA e
RGE_RAT. Destinado aos servidores que atuam como agentes de planejamento, conforme arts. 89 a 92, do Decreto n°
32.598/2010 e art. 7° do Decreto n° 39.118, de 13/06/2018;

Consulta UO: Acesso a consulta da UO nos médulos SAG, PPA e RGE_RAT. Destinado aos servidores
que néo atuam como agentes de planejamento;

Controle Interno/Externo — Consulta: Acesso a consulta de todas as UOs nos médulos SAG, PPA e
RGE_RAT. Destinado aos servidores do Tribunal de Contas do DF e da Controladoria Geral do Distrito Federal que atuam
nas atividades de Controle Externo/ Interno.

Atencao: a solicitacao de alteragcao do perfil ou dos dados cadastrais do usuario ou a inativagao de
seu acesso ao sistema é responsabilidade do titular da unidade orgamentéria e do ordenador de despesa, conforme §
1° do Art. 91, do Decreto n°® 32.598, de 15/12/2010, que devera fazé-lo junto ao Orgéo Central de Planejamento.

2.4. RESPONSABILIDADE DAS UNIDADES ORGAMENTARIAS E DOS AGENTES DE PLANEJAMENTO

A responsabilidade pela insercdo das informagdes referentes a execucao fisica no sistema SAG é exclusiva
das Unidades Orcamentarias, que a fardo por intermédio dos Agentes de Planejamento, sob a orientagdo da
Subsecretaria de Planejamento Governamental - SUPLAN/SEFIN/SEEC.

Os Agentes de Planejamento devem ter acesso a todos os setores da Unidade, visando a coleta de
informagdes necessarias ao desempenho de suas atividades, conforme previsto no Art. 7°, § 3°, do Decreto 39.118/2018.

Ratifica-se que compete aos gestores das Unidades Orgamentarias (Orgéos Setoriais) manter as
indicagOes e as alteragoes dos Agentes de Planejamento devidamente atualizadas junto ao Orgao Central de
Planejamento (SUPLAN) a ser realizadas diretamente no Sistema Seguranga do SIGGO.

Cada unidade deve manter, pelo menos, 2 (dois) Agentes de Planejamento em efetivo exercicio e
com acesso aos sistemas PPA, SAG e RGE_RAT, para desempenho das atividades relacionadas ao planejamento,
acompanhamento e avaliagao, entre elas destacam-se as seguintes competéncias/habilidades:

» Cadastramento das etapas a serem realizadas durante o exercicio;

B Atualizacdo bimestral das informagdes relacionadas a execucao fisica realizada pela unidade durante
0 bimestre;

B Encerramento do 6° bimestre no SAG, momento em que sao consolidados diversos relatorios referentes
ao encerramento do exercicio e a Prestacdo de Contas Anual do Governador;

B Atualizagéo dos indices alcangados pelos Indicadores de Desempenho por Programa de Governo;
» Avaliagdo, monitoramento e revisdo do PPA.

Para realizar o acompanhamento, s&o ainda de responsabilidade das unidades orgamentarias as
atribui¢des especificadas a seguir:

B Elaborar a programacéo das etapas necessarias para execucao das agdes orgamentarias da Unidade
e respectivos Fundos Especiais, quando houver;

P Avaliar e estimar o custo das etapas e os beneficios esperados;

» Cadastrar no SAG as etapas a serem realizadas decorrentes dos programas de trabalho constantes
da Lei Orgamentaria Anual, em consonéncia com as instrugdes expedidas pela SUPLAN/SEFIN/SEEC;

» Proceder a atualizacgo e registro das informagdes referentes a implementagao da etapa, assim como
as causas da nao implementagéo, conforme periodicidade definida pela SUPLAN/SEFIN/SEEC;

» Analisar a eficiéncia na aplicagdo dos recursos, de forma a permitir a mensuragéo dos resultados
alcangados;
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» Monitorar, acompanhar e avaliar a execug¢do do conjunto de acdes orcamentarias constantes dos
Objetivos de sua responsabilidade nos respectivos Programas Tematicos € o conjunto de agdes
orcamentérias dos Programas de Gestdo, Manutengao e Servigos ao Estado;

B Identificar as restricdes que possam influenciar o desempenho dos programas e das agdes, adotando
0S mecanismos necessarios para sana-las;

B Proceder a elaboragéo de relatérios e diagnosticos periddicos, visando ao acompanhamento e a
avaliacdo dos programas.

Para o cadastramento das etapas previstas e/ou atualizagao, os agentes de planejamento deverao
solicitar, por escrito, as areas responsaveis pela execugao das acdes/programas as informagdes quanto a
programacdo e a execucao fisica desses e, apos receber as informagbes também por escrito, inseri-las no
sistema e, posteriormente, disponibilizar os relatorios a esses setores para analise e validagao.

Os relatdrios do SAG que os Agentes de Planejamento disponibilizam para as areas responsaveis pela
execucao das agOes estdo descritos no decorrer dessas instrugdes e no item 6 - Impressao dos Relatérios.

Atencao! A SUPLAN evidenciara, em Nota Explicativa constante dos relatérios publicados
bimestralmente pela Secretaria de Economia, os casos em que a Unidade Orgamentaria ndo atualizou ou atualizou de
forma parciallincorretamente as etapas do SAG. Tal procedimento, descumpre o que esta previsto na legislagéo e
prejudica a transparéncia quanto a atuagdo da Unidade. Além disso, o respectivo Titular sera comunicado formalmente.

2.5. DA MIGRAGAO DO SIGGO-LEGADO PARA O SIGGO WEB

Até o exercicio de 2019, o Sistema de Acompanhamento Governamental (SAG) era acessado e atualizado
pelas unidades orcamentarias do Distrito Federal por meio do SIGGO Legado.

A partir do exercicio de 2020 até 2023, o acesso e atualizacdo do SAG era realizado mediante sistema
desenvolvido no SIGGO-WEB, modulo SAG (SAG-WEB).

Atencao! A partir do exercicio de 2024, o acesso e atualizagdo do SAG sao realizados mediante novo
sistema desenvolvido no SIGGO-WEB, médulo (SAG-WEB — Acompanhamento Governamental — 2.0 ).

Aforma de acesso ao (NOVO SAG-WEB) e sua operacionalizagdo serdo demonstradas no decorrer dessas
instrucdes.

2.6. PRAZOS PARA CADASTRAMENTO E ATUALIZAGAO DAS ETAPAS

Conforme inciso IV, do Art. 5°, do Decreto n® 39.118/2018, as Unidades Orgamentarias deverdo “registrar no
SAG, até o décimo dia do bimestre subsequente, conforme cronograma a seguir, as informagdes atualizadas
relativas as etapas programadas verificadas até o bimestre anterior, a fim de subsidiar a elaboragao do relatério
de que trata o inciso Il do Artigo 153 da Lei Organica do Distrito Federal”.

O cronograma anual é elaborado e divulgado pela SUPLAN/SEFIN/SEEC no inicio de cada exercicio.
Cronograma de Atualizagao Bimestral - SAG 2024 - SUPLAN

. . N Periodo para Analise e . Publicagédo
Bimestres Periodo para Atualizagéo Alteragbes Enc::lanhar Portaria -
C DODF/ Site
Inicio Término Inicio Término Inicio Término Publicagao SEEC

1° | 01/01/24 29/02/24 23/02/24 18/03/24 19/03/24 25/03/24 26/03/24 | 27/03/24
2° | 01/03/24 30/04/24 10/04/24 15/05/24 16/05/24 24/05/24 27/05/24 | 29/05/24
3° | 01/05/24 30/06/24 12/06/24 12/07/24 15/07/24 25/07/24 26/07/24 | 30/07/24
4 | 01/07/24 31/08/24 15/08/24 11/09/24 12/09/24 25/09/24 26/09/24 | 27/09/24
5° | 01/09/24 31/10/24 09/10/24 11/11/24 12111124 25/11/24 26111124 | 29/11/24
6° | 01/11/24 31/12/24 11112124 10/01/25 13/01/25 24/01/25 27/01/25 | 30/01/25
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2.7. PLANEJAMENTO DAS ETAPAS

Os Programas de Governo e as Agbes Orcamentérias definidas no PPA constam da Lei Orgamentaria
Anual — LOA, sendo desdobrados em subtitulos, sobre os quais é realizado o acompanhamento fisico-financeiro (SAG),
na forma estabelecida pela SUPLAN/SEFIN/SEEC:

Exemplo:
Programa de Trabalho (PT) na LOA: 12.361.6221.2446.0001

FUNCAO SUBFUNCAO PROGRAMA AGAO ORGAMENTARIA SUBTITULO
12 361 6221 2446 0001
- Ensino : - = . Cartado Material Escolar Ensino
Educacéo Fundamental Educa mais Brasilia Cartdo Material Escolar Fundamental - SE - Distrito Federal -

Meta = produto, unidade de medida e quantidade
Meta: quantidade de produto ou servigo a ser ofertado por agao, de forma regionalizada
Produto: Aluno atendido Unidade de Medida: Unidade  Quantidade: 93.150

Exemplo:

Etapa: 0001 — Conceder Cartdo material escolar aos alunos do ensino fundamental da rede publica de ensino da
Secretaria de Estado de Educagéo do DF

Etapa Realizada: 36.599 familias beneficiadas, contemplando 52.042 alunos regularmente matriculados no ensino
fundamental. Processo SEI n® XXXXX XXXXXXXX/2024-XX.

O processo de elabora¢do da sua Proposta Orgamentéria necessariamente deve estar conectado ao
planejamento da Unidade, em especial quanto as realizacdes previstas para o ano de vigéncia da LOA.

Apobs a publicacdo da LOA e detalhamento do crédito or¢camentario disponivel, os dirigentes da Unidade
e/ou Ordenador de Despesas, 0s responsaveis pela execugdo dos programas, juntamente com os Agentes de
Planejamento, definem o que sera executado, quando e como seré a execugdo ao longo do exercicio. Ou seja, quais
serdo as etapas necessarias para a implementag&o de cada programa de trabalho.

Etapa: E a descrigdo do que se pretende realizar & conta de um determinado subtitulo (especificagdo da
agao), com o fim de alcangar os objetivos previstos no PPA. Deve estar de acordo com a meta (produto + unidade de
medida + quantidade) prevista na LOA do exercicio. Um subtitulo pode ter uma ou mais etapas previstas para execugéo.

Etapa Realizada: E a informacéo da realizaco fisica referente s etapas previstas. A medida que as
etapas previstas sdo executadas, é necessario informar as realizagbes fisicas que ocorreram até o bimestre. Essa
informagédo deve ser coerente com o que foi previsto e estar de acordo com a meta constante da LOA. Sempre que
possivel deve ser quantificada, considerando o produto/ unidade de medida/ quantidade previstos na LOA. A execugao
dessas etapas serd acompanhada e atualizada ao longo do exercicio.
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Instrucdes para cadastramento e acompanhamento de etapas no SAG — 2024

2.8. CADASTRAMENTO DAS ETAPAS
2.8.1. ETAPAS QUE DEVEM SER CADASTRADAS

Todos os subtitulos constantes da Lei Orgamentaria Anual deverdo conter, no minimo, uma etapa
cadastrada no SAG no decorrer do exercicio, observando-se o que foi planejado, exceto aqueles inseridos por meio
de emenda parlamentar que nao apresentaram empenho, da seguinte forma:

I) No primeiro bimestre, deverédo ser cadastradas etapas nos casos de:
e programas de trabalho (institucionais’ e emendas parlamentares) com valores
empenhados e ou contratualizados (no caso das Estatais); e
o etapas procedentes de ano anterior (agbes do tipo projeto que permaneceram no 6°
bimestre/2023 nos estagios ‘NO — Andamento Normal’, “PA — Paralisada” e “AT -
Atrasada”).

l) A partir do 2° bimestre, deverdo ser cadastradas etapas para:

e demais programas de trabalho contidos na Lei Orgamentaria Anual (institucionais'),
independentemente da ocorréncia de empenho ou contratualizagdo (no caso das
Estatais);

e emendas parlamentares que tiverem valor empenhado, exceto se ja cadastradas no 1°
bimestre, o estagio da etapa devera permanecer S| — A Ser Iniciada, devendo, somente
ser alterado para NO — Andamento Normal, quando houver liquidacéo e execugéo fisica.

Observagoes:

a) Conforme mencionado no inicio do topico, os subtitulos incluidos por meio de emendas
parlamentares que nao apresentarem empenho ao longo do exercicio ficam dispensados do cadastramento de etapas no
SAG.

b) Caso o programa de trabalho demande o cadastramento de mais de uma etapa para sua realizagéo,
a Unidade podera cadastrar apenas aquelas em que ja houver empenho especifico.

Ressalta-se que nao devem ser cadastradas etapas para as agOes executadas sem recursos
orcamentarios. Essas realizagoes poderdo ser mencionadas pela unidade no Relatério de Gestao no momento
da Prestacao de Contas do Governador;

c) Planejamento e Execucao de Emenda Parlamentar: a execugéo dos subtitulos provenientes de
emenda parlamentar é de responsabilidade da Unidade Orgamentaria, sendo, portanto, necessario planejar o que sera
realizado, do mesmo modo como se procede com os demais subtitulos. Para sanar eventuais duvidas, a unidade devera
entrar em contato com a Unidade de Controle de Emendas UCEP/SEEC, telefone 3414-8459; 3414-6179; 3414-8595;

d) Conveénios: as etapas cuja execugdo se dé por meio de convénios devem ser cadastradas
normalmente, explicitando-se na etapa prevista o0 objeto do convénio e na etapa realizada o que for executado. N&o
serdo aceitas etapas que simplesmente informem na Etapa Prevista “Executar convénio” ou na Etapa Realizada
“Convénio executado”.

1 Subtitulo incluido na LOA por iniciativa do Poder Executivo.
11
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2.8.2. ACESSO AO NOVO SAG-WEB E CADASTRAMENTO DAS ETAPAS
2.8.2.1. ACESSO AO SISTEMA

O cadastramento de etapas no SAG deve ser realizado por meio do Sistema Integrado de Gestdo
Governamental — SIGGO/WEB, Médulo SAG - “SAG-WEB” — Acompanhamento Governamental — 2.0. Para utiliza-lo, o
usuario devera acessar 0 site https:/siggo.fazenda.df.gov.br/Account/Login, informar seu nimero de CPF, senha e o
exercicio, clicando em seguida em “ACESSAR”.

https://siggo fazenda.df.gov.br/Account/Login

SIGGO

CPF
Senha
Ano
2024 -
Trocar Senha Esqueci minha senha

- Acessar

Apobs acessar o sistema SIGGO, o usuario devera selecionar o Médulo SAG, conforme tela a seguir:

SIGGO 2024 - Sisterna Integradoe de Gestao Governamental 1

o I
T
W I RAT
'y AFC 5o Rel. de Gestao da Prest. de
s Administracao Financeira e N Contas do Governador
A Contabil l
'\ &

“
1 I PPO
SCA o ' Planos Plurianuais e Orcamento
sistema de Seguranca l Publico

SAG «

* Sistema de Acompanhamento
(4] Governamental
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Instrucdes para cadastramento e acompanhamento de etapas no SAG — 2024

2.8.2.2 DOCUMENTAGAO NECESSARIA PARA O CADASTRAMENTO DAS ETAPAS

Antes de iniciar o cadastramento das etapas, recomenda-se que o Agente de Planejamento pesquise e
tenha a sua disposigéo as seguintes informagoes:

F Informagoes por escrito do que foi planejado junto com os dirigentes da Unidade e/ou Ordenador de
Despesas e 0s responsaveis pela execugdo dos programas (areas especificas);

b Relatorio das Etapas Programadas para Execugédo do 6° bimestre do exercicio anterior, visando
verificar se ha etapas procedentes de ano anterior, ou seja, etapas referentes a agdes do tipo projeto que permaneceram
sob os estagios “NO — Andamento Normal”, “PA - Paralisada” e “AT — Atrasada”, que devem ter continuidade no ano
em curso.

Observagao: As etapas oriundas das Emendas Parlamentar, do exercicio anterior, que encerraram no
Estagio “NO — Andamento Normal”, ndo devem ser cadastradas com etapas procedentes.

Para gerar o Relatério REPE (Relatério das Etapas Programadas para Execu¢ao), o agente de

planejamento devera acessar o SAG WEB em 2024, conforme informado nas telas acima e selecionar aba Relatérios
e em seguida a aba Relatério Etapas Programadas.

SIGGO 2024 =

g Meus Sistemas
660 / 4G

E Caika de Mensagens

-
LUt

@) ferizm ’

DPCI:‘:E v

Relatdrio das Etapas
Programadas em Desvio

Relatdrio ttapas
Programadas

Na sequéncia, 0 agente de planejamento deveréa informar no exercicio 0 ano de 2023 e no periodo de
referéncia o 6° - sexto bimestre.

Em seguida, serd necessario selecionar os estagios “Andamento Normal - NO”, “Paralisada - PA” e
“Atrasada - AT". Para realizar essa agao, 0 agente de planejamento devera selecionar, no campo “Estagio”, as siglas
NO, repetindo o procedimento para os estagios PA e AT. Dessa forma, o relatério sera gerado com esse filtro e contera
somente etapas classificadas sob os estagios mencionados.

SIGGO 2024 = o & @

SIGGO / Relacéria Etapas Programadas

Relatério Etapas Programadas

Exercicio: Periodo Referéncia: Estégio:

aatre ¢
e S S S G S S (S S

D) reta \ 2023 N 6 v P G AndamentaNormal ® PA-Paralisada ® AT-Atrasada x [ -]

2ela - Unidade(s) Orcamentaria(s) I_— Unidade(s) Orgamentaria(s) Selecionada(s)

\ 21208 - INSTITUTO DO MEIO AMBIENTE E DOS RECURSOS HIDRICOS

(] Exibir somente Orcamento da Crianca e do Adolescente - OCA
[ Exibir somente Orcamento do Anexo de Metas e Prioridades - LDO

impar] - cor |
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Em seguida, devera ser transportada a UO para a aba ‘Unidade(s) Orgamentéria(s) Selecionada(s)’,
selecionando a UO e transferindo clicando nas setas >>’ [ /<<’.

SIGGO 2024 = o & @

0 Meus Sistermas.
SIGEO / Relstério Etapas Programades

& Caixa de Mensagens

- Relatério Etapas Programadas
- SAG

O cadasto <

Exercicio: Periodo Referéncia: Estagio:

[ Relatérios 2 2023 v 6 NO - Andamento Normal % PA-Paralisada % AT-Atrasada % [~ ]
Relatério das Etapas Unidade(s) Orgamentaria(s) “ Unidade(s) Orgamentiria(s) Selecionada(s)

Programadas em Desvio

_ : r—

[ Exibir somente Orcamento da Crianga e do Adolescente - OCA
[ Exibir somente Orcamento do Anexo de Metas e Prioridades - LDO
o] o]

Apbs selecionar a(s) unidade(s) orgamentaria(s), clicar em “Gerar”, conforme j& destacado na figura
anterior. Dessa forma, sera gerado o Relatério de Etapas Programadas para Execugao, que poderdo ser exportados
para trés formatos: PDF, Excel e Word.

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
SECRETARIA DE ESTADO E PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E ADMINISTRACAO DO DISTRITO FEDERAL
Sistema de Acompanhamento Governamental
Relatorio das Etapas Programadas para Execug¢ao

6° Bimestre de 2023

Ao : %wgmm«;}o
Lot 4 e *émw*i

e | A

8% )Mumf (o PP

2.8.2.3 CADASTRAMENTO DAS ETAPAS

De posse das informagdes descritas no tdpico anterior, 0 agente de planejamento procedera ao
cadastramento das etapas. Para esse fim, devera acessar a aba “CADASTRO” e clicar na opgdo “Manter Etapa
Programada”. Em seguida clicar no botao “Adicionar”.

SIGGO 2024 = (=
[ Meus Sistemas.

SIGGO / EcapaProgramads / Listar

& Caixa de Mensagens

1

Listar Etapa Programada _> 1 !

5 sac 1
-

O cadastro v Exercicio: Unidade Orcamentaria: Namero da Etapa:
Acompanhamento da Etapa 2024 [~ ] B

Procedéncia: Localizacdo: Status:
Y Relaterio ¢ [~ ] [~ ] Selecione v

Data Inicio Previsio: Data Fim Previsio:
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Em seguida, o usuério devera preencher os campos da tela a ser aberta “Incluir Etapa Programada”. Ao
clicar na aba “Programa de Trabalho” aparece o rol de todos PTs constantes na LOA. O agente deve selecionar um
dos PTs existentes na “Lista Suspensa”. Sera importado da LOA os campos “Produto”; “Unidade de Medida”,
“Localizagao”; “Quantidade Prevista” e; “Valor estimado”. Serd necessario preencher todos os campos da tela,
podendo ser alterado os campos ‘Localiza¢ao’; “Quantidade Prevista” e “Valor estimado”. Ao terminar, clicar em
“Incluir”:

- )
SIGGO 2024 = o & @
D Meus Sistemas
5IGGO / EwmpaProgramada / Incluir
& Caixa de Mensagens
. Incluir Etapa Programada & Voltar
5 sac
o Exercicio: Unidade Orcamentéria: @
Acompanhamento da Etspa 2024 [~ ]
N oo
© J | a,
e e e e e e e e e e e e e e e - I
Produto: @ Unidade de Medida: @
Localizagdo: @ Obra ou Servigo de Engenharia: @
Procedéncia da Etapa: @ Quantidade Prevista: @ Valor Estimado: @
B 000
Data Inicio Previsio: @ Data Fim Previsio: @
Descricio: @
vl

Campos a serem preenchidos:

» Programa de Trabalho: Ao clicar na “seta para baixo na caixa azul” é apresentado a lista de todos
os programas de trabalho da unidade constantes na LOA/2024, também sendo possivel pesquisar por “termos na
caixa de texto”. Em seguida, selecionar o respectivo programa de trabalho por meio de um clique. Apds essas agdes,
o sistema carregara automaticamente os seguintes dados constantes da Lei Or¢camentéria Anual (Produto, Unidade de
Medida, Localizagdo, Quantidade Prevista e Valor Estimado).

Incluir Etapa Programada
Exercicio: Unidade Orcamentéria: @
2024 ] n
l-PE) R N e 1
1
Administra| n 1

RN - ~DMINISTRACAO DE PESSOAL-/
I - vANUTENCAO DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS GERAIS-INEEE

Localizagdo: @ Obra ou Servi¢o de Engenharia: @

# Produto; Unidade de Medida; Localizacdo; Quantidade Prevista e Valor Estimado: Campo
carregado automaticamente, conforme previsto na LOA. Localiza¢do; Quantidade Prevista e Valor estimado podem ser
alterados ao longo do ano conforme programagao atualizada da entidade. O Produto e a Unidade de Medida ndo podem
ser alterados.

» Localizagao: preencher com o c6digo da localizagdo adequado, ainda que na LOA conste o cddigo 99
(Distrito Federal). Utilizar cddigo 99 somente quando néo for possivel regionalizar.
Observacao: O produto da etapa é vinculada a agéo, caso a unidade identifique a necessidade de cadastrar
etapas com produto diferente da previsdo da LOA, devera entrar em contato com a SUPLAN/SEEC para anélise do caso
e possivel revisao do PPA.
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- Obra ou Servico: O sistema identifica Programas de Trabalho com agdes do tipo projeto e que
contenham elementos de despesa 51 — Obras e Instalagdes e 39 — Outros Servigos de Terceiros PJ, em sua programagao
orcamentaria. Nestes casos, sera aberta a aba informando o elemento de despesa (identificador de etapa referente a
obras/servigos) e habilitado 0 campo para sele¢ao do tipo de obra ou servigo de engenharia.

Caso seja agao do tipo projeto e contenha em sua programacgéo elemento de despesa 39 Outros Servigos de Terceiros
PJ, a vinculagdo como obras/servigo de engenharia é opcional, e 0 campo ‘Obras e servigos de engenharia’ s6 deve ser
preenchido caso necessario. Caso nao seja relacionado a obras/servigos de engenharia, ndo deve ser preenchido o

campo.
SIGGO 2024 = o & @
-]
Unidade de Medida: @
28 - AREA URBANIZADA 3- METRO QUADRADO
Locsiizaao: @ ru;a;s;wgn-de;g;\a;'ﬂ- cTTTTTTmmmmmmE T T T T T
55 - DISTRITO FEDERAL (- B
1 o 1
Procedéncia da Etapa: @ | o o i 1
H 1 o 1
Data Infcio Previsio: @ Data Fim Previsio: @ o 1
n n 1 o 1
1 o 1
Deseriio: @ -
¢ — 1
1 1
1 1
mpoobrgasie L e e e e e e e e e e e e _cC 2
EE=

Para pesquisar os tipos de obra e servico, clicar na “seta para baixo na caixa azul”. A relagdo de cdodigos
também pode ser consultada na segao 8 — Tabelas de Codificagdo > Tabela 1 — Cédigo de Obras, ao final
das Instrugoes.

» Procedéncia da Etapa: caso a etapa se refira a programa de trabalho de iniciativa da propria
Unidade/Poder Executivo, informar 0 Cddigo 01 — institucional. Caso se trate de emenda parlamentar, informar o Cédigo
02 — Emendar Parlamentar. Por outro lado, caso a realizag&o da etapa ocorra em conjunto com a comunidade, entidades
privadas ou outro érgdo governamental, informar o Cddigo 03 — Parceria (executado com a comunidade, ONG’s,
iniciativa privada e outros).

» Quantidade prevista: informar a quantidade que se pretende alcangar com a execugéo fisica da etapa,
conforme o produto e unidade de medida, devendo ser compativel com o PPA e a LOA. Caso seja criada mais de uma
etapa, o quantitativo do produto devera ser distribuido entre as etapas cadastradas.

» Valor Estimado: informar o valor estimado para realizar a etapa desde o inicio até a conclus&o (valor
total), mesmo que o término ultrapasse o exercicio e que o valor informado seja diferente da LOA, conforme Decis&o n°
2.421/2014 do TCDF ao final dessas instrugdes.

Caso a etapa seja procedente de exercicio anterior, o valor estimado deve ser 0 mesmo informado
anteriormente.

B Previsao: inserir as datas previstas para inicio e término da realizagéo da etapa. Nos casos de etapas
relativas a agdes ininterruptas, tais como 8502 (Administragéo de Pessoal), 8504 (Concesséo de Beneficios) e 8517
(Manutengéo de Servicos Administrativos Gerais), devera ser informada a previsdo de inicio 01/01/2024 e término
31/12/2024. Além disso, todas as etapas referentes a agdes do tipo atividade/operagao especial ndo poderao ter data
de término que ultrapasse o final do exercicio (31/12/2024).

Atencdo! As datas previstas para inicio e fim da etapa devem estar o mais proximo possivel da realidade,
conforme o planejamento da unidade.
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» Descrigdo: Deve ser escrita de forma clara, sucinta e objetiva, observando-se a meta (produto, unidade
de medida e quantidade), regionalizac&o e valor previstos na LOA. Seu texto se inicia sempre com o verbo no infinitivo
e deve ser escrito com letras minusculas. Utilizar maiusculas somente na primeira letra da descrigao da etapa, no nome
da unidade e siglas. Exemplo: Remunerar servidores ativos da Secretaria Estado de Economia.

Algumas agdes de uso comum pelas unidades, tais como a 8502 (Administracdo de Pessoal) e 8517
(Manuteng&o de Servigos Gerais), tém o modelo de cadastramento e atualizagéo pré-definido, conforme item 4 — Etapas
Padronizadas, o que deve ser observado pelas Unidades;

» Etapa procedente: este campo permite que a unidade consulte se ha etapa procedente de ano anterior
no respectivo programa de trabalho.

> Observagoes:

a) Etapas relativas a projetos (inclusive de obras): quando for necessario contratar separadamente empresa
para elaboragdo do projeto/estudo, devem ser usadas acdo especifica para este fim, no caso a a¢do 1968 —
Elaboragao de Projetos, e outra a¢do especifica para acompanhamento da execucao da obra.

b) Despesas de exercicios anteriores: como regra geral, ndo deve ser cadastrada etapa especifica para
pagamento de despesas de exercicios anteriores. Porém, caso s6 tenha ocorrido liquidagao no programa de trabalho
para esse tipo de despesa ou se tratarem de valores muito elevados nesse elemento de despesa, devera ser
cadastrada etapa especifica.

Apobs preencher todos 0s campos mencionados acima, o agente de planejamento devera clicar na opgao
“Incluir” (parte inferior da tela). O n° da etapa cadastrada sera informado automaticamente pelo Sistema e aparecera na
parte superior da tela.

O Agente de Planejamento deveré repetir esse processo até cadastrar todas as etapas que se enquadrem
no item 2.8.1 - Etapas que devem ser cadastradas.

Posteriormente, devera imprimir o “Relatorio das Etapas Programadas para Execugdo”, conforme
orientagbes constantes do item 2.8.2.2 — Documentagao Necessaria para o Cadastramento das Etapas, e verificar, com
data de 2024, se as informagdes inseridas estao corretas.

2.8.2.4. CORREGAO DE ETAPAS

Caso seja necessario corrigir alguma informagéo relativa ao cadastramento da etapa, deve-se proceder da
seguinte forma:

Acessar 0 menu SAG-WEB, opgéo “Manter Etapa Programada”. Pesquisar a etapa desejada

= 13
SIGGO 2024 H o 2@
[ Meus Sistemas
SIGGO / EtapaProgramada / Listar
& Caixa de Mensagens
Listar Etapa Programada
2 sac
=] v Exercicio: Unidade Orcamentaria: Nimero da Etapa:
Acompanhamento da Etapa 2024 [~ ]
[=I Procedancia: Localizacdo: status:
[~ ] B | selecione v
Data Inicio Previsdo: Data Fim Previsio:
e
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= 2 oo
SIGGO 2024 = o & @4
2 peuss
1660 | apo Programad | Lisar
Listar Erapa Programada
0 ca ~ Exercicio: Unidade Orcamentsria: Némero da Etapa:
Acompanhamento da Exapa 2024 l B [a]
[ e F— —
. c =2 H seoone v
Data Inicio Previsio: Data Fim Previsio:

Exercicio Etapa Programa de Trabalho Lecalizagso Procedéncia do Recurso Data Inicio Previsao Data Fim Previsio Status.

AgBes
L T C— P 2u0or202s o gge

2024 0001

Proceder conforme instruces:
B Preencher os campos do Numero da Etapa que seré alterada.
» Clicar na opgéo “Pesquisar” - O sistema carregara as informagoes da etapa.

» Na coluna “Agdes” clicar na aba “Alterar” TI

B Proceder as alteragdes necessarias e, em seguida, clicar na op¢ao .
» Caso a unidade acidentalmente duplique alguma etapa, devera solicitar sua inativagdo a
SUPLAN/SEEC.

Atencao! A alteracdo dos dados da etapa cadastrada sé pode ser realizada pelo Agente de Planejamento
no bimestre de inclusao da etapa, a exceg¢do dos campos quantidade e valor previsto, que poderao ajustados ao longo
de todo o exercicio. Apés esse periodo, 0 Agente de Planejamento devera solicitar a SUPLAN/SEFIN/SEEC as corregdes
necessarias.

2.8.2.5. REPROGRAMAGAO DE DATA

Se houver necessidade de reprogramar as datas previstas para execugdo da etapa, o agente de
planejamento devera acessar o menu SAG-WEB, opcédo “Manter Etapa Programada”, e clicar em “Pesquisar”. Na etapa

a ser reprogramada, na coluna Agdes, clicar na aba de “Atualizar Acompanhamento” 2]

113

SIGGO 2024 = o & @

3 meussistemas
SIGGO | EcapaProgramada / Liswar

& Cabade Mensagens

- Listar Etapa Programada
5 sac

v Exercicio: Unidade Orcamentaria: Nimero da Etapa:
Acompanhamento da Etapa 2024 n B
E procedencia: Localizacio: status:
G [~] B | seecone v
Data Inicio Previsio: Data Fim Previsdo:

o D ~

SIGGO 2024 = o & @

0 Meussi
660 /g Programada | Liar

=
Listar Etapa Programada

0 ca ~ Excercicio: Unidade Orgamentaria: Néimero da Etapa:

Acompanhamento da Exapa 2024 l B [a]

T - [ sous

D 3 =2 B [ scioe v

Data Inicio Previsao: Data Fim Previsso:

Exercicio Etapa Programa de Trabalho Localizagao Procedéncia do Recurso Data Inicio Previsao Data Fim Previsao Status. AgBes

2021 0 — 5. DISTRIORDEAL 01« rciucions T 2u032028 e <]

18



Instrucdes para cadastramento e acompanhamento de etapas no SAG — 2024

Proceder conforme instrucoes:

B Preencher os campos Numero da Etapa que sera reprogramada.

» Clicar na opgao “Pesquisar” - O sistema carregara as informagdes da etapa.

B Proceder as alteragdes necessarias nas datas e, em seguida, clicar na opgao “Atualizar”.
Observacdes:

B No primeiro bimestre, as datas iniciais e finais de previsao seréo alteradas na coluna “A¢ées”,
aba ‘Alterar’ B A partir do 2° bimestre, a alteracdo de datas sera feita mediante reprogramagao
na coluna “Agdes”, aba “Atualizar Acompanhamento” El. Sendo permitido a alteracio pelo
Agente apenas uma vez, a partir do 2° bimestre. Situagdes diversas (caso de necessidade
de efetuar novas reprogamacoes) solicitar ajuda ao técnico da SUPLAN responsavel pelo
acompanhamento da Unidade Orgamentéria.

Critérios de reprogramacdo de etapas

G Cada etapa poderd ser objeto de reprogramacao apenas i N
2-A de etapas procedentes ndo pode ser reprogramada;
3- As datas de inicio e término e devem estar restritas ao exercicio

de cadastramento, obedecidos os mesmos critérios de validacdo das datas de inicio e término previstas.

4- A uUnica operacdo de reprogramac¢do anual autorizada poderd contemplar
abaixo, desde que simultaneas:

a. Antecipacdo da data de inicio;

k:: b. Antecipag¢do ou postergacdo da data de término.

2.9. ACOMPANHAMENTO BIMESTRAL DAS ETAPAS

Apbs o cadastramento das etapas, as Unidades devem efetuar seu acompanhamento bimestral. Esse
deve ser realizado de forma planejada, criteriosa e com zelo, pois € um dos meios de transparéncia quanto a aplica¢éo
dos recursos publicos. Permite detectar falhas ocorridas durante a programacg&o e subsidia a avaliagdo dos programas
de governo.

O detalhamento das realizages fisicas deve identificar claramente se a meta prevista foi alcancada.

= e
SIGGO 2024 = o & @
3660/ Tuapa Programada / Lisar
- Lisar Erapa Programsds
o Excercicio: Unidade Orgamentaria: Néimero da Etapa:
Acompanhamento da Exapa 2024 B [a]
o pe—— P
Y e ¢ n n Selecione v
Data Inicio Previsso: Data Fim Previsso:
o e
Exercicio Etapa Programa de Trabalho Loealizagso Procedéncia do Recurso Data Inicio Previsio Data Fim Previsso Status
00— 5. DETRTORDIRAL 01 sstuciona suosz02 203021 sivo (T[]

2.9.1. DOCUMENTAGAO NECESSARIA PARA ACOMPANHAMENTO DAS ETAPAS

Para realizar o acompanhamento das etapas, recomenda-se que o Agente de Planejamento pesquise e
tenha a sua disposi¢éo as seguintes informagdes:

¥ Informagoes por escrito das areas especificas, responsaveis pela execugdo dos programas, sobre
o que foi realizado durante o bimestre e as justificativas sobre as causas da eventual néo execugao;
¥ Quadro de detalhamento da despesa - QDD da UO, referente ao final do bimestre em atualizagao
(ver item 2.8.2.2 — Documentacéo Necessaria para o Cadastramento das Etapas).
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O QDD/Integra possibilita ao agente de planejamento verificar:

v’ Se, para todas as realizacdes fisicas informadas pela area especifica, houve a correspondente
execucdo financeira (valor liquidado no bimestre);

v’ Se as realizagdes fisicas sdo compativeis com execucéo financeira (as vezes, a execugao financeira é
bastante elevada e a realizagao fisica muito pequena ou o contrario). No caso de alto valor liquidado, é prudente verificar
quais realizagdes fisicas ocorreram a conta do programa de trabalho em anélise pelo agente de planejamento e informé-
las;

v" Se houve alteragdes de crédito no bimestre. Em alguns casos, as alteragdes de crédito modificam o
planejamento da execugéo fisica;

v" Se houve valor empenhado em algum Programa de Trabalho de Emenda Parlamentar, é necessario
cadastrar etapa;

v" Se houve execugao financeira e as areas especificas nao informaram a realizagao fisica.

O agente de planejamento pode acompanhar, diariamente, as alteragdes de crédito que afetem a sua UO,
desde o processamento do crédito, bem como sua publicagdo e contabiliza¢&o, pois essas alteragdes, principalmente os
cancelamentos, poderdo interferir diretamente na execugéo da etapa prevista.

De posse das informagdes acerca da execugdo fisica ocorrida no bimestre, passa-se ao registro das
informagdes no sistema SAG-WEB, conforme orientagdes seguintes.

2.9.2 ACOMPANHAMENTO BIMESTRAL DAS ETAPAS NO NOVO SAG-WEB

Para realizar 0 acompanhamento bimestral das etapas, o agente de planejamento devera acessar o
menu SAG-WEB, opcdo ‘Manter Etapa Programada’, e na etapa desejada clicar na aba “Atualizar

acompanhamento”. @

SIGGO 2024 = o & @

SIGG0 / Cuaps Programads | Listar

Listar Exapa Programada
0o : v Exercicio: Unidade Orgamentsria: Némere da Ecapa:
Acompanhamento da Etapa 2024 [ -] [a]
T oo Localizagio: Status:
B helat < [~ ] B seecione v

Data Inicio Previsio: Data Fim Previséo:

Exercicio Etapa Programa de Trabalho Localizagio Procedéncia do Recurso Data Inicio Previsio Data Fim Previsio Status.

s
L T — 2sceanz 2ucorzcas [-1-[<]

Sera aberta a tela ‘Atualizar Acompanhamento da Etapa’, e podera ser atualizado os campos
‘Acompanhamento’ e, caso necessario, 0 campo ‘Reprogramagao’.

20



Instrucdes para cadastramento e acompanhamento de etapas no SAG — 2024

SIGGO 2024 = CIGE)

F———— ==

Campos a serem preenchidos do campo ‘Acompanhamento’:
b Sigla do Estagio: selecionar um dos seguintes estagios, conforme a situagédo da etapa:

Sl - A ser iniciada;

NO - Andamento Normal;
NI - N&o Iniciada;

CO - Concluida;

AT - Atrasada;

PA - Paralisada;

AN - Anulada.

» Estagio: “A Ser Iniciada - SI”

Estagio inicial de todas as etapas cadastradas pela unidade. Esse estagio deve ser mantido nos casos de
etapas sem execucéo fisica e cuja previsao de inicio seja posterior ao término do bimestre de atualizagdo, com excegéo
do 6° Bimestre.

» Estagio “Andamento Normal - NO”
A etapa programada esta em execucao fisica normal, ou seja, esta de acordo com o cronograma previsto.

Considera-se como inicio da etapa o momento da realizagéo fisica, ou seja, o inicio da prestagdo do
servico, da entrega do bem etc., ainda que néo tenha ocorrido o implemento dos recursos financeiros (conforme o
cronograma de desembolso do contrato), no respectivo programa de trabalho.

Nesse sentido, a simples abertura de processo licitatorio ou emissdo de empenho néo alteram o estagio da
etapa, o qual permanecera como “A Ser Iniciada - SI” ou “Néo Iniciada - NI”, conforme o caso.

> Estagio “Nao Iniciada — NI”

O estagio NI deve ser utilizado nos casos de etapas que nado tiveram execugao fisica, apesar de os prazos
previstos para seu inicio ja terem expirado. Esse estagio também se aplica aos casos em que, por decisdo do titular da
unidade, ndo ha interesse, necessidade ou condigdes de execucdo da etapa (cancelamento de licitagdo, recursos
or¢amentarios e financeiros insuficientes ou ndo liberados etc.).
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Apobs a Unidade alterar o estagio para “NI — Nao Iniciada”, esta devera justificar a raz&o da etapa néo ter
comegado na data estipulada, conforme orientagdes do item 2.9.2.1-Atualizagéo de Etapas em Desvio.

» Estagio “Concluida - CO”

A etapa programada teve sua execucao fisica finalizada.

» Estagio “Atrasada — AT”

A execucéo fisica da etapa esta em andamento, porém esta atrasada em relagao ao cronograma previsto
em razao de algum entrave burocrético, orgamentario, financeiro etc.

A Unidade deve expor os motivos do atraso no campo “Etapa Desvio”, conforme item XXX — Atualizagao
de Etapas em Desvio.

Estagio “Paralisada - PA”

A execucdo fisica da etapa teve inicio, mas foi interrompida por decisao interna ou entrave burocratico,
orgamentario, financeiro ou situacdo de natureza técnica, e nao ha previséo de continuagao.

A Unidade deve expor os motivos da paralisagdo no campo “Etapa Desvio”, conforme item XXX -
Atualizacéo de Etapas em Desvio.

Estagio “Anulada - AN”

A execugao fisica da etapa teve inicio e, posteriormente, foi verificado algum vicio ou motivo que justifique
sua anulagéo. Nao sera mais continuada.

Nesses casos, no campo “Etapa realizada”, a Unidade devera informar o que foi realizado (execucao fisica),
bem como as raz6es que causaram a anulagéo.

Para melhor entendimento, ao final dessas instrucdes constam exemplos do preenchimento de etapas
conforme o estégio (item 7- Exemplos de Cadastramento de Etapas - Estagios).

Data de Referéncia: Preenchimento automatico (Ultimo dia do bimestre).

» Etapa Realizada: Principal informagao relacionada ao acompanhamento bimestral das etapas. Nesse
campo, devem ser informadas as realizagdes fisicas ocorridas até o bimestre, de forma clara e objetiva. O detalhamento
das realizagbes deve identificar se a meta prevista foi alcangada, sendo ainda necessario verificar sua coeréncia em
relacdo ao produto proposto para o subtitulo na Lei Orgamentaria Anual, o que ndo impede o detalhamento de eventuais
execugdes fisicas ndo compativeis com o produto, o0 que podera ser feio por meio das “execucdes complementares” (ver
topico “Formas de Preenchimento”).

O numero do processo relacionado a execugdo da etapa deve ser informado no campo especifico (em
elaboracéo). Deve ser citado no maximo trés nimeros do processo mais expressivo em termos de valor e a expresséo ‘e
outros’, quando houver outros processos. Nao inserir dados como niimero de nota de empenho ou de contrato.

Devem ser evitadas expressdes genéricas, tais como agao implantada, servigos executados etc. Também
nao devem ser mencionados nomes de pessoas fisicas ou juridicas.

Informagdes registradas em bimestres anteriores poderao ser retificadas em caso de motivo justificado, que
devera ser mencionado no campo Etapa Realizada.

O preenchimento do campo Etapa Realizada é obrigatério, exceto em relagéo aos estagios “SI — A Ser
Iniciada” e “NI — N&o Iniciada”.

» Campos relativos aos meses: O quantitativo da execugéo fisica da etapa, tal como nimero de
servidores ativos remunerados, nimero de eventos realizados etc., devera ser informado nos campos dos meses
identificados na figura abaixo, devendo ser compativel com o produto e a unidade de medida previstos para cada
etapa.
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Estigio: @

NO - Andamento Normal -]

Etapa Realizada: @

| Execugdo Fisica: @

|Janewu Fevereiro: Margo: Abril:
Maio: Junho: Julhe: Agosto:

| Setembro:

A Unidade deve inserir a parte textual no campo “Etapa Realizada” e informar, repita-se, o quantitativo da
execucdo fisica exclusivamente nos campos referentes aos meses.

A informacao deve ser relativa a cada més, ndo devendo ser acumulada para nao gerar duplicidade de
dados. Caso ndo haja realizacdo fisica em determinado més, o campo devera ser preenchido com o algarismo 0.

Apobs preencher todas as informagbes necessarias, clicar na opgao “Atualizar”, situada na parte inferior da
tela, para fins de registro no sistema.

A informacéo relativa aos campos dos meses sera evidenciada, ap6s atualizagdo, conforme exemplo
abaixo.

Estagio: @
NO - Andamento Normal [ -]

Etapa Realizada: @

jan: 1787,00; fev: 1793,00;]

Execucao Fisica: @

Janeiro; Fevereiro, Margo: Abril:

Maio: Junho: Julho: Agosto:

Setembro: Outubro: Novembro: Dezembro:

Observacao: Nao é obrigatorio o preenchimento do quantitativo da execugéo fisica nos campos mensais nos
casos de etapas relativas a execugao de obras (construgdo, reforma, urbanizagéo etc.). Contudo, a Unidade devera
atualizar bimestralmente no campo “Etapa Realizada” o percentual de execucdo da obra, além de detalhar a execugao
fisica. No bimestre em que a obra for finalizada, a area total executada devera ser informada no campo referente ao més
de conclusao.

Além disso, caso a Unidade identifique outros tipos de etapas que, por suas caracteristicas de apuragao,
ndo possibilitem mensurar com precisdao o quantitativo da execugao fisica antes de sua finalizacao, podera
atualizar o campo “Etapa Realizada” de acordo com as orientagées citadas acima (execugao de obras).

Execugdes Complementares: informagdes adicionais sobre a execugdo fisica das etapas poderdo ser
detalhadas no campo “Etapa Realizada”, logo apés a identificacdo do nimero do processo, sob a denominagdo
“Execugdes complementares”. Nesse sentido, a Unidade poderé detalhar execucdes fisicas distintas da LOA em termos
de produto e/ou unidade de medida, visto ndo ser permitido o cadastramento de etapas dessa natureza, exceto em casos
excepcionais (vide item 2.8 — Cadastramento das Etapas). Recomenda-se, nesses casos, a utilizagdo do critério
acumulado (até fev., até abr. etc.), ou seja, ndo € necessario informar “més a més”, conforme exemplo a seguir.
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Estdgio:

(0- Concluida n
Etapa Realizada:

Produtores assistidos com a d'sponih'liza;éo de patrulhas agn'colas: X Execu;éocom:)\enentar. Agu'si:éo de Refriggrado g’oven'en:e 215-PRODUTOR ASSISTIDO: [mar: 0,00; &b 0,00; ma: 0,00; jun: 0,00; jul: 0,00; ago: 0,00; set 0,00; out: 0,00; nov: 0,00; dez: 0,00]

do ng’ama Nacional de Crédito Fundidrio no DF e RIDE, aguisiséodeveiculo Pick 1p, aED'ado pelo Convénio n* B37678/2016/MAPA,
- Pracessas 00070- 00004834/2022-83 e outros. y 4
T—— 4

2.9.2.1 ATUALIZAGAO DE ETAPAS EM DESVIO

Conforme mencionado em tépico anterior, etapas classificadas sob os estagios “NI — Nao Iniciada’,
‘AT - Atrasada” e “PA - Paralisada” sdo aquelas cuja execugao fisica ndo esta de acordo com o andamento previsto.
Deste modo, o0 sistema abrira para preenchimento o campo “Desvio”, localizado na tela “Atualizar Acompanhamento
da Etapa’, quando o estagio selecionado pelo usuério na janela “Acompanhamento” for “NI - Nao Iniciada’, “AT -
Atrasada’, “PA - Paralisada” ou “AN - Anulada”.

Campos a serem preenchidos:
B Causa Desvio: apos clicar no campo “Causa Desvio”, serdo relacionadas as opgdes para que o agente
de planejamento indique a causa de desvio que tem maior pertinéncia com a etapa, tais como alteragdo na programagao
da unidade executiva; crédito cancelado; crédito contingenciado ou bloqueado etc.

A descri¢do de cada tipo de causa de desvio se encontra disponivel no item 8 - Tabelas de Codificagao
> Tabela 4, ao final dessas instrugdes.

» Natureza do Desvio: clicar no campo “Natureza do Desvio” para selecionar a mais adequada, dentre
as opgdes “administrativa”; técnica; financeira; orgamentéria etc.

A natureza deve ser compativel com a causa informada.

A descrigao de cada tipo de natureza do desvio se encontra disponivel no item 8 — Tabelas de Codificagao
> Tabela 5, ao final dessas instrugoes.

» Origem do Desvio: Informar o local (setor, unidade orgamentéria ou empresa contratada) causador
do desvio

» Detalhamento: informar de forma clara e objetiva 0 que causou o desvio. Importante lembrar que
somente a Unidade Orgamentaria conhece os motivos pelos quais a etapa entrou em desvio. De preferéncia, citar algum
documento de origem que ampare o desvio.

O detalhamento deve ser compativel com a causa do desvio.

Se a causa do desvio for CCA - Crédito Cancelado, ou seja, dotagao totalmente cancelada, é necessario
informar o nimero e a data do Decreto ou Lei que cancelou o crédito, além da raz&o/ motivo que originou o cancelamento.
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Apobs o preenchimento dos campos, clicar em “Atualizar”. Em seguida, devem ser gerados os Relatorios
das Etapas Programadas para Execugao e das Etapas Programadas em Desvio (ver item 6 — Impresséo dos Relatérios)
para verificar se todas as etapas programadas foram atualizadas e se a atualizagdo esta de acordo com as instrugdes de
acompanhamento.

Por fim, ressalta-se que a Unidade deve rever, bimestralmente, o detalhamento e a causa do desvio,
atualizando as justificativas, quando necessario.

2.9.2.2 CASOS ESPECIFICOS

2.9.2.2.1 Etapas procedentes de ano anterior:

Referem-se a projetos cujas etapas do ano anterior ndo foram concluidas e permaneceram no 6° bimestre
do ano anterior nos estagios “NO - Andamento Normal”, “PA - Paralisada” e “AT - Atrasada’.

Essas etapas devem ser recadastradas no exercicio seguinte no subtitulo correspondente. Desta forma, a
Unidade deve inserir o Programa de Trabalho no PLOA do proximo ano para dar continuidade ao projeto.

No cadastramento da etapa sera questionado se esta etapa é procedente de etapas registradas em anos

anteriores.
SIGGO 2024 = o @
5660 4 Euapa rogramada | nclur
Incluir Etapa Programada € Voitar
o ~ Excercicio: Unidade Orcamentéria: @
Acompanhamnenta da Etapa 2024 26206 - COMPANHIA DO METROPOLITANO DO DISTRITO FEDERAL
[ oo
a] - v 2 6216.3087.0002 EXE(,[‘-;\U DE OBRAS DE ACESSIBILIDADE-METRO-DISTRITO n
Elemento de Desp:
51-0BRASE \NSTN_AgéES
Produto: @ Unidade de Medida: @
169 - OBRA REALIZADA 3 - METRO QUADRADO
Localizagio: @ Obra ou Servigo de Engenhariz: @
99- DISTRITO FEDERAL B 03-0vresde urbanizacio B
Procedéncia da Etapa: @ ‘Quantidade Prevista: @ Valor Estimado: @
1 - Institucional n 20385 2.350.000,00
Data Inicio Previsio: @ Data Fim Previsio: @ | Tessa rapa é procedemser |
2023 n 08102024 nl Osim - O Nio 1
e = = - - - 4
e
igoes de acessibilidade das Estagdes.
¥
===

Ao selecionar ‘SIM’, sera aberto os campos ‘Unidade Orcamentéria Anterior’ e ‘N° Etapa Anterior’.

SIGGO 2024 = o @
=1
=
Incluir Ezapa Programada & Voltar
o v Exercicia: Unidade Orgamentéria: @
Acompanhamenta da Etapa 2024 26206 - COMPANHIA DO METROPOLITANO DO DISTRITO FEDERAL n
[ [—
B a - 26.451.6216.3087.0002 E\'Elugiﬂ DE OBRAS DE ACESSIEILIDADE-METRO-DISTRITO
Elemento d
51-OBRAS E INSTALAGOES
Produto: @ Unidade de Medida: @

169 - OBRA REALIZADA 3- METRO QUADRADO
Localizagio: @ 0Obra 6u Servico de Engenharia: @
99 - DISTRITO FEDERAL 03 - Obras de urbanizago [ -]

Quantidade Prevista: @ Valor Estimado: @

-]
| - e 2350.00000

Procedéncia da Etapa: @

Essa Feapa & Procedente?
@Sim O Nao

Descricio: @

Executar obras de adequag3o de condicdes de acessibilidade das Estacbes.

e | o

25




Instrucdes para cadastramento e acompanhamento de etapas no SAG — 2024

Devera ser informada a Unidade Orgamentéria que cadastrou a etapa no ano anterior e o respectivo nimero
da etapa. O sistema fara o cruzamento do Programa de Trabalho da etapa anterior registrada com o da etapa atual. Caso
n&o seja coerente, sera emitido alerta e impedido de incluir a referida etapa.

A O programa da etapa anterior informada € diferente do programa da etapa em processo de cadastramento. Favor informar outra etapa anterior.

A data de inicio das etapas procedentes de exercicios anteriores é a mesma de quando elas foram
cadastradas pela primeira vez.

Em relagdo ao acompanhamento bimestral, deve ser informado no campo Etapa Realizada, em
percentual (%) e resumidamente, o que foi executado nos anos anteriores, informando-se, em seguida, a
realizagao do ano atual.

Obs.: Nao havendo na LOA do exercicio seguinte o referido subtitulo, a Unidade deve providenciar a
abertura de Crédito Especial, com a devida exposicdo de motivos, para posterior cadastramento e continuidade do projeto,
se for o caso.

No Relatério das Etapas Programadas para Execugao aparecera a respectiva informagéo

26.451.6216.3087.0002 - EXECUGAO DE OBRAS DE ACESSIBILIDADE-METRO-DISTRITO FEDERAL

0008 - Executar obras de adequagio de condigdes de
acessibilidade das Estagdes.

I -
Etapa anterior n® 0023/2023 - UO 26206 | 3-METRO |20.38| 11-Obrasde QQFE%IELQ:I'O 08/05/2023 | 08/10/2024

e e e e e e e e e e e ———————— a QUADRADO 5 transporte
1 - Institucional

169 - OBRA REALIZADA

Etapa Realizada:

EXEMPLOS:

Em 2023 o Programa de Trabalho com ac¢do or¢camentaria do tipo projeto teve previséo de término no
exercicio de 2024 e terminou o 6° bimestre em estagio NO - Normal. Esta etapa deve ser cadastrada no exercicio de
2024 e ser informando como procedente de etapa cadastrada no ano anterior.

26206 - COMPANHIA DO METROPOLITANO DO DISTRITO FEDERAL

s Unidade de . - Previsdo | Reprogramagéo | - "
Etapa/Procedéncia/Produto Medida Qtde| Obra/Servigo Regiao [“inicic | Términe | Tnicio | Términe | Estagio Acgao
26.451.6216.3087.0002 - EXECUGAO DE OBRAS DE ACESSIBILIDADE-METRO-DISTRITO FEDERAL
0023 - Executar obras de adequagao de condigoes de
acessibilidade das Estagoes.
3-METRO |16.75| 11-Obrasde |99 DISTRITO sonen053 | o8r10/2024 fNO-Andamentol 3567 _ projetn
FEDERAL Normal

1 - Institucional QUADRADO | 4 transporte

169 - OBRA REALIZADA
Etapa Realizada: A execugio acumulada do projeto em 2023 foi de 20,37% (0,12% no 4° bimestre, 1,54% no 5° bimestre e 18,73% no §° bimestre). Servigos executados: projeto executivo e do relatério de
planejamento de execugdo, fornecimento e instalagao de corrimao duplo, canteiro de obras, projetos executivos, relatdrio de planejamento de execugdo e acessibilidade de sanitarios TAC N® 02/2020 (Estagdo 102
Sul, 112 Sul e 114 Sul), piso podotatil (estagoes Furnas, Taguatinga Sul e 108 sul), corrimaos de ago inox (estagoes Furnas, Taguatinga Sul e 108 sul), corrimaos de ago carbono (estagoes Furnas, Taguatinga Sul e
Samambaia Sul), mapa tatil na estagao 108 Sul. Processo 00097-00011133/2023-93 e outres [mar: 0,00; abr: 0,00; mai: 0,00; jun: 0,00; jul: 0,00; age: 0,00; set: 0,00; out: 0,00; nov: 0,00; dez: 0,00]

No 1° bimestre 2024 sera feito o cadastramento (conforme secdo 2.8.2.3), informando etapa anterior
conforme instrugdes desta segéo (2.9.2.2).
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SIGGO 2024

[ Meus sistemas

SiG60 | Cuspa programads { incui
& Caixa de Menzagens
Incluir Ecapa Programada & Voltar
o ~ Exercicio: Unidade Orgamentéria: @
Acompanhamenta da Etapa 2004 26206 - COMPANHIA DO METROPOLITANO DO DISTRITO FEDERAL B
B ——
Y stzrarias - 26.451.6216.3087.0002 - EXECUCAO DE OBRAS DE ACESSIBILIDADE-METRO-DISTRITO

Elemento de Despesa:

51 - OBRAS E INSTALACOES

Produto: @ Unidade de Medida: @

169 - OERA REALIZADA 3- METRO QUADRADO

Localizacso: @ 0Obra ou Servigo de Engennaria: @

95 - DISTRITO FEDERAL B | 03-Obresdeurbanizagio [ -]

Procedéncia da Etapa: @ Quantidade Prevista: @ Valor Estimado: @

1 - Insttucianal | - BE:E 2350.000,00
P ———————

Data Inicio Previsio: @ Data Fim Previsio: @ | Esse Etapa & Procedente? 1

08/05/2023 n 081072024 n| ®5im O Nao 1

Unidade Orgamentaria Anterior: | N° Erapa anterior: !

26206 - COMPANHIA DO METROPOLITANO DO DISTRITO FEDERAL [ - L 2023 :

Descricéo: @ ———mm——-

Executar obras de adequag3o de condigdes de acessibilidade das Estagdes.

Hipotese A (Exercicio 2024)

Deu-se continuidade as obras. (Na atualizagdo do Acompanhamento da Etapa a Unidade deve cadastrar a
etapa com as informagdes resumidas da execugéo do(s) ano(s) anterior(es) e atualizar o campo da Etapa Realizada).

Atualizar Acompanhamento da Etapa
Etapa: Exercicio: Periodo de Referéncia: Data de Referéncia:
0008 2024 1 29/02/2024

Unidade Orgamentaria:

26206 - COMPANHIA DO METROPOLITANO DQ DISTRITO FEDERAL

Programa de Trabalho:

26.451.6216.3087.0002 - EXECUGAO DE OBRAS DE ACESSIBILIDADE-METRO-DISTRITO FEDERAL
Descrigo da Etapa:

Exacutar obras de sdequagio de condigies de acessibilidade das Estages.

[P — ~
|y

Estigio: @

INO - Andamento Normal n

Aré 2023 foi feita execugdo acumulada do projeto em 2023 de 20,37% Processo 00097-00011133/2023-93 e outros. Em 2024

1

1

1

Etapa Realizada: @ 1
1

executado (completar com informagio da execucio do 1° bimestre) 1
1

4

S g g

Hipétese B (Exercicio 2024)

N&o houve ainda nenhum empenho e nem realizagéo fisica em 2024. A obra foi interrompida, mas ha
previsdo de continuar.
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| Eigio: @ 1

1
1 | PA- Paralisada nl
I Etapa Realizada: @ 1

Até 2023 foi feita execucdo acumulada do prejeto em 2023 de 20,37% Processo 00097-00011133/2023-93 e outros.|

Execucio Fisica: @

Janeiro: Feversiro: Marco: Abril:
Maio: Junho Julho: Agosto:
Setembro: Outubro:

Desvio: /

Causa Desvio: @ Natureza do Desvio: @
Origem do Desvio: @

Detalhamento: @

v

Deve ser cadastrado o estagio deve ser alterado, conforme o andamento da execugéo, e caso necessario
cadastrar as justificadas de etapa em desvio.

2.9.2.2.1.2 Elaboracao de projeto/estudo:
Quando a elaboragéo do projeto/estudo estiver prevista no contrato de execugéo, deve-se cadastrar

somente uma etapa para acompanhamento €, a cada bimestre, as realizagdes devem ser acrescentadas.

EXEMPLO:
Etapa Prevista - “XXXX”: Elaboragéo de projeto para construgéo de ginasio de esportes no Gama.

1° bimestre (inicio execucdo):

Estagio: @

NO - Andamento Normal [ -]
Etapa Realizada: @

Percentual de Execucio: 10%. Elaborados os projetos de arquitetura & engenharia. Processo n®. XOUG0U00Y 202K

4 4
ExecucSo Fisica: @
Janeiro: Feversiro: Margo: Abril:
000 0,00
Maio: Junhos Julho: Agosto:

Setembro: Outubro:

2° bimestre (andamento da execucéo):
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Estigio: @
NG - Andamento Normal =

Etapa Realizada: @

cruturas de concreto; paredes de

Processon®.

Processo n®. 000000002024 Pl
i

par: ¢
HOUO0C00U202X Percentual de Execugior 10%. Ela a3 projetos de arquiterura & engenh,

Execugio Fisica: @
Janeiro: Feversiro: Margo: Abril:
Maio: Junho: Julho: Agosto:

Setembro: Outubro:

3° bimestre (concluida etapa):

Acompanhamento ~

Estégio: @

€O - Concluida B

Etapa Realizada: @

estruturas de concreto; p es d
concluidas. Processo n. 30000000002
Processo n®. XX0O00U00U 202X

Bxecugdo Fisica: @

Janeiro: Feversiro: Marco: April:
0,00 0,00 0,00 0,00
Maio: Junho: Julho: Agosto:
0,00 3.000,00

Setembro: Outubro:

No bimestre de conclusdo da execugéo fisica, devera ser inserida a quantidade executada (no caso 3.000
m?) no campo dos meses, conforme 0 més de conclusao da etapa.

Observagao: quando for necessario contratar separadamente empresa para elaboragao do projeto/estudo,
deve ser utilizada acéo especifica (1968- Elaboragéo de projetos) que contera cadastramento préprio de etapa (vide
observagéo da se¢éo 2.8.2.3).

2.9.2.2.1.3 Descentralizagao de Crédito:

Durante o processo de execugdo, € comum ser necessario descentralizar o crédito para outra Unidade que detenha a
funcdo de executar determinada agéo.
Assim, a Unidade Orcamentaria que, por meio de portaria conjunta, descentralizar crédito de um
determinado subtitulo para outra UO, continuara com a responsabilidade de acompanhar e informar o andamento da
execucdo até a conclusao no SAG.

As etapas cujos recursos forem descentralizados somente poderao apresentar o estagio “Andamento
Normal” quando a obra ou o servico for efetivamente iniciado fisicamente, ou seja, 0 ato de descentralizagao do crédito,
por si s0, ndo causa altera¢do no estagio da etapa.

Além disso, o recurso previsto na Lei Or¢camentaria Anual é sempre de responsabilidade da Unidade que o
previu. Portanto, é imprescindivel que a Unidade Cedente solicite a Unidade Recebedora as informagdes do que foi

executado. Da mesma forma, cabe a Unidade Recebedora repassar para a Unidade Cedente o que foi executado com o
crédito, para que esta proceda a atualizagdo do SAG.

Desse modo, no campo Etapa Realizada deve ser mencionado o que foi efetivamente realizado,
acrescentando-se a informagao “Descentraliza¢éo para a Unidade XXX, conforme portaria conjunta n® xx, de xx/xx/20xx.”
(citar a Unidade Recebedora e dados da portaria).
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A Unidade Executora deveré informar & Unidade Cedente a evolugéo da execucao fisica da obra ou servigo.
Com base nessas informagdes, cabera a Unidade Cedente atualizar a etapa no SAG.

Exemplo:
1° Bimestre:
PT 20.392.6201.4090.1599 — Apoio a Eventos — Agrobrasilia

Ocorreu a descentralizacdo de crédito, devendo ser cadastrada etapa para este PT nesse bimestre, mas o
estagio permanecera “A ser iniciada”. O estagio devera ser alterado para “Andamento Normal” quando houver realizagdo
fisica, ainda que néo tenha ocorrido o implemento dos recursos financeiros (conforme o cronograma de desembolso do
contrato), no respectivo programa de trabalho.

2° Bimestre:

Foi realizado o evento no bimestre. (Deve ser feita a atualizacdo do estagio e da etapa realizada pela
Unidade Cedente).

Etapa prevista: Apoiar o evento Agrobrasilia na Granja do Torto
Previsdo de inicio: 14/03/2021
Previséo de término: 30/06/2021

A Unidade deve alterar o estagio da etapa de “Sl— A Ser Iniciada” para NO — Andamento Normal” e informar
a realizacdo fisica no campo “Etapa realizada”, conforme comunicado pela unidade executora.

Etapa realizada: Evento Realizado — Agrobrasilia, nos dias XX a XX. Publico presente estimado de XXX
pessoas. (Descentralizagdo para a Unidade XXX, conforme portaria conjunta n® XX, DE XX/XX/20XX.) Processo n°
XXXXXXXXXXXXX/2021-XX.

2.9.2.2.1.4 Despesas de Exercicios Anteriores e Devolugao de recursos de convénios:

Como regra geral, ndo deve ser cadastrada etapa especifica para pagamento de despesas de exercicios anteriores.
Utiliza-se o campo “etapa realizada” com a expressdo “Execugdes complementares”, conforme item 2.9.2 —
Acompanhamento Bimestral das Etapas no SAG-WEB.

Contudo, faz-se necessario o cadastramento de etapa especifica quando:

» No programa de trabalho s6 ocorreu liquidagéo para este tipo de despesa; ou

» Os valores liquidados neste elemento de despesa forem muito elevados.

Exemplo 1:

Etapa Prevista: 000X - Efetuar pagamento de despesas de exercicios anteriores ... (mencionar do que se
trata).

Etapa Realizada: Pagamento de despesas referentes a (mencionar do que se trata o reconhecimento de
dividas), publicado no DODF n°,de / / , pag. Processo n® XXX.XXX.XXX/202X.

Exemplo 2:

Etapa Prevista: 000X — Devolver recursos de convénio ... (mencionar do que se trata).

Etapa Realizada: Devolug&o de recursos de convénio referentes a (mencionar do que se trata o convénio
e para qual érgéo esta fazendo a devolugéo) Processo n® XXX XXX.XXX/202X.

2.9.2.2.1.5 Despesas referentes a RPPS:

A despesa com Contribui¢do Patronal para o Regime Préprio de Previdéncia Social - RPPS deve ser
realizada na Agdo 8502 — Administragdo de Pessoal, conforme Manual de Planejamento e Orgamento — MPO/, em
subtitulo ja existente utilizado para o langamento das demais despesas de pessoal.
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Desta forma, ndo deve ser criada etapa especifica, nem é necessario discriminar seu pagamento no campo
Etapa Realizada.

3. EXEMPLOS DE SERVIGOS DE RELEVANTES AGOES ORGAMENTARIAS

Segue relacdo de despesas admitidas para as seguintes a¢des orcamentarias em destaque:

ACAO 1110 - Execugio de Obras de Urbanizagio:

» Pavimentagao de ruas e estacionamentos;

B Intervengdes para construgé@o ou readequacao de redes e galerias de aguas pluviais - construgao ou

readequagao de bocas de lobo e valetas;

» Construcdo de calgadas e passeios;

P Instalacdo de meios-fios e passeios publicos;

» Plantio de grama;

» Execucéo de paisagismo;

» Construco de vias;

» Execucdo de obras para implantagdo de areas verdes;

B Instalacdo de lixeiras, totens informativos, pergolados, bancos, orelhdes, blogueios de mobilidade.
ANTE

A agdo 1110 — Execugao de Obras de Urbanizagao nao visa custear obras de edificagdes (construgao
de prédios, galpdes, ginasios; entre outros), construgdo de pragas, constru¢do de quadras de esporte, implantagéo de
ponto de encontro comunitario, instalagao de postes, luminarias e outros. Existem ag0es especificas para estas obras,
que constituem objeto de analise dos 6rgaos de controle interno e externo.

ACOES DE INFORMATICA

Conforme Decisé@o n° 360/2012, ao final destas Instrugdes, “os gastos com Tecnologia da Informagéo e
Comunicagéo (...) devem ser registrados em rubrica especifica, de forma a possibilitar a identificagéo objetiva, clara e
transparente dessas despesas nos instrumentos de planejamento e orgamento. ”

Desta forma, seguem as agdes especificas em que tais gastos devem ser utilizados e informados:

AGAO 1471 - Modernizagio dos Sistemas de Informagao: Esta agiio admite despesas
como:

B Aquisicdo de hardwares (Desktops e Impressoras);

» Aquisicdo de hardwares — (Servidores);

» Implantagéo de infraestrutura para modernizagao de Centro de Dados de Tecnologia de Informagao;

» Implantagdo de redundancia de Centro de Dados de TIC;

» Implantagéo e expansado de Sala Segura;

» Implantacdo de Relatério de Anélise de Riscos e de Analise de Seguranga de Ambiente;

» Implantagdo de Painéis de Controle e Monitoramento — Sala de Situacao;

» Implantagéo de DataWareHouse;

» Implantagdo de Governanga de Servigos de TIC;

» Contratacdo de consultorias;

» Contratagdo que implique transferéncia de tecnologia;

- Contratacdo de servigos afins a agao.

ACAO 2557 - Gestio da Informago e dos Sistemas de TI: Esta agdo admite despesas
como:

» Manutengdes preventivas e corretivas referentes a Modemnizagao dos Sistemas de Informagéo;
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B Seguros de instalagbes e equipamentos ligados a TIC;

B Fabrica de projetos e programas;

» Manuteng&o de servigos de impressao corporativa;

B Servicos help-desk e service-desk;

B Servico de suporte técnico de banco de dados;

B Servico de suporte técnico de centro de dados;

P Servicos de locacdo de impressoras e equipamentos correlatos.

(*) Atengao! No momento da atualizagéo das etapas do SAG é importante que a unidade informe quais 0s
principais sistemas s&o desenvolvidos ou mantidos com recursos consignados nesta agao.

As acbes 5126 - Modernizagdo da Rede GDF Net/Internet e 2985 - Manuten¢do da Rede GDF
Net/Internet sdo de uso exclusivo da Secretaria Estado de Planejamento, Orgamento e Administracédo, conforme MPO -
Manual de Planejamento e Orgamento.

ACAO 3596 - Implantagéo de Infraestrutura Esportiva:

» Implantagdo de Ponto de Encontro Comunitario (PECs);
 Implantacdo de Pista de Skate;
» Implantacdo de pista de atletismo e de esportes radicais.

AGAO 8517 - Manutengdo de Servigos Administrativos Gerais:

B Servicos gerais;

—viagens e locomogdo - aquisicdo de passagens aéreas e terrestres, nacionais e internacionais,

pagamento de diarias no pais e no exterior e outras despesas afins;

—servigos postais;

—aquisicao e guarda de material de consumo e expediente;

—comunicagdes administrativas de expediente;

—assinatura de jornais, periodicos e afins;

—outras despesas administrativas.
» Manutengéo e Conservagéo de Imoveis Proprios do Governo do Distrito Federal, Cedidos ou Alugados,
Utilizados pelos Orgéos da Administragdo Publica:

—aluguéis, despesas de condominio, seguros;

—locagao de mao-de-obra para servigos de vigiléncia, limpeza e brigada de incéndio;

—servigos de utilidade publica: agua, luz, gas e afins;
» Frota de Veiculos Utilizada pelos Orgdos e Entidades do Governo do Distrito Federal, envolvendo
Transporte Proprio ou de Terceiro:

—servicos de manutencao, revisdo e reparos de veiculos;

—combustiveis: gasolina, alcool, 6leo diesel, lubrificantes;

—pegas e acessorios;

—aquisicao de veiculos;

—licenciamento e seguros;

—aluguéis ou contratacdo de servigos de transporte. \MPORTANTE

CONSERVAGAO DO PATRIMONIO PUBLICO IMOBILIARIO

O Tribunal de Contas do Distrito Federal - TCDF, por meio de sua Decis@o n°701 de 10 de margo de 2021
- Doc. SEI/GDF 57907399, em particular ao item IV resolveu

“[..] determinar a SEEC/DF, em consonéncia com o Decreto Distrital n. °
39.537/2018, que:
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[...]d) quanto & classificagdo or¢amentaria, reavalie, no prazo de 6 (seis)

meses, o rol de agbes orgamentérias destacadas como de conservagdo do

patriménio publico, ajustando-as aos conceitos prescritos no art. 3° do Decreto

Distrital n.° 39.537/2018, de modo a evitar a inclusdo de despesas nédo

abrangidas naqueles conceitos, bem como oriente as unidades gestoras sobre

a correta classificagdo das despesas com manutengéo e conservacgao; |[...]".

Neste sentido, as areas técnicas da Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal, especialmente

a Coordenacéo de Conservagdo do Patrimdnio Publico Imobiliario — SEEC/SPLAN/SPI/CCON, a Subsecretaria de
Planejamento Governamental - SEEC/SEFIN/SUPLAN e a Coordenacdo Geral do Processo Orcamentério —
SEEC/SEFIN /SUOP/UPROMO/COGER, realizaram alteragbes no Rol, existente, de Acdes Orcamentérias para
Conservacgao.

Desta forma, com base também nas sugestdes das Unidades Orcamentarias que mais atuam na area de
engenharia (Secretaria de Estado de Obras e Infraestrutura do Distrito Federal — SODF, Companhia Urbanizadora da
Nova Capital do Distrito Federal - NOVACAP, Departamento de Estradas de Rodagem do Distrito Federal - DER/DF) foi
elaborado um novo rol com 13 (treze) A¢des Orcamentérias destinadas a conservagdo do patriménio publico do Distrito
Federal, com a indicagao dos principais servigos incluidos em cada uma delas.

Cabe lembrar que a criagdo de um rol de a¢des destacadas para a conservagao, faz-se necessario em
fungéo da Decisado n°6300/2012 do Tribunal de Contas do Distrito Federal -TCDF, que manifestou-se no sentido de:
‘[...] Il. Determinar ao Secretério de Estado de Planejamento e orcamento que aquela Pasta de Estado, a partir do
exercicio de 2013, destaque nos subsistemas SAG e SIAC do Sistema Integrado de Gestdo Governamental as atividades
especificas de manutenc&o, [...] de norma a permitir melhor planejamento, acompanhamento e controle das atividades
de manutengaol...]".

Segue alista das 13 (treze) Agdes Orgamentarias que deverdo ser utilizadas pelas Unidades Or¢camentarias
em fase de apresentagdo de demanda de recurso para manutengdo quando da elaboragdo de Plano Plurianual - PPA,
de Lei de Diretrizes Orgamentarias - LDO e de Lei Orcamentaria Anual — LOA.

ltem | Coddigo Agao Nome da Agéo
1 4026 Avaliagdo e Monitoramento de Obras de Artes Especiais — Pontes, Passarelas e Viadutos
2 2316 Conservagdo de Obras de Arte Especiais — Pontes, Passarelas e Viadutos
3 4195 Conservagéo de Rodovias
4 2886 Conservagao de Areas Urbanizadas em Rodovias
5 4197 Manutencéo da Sinalizagdo Horizontal e Vertical de Vias
6 4198 Manutengdo da Sinalizagdo Semaforica
7 4101 Gestéo das Atividades de Sinalizagdo Horizontal e Vertical
8 8508 Manutengao de Areas Urbanizadas e Ajardinadas
9 2903 Manutengao de Redes de Aguas Pluviais
10 8507 Manutengado do Sistema de lluminagao Publica
1 5695 Execugéo de Obras de Prevencgéo, Controle € Combate a Erosdo
12 2396 Conservagéo das Estruturas Fisicas de Edificacbes Publicas
13 4119 Manutengéo da Infraestrutura do Setor Agropecuério
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A fim de orientar e dar suporte no uso das a¢des aos usuarios nos processos de planejamento
orgamentario, segue a listagem dos principais servicos incluidos em cada acao.

Instrucdes para cadastramento e acompanhamento de etapas no SAG — 2024

ITEM ;:2';-\% 2ESAERIGAO PA EXEMPLOS DE SERVICOS QUE PODERAO INCLUIDOS
1 2316 CONSERVACAO DE ® Limpeza das superficies expostas do tabuleiro e/ou da superficie de rolamento;
OBRAS DE ARTE |® Limpeza e restauragdo de concreto atacado pela corrosdo;
ESPECIAIS - |® Limpeza de juntas do tabuleiro;
PONTES, ® Limpeza e lubrificagdo de apoios;
PASSARELAS E
VIADUTOS ® Remendos de concreto;
® Selagem de trincas e fissuras em elementos de concreto;
® |ubrificagdo e limpeza das juntas de dilatagdo;
® Limpeza dos dispositivos de drenagem;
® Pintura de protegdo de concreto;
® Pintura de elementos metalicos;
® Remogdo de detritos;
® Pequenos reparos em guarda corpos;
® Colocagdo ou substituicdo de drenos ou elementos basicos de drenagem.
® Elaboragdo de documentos de planejamento da manutengdo de infraestrutura urbana
de acordo com o Decreto n°39.537 de dezembro de 2018, a seguir:
® Plano de Trabalho Anual de Conservagdo de Rodovias e Vias Urbanas e Rurais, Obras de
Arte Especiais e Sistemas de Drenagem Pluvial, Sinalizagdo Vidria e Dispositivos de
Mobilidade Urbana - PAMROA;
® Plano de Inspegdo de Vias, Rodovias, OAE e Drenagem Pluvial - PVR;
® Manual de Operagdo, Uso e Manuteng¢do do Patriménio de Obras de Arte Especiais
- MPVR de OAEs;
® Participagdo de servidores atuantes na area da manutengdo do patriménio publico a
Cursos de Formagdo Profissional sobre assuntos inerentes a conservagao.
2 2396 CONSERVACAO ® Formagdo de rasgos para passagem de cabo elétricos ou de tubulagdes de sistema
DAS ESTRUTURAS hidrico e reconstituigdo de revestimento e pintura (quando se trata de intervengdes
FISICAS DE pontuais e de pequeno porte);
EDIFICACOES ® Movimentagdo de divisorias em caso de alteragdes de layout de pequeno porte;
PUBLICAS ® Aplicacdo de massa e preparacdo para recebimento de pintura em paredes internas e

externas;
Aplicagdo de pintura com em paredes internas e externas;

Limpeza e lubrificagdo de partes moveis de esquadrias (dobradigas, pivos, roldanas,
articulagdes, etc.);

Execugdo de pintura de manutengdo (esmalte ou verniz em esquadrias de ago e de
madeira);

Aplicagdo de material selante como guarnigdes de borracha, espumas, fita vedadora,
escova para vedagao, silicone;

Troca de vidros quebrados;
Recomposigdo de elementos da cobertura a fim de prevenir ou consertar vazamentos;

Refazimento periddico de impermeabilizagdes de coberturas (e outras), de acordo com
as recomendacg&es do fabricante, prévia retirada de todo o revestimento, limpeza da
drea a ser tratada, verificagdo dos caimentos, das argamassas da base e das furagdes;

Raspagem do rejunte existente e aplicagdo de novo rejunte;

Recomposicdo de dreas de revestimentos em caso de quebra e/ou destacamento de
placas;

Aplicagdo de fitas ou tintas antiderrapantes;
Troca de pegas de piso vinilico em caso de quebra e/ou destacamento de placas;
Reservatorios - limpeza, lavagem interna e desinfegdo de reservatérios;

Reservatorios - reparos de medidor de nivel, torneira de boia, extravasor, sistema
automatico de funcionamento das bombas;

Registros de valvulas de pé e de retencdo de reservatorios;

Lubrificagdo de rolamentos, mancais e outros de bombas hidraulicas e eventual
substituicdo da pega completa;

Regulagens, reparos e eventual substituicdo dos elementos componentes de vélvulas de
descarga;
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CODIGO DESCRICAO DA ~ .
ITEM DA ACAO ACAO EXEMPLOS DE SERVICOS QUE PODERAO INCLUIDOS

® Reparos de registros, torneiras e metais sanitdrios e eventual substituicdo da peca
completa;

® Esgotos sanitarios - servicos de limpeza e de desobstrugdo de tubulagdes, ralos e
aparelhos sanitarios;

® Aguas pluviais - servicos de limpeza e de desobstru¢do de calhas, caixas de inspecdo e
caixas de areia;

® Luminarias - substitui¢do de pecas avariadas (reatores, soquetes, vidro de protegdo e
outros);

® Troca de interruptores que estiverem danificados;

® Reaperto e inspegdo de conexdes elétricas;

® limpeza e organizagdo dos cabos e disjuntores que apresentam risco para a sua
utilizagdo (baixa tensdo);

® |dentificagdo de todos os circuitos existentes nos quadros elétricos para facilitar o uso
pela manutencdo;

® |nstalagdo de forro em pequenas areas e reparos de forro em gesso aonde quebrado;

® Servigos continuos de manutengdo preventiva, corretiva e assisténcia técnica em
elevadores e escadas rolantes;

® Servicos continuos de manutengdo preventiva, corretiva e assisténcia técnica em
aparelhos de ar condicionado;

® Conservagao de elementos de comunicagdo visual;

® Manutengdo de sistema e Instalagdes de Prevengdo e Combate a Incéndio.

® Contratagdo de empresa especializada para efetivagdo de inspegdes prediais conforme
“ABNT NBR 16747 - Inspegdo predial — Diretrizes, conceitos, terminologia e
procedimento” e elaboragdo dos relativos relatérios e/ou laudos;

® Elaboragdo de documentos de planejamento da manutencgdo de edificagdes e terrenos
ndo edificados de acordo com o Decreto n°39.537 de dezembro de 2018, a seguir:

O Plano de Manutengdo e Controle Predial - PMaC;

O Plano de Inspegdo Predial - PIP;

O Manual de Operagdo, Uso e Manuteng&o do Patriménio Imobilidrio - MPI;

® Participacdo de servidores atuantes na area da manutengdo do patriménio publico
imobilidrio a Cursos de Formacdo Profissional sobre assuntos inerentes a conservagao.

3 2886 CONSERVACAO DE |® Rogagem e capina;

AREAS ® Drenagem, limpeza de bueiros e valetas.
URBANIZADAS EM
RODOVIAS
4 2903 MANUTENCAO DE ® Manutengdo de redes de aguas pluviais;
REDES DE AGUAS |® Desobstrucdo de redes e bocas de lobo;
PLUVIAIS ® Limpeza e desobstrugdo de pogos de visitas;
® Limpeza e desobstrugdo de bueiros e calhas;
® limpeza das bacias de detencgdo;
® Recuperagdo dos dissipadores;
® Execucdo de servigos de video inspegdo robotizada nas redes de dguas pluviais.
® Contratacdo de empresa especializada para efetivagdo de inspegdo e elaboragdo dos
relativos relatérios e/ou laudos;
® Elaboragdo de documentos de planejamento da manutengdo de infraestrutura urbana
de acordo com o Decreto n°39.537 de dezembro de 2018, a seguir:
® Plano de Trabalho Anual de Conservagdo de Rodovias e Vias Urbanas e Rurais, Obras de
Arte Especiais e Sistemas de Drenagem Pluvial, Sinalizagdo Vidria e Dispositivos de
Mobilidade Urbana - PAMROA;
® Plano de Inspegdo de Vias, Rodovias, OAE e Drenagem Pluvial - PVR;
® Manual de Operacgdo, Uso e Manutengdo do Patrimdnio de Drenagem Pluvial - MPVR de
Drenagem Pluvial;
® Participagdo de servidores atuantes na drea da manutengdo do patriménio publico a
Cursos de Formacdo Profissional sobre assuntos inerentes a conservagado.

5 4026 AVALIACAO E|® Contratacdo de empresa especializada para efetivagdo de inspegdo cadastral, rotineira,
MONITORAMENTO especial e extraordindria de obras de arte especiais conforme “ABNT NBR 9452 -
DE OBRAS DE Inspecdo de pontes, viadutos e passarelas de concreto — Procedimento” e elaboragdo
ARTES ESPECIAIS - dos relativos relatérios e/ou laudos;

PONTES,
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CODIGO DESCRICAO DA ~ .
ITEM DA ACAO ACAO A EXEMPLOS DE SERVICOS QUE PODERAO INCLUIDOS
PASSARELAS E
VIADUTOS
6 4041 MANUTENCAO  E ® Recapeamento de areas parciais de asfalto;
CONSERVAGCAO ® Execucdo de enchimento de buracos;
URBANISTICA ® Limpeza e recomposi¢do de bocas de lobo, calhas, valetas e pogos de visita;
® limpeza e recomposi¢do de passeios e calgadas, meios-fios, gramados, paisagismos,
pinturas.
® Contratagdo de empresa especializada para efetivagdo de inspe¢do e elaboragdo dos
relativos relatérios e/ou laudos;
® Elaboragdo de documentos de planejamento da manutengdo de infraestrutura urbana
de acordo com o Decreto n°39.537 de dezembro de 2018, a seguir:
® Plano de Trabalho Anual de Conservagdo de Rodovias e Vias Urbanas e Rurais, Obras de
Arte Especiais e Sistemas de Drenagem Pluvial, Sinalizagdo Vidria e Dispositivos de
Mobilidade Urbana - PAMROA;
® Plano de Inspegdo de Vias, Rodovias, OAE e Drenagem Pluvial - PVR;
® Manual de Operagdo, Uso e Manutengdo do Patrimbénio Rodovidrio e Vidrio
- MPVR Rodoviario e Viario;
® Participagdo de servidores atuantes na area da manutengdo do patriménio publico a
Cursos de Formacdo Profissional sobre assuntos inerentes a conservagdo.
7 4119 MANUTENCAO DA ® Manutengdo e adequagdo da malha viaria para garantir melhores condigdes de trafego
INFRAESTRUTURA na drea rural;
DO SETOR ® Limpeza e manutengdo de canais buscando o aumento da eficiéncia na distribuigdo de
AGROPECUARIO 4gua e melhoria nas condigGes de funcionamento dos mesmos.
8 4195 CONSERVACAO DE ® Execugdo de micro revestimento;
RODOVIAS ® Execucdo de capa selante;
® Selagem de trincas;
® Execugdo de remendos;
® Fresagem;
® Execugdo de recapeamento (< 5 cm);
® Selagem de fissuras na superficie de rolamento.
® Contratagdo de empresa especializada para efetivagdo de inspe¢do e elaboragdo dos
relativos relatérios e/ou laudos;
® Elaboragdo de documentos de planejamento da manutengdo de infraestrutura urbana
de acordo com o Decreto n°39.537 de dezembro de 2018, a seguir:
® Plano de Trabalho Anual de Conservagdo de Rodovias e Vias Urbanas e Rurais, Obras de
Arte Especiais e Sistemas de Drenagem Pluvial, Sinalizagdo Vidria e Dispositivos de
Mobilidade Urbana - PAMROA;
® Plano de Inspegdo de Vias, Rodovias, OAE e Drenagem Pluvial - PVR;
® Manual de Operagdo, Uso e Manuten¢do do Patrimbénio Rodovidrio e Vidrio
- MPVR Rodoviario e Viario;
® Participacdo de servidores atuantes na area da manutengdo do patriménio publico a
Cursos de Formacdo Profissional sobre assuntos inerentes a conservagdo.
9 4197 MANUTENCAO DA ® Manutengdo de retro refletancia;
SINALIZACAO ® Manutengdo na pintura;
HORIZONTAL E  |e® Reposicdo das tachinhas (olho de gato);
VERTICAL DE VIAS ® Verificagdo da visibilidade das sinalizagdes;
® Limpeza;
® Corregdo de posicionamento
10 4198 MANUTENCAO DA ® Manutengdo para manter padronizagdo, clareza, precisdo, confiabilidade, visibilidade e
SINALIZACAO legibilidade.
SEMAFORICA
11 5695 EXECUCAO DE Tratamento de erosdes;

OBRAS DE
PREVENCAO,
CONTROLE E
COMBATE A
EROSAO

Execucdo de gabides e taludes gramados;
Recuperagdo de langamentos de drenagem pluvial;
Implantagdo de plano de recuperagdo de areas degradadas;

Elaboragdo de plano de emergéncia com estudos e avaliagdo de riscos para recuperagao
de barragem;
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ITEM ;22:;% zz;%RICAO PA EXEMPLOS DE SERVICOS QUE PODERAO INCLUIDOS
® Execugdo de desassoreamento e outros.
12 8507 MANUTENCAO DO ® Manutengdo em postes e lumindrias;
SISTEMA DE ® Rondas periddicas para identificagdo de falhas de equipamentos e pontos de iluminagdo
ILUMINACAO que apresentam baixa luminosidade;
PUBLICA ® Substituicdo de lAmpadas queimadas ou danificadas;
® Melhoramento de iluminagdo tipo LED;
® Substituicdo/instalagdo de conectores;
® Recuperagdo de quadros de comando.
13 8508 MANUTENCAO DE e Manutengdo de areas com servicos de remogdo de materiais diversos;
AREAS e Plantagdo e poda de arvores, arbustos e forragdes e outros;
URBANIZADAS  E e Manutengdo das areas verdes.
AJARDINADAS e Rogada de gramado;
e Conservagdo de pavimentagdes externas;
e Manutengdo de pintura de mobilidrio urbano;
e Reposigdo de areia do playground e quadra de esporte;
e Limpeza, pintura e consertos em parquinhos infantis e PEC's.

Seguem por fim, citagdes basicas da normativa existente sobre manutengéo e consideragdes finais visando
realcar os critérios e as orientacdes que devem nortear o trabalho dos agentes publicos responsaveis pela gestdo e
conservagao do patrimdnio publico do Distrito Federal.

Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal, em seu CAPITULO
VIl - DA GESTAO PATRIMONIAL, na Segéo Il - Da Preservagao do Patriménio Pablico:

[--]

Art. 45. Observado o disposto no § 5° do art. 5°, a lei orgamentaria e as de créditos adicionais 6 incluirdo
novos projetos apos adequadamente atendidos os em andamento e contempladas as despesas de conservagdo do
patriménio publico, nos termos em que dispuser a lei de diretrizes orgamentarias.

Paragrafo tnico. O Poder Executivo de cada ente encaminhara ao Legislativo, até a data do envio do projeto
de lei de diretrizes orgamentarias, relatério com as informag6es necessarias ao cumprimento do disposto neste artigo, ao
qual sera dada ampla divulgagéo.

[...]
ABNT NBR - 5674 - Manutengéo de edificacdes - Requisitos para o sistema de gestéo de manuteng&o:

“E invidvel, sob o ponto de vista econbmico, e inaceitavel, sob o ponto de vista ambiental, considerar as
edificagbes como produtos descartaveis, passiveis da simples substituicdo por novas construgdes quando 0s requisitos
de desempenho atingem niveis inferiores aqueles exigidos pela ABNT NBR 15575 (Partes 1 a 6). Isto_exige que a
manutencao das edificacoes seja levada em conta tao logo elas sejam colocadas em uso.”

- DECRETO 39.537 - 18 de dezembro de 2018

Art. 3° Para os efeitos deste Decreto, entende-se por:

Il - conservagao: conceito de manutengdo na acepgao mais restrita, que se traduz no conjunto de medidas
e praticas periodicas, preventivas e permanentes, que visam proteger e manter em bom estado os bens imobiliarios e
seus componentes, rodovias, vias urbanas e rurais, OAEs, sistemas de drenagem pluvial, sinalizagéo viaria e dispositivos
de mobilidade urbana, pertencentes as instituicbes publicas ou privadas, cuja responsabilidade seja do Distrito Federal;
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XII - manutencgdo: conjunto de atividades a serem realizadas para conservar e ou recuperar a capacidade
funcional da edificagdo e de suas partes constituintes, visando atender as necessidades e seguranga de seus usuarios,
mediante avaliagbes de custos e beneficios;

XIll - manutengao preventiva: procedimentos destinados a prevenir a ocorréncia de quebras e defeitos
dos equipamentos, bem como manter as instalagées, estruturas, esquadrias, pisos, revestimentos, pavimentagéo,
calgadas, mobiliarios, de acordo com 0s manuais e normas técnicas especificas;

XIV - manutencdo corretiva: procedimentos destinados a recolocar os equipamentos, instalagoes,
estruturas, esquadrias, pisos, revestimentos, calgadas, em perfeito estado de uso e ocupagéo, compreendendo, inclusive,
substituicbes de pegas, componentes e materiais de mesma espécie ou similar, com 0s ajustes e recuperagdo de partes
dos bens, de forma que voltem as suas condigbes originais, de acordo com normas técnicas especificas e projeto do
fabricante;

A conservagao do Patrimonio Publico se da pela implementagdo da manutencéo, atividade continua e
periddica que objetiva manter as edificagbes e a infraestrutura em bom estado de conservagao, por meio de servigos de
pequeno porte, aplicados de forma a prevenir possiveis futuros desgastes.

Trata-se de servicos planejados e realizados sistematicamente, de forma preventiva, para evitar a
ocorréncia de desgastes e falhas, e corretiva, para corrigir as falhas de pequeno porte por meio de troca de componentes.

Entretanto aquelas intervengdes néo realizadas sistematicamente, necesséarias em presenca de estados
de conservagdo comprometidos ao ponto de constituir perigo para a seguranga dos usuarios, nao se enquadram nos
conceitos de manutengao aqui tratados.

A atividade de manutencdo n&o inclui, portanto, aqueles servigos que, realizados, alteram de forma
substancial as caracteristicas fisicas e/ou o uso das edificacdes existentes ou dos elementos de infraestrutura, isto é néo
podemos considerar as reformas e as recuperagdes como conservacdo, assim como aquelas agdes que visem tdo
somente limpeza e vigiléncia.

Na organizagéo das atividades de conservacéo do patriménio, deve estar prevista a estrutura material,
financeira e de recursos humanos adequada.

4 ETAPAS PADRONIZADAS

As acbes abaixo devem ser cadastradas e atualizadas seguindo a padronizacdo da “Etapa Prevista” e
“Etapa Realizada” indicada na tabela a seguir:

& UNIDADE DE
ACAO ETAPA PREVISTA MEDIDA/LOA ETAPA REALIZADA

1471 - Modernizagdo do | Modernizar o  sistema de Unidade Informar o que foi realizado, bens adquiridos. jan

sistema de informagéo informag&o da (citar o nome ou sigla fev; mar; abr; mai; jun; jul; ago; set; out; nov; dez.
da unidade). Processo n® XXX XXX.XXX/202X.
A unidade pode detalhar a etapa.

1968 — Elaboracao de projetos | Elaborar projetos da (citar o nome Unidade Informar a quantidade de projetos: jan fev; mar;
ou sigla da unidade). abr; mai; jun; jul; ago; set; out; nov; dez.

0

A unidade pode detalhar a etapa. Processo n* XXX XXX XXX/202X.
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& UNIDADE DE
ACAO ETAPA PREVISTA MEDIDA/LOA ETAPA REALIZADA
2422 - Concessdo de bolsa | Conceder bolsa de estudo a (citar Unidade Bolsas de estudo concedidas. jan fev; mar; abr;
estudo beneficiarios). mai; jun; jul; ago; set; out; nov; dez. Processo n°
XXX XXX XXX/202X.
2426 - Fortalecimento das | pqqtir e ressocializar | Unidade | Pessoas assistidas: jan fev; mar; abr; mai; jun;
Agdes de Apoio ao Interno e | sentenciados & disposicao  do jul; ago; set; out; nov; dez. Processo n°
sua Familia (nome do 6rgo) conforme contrato XXX XXX XXX/202X.
. com a FUNAP.
(Ocorre  quando a Unidade
contrata sentenciados  do
programa Reintegra Cidaddo ou | Nos demais casos, cadastrar a Unidade Informar as agdes realizadas e a quantidade de
para acGes de apoio ao interno e | etapa conforme a agdo a ser pessoas assistidas.
sua familia) desenvolvida. Pessoas assistidas: jan fev; mar; abr; mai; jun;
jul; ago; set; out; nov; dez. Processo n°
XXX XXX XXX/202X.
3678 — Realizagao de eventos Realizar (citar o evento) ou Realizar Unidade Informar a quantidade de eventos realizados,
. .| eventos em (informar onde) citar os eventos mais relevantes, data e n° de
(O(;orre qqando a propria pessoas presentes. Eventos realizados: jan
Unidade realiza o evento). fev; mar; abr; mai; jun; jul; ago; set; out; nov; dez.
Processo n® XXX XXX.XXX/202X.
Ver exemplos ao final do quadro.
3711 - Realizagdo de estudos e | Realizar estudos e/ou pesquisas Unidade Informar a quantidade de estudos e/ ou
pesquisas (citar o contelido da pesquisa ou pesquisas realizados e quais foram. Estudo
estudo) realizado: jan; fev; mar; abr; mai; jun; jul; ago;
sett outt nov; dez. Processo n°
XXX XXX XXX/202X.
4088 - Capacitagio de | Capacitar servidoresda (o) (citar Unidade Informar a quantidade de servidores
servidores 0 nome ou sigla da unidade). capacitados, o tipo ou nome da capacitagdo e o
Ach o periodo em que ocorreu. Servidores
(Agdo usada para ~capa0|t_agoes capacitados: jan; fev; mar; abr; mai; jun; jul;
d? pessoas que séo servidores ago; set; out; nov; dez. Processo n°
publicos). XXX XXX XXX/202X.
4089 - Capacitagdo de pessoas | Capacitar pessoas para (citar a Unidade Informar a quantidade de pessoas capacitadas,
Ach . finalidade da capacitagéo) o tipo ou nome da capacitacdo e o periodo em
(Agdo usada para capaﬂcnagogs que ocorreu. Pessoas capacitadas: jan; fev;
de pessoas que ndo sdo mar; abr; mai; jun; jul; ago; set; out; nov; dez.
servidores piblicos). Processo n° XXX. XXX XXX/202X.
4090 - Apoio a eventos Apoiar o evento (citar o nome do Unidade Informar a quantidade de eventos apoiados, citar
) evento) os eventos mais relevantes, data e n° de
(Ocorre que_and_o a Unidade pessoas presentes. Eventos apoiados: jan; fev;
apenas contribui em um evento mar; abr; mai; jun; jul; ago; set; out; nov; dez.
realizado por terceiros com, por Processo n® XXX XXX XXX/202X.
exemplo, disponibilizacdo de
banheiros quimicos, instalagdo
da iluminagdo publica, tendas,
etc.).
4091 - Apoio a projetos Apoiar o projeto (citar o nome do Unidade Informar a quantidade de projetos apoiados, citar

(Ocorre  quando a Unidade
contribui com o fornecimento de
insumos para possibilitar a
realizagéo de algum projeto, tais
como: apoio técnico, materiais e
outros).

projeto ou da Unidade)

os projetos mais relevantes, data e n° de
pessoas presentes. Projetos apoiados: jan; fev;
mar; abr; mai; jun; jul; ago; set; out; nov; dez.
Processo n® XXX XXX.XXX/202X.
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& UNIDADE DE
ACAO ETAPA PREVISTA MEDIDA/LOA ETAPA REALIZADA
8502 - Administragdo de | Remunerar servidores ativos da (0) Unidade Servidores ativos remunerados: jan; fev; mar;
pessoal (citar o nome ou sigla da unidade). abr; mai; jun; jul; ago; set; out; nov; dez.
! Processo n® XXX.XXX.XXX/202X.
(Informar a quantidade de
servidores remunerados  por
més.)
*Conforme item 2.8.4. VII, nédo
deve ser criada etapa especifica
para pagamento de RPPS, nem é
necessario informar seu
pagamento na Etapa Realizada.
8504 - Concessdo de | Conceder Beneficios a Servidores Unidade Beneficios concedidos: vale transporte, auxilio
beneficios da(o) (citar o nome ou sigla da alimentac&o, auxilio creche e outros. jan; fev;
- unidade). mar; abr; mai; jun; jul; ago; set; out; nov; dez.
(Informar. o somatorio — dos Processo n° XXX XXX XXX/202X.
diversos beneficios pagos por
més.
N&o deve ser criada uma etapa
para cada tipo).
8517 - Manutencdo dos | Manter os servigos administrativos Unidade “Orgdo Mantido” + citar despesas de maior
servigos administrativos gerais | da (o)  (citar o nome ou sigla da ) relevancia. jan fev; mar; abr; mai; jun; jul; ago;
unidade). (Obs.: sett out nov; dez. Processo n°
Informar gtde | yyy XXX XXX/202X e outros. (Utilizar a
1"a0 expressdo ‘e outros” quando houver varios
cadastrar ProCessos).
etapa)
Ver mais esclarecimentos ao final desta
Tabela.
9001 - Execugdo de sentengas | Pagar sentencas judiciais - Informar a quantidade de sentengas judiciais
judiciais pagas referentesa ___(citar sobre o que se trata
a sentenca). jan; fev; mar; abr; mai; jun; jul; ago;
sett outt nov; dez. Processo n°
XXX XXX XXX/202X.
9004 - Encargos | Pagar inativos/ pensionistas da (o) Pessoa Inativos/ pensionistas pagos: jan; fev; mar; abr;
previdenciarios do DF (citar 0 nome ou sigla da unidade). mai; jun; jul; ago; set; out; nov; dez. Processo n®
XXX XXX XXX/202X.
9033 - Formagao do patriménio | Recolher contribuicdo para o PIS/ Unidade PIS/ PASEP concedido. jan; fev; mar; abr; mai;
do servidor publico PASEP ) jun; jul; ago; set; out; nov; dez. Processo n°
(0bs.: 1 X XXX XXX/202X.
Informar gtde
“1”ao0
cadastrar
etapa)
9041 - Conversdo de licenga | Converter licenga prémio em Unidade Licengas convertidas: jan; fev; mar; abr; mai;
prémio em pecunia — Servidor | pecUnia para servidores inativos jun; jul; ago; set; out; nov; dez. Processo n°
Inativo XXX XXX XXX/202X.
9127 - Conversdo de licenga | Converter licenca prémio em Unidade Licengas convertidas: jan; fev; mar; abr; mai;
prémio em pecunia — Servidor | pecUnia para servidores ativos jun; jul; ago; set; out; nov; dez. Processo n°
Ativo XXX XXX XXX/202X.
9050 -  Ressarcimentos, | Pagar indenizagdes/ restituicdes/ Unidade Indenizagbes/  restituicbes/  ressarcimentos
indenizagoes e restituicoes ressarcimento a servidores pagos: jan; fev; mar; abr; mai; jun; jul; ago; set;
(pessoal) out; nov; dez. Processo n® XXX.XXX.XXX/202X.
9093 - Outros ressarcimentos, | Pagar indenizagdes/ restituicdes/ Unidade Indenizagbes/  restituigbes/  ressarcimentos

indenizagoes e restirui¢oes

ressarcimento a servidores

pagos: jan fev; mar; abr; mai; jun; jul; ago; set;
out; nov; dez. Processo n® XXX XXX.XXX/202X.
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Acéo 8517 — Manutencgéo de Servigos Administrativos Gerais

Pela expressao “Orgdo mantido” subentende-se as despesas necessarias para manter a Unidade (como
agua, luz, telefone, despesas administrativas, entre outras) e, desta forma, seu registro é opcional. No entanto, caso
haja aquisi¢bes de outras despesas relevantes, necessariamente precisam ser informadas, visando evidenciar
essas despesas para as quais ha a¢oes especificas, tais como:

o Aquisicao de veiculos e mobiliarios;
Aluguel e condominio (Tipo do imével, localizagéo e tamanho do espago locado em m?);
Contratagao de servigos de vigiléncia, limpeza, e brigada de incéndio (indicar n° de postos pagos);
Pagamento de Jeton para conselheiros.

Exemplo:
Etapa Prevista: Manter os servigos administrativos da ... (citar Unidade)

Etapa Realizada: Orgéo Mantido: jan: 1; fev: 1; mar: 1; abr: 1; mai: 1; jun: 1; jul: 1; ago: 1; set: 1; out: 1;
nov: 1; dez: 1. Detalhamento: Aquisicdo de 02 veiculos; aquisicdo de 20 mesas e 20 cadeiras; Aluguel de 10 salas
comerciais no SIG Qd 2 (area total 400m?); pagamento de jeton para 6 conselheiros; servigos terceirizados de vigilancia
e limpeza postos pagos: jan: 2; fev: 2; mar: 2; abr: 2; mai: 2; jun: 2; jul: 2; ago: 2; set: 2; out: 2; nov: 2; dez: 2- Processos
n° XXX XXX.XXX/202X e outros.

Acao 9050 — Ressarcimentos, indenizagoes e restituigoes de pessoal

Acéo para efetuar pagamentos de ressarcimentos, indenizagdes e/ou restituigdes referente a pessoal.
Exemplo: Indenizagao de férias, ressarcimento de requisitados de outros 6rgéos do GDF, estados, municipios ou governo
federal , acerto de contas, indenizagio/restituicdo trabalhista e etc.

Acdo 9093 — Outros ressarcimentos, indenizagoes e restituigoes

Acdo para efetuar demais pagamentos de ressarcimentos, indenizagdes e/ou restituicdes que nao sejam
de pessoal. Exemplo: Indenizagéo de transporte, reconhecimento de divida de empresa, ressarcimento de diérias,
ressarcimento de cursos e outros.

Acoes referentes a eventos

Realizagdo de Eventos: No campo “Etapa Realizada”, informar quais foram os eventos ou atividades
realizadas durante o ano (caso de muitos eventos realizados, citar somente os mais relevantes), o publico presente em
cada uma delas e o n° do processo. E importante que o Agente de Planejamento informe o resultado da ag&o proposta
(publico beneficiado, pessoas atendidas etc.).

Tratando-se de Apoio a Eventos, é importante informar quais eventos foram apoiados e qual o tipo de
apoio realizado e ndo somente o tipo de gasto realizado (instalagdo de infraestrutura, aquisi¢cdo de material).

Etapa Prevista: Realizacdo de Eventos... (citar Unidade)

Etapa Realizada: Eventos realizados: [Jan. 1; Fev. 2]. 12 etapa do Rolé Cultural e Esportivo — 800 pessoas;
copa Cultural — A Copa Comega Aqui — 850.000 pessoas; IIl Festival de Opera de Brasilia — 11.763 pessoas. Processo
n% XXX XXX.XXX/202X e outros.

5. PROCEDIMENTOS PARA ATUALIZAGAO DO 6° BIMESTRE NO SAG - ENCERRAMENTO DO
EXERCICIO

O Sistema sera disponibilizado para as atualizagbes do 6° bimestre até o décimo dia do exercicio seguinte.
Os agentes de planejamento devem considerar as informagdes referentes ao més de dezembro, fechado até 31/12.
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Pontos importantes em relagio aos estagios das etapas no 6° bimestre:
» Estagio: “A Ser Iniciada - SI”
No 6° bimestre, nenhuma etapa pode permanecer no estagio “A Ser Iniciada - SI”.
A Unidade deve atualizar o estagio, conforme as opg¢des seguintes:
» Estagio “Andamento Normal - NO”

Somente as etapas referentes a projetos que tiveram inicio, cujas realizagdes néo estejam em atraso e que
tém orcamento previsto na LOA sequinte podem permanecer no estagio “Andamento Normal - NO”.

Neste caso, a etapa deve estar programada ou ser reprogramada para término nos exercicios seguintes.
No caso de haver reprogramagao, o agente de planejamento devera ater-se para a data de inicio da reprogramagao ser
igual a data de inicio da programac&o.

» Estagio “Concluida - CO”
O estagio “Concluida” deve ser utilizado nos casos de etapas que tiveram sua execugéo fisica finalizada.

Além disso, as etapas referentes a acdes do tipo atividades, por serem continuas, deverao ser
concluidas no 6° bimestre. Essa orientacdo destina-se apenas aquelas que tiveram execucao fisica. Caso néo tenha
ocorrido execucao fisica, o estagio adequado sera o “Nao Iniciada — NI”. Essas regras também se aplicam as etapas
relativas a acdes do tipo operagoes especiais.

+ Estagios “Paralisada - PA” ou “Atrasada — AT”

Quando a etapa estiver no estagio “Paralisada - PA” ou “Atrasada - AT” no 6° bimestre, deve-se proceder
da seguinte forma:

1) Manter o estagio anterior, “Paralisada” ou “Atrasada”, e as datas originais. No exercicio seguinte, criar
uma etapa com as datas anteriores, ou seja, inicio e término do exercicio anterior e manter no estagio “Paralisada” ou
“Atrasada’.

No caso do estagio “AT- Atrasada”, é possivel reprogramar se houver mudanga no cronograma. Ja
o estagio “PA - Paralisada” somente podera ser reprogramado quando houver reinicio da execugao.

» Estagio “Anulada - AN”

A etapa permanece com o estagio “Anulada - AN”. Neste caso, ndo ha necessidade de cadastrar a etapa
no ano seguinte, visto que nao havera continuidade.

» Estéagio “Néo Iniciada - NI”

As etapas que ndo tiveram execugéo fisica durante o exercicio deverdo ser classificadas sob o estagio
“N&o Iniciada — NI",

A Unidade deve atualizar as informag6es da Causa/ Detalhamento do Desvio, visto que podem ter ocorrido
alteragdes ao longo do ano.

6. IMPRESSAO DOS RELATORIOS

6.1 RELATORIO DAS ETAPAS PROGRAMADAS PARA EXECUGAO

O Relatério das Etapas Programadas para Execugdo permite as unidades consultar dados
diversos a respeito das etapas cadastradas no SAG, tais como programa de trabalho, produto, unidade de
medida, previsao, estagio, etapa realizada etc.
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Para gerar o relatorio, acessar o Menu “RELATORIOS-WEB’ e selecionar a opgao “Relatério
Etapas Programadas”.

Em seguida, o usuario devera informar o periodo de referéncia (bimestre) e localizar a(s) unidade(s)
orcamentaria(s) por meio da insergéo de seu cddigo ou nome no campo “Unidades Or¢gamentarias”.

SIGGO 2024 B o &

Unidadels) Orcamentaria(s) Selecionadals)

Tt
|

|

|

|
o
< |
LN
1
AN
|

|

|

|

Relatério Etapas Programadas

Parioso Retardncia:

Por fim, o usuario devera clicar em “Gerar” para fins de geragéo do relatério.

O usuario ainda poderé realizar filtros nas etapas de acordo com o estagio, por meio da funcionalidade
“Sigla do Estagio”. Repetir a agéo até incluir todos os estagios desejados, e gerar o relatério, que pode ser extraido em
formato PDF, EXCEL e WORD.

O presente relatério deve ser encaminhado pelo agente de planejamento as areas responsaveis pela
execucdo das agbes/programas, para analise e validagéo das informagdes.

6.2. RELATORIO DE DESEMPENHO FiSICO-FINANCEIRO

Outro relatorio disponivel para consulta € o Relatério de Desempenho Fisico-Financeiro. Trata-
se de relatério que conjuga dados das etapas cadastradas no SAG com dados relativos a execugédo
orgamentaria no decorrer do exercicio no respectivo programa de trabalho (dotagéo inicial, despesa autorizada,
valor empenhado e valor liquidado).

EM ELABORAGAO

43



Instrucdes para cadastramento e acompanhamento de etapas no SAG — 2024

6.3. RELATORIO DAS ETAPAS PROGRAMADAS EM DESVIO

O Relatério das Etapas Programadas em Desvio demonstra as etapas da unidade que estéo sob os estagios
“NI-Néo Iniciada”, AT — Atrasada” e “PA — Paralisada”, bem como detalha as informagdes relacionadas ao desvio (causa,
detalhamento, natureza e origem).

Para gerar o relatorio, acessar 0 Menu “RELATORIOS-WEB’ e selecionar a opgao “Relatério
Etapas Programadas em desvio”.

SIGGO 2024

SIGGO 2024

\ Unidade(s) Orgamentarials) | = ] Unidade(s) Orcamentarials) Selecionadals)

® Exercicio: Periodo Referéncia Pracedéncia Recursa Localizagi:
[a] - 024 hd 1 v n

Natureza Desvia:

Unidade(s) Orgamentariafs) [ P ———
=
=

Por fim, o usuario devera clicar em “Gerar” para fins de geracéo do relatério. O relatorio, que pode ser
extraido em formato PDF, EXCEL e WORD.

7. EXEMPLOS DE CADASTRAMENTO DE ETAPAS - ESTAGIOS

1° Bimestre — Cadastramento da etapa procedente de anos anteriores e sem execug&o no bimestre
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2° bimestre: Volta da execugéo fisica da etapa programada

Detalhar Acompanhamento da Etapa Programada
Etapa: Exercicio: Periado de Referéncia: Data de Referéncia:
0010 2023 2 30/04/2023
Unidade Orcamentaria:
22101 - SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS E INFRAESTRUTURA DO
Programsa de Trabalho:
15.451.6209.1110.0747 - EXECUCAQ DE OBRAS DE URBANIZACAQ-DISTRITO FEDERAL
Descrigio da Etapa:
Executar obra de Infraestrutura, na Via de Ligag3o denominada CAUB | e II. localizada no Riacho Fundo Il (procedente da etapa n® 0086/2022).
P
Acompanhamento ~
Estigio:
NO - Andamento Normal
000m?) e limpeza (7.0 escavagdol corte (510, 23 - AREA URBANIZADA: [jan: 0.00: fev: 0,00: mar: 0.00: abr: 0.00]
em 2022: escavagdol <o 2.102m?} .200m?). Executado em
y
4° bimestre: A etapa foi concluida.
Detalhar Acompanhamento da Etapa Programada m
Etapa: Exercicia: Pericdo de Referéncia: Data de Referéncia
o010 2023 4 31/08/2023
Unidzde Orgamantéria
Pr;grama d‘e Trabalha: - )
15.451.6203.1110.0147 - EXECUCAO DE OBRAS DE URBANIZACAO--DISTRITO FEDERAL
Descrigdo da Etapa:
Executar ebra de Infraestrutura, na Via de Ligagdo denominada CAUB | e 11, localizada no Riache Funda Il {procedente da etapa n® D086/2022).
4
‘Acompanhamento ~
Estégio:
€0- Concluida B
Etapa Realizada:
Realizas 0 per 28 - AREA URBANIZADA: [jan: 0,00; few: 0,00; mar: 0,00; abr: 0.00; mai: 0,00; jun: 0,00; jul: 0,00: ago: 25.638.00]
flexivel [4.831m -
(4.277m), dissip: 2 Y
Tabela 1 - Cédigo de Obras
Cod. Nome Descrigédo
b istema d Obras destinadas ao abastecimento, tratamento e distribuicdo de agua de boa qualidade a populag&o.
ras no sistema de ) . N o .
001 saneamento Obras destinadas ao tratamento e destinagéo final do esgoto doméstico, lixo, despejo industrial e

melhoria das condigdes sanitarias da comunidade.

Obras e melhorias nos

002 sistemas de energia Obras e servigos referentes a geragao, transmisséo, distribuicdo e fornecimento de energia.
elétrica e iluminagéo Obras e melhorias nos sistemas de iluminagéo publica.
publica

Obras desenvolvidas para aperfeigoar o processo de urbanizagao, estabelecendo uma estrutura

003 Obras de urbanizagéo capaz de servir e oferecer qualidade de vida a populago.

Obras ¢ edificages Obras que envolvem a edificagdo, ampliag&o ou reforma de prédios e proprios da administragéo

004 P publica, excluidas aquelas que por sua natureza ou finalidade podem se enquadrar em outro item
publicas o
deste codigo de obras.
005 Obras para fins Obras que visam ao desenvolvimento do esporte, da recreagéo.
desportivos e de lazer
006 Obras para fins culturais Obras desenvolvidas com o fim de promog&o e divulgagao cultural.
' Construgdo, ampliagdo e reforma de espagos destinados a educago infantil, ensino fundamental,
Obras para fins de - C . . . .3 S
007 médio, profissionalizante, superior e outros que visem a formagao intelectual, moral, social, civica e

educagéo e e ; . A
¢ profissional do homem, para o exercicio consciente da cidadania.

Construgéo, ampliagéo e reforma de espagos destinados & promog&o, protegéo, recuperagao e

008 Obras para fins de satde reabilitagio da salde do ser humano.

Obras para fins de

009 seguranca

Obras desenvolvidas para a preservagéo e manutencdo da ordem publica
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Cod. Nome Descrigdo
010 Obras para fins de Obras desenvolvidas com fim de prestar assisténcia, prote¢do e amparo ao ser humano que se
assisténcia social encontra em estado de necessidade da agao social por parte do poder publico.
Obras para implantag&o, recuperagéo e operagao da infraestrutura rodoviaria, ferroviaria, metroviaria,
011 Obras de transporte vias expressas, estradas vicinais, ruas, etc., controle e seguranga de trafego rodoviario, do servigo de
transporte rodoviario e abrigos de passageiros.
Obras e melhorias para
012 fins de seguranga de Obras desenvolvidas com o fim de controle e seguranga do transito.
transito
013 Obrgs para .ﬂns Obras destinadas a execug&o da politica habitacional do Distrito Federal
habitacionais
Obras para fins de . Obras destinadas a implantagdo de parques e preservagao de areas de interesse ecolégico e de
014 preservacdo do meio x .
) protecdo ambiental, etc.
ambiente
015 Obfas para fins de Obras destinadas a execugao da politica da agricultura do Distrito Federal
agricultura
Obras para fins de
016 desenvolvimento Obras destinadas a execugao da politica do desenvolvimento econémico do Distrito Federal
econdmico
999 Servigos de engenharia Servigos vinculados a engenharia.

Tabela 2 - Procedéncia da Etapa

Cod. Nome Descricao
I O subtitulo ao qual a etapa esta vinculada foi incluido na LOA por iniciativa do Poder

01 Institucional .
Executivo

03 Emenda Parlamentar O subtitulo ao qual a etapa esta vinculada foi incluido na LOA por meio de Emenda
Parlamentar

. Etapa prevista para ser realizada em conjunto com a comunidade, entidades privadas ou com
04 Parceria

outro 6rgdo governamental.

Tabela 3 - Estagios das Etapas no SAG

Sigla Nome Defini¢éo
A etapa programada estd em execugdo normal, de acordo com o cronograma previsto. Ha
NO Andamento Normal realizacao fisica, ainda que néo tenha ocorrido o implemento dos recursos financeiros (conforme o
cronograma de desembolso do contrato), no respectivo programa de trabalho.
co Concluida A etapa programada teve sua execugéo finalizada.
- Estéagio dado automaticamente pelo sistema ao cadastrar a etapa.
SI A Ser Iniciada L x L ) .
Refere-se a etapas com previsdo de inicio em data futura, apés o bimestre em curso.
AT Atrasada A execugao da etapa teve inicio fisico, esta em andamento; porém, por algum entrave burocratico,
orgamentario, financeiro, ou diverso, esta atrasada em relagéo ao cronograma previsto.
A execugdo da etapa teve inicio fisico e por decisdo interna, por algum entrave burocratico,
PA Paralisada orgamentario, financeiro ou alguma situagdo de natureza técnica foi interrompida, porém ha
previséo de continuacéo.
A etapa programada néo teve execucao fisica, nem financeira, ndo foi iniciada no prazo previsto
NI Niio Iniciada ou, por decisdo do titular da unidade, ndo ha interesse, necessidade ou condi¢des de executa-la
(cancelamento de licitag&o, recursos orgamentérios e financeiros insuficientes ou néo liberados,
etc.).
AN Anulada Para etapas que tiveram inicio fisico e, posteriormente, foi verificado algum vicio ou motivo que

justifique sua anulagéo. N&o seréo mais continuadas.
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Sigla Causa Descrigdo
APU Alterag&o na programagao da unidade A etapa apresenta desvio em raz&o da mudanca de prioridade por decis&o interna,
executiva externa ou outra.
CCA Crédito cancelado A dotacéo orgamentaria do subtitulo foi totalmente cancelada.
CCB Crédito contingenciado ou bloqueado A dotacéo orgamentéria do subtitulo esta contingenciada ou bloqueada.
Ico Insuficiéncia de créditos orcamentarios 0 cred|t(~) orcamentario destinado a etapa programada é insuficiente para sua total
realizago.
PT Indefinicdo ou reavaliagdo de projetos A etapa esta em desvio em razdo da necessidade de revisdo ou redefinicdo de
técnicos projeto técnico.
IRF Insuficiéncia de recursos financeiros A dotagao OIgamenFar|a esta |nQ|spon ~|veI para realizagdo da etapa, mas a cota
financeira ndo ¢ suficiente ou ainda n&o foi liberada.
. Né&o existem recursos humanos em quantidade suficiente ou com qualificagdo
IRH Insuficiéncia de recursos humanos .
adequada para realizar a etapa.
. - A unidade n&o dispde de material basico suficiente ou adequado para realizar a
IRM Insuficiéncia de recursos materiais etapa
MPA Morosidade em procedimentos A etapa esta em desvio por falta de agilidade em procedimentos burocraticos
administrativos internos, no ambito do drgéo.
NOO Necessidade de aco de outros 6rgéos A gtapa necessita para seu desenvolvimento, de a¢éo direta de outro érgdo ou
entidade externa.
0oCD Outras causas de desvio Outras causas de desvio que ndo estao especificadas nesta tabela.
PD Pendéncia de decisio A etgpa encqntrg-se em desvio em virtude de pendéncias de decisdes superiores no
ambito da prépria unidade.
PPL Ilzict);)tlg;inoas ou morosidade no processo A etapa apresenta interrupgdo ou atrasos no processo de licitagdo.
VCL Variagges Climaticas O cronograma de execugéo da etapa esta prejudicado em decorréncia de variagdes

no clima da regiéo.

Tabela 5 — Natureza de Desvio

Cod. Causa Descrigédo
Quando a execugéo da etapa necessita de algum procedimento administrativo interno ou
01 Administrativa externo, de tomada de decisdo administrativa ou ainda, quando a execugao foi
interrompida em consequéncia de alteragdes na organizagdo administrativa do GDF.
02 Técnica Depende de avaliagdo ou estudos técnicos para realizagdo da etapa programada.
) . Quando o recurso financeiro ndo for liberado ou liberado parcialmente, impossibilitando a
03 Financeira .
realizacdo da etapa programada.
04 Juridica A execugao da etapa depende da defini¢do ou decisao juridica.
05 Politica Depende da vontade ou decisao politica para viabilizagdo da etapa prevista.
06 Orgamentaria Quando a dotag&o orgamentéria for cancelada ou insuficiente para a realizagéo da etapa.
o . A ocorréncia de variagdes climaticas ou outros fendmenos naturais impediu o inicio ou
07 Fendmenos Naturais

interrompeu a execugéo da etapa.

Tabela 6 - Novas Regionalizagoes

Cod. Descrigdo
80 DF - Regido Central
81 DF - Regido Central — Adjacente |
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Cod. Descrigdo
82 DF - Regido Central - Adjacente I
83 DF - Regido Oeste
84 DF - Regio Norte
85 DF - Regido Leste
86 DF - Regiéo Sul
94 DF - Regido Leste
95 DF - Entorno
96 Entorno
97 Outros Estados
98 Exterior
99 Distrito Federal

Novas Regionalizagdes compativeis com o PDOT (Utilizar quando o projeto envolve mais de uma regido administrativa. Ex.: projeto de execugao
de pavimentag&o que envolva Sudoeste/Octogonal e Cruzeiro)

| - Unidade de Planejamento Territorial Central: 80 — DF — Regiao Central

a) Brasilia-RA[,

b)  Cruzeiro - RA XI;

c) Candangolandia — RA XIX;
)

o

Sudoeste/Octogonal — RA XXII;
PPA - Regido Central: RA |, RA XI, RA XIX e RA XXIL.

Il - Unidade de Planejamento Territorial Central — Adjacente |: 81 — DF - Regido Central - Adjacente |

a) Lago Sul-RAXVI;

b)  Lago Norte — RA XVIII;
c) Varjao-RA XXIlI;

d) Park Way — RA XXV

PPA - Regido Central - Adjacente I: RA XVI, RA XVIII, RA XXIIl e RA XXVI.

Il - Unidade de Planejamento Territorial Central — Adjacente II: 82 — DF — Regido Central - Adjacente Il
a) SIA-RAXXIX;

) SCIA - RA XXV;

) Nucleo Bandeirante — RA VIII;

)

)

o O O

Riacho Fundo — RA XVII;
Guara-RAX;
Aguas Claras - RA XX;
Vicente Pires — RA XXX;
Arniqueiras — RA XXXIII
PPA — Regido Central - Adjacente II: RA XXIX, RA XXVI, RA VIII, RA XVII, RA X, RA XX; RA XXX e RA XXXIII

@D

oD
==

IV — Unidade de Planejamento Territorial Oeste: 83 — DF - Regido Oeste

a) Taguatinga - RAIII;

b) Ceilandia - RA IX;

c) Samambaia - RA XII;

d) Brazlandia-RAIV;

e) Sol Nascente e Por do Sol - RA XXXII

PPA - Regido Oeste: RA IIl, RA IX, RA XII; RA IV e RA XXXII.

IV — Unidade de Planejamento Territorial Norte: 84 — DF — Regido Norte

a) Sobradinho-RAV
b)  Sobradinho Il - RA XXVI
¢) Planaltina-RAVI;
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d) Fercal - RA XXXI
e) Arapoanga - RA XXXIV

PPA — Regido Norte: RA V, RA XXVI, RA VI, RA XXXl ¢ RA XXXIV
e |V -Unidade de Planejamento Territorial Leste: 85 — DF — Regido Leste

a)  Paranoa-RAVII;

b)  Séo Sebastido -RA XIV

c) Jardim Botanico — RA XXVII;
d)  Itapod — RA XXVIII;

PPA - Regido Leste: RA VII, RA XIV, RA XXVIl e RA XXVIIL.
e |V -Unidade de Planejamento Territorial Sul: 86 — DF - Regiédo Sul

a) Recanto das Emas - RA XV,
b)  Riacho Fundo Il - RA XXI;
c) Gama-RAIl;

e)Santa Maria — RA XIIl;

f) Agua quente - RRA XXXV

PPA - Regido Sul: RA XV, RA XXI, RA Il, RA XIIl e RA XXXV.
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9. LEGISLAGAO
DECRETO N° 32.598, DE 15 DE DEZEMBRO 2010 (ART. 89-92)

Aprova as Normas de Planejamento, Or¢camento, Finangas, Patrim6nio
e Contabilidade do Distrito Federal, e da outras providéncias.

Art. 89. Compete ao drgéo central de planejamento e orcamento:

| - coordenar, acompanhar, avaliar e consolidar os relatérios inerentes a area de planejamento, elaborados pelos érgéos
e entidades da Administragéo Publica do Distrito Federal;

Il - elaborar e consolidar o PPA e suas revisdes anuais e especificas;

Il - elaborar o anexo de metas e prioridades da LDO;

IV — elaborar e consolidar relatérios, para a Prestagao de Contas Anual do Governador do Distrito Federal;

V - elaborar relatério de avaliagéo do PPA, de acordo com a legislagéo que o aprovar;

VI - elaborar normas e procedimentos referentes aos instrumentos de planejamento, acompanhamento e avaliago.

Paragrafo Unico. Os relatdrios previstos no inciso IV do caput deste artigo serdo encaminhados ao 6rgéo central de
contabilidade até o dia 25 (vinte e cinco) de margo do exercicio subsequente, a fim de integrar a Prestagao de Contas
Anual do Governador do Distrito Federal.

Art. 90. Compete aos 6rgéos e entidades da Administragao Publica do Distrito Federal:

| — designar os servidores responsaveis pelas atividades de planejamento, acompanhamento e avaliagdo, que seréo
denominados agentes de planejamento;

[l - participar da elaboragao e das revisées do PPA,;

Il - realizar o cadastramento e 0 acompanhamento fisico-financeiro das etapas decorrentes dos desdobramentos dos
subtitulos de seus respectivos programas de trabalho aprovados na LOA;

IV — elaborar os relatérios, para compor a prestacéo de contas anual do governador;

V - elaborar os instrumentos de planejamento, acompanhamento e avaliagdo, em consonancia com a legislagdo vigente
e de acordo com as instrugbes expedidas pelo 6rgéo central de planejamento, mantendo a compatibilidade das
informagdes.

§1° Os agentes de planejamento deverao ter conhecimento técnico e perfil adequado ao desenvolvimento das atividades
descritas nos incisos Il e IV do caput deste artigo, devendo ser indicados servidores efetivos do quadro de pessoal do
Distrito Federal e, entre esses, dar-se-a preferéncia aos integrantes da Carreira Auditoria de Controle Interno.

§2° Os agentes de planejamento deveré&o ter acesso facilitado a todos os setores de sua unidade, visando a coleta de
informagdes necessérias ao desempenho de suas atividades.

§3° Os instrumentos de planejamento, acompanhamento e avaliagdo deverdo ser elaborados em consonancia com a
legislacdo vigente e de acordo com as instrugdes expedidas pelo 6rgédo central de planejamento e orgamento, mantendo
a compatibilidade das informagoes.

§4° Os relatorios de que trata o inciso IV do caput deste artigo, deverdo ser encaminhados, até o dia 20 (vinte) de janeiro
do exercicio subsequente, a cada um dos seguintes 6rgaos:

| - 6rgdo central de planejamento e orgamento;
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Il - 6rgédo central de sistema de correigdo, auditoria e ouvidoria;
Il - érgdo central de contabilidade, para composicao das tomadas de contas dos ordenadores de despesa.

Art. 91. Cabe ao titular da unidade orcamentéria ou ao ordenador de despesa, solicitar ao 6rgdo central de planejamento
e orgamento a concessado de senha de acesso ao sistema de PPA e ao Sistema Acompanhamento Governamental —
SAG/SIGGo, observado o contido no §1° do artigo 90.

§1° Nos casos de alteragdo do agente de planejamento ou de seu desligamento da unidade orgamentaria, o titular da
unidade ou ordenador de despesa devera solicitar, imediatamente, ao 6rgdo central de planejamento e orgamento, o
cancelamento da senha do agente e indicar outro servidor para substitui-lo.

Art. 92. O acompanhamento fisico-financeiro dos programas de trabalho das unidades orgamentarias do Distrito Federal
dar-se-a por intermédio do SAG/SIGGo e do SIAC/SIGGo.

§1° Compete ao drgao central de planejamento e or¢camento a gestdo do SAG/SIGGo e do Sistema de Elaboragdo do
Plano Plurianual — PPA.

§2° Os orgdos e entidades da Administracdo Publica do Distrito Federal adotardo providéncias para se integrarem aos
sistemas necessarios a elaboragao de seus instrumentos de planejamento, caso ndo possuam acesso a tais sistemas.

DECRETO N° 39.118, DE 13 DE JUNHO DE 2018

Disciplina a implantagdo e utilizagdo do Sistema de Acompanhamento Governamental - SAG do Distrito Federal a
estrutura dos programas de trabalho aprovados na Lei Orgamentaria Anual, revoga o Decreto n° 18.075, de 07 de margo
de 1997, e da outras providéncias.

O GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribui¢des que Ihe confere o artigo 100, incisos VIl e X, da Lei
Organica do Distrito Federal, DECRETA:

Capitulo |
Das Disposicdes Preliminares

Art. 1° Os Orgaos Centrais de Planejamento e Orcamento e de Administragdo Financeira devem manter e atualizar o
Sistema de Acompanhamento Governamental do Distrito Federal - SAG, desenvolvido com a finalidade de automatizar
as rotinas do processo de acompanhamento fisico-financeiro do orgamento do Distrito Federal.

§ 1° As agdes governamentais serdo acompanhadas mediante o desdobramento dos subtitulos que compdem os
programas de trabalho das unidades orgamentarias aprovados na Lei Orgamentaria Anual.

§ 2° Os subtitulos serdo desdobrados em etapas, na forma estabelecida pelo Orgdo Central de Planejamento e
Orgamento.

Art. 2° Integram o SAG os drgéos e entidades da administracéo direta e indireta do Distrito Federal.

Art. 3° A Subsecretaria de Planejamento do Org&o Central de Planejamento e Orcamento fica responsavel pela gestéo e
elaboracdo de normas e procedimentos do SAG.

Capitulo Il
Dos objetivos do SAG
Art. 4° Os objetivos do SAG s&o:
| - coletar, consolidar, organizar, manter e disponibilizar informagdes relativas ao acompanhamento governamental de

forma a subsidiar a avaliagao dos planos, programas, orcamentos e acdes de governo;
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Il - dar publicidade as a¢bes governamentais em seus aspectos quantitativos, qualitativos, espacial e temporal, visando
0 seu continuo aperfeicoamento.

Il - subsidiar a elaboragéo do relatério de desempenho fisico-financeiro em cumprimento ao inciso Ill do art. 153 da Lei
Orgénica do Distrito Federal;

IV - contribuir para a transparéncia da aplicagéo dos recursos publicos.

Capitulo Il
Das Competéncias

Art. 5° A Subsecretaria de Planejamento do Orgéo Central de Planejamento e Orgamento compete:
| - normatizar os procedimentos de cadastramento, atualizagéo e alteracdo de informag6es no SAG;
Il - expedir orientagdes sobre o contetdo e a forma de registro das informagdes no SAG;

Il - promover o tratamento analitico dos dados registrados no SAG, associados ou ndo a informacdes financeiras e
orgamentarias, para elaboracao de relatérios periodicos atualizados;

IV - definir periodos de atualizagdo das informages registradas no SAG, com vistas ao atendimento de demandas de
cunho legal e gerencial;

V - elaborar manual para acesso e operagao do SAG;
VI - elaborar e divulgar o relatdrio de que trata o inciso Ill do art. 153 da Lei Organica do Distrito Federal;

VII - analisar os resultados das realizagdes governamentais e promover o0 acompanhamento e a avaliago fisico-financeira
dos planos, programas e agdes governamentais;

VIII - participar do desenvolvimento, da implantagdo e da operagéo de sistemas voltados para 0 acompanhamento e
avaliagéo dos programas;

IX - promover a manutengéo, o desenvolvimento e o aprimoramento das transacdes, fungdes, consultas e relatérios do
SAG;

X - responder pela geréncia de seguranga do SAG;

XI - esclarecer 0s casos omissos quanto a operagéo, funcionamento e acesso ao SAG. Paragrafo unico. Compete a
Subsecretaria de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo da Secretaria de Estado de Fazenda promover a
automatizagdo dos processos alcangados pelo SAG, na condicdo de médulo do Sistema integrado de Gestéo
Governamental - SIGGO, bem como prestar suporte técnico no dmbito dos contratos mantidos pela Secretaria de Fazenda
que tenham o SIGGO abrangido por seu objeto.

Capitulo IV
Das atribuicdes dos titulares das Unidades Orcamentarias e dos Agentes de Planejamento

Art. 6° O servidor responsavel pela coleta, registro e atualizagéo de informagdes junto ao SAG sera denominado Agente
de Planejamento.

Art. 7° Os titulares das unidades orgamentarias indicardo como Agente de Planejamento o responsavel pela unidade
setorial ou seccional de planejamento existente na estrutura da unidade orgamentaria.

§ 1° Caso a unidade orgamentaria ndo possua em sua estrutura a unidade setorial ou seccional mencionada no caput
deste artigo, o titular da unidade indicara como Agente de Planejamento, preferencialmente, servidor que atue na area
de orgamento, finangas e controle.

§ 2° No caso dos fundos especiais, 0 registro das informagdes no SAG ficara a cargo do Agente de Planejamento da
unidade orcamentaria a qual se vincular o fundo.
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§ 3° O Agente de Planejamento deverd ter acesso facilitado a todos os setores de sua Unidade, visando a coleta das
informagdes sobre a execugao fisico-financeira dos subtitulos contemplados na Lei Orgamentaria Anual.

§ 4° A Subsecretaria de Planejamento do Org&o Central de Planejamento e Orgamento concedera senha para o Agente
de Planejamento, titular e substituto, mediante solicitagdo do titular da unidade orcamentaria.

§ 5° O Agente de Planejamento é responsavel pelo uso do sistema sob sua senha e devera informar ao gestor de
seguranga do SAG quaisquer impropriedades ou falhas que interfiram no acesso ou na adequada utilizagdo do sistema.

Art. 8° Os titulares das unidades orgamentérias e os agentes de planejamento s&o responsaveis pela fidedignidade das
informagdes registradas no SAG.

Art. 9° O SAG tera sua seguranga baseada nos seguintes procedimentos:

| - acesso as informagdes e transacdes do sistema exclusivamente por usuarios devidamente cadastrados e habilitados
para diferentes niveis de alcance e de tratamento das informacdes;

Il - identificagao dos operadores que tiveram qualquer acesso a base de dados, mantendo registrados o nimero do CPF
do operador, a data e hora de acesso, a unidade or¢camentaria a qual pertence, o nimero do terminal utilizado e as
informagdes incluidas ou alteradas;

Il - adogao de mecanismo de seguranga destinado a manter a integridade dos dados do sistema.

Paragrafo Gnico. A geréncia de seguranga do SAG é de responsabilidade da Subsecretaria de Planejamento do Orgéo
Central de Planejamento e Orgamento.

Capitulo V
Das Disposicdes Gerais

Art. 10. As informagdes cadastradas no SAG tém carater oficial, podendo ser utilizadas para divulgagdo e para
atendimento a determinacdes legais.

Art. 11. As unidades orcamentérias da administracao direta, autarquias, fundagdes, empresas publicas e sociedades de
economia mista devem adotar as providéncias para se integrarem ao SAG, caso ndo possuam 0 acesso necessario.

Art. 12. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.
Art. 13. Revogam-se as disposi¢des em contrario, em especial o Decreto n® 18.075, de 7 de margo de 1997.

Brasilia, 13 de junho de 2018.
130° da Republica e 59° de Brasilia
RODRIGO ROLLEMBERG
Este texto ndo substitui o publicado no DODF n°® 112 de 14/06/2018

LODF - LEI ORGANICA DO DISTRITO FEDERAL (ARTIGO 153)

Art. 153. O Poder Executivo publicara, até o trigésimo dia apos o encerramento de cada bimestre, relatério resumido da
execucao orgamentaria, do qual constarao:

| - as receitas, despesas e a evolugéo da divida publica da administragao direta e indireta em seus valores mensais;
Il - os valores realizados desde o inicio do exercicio até o ultimo bimestre objeto da analise financeira;

Il - relatério de desempenho fisico-financeiro.
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LDO/ 2024 - LEI N° 7.313, DE 27 DE JULHO DE 2023 (ARTs. 83 E 88).

CAPITULO X
DA TRANSPARENCIA E DA PARTICIPAGA O POPULAR
Secéo |
Da Transparéncia

Art. 83. O Poder Executivo deve divulgar na internet, na forma determinada pelo art. 48, § 1°, I, da Lei Complementar n°
101, de 4 de maio de 2000, e do art. 8°, paragrafo Unico, da Lei Distrital n° 4.990, de 12 de dezembro de 2012:

| - as estimativas das receitas de que trata o art. 12, § 3°, da Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000;
Il - o Projeto de Lei Orgamentaria Anual de 2024, seus anexos e as informagdes complementares;
Il — a Lei Orcamentaria Anual de 2024 e seus anexos;

IV — a execucdo orgamentaria com o detalhamento das agdes e respectivos subtitulos, de forma regionalizada, por érgéo,
unidade orgamentaria, funcédo, subfungéo e programa, dispostos, mensal e acumuladamente, no exercicio;

V - 0 Orgamento de Investimento e Dispéndios das Estatais;
VI - o relatério de desempenho fisico-financeiro detalhado na forma do art. 88, §§ 1° ao 3°, desta Lei;

VIl - quadrimestralmente, relatério de avaliagdo dos programas derefinanciamento das receitas do Distrito Federal que
importem isengdes de juros e multas, indicando, por receita, o excesso ou frustragéo prevista e o efetivamente realizado.

CAPITULO XI

DAS DISPOSIGOES FINAIS
Art. 88. O relatorio de desempenho fisico-financeiro previsto no art. 153, inciso lll, da Lei Organica do Distrito Federal deve ser
disponibilizado no sitio da Secretaria de Estado de Planejamento, Or¢gamento e Administragao do Distrito Federal, até 30 dias
apds o encerramento de cada bimestre, e apresentar a execugéo dos projetos, atividades, operagdes especiais e respectivos
subtitulos constantes dos orgamentos fiscal, da seguridade social e de investimento.

§ 1° O relatério de que trata este artigo deve especificar:

| - a dotag@o inicial constante da Lei Or¢amentéria Anual;

Il - o valor autorizado, considerados a Lei Orgamentaria Anual, os créditos adicionais e os cancelamentos realizados;
Il - o valor empenhado e o valor liquidado no bimestre e no exercicio;

IV - a indicago sucinta das realizagGes fisicas ocorridas até o bimestre.

§ 2° O relatorio previsto neste artigo deve ser detalhado, também, por categoria econdmica e grupo de despesa, por 6rgéo,
unidade or¢amentaria, funcéo, subfungao e programa.

§ 3° O relatério de que trata o caput deve destacar, separadamente, as despesas destinadas as agdes relacionadas com a
crianga e ao adolescente, inclusive com os Conselhos Tutelares e o Conselho dos Direitos da Crianga e do Adolescente do
Distrito Federal, assim como a conservagao do patrimonio.

DECISAO N° 6266/2000 — TCDF — DODF DE 21/08/2000, PAGS. 21 A 28

O Tribunal, de acordo com o voto do Relator, tendo em conta a instrugdo, decidiu: | — tomar conhecimento do resultado
da auditoria; Il — determinar a Secretaria de Fazenda e Planejamento do Distrito Federal as seguintes providéncias em
relagdo ao novo sistema de acompanhamento governamental, adotado em substituigdo ao SAG: a) melhorar o
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treinamento e a conscientizagao dos Agentes de Planejamento quanto a importancia do acompanhamento da execugéo
das metas orgamentarias, no sentido de eliminar inconsisténcias em relagdo ao cadastramento e ao acompanhamento
das agdes, dando énfase & situacdo de Restos a Pagar; b) incluir no Relatério de Desempenho Fisico-Financeiro por
Programa de Trabalho: b.1) o codigo sob o qual a ag&o foi cadastrada, criando mecanismo que possibilite a consulta ao
sistema pelo nimero da a¢&o; b.2) o numero do respectivo processo instaurado para implementagéo da acao, facilitando
a consulta no @mbito das unidades; b.3) além da descri¢éo da etapa realizada, a previsdo de término e a situagao quanto
ao andamento, se normal, concluida ou paralisada; c) evitar que a fungao de Agente de Planejamento seja desempenhada
por servidor ndo pertencente ao quadro permanente da unidade, com o prop6sito de impedir possiveis perdas de
informag&o quanto aos procedimentos adotados para os registros; d) promover os devidos ajustes na programagao das
acOes cadastradas quando ocorrerem alteragdes orgamentéarias que resultem em redugédo ou incremento na execugao
de seus respectivos programas de trabalho, no caso de a unidade responsavel ndo conseguir fazé-lo; ) coibir a utilizagdo
de recursos de um programa de trabalho para execugdo de outro programa, sem a devida autorizagdo para
remanejamento de créditos; f) implementar medidas no sentido de que a execucao fisica das metas orcamentarias
constem, de forma integral, na publicacdo que se d& dentro do prazo legal, evitando republica¢do com dados alterados;
g) proceder acompanhamento nas unidades orcamentarias quanto a execucao fisica das metas programadas, as quais
constituem elemento para avaliagao da gestdo governamental; IIl - autorizar o encaminhamento de cépia do relatério de
fls. 11/24 a Secretaria de Fazenda e Planejamento do DF, objetivando melhor compreenséao dos pontos abordados.

DECISAO N° 2421/2004 - TCDF - DODF DE 17/06/2004, PAG. 38

O Tribunal, de acordo com o voto do Relator, tendo em conta a instrugéo e o parecer do Ministério Publico, decidiu: | -
conhecer dos Oficios n°s 997/2003 - GAB/SEF, de 18/09/03, e 88/2003 - SEPLAN, de 23/10/03, e da documentagao que
o0s acompanha; Il - relevar o descumprimento do item Il letra "a", da Deciséo n° 4.062/03, em vista do encaminhamento
dado ao assunto na Comissdo das Contas do Governo — exercicio 2003; IIl - considerar cumprida a letra "b" do item I,
em virtude do entendimento de que, na auséncia da definicdo expressa das providéncias tomadas caso concretizem-se
o0s riscos apontados no Anexo de Riscos Fiscais das leis de diretrizes, deverdo ser consideradas, no minimo, as
salvaguardas previstas na Lei Complementar n° 101/00 - Lei de Responsabilidade Fiscal; IV - determinar & Secretaria de
Planejamento e Coordenagéo que, no prazo de 30 (trinta) dias, sejam adotadas medidas no sentido de fazer constar, no
"Demonstrativo da Execugéo Fisico-Financeiro por Programa de Trabalho em Nivel de Projeto" disponivel no Sistema
Integrado de Gestdo Governamental — SIGGO, o campo "valor estimado" de cada projeto ou subtitulo de projeto; V -
determinar a todas as jurisdicionadas que: a) passem a registrar no SIGGO, em campo especifico na transagao
PSAGG110, o valor estimado dos projetos que executem ou venham a executar nos respectivos or¢gamentos; b) todos os
gastos com publicidade e propaganda, incluindo os relativos a divulgagdo de campanhas institucionais dos 6rgaos que
compdem a estrutura administrativa do governo local, que sejam classificados na atividade especifica 8505 — Publicidade
e Propaganda; VI - reiterar @ SEPLAN os termos do item V, letra "b", da Decis&o n°® 4.062/03, para cumprimento a partir
da LDO/2005; VII - autorizar o retorno dos autos a 52 ICE, para acompanhamento das respectivas deliberagdes plenérias.

DECISAO N° 360/2012 - TCDF

O Tribunal, por unanimidade, de acordo com o voto do Relator, decidiu: I. tomar conhecimento: a) do Oficio n°® 122/10
GAB/SEPLAG/SPO (fl. 01) e dos demais documentos carreados aos autos (fls. 02/116), com a finalidade de subsidiar o
acompanhamento e analise do Projeto de Lei Or¢camentéria Anual do DF para o exercicio de 2011 e da LOA/2011; b) do
Roteiro de Acompanhamento e Analise do Projeto e da Lei Orgamentéaria Anual — PLOA e LOA, referente ao exercicio de
2011 (fls. 117/133); c) das Informagdes n°s 002/11, 008/11 e 010/11 — DICOG, respectivamente as fls. 135/153, 155/158
e 159/160; d) do Parecer n® 1850/11 — MF (fls. 163/168); Il. determinar a Secretaria de Planejamento e Or¢amento do DF
que: a) adote as providéncias necessarias, a fim de que os gastos com Tecnologia da Informagdo e Comunicagéo, a
exemplo daqueles relativos a aquisi¢do de software e hardware, link de dados, desenvolvimento de sistemas, prestagao

de servigcos de sustentagdo e atendimento a usuarios, sejam registrados a partir do exercicio de 2012 em rubrica
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orcamentaria especifica, de forma a possibilitar a identificagdo objetiva, clara e transparente dessas despesas nos
instrumentos de planejamento e orgamento; b) observe, em relagdo aos projetos em andamento e despesas de
conservagdo do patriménio publico, as determinagbes insertas no art. 45 da LRF em cotejo com as previsdes legais
insertas na LDO; Ill. alertar os titulares do Poder Executivo e do Poder Legislativo acerca da necessidade da estrita
observancia as disposi¢bes insculpidas no art. 45 da LRF em relagdo aos projetos em andamento e despesas de
conservagao do patrimdnio publico, quando da elaboragéo e apreciagao do Projeto de Lei Orgamentaria Anual do Distrito
Federal, tendo em conta a possibilidade de que eventual descumprimento aquele dispositivo legal possa vir a obstar a
realizacdo de novos projetos governamentais; IV. autorizar: a) o fornecimento de copia das informagdes n°s 002/11,
008/11 e 010/11 - Dicog e do Parecer n° 1850/11 aos destinatarios das diligéncias insertas no item Il.b e lll, para fins de
solucionar a questao inerente as despesas de conservagao do patrimdnio publico; b) o retorno dos autos a 52 ICE, para
acompanhamento.
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